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URZĄD MARSZAŁKOWSKI 
WOJEWÓDZTWA WARMIŃSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE  

  

 

PR-I.043.7.9.2022 

 

 

 

Zapytanie ofertowe 

na organizację spotkań edukacyjnych realizowanych w ramach projektu  

pn. „Wzmacnianie zdolności gmin do programowania i wdrażania działań rewitalizacyjnych” 

wspófinansowanego ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego  

Pomoc Techniczna 2014-2020 

 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 

NABYWCA: 

Województwo Warmińsko-Mazurskie 

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn 

NIP 7393890447, REGON 510742333 

ODBIORCA: 

Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie 

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn 

NIP 7392965551, REGON 510750309 

 

II. Termin i miejsce wykonania zamówienia  

Termin organizacji spotkań: III 2022 – XI 2022. Planowana jest organizacja max. 10 spotkań, w tym: 
a) 3 szkoleń - w każdym szkoleniu udział weźmie 30 uczestników,  
b) 7 warsztatów - w każdym warsztacie udział weźmie 15 uczestników. 

 
Obiekt spełniający kryteria określone w SOPZ znajdujący się na terenie miasta Olsztyna 
(województwo warmińsko-mazurskie). 

 

III. Tryb udzielania zamówienia 

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
przy udzielaniu niniejszego Zamówienia ustawy nie stosuje się. 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi organizacji spotkań edukacyjnych polegającej na 

zapewnieniu zaplecza szkoleniowego oraz usługi restauracyjnej dla uczestników spotkań w ramach 

projektu „Wzmacniane zdolności gmin do programowania i wdrażania działań rewitalizacyjnych“. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania. 

 
V. Kryteria oceny ofert 

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium: cena – waga 100%.  

Do oceny kryterium Zamawiający uwzględni łączną cenę brutto (wraz z podatkiem VAT)  

obliczoną przez Zamawiającego na podstawie informacji wskazanych przez Wykonawcę  

w formularzu ofertowym wg poniższego wzoru. 



2 
 

 Łączna cena brutto stanowi sumę kwot: 

 ceny wynajmu sali szkoleniowej na szkolenie ustalonej według następującego wzoru: 

cena za 1 godz. wynajmu sali szkoleniowej (szkolenie - 30 osób) wskazana w formularzu 
ofertowym x 8 godzin x 3 szkolenia, 

 ceny wynajmu sali szkoleniowej na warsztaty ustalonej według następującego wzoru: 

cena za 1 godz. wynajmu sali szkoleniowej (warsztaty - 15 osób) wskazana  
w formularzu ofertowym x 8 godzin x 7 warsztatów, 

 ceny usług restauracyjnych ustalonej według następującego wzoru: 

cena usługi restauracyjnej dla 1 osoby wskazana w formularzu ofertowym x 195 (liczba 
uczestników wszystkich spotkań). 

2. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę brutto. 

3. Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego 

wykonania przedmiotu zamówienia, w tym koszty podatku VAT.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia, wyliczonej do dwóch 

miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich. 

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli 

te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

 
VI. Termin i sposób złożenia oferty 

1. Oferta powinna być złożona na załączonym formularzu ofertowym stanowiącym załącznik  

nr 1 i zawierać wszystkie wymagane w nim informacje. 

2. Do oferty należy załączyć pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy - jeżeli zostało 

udzielone. 

3. Oferta powinna być złożona/przesłana do dnia 7.02.2022 r. 

 przez Bazę Konkurencyjności, 

 w wersji elektronicznej na adres e‐mail: koordynacjarpowim@warmia.mazury.pl 

 lub 

 pocztą na adres:  

Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko‐Mazurskiego w Olsztynie, 

Departament Polityki Regionalnej ul. Emilii Plater 1, 10‐562 Olsztyn. 

4. O dotrzymaniu terminu decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego.  

O dotrzymaniu terminu złożenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wpływu oferty 

na serwer Zamawiającego i możliwość odczytania jej treści przez Zamawiającego. Oferty 

złożone po upływie terminu nie będą rozpatrywane. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za termin dostarczenia ofert wysyłanych za pośrednictwem poczty 

elektronicznej.  

5. Oferta wraz załącznikami musi być własnoręcznie podpisana przez osobę lub osoby 

uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis 

powinien być czytelny lub opisany pieczątką imienną (w przypadku przesłania oferty w wersji 

elektronicznej dla zachowania właściwej formy wystarczające jest przesłanie skanu 

dokumentu podpisanego własnoręcznie). W przypadku gdy upoważnienie do podpisania 

oferty nie wynika bezpośrednio z odpisu z właściwego rejestru, do oferty należy dołączyć kopię 

stosownego pełnomocnictwa do działania w imieniu Wykonawcy – jeżeli zostało udzielone.  

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub/i wariantowych. 
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7. Wszelkie pytania do treści zamówienia należy składać drogą elektroniczną na adres email: 

koordynacjarpowim@warmia.mazury.pl 

 

VII. Wyjaśnianie treści ofert, oświadczeń i dokumentów, uzupełnianie oświadczeń, dokumentów i 

pełnomocnictw, składanie ofert dodatkowych 

1.  Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawców złożenia, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawców złożenia, w wyznaczonym terminie, 

oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, jeżeli Wykonawca wraz z ofertą nie złożył 

wymaganych oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, lub złożył oświadczenia, 

dokumenty zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, chyba że mimo ich złożenia oferta 

Wykonawcy nie będzie rozpatrywana albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. 

3. W okolicznościach określonych w ust. 2 Zamawiający zażąda złożenia wymaganych 

dokumentów od Wykonawcy, którego ofercie przyznano największą liczbę punktów spośród 

ofert niepodlegających odrzuceniu. 

4. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w ust. 3 nie złoży na wezwanie Zamawiającego 

w wyznaczonym terminie wymaganych dokumentów lub uchyla się od potwierdzenia realizacji 

zamówienia, Zamawiający może wybrać kolejnego Wykonawcę, którego ofercie przyznano 

największą liczbę punktów – ust. 3 stosuje się odpowiednio. 

5. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia o zamówieniu, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

VIII. Okoliczności, w których oferta nie podlega rozpatrzeniu 

1.  Oferta nie zawiera formularza ofertowego.  

2.  Oferta została złożona po terminie.  

3.  Oferta jest niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego.  

4.  Oferta zawiera więcej niż jedną cenę ofertową brutto.  

5. Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę, wówczas żadna z ofert nie będzie podlegała 

rozpatrzeniu.  

 
IX. Informacje dotyczące możliwości unieważnienia zapytania ofertowego 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego 

odwołania.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny.  

3. Zapytanie ofertowe unieważnia się w szczególności, jeżeli:  

 nie wpłynęła żadna oferta podlegająca rozpatrzeniu;  

 wystąpiły istotne zmiany okoliczności powodujące, że prowadzenie niniejszego 

postępowania nie leży w interesie publicznym/Zamawiającego, czego nie można było 

przewidzieć w chwili uruchomienia postępowania.  
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X. Finasowanie 

Zamówienie jest realizowane w ramach projektu pn. „Wzmacnianie zdolności gmin do 

programowania i wdrażania działań rewitalizacyjnych”, nr DPT/BDG-II/POPT/19/20 

współfinansowanego z Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Pomoc 

Techniczna 2014 - 2020. 

 

 

XI. Informacje dodatkowe 

Zamawiający informuje, że od dnia 25.05.2018 r. obowiązuje rozporządzenie Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. („RODO”). W związku z tym, prosimy 

Państwa o wnikliwe i uważne zapoznanie się z treścią klauzuli informacyjnej, gdyż zawiera ona 

istotne informacje na temat przetwarzania Państwa danych przez Urząd Marszałkowski 

Województwa Warmińsko‐Mazurskiego w Olsztynie. 

 

Klauzula informacyjna – art. 13 RODO. 

 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i ich 

swobodnym przepływem (RODO), poniżej przekazujemy informacje dotyczące przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych: 

1) Administratorem danych osobowych jest Województwo Warmińsko – Mazurskie w zakresie zadań 

realizowanych przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn 

(dalej: Administrator); 

2) Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem  

e-mail: iod@warmia.mazury.pl; 

3) Dane osobowe podmiotów odpowiadających na zapytania cenowe, potencjalnych wykonawców i 

wykonawcy wyłonionego w wyniku przeprowadzonego postępowania oraz dane osobowe osób 

działających w imieniu wykonawcy przetwarzane będą na podstawie: 

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z realizacją postępowania o udzielenie niniejszego 

zamówienia publicznego nr [PR-I.043.7.9.2022] oraz wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na administratorze w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej 

umowy i archiwizacji dokumentacji. 

Podstawę przeprowadzenia postępowania stanowi Uchwała Zarządu Województwa 

Warmińsko-Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28.12.2020 w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie.  

Uchwała dostępna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zakładce Akty prawne. 

b) Art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu związanym z zawarciem i wykonaniem umowy, której stroną 

będzie wyłoniony wykonawca. 

4) Dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane 

zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego jest jawne. Administrator jest zobowiązany udostępnić dane na podstawie 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa m. in. w Biuletynie Informacji Publicznej. 

5) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania. 

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wyłonionemu wykonawcy przysługują następujące prawa 

związane z przetwarzaniem danych osobowych:  

a) prawo dostępu do treści danych osobowych,  

mailto:iod@warmia.mazury.pl
https://bip.warmia.mazury.pl/
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b) prawo do sprostowania danych osobowych,  

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków,  

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 Nie przysługują natomiast poniższe prawa: 

a) prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, 

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do przeprowadzenia niniejszego 

postępowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, że w przypadku niepodania danych nie 

będzie możliwy udział postępowaniu i zawarcie umowy. 

8) Dane osobowe nie podlegają profilowaniu ani nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

 

 
IX. Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia,  

2) Załącznik nr 2 Formularz ofertowy,  

3) Załącznik nr 3 Wzór umowy. 
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