URZAD MARSZALKOWSKI

WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W
Nl SZTYNIF

Olsztyn, 18.11.2021 r.
OW-X.2601.27.2021

OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ziozenia oferty, ktorej przedmiotem
jest wykonanie ustugi organizacji dziesieciu warsztatow kulinarnych dla cztonkéw Kot Gospodyn
Wiejskich w terminie od 29.11.20221 do 15.12.2021 (z wylgczeniem sobdt i niedziel) w godzinach
popotudniowych. Warsztaty majg odby¢ sie na terenie Olsztyna. Dokiadne terminy warsztatow
zostang ustalone po dokonaniu wyboru Wykonawcy i zostang wpisane w tres¢ umowy
z Wykonawca.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1,

10-562 Olsztyn

NIP 739-389-04-47

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.
IIl. TERMIN REALIZACJI / WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie nalezy zrealizowac¢ w terminie 29 listopada - 15 grudnia 2021 (z wytgczeniem sobét
i niedziel) 2021 r. tgcznie 10 dni roboczych, przy czym w ciggu jednego dnia moze odby¢ sie jeden
wasztat.

IV. INFORMACJE O DOKUMENTACH, KTORE MUSZA ZOSTAC DOLACZONE DO
OFERTY

1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy przez osoby upowaznione
(zatgcznik nr.2).
2. Peinomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy - jezeli zostato udzielone.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich T: +4889 5219250 Certyfikat Systemu

i Rolnictwa F: +48 89521 92 59 Zarzadzania Jakoscia
10-562 Olsztyn E: dow@warmia.mazury.pl ISO 9001:2015

ul. Emilii Plater 1 W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006



URZAD MARSZALKOWSKI

WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W
Ol SZTYNIF

2. Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien byé czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru do oferty nalezy
dotaczyé¢ stosowne petnomocnictwo.

3. Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w Rozdziale V.

VI. WYJASNIANIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT
DODATKOWYCH

1. Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy ma prawo zgada¢ od Wykonawcow ziozenia, w wyznaczonym terminie
dokumentéw lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych
dokumentéw lub petnomocnictw, lub ztozyt dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe
petnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy nie bedzie rozpatrywana albo
konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

3. W okolicznosciach okresSlonych w ust. 2, Zamawiajgcy zazada zlozenia wymaganych
dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta byta najtansza sposrdd ofert podlegajgcych
rozpatrzeniu.

4. Jezeli Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 3 nie zlozy na wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw lub uchyla sie od wykonania przedmiotu
zamowienia, Zamawiajacy moze wybraé kolejnego Wykonawce, ktérego oferta byta najtansza,
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z tresScig ogtoszenia o zamowieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Jezeli w opisywanym postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna bedzie dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

VIl. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU
1. Tresc oferty nie odpowiada tresci ogtoszenia o zapytaniu ofertowym.
2. Nie zawiera formularza ofertowego, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego.
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Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte (odrzuceniu podlegajg wszystkie oferty Wykonawcy).

3.
4.
5.
6.

VIIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:

1. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg elektronicznie.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Adres do korespondencji: m.sadlowska@warmia.mazury.pl
3. Zamawiajgcy odpowie na pytania dotyczgce zapytania, ktére wptyng
do 23 listopada 2021 r. do godz. 12:00, wytgcznie w formie mailowe;.

IX. TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna zosta¢ przestana do dnia 24 listopada 2021 r. w wersji elektronicznej na
adres e-mail: m.sadlowska@warmia.mazury.pl

2. O dotrzymaniu terminu oferty w formie elektronicznej decyduje data wpltywu oferty na serwer
Zamawiajgcego i mozliwosé odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego. Oferty ziozone
po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za termin dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty elektroniczne;.

X. KRYTERIA OCENY OFERT | OCENA OFERT

1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
e Cena brutto — waga kryterium — 100 %. Oferent zobowigzany jest do podania ceny brutto za
catkowite wykonanie wyzej opisanej ustugi w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2).

2. Kryterium ,cena brutto”
Liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

liczba uzyskanych punktéw = ----- -- x 100
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 migjsc po przecinku)
Maksymalna liczba punktow jakg mozna uzyskac — 100.

OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore podlegajg rozpatrzeniu, na podstawie kryteridw, o ktérych
mowa w Rozdziale X i wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.
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2. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert zgodnie z zapisami wskazanymi w Rozdziale VI.

XI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez przestanie
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu
ofertowym drogg mailowa.

XIl. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego
etapie.
2. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegoélnosci, jezeli:

1) nie wptyneta zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia,

3) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania hie lezy
w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
uruchamiania postepowania,

4) zawiera btedy popetnione przez Zamawiajgcego uniemozliwiajgce kontynuowanie
postepowania.

XIl. ZALACZNIKI

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia (Zatgcznik nr 1).
2. Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2).

Z powazaniem
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