URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 16 wrzes$nia 2021 roku

KP.IV.272.10.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: Przygotowania, wydania i dostarczenia 500 kalendarzy sciennych samorzadu
wojewoddztwa.

1.

10-447 Olsztyn
ul. Gtowackiego 17

Nazwa i adres Zamawiajacego

Nabywca: Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP: 739-389-04-47

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn.

Godziny urzedowania: poniedziatek:  8.00 — 16.00

wtorek — pigtek: 7.30 — 15.30

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest przygotowanie, wydanie i dostarczenie 500 kalendarzy
Sciennych samorzgadu wojewddztwa.

Kalendarze tréjdzielne — 500 sztuk

Wymiary kalendarza: (+/- 10 mm) 300 mm x 800 mm

Karton — 250¢g

Miejsce na reklame na gtdwce

Pod kalendarium na samym dole informacje teleadresowe Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Glowka kalendarza kaszerowana:

Gtéwka kalendarza kaszerowana

Wymiary gtéwki: (+/- 10 mm) 300 mm x 200 mm

Druk: 4/0 full kolor CMYK

Folia: mat

Wypukta, klejona do pleckow

Otwoér umozliwiajgcy zawieszenie kalendarza na Scianie (na gorze kalendarza)
Wizualizacja gtowki nawigzujgca do samorzgdu wojewodztwa
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Plecki kalendarza:

o Wymiary pleckow: (+/- 10 mm) 600 mm x 300 mm
. Druk: 4/0 full kolor CMYK
o Folia: mat

Kalendarium:
. Wymiary: (+/-10 mm) 290 mm x 140 mm

o Papier offset 80g
. Kolor 4/0 full CMYK

o Okienko (czerwone) wskazujgce aktualng date umieszczone na pasku z przezroczyste;j
foli

o Miesigc i dni tygodnia minimum w jezyku polskim, angielskim, niemieckim

o Niedziele i Swieta w kolorze czerwonym

o Kalendarz z imieninami na kazdy dzien (dwa imiona)

o Linia bigowania pozwalajgca na ztozenie kalendarza

) Kalendarium na kalendarzu tréjdzielnym skfadajgce sie z trzech czeéci — kazda czes¢

ma 12 arkuszy z kolejnym miesigcem
Gtéwka kalendarza:

o Wykonawca opracuje graficznie gtéwke i miejsce pod kalendarium, nawigzujgce do
samorzgdu wojewddztwa, zgodnie z Ksiegg Identyfikacji Wizualnej Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego: http://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-
regionu/system-identyfikacji-wizualnej

) Projekt ten bedzie jednym z kryteriéw wyboru oferty. Wykonawca sktada tylko jeden
projekt

) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnych zmian w projekcie.

3. Termin realizacji/wykonania przedmiotu zamowienia

Termin_wykonania przedmiotu zamowienia najpézniej do 6 grudnia 2021r. Za wykonanie
zamobwienia Zamawiajgcy rozumie, dostarczenie ww. terminie przedmiotu zamowienia
do Departamentu Koordynacji Promocji, mieszczgcego sie w siedzibie Zamawiajgcego w
Olsztynie przy ul. Glowackiego 17, pok. 015

4. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferent zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie z wzorem Formularza Ofertowego
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

5. Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.
2. Oferta nie zawiera projektu graficznego.
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Oferta zostata ztoZzona po terminie.

Jest niezgodna z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego.

Zawiera wiecej niz jedng cene ofertowa brutto.

Oferent ztozy wiecej niz jedng oferte wowczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

2

6. Termin i miejsce (sposéb) skiladania ofert.

Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) drogg elektroniczng na adres
e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl do dnia 16 pazdziernika 2021r. do godziny 12:00.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na serwer
Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego. Oferty dostarczone
po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.

7. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na postawie kryteriéw
— ,cena’ —40 %
— ~projekt” — 60 %

2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:

a) W kryterium ,,cena”. Kryterium zostanie ocenione w skali punktowej do 40 punktéw, w taki
sposob, ze oferta najtansza uzyska 40 punktow, pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie
mniej punktow. Punkty za cene zostang wyliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza sposrod badanych ofert
Liczba punktéw = x 40 pkt.
Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskaé — 40.

Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwiekszeniu przez
caly okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktérg Oferent zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamowienia, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zaméwienia.
Cena ofertowa musi by¢é wyrazona w ztotych polskich i zaokragglona do dwéch miejsc po
przecinku.

b) W kryterium ,projekt”. Ocena w kryterium ,projekt” zostanie dokonana na podstawie
zatgczonego do oferty projektu graficznego kalendarza. Ma on nawigzywac¢ do wizerunku
regionu i by¢ zgodny z Ksiegg Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Warmihsko-
Mazurskiego. Punkty za projekt zostang wyliczone wedtug nastepujgcego wzoru:
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Liczba przyznanych punktéw badanej oferty
Liczba punktéw = x 60 pkt.
Najwieksza liczna punktéw przyznanych sposrod badanych ofert

Punktacja zostanie przyznana od 0 do 30 punktow, z czego:

- 30 punktow otrzyma projekt, ktéry bedzie zgodny z celem zamodwienia, oryginalny,
estetyczny i czytelny w stopniu bardzo wysokim,

- 20 punktow otrzyma projekt, ktéry bedzie zgodny z celem zamdwienia, oryginalny,
estetyczny i czytelny w stopniu wysokim,

- 10 punktéw otrzyma projekt, ktéry bedzie zgodny z celem zamdwienia, oryginalny,
estetyczny i czytelny w stopniu srednim,

- 0 punktow otrzyma projekt, ktory bedzie zgodny z celem zamdwienia, oryginalny, estetyczny
i czytelny w stopniu niskim.

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskaé — 60
Punkty uzyskane w kryterium ,cena” i ,projekt” zostang zsumowane i stanowi¢ bedg ogolng liczbe
punktéw jakg uzyskata oferta danego Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktow jakg mozna uzyska¢ — 100
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

8. Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i
jego odwotania. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

2. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:

1) nie wptyneta zadna oferta;

2) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, Ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.

9. Zalaczniki
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

10. Postanowienia dodatkowe

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst

jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 922) niniejszym informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie —
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskie w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1,
10-562 Olsztyn;
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2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania w trybie zapytania ofertowego majgcego na celu wybdér najkorzystniejszej
oferty tego zapytania ofertowego;

3) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione organom i osobom uprawnionym do
przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskie
w Olsztynie czynnosci kontrolnych i audytowych

4) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu w zapytaniu
ofertowym majacym na celu wybér najkorzystniejszej oferty, zlecenia realizacji zaméwienia
i jego wykonania.

Departament Koordynacji Promocji T: +48 895125170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48895125179 Zarzadzania Jakoscia
ul. Gtowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl 1ISO 9001:2015

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006



Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

KP-1V.272.10.2021

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy

I = 74 =
SIedziba: e —————
Nl ONU: e —————————
Adres e-mMail: s
N P e
REG ON: e
Numer KRS (jesli dotyczy):

Nr konta firmowego:

Przystepujgc do zapytania ofertowego przedmiotem, ktérego jest:

Przygotowanie, wydanie i dostarczenie 500 kalendarzy $ciennych samorzadu wojewoédztwa.

1. Oferujemy catkowite wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z trescig Zapytania
Ofertowego, za cene ofertowg brutto: ..o zt  (stownie:
i) W tym nalezny
podatek VAT.
2. Zamowienie zrealizujemy zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia w terminie nie
dtuzszymniz ............oooeel dni kalendarzowych od momentu podpisania umowy.
3. Cena ofertowa brutto okreslona w pkt. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane

z catkowitym wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Zamowienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Zapytaniu Ofertowym.

Ja nizej podpisany/a (imie i Nazwisko) ..., jestem

upowazniony/a do reprezentowania Wykonawcy.

(podpisly i piecze¢ Wykonawcy)
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