Zatacznik nr 2 — Modut Sprawozdania finansowe

Modut do sporzgdzania Sprawozdan finansowych powinien posiada¢ co najmniej ponizsze funkcjonalnosci
w ponizej opisanych podmodutach:

. Podmodul Sprawozdania finansowe jednostkowe Urzedu Marszatkowskiego z
funkcjonalnoscig: sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostkowych -bilans jednostki, rachunek
zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki, informacja dodatkowa zgodnie z wymogami
Rozporzgdzenia Ministra wtasciwego ds. Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz Ustawg o rachunkowos$ci oraz arkuszy wytgczen
miedzy jednostkami budzetowymi do: bilansu, rachunku zyskéw i strat, zmian w funduszu.

Sporzadzanie sprawozdan bedzie mozliwe dla Urzedu Marszatkowskiego z zachowaniem jego struktury
organizacyjnej (szczegolnie z wydzielonymi oddziatami). W podmodule tym dane bedg wprowadzaé biura
Departamentu Finanséw i Skarbu, Departamentu Ochrony Srodowiska z wykazu struktury organizacyjnej
pod pozycjami I. 1 i 2. Powstate sprawozdania bedg w dalszym toku ujete do sprawozdania w podmodule
l.1.

1.1. sporzgdzanie sprawozdan jednostkowych (bilans jednostki, rachunek zyskéw i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki i informacji dodatkowej) Urzedu Marszatkowskiego poprzez
generowanie/wprowadzanie w poszczegoélnych oddziatach/biurach Departamentu Finanséw i Skarbu (dla
wybranego oddziatu lub grupy oddziatéw) oraz Departamentu Ochrony Srodowiska
l.1.a) sprawozdan bez wzajemnych wytgczen wystepujgcych w Urzedzie Marszatkowskim
1.1.b) arkusza wzajemnych wytaczen (tylko pozycje wytgczen) widoczne w uktadzie
przedstawionym w zatgczniku nr XI.1. b) SF tabele weryfikacyjne/wzajemne wytgczenia) — dane z
arkusza oddziatu sg weryfikowane z danymi arkusza innego oddziatu wskazanego do wzajemnych
powigzan.
l1.c) z wylaczeniem wzajemnych powigzan wystepujgcych w Urzedzie Marszatkowskim —
sprawozdanie generowane jest automatycznie ze sprawozdania bez wzajemnych wytgczeh z
uwzglednieniem danych zawartych w arkuszu wytgczen.
1.1.d) sporzadzanie informacji dodatkowej w oparciu o wzor przedstawiony w zatgczniku nr XI.2.
SF informacja dodatkowa przez oddziaty Urzedu Marszatkowskiego
l.1.e)  sporzadzanie tabel weryfikacyjnych i oswiadczen w oparciu o wzoér przedstawiony w
zatgczniku nr X1.1. SF tabele weryfikacyjne a), c) - i) w zatgczniku SF korekta wyjasnienie i SF
oswiadczenie jednostki. W poszczegodlnych arkuszach wzoru jest adnotacja o koniecznosci weryfikaciji
danych np. ze sprawozdaniami budzetowymi czy sprawozdaniami finansowymi czy wygenerowaniu
zestawienia danych (w oswiadczeniu).

W przypadku wypetniania informacji przez inne Departamenty Urzedu wprowadzone dane ujete zostang w
przypisanym oddziale Urzedu po ich zatwierdzeniu. Dane te nie podlegajg bezposrednio publikaciji, jednakze
jest mozliwo$¢ wyswietlenia zrédtowych danych z podpisem elektronicznym

Il Podmodut: Bilans z wykonania budzetu jednostkowy z oddziatéw Urzedu Marszatkowskiego
wraz informacjami uzupetniajgcymi. Dane do wygenerowania bilansu sg pobierane ze sporzgdzonych tabel
zgodnie ze wzorem — zafgcznik nr XIl.1 SF bilans z wykonania budzetu, a) Aktywa i b) Pasywa. Pozostate
arkusze w tym zatgczniku od c) do f) s3 to informacje dodatkowe uzupetniane przez uzytkownikéw. Ponadto
sporzagdza sie informacje dodatkowg do bilansu zgodnie ze wzorem — zatgcznik nr Xll.2. SF Bilans z
wykonania budzetu informacja dodatkowa i protokoty weryfikacji kont zgodnie ze wzorem — zatgcznik nr XI1.3.
SF protokoty weryfikacji kont oraz informacje o wolnych srodkach — zgodnie ze wzorem — zatgcznik nr XIl.4.
SF wolne s$rodki.

W podmodule tym dane bedg wprowadzaé biura Departamentu Finanséw i Skarbu wskazane w wykazie
struktury organizacyjnej pod pozycjami I. od 1.1.i 1.7. Powstate bilanse z wykonania budzetu bedg ujete w
sprawozdaniach tgcznych w podmodule 1V.1.

lil. Podmodut: Sprawozdania finansowe jednostek budzetowych umozliwiajgcy:
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1. sporzadzanie sprawozdan jednostkowych przez pozostate jednostki budzetowe Wojewddztwa na
zasadach okreslonych dla oddziatéw Urzedu Marszatkowskiego w Podmodule Sprawozdania finansowe
jednostkowe Urzedu Marszatkowskiego z wykorzystaniem wzoréw w zatgcznikach XI.1. do XI.4.

W podmodule tym dane bedg wprowadza¢ pozostate jednostki budzetowe wskazane w wykazie struktury
organizacyjnej pod pozycja Il od 1 do 18. Powstate sprawozdania bedg ujete w sprawozdaniach tgcznych

w podmodule IV.2.

ll.2. sporzgdzenie sprawozdania finansowego dla Urzedu Marszatkowskiego (bilans jednostki,
rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki, informacja dodatkowa) na podstawie
sprawozdan jednostkowych z pkt 1.1 (z podmodutu Sprawozdania finansowe jednostkowe Urzedu
Marszatkowskiego). Do informacji dodatkowej wykorzystuje sie wzor zgodnie z zatgcznikiem nr XI.2.
SF Informacja dodatkowa

lll.2.a) sprawozdania bez wzajemnych wytgczeh wystepujgcych w Urzedzie Marszatkowskim

lll.2.b) arkusza wzajemnych wytgczen (tylko pozycje wytgczen)

lll.2.c) z wytaczeniem wzajemnych powiazan wystepujacych w Urzedzie Marszatkowskim —
sprawozdanie generowane jest automatycznie ze sprawozdania bez wzajemnych wylgczen z
uwzglednieniem danych zawartych w arkuszu wytgczen.

Sprawozdanie to pomimo automatycznego generowania musi pozwala¢ na modyfikacje
poszczegodlnych pdl z danymi — dopuszcza sie wstawianie niepublikowanego komentarza.

Sprawozdanie finansowe bedzie zawierato zbiorcze dane z jednostkowych sprawozdan Urzedu (z
podmodutu |). Powstate sprawozdania bedg ujete w sprawozdaniach tgcznych w podmodule 1V.1.

IV. Podmodut Sprawozdania taczne umozliwiajgcy generowanie

IV.1.  tacznych sprawozdan finansowych (bilans jednostki, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w
funduszu jednostki, informacja dodatkowa) Urzedu Marszatkowskiego na podstawie sprawozdan: zbiorczego
Urzedu Marszatkowskiego i pozostatych jednostek budzetowych Wojewddztwa (z podmodutu Sprawozdania
finansowe jednostek budzetowych). Do informacji dodatkowej wykorzystuje sie wzér zgodnie z zatgcznikiem
nr XI.2. SF Informacja dodatkowa.

IV.1.a) sprawozdan bez wzajemnych wytgczen wystepujacych pomiedzy Urzedem
Marszatkowskim a pozostatymi jednostkami budzetowymi Wojewddztwa

IV.1.b) arkusza wzajemnych wylgczen (tylko pozycje wylgczen)

IV4.c) z wytagczeniem wzajemnych powiazan wystepujgcych pomiedzy Urzedem
Marszatkowskim a pozostatymi jednostkami budzetowymi Wojewodztwa — sprawozdanie
generowane jest automatycznie ze sprawozdania bez wzajemnych wytgczen z uwzglednieniem

danych zawartych w arkuszu wyfgczen.

IV.2. tacznego bilansu z wykonania budzetu z Urzedu Marszatkowskiego wraz informacjami
dodatkowymi. Bilans taczny jest generowany na podstawie bilanséw jednostkowych z oddziatow
Urzedu. Natomiast informacje uzupetniajgce generowane zgodnie ze wzorem — zatgcznik nr XIII.1.

SF Bilans z wykonania budzetu fgczny. Informacja dodatkowa publikowana wraz z bilansem na
podstawie wzoru — zatgcznik nr XIl1.2. SF Bilans z wykonania budzetu informacja dodatkowa tgczna.

Wraz z bilansem tgcznym generuje sie tgczng informacje o wolnych srodkach zgodnie ze wzorem

SF wolne $rodki zgodnie z zatgcznikiem XII.4.

W podmodule tym w czesci IV.1 nastgpi agregacja sprawozdan Urzedu Marszatkowskiego wskazanych
w pkt. Il.2 i sprawozdan pozostatych jednostek budzetowych z czesci lll.1.

nr | (Urzgd Marszatkowski) i jednostek budzetowych wymienionych w czesci Il wykazu.

W czesci IV.2. agregacja obejmuje bilanse z biur Departamentu Finanséw i Skarbu wskazane w czesci
Il.

Powstate sprawozdania (bilans i bilans z wykonania budzetu) bedg ujete w bilansie skonsolidowanym w
podmodule V.

V. Podmodut bilans skonsolidowany umozliwiajgcy:

V.1. Import/wprowadzenie bilanséw pozostatych jednostek organizacyjnych Urzedu niewtgczonych do
bilansu tgcznego. Bilanse sg pobrane z danych wprowadzonych przez Departamenty merytoryczne Urzedu
lub zaczytane z plikow w formacie xml. Zachowany winien by¢ podziat zgodnie z plikiem wykaz struktury
organizacyjnej na grupy jednostek.
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V.2. generowanie bilansu skonsolidowanego z: bilansu z wykonania budzetu, bilansu tgcznego Urzedu
Marszatkowskiego wraz z pozostatymi jednostkami budzetowymi Wojewddztwa (z podmodutu Sprawozdania
taczne) i bilanséw pozostatych jednostek organizacyjnych Wojewddztwa, ktére nie byty wigczone do
sprawozdania tgcznego. Sporzadzenie bilansu skonsolidowanego sktada sie z nastepujgcych etapdéw:
V.3. sporzadzenie tabeli z tgcznego bilansu jednostki dominujgcej (taczne wraz z jednostkami
organizacyjnymi Wojewddztwa) i fgcznego bilansu z wykonania budzetu zgodnie ze wzorem — zatgcznik nr
XIV.1. SF bilans skonsolidowany jednostka dominujgca a) ARKUSZ KONSOLIDACYJNY - Bilans jednostki
dominujgcej na koniec roku — Aktywa i b) ARKUSZ KONSOLIDACYJNY - Bilans jednostki dominujgcej na
koniec roku - Pasywa
V.4. Sporzgdzenie tgcznego arkusza wzajemnych wytgczen zgodnie ze wzorem: - zatgcznik nr XIV.2. SF
do bilansu skonsolidowanego zbiorczy wykaz wzajemnych wylgczen
V.5. Sporzadzenie bilansu skonsolidowanego wraz z informacjami dodatkowymi zgodnie ze wzorem —
zatgcznik nr XIV.3. a) — d) SF bilans skonsolidowany tabele. Dane jednostki dominujgcej pobierane sg z
tabeli sporzadzonej zgodnie z pkt VI.1 a dane z Informacje dodatkowe to arkusze:
e Tabela 2 WYKAZ WZAJEMNYCH WYLACZEN | KOREKT KONSOLIDACYJNYCH we wzorze SF
bilans skonsolidowany tabele
e Tabela 3 AKCJE | UDZIALY SAMORZADU WOJEWODZTWA W SPOtKACH PRAWA
HANDLOWEGO we wzorze SF bilans skonsolidowany tabele

W podmodule tym dane bedg agregowane z bilanséw tacznych i bilanséw jednostek organizacyjnych
wskazanych w wykazie struktury organizacyjnej pod pozycjami lll od 1 do 12, IV od 1 do 14, V od 1 do
2,Viod1do3iwVllod1do?2.

Modut Sprawozdania finansowe musi dziata¢ w oparciu o zasady:

I. definiowanie uprawnien okreslajgcych zaréwno dostep do danych (wg rodzaju informacji lub wg
struktury organizacyjnej Urzedu) jak i do poszczegolnych funkcji poprzez tworzenie rél i przydzielanie ich
uzytkownikom (odczyt, tworzenie, modyfikacja, usuwanie, zatwierdzanie, zwrot)
Il. wspotprace z programem Besti@ na potrzeby eksportu pliku w formacie xml ze zbiorczym, fgcznym
i skonsolidowanym sprawozdaniem finansowym;
IV. system musi wspétpracowac i umozliwia¢ import/eksport danych w formacie xml .doc, .xlIs .pdf do
programow uzywanych w Urzedzie: Besti@, FK enova365, w szczegdlnosci:

import danych liczbowych w zakresie planu kont, obrotéw do systemu,

—  eksport danych do programu Besti@ w formacie xml w zakresie sprawozdan finansowych:
zbiorczego, tgcznego i skonsolidowanego,

— eksport danych do informacji o wzajemnych wytgczeniach po zaewidencjonowaniu
rozrachunkéw lub winien posiada¢ funkcje sprawdzania online poprawnosci
zaewidencjonowanych rozrachunkow

— uzgadnianie rozrachunkéw do bilansu tacznego i skonsolidowanego w czasie
rzeczywistym

lll. zatwierdzanie i podpisywanie sprawozdania kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
IV. weryfikacja i zatwierdzanie sprawozdan, ktére sg czedcig sktadowag dalszych sprawozdan w
kolejnych podmodutach
V. posiadanie kilku statuséw wprowadzonych zatgcznikébw i sprawozdan co najmniej:
roboczy/zamkniety/weryfikowany/sprawdzony/zatwierdzony,
VI. generowanie raportow z czynnosci prowadzonych prze uzytkownikow jak: weryfikacja,
zatwierdzanie, agregowanie
VII. korygowanie sprawozdan, po zatwierdzeniu sprawozdania nie mozna juz modyfikowaé jedynie
sporzadzi¢ korekte,
VIIL. cofanie czynno$ci agregowania sprawozdan czgstkowych lub jednostek budzetowych
IX. weryfikacje merytoryczng i rachunkowg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i wskazaniami
Zamawiajgcego w szczegolnosci:
IX.1. w zalgcznikach do opisu funkcjonalnosci modutu
IX.2. kontrole zgodnosci stanéw BZ roku ubiegtego z BO roku biezgcego w sprawozdaniach
finansowych,
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IX.3. posiadanie funkcjonalnosci polegajgcej na przenoszeniu danych z poprzedniego okresu z
kolumn ,Stan na koniec roku biezgcego” do sprawozdan za rok biezgcy w kolumnie ,Stan na koniec
roku poprzedniego”. Dopuszczona musi by¢é modyfikacja danych w przypadku zmian w strukturze
(oddziaty Urzedu lub likwidacja jednostki),

IX.4. posiadanie funkcjonalno$ci polegajgcej na przenoszeniu danych pomiedzy wskazanymi
pozycjami sprawozdan czy tabel dodatkowych, opcjonalnie na poziomie zbiorczych i tgcznych
sprawozdan mozliwosci modyfikacji danych sumowanych (np. zysk/strata,)

IX.5. generowanie list sprawdzajgcych poszczegdlne zaleznosci wynikajgce ze sprawozdan z
danymi w pozostatych sprawozdaniach oraz w zatgcznikach. Zamawiajacy wskazuje te zaleznosci,
jednak system winien posiadaé¢ funkcjonalno$¢ polegajaca na modyfikacji tych zaleznosci,
rozszerzeniu listy o kolejne dane wskazujgc sposob sprawdzania danych.

X. mozliwosé tworzenia wydrukdéw w oparciu o max 15 kolumn widocznych w zatgcznikach do
sprawozdania. Ponadto wydruk powinien: zawieraé dane identyfikacyjne jednostek budzetowych czy
organizacyjnych, umozliwia¢ nadanie tytutu, sumowanie ilosci, sumowanie wartosci oraz wskazywac
uzyte filtry i ilos¢ stron wraz z ich numeracjg;

XI. mozliwo$¢é dotgczenia skandéw/plikow wydrukéw zestawienia obrotow i sald w ukfadzie
analitycznym i syntetycznym oraz planu kont w formatach pdf, doc, xlIs, xml;
XIl. mozliwosé generowania wydrukéw procentowej struktury poszczegolnych pozycji bilansowych

zarébwno w odniesieniu do sprawozdan jednostkowych, jak i sprawozdania tgcznego i bilansu
skonsolidowanego;
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