URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 30 sierpnia 2021 roku
KP-1.272.54.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: przeprowadzenia kampanii promocyjnej dotyczacej laureatéw 9 edycji
Konkursu PRO Warmia i Mazury 2020.

l. Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP: 739-389-04-47

REGON: 510 742 333

Godziny urzedowania: poniedziatek: 8.00 - 16.00
wtorek — pigtek: 7.30-15.30

lI. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kampanii promocyjnej dotyczgcej
laureatow 9 edycji Konkursu PRO Warmia i Mazury 2020, w ramach ktérej Wykonawca
(zwany w niniejszym zapytaniu takze Oferentem) zobowigzany bedzie do:

1) opracowania koncepcji kampanii, w tym zaprojektowania narzedzi niezbednych do jej
przeprowadzenia;

2) realizacji kampanii, w tym zaprojektowania materiatdbw do realizacji kampanii oraz
przeprowadzenie dziatan digital i osiggniecie zatozonych wskaznikdw zgodnie z tabelg
nr 4 w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ) oraz zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia. Kampania zostanie przeprowadzona w oparciu o banery
internetowe przygotowane przez Wykonawce na podstawie koncepcji (w materiatach,
ktore zostang wykorzystane w kampanii — Wykonawca przedstawi jakie projekty zostaty
nagrodzone w konkursie) dodatkowo mogg by¢ w niej takze wykorzystywane banery
internetowe bedgce w posiadaniu Zamawiajgcego;

3) nagrania 4 minireportazy;

4) opracowania raportow miesiecznych i koncowego podsumowujgcych przeprowadzone
w ramach zadania dziatania, wraz z informacjg o zrealizowanych wskaznikach, analizg
efektywnosci poszczegdlnych dziatah zrealizowanych podczas kampanii.

Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

[ll.  Termin realizacji kampanii

Termin realizacji kampanii w okresie pazdziernik — listopad 2021 r.
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IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferent zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim zgodnie z wzorem
Formularza Ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

Formularz ofertowy musi byC podpisany przez osobe lub osoby uprawnione
do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien
byC czytelny lub opatrzony pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie
do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu wiasciwego rejestru, do oferty
nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

2. Oferent zobowigzany jest do przestania wraz z ofertg cenowg probki materiatu wideo
bedgcej autorskim minireportazem, klipem lub materiatem filmowym, dokumentalnym,
informacyjno-promocyjnym, trwajgcej od 60 sek. do 90 sek. w formie elektronicznej (.
w formie linkow kierujgcych do miejsca, z ktérego bedzie mozliwe ich pobranie oraz ich
odtworzenie) na adres biuropromocji@warmia.mazury.pl oraz do wiadomosci
d.otremba@warmia.mazury.pl.

Pliki wideo powinny by¢ zapisane w formatach obstugiwanych przez system Windows np.:
avi, mp4, mpeg, wmv.

Prébka materiatu wideo (minireportaz) — krotki materiat wideo od 60 sek. do 90 sek.
o charakterze publicystycznym lub/i publicystyczno-informacyjnym, przestawiajgcym
rzeczywiste zdarzenie i towarzyszgce mu okolicznosci, zawierajgcym wypowiedz bohatera
lub opatrzony narracjg lektorskg. Zrealizowany w konwencji storytelling opowiadajgcy
historie bohatera/bohaterow.

Prébka podlega¢ bedzie ocenie Zamawiajgcego.
V. Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta nie zawiera prébki materiatu wideo.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Oferta jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Oferent ztozy wiecej niz jedng oferte wéwczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie uzupetni ztozonych dokumentéw o ktorych
mowa w rozdziale IX niniejszego zapytania ofertowego w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

ok wNE

~

VI. Termin i miejsce (sposéb) sktadania ofert.

Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym (zatagcznik nr 2 — skan podpisanego
przez osobe upowazniong formularza ofertowego) droga elektroniczng
réwnoczesnie na dwa adresy e-mail:
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1 - biuropromocji@warmia.mazury.pl oraz do wiadomosci

2 —d.otremba@warmia.mazury.pl
do dnia 6 wrzesnia 2021 r. do godziny 12:00 w tytule wiadomosci podajac:
LOFERTA W POSTEPOWANIU KP-1.272.54.2021

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na
serwer Zamawiajgcego i mozliwos$¢ odczytania jej treSci przez Zamawiajgcego.

Oferty dostarczone po uptywie terminu lub przestane w inny sposoéb niz okreslit
Zamawiajgcy nie bedg rozpatrywane.

VII. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na postawie kryteriow:
1.1 ,Cena’—40 %
1.2 ,Probka materiatu wideo” — 60 %

1.1.1. Cena ofertowa — cena, za ktérg Oferent zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
umowy, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg umowy.
Cena ofertowa musi by¢é wyrazona w ztotych polskich i zaokragglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwigkszeniu
przez caty okresie trwania umowy.

W kryterium ,cena” punkty zostang obliczone wg wzoru:
najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

ilos¢ uzyskanych punktow = ---------------- e e X 40
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 migjsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jakg mozna uzyskaé w kryterium ,cena” to 40.

1.1.2. Probka materiatu wideo

Zamawiajgcy oceniat bedzie nastepujgce elementy probki materiatu wideo:
1) Zdjecia —w tym elemencie Zamawiajgcy oceni:
+ stabilnosc i ostro$¢ obrazu — brak drgan i ostro$¢ obrazu;
+ jakos¢ oswietlenia kadréw w przedstawionym materiale;
* nastrdj w jaki odbiorce wprowadzajg poszczegdlne kadry i ujecia.
Kazdy z merytorycznych czionkéw komisji oceniajgcej bedzie oceniat zdjecia i przyzna
punkty w skali od 0-10.
Ocenie bedzie podlegac:
a) czy catos¢ obrazu (czyli wszystkie kadry) jest wyrazna i bez drgan;
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b) czy catos¢ jest odpowiednio oswietlona — tak aby obraz stosownie do przekazu jaki
niosg poszczegolne sceny nie byt zbyt jasny lub zbyt ciemny;

C) czy poszczegolne sceny, ujecia lub kompozycje uje¢ budujg nastrdj adekwatny do
tematyki i przestania jaki niesie minireportaz.

2) Montaz i udzwiekowienie — w tym elemencie Zamawiajgcy oceni:

» jakos¢ montazu obrazu — potgczenia kolejnych kadrow;
» dopasowanie dzwieku do charakteru minireportazu;
» dopasowanie wypowiedzi, dialogéw lub narracji do sciezki dzwiekowej.

Kazdy z merytorycznych cztonkdw komisji oceniajgcej bedzie oceniat montaz

i udzwiekowienie i przyzna punkty w skali od 0-10.

Ocenie bedzie podlegac:

a) czy materiat zostat zmontowany ptynnie — czy przejscia miedzy scenami sg ptynne; czy
emocje/napiecie materiatu zostaty zbudowane stopniowo — reguta zachowania emoc;ji;

b) czy muzyka i pozostate dzwieki zastosowane w minireportazu zostaty odpowiednio
dopasowane do tresci jakg niesie minireportaz — czy pomagajg w budowaniu nastroj
i w odbiorze minireportazu;

c) czy wypowiedzi, dialogi i narracja sg odpowiednio dopasowane do obrazu i do
pozostatych elementow sciezki dzwiekowe;.

3) Forma przekazu i efekt estetyczny — w tym elemencie Zamawiajgcy oceni:

» czytelnos¢ i wiarygodnosc¢ przekazu minireportazu;
+ dopracowanie szczegotdbw materiatu — w tym stylistyke, kolorystyke, elementy
graficzne np. aple, plansze.

Kazdy z merytorycznych cztonkow komisji przetargowej bedzie oceniat forme przekazu

i efekty estetyczne i przyzna punkty w skali od 0-10.

Ocenie bedzie podlegac:

a) czy przekaz jaki niesie minireportaz jest czytelny, wiarygodny, podany w interesujgcy
sposob. Czy historia przedstawiona w tym materiale przekonuje widza i angazuje
emocjonalnie, wprowadza w pozytywny nastroj;

b) czy realizator zadbat o estetyke materiatu — dopracowanie szczegdtéw, spojnosc catego
wizerunku w tym miedzy innymi otoczenia w jakim przedstawiani sg bohaterowie
(dopasowane do bohaterow i przedstawianej historii), elementéw graficznych np.
plansz, apli, napisow, catego udzwickowienia.

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedlug wzoru:
liczba punktéw badanej oferty
liczba uzyskanych punktOw = -------mmemmm oo X 60
najwyzsza liczba punktow sposréd badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyskac¢ w kryterium ,prébka materiatu wideo” to
60.

2.  Ocena koncowa kazdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktéw uzyskanych
w poszczegolnych kryteriach oceny ofert.

3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.
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Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu, Zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Jezeli Wykonawca, ktory uzyska najwieksza liczbe punktéw, a tym samym jego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia umowy, po
bezskutecznym wezwaniu go do podpisana umowy Zamawiajgcy moze dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert i wybraé kolejnego
Wykonawce (ktérego ofercie w kolejnosci przyznano najwieksza liczbe punktow) lub
jezeli Wykonawca, ktéry uzyska najwieksza liczbe punktow, a tym samym jego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg zrezygnuje z realizacji zamowienia przed
zawarciem umowy wéwczas Zamawiajgcy moze dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty sposrdéd pozostatych ofert i wybra¢ kolejnego Wykonawce (ktérego ofercie
w kolejnosci przyznano najwieksza liczbe punktéw).

VIIl. Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia lub/i odwotania zapytania

=

X.

ofertowego

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego

lub/i jego odwotania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego

etapie bez podania przyczyny.

Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegdlnosci, jezeli:

1) nie wplyneta zadna oferta;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.

Inne postanowienia
Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofa¢ swojq oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia do tresci ztozonych dokumentow.

Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty (wyboru Wykonawcy)

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz zostanie przestana Wykonawcom biorgcym
udziat w niniejszym zapytaniu drogg elektroniczng (e-mail).
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XI.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i ich swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy
informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1)

2)

3)

4)

5)

Administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie
w zakresie zadan realizowanych przez Zarzgad Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod

adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

Dane osobowe podmiotow odpowiadajgcych na zapytania ofertowe, potencjalnych

wykonawcow i wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania

oraz dane osobowe 0s6b dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na
podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie
niniejszego zamowienia publicznego nr KP-1.272.54.2021 oraz wypetienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zakresie rozliczenia
finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji dokumentaciji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzgdu Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28 grudnia 2020r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty
prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy,
ktorej strong bedzie wytoniony wykonawca.

Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia mogq zostac

przekazane zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasadny

postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Administrator jest
zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa m. in. w Biuletynie Informacji Publicznej.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonhczenia sprawy dotyczgcej
zamowienia publicznego, odnoszacy sie do danych osobowych zawartych
w dokumentacji zamowienia publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych
wykonawcéw),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania
obowigzywania umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszgcy sie do danych
osobowych zawartych w umowie.

Podstawg prawng wskazania ww. okreséw przetwarzania danych osobowych jest
jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
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I kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatobw archiwalnych do
archiwow panstwowych i brakowania dokumentaciji niearchiwalne;.

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg nastepujgce
prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia
niniejszego postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co o0znacza,
ze w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie
umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany.

Xll. Zataczniki

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1
2.  Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2
3 Wzdr umowy — zatgcznik nr 3

Kontakt w sprawie:
Departament Koordynacji Promocji, biuropromocji@warmia.mazury.pl.
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