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Olsztyn, dnia 01.09.2021 r.
Zapytanie ofertowe- F-V1.3251.42.3.2021

na ustuge doradztwa podatkowego polegajacego na przeprowadzeniu dla
Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego, Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie weryfikacji zawartych umow sprzedazy pod
kgtem wystawionych faktur sprzedazy w powiqzaniu z prawidtowosciq odliczen
podatku VAT, przeprowadzeniu szkolenia dla pracownikow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie i pracownikow samorzqdowych
jednostek budzetowych, biezqgcego doradztwa w zakresie podatku VAT oraz podatku
dochodowego od o0so6b fizycznych (udzielanie pisemnej odpowiedzi na zadawane

pytania).
Zamawiajacy:

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP 7393890447

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga doradztwa polegajacego na przeprowadzeniu dla
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie weryfikacji zawartych uméw sprzedazy pod katem
wystawionych faktur sprzedazy w powigzaniu z prawidtowos$cig odliczen podatku VAT,
przeprowadzeniu szkolenia dla pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego i pracownikow samorzadowych jednostek budzetowych,
biezgcego doradztwa w zakresie podatku VAT oraz podatku dochodowego od oso6b
fizycznych  (udzielanie pisemnej odpowiedzi na zadawane pytania), w sposdb
uwzgledniajacy wszystkie wytyczne i wymogi okreSlone w szczeg6towym opisie przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Termin wykonania zamowienia

Od dnia podpisania umowy do dnia 15.12. 2021 r., w tym I etap do 40 dni kalendarzowych
od daty podpisania umowy, Il etap do 15 dni kalendarzowych od daty przyjecia etapu I, III
etap od daty podpisana umowy do 15.12.2021 r.

Miejsce swiadczenia ustug

Forma realizacji ustugi bedzie on-line z zastrzezeniem etapu I. Realizacja etapu I - siedziba
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, Departament Finansow
i Skarbu tj. Olsztyn ul. Glowackiego 17. W przypadku pogorszenia sie sytuacji zwigzanej
z pandemia Zleceniodawca moze podjac¢ decyzje o zmianie formy realizacji etapu [ na zdalna.



V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki:
a) zloza prawidtowo sporzadzong oferte do niniejszego zapytania ofertowego wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2- formularz ofertowy,
b) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze posiada prawo do
prowadzenia ustugi doradztwa podatkowego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 5 lipca
1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 130 ze zm.) oraz wskaze doradce
podatkowego wpisanego na liste doradcéw podatkowych, ktéry posiada uprawnienia
bieglego rewidenta zgodnie z ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym, podmiotach uprawnionych do badania
sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1415 ze zm.).

c) posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia niniejszy warunek, jezeli wykaze, iz wykonuje lub
wykonywat, co najmniej 6 ustug polegajacych na doradztwie w zakresie odpowiadajgcym
przedmiotowi zamoOwienia w zakresie podatku VAT na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego.

d) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym,
e) dysponuja osobami posiadajgcymi kwalifikacje do wykonania zamowienia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca oSwiadczy na zataczniku nr 5
do zapytania ofertowego, Ze dysponuje osobg/osobami posiadajaca/posiadajacymi
uprawnienia radcy prawnego lub adwokata oraz do wykonywania ustug doradztwa
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym
(Dz.U.z 2020 r., poz. 130 ze zm.).

f) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia.

2. Ocena spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na
podstawie ztoZzonych przez Wykonawcéw dokumentéw i oswiadczen, potwierdzajacych
spelianie warunkdw okreslonych w zapytaniu ofertowym.



VI. Wymagane dokumenty

1. Sporzadzony przez Wykonawce formularz ofertowy stanowigcy zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. OSwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw stanowigcy zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego, wraz z zalgczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi
zostaly wykonane nalezycie lub sg wykonywane nalezycie.

VIL. Sposdb przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w
obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy upowaznienie do
podpisywania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru do oferty
nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

VIIIL. Termin i spos6b skladania ofert

1. Oferta winna by¢ nadestana lub ztoZona w formie pisemnej do dnia 15.09.2021 r.
w zamknietej kopercie na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,

Departament Finans6w i Skarbu

Biuro ds. wynagrodzen i rozliczen

ul. Glowackiego 17, 10-447 Olsztyn

z dopiskiem ,, Oferta na ustuge doradztwa podatkowego .

2. O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za
posrednictwem poczty lub kuriera. Oferty, ktore wplyng po ww. terminie nie bedg brane
pod uwage.

IX. Osoba uprawniona do kontaktu

Joanna Selwon - Kierownik Biura ds. wynagrodzen i rozliczen
Departamentu Finans6w i Skarbu

Telefon kontaktowy - 89 521 99 77

E-mail: .selwon@warmia.mazury.pl

X. Okolicznosci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1. Jej tre$¢ nie odpowiada treSci opisu przedmiotu zamoéwienia oraz wymaganiom,
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym.

2. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

3. Oferta jest nieczytelna.

4. Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.


mailto:j.selwon@warmia.mazury.pl

XI. Sposo6b oceny oferty

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace Kkryteria i ich
range:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami, przy zatozeniu :100% = 100 pkt:

1) 50% - cena (C), obliczana w ten sposob, Ze maksymalng punktacje 50 punktow
otrzymuje Oferent, ktory zaoferowal najnizsza cene. Pozostali Oferenci otrzymuja
punktacje obliczong wg. wzoru:

cena najkorzystniejszej oferty
cena badanej oferty
gdzie:

C - ilo$¢ punktéw w kryterium ,,cena”
Wynik podawany jest w zaokragleniu do 2 miejsc po przecinku.

2) 50 % - doSwiadczenie (D)- w wykonywaniu ustugi doradztwa podatkowego na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego, bedzie stanowi¢ drugie kryterium oceny ofert
na wykonanie ustugi. Maksymalng punktacje 50 punktéw otrzymuje Oferent, ktory
wykazat najwiecej wykonanych ustug. Pozostali Oferenci otrzymujg punktacje
obliczong wg. wzoru:

doswiadczenie badanej oferty (liczba ustug)
doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba ustug)
gdzie:
3) D -ilos$¢ punktéw w kryterium ,doswiadczenie”.

Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okre$lonej wadze kryterium w %.
Na ocene konicowa oferty danego Oferenta sktada sie suma punktéw z obu kryteriow.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, ktdra otrzyma najwyzsza taczna liczbe punktow.

4. W przypadku, gdy dwéch lub wiecej Wykonawcéw otrzyma te sama, najwyzszg ilo$¢
punktow przy ocenie oferty Zamawiajacy wzywa tych Wykonawcow do zlozenia oferty
dodatkowej w wyznaczonym terminie. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny
wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotne;j.



XIIL. Tryb oceny oferty i ogloszenia wynikow

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, albo ktérzy ztozyli
wymagane dokumenty i o$§wiadczenia zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa do ich zlozenia w wyznaczonym terminie. ZtoZone na wezwanie
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ speinianie przez
Wykonawce wymagan, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wzywa takze w wyznaczonym, przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych:

a) oSwiadczen lub dokumentéw o ktérych mowa w ust.1,

b) tresci ztozonych ofert,

c) ceny oferty, jezeli wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia t;.
kiedy jest nizsza o 50% od ustalonej przez Zamawiajacego wartosci zamoéwienia lub
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste pomyitki rachunkowe - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona,

c) inne pomyitki polegajace na niezgodnos$ci oferty z tre$cig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewzywania Wykonawcy do uzupetnienia
oferty, zgodnie z ust. 1 lub ust. 2, w przypadku gdy oferta Wykonawcy nie ma wptywu na
wybdr najkorzystniejszej oferty.

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogltoszony na stronie internetowej pod adresem:
www.bip.warmia.mazury.pl.

XIII. Odrzucenie oferty wykonawcy

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada treSci opisu przedmiotu zamoOwienia oraz wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie
rozdziatu XII ust. 3 pkt. b zapytania ofertowego,

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj. Wykonawca,
pomimo wezwania, o ktorym mowa w rozdziale XII ust. 2 pkt. c zapytania ofertowego,
nie ztozyt wymaganych wyjasnien albo wykonawca nie wykazat, ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny,

d) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki
polegajacej na niezgodnosSci oferty z treScig zapytania ofertowego, o ktérej mowa w
rozdziale XII ust. 3 pkt. c zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie,

e) Wykonawca, pomimo wezwania, o ktdrym mowa w rozdziale XII ust. 1 zapytania
ofertowego, nie zlozyt wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, albo ztozyt
wymagane dokumenty i o§wiadczenia zawierajace btedy lub ktéry ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa.


http://www.bip.warmia.mazury.pl/

XIV. Uniewaznienie zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe w przypadkach gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia chyba, ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.



