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URZĄD MARSZAŁKOWSKI 
WOJEWÓDZTWA WARMIŃSKO-MAZURSKIEGO  
W OLSZTYNIE 

 
 
 

 
OGŁOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM 

 
Departament Ochrony Środowiska Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do złożenia oferty na wykonanie pakietu usług w zakresie 
przygotowania i produkcji filmu promującego Województwo Warmińsko-Mazurskie o tematyce 
przyrodniczej – ukazanie walorów krajobrazowych, kulturowych i historycznych parków 
krajobrazowych Województwa Warmińsko-Mazurskiego, ukazanie inwestycji wykonanych 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w parkach 
krajobrazowych.  
 
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:  
www.bip.warmia.mazury.pl 
 
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  
Województwo Warmińsko-Mazurskie  
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,  
NIP 739-389-04-47  
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi w zakresie przygotowania i produkcji 
filmu promującego Województwo Warmińsko-Mazurskie o tematyce przyrodniczej – 
ukazanie walorów krajobrazowych, kulturowych i historycznych parków krajobrazowych 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego, ukazanie inwestycji wykonanych w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w parkach krajobrazowych.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w Załączniku nr 1 
do niniejszego zapytania.  

 
III. TERMIN REALIZACJI / WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do 17 września 2021 
roku.  
 
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Oferent powinien przygotować ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik 
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz załączyć „wstępny scenariusz“ opisujący 
całość przedmiotu zamówienia na podstawie informacji zawartych w szczegółowym 
opisie zamówienia (Załącznik nr 1), 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
 
V. WYJAŚNIANIE TREŚCI OFERT, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, UZUPEŁNIANIE 
OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW I PEŁNOMOCNICTW, SKŁADANIE OFERT 
DODATKOWYCH  
Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawców złożenia, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert.  
 
VI. Z ZAPYTANIA OFERTOWEGO WYKLUCZA SIĘ WYKONAWCÓW, KTÓRZY:  
Złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik 
prowadzonego zapytania ofertowego. 
 

http://www.bip.warmia.mazury.pl/
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VII. OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA ZOSTANIE ODRZUCONA:  
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:  

1. Jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub  

2. Została złożona przez podmiot po terminie składania ofert określonym w zapytaniu 
ofertowym.  

 
VIII. OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU  

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.  
 
IX. SPOSÓB POROZUMIEWANIA  

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 
przekazują drogą mailową. Zapytanie prowadzone jest w języku polskim.  

 
Mail: dos@warmia.mazury.pl 
 
X. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie wszystkie 
poniższe warunki: 

1. Posiadać min. 3 letnie doświadczenie (licząc do dnia ogłoszenia niniejszego zapytania) 
w zakresie realizacji filmów promocyjnych, rozumiane jako zrealizowanie w ciągu 3 lat 
poprzedzających dzień ogłoszenia niniejszego zamówienia min. 10 realizacji filmów 
promocyjnych lub dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia o odpowiednim doświadczeniu (3 lata i praca przy 
min. Realizacji 10 filmów promocyjnych) w branży. Do wykazu usług należy dołączyć 
dokument/y potwierdzające ich należyte wykonanie np. referencje.  

2. Dysponują potencjałem technicznym (dobrej jakości sprzęt do nagrań audio oraz 
wideo) umożliwiającym wykonanie zamówienia. 

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe 
i terminowe wykonanie zamówienia, 

4. Złożą ważną ofertę w terminie wyznaczonym do składania ofert, 
5. Zamawiający dokona spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez 

zastosowanie kryterium spełnia – nie spełnia, poprzez sprawdzenie, czy oferta została 
złożona na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 
oraz czy został załączony wstępny scenariusz, referencje oraz przykładowe produkcje, 

6. Do oferty dołączono załączniki poświadczające wymagane przez Zamawiającego 
doświadczenie, 

Brak któregokolwiek z wymaganych dokumentów lub załączenie ich w niewłaściwej formie lub 
niezgodnie z określonymi wymaganiami będzie skutkowało wykluczeniem Wykonawcy z 
udziału w postępowaniu. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują żadne 
roszczenia wobec Zamawiającego. 
 
XI. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Zamówienie należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego:  
Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, Departament 
Ochrony Środowiska, ul. Głowackiego 17, 10-447 Olsztyn. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na wystawionej przez Wykonawcę fakturze VAT/rachunku, w terminie 21 dni 
od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury 
VAT/rachunku, po wykonaniu i uznaniu przez Zamawiającego przedmiotu umowy za 
należycie wykonany.  
Fakturę VAT/rachunek, za wykonaną usługę stanowiącą przedmiot zamówienia, 
Wykonawca wystawi na:        

mailto:dos@warmia.mazury.pl
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Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 
739-38-90-447,        

Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. 
Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą 
starannością, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa, przyjętych 
standardów, wykorzystując w tym celu wszystkie posiadane możliwości, mając na 
uwadze w szczególności osiągnięcie zamierzonego celu oraz ochronę interesów 
Zamawiającego.   

 
XII. TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Oferta powinna być przesłana do dnia 18.08.2021 roku, do godziny 15:30 w wersji 
elektronicznej na adres e-mail: dos@warmia.mazury.pl  

2. O dotrzymaniu terminu decyduje data wpływu oferty. Oferty złożone po upływie terminu 
nie będą rozpatrywane.  

3. O dotrzymaniu terminu złożenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wpływu 
oferty na serwer Zamawiającego i możliwość odczytania jej treści przez 
Zamawiającego. Oferty złożone po upływie terminu nie będą rozpatrywane.  

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za termin dostarczenia ofert wysyłanych 
za pośrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, które wpłyną po ww. terminie nie będą 
brane pod uwagę.  

 
XIII. KRYTERIA OCENY OFERTY  

1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie: 
 

 cena (C) - waga kryterium – 30%. Oferent zobowiązany jest do podania ceny za 
całkowite wykonanie wyżej opisanej usługi w formularzu ofertowym (Załącznik nr 2). 

 koncepcja scenariusza (K) - waga kryterium – 20%. Oferent zobowiązany jest 
do przedstawienia własnej koncepcji wykonania całości usługi na oddzielnym 
załączniku. Załącznik ten powinien stanowić „wstępny scenariusz“ opisujący całość 
przedmiotu zamówienia, na podstawie informacji zawartych w szczegółowym opisie 
zamówienia (Załącznik nr 1) 

 jakość wykonania (J) - waga kryterium – 30%. Ocenie podlegać będzie jakość 
nadesłanych materiałów. Ocena jakości odbywać się będzie na podstawie 
przedstawionych trzech przykładowych produkcji filmowych, zrealizowanych przez 
Wykonawcę i ocenie takich cech jak: spójność tytułu z zawartością, forma i styl, rodzaj 
animacji i efektów specjalnych (w tym dynamika ujęć, płynność przejść między 
ujęciami, nasycenie barw, jakość dźwięku itp.), 

 termin dostawy zamówienia (T) – waga kryterium – 20%. Ocenie będzie podlegać 
oferowany przez Wykonawcę termin dostawy przedmiotu umowy, liczony w dniach 
roboczych od dnia zawarcia umowy. Ocena ofert w zakresie tego kryterium zostanie 
dokonana w oparciu o dane zamieszczone w formularzu ofertowym, stanowiącym 
Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

 
Niespełnienie wyżej wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy 
z postępowania oraz odrzuceniem jego oferty. 
 
Cena – W ramach kryterium "Cena" maksymalna liczba punktów do uzyskania 30. 
Zamawiający przyzna punkty wg następującego wzoru: 

 oferta z najniższą ceną otrzymuje 30 punktów, 

 pozostałe oferty są punktowane wedle następującej formuły arytmetycznej: 

mailto:dos@warmia.mazury.pl
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Liczba punktów w kryterium zostanie obliczona wg wzoru: 
 

najniższa cena 

ilość uzyskanych punktów = ----------------------------------- x 30 
          cena ocenianej oferty 

 
 
Koncepcja – W ramach kryterium maksymalna liczba punktów do uzyskania - 20. Ocena 
scenariusza zostanie podzielona na dwie podkategorie: 
 

 pomysł i kreatywność - członkowie komisji będą oceniali w jakim stopniu przekaz filmu 
jest czytelny w odbiorze, łatwy w rozpoznaniu i zapamiętywaniu, przyciąganiu uwagi, 
wiążący się z oryginalnością, oraz pomysłowością przedstawienia tematu (wizja 
realizacji, przekazu i prezentacji miejsc) oraz zastosowanie dodatkowych technik 
nagrywania (np. timelapse), zastosowanie dodatkowych technik graficznych, np. 
animacji, montażu scen itp., sposób/wizja udźwiękowienia – 0 - 10 pkt, 

 zgodność z ideą i celem przedsięwzięcia - członkowie komisji będą oceniali w jakim 
stopniu przekaz filmu jest zgodny z zakresem tematycznym opisanym w szczegółowym 
opisie przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1) – 0 - 10 pkt. 

 
Liczba punktów w kryterium zostanie obliczona wg wzoru: 
 

liczba przyznanych ofercie punktów  

ilość uzyskanych punktów = --------------------------------------------------------------------------- x 20 
największa liczba punktów przyznanych spośród wszystkich ofert 

 
Jakość - W ramach kryterium maksymalna liczba punktów do uzyskania - 30. Ocena 
scenariusza zostanie podzielona na dwie podkategorie: 

• spójność tytułu z zawartością – 0 - 10 pkt. 
• forma i styl – 0 - 10 pkt. 
• rodzaj animacji i efektów – 0 - 10 pkt. 

 
Liczba punktów w kryterium zostanie obliczona wg wzoru: 
 

liczba przyznanych ofercie punktów  

ilość uzyskanych punktów = --------------------------------------------------------------------------- x 30  
największa liczba punktów przyznanych spośród wszystkich ofert 

 
 
 
Termin dostawy - punkty w tym kryterium przyznane zostaną w następujący sposób: im mniej 
dni roboczych zostanie przeznaczonych na produkcję filmu, tym więcej punktów uzyska oferta 
– maksymalna ilość punktów do uzyskania – 20. 
 
Liczba punktów w kryterium zostanie obliczona wg wzoru: 
 

         najniższa liczba dni roboczych uzyskana ze wszystkich ofert 

ilość uzyskanych punktów = --------------------------------------------------------------------------- x 20 
           liczba dni z ocenianej oferty 

 
 

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska najkorzystniejszy bilans 
kryteriów „ceny”, „doświadczenia”, „koncepcji” i „terminu dostawy” spośród ofert 
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niepodlegających odrzuceniu, tj. uzyska największą liczbę punktów. Jeżeli dwie lub 
więcej ofert uzyska taki sam bilans punktów, Zamawiający spośród tych ofert wybierze 
ofertę z najniższą ceną.  

 
XIV. OCENA OFERT  

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które podlegają rozpatrzeniu, na podstawie 
kryteriów, o których mowa w Rozdziale XII.  

2. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 
ofertę.  

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert lub uzupełnień złożonych dokumentów.  

 
XV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  
Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony na stronie internetowej pod adresem: 
www.bip.warmia.mazury.pl, a także przesłany Wykonawcom biorącym udział w niniejszym 
zapytaniu mailem.  
 
XVI. INFORMACJE DOTYCZĄCE MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA ZAPYTANIA  
OFERTOWEGO  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego na każdym 
jego etapie.  

2. Zapytanie ofertowe unieważnia się w szczególności, jeżeli:  

 nie wpłynęła żadna oferta,  

 cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  

 wystąpiły istotne zmiany okoliczności powodujące, że prowadzenie postępowania nie 
leży w interesie publicznym / Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć 

w chwili uruchamiania postępowania,  

 zawiera błędy popełnione przez Zamawiającego uniemożliwiające kontynuowanie 
postępowania bądź zawarcie umowy.  

 
XVII. DODATKOWE INFORMACJE  
Dodatkowych informacji udziela Marta Pasemko pod numerem telefonu (89) 512 58 06 
 
XVIII. ZAŁĄCZNIKI  

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1).  
2. Formularz ofertowy (Załącznik nr 2). 
3. Wzór umowy (Załącznik nr 3 do SWZ) 

 
XIX. POSTANOWIENIA DODATKOWE 
Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i ich 
swobodnym przepływem (RODO), poniżej przekazujemy informacje dotyczące przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych:  

1) Administratorem danych osobowych jest Województwo Warmińsko-Mazurskie w zakresie 
zadań realizowanych przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 
1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);  

2) Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod 
adresem email: iod@warmia.mazury.pl;  

3) Dane osobowe podmiotów odpowiadających na zapytanie ofertowe, potencjalnych 
Wykonawców oraz ewentualnego Wykonawcy wyłonionego w wyniku przeprowadzonego 

mailto:iod@warmia.mazury.pl
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postępowania oraz dane osobowe osób działających w imieniu wykonawcy przetwarzane 
będą na podstawie:  

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z zapytaniem ofertowym oraz wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w zakresie ewentualnego rozliczenia 
finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji dokumentacji.  
Podstawę przeprowadzenia postępowania stanowi Uchwała Zarządu Województwa 
Warmińsko-Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie 
Marszałkowskim Województwa Warmińsko-Mazurskiego.  
Uchwała dostępna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zakładce Akty 
prawne.  

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu związanym z ewentualnym zawarciem i wykonaniem 
umowy, której stroną będzie wyłoniony Wykonawca.  

4) Dane pozyskane w związku z zapytaniem ofertowym mogą zostać przekazane 
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie 
zamówienia publicznego jest jawne. Administrator jest zobowiązany udostępnić dane na 
podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa m. in. w Biuletynie Informacji 
Publicznej.  

5) Dane osobowe będą przetwarzane przez okres:  

 5 lat liczony od roku następnego po roku zakończenia sprawy dotyczącej zamówienia 
publicznego, odnoszący się do danych osobowych zawartych w dokumentacji 
zamówienia publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych Wykonawców), 

 obowiązywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku następnego po roku ustania 
obowiązywania umowy z wyłonionym wykonawcą, odnoszący się do danych 
osobowych zawartych w umowie. 

Podstawą prawną wskazania ww. okresów przetwarzania danych osobowych jest jednolity 
rzeczowy wykaz akt stanowiący załącznik nr 4 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych oraz Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 
października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, 
przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania 
dokumentacji niearchiwalnej.  

6) Potencjalnemu Wykonawcy i/lub ewentualnemu wyłonionemu Wykonawcy przysługują 
następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych:  

a) prawo dostępu do treści danych osobowych  

b) prawo do sprostowania danych osobowych,  

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,  

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.  

 
Nie przysługują natomiast poniższe prawa:  

a) prawo do usunięcia danych osobowych,  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,  

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.  

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do przeprowadzenia niniejszego 
szacowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, że w przypadku niepodania 
danych nie będzie możliwy udział postępowaniu i zawarcie umowy.  

8) Dane osobowe nie podlegają profilowaniu ani nie są przetwarzane w sposób 
zautomatyzowany  

 

https://bip.warmia.mazury.pl/

