URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

Organizacja uroczystej Gali Konkursu ,Sternik 2020”, bedgcej zakohczeniem konkursu.
Gtéwnym celem konkursu Sternik. Cata naprzod! byto wytonienie i nagrodzenie firm, szpitali,
jednostek administracji (w tym JST) lub NGO z wojewddztwa warminsko-mazurskiego, ktére
najsprawniej dziataty podczas epidemii COVID-19.

2. Termin zaméwienia

Gala odbedzie sie 3 wrzednia 2021 r., od godz. 18.00. Liczba uczestnikow Gali: 150 osob.
3. Zadania Wykonawcy

3.1 Zaproszenia

1) Przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajgcym tresci i wzoru zaproszenia na Gale,
nastepnie wydrukowanie 150 zaproszen, na papierze kredowym w kolorze kremowym
o gramaturze nie mniejszej niz 230 g.

2) Wykonawca zobowigzany jest opracowa¢ w porozumieniu z Zamawiajgcym wzor
zaproszenia nawigzujgcy graficznie do logotypu Konkursu https://www.bgk.pl/sternik-
cala-naprzod/. Projekty graficzne zaproszenia wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia ewentualnych uwag zgtoszonych
przez Zamawiajgcego, poprawienia projektéw i ponownego przestania ich do
akceptaciji.

3) Woysyika zaproszeh pocztg tradycyjng do 150 zweryfikowanych uczestnikéw lezy po
stronie Wykonawcy. Lista adresowa zostanie przekazana przez Zamawiajgcego.
Wysytka (w ramach ktorej przewidziano takze kopertowanie i adresowanie) powinna
nastgpi¢ min. na 14 dni przed planowanym terminem uroczystosci.

3.2 Miejsce Gali oraz jego aranzacja

1) Gala odbedzie sie w hotelu 3- lub 4-gwiazdkowym, lub innym obiekcie posiadajgcym
sale konferencyjne o odpowiednich parametrach, zlokalizowanym w Olsztynie lub
w promieniu 35 km od Olsztyna (do akceptacji Zamawiajgcego). Uczestnikom
wydarzenia zapewniony zostanie dostep do bezptatnego parkingu.

2) Wykonawca pokryje koszty przygotowania obiektu do Gali.
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3) Metraz sali powinien by¢ dostosowany do organizacji wydarzenia na ok. 150 oséb oraz
spetnia¢ wytyczne obowigzujgce w zwigzku z pandemig Covid-19, tzn. umozliwiac
rozmieszczenia stotow w odpowiedniej odlegtosci od siebie.

4) Zamoéwienie nie obejmuje kosztow cateringu. Catering bedzie finansowany przez inne
podmioty.

5) Wykonawca zapewni Opiekuna organizacyjnego obecnego podczas trwania Gali oraz
obstuge techniczng wydarzenia.

6) Wykonawca zapewni wyposazenie recepcji Gali: min. 1 stot przykryty tkaning, na stole
tabliczka z napisem ,Recepcja Gali” oraz tabliczka z nazwg konkursu. Recepcja
zlokalizowana bedzie przy wejsciu gidwnym do Sali, gdzie odbedzie sie Gala.
Zapewnienie obstugi recepciji lezy po stronie Zamawiajgcego.

7) Wykonawca zobowigzany jest do zaaranzowania miejsca, w ktérym odbedzie sie
wreczenie nagrod (petnigcego funkcje sceny), wraz z odpowiednim oswietleniem
przestrzeni, nagtosnieniem oraz obstugg techniczna.

8) Wykonawca zapewni:

a) nalezytg estetyke sali, w ktérej odbedzie sie Gala, w tym ustawienie stolikdw
bankietowych, aranzacje wnetrza, umieszczenie materiatdbw informacyjnych
i promocyjnych;

b) jeden ekran o przekatnej min. 32", sprzet do prezentacji materiatéw
multimedialnych dostarczonych przez Zamawiajgcego oraz nagtosnienie niezbedne
do przeprowadzenia Gali.

3.3 Program Gali
Wykonawca przygotuje szczegdtowy program Gali, na podstawie ramowego programu:

a) przywitanie gosci przez przedstawicieli Zamawiajgcego (ok. 15 minut)

b) rozstrzygniecie konkursu - wreczenie nagrod i wyrdznieh (ok. 60 minut)

d) czes¢ bankietowa z oprawg muzyczng (DJ — smooth jazz lub pop — do akceptacji
Zamawiajgcego)

Szczegotowy program Gali wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
3.4 Materialy promocyjne i informacyjne
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) przygotowania slajdu tytutowego wydarzenia, ktéry wyswietlany bedzie na ekranach
przed rozpoczeciem wydarzenia i w trakcie Gali, zawierajgcego co najmniej nazwe
konkursu, nazwe organizatoréw, logotyp (projekt slajdu tytutowego wymaga akceptacji
Zamawiajgcego);

2) aranzacji przestrzeni z wykorzystaniem materiatdbw promocyjno-informacyjnych
wykonanych przez Wykonawce: 2 rollupébw z nazwg konkursu oraz materiatéw
dostarczonych przez Zamawiajgcego.
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Lp

Rodzaj
materiatu
promocyjnego

Szczegotowy opis

Pogladowa wizualizacja (zrédto:
Internet)

ROLL-UP

roll-up dwustronny (system z dwiema
oddzielnymi grafikami rozwijanymi i
chowanymi w jednej kasecie) o
wymiarach 100 cm x 200-210 cm (do
intensywnej pracy)

w szerokiej kasecie z chromowanymi
bokami — typ Premium tzw. tezka (bez
nézek)

konstrukcja z grubosciennego
aluminium;

teleskopowy regulowany maszt
zaprojektowanie i wykonanie grafiki na
potrzeby wydarzenia o nazwie Konkurs
Sternik. Cata naprzod! na wysokiej
jakosci tkaninie poliestrowej ) na
wysokiej jakosci materiale matowym,
typu ,Ferrari” (projekt grafiki wymaga
akceptacji Zamawiajgcego)
petnokolorowy i wysokiej jakosci druk
typu blockout, bez efektu zawijania sie
bokéw lub falowania materiatu,
zmywalny, odporny na zagniecenia

w zestawie z torbg transportowg (w
kolorze czarnym) wielowarstwowa,
prostokatng, wykonang z
wytrzymatego materiatu poliestrowego,
do intensywnej pracy; wzdtuz torby
dtugi, wysokiej jakosci zamek
btyskawiczny typu YKK, zachodzgcy
na 2 kroétsze boki; z przodu torby mata
przezroczysta kieszonka do
wyeksponowania tresci grafiki; materiat
torby powinien zawiera¢ dodatkowo
trwate uchwyty oraz pasek na ramig;
elementy wykonczeniowe typu
regulacja dtugosci paska na ramie
wykonana z trwatych tworzyw
sztucznych; wewnetrzng wysciotke
zabezpieczajgcyg przed uszkodzeniami
mechanicznymi w transporcie.

2 sztuki
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3.5 Wystep artystyczny

Wykonawca zapewni oprawe muzyczng czesci bankietowej — smooth jazz lub pop — DJ (do
akceptacji Zamawiajgcego). Czas wystepu: 2-3h

3.6 Obstuga sceny

Wykonawca zapewni w roli obstugi sceny 1 osobe, ktorej zadaniem bedzie uczestniczenie przy
przekazywaniu Laureatom oraz wyréznionym osobom statuetek. Obstuga sceny bedzie
ubrana stosownie do charakteru Gali.

Wykonawca zapewni stoty, na ktérych na scenie zostang ustawione statuetki, podzielone na
poszczegodlne kategorie. Wykonawca zapewni 2 mikrofony na stojakach na scenie do
dyspozycji prowadzgcego.

4. Wymagania szczegotowe

1) Wykonawca przygotuje sprawozdanie z realizacji zamdwienia. Sprawozdanie zostanie
przekazane przez Wykonawce Zamawiajgcemu w przeciggu 3 dni roboczych od dnia realizacji
Gali. Sprawozdanie jest podstawg do przygotowania przez Zamawiajgcego protokotu
zdawczo-odbiorczego.

2) Szata graficzna wszystkich materiatdbw promocyjnych i informacyjnych, przygotowanych w
ramach realizacji zaméwienia, zostanie wykonana przez Wykonawce w nawigzaniu do
logotypdw konkursu Sternik. Cata naprzod!.

3) Wszystkie wyzej wymienione dziatania bedg wykonywane w porozumieniu i pod nadzorem
Zamawiajgcego.

4) Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustugi zgodnie z zapisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1).

5) Wykonawca przy realizacji zadania uwzgledni aktualne zasady bezpieczenstwa zwigzane
Z epidemig COVID-19.
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