URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, dnia 30.07.2021 r.

PR-1.043.7.43.2021/P1

Zapytanie ofertowe
na organizacje spotkan edukacyjnych realizowanych w ramach projektu
pn. ,,Wzmacnianie zdolnosci gmin do programowania i wdrazania dziatan rewitalizacyjnych”
wspofinansowanego ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020.

Nazwa i adres Zamawiajacego

NABYWCA:

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP 7393890447, REGON 510742333

ODBIORCA:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP 7392965551, REGON 510750309

. Termin i miejsce wykonania zamdwienia
. Termin organizacji spotkan: IX 2021 — X 2022. Planowane jest organizacja 3 spotkan. Zamawiajacy

zastrzega mozliwos¢ zlecenia organizacji max. 1 dodatkowego spotkania. Dodatkowe zlecenie
bedzie wynikato z biezgcych potrzeb Zamawiajacego.

Obiekt spetniajgcy kryteria okreslone w SOPZ znajdujacy sie na terenie miasta Elblaga
(wojewddztwo warminisko-mazurskie).

Tryb udzielania zamdwienia

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z2021r. poz. 1129 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego Zamdwienia ustawy nie stosuje sie.

Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi organizacji spotkan edukacyjnych polegajacej na
zapewnieniu zaplecza szkoleniowego oraz ustugi restauracyjnej dla uczestnikdéw spotkan w
ramach projektu ,Wzmacniane zdolnosci gmin do programowania i wdrazania dziatan
rewitalizacyjnych”.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.



V. Kryteria oceny ofert

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium: cena — waga 100%.
Do oceny kryterium Zamawiajgcy uwzgledni taczng cene brutto (wraz z podatkiem VAT)
wskazang przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

2. Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdry zaoferuje najnizszg cene brutto.
Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty podatku VAT.

4. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamdwienia, wyliczonej do dwdch
miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

5. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

VI. Termin i sposéb ztozenia oferty

1. Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 i zawiera¢ wszystkie wymagane w nim informacje.

2. Do oferty nalezy zataczy¢ pethomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy - jezeli zostato
udzielone.

3. Oferta powinna by¢ ztozona/przestana do dnia 6.08.2021 r.

e w wersji elektronicznej na adres e-mail: koordynacjarpowim@warmia.mazury.pl
lub

e pocztg na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
Departament Polityki Regionalnej ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn.

4. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty
na serwer Zamawiajgcego i mozliwo$é odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego. Oferty
ztfozone po uptywie terminu nie bedy rozpatrywane. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty
elektronicznej. O dotrzymaniu terminu decyduje data wplywu oferty do siedziby
Zamawiajacego.

5. Oferta wraz zatgcznikami musi by¢é wtasnorecznie podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien by¢ czytelny lub opisany pieczatkg imienng (w przypadku przestania oferty w wersji
elektronicznej dla zachowania wtasciwej formy wystarczajgce jest przestanie skanu
dokumentu podpisanego wtasnorecznie). W przypadku gdy upowaznienie do podpisania
oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru, do oferty nalezy dotgczy¢
kopie stosownego petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato
udzielone.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub/i wariantowych.

7. Wszelkie pytania do tresci zamdwienia nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres email:
koordynacjarpowim@warmia.mazury.pl

VII. Wyjasnianie tresci ofert, oswiadczen i dokumentéw, uzupetnianie oswiadczen, dokumentoéw i
petnomocnictw, skfadanie ofert dodatkowych
1. Zamawiajgcy ma prawo zadaé¢ od Wykonawcéw ztozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.



2. Zamawiajagcy ma prawo z3da¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie,
oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt
wymaganych os$wiadczen, dokumentéw Iub petnomocnictw, lub ztozyt oswiadczenia,
dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy nie bedzie rozpatrywana albo konieczne bedzie uniewaznienie
postepowania.

3. W okolicznosciach okreslonych w ust. 2 Zamawiajgcy zazada ztozenia wymaganych
dokumentéw od Wykonawecy, ktérego ofercie przyznano najwiekszg liczbe punktéw sposrod
ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

4. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 3 nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego
w wyznaczonym terminie wymaganych dokumentéw lub uchyla sie od potwierdzenia
realizacji zamowienia, Zamawiajacy moze wybrac kolejnego Wykonawce, ktdorego ofercie
przyznano najwiekszg liczbe punktéw — ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

VIII. Okolicznosci, w ktdrych oferta nie podlega rozpatrzeniu

IX.

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

2. Oferta zostata ztozona po terminie.

3. Oferta jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

4. Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

5. Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte, wowczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i
jego odwotania.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
3. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegdlnosci, jezeli:
e nie wptyneta zadna oferta podlegajgca rozpatrzeniu;
e wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujace, Zze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.

X. Finasowanie

Xl

Zamodwienie jest realizowane w ramach projektu pn. ,Wzmacnianie zdolnosci gmin do
programowania i wdrazania dziatan rewitalizacyjnych”, nr DPT/BDG-II/POPT/19/20
wspotfinansowanego z Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014 - 2020.

Informacje dodatkowe



Zamawiajacy informuje, ze od dnia 25.05.2018 r. obowigzuje rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. (,RODO"”). W zwigzku z tym, prosimy
Panstwa o wnikliwe i uwazne zapoznanie sie z trescig klauzuli informacyjnej, gdyz zawiera
ona istotne informacje na temat przetwarzania Panistwa danych przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Klauzula informacyjna — art. 13 RODO.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich

swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania

Pani/Pana danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warmirnsko — Mazurskie w zakresie zadan
realizowanych przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn
(dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem
e-mail: iod@warmia.mazury.pl;

3) Dane osobowe podmiotéw odpowiadajgcych na zapytania cenowe, potencjalnych wykonawcéw i
wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz dane osobowe 0sdb
dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane beda na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego nr [PR-1.043.7.43.2021] oraz wypetnienia obowigzku prawnego
cigzagcego na administratorze w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej
umowy i archiwizacji dokumentacji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28.12.2020 w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty prawne.

b) Art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy, ktdrej strong
bedzie wytoniony wykonawca.

4) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia mogg zostaé przekazane
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego jest jawne. Administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa m. in. w Biuletynie Informacji
Publicznej.

5) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg nastepujgce prawa
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,


mailto:iod@warmia.mazury.pl
https://bip.warmia.mazury.pl/

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,
c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego
postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania danych
nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

IX. Zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

2) Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy,

3) Zatgcznik nr 3Wzér umowy.
Fundusze . . .
Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska

Pomoc Techniczna - Polska Fundusz Spéjnosci

Departament Polityki Regionalnej T: +48 895219300 Certyfikat Systemu
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ul. Kosciuszki 89/91 E: dpr@warmia.mazury.pl I1SO 9001:2008
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