URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

0-VI1.272.2.2.2021
Zatacznik nr 1

1. PRZEDMIOT | CEL ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia online w dwdch grupach
szkoleniowych, adresowanego do max. 186 a min. 160 pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zaangazowanych w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2014-2020, w nastepujgcym temacie: ,Realizacje projektéw unijnych po zmianie
Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych po 1.01.2021 r.” — szkolenie dla pracownikow Instytucji Zarzadzajacej
dla praktykéw*.

Celem szkolenia jest podniesienie kwalifikacji, uzupetnienie stanu wiedzy i doskonalenie umiejetnosci
zawodowych poprzez zapoznanie uczestnikéw szkolenia z nowg ustawg Prawo Zamowien Publicznych, w tym
w szczegoblnosci z nowymi najwazniejszymi dokumentami i procedurami oraz zwrécenie uwagi uczestnikdw na
réznice miedzy obowigzujgcym do 31 grudnia 2020 r. aktem prawnym a nowym.

Wykonawca zrealizuje ustuge szkoleniowa zgodnie z ponizszym programem szkolenia:

1. Nowa ustawa PZP — nowe kwoty progowe, podziat ustawy na kluczowe cze$ci majgce wptyw na
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania prowadzonego w ramach projektu finansowanego
ze srodkow UE.

2. Przygotowanie postepowania — analiza potrzeb, opis przedmiotu zamdwienia, dobdr procedury
zamowienia.

3. Zamodwienia wytaczone z obowigzku stosowania ustawy PZP.

4. Nowe zasady ustalania wartosci zamoéwienia z uwzglednieniem zasady efektywnosci ekonomicznej
oraz zasady udzielania zaméwien w ramach projektow wedtug Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

5. Wymagania proceduralne, warunki udziatu w postepowaniu i wykluczenia w postepowaniach powyzej
i ponizej progéw unijnych wedtug nowej ustawy PZP, w tym ocena prawidtowosci przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w ramach projektu finansowanego ze $rodkéw
UE pod katem:

— poprawnosci ogtoszenia o zamdéwieniu, poprawnosci zmiany ogtoszen,

— poprawnosci specyfikacji (SWZ) warunkéw zamdwienia, opisu potrzeb i wymagan (OPW),

— komunikacji z Wykonawcami,

— procedury wyjasnien i zmiany SWZ,

— weryfikacji razaco niskiej ceny,

— poprawienia omytek w ofertach,

— wezwania do ztozenia, uzupetnienia dokumentéw podmiotowych, przedmiotowych — nowe
zasady,

— weryfikacji w zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

— weryfikacji w zakresie okreslania kryteriéw pozacenowych,

— weryfikacji w zakresie oceny ofert,

— weryfikacji w zakresie oceny JEDZ,

— czynnosci informacyjnych dokonywanych przez Zamawiajgcego,
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— czynnosci poprzedzajgcych zawarcie umowy,
— weryfikacji Wykonawcy — podmiotowe srodki dowodowe,
— oceny oferty — przedmiotowe srodki dowodowe.

6. Stosowanie przepisow PZP do zamodwien o charakterze mieszanym przez beneficjenta, w tym
przypadki naruszenia warunkéw i procedur postepowania o udzielenia zamodwienia jako dziatan
zmierzajgcych do udzielenia zamdwienia z pominieciem przepiséw ustawy.

7. Dokumentowanie postepowania —zmienione reguty i nowe obowigzki beneficjentéw w prowadzeniu
dokumentacji do celéw dowodowych oraz kontroli na miejscu realizacji projektu i w siedzibie
beneficjenta jako ocena:

— poprawnosci dokumentowania,
— czynnosci sporzadzania raportu z realizacji zamodwienia,
— poprawnosci udostepnienia dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,
— przechowywania dokumentacji z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
ochrony danych osobowych w zaméwieniach publicznych.

8. Pojecie konfliktu intereséw w nowej ustawie PZP.

9. Umowy wedtug nowego stanu prawnego, ocena zawieranych przez beneficjenta umoéow pod kgtem
poprawnosci:

— konstrukcji umowy,

— zmian umowy,

— odstgpienia od umowy,
— rozwigzania umowy.

10. Srodki ochrony prawnej — nowe wymagania.

11. Naruszenia i ryzyka w zamdwieniach publicznych w kontekscie naktadanych korekt finansowych —
aktualne akty wykonawcze do ustawy PZP dotyczace kontroli w Regionalnym Programie Operacyjnym:

— zjawiska systemowe,

— btedna interpretacja przepisow, w tym przepiséw nowej ustawy PZP,

— czynnosci prawne majace na celu obejscie przepiséw prawa zamowien publicznych,

— dziatania utrudniajgce prowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w warunkach konkurencyjnych,

— nieuzasadnione odstepstwo od trybu przetargu nieograniczonego na rzecz trybdéw
niekonkurencyjnych,

— ograniczanie konkurencji.

12. Kontrola w nowym PZP i organy kontroli, zobligowane do stosowania przepiséw Dziatu XI ustawy PZP.

—  zwracanie sie z wnioskiem o udostepnienie informacji o wyniku wczesniej przeprowadzonych
kontroli przez inny organ,

—  konieczno$¢ uwzglednienia wynikéw przeprowadzonej wczesniej kontroli innego organu,

— zasady dokonywania kontroli na podstawie kwestionariusza kontrolnego zawierajgcego
szczegdtowy opis zagadnien, podlegajacych sprawdzeniu - przyktadowy kwestionariusz
kontrolny.

13. Ocena stopnia przygotowania lub realizacji elektronizacji w zamdwieniach publicznych.

14. Prezentacja praktycznych narzedzi przydatnych w ocenie prawidtowosci realizacji postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego finansowanego ze srodkéw UE.

15. Pytania, dyskusja, wyjasnianie w watpliwosci.
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2. MIEJSCE SZKOLENIA

Specjalistyczna platforma do szkolen online, ktdra spetnia warunek:

- prowadzenia szkolenia w czasie rzeczywistym - nie jest to uprzednio nagrany materiat;

- zapewnienia mozliwosci zadawania pytan i dyskusji z innymi uczestnikami w trakcie trwania szkolenia.

3. TERMIN SZKOLENIA

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ miedzy 17 a 28 maja 2021 r.

Termin dla | grupy (od 80 osdb do 93 oséb) zostanie wskazany przez Wykonawce w formularzu ofertowym
w wyzej podanym przedziale czasu, jako dwa dni robocze nastepujgce po sobie (od poniedziatku do pigtku)

Termin dla |l grupy (od 80 oséb do 93 osbb) zostanie wskazany przez Wykonawce w formularzu ofertowym
w wyzej podanym przedziale czasu, jako dwa dni robocze nastepujgce po sobie (od poniedziatku do pigtku),
inny jak termin wskazany przez Wykonawce dla grupy |.

4. CZAS SZKOLENIA
Szkolenie powinno by¢ zrealizowane odrebnie dla dwdch grup szkoleniowych przez dwa dni szkoleniowe dla
kazdej z grup i powinno obejmowac ten sam zakres tematyczny dla obydwu grup.
1. W czasie szkolenia, w obydwu grupach szkoleniowych przewidziane sg codziennie:
- jedna przerwa 30-to minutowa,
- dwie przerwy 15-to minutowe.
2. Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane w dni robocze, tj. w dni pracy Zamawiajgcego w godzinach:
08.00-15:00.

5. LICZBA 0SOB/ UCZESTNICY SZKOLENIA
Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie. Ustuga szkoleniowa dla max. 186 oséb min. 160 0sdb.

6. FORMA SZKOLENIA
1. Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone metodg wyktadowg z elementami praktycznymi w oparciu

o prezentacje multimedialng (warsztaty oraz wyktad oparty na licznych przyktadach, studiach przypadkéw
majacych na celu sprowokowanie uczestnikow do dyskusji, wzajemnej wymiany wiedzy, pogladéw
i dosSwiadczen).

2. Szkolenie w trybie zdalnym powinno by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem potgczen
on-line (przez przegladarke internetowa).

3. Trener poprowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie
tresci okreslonych w programie szkolenia.

7. OBOWIAZKI WYKONAWCY SZKOLENIA
1. Obowigzki Wykonawcy zwigzane z przygotowaniem merytorycznym szkolenia oraz praca trenera:

a) Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ jednego trenera majacego wiedze z zakresu ,Realizacje
projektow unijnych po zmianie Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych po 1.01.2021 r.”
posiadajacego doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 5 szkolen odpowiadajacych tematyce
bedacej przedmiotem zamodwienia (trwajacych co najmniej osiem godzin szkoleniowych kazde,
jedna godzina szkoleniowa réwna sie 45 minut), ktére byly przeprowadzone w okresie od
01.01.2020 r. do terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to
w tym okresie;

b) Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé prezentacje multimedialng, materiaty szkoleniowe

w formie elektronicznej wraz ze szczegétowym programem szkolenia (dokumenty mogg przybraé
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forme e-podrecznikéw, plikéw dokumentow przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw
VOD, itp) dla kazdego uczestnika najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia;

Wykonawca przygotuje dla kazdego uczestnika szkolenia skrypt teoretyczny, w ktérym uwzgledni
zagadnienia zawarte w zakresie tematycznym. Skrypt powinien sktadac sie ze wstepu teoretycznego,
prezentowacd przyktady stosowania dobrych praktyk oraz w sposéb zwiezty, ale za razem wyczerpujacy
uwzgledniaé poruszane tresci.

Wykonawca najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia przekaze uczestnikom link do strony z programem
szkolenia, prezentacjg, materiatami szkoleniowymi oraz ankietg ewaluacyjng do wypetnienia. Dodatkowo,
poza wskazang iloscig uczestnikéw, Wykonawca przekaze link do strony szkolenia osobie do merytorycznej
wspotpracy i koordynacji w wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia, wskazanej przez Zamawiajgcego.

2. Obowigzki Wykonawcy zwigzane z dokumentacjg szkolenia oraz obowiazki informacyjno-promocyjne:

a)

b)

g)

Wykonawca przygotuje dla kazdego uczestnika certyfikat/zaswiadczenie, potwierdzajgce udziat
w szkoleniu;

Wykonaweca jest zobowigzany przeprowadzi¢ wsrdd uczestnikow szkolenia, po jego zakonczeniu,
badanie na podstawie ankiety ewaluacyjnej, ktéra postuzy do zebrania informacji na temat jakosci
szkolenia. Tres¢ wypetnionych ankiet ewaluacyjnych nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu po realizacji
szkolenia;

Po realizacji szkolenia Wykonawca jest zobowigzany przygotowad i dostarczy¢ w formie elektronicznej
Zamawiajgcemu certyfikaty/ zaswiadczenia potwierdzajgce ukoriczenie ww. szkolenia i raport
poszkoleniowy. Kazdy certyfikat/ zaswiadczenie powinno by¢ opatrzone podpisem Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, a na jego odwrocie powinien znajdowac sie
zakres merytoryczny szkolenia, zbiezny z programem szkolenia;

Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ na materiatach szkoleniowych, prezentacji, certyfikatach/
zaswiadczeniach, ankietach i raporcie odpowiednie logotypy — zgodnie z ustaleniami z Zamawiajacym;
wzor ankiety i logotypy oraz inne niezbedne informacje Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej
na 5 dni roboczych przed terminem szkolenia;

Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu na wskazany w umowie adres poczty
elektronicznej co najmniej na 4 dni robocze przed terminem szkolenia projekt certyfikatow/
zaswiadczen oraz harmonogram szkolenia w celu uzyskania ich akceptacji;

Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia ewentualnych uwag wniesionych przez
Zamawiajgcego do projektu certyfikatow/ zaswiadczen oraz harmonogramu szkolenia za
posrednictwem poczty elektronicznej w terminie maksymalnie 1 dnia roboczego od dnia ich
otrzymania oraz przekazania ww. dokumentédw z uwzglednionymi zmianami Zamawiajgcemu na
wskazany adres poczty elektronicznej Zamawiajacego;

Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ w formie elektronicznej jeden komplet materiatow
szkoleniowych Zamawiajagcemu w celach archiwizacyjnych.

3. Obowiagzki Wykonawcy zwigzane z warunkami technicznymi, niezbednymi do prawidtowego

przeprowadzenia szkolenia:

a)

Wykonawca szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajgce uczestnikom w petni

zrealizowad zaktadany program szkolenia. Szkolenie musi by¢ dostepne na komputerze — z dowolnego

miejsca;

Wykonawca szkolenia powinien wskazac:

e platforme /rodzaj komunikatora bedgcego w stanie obstuzy¢ jednoczesnie 2 x 93 uczestnikdw, za
posrednictwem ktdrego prowadzone bedzie szkolenie,
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e okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu on-line,

c) Wykonawca powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne, uwzgledniajgce oprogramowanie windows
10 lub windows 8 oraz fakt, iz pracownicy Zamawiajgcego pracujg na komputerach zakupionych
miedzy rokiem 2014-2020;

d) uruchomienie szkolenia nie powinno wymagaé instalowania na komputerach uzytkownikéw
koncowych zadnych apletéw i plugindw (w tym Java) za wyjatkiem Flash Player lub innych
uzgodnionych z Zamawiajgcym;

e) Wykonawca zapewni helpdesk pod stacjonarnym lub komérkowym numerem telefonu, ktéry bedzie
dostepny dla uczestnikdw szkolenia przez cztery dni trwajgcego szkolenia w godz. 8.00-15.00;

f) catosé szkolenia realizowanego zdalnie musi byé rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in.
monitoringu, rozliczenia, kontroli lub audytu. Nie ma obowigzku rejestrowania/ nagrywania wizerunku
uczestnikébw (wideo), na nagraniu powinien by¢ widoczny trener. Nagrywanie szkolenia
i udostepnianie nagrania do celdw kontroli, audytu lub monitoringu nie wymaga zgody trenera - jest
obligatoryjne. Udostepnienie nagrania do celéw utrwalania efektéw uczenia sie jest opcjonalne
i wymaga pozyskania przez podmiot realizujgcy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania
do takiego celu. Nagranie powinno zosta¢ zarejestrowane w formacie umozliwiajgcym jego
odtworzenie, za pomocg ogdlnie dostepnego, darmowego oprogramowania zgodnie ze standardem
MPEG-4, ktére nie spowodujg utrudnien w odtworzeniu pliku wideo, przy wykorzystaniu takich
formatéw np. AVI, MKV, MPG, 3GP, MP4, WMV lub w formacie DVD. Ponadto nagranie powinno
zawierac tresci audio z gtosem trenera.

g) podmiot realizujgcy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci
wszystkich uczestnikdw na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy
i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/ aktywnosci uczestnikdw, czy tez zebranie od
uczestnikdw potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie
powinna zostaé sporzgdzona lista obecnosci na kazdym dniu szkolenia);

h) podmiot realizujgcy szkolenie musi zapewnié uzyskanie wszystkich niezbednych zgéd umozliwiajgcych
rejestrowanie/ nagrywanie szkolenia.

8. ROZLICZENIE SZKOLENIA

Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokét
odbioru ustugi, ktdry stanowié¢ bedzie podstawe do wystawienia faktury/rachunku.

9. PERSONEL DO OBStUGI SZKOLENIA

1.

Wykonawca zapewni personel tj. wyznaczy osobe do kontaktéw roboczych miedzy Wykonawca
i Zamawiajgcym, tgcznie z zapewnieniem obstugi helpdesku, zgodnie ze wskazaniami w rozdziale 7 pkt 3
ppkt e). Przy realizacji zamdwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé porozumiewania sie
z Wykonawcy drogg mailowg oraz za pomocg telefondw i faksu.

W trakcie realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie na biezgco wspdtpracowat
z Zamawiajgcym, wyznaczajac jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji przedmiotu zamdwienia, ktéra
bedzie wspodtpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Ustuga ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy
z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z péin. zm.), w catosci jest
finansowana ze srodkéw publicznych.
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