URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 14 czerwca 2021 r.
WM.0631.2.2021

Zapytanie ofertowe na usluge przygotowania i przeprowadzenia kampanii
promocyjno-wizerunkowej Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Niemczech,

Austrii, Szwajcarii oraz Wielkiej Brytanii.

I. Nazwa i adres zamawiajacego
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP 739 38 90 447

Strona internetowa Zamawiajgcego: WwWw.warmia.mazury.pl

adres poczty elektronicznej: dwm@warmia.mazury.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Ustuga przygotowania i przeprowadzenia kampanii promocyjno-wizerunkowej Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Niemczech, Austrii, Szwajcarii oraz Wielkiej Brytanii. Tematem
przewodnim kampanii beda Wodne atrakcje Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego (zgodnie
z Zalacznikiem nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia). Poprzez realizacje kampanii promocyjno-
wizerunkowej w internecie planowane jest zwigkszenie wiedzy zagranicznych odbiorcOw na temat
walorow turystycznych 1 przyrodniczych Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego. Zadanie
obejmowa¢ bedzie tematyke wodnych atrakcji Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, w tym m.in.

Wielkich Jezior Mazurskich i Kanatu Elblaskiego.

I11. Termin wykonania zaméwienia
Ustuga obejmuje kampani¢ trwajaca przez okres 1 miesigca i zostanie zrealizowana do 31 sierpnia
2021 r.
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IV. Tryb udzielenia zamowienia
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.

z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego Zamowienia ustawy nie stosuje si¢.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

» posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub czynno$ci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

» posiadaja wiedzg 1 do$wiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotowego zamowienia Oraz
zobowigzuja si¢ je wykona¢ z nalezyta staranno$cig, wykorzystujac w tym celu posiadane
mozliwo$ci, doswiadczenie oraz potencjat techniczny.

2. Wykonawca musi posiada¢ do$wiadczenie w realizacji internetowych kampanii w mediach
spotecznos$ciowych.

3. Postawione warunki zostang ocenione na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow

i o$wiadczen.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os0b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z \Wykonawcami

1. Ewentualne pytania nalezy kierowa¢ droga elektroniczng na adres: dwm@warmia.mazury.pl.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg za

pomoca srodkow komunikacji elektroniczne;.

VII. Termin zwigzania oferta
1. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII1I. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:
» Cena—70%

» Doswiadczenie w realizacji internetowych kampanii promocyjnych dla instytucji publicznych

W ciggu ostatnich 4 lat — 30%.
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» Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska tacznie najwigksza ilo$¢ punktow
w Kryterium: cena i doswiadczenie w realizacji internetowych kampanii promocyjnych dla
instytucji publicznych.

3. Sposdb oceny oferty w zakresie kryterium ,,Cena’:

Zamawiajagcy przyzna maksymalne iloSci punktow ofercie, ktora zaoferuje najnizsze wartosci

w odpowiedzi na ww. kryterium. Punkty te zostang wyliczone ze wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod ofert ztozonych
liczba uzyskanych punktOw = =-------mmmmmmm oo x 70,00 pkt
cena brutto oferty badanej
Ocena punktowa kazdej oferty bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku liczby wynikajace;j
Z zsumowania ilo$ci punktow, jakie otrzyma oferta.

4. Sposob oceny oferty w zakresie kryterium: ,,Do$wiadczenie w realizacji internetowych kampanii
promocyjnych w mediach spoteczno$ciowych dla instytucji publicznych w ciggu ostatnich 4 lat”.
Ocena w tym kryterium zostanie przeprowadzona w oparciu o liczbe przeprowadzonych przez
Wykonawce internetowych kampanii promocyjnych instytucji publicznych, zgodnie z zalgczonym

w ofercie wykazie wykonanych ustug.

Ocena doswiadczenia w internetowych kampaniach bedzie przyznana jak podano nize;j:

liczba zrealizowanych kampanii promocyjnych w mediach liczba punktow

spotecznos$ciowych dla instytucji publicznych w ciggu ostatnich 4 lat

0-1 0 pkt

2-3 10 pkt
4-6 20 pkt
7 i wigcej 30 pkt

W wyzej wymienionym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ max. 30 punktow.

5. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych powyzej kryteriow oceny
ofert oraz ich wag. Za najkorzystniejszg ofert¢ uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza
sum¢ punktow (maksymalnie 100 punktow). Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma
najwigkszg liczbg punktow.

6. Suma punktow za oba kryteria stanowi¢ bedzie ogodlng liczbe punktow jakg uzyskata oferta

Wykonawcy w danej czesci zamowienia.




7.

8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Niniejsze zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigksza
liczbe punktéw w ostatecznej ocenie punktowe;.
W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawceg wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Cena zaoferowana przez Wykonawce winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie z tytulu
nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, w tym koszty podatku VAT.

Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamowienia, wyliczonej do dwoch
miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo 1 stownie w ztotych polskich.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert uzyskaly
takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujac o tym niezwtocznie
Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona. Przez oczywista omytke pisarska w szczegolnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng
pisowni¢ wyrazu, ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego
czescl.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawi inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z Zapytaniem Ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce,
ktérego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy nie moze poprawi¢ bledu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny

btednej stawki podatku od towardw i ustug.

IX. Termin i sposob zlozenia oferty

1.
2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego

Zapytania Ofertowego wraz z dokumentami wymaganymi w niniejszym post¢powaniu.

. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemne;.

. Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej na adres mailowy: dwm@warmia.mazury.pl

w terminie do dnia 23 czerwca 2021 r. do godz. 12:00.
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5.

7.
8.
9.

O dotrzymaniu terminu zlozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na
serwer Zamawiajacego 1 mozliwos$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajacego. Oferty zloZone po
uplywie terminu nie bedg rozpatrywane. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za termin

dostarczenia ofert wysylanych za posrednictwem poczty elektronicznej.

. Oferta wraz zatacznikami musi by¢ wlasnorecznie podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do

wystepowania W obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢
czytelny lub opatrzony pieczatkg imienng. W przypadku gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru, do oferty nalezy dolaczy¢ kopig stosownego
pelnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy —jezeli zostato udzielone.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych lub/i wariantowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

10. Oferta zlozona po terminie nie zostanie wzigta pod uwage podczas rozstrzygnigcia.

X. Informacje dotyczace mozliwoS$ci uniewaznienia zapytania ofertowego

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny.

Zapytanie ofertowe uniewaznia si¢ w szczegolnosci, jezeli: nie wptyngta zadna oferta podlegajaca
rozpatrzeniu, wystapity istotne zmiany okoliczno$ci powodujace, ze prowadzenie niniejszego
postgpowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢

w chwili uruchomienia post¢powania.

XI. Klauzula informacyjna

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO), ponizej przekazujemy

informacje dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych:

1) administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie w zakresie zadan

realizowanych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego, ul. E. Plater 1,
10-562 Olsztyn (dalej: Administrator),



2) administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem

email: iod@warmia.mazury.pl,

3) dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

4) Dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom, z zastrzezeniem ewentualnych czynnosci
kontrolnych prowadzonych przez podmioty upowaznione na podstawie odrgbnych przepisow prawa,

5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty
zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096)
i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz.
553), w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu
dziatania archiwoéw zaktadowych,

6) w kazdym czasie przystuguje Panstwu prawo dostgpu do swoich danych osobowych, jak roéwniez
prawo zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

7) jezeli uwazaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, maja Panstwo prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu okreslonego w pkt 3.

XI1l. Wykaz zalacznikéw do zapytania ofertowego

Zakaczniki do Zapytania Ofertowego nr WM.0631.2.2021, stanowigce jego integralne czesci:
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy;

Zalacznik nr 3 - Wykaz wykonanych ustug

Zalacznik nr 4 — Projekt umowy
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