SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. INFORMACJE OGOLNE:
1. Przedmiot zaméwienia: Organizacja konferencji pn. ,,Otwarci na Skandynawie” w formule online,
w ramach projektu "Promocja gospodarcza Warmii i Mazur 2020+", w tym:
1) Zapewnienie platformy online do przeprowadzenia wydarzenia.
2) Promocja wydarzenia.
3) Rekrutacja uczestnikow.
4) Zapewnienie prelegentow.
5) Zapewnienie moderatora / prowadzacego wydarzenie.
6) Zapewnienie ttumaczenia.

2. Termin realizacji zaméwienia: do 30 pazdziernika 2021 roku. Wydarzenie powinno odbywac sie
w dzien roboczy, tj. od poniedziatku do pigtku. Doktadny termin konferencji zostanie ustalony
w uzgodnieniu z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

3. Cele wydarzenia:
1) Prezentacja potencjatu inwestycyjnego Warmii i Mazur.
2) Prezentacja oferty eksportowej wojewddztwa warminsko-mazurskiego.
3) Prezentacja mozliwosci wspotpracy z krajami skandynawskimi.

4. Program wydarzenia: wydarzenie podzielone bedzie na 3 czesci:
Czesc I: Invest in - prezentacja oferty inwestycyjnej JST z regionu.
Czes$¢ Il: Warmia i Mazury - prezentacje kluczowych branz: drewno i meblarstwo, ekonomia
wody, zywnos¢ wysokiej jakosci, sektor IT.
Czesc lll: Skandynawia - prezentacje dot. Danii, Finlandii, Szwecji — uwarunkowania rynkowe,
perspektywy dla branz, mocne i stabe strony danego rynku.

5. Liczba uczestnikow: min. 60 uczestnikow polskich oraz min. 10 uczestnikéw skandynawskich

6. Grupa docelowa wydarzenia:

1) Przedsiebiorcy ze Skandynawii (kraje: Dania, Finlandia, Szwecja).

2) Przedstawiciele regionalnych firm oraz firm skandynawskich obecnych na rynku
polskim.

3) Przedstawiciele instytucji wspierajagcych wspdtprace gospodarcza pomiedzy Polskg
a Skandynawia.

4) Przedstawiciele samorzagdu wojewddztwa i jednostek samorzadu terytorialnego z woj.
warminsko-mazurskiego.

5) Przedstawiciele instytucji otoczenia biznesu.

7. Jezyk konferencji: Konferencja bedzie prowadzona w jezyku polskim i/lub angielskim
z ttumaczeniem symultanicznym.
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8. Wizualizacja wydarzenia: wszelkie utwory wytworzone podczas realizacji przedmiotu zaméwienia

muszg by¢ oznaczone zgodnie z wytycznymi i zaleceniami Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
https://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/3347/zasady-dla-umow-podpisanych-po-1-stycznia-2018-

roku

9. Zrédto finansowania: Zamdwienie jest realizowane w ramach projektu ,Promocja gospodarcza

Warmii i Mazur 2020+” dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

10. Kod CPV: 79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez, 64224000-2 Ustugi telekonferencyjne.

Il. ZADANIA WYKONAWCY:

1. Organizacja wydarzenia od strony technicznej, w tym zapewnienie platformy online,
z mozliwoscig nagrywania, do przeprowadzenia wydarzenia.
1.1. Zadaniem Wykonawcy jest dobdér innowacyjnych rozwigzan technicznych i narzedzi

pozwalajgcych na najwyzszg jakos¢ realizacji wszystkich elementéw wydarzenia, w tym
zapewnienie platformy umozliwiajgcej realizacje wydarzenia w formule online, z mozliwoscig
bezptatnego udziatu do 100 uczestnikdw jednoczesnie. Platforma powinna posiadac
nastepujace funkcjonalnosci:

a) mozliwosc¢ realizacji spotkan trwajacych min. 3h,

b) mozliwos¢ aktywnego udziatu w systemie video i audio jedynie dla prelegentéw
(pozostali uczestnicy posiadajg bierny dostep do audio i video), w tym mozliwos¢
zarzadzania systemem audio i video przez organizatora (np. wtgczenia i wytgczenia
kamerki i mikrofonu uczestnikom spotkania),

c) mozliwosé dodania belki z podpisem (imie i nazwisko, instytucja) podczas wystgpienia
kazdego z prelegentow,

d) mozliwosé dzielenia ekranu na moduty, np. widok prelegenta + widok prezentacji,

e) oprogramowanie niezbedne do uczestnictwa w spotkaniu musi by¢ kompatybilne z
powszechnie uzywanymi systemami operacyjnymi: Windows 10 lub 8 , iOS, Android,
Mac OSX,

f)  mozliwos¢ wyboru przez uczestnikdw udziatu w konferencji z ttumaczeniem
symultanicznym lub bez,

g) mozliwosé prowadzenia moderowanego czatu, ktéry bedzie stuzyt do zadawania
pytan przez uczestnikow.

1.2. Uruchomienie konferencji nie powinno wymagac instalowania na komputerach uzytkownikéw

koncowych zadnych apletéow i plugindw (w tym Java) za wyjgtkiem Flash Player lub innych
uzgodnionych z Zamawiajgcym.

1.3. Wykonawca, w terminie 14 dni po podpisaniu umowy, przedstawi do akceptacji

Zamawiajgcego propozycje platformy do przeprowadzenia wydarzenia wraz z opisem jej
dziatania i dostepnych funkcjonalnosci.

1.4. Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego udokumentowania obecnosci wszystkich

uczestnikéw na konferencji, np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy
i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/ aktywnosci uczestnikow lub zebranie
od uczestnikéw potwierdzen mailowych, ze uczestniczyli w wydarzeniu. Na tej podstawie
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Wykonawca sporzadzi liste obecnosci na wydarzeniu, ktéra zostanie przekazana
Zamawiajgcemu w ciggu 2 dni po zakonczeniu wydarzenia wraz z materiatami
potwierdzajgcymi obecnos¢ uczestnikdw wskazanych na liscie obecnosci.

1.5. Wykonawca zapewni osobe, ktéra bedzie odpowiedzialna za obstuge techniczng spotkania,
w tym: akceptacje obecnosci uczestnikdw na konferencji, wyswietlanie prezentacji i innych
multimediéw, jesli bedg miaty zastosowanie, zarzadzanie udzielaniem mikrofonu i kamerki
(wtaczanie/wytgczanie w razie koniecznos$ci). Wykonawca wyznaczy osobe, ktéra bedzie
sprawowata nadzér techniczny nad prawidtowym przebiegiem wydarzenia oraz reagowata
w przypadku napotkania przez uzytkownikdw trudnosci zwigzanych z dostepem
i uzytkowaniem platformy oraz pilnie rozwigzywata zaistniate problemy techniczne.
Zamawiajgcy dopuszcza petnienia tych 2 funkcji przez 1 osobe. Przy realizacji zamdwienia
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania sie z Wykonawcy drogg mailowg oraz za
pomocgy telefonu.

1.6. Wydarzenie bedzie nagrywane (otwarcie wydarzenia, wystgpienia prelegentéw) na potrzeby
m.in. monitoringu, rozliczenia, kontroli lub audytu. Nagranie zostanie przekazane
Zamawiajgcemu wraz ze sprawozdaniem z realizacji zamowienia. Nagranie powinno zostaé
zarejestrowane w formacie umozliwiajgcym jego odtworzenie za pomocg ogdlnie dostepnego,
darmowego oprogramowania zgodnie ze standardem MPEG-4, ktére nie spowodujg utrudnien
w odtworzeniu pliku wideo, przy wykorzystaniu takich formatdéw jak np. AVI, MKV, MPG, 3GP,
MP4, WMV lub w formacie DVD.

1.7. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania sesji probnej/testu platformy z udziatem
prelegentow i mozliwoscig logowania uzytkownikdéw, w terminie ustalonym z Zamawiajacym,
nie pozniej niz na 5 dni przed terminem wydarzenia.

1.8. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia testowego pofaczenia z prelegentami
w dniu wydarzenia, przed oficjalnym otwarciem konferencji, podczas ktérego sprawdzi jakosc
potaczenia audio i video.

1.9. Wykonawca zapewnieni ttumaczenie symultaniczne przez caty czas trwania wydarzenia wraz
z obstuga techniczng, w uktadzie polski-angielski oraz angielski-polski.

1.10. Dostep do platformy bedzie mozliwy po dokonaniu rejestracji przez uczestnikéw.
Wykonawca, na 2 dni przed konferencjg, zobowigzany bedzie do przestania uczestnikom linku
umozliwiajgcego zalogowanie sie do platformy online wraz z krétkim materiatem
informacyjnym na temat funkcjonalnosci platformy, celem zapewnienia ich petnej partycypacji
w wydarzeniu.

2. Zapewnienie patronatow wydarzenia:

2.1. Zapewnienie co najmniej 3 patronatéw medialnych w postaci: telewizji regionalnej lub
lokalnej, dziennika/magazynu/portalu o charakterze gospodarczym, gazety lub radia o zasiegu
regionalnym, w terminie 14 dni kalendarzowych po zawarciu umowy. Propozycje patronatéow
medialnych wymagaja akceptacji Zamawiajacego.

2.2. Uzyskanie patronatéw honorowych konferencji w postaci patronatéw Ambasady
Krélestwa Danii, Ambasady Finlandii, Ambasady Szwecji w terminie 14 dni kalendarzowych po
zawarciu umowy.

3. Zapewnienie prelegentow:

"

3.1. Zapewnienie prelegentéw do czesci | wydarzenia: ,Invest in“ — prelegentami beda
przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego z wojewddztwa warminsko-mazurskiego,
ktorzy podczas wydarzenia zaprezentujg oferte inwestycyjng swojej gminy (przewagi
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inwestycyjne, mocne strony, wiodgce branze, dostepne tereny inwestycyjne, wsparcie dla
inwestora oferowane przez urzad). Wykonawca zapewni udziat przedstawicieli 2 miast/gmin
z wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

3.2. Zapewnienie prelegentédw do czesci Il wydarzenia: ,Warmia i Mazury” — prelegentami beda

przedstawiciele wiodgcych branz wojewddztwa warminsko-mazurskiego (przedsiebiorcy lub
cztonkowie branzowych izb gospodarczych, po 1 przedstawicielu kazdej branzy), tj. drewno
i meblarstwo, ekonomia wody, zywnos¢ wysokiej jakosci, sektor IT. Celem wystgpienia jest
zaprezentowanie najwazniejszych informacji o danej branzy oraz jej potencjatu rozwoju
i wspotpracy z krajami skandynawskimi. Tres¢ prezentacji nie moze obejmowac oferty
przedsiebiorstwa.

3.3. Zapewnienie prelegentdow do czesci lll wydarzenia: ,Skandynawia® — prelegentami bedg

eksperci, posiadajgcy wiedze na temat poszczegdlnych rynkéw: Danii, Finlandii, Szwecji oraz
praktyczne doswiadczenie obejmujgce prace z przedsiebiorcami i pomoc polskim firmom
W nawigzywaniu wspotpracy z przedsiebiorcami skandynawskimi, np. eksperci Zagranicznych
Biur Handlowych PAIH, przedstawiciele izb przemystowo-handlowych, zagranicznych
osrodkéw sieci Enterprise Europe Network. Wykonawca zapewni po 1 prelegencie do
reprezentowania kazdego ze wskazanych krajéw, tgcznie 3 prelegentow.

3.4. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu liste prelegentéw w ciggu 21 dni od dnia podpisania

umowy. Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi do przedstawionej listy lub zaproponowaé
wtasnych ekspertéw. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego do
propozycji prelegentéw i w ciggu 2 dni roboczych przedstawi¢ zaktualizowang liste
prelegentow.

3.5. Do obowigzkdéw prelegentéw bedzie nalezato opracowanie tematyki wystgpienia z podziatem

na najwazniejsze zagadnienia oraz prezentacji multimedialnej z zakresu tematycznego
wydarzenia wskazanego w pkt. 1.4 SOPZ, zawierajgcej najwazniejsze informacje z wystgpienia
prelegenta w jezyku polskim i angielskim. Czas na kazde wystgpienie: 15 minut.

3.6. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania przygotowanych przez prelegentéow

3.7.

prezentacji do akceptacji Zamawiajgcego (za pomocg poczty elektronicznej, w formacie
uzgodnionym z Zamawiajgcym) najpdzniej na 10 dni przed wydarzeniem. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do przekazanych prezentacji, jesli ich zawartos¢
merytoryczna nie bedzie zgodna z zatozeniami wydarzenia. W terminie 2 dni po otrzymaniu
ewentualnych uwag, Wykonawca w porozumieniu z prelegentem wprowadzi zmiany zgodnie
z uwagami Zamawiajgcego i powtérnie przekaze materiat do akceptacji. Wykonawca
odpowiada za to, aby prezentacje prelegentéw byly opracowane w odpowiednich
programach, ktére bedg kompatybilne z platformg, na ktérej bedzie organizowana konferencja
online. Wszystkie prezentacje bedg zawieraty wymagany cigg logotypdw, zgodnie
z wytycznymi i zaleceniami Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Zasady stosowaniai pliki do
pobrania dostepne sg w serwisie Regionalnego Programu Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego:
https://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/3347/zasady-dla-umow-podpisanych-po-1-stycznia-
2018-roku

Wykonawca jest odpowiedzialny za zobowigzania oraz wszelkie kwestie formalno-prawne
wobec zakontraktowanych pelegentéw. Wykonawca przed rozpoczeciem wydarzenia
zobowigzuje sie uzyska¢ w formie pisemnej od ww. zakontraktowanych osdb:
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a) zgody na nagrywanie spotkania i wypowiedzi,

b) zgody na publikowanie prezentacji (PDF) na stronach internetowych Zamawiajacego,
z prawem do ich wykorzystania na wielu obszarach eksploatacji,

c) zgody na przekazanie prezentacji w materiatach uczestnikom spotkania,

d) zgody na utrwalenie prezentacji i wypowiedzi oraz ich opublikowanie na stronach
internetowych Zamawiajgcego, w tym takze skrétu wypowiedzi.

4. Zapewnienie moderatora/prowadzgcego wdarzenie

Moderatorem/prowadzgacym konferencje bedzie dziennikarz reprezentujagcy medium o profilu
ekonomicznym/biznesowym, biegle postugujacy sie jezykiem angielskim, zajmujacy sie tematyka
regionu Warmii i Mazur w dziatalnosci redakcyjnej, z doswiadczeniem w prowadzeniu konferencji,
w tym réwniez konferencji w formule online. Moderator musi posiada¢ doswiadczenie
w poprowadzeniu nie mniej niz 3 wydarzen (konferencji, foréw) w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, w tym co najmniej 1 wydarzenia w formule online. W terminie
21 dni kalendarzowych po zawarciu umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 3 propozycje
moderatora/prowadzacego, z ktérych Zamawiajgcy wybierze 1. Propozycje moderatoréw
niespetniajgcych ww. kryteriéw nie podlegajg rozpatrzeniu. Do zadan moderatora bedzie nalezato
prowadzenie konferencji zgodnie z programem, zapowiadanie kolejnych czesci wydarzenia,
udzielanie gtosu prelegentom, pilnowanie czasu trwania poszczegdlnych wypowiedzi,
moderowanie zadawania pytan przez uczestnikow (w tym pytan zadawanych bezposrednio jak
i tych pojawiajgcych sie na czacie).

5. Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego zjezyka polskiego na jezyk angielski oraz
z angielskiego na polski podczas trwania konferencji. Wykonawca zapewni obecnos¢ 2 ttumaczy.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu informacje o zakontraktowanych ttumaczach w terminie
21 dni od dnia podpisania umowy.

6. Promocja wydarzenia

6.1. Przygotowanie, redakcja i umieszczenie ogtoszenia o konferencji na portalu gazety o zasiegu
regionalnym, dostepnej w kazdym powiecie wojewddztwa warminsko-mazurskiego,
ze szczegdlnym uwzglednieniem powiatu olsztyniskiego i elblgskiego. Ogtoszenie ma ukazac sie
na portalu najpdzniej na 14 dni przed planowanym wydarzeniem i ma by¢ dostepne na portalu
przez 7 dni kalendarzowych od momentu publikacji. Tres¢ ogtoszenia wymaga akceptacji
Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy media plan na dowdd nalezycie zrealizowanego
przedmiotu zamdwienia. Wykonawca ma obowigzek informowania podwykonawcéow o tym,
ze realizuje ustuge na zlecenie Zamawiajgcego i tym samym zapewnia swobodny dostep do
materiatdw powstatych w ramach i na rzecz zleconego podwykonawcy zadania.

6.2. Promocja wydarzenia na portalu Facebook poprzez publikacje postéw sponsorowanych na
profilu Zamawiajgcego. Wykonawca odpowiedzialny jest za opracowanie tresci oraz projektu
graficznego 2 postéw (1 w jezyku polskim i 1 w jezyku angielskim), zawierajgcych call to action
i przekierowanie na strone internetowg zawierajacg formularz zgtoszeniowy na konferencje
(odpowiednio w jezyku polskim lub angielskim). Kampania bedzie zoptymalizowana pod kagtem
zasiegu, a jej celem bedzie zachecenie do udziatu w wydarzeniu. Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego projekt graficzny postow w jezyku polskim i jezyku angielskim,
spojny z pozostatymi materiatami promocyjnymi tworzonymi na potrzeby wydarzenia,
w terminie 14 dni kalendarzowych po podpisaniu umowy. Wykonawca zaproponuje réwniez 3
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hasztagi, ktdre uzyte zostang w kampanii promocyjnej. Posty w jezyku polskim powinny by¢
kierowane do grupy niestandardowych odbiorcéw z uwzglednieniem szczegétowych opcji
targetowania (do oséb w wieku 30-65 lat, mieszkaicow wojewddztwa warminsko-
mazurskiego, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, pracujgcych w branzach m.in. Biznes
i finanse, Produkcja, Zarzadzanie, o zainteresowaniach z grupy Biznes i przemyst (m.in. Biznes,
Przedsiebiorczos¢, Sprzedaz). Posty w jezyku angielskim bedg miaty postac nieopublikowanego
posta strony (tzw. ,dark post”) i powinny by¢ kierowane do grupy niestandardowych
odbiorcow z uwzglednieniem szczegdtowych opcji targetowania (do oséb w wieku 30-65 lat,
mieszkancow Danii, Finlandii i Szwecji, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, pracujacych
w branzach m.in. Biznes i finanse, Produkcja, Zarzadzanie, o zainteresowaniach z grupy Biznes
i przemyst (m.in. Biznes, Przedsiebiorczos¢, Sprzedaz). Wykonawca zobowigzany jest do
publikacji postéw na co najmniej 3 tygodnie przed planowanym terminem wydarzenia i do
promowania ich przez 10 dni kalendarzowych. Zasieg kazdego posta: min. 10 000 oséb.
Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania przeprowadzenia kampanii zgodnie
z zatozeniami SOPZ, z uwzglednieniem statystyk dotyczgcych efektow reklamy.

6.3. Przygotowanie i redakcja tekstu oraz opracowanie graficzne:

a) zaproszenia na konferencje do wysytki internetowej, w polskiej i angielskiej wersji
jgzykowej;

b) programu konferencji w polskiej i angielskiej wersji jezykowej.

Tres¢ iprojekt graficzny ww. materiatdw wymagajg akceptacji Zamawiajgcego. Projekty
zostang przestane do akceptacji Zamawiajgcego, w formacie PDF lub jpg, w terminie 14 dni
kalendarzowych po zawarciu umowy. Ewentualne uwagi Zamawiajgcego do przedstawionych
projektéw zostang uzwglednione przez Wykonawce w ciggu 2 dni roboczych, a projekty
zostang ponownie przedstawione do akceptacji. Ostateczna wersja programu konferencji,
zawierajgca nazwiska prelegentéw, zostanie przekazana Zamawiajgcemu w najpdzniej
w terminie 21 dni przed datg wydarzenia.

6.4. Przygotowanie, opracowanie graficzne oraz zapewnienie dostepnosci online formularza

zgtoszeniowego do rekrutacji internetowej w jezyku polskim i angielskim. Formularz musi by¢
przygotowany zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020“, w szczegdlnosci
z zatgcznikiem nr 2 do ww. wytycznych pn. ,Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-
2020“.

Formularz powinien zawieraé nastepujace pola: imie, nazwisko, nazwa firmy lub instytucji, e-
mail, numer telefonu, specjalne potrzeby uczestnika oraz informacje o przetwarzaniu danych
osobowych (zgodnie ze wzorem Zamawiajgcego) wraz z polem do zaznaczenia wyrazajgcym
zgode uczestnika na przetwarzanie danych. Projekt formularza musi by¢ spdjny z pozostatymi
materiatami graficznymi.

Projekt formularza zostanie przestany do akceptacji Zamawiajagcego w terminie 14 dni
kalendarzowych po zawarciu umowy. Ewentualne uwagi Zamawiajacego do przedstawionego
projektu zostang uzwglednione przez Wykonawce w ciggu 2 dni roboczych, a projekt zostanie
ponownie przedstawiony do akceptacji. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu biezacy,
samodzielny dostep do zgtoszen dokonywanych za pomoca formularza online. Wykonawca
przygotuje i udostepni gotowy formularz zgtoszeniowy online w terminie 21 dni od dnia
podpisania umowy.
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6.5. Przygotowanie slajdu tytutowego konferencji w jezyku angielskim, w formacie PPT lub PDF,

ktory bedzie wyswietlany na platformie konferencyjnej przed rozpoczeciem wydarzenia oraz
podczas przerw w programie. Slajd powinien zawiera¢ nazwe konferencji, nazwe
Zamawiajgcego (organizatora), logotypy patrondw medialnych ipatrondw honorowych,
logotypu unijne oraz ewentualnych wspdtorganizatoréw.

7. Rekrutacja uczestnikow

7.1. Wykonawca odpowiedzialny jest za rekrutacje uczestnikdw polskich (min. 60 o0séb)

i zagranicznych (min. 10 oséb), zgodnie z grupami docelowymi wskazanymi w pkt. 1.6. SOPZ, w
tym za: wysytke zaproszen drogg internetows, rekrutacje telefoniczng, przyjmowanie zgtoszen
od uczestnikdow, potwierdzanie zgtoszen, prowadzenie ewidencji zgtoszen, informowanie
uczestnikéw wydarzenia o zmianach zwigzanych z jego organizacjg, przekazanie uczestnikom
drogg mailowg na 2 dni przed terminem konferencji linka do planformy online, na ktorej
odbywac sie bedzie wydarzenie wraz z instrukcjg logowania na wydarzenie, przestanie drogg
mailowg przypomnienia o godzinie rozpoczecia wydarzenia w dniu odbywania sie konferencji
na co najmniej godzine przed planowanym rozpoczeciem wydarzenia.

7.2. Rekrutacja bedzie miata charakter otwarty i bedzie skierowana przede wszystkim do

przedsiebiorcéw z wojewddztwa warminsko-mazurskiego, przedstawicieli jednostek
samorzadu terytorialnego z wojewddztwa warminsko-mazurskego, przedstawicieli instytucji
otoczenia biznesu z wojewddztwa warminsko-mazurskiego, przedsiebiorcéw z Danii, Finlandii
i Szwecji.

7.3. Na minimum 4 dni przed wydarzeniem Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawic

Zamawiajgcemu liste zgtoszonych uczestnikdéw, przekraczajaca liczbe uczestnikdéw wskazang
w pkt. 7.1 0 minimum 20%.

7.4. Wymogiem uczestnictwa w konferencji online bedzie konieczno$¢ wczesniejszej rejestracji

w przeznaczonym do tego formularzu zgtoszeniowym online oraz zaznaczenia pola
potwierdzajgcego zapoznanie sie uczestnika z klauzulg RODO dot. zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

. Przygotowanie sprawozdania z konferencji w formie tekstu (1500-2000 znakow ze spacjami).

Sprawozdanie musi zawiera¢ nastepujgce informacje:

a)
b)
c)
d)

e)

data konferencji online,

tematyka i cel wydarzenia,

program konferencji,

os$wiadczenie Wykonawcy o liczbie uczestnikdéw biorgcych udziat w konferencji z podziatem na
grupy docelowe zgodnie z SOPZ. Wykonawca w oswiadczeniu przedstawi liczbe uczestnikow,
ktorzy rzeczywiscie wzieli udziat w konferencji online,

imiona i nazwiska prelegentéw oraz prowadzacego, ktérych zapewnit Wykonawca wraz ze
wskazaniem kwalifikacji wymaganych w SOPZ.

Tres$é sprawozdania wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca przesle sprawozdanie do

akceptacji Zamawiajgcego drogg mailowg w terminie 5 dni od dnia realizacji konferenciji.

W terminie 10 dni od dnia realizacji konferencji Wykonawca dostarczy zaakceptowany przez

Zamawiajgcego, podpisany przez siebie oryginat sprawozdania oraz nagranie z przebiegu

konferencji i wszelkie inne materiaty, ktdre zostaty wytworzone na potrzeby realizacji ustugi
na nos$niku CD/DVD/USB.
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1l. KONFERENCIJA

Podczas planowania i realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca uwzgledni nastepujgce zatozenia:

1. Konferencja bedzie przebiegata wedtug nastepujgcego programu ramowego:

2.

10:00 Prezentacja regionu w formie filmu o regionie i komentarza (przedstawiciel

Departamentu Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego w Olsztynie)

10:10 Otwarcie konferencji oraz powitanie uczestnikow

Czes¢ | Invest in...

10:20 Prezentacjal

10:35 Prezentacja 2

Czas na pytania do cz. |

Czes$¢ Il Warmia i Mazury

11:00 Prezentacja 1

11:15 Prezentacja 2

11:30 Prezentacja 3

11:45 Prezentacja 4

Czas na pytania do cz. Il

Czes¢ Il Skandynawia

12:10 Prezentacja 1

12:25 Prezentacja 2

12:40 Prezentacja 3

Czas na pytania do cz. llI

13:00 Podsumowanie i zakoniczenie konferencji
Jezyk konferencji: Konferencja bedzie prowadzona w jezyku polskim i/lub angielskim
z ttumaczeniem symultanicznym.

V. OBStUGA WYDARZENIA

Wykonawca zapewni Koordynatora ds. organizacyjnych bezposrednio odpowiedzialnego za obstuge,

kontakty i koordynacje konferencji, zarzgdzajgcego zespotem oséb zaangazowanych w jej realizacje,

sprawujgcego nadzér nad przebiegiem dziatan.

1.
2.

Koordynator bedzie postugiwat sie biegle jezykiem angielskim.

Koordynator musi posiada¢ doswiadczenie w organizacji co najmniej 2 miedzynarodowych
konferencji w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (przez
miedzynarodowg konferencje Zamawiajacy rozumie konferencje, w ktdrej uczestnicy z zagranicy
stanowig minimum 15%).

Koordynator, przez caty czas realizacji przedmiotu zamdwienia, dysponowaé bedzie telefonem
komérkowym z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego.

V. INFORMACIJE DODATKOWE
Z uwagi na fakt, iz wydarzenie jest realizowane w ramach projektu ,,Promocja gospodarcza Warmii
i Mazur 2020+“ dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Wykonawca jest zobowigzany
wykonaé¢ przedmiot zaméwienia zgodnie z Wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju oraz
Wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (w tym miedzy innymi zgodnie z ,Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020“
oraz ,Zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Osi Priorytetowej 1 Inteligentna
gospodarka Warmii i Mazur Dziatania 1.4 Nowe modele biznesowe i ekspansja Poddziatania 1.4.1
Promocja gospodarcza regionu — Schemat A Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego”).

Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania zadania zgodnie z  Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020, w szczegdlnosci z zatgcznikiem nr 2 do ww. wytycznych pn. Standardy
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020

(https://www.poir.gov.pl/media/56123/Zalacznik nr 2 do Wytycznych w_zakresie rownosci

szans i niedyskryminacji.pdf).

Wykonawca jest zobligowany do przygotowania procesu rekrutacji, w tym fomularza
zgtoszeniowego online, zgodnie z punktem IV. Standard informacyjno-promocyjny ujetym w ww.
Standardach dostepnosci.

W przypadku zgtoszenia o0séb z niepetnosprawnosciami i zaznaczenia w formularzu
zgtoszeniowym koniecznos$ci skorzystania np. ztlumacza jezyka migowego, Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia ustugi ttumaczeniowej podczas catej konferencji. Wykonawca
na 5 dni przed terminem wydarzenia, poinformuje Zamawiajgcego o liczbie zgtoszonych
uczestnikéw z niepetnosprawnosciami.

Przygotowujgc oferte, Wykonawca powinien podac¢ cene realizacji ustugi podstawowej, tj. cene
organizacji konferencji zgodnie z SOPZ oraz dodatkowo koszty ewentualnego dostosowania
konferencji do potrzeb o0séb niepetnosprawnych, zgodnie zzapisami ww. Standardéw
dostepnosci, np. koszty wynajecia 1 ttumacza jezyka migowego.

Eﬂ?g;esjzsekie Rzeczpospolita V4 Unli EUI'CLpFeJika
P - Polska WARMIA L. uropejski Fundusz
fogram Regionalny Mazvev. Ldrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego


https://www.poir.gov.pl/media/56123/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_szans_i_niedyskryminacji.pdf
https://www.poir.gov.pl/media/56123/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_szans_i_niedyskryminacji.pdf

