URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.  INFORMACJE OGOLNE O PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest: Organizacja uroczystej Gali Konkursu ,Zagle Warmii
i Mazur 20207, ktéra jest podsumowaniem Konkursu ,Zagle Warmii i Mazur”.

2. Termin: Zamowienie nalezy zrealizowaé¢ w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
15 listopada 2020 r. z zastrzezeniem, ze Gala odbedzie sie¢ w dniu 29 pazdziernika
2020 r. w godz. 17:00 — 19:30.

3. Miejsce: Gala odbedzie sie w Warminsko - Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa
Nowowiejskiego w Olsztynie.

4. Celami konkursu, ktérego Gala jest podsumowaniem i kulminacjg sa:

4.1 Wsparcie regionalnych firm oraz budowanie ich prestizu, co ma przetozy¢
sie na wiekszg sprzedaz produktéw i ustug, a w rezultacie - na miejsca pracy
w regionie;

4.2 Stworzenie silnej marki konkursu, ktéry zwigzany jest z regionem Warmii
i Mazur.

4.3 Zwiekszenie rozpoznawalnosci, konkurencyjnosci i znaczenia Warmii i
Mazur w kraju oraz poza jego granicami, wykreowanie efektywnego
narzedzia promocji lokalnych firm, instytucji i samorzgdow.

4.4 Utrwalenie wizerunku Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Warminsko -
Mazurskiego jako podmiotu dbajgcego o wizerunek regionu i promotora
przedsiebiorczosci.

5. Planowana liczba uczestnikéw to 150 - 250 oséb.

.  ZADANIA WYKONAWCY
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Wykonawca zapewni sale koncertowg w Warminsko - Mazurskiej Filharmonii im.
Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie (patrz: pkt Il MIEJSCE WYDARZENIA ORAZ
JEGO ARANZACJA).

Wykonawca zapewni wystep artystyczny - koncert muzyki filmowej w wykonaniu
muzykoéw Orkiestry symfonicznej (patrz: pkt V WYSTEP ARTYSTYCZNY).
Zamawiajgcy przygotuje projekt zaproszenia do druku oraz w wersji elektronicznej

i przekaze je Wykonawcy. Wykonawca zrealizuje wysytke tradycyjng zaproszen
(patrz: pkt VI ZAPROSZENIA).

Wykonawca zapewni transmisje on-line z Gali (patrz: pkt. IV WYPOSAZENIE
TECHNICZNE/ SCENARIUSZ/ PRZEBIEG WYDARZENIA ppkt 9).

Wykonawca nhakreci 1-1,5 minutowe filmiki przedstawiajgce sylwetki Laureatow oraz
filmiki stanowigce wstep i zakonczenie Gali wg zaproponowanego scenariusza (patrz:
pkt. IV WYPOSAZENIE TECHNICZNE/ SCENARIUSZ/ PRZEBIEG WYDARZENIA
ppkt 7).

Wykonawca nakreci 1 — 2 minutowy wstep/ intro do Gali oraz 1-2 minutowy filmik
konczacy Gale (patrz: pkt IV WYPOSAZENIE TECHNICZNE/ SCENARIUSZ/
PRZEBIEG WYDARZENIA ppkt 2).

Wykonawca nakreci/ zmontuje 1,5 - 2 minutowy filmik z realizacji Gali (patrz: pkt IV
WYPOSAZENIE TECHNICZNE/ SCENARIUSZ/ PRZEBIEG WYDARZENIA ppkt 14).

8. Wykonawca zapewni prowadzgcego gale (patrz: pkt VII PROWADZACY GALE).

10.

11.

12.

13.

14.

Zapewni koordynatora ds. organizacyjnych, ktéry zostanie wskazany przez
Wykonawce na etapie sktadania oferty w Formularzu Ofertowym oraz zapewni osoby
niezbedne do obstugi sceny (wreczanie kwiatdéw, statuetek i dyplomoéw) oraz recepcji
(patrz: pkt. VIl PERSOLNEL DO OBStUGI ppkt 1).

Wykonawca zapewni statuetki, tabliczki, dyplomy i kwiaty (patrz: pkt. IX STATUETKI,
TABLICZKI, DYPLOMY | KWIATY).

Wykonawca zapewni zakup praw autorskich do krétkiego utworu, ktéry mozna
okresli¢ mianem ,fanfar” (patrz: pkt IV MIEJSCE WYDARZENIA ORAZ JEGO
ARANZACJA, ppkt 5).

Wykonawca udokumentuje fotograficznie aparatem cyfrowym przebieg Gali (patrz:
pkt IV MIEJSCE WYDARZENIA ORAZ JEGO ARANZACJA, ppkt 8).

Wykonawca przygotuje protokot z realizacji przedmiotu zamowienia (patrz: pkt X
WYMAGANIA SZCZEGOt OWE).

Wykonawca zapewni wszelkie srodki bezpieczehstwa wynikajgce z przepiséw prawa
zwigzane w pandemig COVID-19 (patrz: pkt XI ZASADY BEZPIECZENSTWA).
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.  MIEJSCE WYDARZENIA ORAZ JEGO ARANZACJA
1. Zamawiajgcy dokonat rezerwacji miejsca wydarzenia. Koszty zwigzane z jej
dokonaniem ponosi Wykonawca (patrz: pkt. IV WYSTEP ARTYSTYCZNY).
2. Aranzacja przestrzeni

2.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za transport materiatbw promocyjnych
Zamawiajgcego z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Glowackiego 17 w
Olsztynie na ul. Nowowiejskiego 1, do siedziby Filharmonii w dniu wydarzenia
(scianki, roll-upy, bowflagi itp.).

2.2 Wykonawca odpowiada za ustawienie materiatdw promocyjnych zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego.

2.3 Wykonawca odpowiada za schludny wyglad takich materiatéw jak np. bowflag,
Scianka promocyjna i zapewni w razie potrzeby prasowanie.

2.4 Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym ustawi scianke, na ktorej beda
fotografowac sie Laureaci.

2.5 Wykonawca zapewni dwa kosze z czerwonymi cietymi rézami (min. 45 cm
dtugosci) po 45 szt. w kazdym w celu udekorowania sceny (wizualizacja zat.
nr 2) Ilub zaproponuje inng kompozycje kwiatowg, ktéra zostanie
przedstawiona Zamawiajgcemu w celu akceptacji.

2.6 W porozumieniu z Filharmonig, Wykonawca zapewni stoty, ktére ustawi we
wskazanych miejscach na scenie. Na stotach Wykonawca ustawi statuetki,
dyplomy i kwiaty zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego.

2.7 Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ wazonéw, w ktérych przed

uroczystoscig zostang umieszczone kwiaty wreczane podczas Gali laureatom.

IV.  WYPOSAZENIE TECHNICZNE/ SCENARIUSZ/ PRZEBIEG WYDARZENIA

1. Pod pojeciem ,ustuga organizacji Gali” zamawiajgcy rozumie wydarzenie, na ktore
sktadac sie bedzie:
1.1 Organizacja catoksztattu wydarzenia;
1.2 Obstuga scenotechniczna Gali;
1.3 Zorganizowanie koncertu orkiestry symfonicznej;
1.4 Transmisja Gali w Internecie (Youtube, Facebook);
1.5 Nakrecenie filmikéw przedstawiajgcych sylwetki Laureatow;

1.6 Przygotowanie materiatu filmowego z Gali.
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Szczegdtowy program Gali zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym po podpisaniu

umowy. Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych przez Galg, przestawi

Zamawiajgcemu szczegOtowy scenariusz wydarzenia oraz scenariusz dla

prowadzgcego do akceptacji Zamawiajgcego.

Ramowy program Gali:

3.1 Intro/ filmik, ktéry zainicjuje wydarzenie (ok. 1-1,5 minuty).

3.2 Przywitanie gosci przez przedstawicieli Zamawiajgcego (ok. 10 minut).

3.3 Rozstrzygniecie konkursu - wreczenie statuetek i wyrdznien (ok. 50 minut).
Kazdemu Laureatowi bedzie poswiecony 1 — 1,5 minutowy filmik (min. 9 filmikéw
max. 11)

3.4 Wystep artystyczny — koncert muzyki symfonicznej (ok. 55 minut)

3.5 Filmik konczacy wydarzenie (1-1,5 minuty).

W porozumieniu z Filharmonig, Wykonawca zapewni odpowiednie oswietlenie sceny

wraz z obstuga.

. Wykonawca zakupi prawa do krotkiego utworu muzycznego, ktéry mozna okresli¢

mianem ,fanfar”. Fanfary mogg by¢ odgrywane lub odtwarzane podczas wreczania

statuetek i wyrdéznien. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru co
najmniej 3 propozycje utwordw na co najmniej 5 dni przez Galg. Zamawiajgcy
wybierze

i wskaze jeden utwor. Jezeli zadna z propozycji nie speini oczekiwan

Zamawiajgcego, Wykonawca wskaze kolejne propozycje. Ostatecznie wybrana

Sciezka dzwiekowa powinna posiadac licencje ZAIKS w zakresie adekwatnym do

realizacji przedmiotu zaméwienia.

W porozumieniu z Filharmonig, Wykonawca zapewni pozostate elementy

scenotechniczne tj. odwietlenie i dzwiek, ekran, rzutnik, minimum 2 mikrofony na

statywie oraz obstuge techniczng gwarantujgcg synchronizacje tych elementéw
podczas Gali.

Wykonawca zobowigzany bedzie do nakrecenia filmikow 1-1,5 minutowych (nie mniej

niz 9, nie wiecej niz 11) przedstawiajgcych sylwetki laureatéw konkursu

w poszczegolnych kategoriach i prowadzong przez nich dziatalno$¢. Filmiki muszg

by¢ nakrecone w dwbch wariantach, na wypadek gdyby Laureat nie mogt pojawic¢ sie

osobiscie na Gali, na filmiku wypowiadajgcy sie Laureat musi by¢ widoczny ze
statuetkg lub grawertonem. W przypadku gdy Laureat nie bedzie odbierat statuetki
lub grawertonu podczas uroczysto$ci, za dostarczenie na wskazane przez Laureata
miejsce odpowiada Wykonawca. Filmiki moga przedstawia¢ tylko i wytgcznie
produkt, ustuge lub wycinek dziatalnosci, za ktdrg Laureat otrzymat statuetke lub

wyréznienie. Filmiki bedg emitowane podczas Gali w trakcie wreczania statuetek.
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Udzwiekowienie, podktad muzyczny oraz lektora zapewnia Wykonawca. Filmiki
powinny by¢ opatrzone logotypem Zamawiajgcego, ktéry znajduje sie na stronie
Zamawiajgcego pod linkiem:https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-
regionu/logotypy-do-pobrania oraz logotypem ,Zagle Warmii i Mazur®, ktéry zostanie
udostepniony wytonionemu Wykonawcy po podpisaniu umowy. Katalog zasad
dotyczgcych uzywania symboli Zamawiajgcego znajduje sie w Ksiedze ldentyfikacji
Wizualnej dostepnej pod linkiem: https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-
promocja/promocja-regionu/system-identyfikacji-wizualne;. Dane kontaktowe
podmiotéw, ktorym zostanie przyznana statuetka, zostang przekazane Wykonawcy
do dnia 12 pazdziernika 2020r. Wykonawca w terminie nie dluzszym niz 2 dni
robocze od uzyskania od Zamawiajgcego danych, o ktérych mowa powyzej,
przedstawi Zamawiajgcemu za pomocg poczty elektronicznej do wyboru 2 rézne
propozycje graficzne loyout'u wraz ze scenariuszami filmikow. Zamawiajgcy dokona
akceptaciji wybranego layoutu
i scenariuszy lub zgtosi do nich uwagi w ciggu 2 dni roboczych. Wykonawca
najpézniej na 4 dni robocze przed planowang Galg, tj. do 23 pazdziernika 2020 r.
dostarczy Zamawiajgcemu na nosniku USB finalne filmiki o nastepujgcej specyfikacji:
Full HD 1920 x 180, format pliku mp4 impeg, bitrate 15Mbs. Wykonawca
zobowigzany jest do sukcesywnego przekazywania zrealizowanych filmikéw do
akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i
sugestii zmian do przedtozonych do akceptacji propozycji, filmikéw, materiatow,
dziatan. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego do
przedtozonych do akceptacji propozyciji, filmikow, materiatéw i dziatan.

Wykonawca udokumentuje fotograficznie aparatem cyfrowym przebieg Gali, z czego
co najmniej pie¢ zdje¢ (800x500 px, 300 dpi) =zostanie dostarczonych
Zamawiajgcemu nastepnego dnia po zakonczonej Gali do godz. 12:00 na nosniku
CD/DVD lub mailowo. Petng fotorelacje z Gali sktadajgca sie z co najmniej 120 zdjec
800x500 px, 300 dpi Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na nosniku CD/DVD lub
mailowo najpézniej 3 dni po Gali. Wykonawca bedzie zobowigzany do zrobienia zdje¢
prowadzgcemu (konferansjerowi) oraz Laureatom odbierajgcym Certyfikat. Kazdy
Laureat zostanie réwniez sfotografowany na $ciance projektu, ktéra zostanie
rozstawiona w miejscu odbywania sie Gali. W przypadku kiedy Laureaci nie bedg
mogli fizycznie (stacjonarnie) uczestniczy¢ w wydarzeniu, Zamawiajacy zrezygnuje z
dokumentacji fotograficznej Gali, a tym samym nie poniesie kosztow za jej

wykonanie.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wykonawca zapewni transmisje on-line wydarzenia o wysokiej niezawodnosci oraz
dostepnosci. Zastosowany przez Wykonawce player powinien wspotpracowac
z wieloma przegladarkami oraz systemami operacyjnymi.

Wykonawca zapewnieni odpowiedni poziom jakosci obrazu oraz dzwieku.
Wykonawca przeprowadzi transmisje on-line z Gali, do prowadzenia transmisji on-line
Gali, do ktorej wykorzysta kamere z planem szerokim ukazujgcym catg scene oraz co
najmniej jedng kamere ruchomg z planem bliskim, majgcg ukazywaC osoby
przemawiajgce oraz osoby zasiadajgce na widowni. Transmisja musi mieé rezysera
zapewnionego przez Wykonawce.

Wykonawca dodatkowo nakreci wstep i zakonczenie Gali (kazdy 1 — 1,5 minuty)
wedtug zaproponowanego przez siebie scenariusza. Scenariusz obu filméw
zamawiajgcy przedstawi w terminie do 3 dni roboczych po podpisaniu umowy.
W przypadku braku akceptacji Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawi kolejne
scenariusze az do uzyskania ostatecznej akceptacji.

Wykonawca przekaze nagrang Gale lub nagranie z transmisji z Gali w formacie pliku
mp4 Full HD przygotowanego do zamieszczenia na stronie YouTube
Zamawiajgcego. najpozniej do 2 listopada br. na nosniku USB o nastepujgcej
specyfikacji: Full HD 1920 x 180, format pliku mp4 i mpeg, bitrate 15Mbs.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugesti zmian do
przedtozonego filmiku. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego
do przedtozonego filmiku w ciggu dwoch dni roboczych.

Wykonawca przygotuje réwniez kroétki 1,5-2 minutowy filmik z przeprowadzonej Gali

i dostarczy go Zamawiajgcemu najpozniej do 6 listopada br. na noéniku USB
o nastepujgcej specyfikacji: Full HD 1920 x 180, format pliku mp4 i mpeg, bitrate
15Mbs. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugestii zmian do
przedtozonego filmiku. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego
do przedtozonego filmiku w ciggu dwoch dni roboczych.

Wykonawca zapewni niezbedng liczbe wykwalifikowanych oséb do obstugi transmisji
i zapewnienia biezgcej obstugi oraz stanowisk rezyserskich (np. operatorzy kamer,
informatyk, dzwiekowiec).

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego wszelkie prawa majgtkowe i prawa
zalezne dotyczgce wszystkich materiatow powstatych w ramach realizacji Gali.

W przypadku powrotu obostrzen zwigzanych z pandemig koronawirusa oraz zakazem
organizowania imprez masowych, Gala odbedzie sie bez udziatu publicznosci.
Wowczas do zadan Wykonawcy bedzie nalezat streaming samej sceny podczas
trwania catej Gali, na ktérej konferansjer bedzie wyczytywat Laureatéw, a Marszatek

wreczat im certyfikaty. W przypadku braku mozliwosci fizycznego stawienia sie
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VI.

VII.

Laureatéw na Gali, bedg emitowane filmiki z krotkimi wypowiedziami wyrdznionych.
Wéwczas rowniez wypowiedz Marszatka bedzie nagrana z wyprzedzeniem
i wyemitowana na poczatku Gali, po zapowiedzi konferansjera. Streaming bedzie

obejmowat rowniez wystep Artystow.

WYSTEP ARTYSTYCZNY

Wykonawca zapewni koncert profesjonalnej Orkiestry symfonicznej.

Zmawiajgcy z uwagi na krotki czas realizacji zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy
dokonat rezerwacji Orkiestry i sali koncertowej. Koszty zwigzane z realizacjg wystepu
artystycznego (orkiestra + sala + obstuga techniczna koncertu) Zamawiajgcy
oszacowat na maksymalnie 36 500,00 zt netto. W/w koszty pokrywa Wykonawca.
Orkiestra wykona wigzanke utwordw, ktorej rodzaj okresla sie jako muzyka filmowa.
Minimalny czas trwania koncertu to 50 minut.

Wszelkie kwestie organizacyjne dot. wystepu artystycznego nalezy w kazdym
zakresie konsultowac¢ z Warminsko - Mazurskg Filharmonig im. Feliksa

Nowowiejskiego w Olsztynie.

ZAPROSZENIA

Zamawiajgcy przygotuje tres¢ i wzor zaproszenia w formie do druku i do wysyiki

drogg elektroniczna.

1.1 Wykonawca wydrukuje 300 zaproszen, na papierze kredowym o gramaturze nie
mniejszej niz 230 g., w formacie DL.

1.2 Wysytka (w tym adresowanie i kopertowanie) zaproszen do wskazanych przez
Zamawiajgcego ok. 300 osoéb. Lista osob/ podmiotéw/ instytucji, zostanie
wskazana przez Zamawiajgcego. Wykonawca w razie potrzeby ustali wtasciwy
adres do wysytki.

1.3 Przygotowanie i wysylka zaproszenia w wersji elektronicznej w zakresie
ustalonym
z Zamawiajgcym.

Potwierdzenie udzialu w wydarzeniu osob z listy adresowej wskazanej przez

Zamawiajgcego.

W przypadku wprowadzenia zakazu organizacji duzych wydarzen w 2zwigzku

z aktualna sytuacjg epidemiologiczng, Wykonawca poinformuje wszystkich

zaproszonych gosci o odwotaniu mozliwosci uczestniczenia w wydarzeniu.

PROWADZACY GALE
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VIII.

Wykonawca zapewni prowadzgcego Gale, ktory w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert poprowadzit co najmniej trzy wydarzenia
o charakterze Gali, kongresu lub wydarzenia tozsamego dla co najmniej 150-200
oséb. Zamawiajgcy zastrzega sobie wymdg akceptacji propozycji prowadzgcego
Gale. Zmawiajgcy oszacowat maksymalny koszt honorarium profesjonalnego
konferansjera do kwoty 4 000 zt brutto. Wykonawca dokonuje wszelkich rozliczen

finansowych prowadzgcym Gale konferansjerem.

PERSONEL DO OBStUGI WYDARZENIA

Wykonawca zapewni koordynatora ds. organizacyjnych, ktéry bedzie bezposrednio

odpowiedzialny za obstuge, kontakty i koordynacje podczas wydarzenia.

1.1 Koordynator bedzie zarzgdzat zespotem osdb zaangazowanych w jego realizacje,
sprawowat nadzor nad przebiegiem wszystkich dziatan.

1.2 Koordynatora z imienia i nazwiska wskazuje Wykonawca juz na etapie sktadania
Formularza Ofertowego. Ponadto doswiadczenie koordynatora podlega ocenie
w kryterium oceny oferty - Doswiadczenie koordynatora.

1.3 Koordynator przez caty czas realizacji przedmiotu zaméwienia dysponowaé
bedzie telefonem komérkowym z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego.
Koordynator bedzie obecny na miejscu wydarzenia przez caty czas jego realizacji.

1.4 Do zrealizowania przedmiotu zamowienia, Wykonawca zapewni koordynatora,
ktéry w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
zorganizowat/ wspotorganizowat co najmniej 3 wydarzenia o charakterze gali,
kongresu, konferenciji, forow lub innych tozsamych wydarzen dla co najmniej 200
0s0b kazde.

1.5 Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do wykazania/ udokumentowania
doswiadczenia wskazanego koordynatora.

1.6 W przypadku kiedy wskazana w Formularzu Ofertowym osoba nie bedzie mogta
petni¢ swojej funkcji np. z przyczyn losowych, Wykonawca zapewni inng osobe,
ktéra bedzie posiadata co najmniej takie samo doswiadczenie jak osoba
wskazana w Formularzu Ofertowym. Wykonawca wykaze wéwczas réwnowazne
doswiadczenie takiej osoby.

Personel do obstugi technicznej, ktérego zadaniem bedzie min. ustawienie recepcji.

Ponadto aranzacja wnetrz, umieszczenie materiatdw informacyjnych i promocyjnych

(zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego).

Prowadzenie recepcji, ktora rozpocznie swojg prace co najmniej 40 min. przed

rozpoczeciem Wydarzenia. Zadaniem recepcji bedzie:
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3.1 Obstuga uczestnikow przez caty czas trwania wydarzenia, wtym udzielanie
uczestnikom informacji dotyczacych spraw organizacyjnych;

3.2 Czuwanie nad wiasciwym usadzeniem zaproszonych gosci na Sali koncertowej;

3.3 Dystrybucja materiatow promocyjnych i informacyjnych.

3.4 Uzyskanie od kazdego uczestnika wydarzenia i kazdej osoby przebywajgcej
w obiekcie podczas prac nad wydarzeniem i po jego zakonczeniu, danych
pozwalajgcych na kontakt w przypadku wykrycia zakazenia u uczestnika/ow Gali
lub personelu/ obstugi.

3.5 Wyegzekwowanie od kazdej osoby przebywajgcej w obiekcie zastoniecia ust
i nosa maseczkg lub przytbica.

3.6 Recepcja obstugiwana bedzie przez co najmniej 2 osoby.

3.7 Stoly w recepcji powinny by¢ pokryte pokrowcem z materiatu typu stretch
w kolorystyce ustalonej z Zamawiajgcym.

3.8 Osoby obstugujgce recepcje powinny by¢ ubrane schludnie i odpowiednio.
Mezczyzna: ciemna marynarka, biata koszula, ciemne spodnie materiatowe, buty
nie sportowe. Kobieta: ciemne spodnie lub ciemna sukienka/ spddnica
odpowiedniej dtugosci tj. nie krétsza niz 5 cm przed kolano, biata koszula, ciemny
zakiet lub marynarka, ciemne buty z zakrytg pietg i palcami). Preferowana
kolorystyka — czern.

3.9 Osoby obstugujgce recepcje powinny by¢ odpowiednio przeszkolone w zakresie
informacji o wydarzeniu oraz standardow obstugi klienta.

4. Wykonawca zapewni w roli obstugi sceny co najmniej trzy osoby, ktérych zadaniem
bedzie uczestniczenie przy przekazywaniu Laureatom oraz Wyrdznionym statuetek

i kwiatow oraz zapewnienie sprawnej organizacji tej czesci uroczystosci.

IX. STATUETKI, TABLICZKI, DYPLOMY | KWIATY
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1. wykonania maksymalnie 11 statuetek z mosigdzu w formie odlewu artystycznego,

zgodnie ze wzorem na zdjeciu nr 3.

1.1 Zamawiajgcy posiada prawa autorskie do projektu statuetki.

1.2 Opis statuetki: gérna czesc¢ statuetki wykonana z mosigdzu w formie odlewu
artystycznego, patynowana i wypolerowana punktowo na kolor ztoty. Podstawa
statuetki - kostka mosiezna o wymiarach 60 x 60 x 60 mm z grawerem na trzech
Sciankach. Miejsca grawerowane wyczernione patyng. Wysoko$¢ statuetki okoto
25 cm.
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2. Wykonania maksymalnie 11 tabliczek okolicznosciowych grawerowanych w etui
o wymiarach 6x8” (wzor w stanowi zdjecie nr 4).
3. Zakupu i dostarczenia maksymalnie 22 zaakceptowanych przez zamawiajgcego

wigzanek kwiatow.

X WYMAGANIA SZCZEGOLOWE

1. Wykonawca musi przygotowa¢ sprawozdanie z realizacji zamowienia. Sprawozdanie
jest podstawg do przygotowania przez Zamawiajgcego protokotu odbioru. Protokot
odbioru podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce jest podstawg do wystawienia
przez Wykonawce Faktury Vat za wykonanie przedmiotu zamowienia. Sprawozdanie
zostanie przekazane przez Wykonawce Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni
kalendarzowych od dnia wykonania ustugi i bedzie zawierato co najmniej nastepujgce
elementy:

1.1 Nazwe wydarzenia, date i miejsce;

1.2 Imie i nazwisko koordynatora organizacyjnego wraz ze wskazaniem jego
doswiadczenia w organizacji podobnych imprez;

1.3 Scenariusz wydarzenia,;

1.4 Opis czesci artystycznej — koncert muzyki filmowej w wykonaniu profesjonalnej
orkiestry symfonicznej.

1.5 Do sprawozdania zostanie dotgczony zatgcznik lub zatgczniki (pendrive lub piyta
CD/DVD) ze zdjeciami z wydarzenia, filmik z rozpoczecia Gali oraz jej
zakonczenia, filmiki o Laureatach oraz filmik z podsumowania.

2. Wszystkie materiaty promocyjne i informacyjne, powstate w ramach realizacji
zamoéwienia, zostang wykonane przez Wykonawce zgodnie z aktualng wersjg Ksiegi
Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, dostepnej na stronie
internetowej www.wrota.warmia.mazury.pl oraz Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej Zagle
Warmii i Mazur.

3. Wszystkie wyzej wymienione dziatania bedg wykonywane w porozumieniu i pod

nadzorem Zamawiajgcego.
Xl. ZASADY BEZPIECZENSTWA

W przypadku realizacji wydarzenia w formie tzw. tradycyjnej tj. z obecnoscig widowni,

Wykonawcy bedzie odpowiedzialny za:
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1. Wyegzekwowanie od wszystkich uczestnikdw wydarzenia maseczek lub przytbic
ochronnych;

Srodki do dezynfekcji rak na wejsciu do obiektu;

3. Uzyskanie od wszystkich uczestnikéw wydarzenia danych pozwalajgcych na kontakt
w przypadku stwierdzenia kontaktu z osobg chorg na COVID-19.

Zdjecie nr 1 — wizualizacja kosza z r6zami

Zdjecie nr 2 — wzér statuetki

Zdjecie nr 3 - wzér tabliczki grawerowanej
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