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Zatacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja w formie zdalnej (online) dwéch spotkan
na zlecenie Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie w ramach projektu
pozakonkursowego ,, Ekonomia spoteczna na Warmii i Mazurach”- Poddziatanie 11.3.2
Koordynacja ekonomii spotecznej w regionie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020.

¢ Organizacja 2-dniowego spotkania ,Regionalnej Platformy Wspotpracy na rzecz
Rozwoju Ekonomii Spotecznej” - dostep dla 80 uczestnikow.

¢ Organizacja konferencji podsumowujgcej realizacje projektu pozakonkursowego
ROPS pt. ,Ekonomia spoteczna na Warmii i Mazurach” - dostep dla 200
uczestnikow.

ll. Uczestnicy

W spotkaniach wezmg udziat przedstawiciele instytucji pomocy i integracji spotecznej,
podmioty ekonomii spotecznej z terenu wojewddztwa warminsko-mazurskiego oraz
pracownicy Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Olsztynie.

Rekrutacija uczestnikdw na spotkania oraz wysytka zaproszen zostanie
przeprowadzona przez Zamawiajgcego.

lll. Zakres ustug

Zakres 1: 2-dniowe spotkanie ,,Regionalnej Platformy Wspoétpracy na rzecz
Rozwoju Ekonomii Spotecznej”

Zakres ustugi obejmuje:

o Organizacje w dniach 04-05.03.2021 roku spotkania w formule online w czasie
rzeczywistym z wykorzystaniem dostepnej platformy stuzgcej do wideokonferencji
(typu ZOOM, clickmeeting itp.) z dostepem dla minimum 80 uczestnikdow.
Przewidywany czas spotkania | dnia: 9.30-15.30 oraz Il dnia 9.00-13.00.

o Wysokg jakos¢ audiowizualng oraz niezaktécony, plynny odbiér (wysoka
przepustowos$¢) spotkania.

e Zapewnienie moderatora spotkania.

e Poprowadzenie spotkania w oparciu o przestany przez Zamawiajgcego program
spotkania (udzielanie gtosu w odpowiednim czasie uczestnikom wskazanym w
programie spotkania).

o Prowadzenie spotkania w sposéb dynamiczny, zachecajacy do udziatu w spotkaniu z
mozliwoscig udostepniania chatu dla uczestnikéw. Spotkanie powinno mie¢ charakter
interaktywny (z mozliwoscig rozmowy za pomocg mikrofonu zaréwno przez
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prowadzgcego jak i uczestnika). Program do wideokonferencji powinien miec
mozliwos¢ podziatu uczestnikbw na wewnetrzne pokoje oraz umozliwia¢ ptynny
powré6t do okna gtéwnego spotkania.

Przygotowanie miejsca spotkania tak, aby tto znajdujgce sie za prowadzgcym
odpowiadato randze wydarzenia.

Udokumentowanie obecnosci wszystkich Uczestnikéw/Uczestniczek spotkania (np.
poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu
raportu na temat obecnosci Uczestnikow/Uczestniczek czy tez zebranie od
Uczestnikéw/Uczestniczek potwierdzen (przekazanych mailem), ze uczestniczyli w
spotkaniu). Na tej podstawie powinna zostaé sporzgadzona lista obecnosci, a
nastepnie zosta¢ przekazana w terminie 10 dni roboczych od dnia wydarzenia dla
Zamawiajgcego .

Przygotowania prezentacji w oparciu o materiaty przekazane przez Zamawiajgcego
oraz umozliwienie prelegentom wystepujgcym podczas spotkania wigczenia swojej
prezentacji (udostepnienie okna pulpitu w platformie). Prezentacja powinna zawierac
logotypy informujgce o wspodffinansowaniu wydarzenia ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego. Logotypy zostang przestane Wykonawcy po podpisaniu
umowy.

Udokumentowanie organizacji spotkania np. poprzez zrobienie Print Screen/zdje¢
(z réznych etapéw spotkania) z widniejgcg datg, tytutem spotkania oraz liczbg
uczestnikow.

Potgczenie prébne na minimum 3 dni przed datg spotkania celem sprawdzenia
poprawnosci potgczenia oraz celem omoéwienia szczegotow spotkania.

W dniu 05.03.2021 r. zorganizowanie podczas spotkania 1 godzinnej wizyty
studyjnej online, polegajgcej na potgczeniu online z przedstawicielem 1 podmiotu
ekonomii spotecznej spoza wojewddztwa warminsko-mazurskiego, ktory zaprezentuje
dziatalnos¢ swojej instytucji. Podmiot zostanie wybrany wspélnie z Zamawiajgcym.

Zakres 2: Konferencja podsumowujaca realizacje projektu pozakonkursowego
ROPS pt. ,,Ekonomia spoteczna na Warmii i Mazurach”.

Zakres ustugi obejmuije:

Organizacie w dniu 19.03.2021 roku spotkania w formule online w czasie
rzeczywistym z wykorzystaniem dostepnej platformy stuzacej do wideokonferencji
(typu ZOOM, clickmeeting itp.) z dostepem dla maksymalnie 200 uczestnikow.
Przewidywany czas spotkania 10:00-14.00.

Wysokg jakos¢ audiowizualng oraz niezaktécony, ptynny odbiér (wysoka
przepustowosc) konferenciji.

Zapewnienie moderatora konferencji.
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Poprowadzenie spotkania przez moderatora w oparciu o przestany przez
Zamawiajgcego program spotkania (udzielanie gtosu w odpowiednim czasie
uczestnikom wskazanym w programie spotkania).

Prowadzenie spotkania w sposob dynamiczny, zachecajgcy do udziatu w spotkaniu
z mozliwoscig udostepniania chatu dla uczestnikow spotkania. Konferencja powinna
mie¢ charakter interaktywny (z mozliwoscig rozmowy za pomocg mikrofonu zaréwno
przez prowadzgcego jak i uczestnika). Program powinien umozliwia¢ wyswietlenie
w trakcie spotkania filméw.

Przygotowanie miejsca spotkania tak, aby tto znajdujgce sie za prowadzgcym
odpowiadato randze wydarzenia.

Udokumentowanie obecnosci wszystkich Uczestnikéw/Uczestniczek spotkania (np.
poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu
raportu na temat obecnosci Uczestnikow/Uczestniczek czy tez zebranie
od Uczestnikéw/Uczestniczek potwierdzen (przekazanych mailem), ze uczestniczyli
w spotkaniu). Na tej podstawie powinna zostaé¢ sporzgdzona lista obecnosci,
a nastepnie zosta¢ przekazana w terminie 10 dni roboczych od dnia wydarzenia dla
Zamawiajgcego .

Przygotowania prezentacji w oparciu o materiaty przekazane przez Zamawiajgcego
oraz umozliwienie prelegentom wystepujgcym podczas spotkania wigczenia swojej
prezentacji (udostepnienie okna pulpitu w platformie). Prezentacja powinna zawierac
logotypy informujgce o wspodffinansowaniu wydarzenia ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Logotypy zostang przestane Wykonawcy po podpisaniu
umowy.

Udokumentowanie organizacji konferencji np. poprzez zrobienie Print Screen/zdje¢
(z réznych etapow spotkania) z widniejgcg datg, tytutem spotkania oraz liczbg
uczestnikow.

Potgczenie probne na minimum 3 dni przed datg konferencji celem sprawdzenia
poprawnosci potgczenia oraz celem omoéwienia szczegotow spotkania.

Przygotowanie elektronicznego wzoru zaproszenia na konferencje na minimum 14 dni
przed rozpoczeciem wydarzenia w oparciu o informacje przekazane przez
Zamawiajgcego . Zaproszenia zostang rozestane przez Zamawiajgcego po akceptacii
WZOoru zaproszenia.

IV. Pozostate warunki realizacji umowy

Wykonawca po przeprowadzeniu spotkania/konferencji wystawi fakture VAT/rachunek.
Podstawg do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w terminie 10 dni od zakonczenia konferencji

listy obecnosci oraz Print Screen/zdje¢ z przebiegu spotkan.

podpisanie bez zastrzezen protokotdw odbioru przedmiotu umowy przez
Zamawiajgcego i Wykonawce.
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Zmawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany programu stuzacego do komunikacji online
w sytuacji, gdy jakos¢ odbioru bedzie nieczytelna dla uczestnikéw (zaciecia,
zaklécenia) badz przerwania transmisji i ustalenia nowego terminu spotkania.
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