URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Sl1-11.2601.84.2020 Olsztyn, 07.12.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Spoteczenstwa Informacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Glowackiego 17, 10-447 Olsztyn, zaprasza
do przedtozenia oferty cenowej na najem drukarek i urzagdzen wielofunkcyjnych.

Postepowanie odbywa sie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wg Rozdziatu 7 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego (art. 6a
ustawy Prawo Zamowien Publicznych).

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia najem 49 kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie, zgodnie ze szczegotowym opisem
przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy oraz formularzem cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Termin wykonania zaméwienia zgodnie z umowg od 01.01.2021 r. do dnia 01.06.2021 r.

2. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Cena ofertowa — cena, za ktérg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamowienia, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacjag zamowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku.
W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie w formularzu ofertowym, za
wtasciwg uznaje sie cene podang liczbowo.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie ztymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
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VI.
VII.

podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Ceny jednostkowe ztozone w ofercie nie mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

Wartoscig brutto umowy bedzie kwota jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

3. Opis kryterium wyboru:

Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
1) Cena - znaczenie kryterium — 80 %
2) Czas reakcji serwisowej - znaczenie kryterium - 20 %

Sposdb oceny oferty:
1) Cena:

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
liczba uzyskanych punktéw = x 80
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow
jakg mozna uzyskac¢ — 80.

2) Czas reakcji serwisowej:

W kryterium ,Czas reakcji serwisowej” Zamawiajgcy bedzie oceniat czas reakcji rozumiany jako
czas od zgtoszenia do przyjazdu Wykonawcy w celu dokonania serwisu kserokopiarki.
Punkty w kryterium ,Czas reakcji serwisowej” zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 20,
na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.
Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposob:
a) 20 pkt - gdy reakcja serwisowa (od zgtoszenia do przyjazdu Wykonawcy) nastgpi w dniu
zgtoszenia, gdy zgtoszenie nastapi do godz. 9.00.
b) 10 pkt - gdy czas reakcji serwisowej (od zgtoszenia do przyjazdu Wykonawcy) wynosi 1
dzien
roboczy,
c) 0 pkt - gdy czas reakcji serwisowej (od zgtoszenia do przyjazdu Wykonawcy) wynosi 2 dni
robocze.

Maksymalny czas reakcji serwisowej, jaki moze zaoferowa¢ Wykonawca wynosi 2 dni robocze.
Wykonawca zobowiazany jest do podania w ofercie czasu reakcji serwisowej (od zgtoszenia do
przyjazdu Wykonawcy).
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Maksymalna liczba punktow jakg mozna uzyskac¢ w tym kryterium — 20.

Suma punktéw za wszystkie kryteria stanowi¢ bedzie ogdlng liczbe punktéw jakg uzyskata oferta
danego Wykonawcy.
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposréd
ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Warunki realizacji zamowienia:

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni rozpoczynajgcy sie wraz z uptywem
terminu skfadania ofert.

Dostawca skiadajac oferte bedaca odpowiedzig na niniejsze zapytanie ofertowe akceptuje
wszystkie jego warunki.

4. Opis sposobu przygotowania oferty:

VL.

VII.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci opisu przedmiotu zaméwienia.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z wiasciwego rejestru lub na podstawie
udzielonego petnomocnictwa.

Oferta powinna zawierac:

1) podpisany formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2

2) formularz cenowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia. Wykonawcy wystepujgcy
wspolnie, ustanawiajg na piSmie petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.
Wykonawcy, wystepujgcy wspdlnie, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy -
art. 141 ustawy Pzp,

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust.4 ustawy Pzp.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub

ja wycofac.
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5.Termin i sposéb ziozenia oferty przez wykonawce:

Oferte  prosze ztozy¢ do dnia 14.12.2020r., wytgcznie na adres mailowy:
zakupy.dsi@warmia.mazury.pl. W tytule wiadomosci prosze o wpisanie numeru sprawy:
SI-11.2601.84.2019.

6. Platnos¢

Ptatnos¢ nastgpi w terminie 14 dni po dostarczeniu ww. przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem
oraz prawidtowo wystawionych faktur VAT.

Dane do faktury:

Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, wul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP: 739-38-90-447

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w  Olsztynie,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

6. Osoby do kontaktow

W sprawach realizacji zaméwienia: Bogumita Mastowska tel. 89 521 94 35,
e-mail: zakupy.dsi@warmia.mazury.pl

W sprawach technicznych: Jakub Szter tel. 89 521 94 02,
e-mail: j.szter@warmia.mazury.pl

7. Zataczniki:

OoPZ

Formularz ofertowy
Formularz ofertowy
Formularz cenowy
Wzér Umowy
Klauzula RODO

I T o
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