Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(opis zawiera minimalne wymagania Zamawiajgcego dot. systemu)

Przedmiotem zaméwienia jest udostepnienie platformy internetowej usprawniajgcej ogtaszanie
otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan Samorzadu Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego przez uprawnione organizacje pozarzagdowe oraz inne podmioty.

Przedmiot zamowienia dotyczy otwartych konkurséw ofert, w ktérych uczestniczg organizacje
pozarzgdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (oraz inne podmioty uprawnione) realizowanych w trybach wymienionych
w nastepujgcych przepisach prawnych:
1) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
- dot. ofert, o ktérych mowa w art. 14 ust 1. ust. la, ust. 2, ust. 3 ustawy (DZ.U. z 2020 .
poz. 1057)
2) ustawie z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (DZ.U. z 2019 r. poz. 2365)
— dot. ofert, o ktérych mowa w art. 15 ust. 5 ustawy oraz niektérych zadan wymienionych
w Narodowym Programie Zdrowia z zakresu edukacji, promocji i profilaktyki zdrowotnej
a takze dziatan w obszarze aktywnosci fizycznej
3) uchwale nr XIX/366/12 Sejmiku Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 sierpnia
2012 r. w sprawie trybu postepowania 0 udzielanie dotacji z budzetu Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
i niedzialajgcym w celu osiggniecia zysku na realizacje zadan publicznych innych niz
wskazane w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, sposobu rozliczania
dotacji oraz kontroli wykonywania zleconych zadan — dot. zadan z zakresu promocji
wojewddztwa warminsko-mazurskiego. Zestaw dokumentéw konkursowych opracowanych na
podstawie wskazanej uchwaty zostat zalgczony do opisu przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia ewentualnych nieznacznych zmian do
ich ostatecznej tresci.

Planuje sie dokonanie zakupu na okres od terminu podpisania umowy do 31 marca 2022 roku.

Platforma w okresie dostepu zostanie wykorzystana do obstuzenia maksimum 750 (w tym:
ok. 120 — promocja wojewodztwa - czyli pkt 3 z powyzszego katalogu) formularzy ofertowych
skladanych przez oferentéw w w/w trybach.

Ogodlne wiasciwosci systemu:

1) Odwzorowanie w systemie struktury Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warmirnsko-
Mazurskiego w Olsztynie ogtaszajgcego konkursy (departamenty/biura + pracownicy /
konkursy itp.) i mozliwos¢ réznicowania ustawieh systemu w zaleznosci od poziomu struktury.

2) Mozliwos¢ wigczania dostepu do ustawien w zaleznosci od poziomu struktury (roli), do ktorej
przypisany jest uzytkownik.

3) Mozliwos¢ przeglagdania bazy podmiotdw ogtaszajgcych konkursy i ogtoszonych przez nie
konkurséw na platformie; oferenci korzystajg z tych funkcjonalnosci przy uzyciu jednego konta
w systemie.

4) Biezgca aktualizacja wzoréw ofert, umow i sprawozdan do wzoréw w wymaganych
w okre$lonych wyzej trybach konkursowych, w tym zatwierdzonych przez Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

1. Modut ogtaszania konkurséw, zawierajacy:

1) Parametryzowanie i publikowanie ogtoszeh o konkursach ofert.
Kreator konkursu umozliwiajgcy wprowadzenie parametréw ofert wymaganych w formularzu
wniosku (m.in. termin zlozenia oferty, sfera pozytku publicznego, okres realizacji zadania,
limity wkltadu wtasnego finansowego, osobowego i rzeczowego, limit srodkéw na oferte,
mozliwos¢ wnoszenia wktadu w postaci swiadczen odbiorcéw zadania i wktadu rzeczowego,
przeznaczania dotacji na inwestycje, wymagalnos¢ szczegoétowego opisu rezultatow zadania)

2) Mozliwos¢ dodawania konkurséw podzielonych na zadania i podzadania z réznymi kwotami
Srodkéw do rozdysponowania, z mozliwoscig zabezpieczenia sktadania jednej oferty na jedno
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zadanie.

Mozliwo$¢ dofgczania wzorow zatgcznikédw i dokumentacji konkursowej do ogtoszenia
konkursowego.

Mozliwos¢ publikowania informaciji o konkursach w widokach publicznych poza systemem

(np. integracja z portalem Facebook).

Mozliwosé szybkiego dostepu i przegladania konkurséw w kluczowych fazach tj. trwa nabdr,
trwa ocena, rozstrzygniete itp.

Tworzenie (kopiowanie) konkurséw na podstawie wczesniej opublikowanych.

Modut przygotowywania ofert, zawierajacy:

Mozliwosé implementacji w systemie dowolnego wzoru wniosku/oferty do wypetnienia przez
whnioskodawcow.

Elektroniczny formularz oferty moze zawieraé rubryki niewidoczne na wydruku oferty, stuzgce
do wprowadzania danych pobieranych do umowy (np. nr konta organizacji, dane oso6b
upowaznionych do podpisania umowy).

Autozapis i zapis manualny ofert bedgcych w fazie opracowania; mozliwo$¢ edytowania oferty
(sprawozdania) na kazdym etapie, do czasu wystania dokumentu.

Automatyczny kalkulator zaimplementowany na poziomie budzetu formularza ofertowego
obliczajacy wartosci catkowite kosztow w poszczegdlnych kategoriach danych oraz zgodnosé
przedstawionych danych z oczekiwanymi ogtaszajgcego konkurs, informuje oferenta

o wprowadzeniu nieprawidtowych wartosci oraz o wartosciach oczekiwanych

Blokada ztozenia btednie wypetnionej oferty, w tym uniemozliwiajgca ztozenie oferty

w przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych pdl, zawierajgcej nieprawidtiowe
dane formalne, niezgodne z oczekiwanymi wysokosci wktadéw, maksymalnej wysokosci
dotacji lub catkowite koszty zadania.

Mozliwo$é dotgczania zatgcznikéw do oferty i blokada mozliwosci zilozenia oferty bez
wymaganych zatgcznikow.

Mozliwos¢ udostepniania ofert pomiedzy uzytkownikami (po stronie wtasciciela oferty) m.in. do
wgladu, edycji, zlozenia lub dalszego udostepniania, a takze udostepniania do edycji
sprawozdania.

Mozliwos¢ eksportowania i importowania oferty z/do systemu w formacie .xml.

Oferenci dysponujg bazg i historig wiasnych ofert.

Oznaczanie ofert unikatowg sumag kontrolng

Generowanie potwierdzenia ztozenia oferty.

Ogtaszajgcy konkurs ma mozliwo$¢ podglagdu liczby przygotowywanych ofert i ich
podstawowych parametrow tj. podmiot skitadajgcy, catkowite koszty realizacji zadania,
wysokos$¢é kwoty wnioskowane;j.

Filtrowanie ofert wg zadah zadeklarowanych w konkursie oraz na poszczegdlnych etapach
wg.: status oferty, status umowy.

Mozliwosé pobierania ofert ztozonych do konkursu (indywidualnie i seryjnie) w formacie
gotowym do wydruku (.pdf).

Mozliwos¢ edycji nazwy oferenta z poziomu systemu (poprawienie np. literowek)
umozliwiajgce procedowanie oferty/umowy/sprawozdania bez koniecznosci zwracania sie do
oferenta o poprawe btedu.

Automatyczne nadawanie statusu ofertom:

- oferty oczekujgce (edytowane przez oferentéw, przed ztozeniem do konkursu)

- oferty ztozone

- ocenione formalnie pozytywnie/negatywnie

- ocenione merytorycznie pozytywnie/negatywnie

- oferty dofinansowane

- oferty w trakcie poprawy

- oferty poprawione

Mozliwos¢ odblokowywania ofert do poprawy (pojedynczo i w pakietach) wraz z mozliwoscig
przekazania informacji o oczekiwanych zmianach, okre$laniem terminu na wprowadzenie
zmian, sekcjach oferty odblokowywanych do edycji, ustalenia mozliwych do wprowadzenia
wartosci aktualizowanego budzetu.

Wyszukiwanie ztozonych ofert po: tytule oferty, nazwie oferenta, okresie ztozenia oferty.

Modut oceny formalnej i merytorycznej ofert, zawierajacy:

1)

2)

Ocena formalna i merytoryczna ofert on-line, mozliwa do wykonania przez wielu
uzytkownikéw jednoczesénie.
Mozliwo$¢é wigczania wybranym uzytkownikom systemu podgladu ofert bez mozliwosci

2



5.

dokonywania oceny.

3) Mozliwos¢ skfadania oswiadczeh przez osoby oceniajgce, wydruk oswiadczen.

4) Mozliwos¢ ustawienia liczby ekspertdw oceniajgcych jedng oferte.

5) Mozliwos¢ ustawienia maksymalnej liczby ofert przypadajgcych do oceny pojedynczej osobie
oceniajgce;.

6) Mozliwos¢ losowego i manualnego przydzielania ofert do oceny oraz filtrowania ofert
przypisywanych do oceny wg zadanh wyodrebnionych w poszczegoélnych naborach.

7) Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteriow oceny formalnej z odpowiedziami: spetnia, nie
spetnia, nie dotyczy, do poprawy. Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteribw oceny
merytorycznej zgodnych z procedurami w Urzedzie; mozliwos¢é grupowania kryteridw
merytorycznych w bloki; mozliwos¢ nadawania kryteriom wartosci punktowych.

8) Mozliwos¢ wprowadzania réznorodnych parametréw oceny m.in. liczba oséb oceniajgcych
pojedynczg oferte, minimalna/maksymalna warto$¢ punktowa kryterium, minimalna
wymagana do uzyskania oceny pozytywnej wartos¢ punktowa oceny, wartos¢ réznicy
w ocenie skutkujgca koniecznoscig wprowadzenia oceny rozstrzygajgcej i innych.

9) Woyswietlanie ocenianej oferty i kryteriw oceny na jednym ekranie; kryteria oceny sa
widoczne niezaleznie od przeglgdanego fragmentu oferty.

10) Mozliwos¢é wprowadzania przez osoby oceniajgce uzasadnien i komentarzy do oceny, ktére
sg wtgczane w tres¢ karty oceny formalnej/merytorycznej.

11) Mozliwosé odblokowywania dokonanej oceny formalnej i merytorycznej przez administratora
oraz uzytkownika ktory utworzyt dany konkurs w systemie.

12) Mozliwosc¢ edycji oceny przez administratora oraz uzytkownika, ktory utworzyt dany konkurs
w systemie.

13) Mozliwos¢ wymuszania statusu oceny niezaleznie od statusu oceny wynikajgcego z ustalen
komisji oceny wnioskéw.

14) Mozliwosé publikowania do wiadomosci oferentéw kart oceny formalnej i merytorycznej

15) Mozliwos¢ wprowadzania przez poszczegolnych ekspertow sugerowanej kwoty
dofinansowania.

16) Mozliwos¢ wydruku zestawien roboczych umozliwiajgcych konsultowanie wynikow prac
komisiji.

17) Mozliwos$¢ wyswietlania karty oceny merytorycznej w réznych wariantach, m.in.

z wyszczegolnieniem sumy/sredniej oceny kazdego eksperta w danym kryterium, z podaniem
sumy/sredniej tgcznej oceny w kryterium

18) Mozliwos¢ zwracania oferty (sprawozdania) zawierajgcej btedy wraz z mozliwoscig wskazania
zakresu i pol do modyfikacji (np. na skutek popetnienia btedu formalnego
z mozliwoscig poprawy lub konieczno$ci wprowadzenia zmiany wysokosci dofinansowania
i zakresu rzeczowego zadania) w wyznaczonym przez personel Urzedu czasie.

Modut przygotowywania umow, zawierajacy:

1) Automatyczne, seryjne wypetnianie umoéw na realizacje zadan na podstawie wstepnie
wprowadzonych danych operatora konkursu i pozgdanych parametrow uméw (wzér umowy
zgodny z rozporzgdzeniem wskazanym w czesci: ogdine witasciwosci systemu, pkt 4).

2) Automatyczne, seryjne wypetnianie uméw (sprawozdan) na realizacje zadan na podstawie
danych zawartych w ofertach (dane formalne i finansowe).

3) Mozliwos¢ indywidualnej edycji umow.

4) Mozliwo$¢ przygotowania anekséw do uméw.

5) Mozliwos¢ zbiorczego wyswietlenia informacji na temat termindw realizacji poszczegdinych
umow

6) Informowanie o statusie zleconego zadania:

- na etapie negocjacji ostatecznego ksztattu umow - tworzenie umaéw:
*  przygotowane umowy
* umowy uzupetnione
* umowy do podpisu
e umowy podpisane
e umowy hiepodpisane

- na etapie realizacji zadan - aneksowanie umow:
+ wygenerowane aneksy
+ aneksy do podpisu
+ aneksy niepodpisane
+ aneksy podpisane



6. Modul sprawozdawczosci, zawierajacy:
1) Informowanie o statusie zleconego zadania:
na etapie sprawozdawczo$ci - tworzenie sprawozdan:
» sprawozdania nieztozone (przygotowywane przez oferentéw, ale formalnie
nieztozone)
* sprawozdania ztozone
+ sprawozdania do poprawy
+ sprawozdania poprawione
+ sprawozdania odrzucone
+ sprawozdania przyjete
2) Wstepne wypetnianie formularza sprawozdania:
« danymi formalnymi oferenta zweryfikowanymi na etapie skladania oferty i
podpisywania umowy,
« danymi finansowymi z budzetu oferty
3) Mozliwos¢ dotgczania zatgcznikow do sprawozdania w tym dodatkowych formularzy
przygotowanych przez Zamawiajgcego.
4) Automatyczne przeprowadzanie operaciji matematycznych w sprawozdaniu w tabelach
z danymi finansowymi
5) W przypadku ztozenia sprawozdania zawierajgcego btedy mozliwos¢ przekazania go
oferentowi do poprawy, wraz z informacja o oczekiwanych zmianach; mozliwosc
odblokowania wskazanych sekcji formularza przeznaczonych do poprawy; mozliwosc
ograniczenia czasu na korekte sprawozdania

7. Modut statystyczny, zawierajacy:

1) agregowanie i wyswietlanie danych dot. przeprowadzanych konkursow tj. liczba i wartosé
skladanych ofert, catkowita wartos¢ wnioskowana ofert, liczba ofert ocenionych pozytywnie
formalnie/merytorycznie, warto$é catkowita/wnioskowana ofert ocenionych pozytywnie, liczba
przyznanych dotacji, wartos¢ wnioskowana/przyznana dotaciji;

2) dane wyswietlane w formie tabel i wykreséw, zgodnie z podzialem administracyjnym
wojewodztwa;

3) dane wys$wietlane na mapie z doktadnoscig do pojedynczej gminy;

4) mozliwos¢ pobrania gotowego raportu dot. przeprowadzonych za pomocg systemu
konkursow;

5) mozliwos¢ pobrania z systemu danych w formie pliku do samodzielnego przetwarzania w
arkuszu kalkulacyjnym

8. Modut komunikacyjny, zawierajacy:

1) mozliwos¢ wysytania korespondencji seryjnej do uzytkownikéw systemu podzielonych na
grupy departamenty/biura/konkursy oraz wewnatrz grup w sposdb umozliwiajgcy nadanie
szybkiego komunikatu do dowolnej grupy uzytkownikéw systemu;

2) mozliwos¢ wysytania korespondencji indywidualnej oraz seryjnej do wybranej przez
uzytkownika grupy poszczegdlnych oferentow;

3) wysytanie automatycznych powiadomieh o ztozeniu oferty, odblokowaniu jej do poprawy,
zmianie statusu umowy do organizacji

4) wszystkie dane dotyczgce konkurséw, oferty, umowy, sprawozdania i pozostata dokumentacja
konkursowa jest caty czas dostepna w systemie;

5) tworzenie kopii zapasowych min. jeden raz w ciggu doby, archiwizacja danych;

6) mozliwos¢ pobierania dokumentacji w dowolnej ilosci, w dowolnym czasie.

Platforma powinna posiada¢ mozliwos¢ tworzenia dowolnej tre$ci dokumentéw zawierajgcych
dane przechowywane w systemie. Dane sg zagniezdzane w tresci dokumentu zgodnie
z opracowanym przez uzytkownika szablonem dokumentu (podobnie do tzw. korespondenciji seryjnej)
np. list obecnosci, wykazéw/rankingdw, decyzji, dokumentéw wewnetrznych urzedu itd.

Ponadto Wykonawca:

1) Zapewni w okresie swiadczenia ustugi wparcie w zakresie wykorzystania platformy przez
personel Zamawiajgcego oraz techniczne wsparcie dostepne poprzez linie telefoniczna,
helpdesk oraz e-mail.

2) Wdrozy odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, takie jak pseudonimizacja,
zaprojektowane w celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych, takich jak minimalizacja
danych, oraz w celu nadania przetwarzaniu niezbednych zabezpieczen, tak by spetnic¢
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wymogi RODO oraz chroni¢ prawa osoéb, ktérych dane dotyczg (na kazdym etapie
uzytkowania system).

Dostosuje platforme do zapiséw ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegodlnymi potrzebami (DZ.U z 2019 r. poz. 1696) w szczegolnosci art. 6 ust.2.
W przypadku awarii systemu informatycznego, o ktérym mowa w zapytaniu, oferent
zobowigze sie do jak najszybszego jej usuniecia - tak aby byto to jak najmniej ucigzliwe dla
uzytkownikow platformy.

zobowigzuje sie do dostarczenia wykonanej analizy ryzyka lub oceny skutkdéw naruszenia dla
ochrony danych (DPIA) lub potwierdzenia ich wykonania dla systemu IT lub ustugi IT bedgcej
przedmiotem niniejszego zamowienia w terminie nie dluzszym niz 10 dni od dnia podpisania
umowy.



