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Zakup dofinansowany ze środków Unii  Europejskiej w  ramach: 

Europejskiego Funduszu Społecznego – Regionalny Program Operacyjny 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 – Pomoc Techniczna

UMOWA (wzór)
O-VI.2600.153.2016
zawarta w Olsztynie dnia ................................ w rezultacie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm.), pomiędzy:

Województwem Warmińsko – Mazurskim z siedzibą w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez Zarząd Województwa, w imieniu którego działają:

1) ……………………………………………………...…………………..…………………………………………………………….

2) ………………………………………………………………………………………………………………………………………….

a:…………………………………………………………………………………………
reprezentowaną/ reprezentowanym przez: ...............................................................
zwanymi dalej „Wykonawcą”
zaś łącznie zwanymi dalej „Stronami”.
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi polegającej na zapewnieniu zaplecza konferencyjnego oraz usługi gastronomicznej podczas XI posiedzenia Komitetu Monitorującego Regionalny Program Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (KM RPO WiM 2014-2020).
2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1, zgodnie 
z ofertą oraz ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego do sposobu wykonywania  przedmiotu umowy.
3. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość i należytą staranność wykonania przedmiotu umowy.
§ 2
Przedmiot umowy zostanie wykonany w dniu 22 czerwca 2016 r. w ……………………………………
§ 3
1. Z tytułu należytego wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 Wykonawcy przysługuje całkowite wynagrodzenie w wysokości stanowiącej sumę: 

1) wynagrodzenia za wynajęcie sali konferencyjnej dla max. 80 osób  – tj. kwoty …………. zł brutto, (słownie: …………… złotych brutto); 

2) wynagrodzenia za wynajęcie sali konferencyjnej dla max. 20 osób – tj. kwoty ………….. zł brutto, (słownie: ………….. złotych brutto); 

3) iloczynu liczby osób korzystających z serwisu kawowego ciągłego i ceny za zapewnienie serwisu kawowego ciągłego dla jednej osoby (cena brutto za osobę /serwis kawowy) – tj. kwoty ………….zł brutto (słownie: ……………. złotych brutto); 
4) iloczynu liczby osób korzystających z usługi gastronomicznej w formie obiadu i ceny za obiad dla jednej osoby (cena brutto za osobę /obiad), tj. kwoty …………… zł brutto (słownie: …………… ……………… złotych brutto);

- z zastrzeżeniem, że maksymalna łączna kwota wynagrodzenia za realizację przedmiotowego zamówienia nie może przekroczyć kwoty: …………….. zł brutto (słownie: ……………… złotych 00/100 ), w tym należny podatek VAT.

Formularz ofertowy Wykonawcy stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

2. Liczba osób, o których mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, zostanie podana Wykonawcy przez Zamawiającego na min. 2 dni robocze przed datą rozpoczęcia spotkania zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.
3. Wartość brutto umowy określona w ust. 1 uwzględnia wszystkie niezbędne koszty związane                     z realizacją przedmiotu umowy i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania umowy.
4. Wynagrodzenie zostanie zapłacone po należytym wykonaniu przedmiotu umowy, na rachunek bankowy Wykonawcy Nr ………………………………………………………………………….., w terminie 21 dni od dnia dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku na Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn. 
5. Podstawą wystawienia faktury/rachunku jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru bez zastrzeżeń.
6. Osobami upoważnionymi do podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w ust. 4, są:

1) ze strony Zamawiającego: Pan Tomasz Raszkowski 

2) ze strony Wykonawcy: ...................................................................
7. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 
§ 4
1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników posiedzenia Komitetu, pozyskiwanych przez Wykonawcę w celu realizacji niniejszej umowy, zgodnie z zasadami wskazanymi w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, ze zm.) zwanej dalej „Ustawą” oraz w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) zwanym dalej „rozporządzeniem”.
2. Wykonawca jest podmiotem przetwarzającym dane osobowe na podstawie art. 31 ustawy. 

3. Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
4. Wykonawca może przetwarzać powierzone dane osobowe będące przedmiotem niniejszej umowy wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy i w zakresie przewidzianym w umowie (zakres danych osobowych jest określony w ust. 1). 

5. Celem przetwarzania powierzonych danych osobowych jest realizacja niniejszej umowy.
6. Wykonawca w celu realizacji niniejszej umowy może powierzyć dalsze przetwarzanie danych osobowych, o których mowa w ust. 1, podmiotowi trzeciemu, po uzyskaniu uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego na powierzenie podmiotowi wskazanemu przez Wykonawcę dalszego przetwarzania danych osobowych w określonym celu i zakresie, przy czym cel i zakres dalszego powierzenia przetwarzania nie mogą być szersze niż wynikające z niniejszej umowy.
7. Przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych 
w niniejszej umowie, w ustawie oraz w rozporządzeniu.
8. Wykonawca oświadcza, że dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe przetwarzanie powierzonych danych osobowych oraz spełnia wymagania określone w art. 36-39 ustawy oraz wymagania określone w rozporządzeniu.
9. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. Upoważnienie wygasa 
z chwilą ustania zatrudnienia upoważnionego pracownika bądź odwołania upoważnienia. 

10. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania i odwoływania pracownikom Wykonawcy imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Upoważnienia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie. 

11. Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 
w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności wszelkich informacji oraz danych osobowych, jak również sposobu ich zabezpieczania, uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności objętych niniejszą umową, także po wygaśnięciu niniejszej umowy. Obowiązek ten nie dotyczy informacji, co do których Zamawiający ma nałożony ustawowy obowiązek publikacji lub która stanowi informację jawną, publiczną opublikowaną przez Zamawiającego.
13. Wykonawca podejmuje wszelkie działania służące zachowaniu danych osobowych w poufności przez pracowników mających do nich dostęp w związku z realizacją niniejszej umowy.
14. Wykonawca oświadcza, że osoby skierowane przez niego do realizacji niniejszej umowy zostaną zobowiązane do dbałości o bezpieczeństwo informacji przetwarzanych w trakcie wykonywania czynności wynikających z niniejszej umowy.
15. Wykonawca zobowiąże swoich pracowników i będzie od nich wymagał bezwzględnego zachowania 
w poufności wszelkich informacji oraz danych osobowych, jak również sposobu ich zabezpieczania, uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności objętych niniejszą umową, także po wygaśnięciu niniejszej umowy. 

16. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Zamawiającemu na każde jego żądanie informacji na temat przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych.
17. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa oraz tajemnicy danych osobowych, lub ich niewłaściwym użyciu;
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych, prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, Policją lub sądami.
18. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 15 i 16, Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia środków zabezpieczających dane osobowe, które zostały przez Zamawiającego powierzone do przetwarzania Wykonawcy. 

19. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z przepisów ustawy, rozporządzenia lub postanowień niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli. Wykonawca zobowiązuje się jednocześnie do zastosowania się do zaleceń pokontrolnych Zamawiającego dotyczących poprawy jakości zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.
20. Wykonawca zobowiązuje się do szczególnej ochrony powierzonych danych oraz do nie przekazywania ich osobom nie zaangażowanym w realizację niniejszej umowy. 
21. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów ustawy lub rozporządzenia, w następstwie czego Zamawiający - jako administrator danych osobowych zostanie zobowiązany na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu do wypłaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepisów karnych karą grzywny lub zostanie wobec niego zastosowany środek egzekucyjny (grzywna w celu przymuszenia), Wykonawca zobowiązuje się pokryć w całości poniesione z tego tytułu przez Zamawiającego szkody/wydatki. Warunkiem poniesienia odpowiedzialności przez Wykonawcę, o której mowa, jest poinformowanie Wykonawcy o wszczęciu postępowania i w przypadku wyrażenia woli przez Wykonawcę umożliwienie mu udziału w postępowaniu, o ile będzie to zgodne z przepisami prawa.
§ 5
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie należne  
z tytułu wykonania części umowy.
3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków wynikających 
z niniejszej umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w ciągu 30 dni od powzięcia wiadomości 
o przyczynie odstąpienia. 
4. W przypadku niewykonania przez Zamawiającego obowiązków wynikających z niniejszej umowy niezbędnych Wykonawcy do wykonania umowy lub wykonania tych obowiązków w sposób uniemożliwiający Wykonawcy wykonanie umowy Wykonawca może odstąpić od umowy w ciągu 30 dni od powzięcia wiadomości o przyczynie odstąpienia.

5. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.
6. Strony mogą skorzystać z umownego prawa odstąpienia, o którym mowa w powyższych ustępach, do dnia 22.07.2016 r.
7. Termin, o którym mowa w ust. 6, strony uznają za zachowany, jeśli strona wysłała w tym terminie oświadczenie o odstąpieniu od umowy przesyłką poleconą w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.
8. Jeżeli po zawarciu umowy Zamawiający stwierdzi niewykonywanie przez Wykonawcę wynikających 
z niej obowiązków może wezwać Wykonawcę do zmiany sposobu postępowania ze wskazaniem sposobu dalszego działania i wyznaczyć Wykonawcy w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie terminu Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym. W takim przypadku Zamawiający zapłaci Wykonawcy część wynagrodzenia odpowiadającą wykonanym do tego momentu czynnościom, jeśli są one dla Zamawiającego przydatne do realizacji zadania, o którym mowa w § 1 ust. 1.
§ 6
1. W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia brutto, które Wykonawca otrzymałby 
w przypadku należytego wykonania umowy w sposób ustalony zgodnie z § 3 ust. 1.  
2. Przez nienależyte wykonanie umowy rozumie się w szczególności wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu umowy niezgodnie z wymogami Zamawiającego, tj.: 

1)  niezastosowanie się przez Wykonawcę do wszystkich wymogów określonych w załączniku nr 1 do umowy; 

2) wykonanie umowy w sposób niezgodny ze złożoną ofertą;
3) niezastosowanie się do zmiany sposobu postępowania zgodnie z wezwaniem, o którym mowa 
w § 5 ust. 8.
3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, które Wykonawca otrzymałby w przypadku należytego wykonania umowy w sposób ustalony zgodnie z § 3 ust. 1.  
4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, które Wykonawca otrzymałby w przypadku należytego wykonania umowy w sposób ustalony zgodnie z § 3 ust. 1.  

5. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego w przypadku, o którym mowa w § 5 ust. 8, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia brutto, które Wykonawca otrzymałby w przypadku należytego wykonania umowy w sposób ustalony zgodnie z § 3 ust. 1.  

6. Strona, w stosunku do której zaistniały podstawy do naliczenia kary umownej, o której mowa 
w ustępach poprzednich, jest zobowiązana do zapłaty kary w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej wystawionej z tego tytułu przez drugą Stronę. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Strony zobowiązanej do zapłaty kary.

7. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

§ 7
1. O ile zgodnie z niniejszą umową nie jest wymagane złożenie oświadczenia lub powiadomienia na piśmie w sprawach realizacji umowy strony porozumiewają się za pośrednictwem telefonu, faksu, poczty elektronicznej:

1) ze strony Zamawiającego: Pan Tomasz Raszkowski
a) tel.: 89 521 93 11,
b) faks: 89 521 93 09,
c)  adres poczty elektronicznej: monitoring2@warmia.mazury.pl;
2) ze strony Wykonawcy: 
a) tel.: 
b) faks: 

c) adres poczty elektronicznej: 
2. Do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu przedmiotu umowy upoważnia się:

1) ze strony Zamawiającego: Pan Tomasz Raszkowski 

2) ze strony Wykonawcy:  
3. Osoby wymienione w ustępie poprzednim uprawnione są do uzgadniania form i metod współpracy, udzielania koniecznych informacji, podejmowania działań wynikających z niniejszej umowy niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 
4. Zmiana danych, o których mowa w ust. 1, oraz zmiana osób, o których mowa w ust. 2, następuje poprzez pisemne  powiadomienie drugiej strony i nie stanowi zmiany treści umowy.
5. Niezależnie od sposobów porozumiewania się określonych w ust. 1 jeżeli Zamawiający uzna to za konieczne Wykonawca lub jego upoważniony na piśmie przedstawiciel będzie zobowiązany do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego, w Departamencie Organizacyjnym Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, przy ul. Emilii Plater 1, niezwłocznie po wezwaniu przez Zamawiającego.

§ 8
1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem zmiany przewidzianej w ust. 2.  

2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian terminu realizacji przedmiotu umowy 
w przypadku:

1) wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć przed zawarciem umowy, a na które Strony umowy nie miały wpływu;
2) w przypadku wystąpienia siły wyższej; 

3) w przypadku działania osób trzecich, które skutkowałoby niemożnością prowadzenia działań 
w celu terminowej lub prawidłowej realizacji umowy.

3. Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy w okolicznościach, o których mowa w ust. 2, nie będzie podstawą do zwiększenia wynagrodzenia ani naliczania kar umownych.

4. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 9
1. Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych w związku z niniejszą umową jest sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową wiąże oferta Wykonawcy, postanowienia zawarte 
w zapytaniu ofertowym, a także stosuje się przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych oraz aktów wykonawczych do ustaw. 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego oraz jeden dla Wykonawcy. 

 Zamawiający                                                                              Wykonawca
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Zakup dofinansowany ze środków Unii  Europejskiej w  ramach: 

Europejskiego Funduszu Społecznego – Regionalny Program Operacyjny 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 – Pomoc Techniczna

                                                                                         Załącznik nr 1 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	Wykonanie usługi polegającej na zapewnieniu zaplecza konferencyjnego oraz usługi gastronomicznej podczas X posiedzenia Komitetu Monitorującego Regionalny Program Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (KM RPO WiM 2014-2020)

	MIEJSCE POSIEDZENIA
	Obiekt konferencyjny na terenie miasta Olsztyna

	LICZBA DNI POSIEDZENIA
	1

	TERMIN  POSIEDZENIA
	Zamówienie należy zrealizować w dniu 25 maja 2016 r. 

	LICZBA OSÓB / UCZESTNIKÓW POSIEDZENIA KORZYSTAJACYCH Z USŁUG GASTRONOMICZNYCH i USŁUGI HOTELOWEJ
	Usługa gastronomiczna 25 maja 2016 r. (przerwa kawowa, obiad) – dla max. 75 osób min. 50 osób.

Zamawiający na min. 2 dni robocze przed datą rozpoczęcia spotkania poinformuje Wykonawcę o liczbie osób korzystających z usługi.

	WARUNKI LOKALOWE
	1. Wykonawca zapewnia obiekt, w którym znajdują się:

a) sala/pomieszczenie konferencyjne, w której odbędzie się 
X posiedzenie Komitetu Monitorującego, 

b) sala/pomieszczenie, w której odbędzie się spotkanie przedstawicieli Instytucji Zarządzającej RPO WiM 2014-2020 
z m.in. przedstawicielami Komisji Europejskiej,

c) sala/pomieszczenie, gdzie zostanie wykonana usługa gastronomiczna.

2. Obiekt musi posiadać salę/pomieszczenie konferencyjne spełniające standard co najmniej trzygwiazdkowego hotelu (w rozumieniu przepisów § 2 ust. 2 pkt 1 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. z 2006,  Nr 22, poz. 169 ze zm.).
3. Obiekt oraz sale/pomieszczenia oferowane przez Wykonawcę, 
aby były zaakceptowane przez Zamawiającego, muszą spełniać następujące warunki:

1) pełne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestników,

2) bezpłatne toalety, 

3) bezpłatną szatnię,

4) miejsce wraz z wyposażeniem na prowadzenie recepcji/sekretariatu spotkania,

5) infrastrukturę (np. winda, podjazdy) dostosowaną do potrzeb osób niepełnosprawnych,

6) bezpłatny  parking,

7) klimatyzację lub inne urządzenia i systemy zapewniające wymianę powietrza i utrzymanie temperatury 18 - 21 ° oraz wilgotność 45-60%;
8) wi-fi na terenie obiektu.

4. Wykonawca zapewni salę/pomieszczenie konferencyjne dla 75 osób, gdzie odbędzie się X posiedzenie Komitetu od godz. 7.00 
do godz. 19:00 25 maja 2016 r., posiadające następujące wyposażenie:

a) stoły konferencyjne ustawione w literę „E” z miejscami siedzącymi dla wszystkich uczestników X posiedzenia Komitetu Monitorującego, stoły pokryte tkaniną, krzesła tapicerowane ustawione po obu stronach stołów konferencyjnych, z minimalnym odstępem 15 cm między krzesłami, w sposób umożliwiający komfortowe uczestnictwo w spotkaniu;
b) dostęp do bezprzewodowego Internetu;

c) sprzęt do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);

d) laptop z pilotem multimedialnym wraz z oprogramowaniem MS Office;

e) nagłośnienie;

f) minimum trzy mikrofony bezprzewodowe;

g) należytą estetykę pomieszczeń, w których odbędzie się X posiedzenie Komitetu Monitorującego, w tym ustawienie miejsc siedzących, aranżacja wnętrza, umieszczenie materiałów informacyjnych;

h) należyte natężenie światła tak, aby wyświetlane  prezentacje były czytelne dla wszystkich uczestników posiedzenia Komitetu Monitorującego;

i) sala winna być klimatyzowana lub posiadająca inne urządzenia i systemy zapewniające wymianę powietrza i utrzymanie temperatury 18 - 21 ° oraz wilgotność 45-60%;
j) miejsce na recepcję/sekretariat posiedzenia Komitetu. Recepcja zlokalizowana przy wejściu do sali, na której odbędzie się X posiedzenie Komitetu Monitorującego – stół pokryty tkaniną oraz krzesła dla 2 osób.

5. Wykonawca zapewni salę/pomieszczenie konferencyjne dla 20 osób, do roboczego wykorzystania w ramach posiedzenia Komitetu, 
w godzinach od 7.00 do 19.00 (25 maja 2016 r.), posiadające następujące wyposażenie:

a) stoły konferencyjne ustawione w literę „I” z miejscami siedzącymi dla wszystkich uczestników spotkania.
6. Wykonawca zapewni  do  dyspozycji  Zamawiającego  1  osobę  w ramach obsługi technicznej sprzętu audio-wizualnego i nagłośnienia
.

	USŁUGA GASTRONOMICZNA
	1. W dniu 25 maja 2016 r. Wykonawca zapewni usługę gastronomiczną na miejscu podczas trwania wydarzenia, składającą się z:
a) serwisu kawowego ciągłego, z którego można będzie korzystać w trakcie posiedzenia (bezpośrednio w sali konferencyjnej lub przed salą), 

b) obiadu dwudaniowego w postaci szwedzkiego stołu. 

2. Serwis kawowy ciągły przewiduje minimum:
a) kawa czarna z ekspresu świeżo parzona dla każdego uczestnika, 

b) herbata (różne rodzaje – w tym czarna i owocowa) dla każdego uczestnika,

c) wrzątek w termosach lub dozowany bezpośrednio z ekspresu,

d) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach – 0,5 litra na osobę z każdego rodzaju,

e) soki owocowe (trzy rodzaje) – 0,5 litra na osobę,

f) cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestników posiedzenia,

g) mleko/śmietanka dla wszystkich uczestników posiedzenia (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

h) kanapki koktajlowe wersja mix (np. kanapki z salami, schabem pieczonym, polędwicą sopocką, serem gouda, łososiem). Kanapki podane będą na jasnym i ciemnym pieczywie:

· dwukrotne wystawienie kanapek, za każdym razem 3 szt. na osobę,

· godziny podania kanapek zostaną wskazane Wykonawcy na 4 dni kalendarzowe przed X posiedzeniem Komitetu.

i) owoce filetowane (np. pomarańcza, ananas, melony, grejpfruty),

j) 4 rodzaje kruchych ciastek np. rogaliki francuskie, wyłożone na paterach, na każdą osobę mają przypadać przynajmniej 2 ciastka z każdego rodzaju.

3. Obiad dwudaniowy, w postaci szwedzkiego stołu serwowany 
w restauracji/sali (w innej niż sala, w której odbywać się będzie posiedzenie Komitetu) z możliwością jedzenia przy stołach (równocześnie przez 75 osób)
, przewiduje minimum:
a) zupa: dwa rodzaje, porcja = 300-310 ml/osoba, 

b) mięso i ryba na ciepło: porcja = 150-170 g/osoba, 2 porcje na osobę, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić 2 rodzaje mięsa i 1 rodzaj ryby; 

c) zestaw surówek ze świeżych warzyw i gotowanych warzyw:  1 zestaw = 1 porcja = 150-170 g/osoba, 2 porcje na osobę, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić zestawy zawierające 2 surówki ze świeżych warzyw i 1 surówkę z warzyw gotowanych,

d) dodatki do dania głównego: porcja = 200-220 g/osoba, 2 porcje na osobę, ziemniaki z wody lub opiekane, kasza, ryż lub frytki; 

e) deser: porcja = 150 – 170 g, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dwa rodzaje ciasta, na 1 osobę przypadają 2 porcje,

f) soki owocowe (trzy rodzaje) 0,5 l/osobę,

g) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach – 0,5 litra na osobę,

h) kawa czarna z ekspresu świeżo parzona dla każdego uczestnika,

i) herbata (min. 2 rodzaje herbaty w torebkach) dla każdego uczestnika,

j) wrzątek w termosach lub dozowany bezpośrednio z ekspresu,

k) cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestników, 

l) mleko/śmietanka dla wszystkich uczestników spotkania (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu).
4. Wykonawca przy oferowaniu posiłków zapewni stosowanie świeżych produktów spożywczych.
5. Zasada urozmaicania musi dotyczyć wszystkich posiłków. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia potraw i napojów, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiającego menu oraz zobowiązany jest do zapewnienia wyposażenia technicznego (ekspresy, podgrzewacze, termosy, grille itp.) i obsługi potrzebnej 
do sprawnego przeprowadzenia usługi gastronomicznej, 
z uwzględnieniem wszelkich prac porządkowych po zakończeniu spotkania.
6. Wykonawca zapewni obsługę kelnerską oraz stosowną zastawę – z wyłączeniem naczyń jednorazowego użytku – oraz nakrycie stołów, serwetki, etc.
7. Wykonawca jest zobowiązany wskazać w ofercie 3 propozycje zestawów menu, tj. 3 propozycje obiadu w dniu 25 maja 2016 r. Spośród przedstawionych propozycji Zamawiający wybierze jedną propozycję obiadu i wskaże ją Wykonawcy na min. 4 dni  kalendarzowe od daty X posiedzenia Komitetu Monitorującego.

	PERSONEL DO OBSŁUGI POSIEDZENIA
	1. Wykonawca zapewni personel do obsługi technicznej spotkania, obsługi restauracyjnej oraz wyznaczy osobę do kontaktów roboczych między Wykonawcą i Zamawiającym. Przy realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się z Wykonawcą drogą mailową oraz za pomocą telefonów i faksu.

2. W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie 
na bieżąco współpracował z Zamawiającym. Wykonawca wyznaczy jedną osobę do ogólnej koordynacji realizacji przedmiotu zamówienia, która będzie współpracowała z osobami wskazanymi przez Zamawiającego.
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Zakup dofinansowany ze środków Unii  Europejskiej w  ramach: 

Europejskiego Funduszu Społecznego – Regionalny Program Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 – Pomoc Techniczna

                                                                                         Załącznik nr 2                                                                                                                                                    

                                                                                                                                            ........................................

                                                                                                                            

 (miejscowość, data)

FORMULARZ OFERTOWY
WYKONAWCA:

….................................….………………………………………………………………………………………

(Nazwa wykonawcy)

….................................….………………………………………………………………………………………

(adres wykonawcy)


….................................….………………………………………………………………………………………

(adres do korespondencji)

….................................….………….

 (województwo)

tel...................................., fax ........................................, e-mail …….…@....................................,

NIP .............................................................. , REGON   …..................................….…………….. ,  

1. Odpowiadając na zapytanie ofertowe, którego przedmiotem jest: Wykonanie usługi polegającej na zapewnieniu zaplecza konferencyjnego oraz usługi gastronomicznej podczas X posiedzenia Komitetu Monitorującego Regionalny Program Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (KM RPO WiM 2014-2020) oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia na warunkach określonych przez Zamawiającego:   

	Lp.
	Rodzaj usługi
	max. ilość osób*/ szt.
	Cena jednostkowa brutto (zł)
	Całkowita cena brutto (zł)

	1
	2
	3
	4
	5 ( 3 x 4 )

	1. 
	Wynajem Sali konferencyjnej dla 75 osób 
	1
	
	

	2. 
	Wynajem Sali konferencyjnej dla 20 osób
	1
	
	

	3. 
	Usługa serwisu kawowego ciągłego
	75
	
	

	4. 
	Usługa gastronomiczna  - obiad  
	75
	
	

	Razem cena całkowita brutto (zł)
	


*Zamawiający informuje, że zawarte w powyższej tabeli ilości osób (kolumna 3 wiersz 3,4) to dane maksymalnej ilości osób. Zgodnie z zapisami Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia Zamawiający przewiduje: 
Usługa gastronomiczna (przerwa kawowa i obiad) – max. 75 osób, min. 50 osób
Zamawiający na min. 2 dni kalendarzowe przed datą rozpoczęcia spotkania poinformuje Wykonawcę
o liczbie osób korzystających z poszczególnych usług w danym dniu.

2. Oferujemy całkowite wykonanie przedmiotu zamówienia, za ceną ofertową brutto: ....................................... zł (słownie ...................................................................... ) w tym należny podatek VAT.
3. Cena ofertowa określona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty związane z całkowitym wykonaniem przedmiotu  zamówienia.

4. Wartości wskazane w kolumnie 4 są wartościami jednostkowymi, które będą obowiązywały w trakcie całego okresu umowy i stanowić będą podstawę wynagrodzenia wykonawcy.

5. Wyrażamy zgodę na zapisy zawarte w ust. 1 i nie będziemy dochodzić roszczeń z tytułu zmian ilościowych osób korzystających z usługi gastronomicznej i serwisu kawowego ciągłego.
6. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie określonym w zapytaniu ofertowym.

7. Oświadczamy, że ja (imię i nazwisko) …………..……….…………...……………….. niżej podpisany jestem upoważniony do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym zapytaniu ofertowym o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie……………………………………………………………………

8. Akceptujemy terminy płatności określone przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym.

9. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą  przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

10. Oświadczamy, że wzór umowy będący załącznikiem do zapytania ofertowego został przez nas zaakceptowany 
i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na proponowanych  warunkach, 
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
11. Oświadczamy, że informacje zawarte na stronach oferty ……. zastrzegamy jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa ponieważ (uzasadnienie)  …....................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………...

...............................................................

Pieczęć i podpis Wykonawcy
� Obsługa techniczna polegająca na uruchomieniu i dostrojeniu sprzętu wymienionego w zapytaniu ofertowym. Personel powinien znajdować się w pobliżu, tak aby w przypadku wystąpienia problemów był dostępny.


� Zamawiający wymaga, aby obiad podawany był w jednej sali. Dopuszcza, aby sala składała się z kilku elementów połączonych ze sobą (np. sala wraz z antresolą).





