URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1.272.71.2020

Olsztyn, 05 listopada 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warmihsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ziozenia oferty na ustluge produkcji materiatéw wideo
w formie 10 minireportazy promujgcych Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie.

VI.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP: 7393890447.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga produkcji materiatéw wideo w formie 10 minireportazy
promujgcych Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do niniejszego ogtoszenia o zapytaniu ofertowym.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Warunki realizacji zaméwienia zostaty zawarte w zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamowienia nie pozniej niz do 21 grudnia 2020 r.

INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY

1. Skan wypelionego i podpisanego przez Wykonawce formularza ofertowego
— zatgcznik nr 3.

2. Skan petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe Ilub osoby uprawnione
do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien
by¢ czytelny lub opatrzony pieczgtkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie
do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu wtasciwego rejestru, do oferty
nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

3. Oferte nalezy opatrzy¢ pieczatkg firmowg oraz czytelnym podpisem Wykonawcy,
a nastepnie przestac w postaci skanu dokumentu na adres e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl. W temacie wiadomosci prosze wskazaé
numer zapytania ofertowego: ,,Oferta KP-1.272.71.2020".

4. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
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VIl.  WYJASNIENIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT

DODATKOWYCH

1. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy ziozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

2. Jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

3. Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczna.

5. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte.

VIIl. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Ztozone dokumenty nie sg czytelne.

Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, woéwczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

Oferta zostata ztozona na inny adres e-mail niz wskazany w rozdziale VI, pkt. 3.

Oferta nie bedzie zawierata wymaganych probek lub ztozone prébki nie bedg zgodne
z opisem zawartym z rozdziale XI, pkt. 2, ppkt. 2).

ogkwWNE
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IX. KONTAKT
1. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazuje elektronicznie.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
3. Adres do korespondencji: biuropromocji@warmia.mazury.pl, w temacie maila nalezy
podac nr zapytania ofertowego: ,,KP-1.272.71.2020”.

X.  TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym do dnia 12 listopada 2020 roku
do godziny 23:59.

2. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu
oferty na serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych
za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktére wptyng po ww. terminie nie beda
rozpatrywane.

Xl.  KRYTERIA OCENY OFERT
1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
1) Cena - znaczenie kryterium — 30 %
2) Jakos$¢ materiatéw wideo — znaczenie kryterium — 70 %

2. Sposoéb oceny oferty:
1) Cena — punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
liczba uzyskanych punktow = x 30
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktéw jaka mozna uzyska¢ — 30.
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2) Jakos¢ materiatéw wideo — w kryterium oceniane beda prébki 2 materiatéw wideo
Wykonawcy, bedgce autorskim minireportazem, klipem lub materiatem filmowym,
dokumentalnym, informacyjno-promocyjnym, trwajgce od 1,5 minuty do 2 minut
ztozone/przestane w formie elektronicznej (tj. w formie linkow kierujgcych do miejsca,
z ktérego bedzie mozliwe ich pobranie oraz ich odtworzenie) na adres
biuropromocji@warmia.mazury.pl. Pliki wideo powinny by¢ zapisane w formatach
obstugiwanych przez system Windows np.: avi, mp4, mpeg, wmv.

Wykonawca ma byé autorem filmu — zdje¢, montazu, udzwiekowienia i animaciji.

MINIREPORTAZ — krétki materiat wideo od 1,5 minuty do 2 minut o charakterze
publicystycznym lub/i publicystyczno-informacyjnym, przestawiajgcym rzeczywiste
zdarzenie i towarzyszgce mu okolicznosci, opatrzone narracjg lektorska.
Zrealizowany w konwenc;ji storytelling opowiadajacy historie bohatera/bohateréw.

Zamawiajacy ocenial bedzie nastepujace elementy:

a) zdjecia —tym elemencie Zamawiajacy bedzie oceniat:

» stabilnosc¢ i ostro$¢ obrazu — brak drgan i rozmytych kadrow;

* jakosc¢ oswietlenia kadrow w przedstawionym materiale;

» nastréj w jaki odbiorce wprowadzajg poszczegdlne kadry i ujecia.

Kazdy z merytorycznych cztonkéw komisji bedzie oceniat zdjecia. Punkty przyznane bedg
wskali od 0 — 10 punktéw, przy czym 0 punktéw otrzyma oferta spetniajgca kryterium
w stopniu niskim, 10 punktéw oferta spetniajgca kryterium w stopniu wysokim.

Przy ocenie brane bedzie pod uwage:

» czy catosc obrazu (czyli wszystkie kadry) jest wyrazna i bez drgan;

» czy catos¢ jest odpowiednio oswietlona — tak aby obraz stosownie do przekazu jaki niosg
poszczegdlne sceny nie byt zbyt jasny lub zbyt ciemny;

* czy poszczegolne sceny, ujecia lub kompozycje uje¢ budujg nastréj adekwatny
do tematyki i przestania jaki niesie minireportaz.

b) montaz i udzwiekowienie —w tym elemencie Zamawiajgcy bedzie oceniat:
jako$¢ montazu obrazu — potgczenia kolejnych kadrow;

dynamike materiatu;

dopasowanie dzwieku do charakteru minireportazu;

dopasowanie dialogéw lub narracji do Sciezki dzwiekowe;.

Kazdy z merytorycznych cztionkéw komisji bedzie oceniat montaz i udzwigekowienie. Punkty
przyznane bedg w skali od 0 — 10 punktéw, przy czym O punktéw otrzyma oferta spetniajgca
kryterium w stopniu niskim, 10 punktéw oferta spetniajgca kryterium w stopniu wysokim.

Przy ocenie brane bedzie pod uwage:

* czy materiat zostat zmontowany ptynnie — czy przejscia miedzy scenami sg ptynne;

» czy materiat jest dynamiczny w warstwie wizualnej i dZzwiekowej;

* czy emocje/napiecie materiatu zostaty zbudowane stopniowo — reguta zachowania emociji;

+ czy muzyka i pozostate dzwieki zastosowane w minireportazu zostaty odpowiednio
dopasowane do tresci jakg niesie minireportaz — czy pomagajg w budowaniu nastroju
i w odbiorze minireportazu;

» czy dialogi i narracja sg odpowiednio dopasowane do obrazu i do pozostatych elementow
Sciezki dzwiekowe;j.

c) forma przekazu i efekty estetyczne —w tym elemencie Zamawiajacy bedzie oceniat:

» czytelnosc¢ i wiarygodnosc¢ przekazu minireportazu;

« dopracowanie szczegotow materiatu — w tym stylistyke, kolorystyke, elementy graficzne
np. aple, plansze.
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XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Kazdy z merytorycznych cztonkéw komisji bedzie oceniat przekaz i efekty estetyczne. Punkty
przyznane bedg w skali od 0 — 10 punktéw, przy czym 0 punktéw otrzyma oferta spetniajgca
kryterium w stopniu niskim, 10 punktéw oferta spetniajgca kryterium w stopniu wysokim.

Przy ocenie brane bedzie pod uwage:

» czy przekaz jaki niesie minireportaz jest czytelny, wiarygodny, podany w interesujgcy
sposob. Czy historia przedstawiona w tym materiale przekonuje widza i angazuje
emocjonalnie, wprowadza w pozytywny nastrgj;

» czy realizator zadbat o estetyke materialu — dopracowanie szczegotow, spéjnosé catego
wizerunku w tym miedzy innymi otoczenia w jakim przedstawiani sg bohaterowie
(dopasowane do bohaterow i przedstawianej historii), elementéw graficznych np. plansz,
apli, napiséw, catego udzwiekowienia.

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

liczba punktow badanej oferty
liczba uzyskanych punktow = x 70
najwyzsza liczba punktéw sposrod badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktéw jaka mozna uzyskaé — 70.

3. Ocena koncowa kazdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktéw uzyskanych
w poszczegolnych kryteriach oceny ofert.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw
sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

OCENA OFERT

1. Oferty ztozone po terminie lub oferty nie zawierajgce wymaganych prébek lub oferty
zawierajgce probki inne niz wymaga Zamawiajacy nie beda rozpatrywane.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia ztozonych dokumentow.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym
zapytaniu drogg elektroniczna.

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowe informacje udzielane bedg drogg elektroniczna, e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl.

INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
najpdzniej do dnia otwarcia ofert lub/i jego odwotania.

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Klauzula informacyjna — art. 13 RODO.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i ich swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje
dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie w zakresie
zadan realizowanych przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. E. Plater 1,
10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod

adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

Dane osobowe podmiotdw odpowiadajgcych na zapytania cenowe, potencjalnych

wykonawcow i wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz

dane osobowe 0s6b dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie
niniejszego zamowienia publicznego nr KP-1.272.71.2020 oraz wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego
zawieranej umowy i archiwizacji dokumentaciji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu Wojewddztwa
Warmihsko-Mazurskiego nr 69/1158/16/V z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu  udzielania zamowien publicznych w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty
prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy, ktorej
strong bedzie wytoniony wykonawca.

Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia mogg zostac

przekazane zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasadny postepowanie

0 udzielenie zamodwienia publicznego jest jawne. Administrator jest zobowigzany

udostepni¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa m. in.

w Biuletynie Informacji Publicznej.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 |at liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczgcej zamowienia
publicznego, odnoszacy sie do danych osobowych zawartych w dokumentacji
zamowienia publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych wykonawcéw),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania

obowigzywania umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszgcy sie do danych osobowych
zawartych w umowie.
Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych jest
jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej.

Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg nastepujgce prawa

zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego

postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania

danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.
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8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany.

XVII. ZALACZNIKI
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1.
2. Wzér umowy — zatgcznik nr 2.
3. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 3.



