Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia stanowi $wiadczenie ustugi doradztwa podatkowego
polegajacego na:

e opracowaniu dla Wojewdédztwa Warminsko - Mazurskiego, obejmujacego Urzad
Marszatkowski Wojewo6dztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie i pozostatych
samorzgdowych jednostek budzetowych (wykaz jednostek stanowi zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego) wewnetrznej procedury w zakresie raportowania
schematéw podatkowych (Mandatory Disclosure Rules),

e przeprowadzeniu analizy rozliczen podatku VAT w Wojewddztwie Warminsko -
Mazurskim,

e przeprowadzeniu warsztatbw on-line z zakresu raportowania schematéw
podatkowych (MDR) oraz prawidtowoSci naliczania i odliczania podatku VAT,

e wypracowaniu mechanizmu Kontrolnego rozliczen podatku VAT na podstawie
analizy dokumentéw, w $wietle obowigzujgcych przepisow,

e analizie i opracowaniu zmian do Uchwaty Nr 59/997/16/V Zarzadu Wojewddztwa
Warminsko - Mazurskiego z dnia 7 listopada 2016 r. w sprawie zasad rozliczania
podatku od towaréw i ustug jednostek budzetowych.

IETAP

1.

Przygotowanie procedury wewnetrznej (w formie projektu Uchwaty Zarzadu)
w zakresie raportowania schematéw podatkowych (Mandator Disclosure Rules) oraz
ewentualnie, innych procedur niezbednych z perspektywy Wojewo6dztwa Warminsko
- Mazurskiego i jego samorzadowych jednostek budzetowych w zwigzku w wejsciem
w zycie przepisOw rozdziatu 1la ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2020, poz. 1325 ze zm.) dotyczacych informacji o schematach
podatkowych.

. Przygotowanie wykazu uzgodnien (czynno$ci), ktore nie stanowig schematow

podatkowych.

. Sporzadzenie raportu, w formie papierowej oraz elektronicznej, obejmujacego:

a) okresSlenie roli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego w Olsztynie, pozostatych samorzgdowych jednostek budzetowych
Wojewoddztwa Warminsko - Mazurskiego oraz Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w procesie raportowania,

b) zestawienie zidentyfikowanych transakcji podlegajacych raportowaniu,

c) okreSlenie terminéw raportowania,

d) okres$lenie transakcji, ktore mogg wystgpi¢ i na ktore nalezy zwraca¢ uwage,
poprzez analize uméw biezaco realizowanych przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie i samorzagdowe jednostki
budzetowe Wojewo6dztwa Warminsko — Mazurskiego z podmiotami powigzanymi
np.: spoétkami, samorzagdowymi instytucjami kultury - w aspekcie zwigzanym z
prawem Wojewddztwa Warminsko - Mazurskimi do odliczania podatku VAT .

Udzielanie przedstawicielom Zamawiajgcego niezbednego wsparcia merytorycznego

podczas wdrazania procedur, wykazu uzgodnien i raportu o ktérych mowa w pkt 1-3.

. Przeprowadzenie warsztatéw on-line w podziale na:

e pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Warminsko — Mazurskiego
w Olsztynie (ok. 10 oséb),

e pracownikéw samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Warminsko
- Mazurskiego (ok. 20 osd6b),

podczas ktéorych omoOwione zostang przepisy oraz przygotowane procedury



dotyczace obowigzku raportowania schematéw podatkowych wraz z praktycznym
ich wykorzystaniem. Liczba warsztatdow bedzie uzalezniona od Zamawiajacego,
jednak nie przekroczy 8 godzin zegarowych (suma warsztatow dla dwéch grup)
zrealizowanych w ciggu 2 dni.

I ETAP

1. Przeprowadzenie analizy rozliczen podatku VAT w Wojewo6dztwie Warminsko -

Mazurskim polegajacej na:

a) przegladzie i analizie dokumentéw za rok 2020, ktére moga mie¢ wptyw na
rozliczanie w zakresie podatku VAT m.in. weryfikacja zawartych umoéw z
kontrahentami, poprawno$¢ wystawiania faktur i not obcigzeniowych,
poprawnos¢ stosowania kas fiskalnych,

b) analizie i ocenie prawidlowoSci odliczania podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym analizie refakturowania mediéw dokonywanego przez
departamenty Urzedu Marszatkowskiego (okreslenie/zweryfikowanie: stawki
VAT obcigzenia kontrahentéw, przyporzadkowania zakupu do rodzajéow
prowadzonej dziatalno$ci, przystugujacego prawa do odliczen podatku VAT) oraz
sporzadzeniu opinii wraz z rekomendacjami.

c) analizie i ocenie prawidtowos$ci wystawiania dokumentéw sprzedazy, okreSlenia
momentu podatkowego w zakresie:

— sprzedazy nieruchomosci, w tym nieruchomosci gruntowej,
— uzytkowania wieczystego gruntéw,
— przeksztatcenia uzytkowania wieczystego gruntéw w prawo witasnosci,
— sprzedazy samochodéw,
d) analizie prawidtowosci zakwalifikowania do niepodlegajacych VAT ustug:
— wydawania duplikatow,
— wyzywienia uczniéw i nauczycieli,
— zakwaterowania uczniow,
w odniesieniu do interpretacji ogoélnej Ministra Finanséw nr PT1.8101.3.2019
z dnia 10 czerwca 2020 r. i wydanie opinii w tym zakresie,

e) weryfikacji kodow GTU oraz kodow procedur na fakturach sprzedazy (w tym
fakturach korygujacych) oraz oznaczen stosowanych do faktur zakupu za okres od
pazdziernika do listopada 2020 r.,

f) weryfikacji wyliczonych wskaznikow proporcji i preproporcji Urzedu
Marszatkowskiego oraz pozostatych samorzadowych jednostek budzetowych
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na rok 2020 na podstawie danych za rok
2019,

g) analizie, ocenie i zaproponowaniu sposobu dokonywania odliczen za pomoca
prewspotczynnika oraz wspotczynnika VAT, jak réwniez do sporzadzania korekt
rocznych oraz tzw. korekty wieloletnie;j.

f) przygotowaniu projektu/6w wniosku/6w o wydanie indywidualnych interpretacji
przepisow prawa podatkowego potwierdzajgcych kluczowe aspekty zwigzane ze
sposobem rozliczania podatku VAT, jezeli po przeprowadzeniu analizy, o ktoérych
mowa pkt 1- II Etap, okazatoby sie to niezbedne (nie wiecej niz 3 projekty
wnioskoéw o ktérych mowa powyzej).

2. Przeprowadzenie warsztatéw on-line w podziale na:

e pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Warminsko — Mazurskiego
w Olsztynie (ok. 10 oséb),

e pracownikéw samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Warminsko
- Mazurskiego (ok. 20 osd6b),



w zakresie prawidtowoSci naliczania i odliczania podatku VAT: liczba warsztatéw
bedzie uzalezniona od Zamawiajacego, jednak nie przekroczy 8 godzin zegarowych
(suma warsztatéow dla dwéch grup) zrealizowanych w ciggu 2 dni.

III ETAP

1. OkreSlenie i wskazanie departamentom merytorycznym Urzedu jakich
informacji/dokumentéw winny wymaga¢ od kontrahentéw w celu prawidtowego
okres$lenia strony zobowigzanej do rozliczenia podatku VAT naleznego z Urzedem
Skarbowym, w przypadku zlozenia oferty przez podmioty zagraniczne badz krajowe
posiadajacych siedzibe lub oddzial prowadzonej dziatalnosci gospodarczej poza
terytorium naszego kraju .

2. Udzielenie pisemnej odpowiedzi w zakresie okreSlonym w zatgczniku nr 9 po
przeprowadzeniu Kkonsultacji z maks. @ dwoma pracownikami Departamentu
Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko -
Mazurskiego w Olsztynie.

IVETAP

1. Wypracowanie mechanizmu kontrolnego rozliczen podatku VAT dla pracownikow
stuzb finansowych, ujmujacych rozliczenia podatku VAT w rejestrach sprzedazy
i zakupu na poziomie:
a) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie,
b) Wojewo6dztwa Warminsko - Mazurskiego.

2. Przygotowanie instrukcji dotyczacej zasad weryfikacji danych niezbednych do
przeprowadzania kontroli rozliczen podatku VAT dla pracownikow stuzb
finansowych.

VETAP

1. Sporzadzenie raportu podsumowujacego ustuge w formie pisemnej oraz jego
omoOwienie z przedstawicielami Zamawiajacego (Z-ca Dyrektora Departamentu
Finanséw i Skarbu Matgorzatg Jadanowska oraz Kierownikami Biur Departamentu
Finansé6w i Skarbu). Forme omoéwienia (kontakt osobisty lub on-line) okresli
Zamawiajacy biorgc pod uwage sytuacje epidemiczng w kraju.

2. Analiza i opracowanie zmian do Uchwaty Nr 59/997/16/V Zarzadu Wojewddztwa
Warminsko - Mazurskiego z dnia 7 listopada 2016 r. w sprawie zasad rozliczania
podatku od towaréw i ustug jednostek budzetowych.

Szczegotowy zakres prac winien by¢ okreslony i uzgodniony z Kierownikami: Biura ds.
wynagrodzen i rozliczen, Biura Ksiegowosci Jednostki BudZetowej oraz Biura Funduszy
Strukturalnych w zakresie realizowanych zadan oraz zaakceptowany przez Zastepce
Dyrektora Finanséw i Skarbu Matgorzate Jadanowskq .

Potwierdzeniem wykonania bedzie zestawienie wykonanych prac potwierdzone przez
Kierownika Biura ds. wynagrodzen i rozliczen, ktory otrzyma informacje o zrealizowaniu
ustugi od Kierownika Biura Ksiegowosci Jednostki Budzetowej dla srodkéw z 4 cyfrg
klasyfikacji budzetowej § 0-6 i Kierownika Biura Funduszy Strukturalnych dla srodkéw z 4
cyfrq klasyfikacji budzetowej § 7-9, w zakresie realizowanych zadan.



