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Załącznik nr 4a do zapytania ofertowego Nr ROPS-I.9112.3.2020 

 

UMOWA Nr …………….. Wzór  

 

zawarta w Olsztynie w dniu ………………………… pomiędzy:  

Województwem Warmińsko-Mazurskim z siedzibą w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 

reprezentowanym przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego NIP   , w imieniu którego działa:  

...................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................  

zwanym w dalszej części Zamawiającym   

a: 

………………………………………………………………………………………………………………..... 

NIP: ................................; REGON: ................................... w imieniu którego działają: 

1. ……………………………………………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą, zaś łącznie zwanymi dalej Stronami 

 

§ 1 

 

1. Przedmiotem umowy jest realizacja części I zamówienia tj. przeprowadzenie 6 odrębnych 

jednodniowych szkoleń nt. „Zmiany przepisów ustawy o pomocy społecznej” w ramach 

postępowania pn. organizacja 6 jednodniowych szkoleń, obejmująca zapewnienie trenera, sal oraz 

wyżywienia, w związku z realizacją projektu partnerskiego pn.: „Akademia Pomocy Społecznej” w 

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, współfinansowanego 

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1, zgodnie z niniejszą 

umową oraz Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy 

oraz załącznikiem nr 2 do umowy, który stanowi Oferta Wykonawcy.  

3. Za zapewnienie pomieszczeń niezbędnych do przeprowadzenia szkoleń oraz za rekrutację 

uczestników odpowiada Zamawiający. 

4. Zamawiający zastrzega sobie, iż liczba szkoleń może ulec zmniejszeniu i nie uprawnia to Wykonawcy 

do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń.  

5. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego do sposobu wykonywania przedmiotu 

umowy. 

§ 2 

 

1. Termin wykonania przedmiotu umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 marca 2021 r. 
Szczegółowe terminy szkoleń zostaną ustalone przez Strony 

2. Wykonawca przeprowadzi łącznie 48 godzin dydaktycznych szkoleń – tj. 6 dni szkoleniowych dla 

maksymalnie 90 osób (8 godz. dydaktycznych x 6 grup średnio 15-osobowych). Pod pojęciem 

godziny dydaktycznej rozumie się 45 minut. Szkolenia będą odbywać się jedynie w dni robocze. Za 

dni robocze Zamawiający uważa dni tygodnia od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem sobót oraz 

dni ustawowo wolnych od pracy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu program szkolenia 5 dni roboczych 

przed rozpoczęciem pierwszego szkolenia. 

 

 

 



  

2 

 

§ 3 

 

Wykonawca oświadcza, że posiada doświadczenie oraz dysponuje kadrą posiadającą konieczne 

kwalifikacje niezbędne do prawidłowego wykonania umowy. Wykonawca ponosi odpowiedzialność 

za prawidłowe wykonanie umowy i zobowiązuje się do wykonania niniejszej umowy przy zachowaniu 

najwyższej staranności. 

 

§ 4 

 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego.  

2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za należytą realizację przedmiotu niniejszej umowy nie 

może przekroczyć kwoty            zł brutto (słownie:   złotych, …../100), w tym należny podatek VAT, 

z zastrzeżeniem ust. 3. Wynagrodzenie powyższe obliczone jest jako iloczyn stawki za 1 godzinę 

szkolenia …….. zł x 48 godzin.  

3. Strony zgodnie ustalają, że kwota wynagrodzenia należnego Wykonawcy, zostanie określona 

odpowiednio do rzeczywistej realizacji przedmiotu umowy, jako iloczyn odpowiedniej stawki za 

godzinę, wskazanej w ust. 2 oraz ilości godzin faktycznego wykonywania przedmiotu umowy. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje całość kosztów związanych z przedmiotem 
umowy, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania umowy, jak również 
uwzględnia stawkę godzinową wskazaną w ustawie z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018r., poz. 2177 ze zm.). 

5. Wykonawca wystawi rachunek/fakturę za każde przeprowadzone szkolenie w ramach realizacji 

przedmiotu umowy na podstawie rzeczywistej realizacji usługi. Do rachunku / faktury Wykonawca 

każdorazowo przedłoży: zestawienie przepracowanych godzin, podpisaną przez uczestników 

szkolenia listę obecności, wypełnione przez uczestników szkolenia testy pre i post, zgodnie ze 

wzorami przekazanymi mu przez Zamawiającego.  

6. Za wykonaną usługę w ramach umowy Wykonawca zobowiązany jest wystawić rachunek / fakturę 

. Rachunek/faktura powinna być wystawiona na: 

Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 

7393890447. 

Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii 

Plater 1, 10-562 Olsztyn. 

7. W przypadku, gdy dane Zamawiającego, wymienione na rachunku/fakturze nie będą zgodne z 

danymi Zamawiającego, określonymi w ust. 6, lub rachunek/faktura w inny sposób będzie błędna, 

Zamawiający odmówi przyjęcia rachunku/faktury, a termin zapłaty wynagrodzenia określony ust. 11 

nie będzie rozpoczęty. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego dostarczania dokumentów wymienionych w ust. 

5, nie później jednak niż w ciągu 5 dni od dnia, w którym było przeprowadzone szkolenie, z 

wyjątkiem miesiąca grudnia, kiedy dokumenty należy dostarczyć do dnia 15 grudnia 2020 r. 

9. Wypłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 3, zostanie dokonana: 

a) po należytym zrealizowaniu przedmiotu niniejszej umowy; 

b) po dostarczeniu Zamawiającemu dokumentacji, o której mowa w ust. 5; 

10. Podstawą do weryfikacji należytego wykonania zamówienia będą dokumenty wymienione w ust. 5. 

11. Płatność wynagrodzenia za wykonaną usługę w ramach realizacji umowy, zrealizowana zostanie 

po uznaniu przez Zamawiającego zrealizowanych usług za należycie wykonane, przelewem na 

rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na wystawionej fakturze/rachunku w terminie 21 

dni od daty dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku wraz z 

dokumentacją, o której mowa w ust. 5. 

12. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.  
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13. Za opóźnienie w płatności Wykonawca ma prawo obciążyć Zamawiającego odsetkami ustawowymi 

za opóźnienie. 

14. Zapłata wynagrodzenia stanowi całość świadczenia wzajemnego Zamawiającego należnego 

na rzecz Wykonawcy z tytułu wykonania przez Wykonawcę wszystkich zobowiązań wynikających 

z umowy. Wykonawca nie otrzyma żadnych dodatkowych świadczeń od Zamawiającego tytułem 

wynagrodzenia, zwrotu kosztów, wydatków lub nakładów. 

15. Wykonawca zobowiązany jest na każde żądanie Zamawiającego do przedstawienia dokumentów 

potwierdzających wiedzę i doświadczenie kadry przez niego zatrudnionej, we wskazanym przez 

Zamawiającego terminie. 

16. Wykonawca zobowiązuje się w celu realizacji przedmiotu umowy zapoznać się z treścią i stosować 

zasady wynikające z aktualnie obowiązujących: Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 

oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020.  

17. Usługi świadczone w ramach umowy będą realizowane według potrzeb Zamawiającego, co może 

spowodować, iż umowa nie zostanie zrealizowana w zakresie całkowitej kwoty wynagrodzenia 

wskazanej w ust. 2. 

18. Urząd Marszałkowski posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania stworzonej przez 

firmę Infinite IT Solutions (https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl) o adresie skrzynki: „Typ numeru 

PEPPOL: NIP” oraz „Numer PEPPOL 7392965551”.  

 

§ 5 

 

1. W ramach należnego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiającego majątkowe prawa 

autorskie do wszelkich materiałów wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu umowy.  

2. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o których mowa w ust. 1 następuje z chwilą zapłaty 

wynagrodzenia bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie poniższych 

pól eksploatacji: 

a) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w 

tym techniką drukarską, reprograficzną zapisu cyfrowego oraz magnetyczną, tworzenie 

kserokopii i fotografii oraz wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu; 

b) wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych; 

c) prawo elektronicznego komunikowania utworu publiczności w sieci Internet, w sieci szerokiego 

dostępu; 

d) wystawianie lub publiczną prezentację, w tym podczas seminariów i konferencji; 

e) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-

wizualnych i komputerowych; 

f) prawo do korzystania w całości lub z części oraz łączenia z innymi utworami, opracowania 

poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, tłumaczenie na różne języki, 

zmianę barw, okładek, wielkości i treści całości lub ich części; 

g) publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą wizji lub fonii przewodowej 

albo bezprzewodowej przez stację naziemną, nadawanie za pośrednictwem satelity, 

równoległe i integralne nadawanie dzieła przez inną organizację radiową bądź telewizyjną, 

transmisję komputerową (sieć szerokiego dostępu, Internet) łącznie z utrwalaniem w pamięci 

RAM oraz zezwalaniem na tworzenie i nadawanie kompilacji. 

3. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do wyrażenia zgody na 

wykonywanie praw zależnych do wszelkich materiałów wytworzonych w ramach przedmiotu umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zobowiązania Wykonawcy do wykonywania przedmiotu 

zamówienia w oparciu o materiały i narzędzia przekazywane mu przez Zamawiającego. 

Dokumentacja, o której mowa w niniejszym ustępie, będzie własnością Zamawiającego, stąd 

Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów prawa autorskiego i praw pokrewnych 

https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl/
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oraz przepisów własności intelektualnej względem przekazanych mu przez Zamawiającego 

materiałów. 

5. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy praw majątkowych osób 

trzecich i przekaże Zamawiającemu materiały wytworzone w ramach przedmiotu umowy w stanie 

wolnym od obciążeń prawami osób trzecich. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie 

jakichkolwiek roszczeń z tytułu korzystania przez Zamawiającego z dostarczonych przez 

Wykonawcę materiałów, Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia na swój koszt i na własne ryzyko 

wszelkich kroków prawnych zapewniających należytą ochronę Zamawiającemu oraz innym 

podmiotom gospodarczym przed roszczeniami osób trzecich. 

6. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne przedmiotu 

umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw 

własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o 

prawie autorskim i prawach pokrewnych w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.  

 

§ 6 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wypełniania obowiązków informacyjnych i promocyjnych zgodnie z 

zapisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 

2013r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego 

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 

i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, oraz Europejskiego 

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 

i Rybackiego oraz uchylające rozporządzenie Rady nr 1083/2006  (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 

2013r., s. 320-469 z późn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazówkami zawartymi  

w Obowiązkach informacyjnych beneficjenta, stanowiącymi załącznik nr 4 do umowy, w tym  

w szczególności do:  

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich: 

a) wszystkich prowadzonych działań informacyjnych i promocyjnych dotyczących realizowanej 

umowy, 

b) wszystkich dokumentów związanych z realizacją umowy, podawanych do wiadomości 

publicznej; 

2) oznaczania wszystkich dokumentów i materiałów powstałych w ramach realizowanej umowy;  

3) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, że projekt, pn. „Akademia Pomocy Społecznej”, 

uzyskał dofinansowanie ze środków UE, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania; 

4) dokumentowania działań informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu. 

2. Wariant logotypów (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca każdorazowo uzgodni  

z Zamawiającym. 

3. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu materiały dla uczestników do akceptacji co najmniej 5 dni 

przed planowanym szkoleniem. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia na wezwanie Zamawiającego wszelkich informacji  

i wyjaśnień związanych z realizacją przedmiotu umowy w terminie określonym przez 

Zamawiającego. 

 

§ 7 

 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) w przypadku nienależytego wykonania umowy – w wysokości 5% kwoty brutto, określonej w § 4 

ust. 2 umowy, za każde naruszenie wymogów określonych w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia; 
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b) w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub odstąpienia  

od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 20% 

kwoty brutto, określonej w § 4 ust. 2 umowy.  

2. Przez nienależyte wykonanie Umowy przez Wykonawcę, uważa się niezastosowanie się przez 

Wykonawcę do któregokolwiek z wymogów określonych w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną, w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od 

umowy przez Zamawiającego, lub odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po 

stronie Zamawiającego – w wysokości 20% kwoty brutto, o której mowa w § 4 ust. 2 umowy. 

4. Strona, w stosunku do której zaistniały podstawy do naliczenia kary umownej, o której mowa  

w ustępach poprzednich, jest zobowiązana do zapłaty kary w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

wezwania do zapłaty lub noty obciążeniowej wystawionej z tego tytułu przez drugą Stronę. Za datę 

zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Strony zobowiązanej do zapłaty kary. 

5. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających kary umowne.  

6. Łączna wysokość kar umownych opisanych w § 7 ust. 1 pkt a) umowy nie może przekroczyć 20% 

kwoty określonej w § 4 ust. 2 umowy. 

 

§ 8 

 

1. W sprawach realizacji umowy Strony porozumiewają się za pośrednictwem telefonu, poczty 

elektronicznej. 

2. Strony w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekażą sobie dane kontaktowe osób 

wyznaczonych do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu umowy, zawierające: imię 

i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie przekaże danych, o których mowa w § 8 ust. 2, Zamawiający, 

w sprawach realizacji umowy, wykorzysta dane kontaktowe Wykonawcy zawarte w ofercie. 

4. Niezależnie od sposobów porozumiewania się określonych w § 8 ust. 1, jeżeli Zamawiający uzna 

to za konieczne Wykonawca lub jego upoważniony na piśmie przedstawiciel będzie zobowiązany 

do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego, w Regionalnym Ośrodku Polityki 

Społecznej, ul. Głowackiego 17, 10-447 Olsztyn, niezwłocznie po wezwaniu przez Zamawiającego. 

5. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest Katarzyna Koplińska  

Dyrektor Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej.  

 

§ 9 

 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie do 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, nie później jednak niż do dnia 5 marca 2021 r.  

2. W przypadkach, o których mowa w § 9 ust. 1, Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie 

należne z tytułu wykonania części umowy. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  

w szczególności w przypadku wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy nienależycie  

i zaniechania zmiany sposobu jego wykonywania, pomimo uwag i zastrzeżeń dotyczących realizacji 

umowy zgłaszanych Wykonawcy przez Zamawiającego, mających na celu podjęcie przez 

Wykonawcę określonych obowiązków lub podjęcia określonych czynności przewidzianych  

w umowie. 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w terminie do 

30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych przyczynach. 
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5. Wykonawca może odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, w terminie 

do 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych przyczynach. 

6. Każda ze Stron może skorzystać z prawa do odstąpienia od umowy nie później niż w terminie do 30 

dni od faktycznego terminu realizacji ostatniego szkolenia.  

7. W przypadku, gdy w związku z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2 wywołującego chorobę 

COVID-19 przeprowadzenie szkolenia w formie stacjonarnej w terminie do dnia 31 marca 2021 r. 

stanie się niemożliwe lub znacznie utrudnione, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 

do 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych przyczynach, nie później jednak niż do dnia 5 marca 

2021 r. 

8. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego w przypadkach określonych w § 9 ust. 3, następuje 

bez prawa Wykonawcy do jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego. 

9. Odstąpienie od umowy którejkolwiek ze Stron, wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności 

oraz wymaga uzasadnienia. 

10. Termin, o którym mowa w § 9 ust.1, 4-7, Strony uznają za zachowany, jeśli strona wysłała w tym 

terminie oświadczenie o odstąpieniu od umowy przesyłką poleconą w polskiej placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe. 

 

§ 10 

 

Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności, przez czas nieokreślony, 

wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiającego w związku z realizacją umowy  

i zobowiązuje się nie wykorzystywać tych informacji i danych do jakichkolwiek innych celów bez zgody 

Zamawiającego. 

 

§ 11 
 

1. Na podstawie umowy o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu „Akademia Pomocy Społecznej” 

zawartej w dniu 19 grudnia 2019 r. oraz umowy o dofinansowanie projektu zawartej  

w dniu 26 lutego 2020 r. pomiędzy Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, zwanym dalej 

„Instytucją pośredniczącą” a Województwem Podlaskim / Regionalnym Ośrodkiem Polityki 

Społecznej w Białymstoku, zwanym dalej „Beneficjentem”, który powierzył dalej dane osobowe 

Partnerowi projektu, będącym jednocześnie Zamawiającym – Województwo Warmińsko-Mazurskie, 

Zamawiający powierza Wykonawcy w imieniu i na rzecz Administratora Danych, na warunkach i 

celach opisanych w niniejszym paragrafie, dane osobowe uczestników spotkań, będących 

przedmiotem niniejszej umowy.  

2. Administratorem Danych, które Zamawiający powierza dalej Wykonawcy, jest Minister właściwy do 

spraw rozwoju regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego 

Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa. 

3. Podmiotem, któremu Administrator powierzył dane osobowe jest Minister Rodziny, Pracy i Polityki 

Społecznej pełniący funkcję Instytucji Pośredniczącej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 

Rozwój 2014-2020. 

4. Podmiotem, któremu Instytucja Pośrednicząca wskazana w pkt 3 powierzyła dalej dane osobowe 

jest Beneficjent – Województwo Podlaskie. 

5. Podmiotem, któremu Beneficjent wskazany w pkt 4 powierzył dalej dane osobowe jest Partner 

projektu, będący jednocześnie Zamawiającym – Województwo Warmińsko-Mazurskie. 

6. Zamawiający powierza dalej Wykonawcy w imieniu i na rzecz Administratora Danych, na warunkach 

i celach opisanych w niniejszym paragrafie, dane osobowe uczestników szkoleń, będących 

przedmiotem niniejszej umowy. 

7. Przetwarzanie danych osobowych na podstawie niniejszej umowy odbywać się będzie w zgodzie  

i w oparciu o Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
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i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej 

„RODO”. 

8. Powierzenie przetwarzania danych osobowych kończy się z upływem 5 lat, licząc od początku roku 

następnego po roku, w którym Wykonawca zrealizował usługę objętą niniejszą umową. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w zakresie na 

zasadach i w celu przewidzianym w niniejszej umowie. Celem przetwarzania danych osobowych jest 

realizacja zadań określonych w umowie. Wykonawca będzie przetwarzał dane zwykłe, pozyskane 

od Zamawiającego, dotyczące uczestników spotkań: nazwisko i imię, miejsce pracy, stanowisko. 

10. Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie się wszelkie operacje wykonywane na danych 

osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO. 

11. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, RODO  

i innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane 

dotyczą. 

12. Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawcę będzie odbywać się wyłącznie na 

udokumentowane polecenie Zamawiającego. Za udokumentowane polecenie uznaje się zadania 

zlecone Wykonawcy niniejszą umową. Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania 

danych osobowych. 

13. Wykonawca zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych, aby przetwarzanie spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane 

dotyczą. Dotyczy to także przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej chyba, że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego, któremu Wykonawca podlega. Jeśli obowiązek takiego działania nakłada na 

Wykonawcę prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, przed rozpoczęciem przetwarzania 

Wykonawca informuje Zamawiającego o tym obowiązku prawnym na piśmie chyba, że prawo 

zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

14. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu  

z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 

15. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentację 

opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne 

zapewniające ochronę i bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych, które uwzględniają 

warunki przetwarzania, w szczególności te, o których mowa w art. 32 RODO. 

16. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni pracownicy Wykonawcy, posiadający 

imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych, wydane przez Wykonawcę. Wzór 

upoważnienia i odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 

5 i nr 6 do niniejszej umowy. 

17. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić, aby osoby upoważnione przez niego do przetwarzania 

danych osobowych, w celu realizacji niniejszej umowy, zachowały w tajemnicy przetwarzane dane 

oraz sposoby ich zabezpieczenia, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego 

ustaniu // Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy, przetwarzane dane oraz sposoby ich 

zabezpieczenia, zarówno w trakcie realizacji usługi określonej w niniejszej umowie, jak i po jej 

ustaniu. 

18. Zamawiający do powierzenia przetwarzania danych osobowych umocowuje wyłącznie Wykonawcę, 

wykonującego zadanie związane z realizacją niniejszej umowy. 

19. Wykonawca zobowiązuje się prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania,  

o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO. 

20. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 13 i art. 14 

RODO. 

21. Wykonawca, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, zobowiązuje się, w miarę możliwości 

pomagać Zamawiającemu, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązywać się 
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z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw 

określonych w art. 12-22 RODO. 

22. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jakimkolwiek 

żądaniu otrzymanym bezpośrednio od osób, których dane dotyczą. Wykonawca przesyła 

Zamawiającemu projekt udzielenia odpowiedzi na to żądanie. Jeżeli Zamawiający nie wniesie uwag 

do przygotowanej odpowiedzi w terminie 7 dni od daty jej otrzymania, Wykonawca będzie 

uprawniony do wysłania odpowiedzi do osoby, której dane dotyczą, z zachowaniem terminów, 

określonych w art. 12 RODO. 

23. Wykonawca zobowiązuje się, uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, 

pomagać Administratorowi danych, Instytucji Pośredniczącej oraz Zamawiającemu wywiązywać się 

z obowiązków Administratora określonych przepisami prawa, o których mowa w art. 32-36 RODO. 

24. Wykonawca po upływie 5 lat, licząc od początku roku następnego po roku, w którym Wykonawca 

zrealizował usługę objętą niniejszą umową, usuwa nieodwracalnie wszelkie dane osobowe  

w terminie 14 dni oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie chyba, że prawo Unii lub prawo polskie 

zezwalają na dalsze przetwarzanie przez niego tych danych osobowych, a także składa pisemne 

oświadczenie potwierdzające dokonanie przedmiotowych czynności lub wskazanie zakresu 

dalszego przetwarzania danych osobowych ze wskazaniem jego prawnego uzasadnienia. 

25. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie 

stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie danych. 

26. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o: 

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub i ich niewłaściwym użyciu 

oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, z zastrzeżeniem ust. 27;  

b) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszego paragrafu, prowadzonych 

w szczególności przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim 

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub sądem;  

c) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych 

osobowych wraz z informacją na temat zastosowania się do wydanych zaleceń.  

27. Wykonawca, bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin po stwierdzeniu 

naruszenia, zgłosi Zamawiającemu na adres mailowy: iod@warmia.mazury.pl lub tel. 89 521 94 39. 

Każde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgłoszenie powinno oprócz elementów określonych 

w art. 33 ust. 3 RODO zawierać informacje umożliwiające Zamawiającemu, Instytucji Pośredniczącej 

i Administratorowi Danych określenie, czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw 

lub wolności osób fizycznych. Jeśli informacji, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da się 

udzielić w tym samym czasie, Wykonawca może je udzielać sukcesywnie bez zbędnej zwłoki. 

28. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego powodować  

w ocenie Administratora Danych wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, 

Wykonawca na wniosek Zamawiającego, zgodnie z zaleceniami Administratora Danych bez zbędnej 

zwłoki zawiadomi osoby, których naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile Zamawiający 

o to wystąpi. 

29. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Partnerowi wiodącemu, Instytucji Pośredniczącej, 

Administratorowi Danych lub podmiotom przez nich upoważnionym, w miejscach, w których są 

przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania 

powierzonych danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami 

prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych oraz z zapisami 

niniejszej umowy. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno być 

przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczęciem kontroli. 

30. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego, Partnera wiodącego, Instytucję Pośredniczącą lub 

Administratora Danych wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę obowiązków 

mailto:iod@warmia.mazury.pl
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wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO i przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych lub z niniejszej umowy, Wykonawca 

umożliwi Zamawiającemu, Partnerowi wiodącemu, Instytucji Pośredniczącej, Administratorowi 

Danych lub podmiotom przez nich upoważnionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, 

w celu określonym w ust. 29. 

31. Kontrolerzy Zamawiającego, Instytucji Pośredniczącej, Administratora Danych lub podmiotów przez 

nich upoważnionych mają w szczególności prawo: 

a) wstępu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do 

pomieszczenia, w którym zlokalizowany jest zbiór powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe,  

i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny 

zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą ochronie danych osobowych, RODO  

i przepisami prawa powszechnie obowiązującymi dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz 

niemniejszą umową;  

b) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania 

danych osobowych, przedstawiciela Wykonawcy oraz pracowników w zakresie niezbędnym do 

ustalenia stanu faktycznego;  

c) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z 

przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporządzania ich kopii;  

d) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do 

przetwarzania danych osobowych.  

32. Upoważnienie kontrolerów Zamawiającego, Instytucji Pośredniczącej, Administratora Danych, nie 

wyłączają uprawnień wynikających z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 

ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności 

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1431 z późn. zm.). 

33. Wykonawca może zostać poddany kontroli lub audytowi zgodności przetwarzania danych 

osobowych z ustawą ochronie danych osobowych, RODO i przepisami prawa powszechnie 

obowiązującymi dotyczącymi ochrony danych osobowych w miejscach, w których są one 

przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrębnych przepisów. 

34. Wykonawca zobowiązuje się zastosować zalecenia dotyczące poprawy jakości zabezpieczenia 

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzone w wyniku kontroli lub audytu 

przeprowadzonych przez Zamawiającego, Instytucję Pośredniczącą, Administratora Danych lub 

podmioty przez nich upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione na podstawie odrębnych 

przepisów. 

35. Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności, przez czas nieokreślony, 

wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiającego w związku z realizacją niniejszej 

umowy i zobowiązuje się nie wykorzystywać tych informacji i danych do jakichkolwiek innych celów 

bez zgody Zamawiającego. 

36. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego oraz 

Administratora Danych, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie 

danych osobowych, RODO i przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony 

danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

niezgodnie z Umową. 

 
§ 12 

 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem § 12 ust. 2 i 3 oraz z zastrzeżeniem zmian, 

które stanowią bezpośrednią konsekwencję zmian w wytycznych i zaleceniach Instytucji 

Zarządzającej Programem Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, a których Zamawiający nie mógł 
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przewidzieć pomimo dochowania należytej staranności oraz zmian dopuszczalnych w świetle 

aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na 

lata 2014-2020. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień umowy w zakresie zmiany 

terminu przeprowadzenia szkoleń lub terminu realizacji umowy oraz liczby przeprowadzonych 

szkoleń, w przypadku: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu umowy,  

2) w przypadku zaistnienia okoliczności spowodowanych czynnikami zewnętrznymi, np. siła 

wyższa, nieprzewidziane warunki pogodowe oraz inne okoliczności niezależne od Stron 

a mające wpływ na realizację postanowień umowy, 

3) przedłużenia się procesu rekrutacji uczestników szkoleń lub niezrekrutowania co najmniej 

10 uczestników szkoleń,  

4) braku dostępności sali do przeprowadzenia szkoleń, niewyłonienia przez Zamawiającego 

wykonawcy zapewniającego salę do przeprowadzenia szkoleń lub przedłużenia się 

procedury wyłonienia wykonawcy zapewniającego salę do przeprowadzenia szkoleń.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień umowy w zakresie zmiany 

trenera wskazanego przez Wykonawcę w złożonej ofercie, w przypadku braku możliwości wykonania 

przedmiotu umowy przez trenera wskazanego w ofercie Wykonawcy, jeżeli nowy trener posiada 

kwalifikacje i doświadczenie zawodowe nie niższe niż trener wskazany w ofercie Wykonawcy.  

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem 

nieważności.  

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową wiąże oferta Wykonawcy, postanowienia zawarte  

w ogłoszeniu o zamówieniu, zastosowanie mają przepisy prawa polskiego, a w szczególności, 

Kodeksu cywilnego oraz innych obowiązujących aktów prawa.  

6. Ewentualne spory pomiędzy Stronami, powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy, 

rozstrzygać będzie sąd właściwy według siedziby Zamawiającego. Spory rozstrzygane będą według 

prawa polskiego. 

7. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności, przenieść na osobę trzecią wierzytelności z niniejszej umowy.  

8. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze 

dla Zamawiającego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.  

9. Integralna część umowy stanowią następujące załączniki: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Szczegółowa kalkulacja wynagrodzenia wykonawcy 

Załącznik nr 3 – Oferta Wykonawcy 

Załącznik nr 4 – Obowiązki informacyjne Wykonawcy 

Załącznik nr 5 – Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych 

Załącznik nr 6 – Odwołanie upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 

 

Zamawiający  Wykonawca 


