URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zalacznik nr 1
0-1v.272.2.8.2020

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie dwdch dwudniowych szkoler online, adresowanych do
min. 330 a max. 366 pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, w nastepujagcym temacie: ,Przeciwdziatanie naduzyciom finansowym i korupcji
w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw UE“.

Wykonawca zrealizuje ustuge szkoleniowg zgodnie z ponizszym programem szkolenia:

Dzien |

1. Uregulowania w zakresie identyfikowania, wykrywania i przeciwdziatania naduzyciom finansowym
i korupcji w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw UE.

2. Definicja nieprawidtowosci.

3. Definicja naduzycia finansowego.

4. Definicja korupciji.

5. Strategia zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach systemu realizacji RPO WiM 2014-2020.

6. Srodki majace na celu zwalczanie naduzy¢ finansowych.

1) Zapobieganie:

— kultura etyczna,

— system zarzadzania i kontroli,

— systemy kontroli wewnetrznej,

— kontrola systemowa,

— powszechne informowanie o prowadzeniu kontroli projektow,

— szkolenia i podnoszenie swiadomosci w zakresie zwalczania naduzy¢ finansowych.

2) Wykrywanie i zgtaszanie:

— sygnaly ostrzegawcze (czerwone flagi),

— ochrona sygnalistow.

3) Informowanie, raportowanie i korygowanie.

4) Odzyskiwanie srodkow i postepowanie karne.

5) Zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych:

— samoocena ryzyka naduzy¢ finansowych,

— metodologia przeprowadzania samooceny,

— Zespot ds. oceny ryzyk.

6) ARACHNE - narzedzie przydatne w identyfikacji i ocenie ryzyka naduzyé finansowych (szczegétowe
omdwienie).

7) Korzysci ptyngce z przeprowadzenia oceny ryzyka naduzy¢ finansowych.

Dzien Il
1. Omodwienie obszaréw ryzyka naduzy¢ wystepujgcych w projektach wspoétfinansowanych ze srodkow
UE:

— zaméwienia publiczne,
— zastepowanie materiatow,
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— fatszerstwo dokumentéw,

— korupcja,

— manipulowanie kosztami, podwdjne finansowanie,

zawyzanie kwalifikacji personelu,

konflikt intereséw.

Obowigzki pracownika w sytuacji zidentyfikowania podejrzenia naduzycia finansowego.
Powiadomienie wtasciwych organdw scigania o podejrzeniu wystgpienia naduzycia finansowego.
Powiadomienie UOKiK o podejrzeniu praktyk ograniczajgcych konkurencje.

Bezposrednie powiadomienie OLAF o podejrzeniu wystgpienia naduzycia finansowego.
Zgtaszanie naduzy¢ poprzez mechanizm sygnalizacyjny.

Prowadzone rejestry.

Nowe inicjatywy ustawodawcze w zakresie przeciwdziatania naduzyciom i korupcji.
Zatozenia systemowe nowej perspektywy finansowe;.

10 Pakty uczciwosci — narzedzia do przeciwdziatania korupcji w obszarze zamoéwien publicznych.
11. Podsumowanie szkolenia.

WO NOULRWN

Wykonawca zobligowany jest ponadto oméwi¢ wewnetrzne procedury Urzedu w zakresie zwalczania
naduzyc i zarzadzania ryzykiem, ktére zostang przekazane Wykonwcy po podpisaniu umowy.

2. MIEJSCE SZKOLENIA
Szkolenie na profesjonalnej platformie do szkolen online.
e Szkolenie w czasie rzeczywistym - nie jest to uprzednio nagrany materiat.
e Mozliwos¢ zadawania pytan i dyskusji z innymi uczestnikami.
e Certyfikaty — nalezy dostarczy¢ mailem.
e Szkolenie musi by¢ dostepne na komputerze - zdowolnego miejsca.
e Zamawiajacy na komputerach zakupionych miedzy 2014-2019 posiada oprogramowanie

windows 10 lub windows 8.

3. TERMIN SZKOLENIA

Zamowienie nalezy zrealizowac miedzy 2 a 13 listopada 2020 r.

Wykonawca w formularzu ofertowym bedzie musiat wskaza¢ cztery dni robocze (od poniedziatku do
piagtku), w podanym przedziale czasowym jako termin realizacji szkolenia, przez wskazanego w formularzu
ofertowym trenera.

4. CZAS SZKOLENIA
Szkolenie powinno by¢ zrealizowane odrebnie w 2 grupach szkoleniowych, po 2 dni szkoleniowe dla kazdej
z grup obejmujac zakres tematyczny jednego zamdwienia,
1. Jeden dzien szkoleniowy wynosi 8 h dydaktycznych dla kazdej z grup, co daje tacznie 32 h szkoleniowe,
gdzie jedna godzina szkoleniowa réwna sie 45 minut.
2. W czasie dwudniowego szkolenia przewidziane sg codziennie:
- jedna przerwa 30-to minutowa,
- dwie przerwy 15-to minutowe.
3. Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane w dni robocze, tj. w dni pracy Zamawiajacego w godzinach:
08.00-15:00.

5. LICZBA OSOB / UCZESTNICY SZKOLENIA
Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie. Ustuga szkoleniowa dla max. 366 oséb min. 330 oséb.
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6. FORMA SZKOLENIA
1. Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone metodg wyktadowg z elementami praktycznymi w oparciu

o prezentacje multimedialng (warsztaty oraz wyktad oparty na licznych przyktadach, studiach
przypadkédw majacych na celu sprowokowanie uczestnikéw do dyskusji, wzajemnej wymiany wiedzy,
pogladéw
i doswiadczen).

2. Szkolenie w trybie zdalnym powinno byé prowadzone w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem
potfaczen on-line (przez przegladarke internetows).

3. Trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie
tresci okreslonych w programie szkolenia.

~N

. OBOWIAZKI WYKONAWCY SZKOLENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ jednego trenera majgcego wiedze z zakresu antykorupcji
i naduzy¢ finansowych wystepujacych w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw UE,
posiadajacego doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 5 szkolen odpowiadajgcych tematyce
bedacej przedmiotem zamdwienia, ktore byly przeprowadzone w okresie od 01.09.2019 r. do
terminu sktadania ofert (trwajacych co najmniej osiem godzin szkoleniowych kazde, gdzie jedna godzina
szkoleniowa réwna sie 45 minut).

2. Wykonawca zobowigzany jest przygotowal prezentacje multimedialng, materiaty szkoleniowe

w formie elektronicznej wraz ze szczegétowym programem szkolenia (dokumenty mogg przybrac
forme e-podrecznikéw, plikow dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw
VOD, itp) dla kazdego uczestnika najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia.

3. Wykonawca przygotuje dla kazdego uczestnika szkolenia skrypt teoretyczny, w ktéorym uwzgledni
zagadnienia zawarte w zakresie tematycznym. Skrypt ma by¢ dostarczony w formie elektronicznej dla
kazdego uczestnika szkolenia na podane przez Zamawiajgcego maile uczestnikéw najpdzniej w dniu
szkolenia. Skrypt powinien sktadac sie ze wstepu teoretycznego, prezentowac przyktady stosowania
dobrych praktyk oraz w sposdb zwiezty, ale za razem wyczerpujacy uwzglednia¢ poruszane
tresciWykonawca najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia przekaze uczestnikom link do strony z
programem szkolenia, prezentacjg, materiatami szkoleniowymi oraz ankietg ewaluacyjng do
wypetnienia.

4. Na materiatach szkoleniowych, prezentacji, certyfikatach/zaswiadczeniach, ankietach i raporcie
powinny znajdowac sie odpowiednie logotypy — zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym.

5. Wazér ankiety i logotypy i inne niezbedne informacje Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej na
5 dni roboczych przed terminem szkolenia.

6. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu na wskazany w umowie adres poczty
elektronicznej co najmniej na 4 dni robocze przed terminem szkolenia projekt certyfikatéw/
zaswiadczen oraz harmonogram szkolenia w celu uzyskania ich akceptacji.

7. Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia ewentualnych uwag wniesionych przez
Zamawiajgcego do projektu certyfikatow/zaswiadczen oraz harmonogramu szkolenia za
posrednictwem poczty elektronicznej w terminie maksymalnie 1 dnia roboczego od dnia ich
otrzymania oraz przekazania ww. dokumentéw z uwzglednionymi zmianami Zamawiajagcemu na
wskazany adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

8. Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ wsrdd uczestnikdw szkolenia, po jego zakonczeniu,
badanie na podstawie ankiety ewaluacyjnej oceniajgcej szkolenie. Po ukonczeniu szkolenia
Wykonawca jest zobowigzany przygotowac i dostarczyé w formie elektronicznej Zamawiajgcemu
certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajgce ukonczenie ww. szkolenia i raport poszkoleniowy Na

Departament Organizacyjny T: +48 89 521 95 60 Certyfikat Systemu
10-562 Olsztyn F: +48 89 521 95 69 Zarzgdzania Jakoscig
ul. Emilii Plater 1 E: do@warmia.mazury.pl 1ISO 9001:2015

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006

Fundusze " { ; ;

elei Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu rope]s.kle - Polska ..:-.—4 =iy Europejski Fundusz Spoteczny
Pragram Regionalny mazvev. Ldrowe iycie, czysty zysk



kazdym certyfikacie/ zaswiadczeniu na odwrocie powinien znajdowac sie zakres merytoryczny
szkolenia.

9. Wykonawca po otrzymaniu od uczestnikbw szkolenia wypetnionych ankiet ewaluacyjnych
zobowigzany jest do przekazania ich tresci Zamawiajgcemu.

10. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ w formie elektronicznej jeden egzemplarz materiatow
szkoleniowych Zamawiajacemu w celach archiwizacyjny.

11. Realizator szkolenia powinien zapewnic¢ rozwigzania techniczne pozwalajagce uczestnikom w petni

zrealizowad zaktadany program szkolenia; realizator szkolenia powinien wskazac:
e platforme /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone bedzie szkolenie,
e okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu on-line
e Wykonawca powinien zapewnic¢ rozwigzania techniczne, ktére pozwolg wsztystkim osobom
uczestniczy¢ w szkolenu, na komputerach z oprogramowaniem windows 10 lub windows 8.
12. Cato$é szkolenia realizowanego zdalnie musi byé rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in.
monitoringu, rozliczenia, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku
uczestnikow (wideo), na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujgcy szkolenie
powinien zadbac¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikdw na szkoleniu
(np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na
temat obecnosci/ aktywnosci uczestnikdw, czy tez zebranie od uczestnikdéw potwierdzen przekazanych
mailem, ze uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie powinna zostac sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu);
13. Podmiot realizujgcy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich niezbednych zgdéd umozliwiajgcych
rejestrowanie/nagrywanie szkolenia.
14. Nagrywanie szkolenia i udostepnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera - jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody, wéwczas szkolenie nie

moze sie odby¢; udostepnienie nagrania do celdw utrwalania efektéw uczenia sie jest opcjonalne
i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania
do takiego celu. Nagranie powinno zosta¢ zarejestrowane w formacie umozliwiajgcym jego
odtworzenie, za pomocg ogdlnie dostepnego, darmowego oprogramowania zgodnie ze standardem
MPEG-4, przy wykorzystaniu takich formatéw np. AVI, MKV, MPG, 3GP, MP4, WMV lub w formacie
DVD, ktére nie spowodujg utrudnien w odtworzeniu pliku wideo. Ponadto nagranie powinno zawiera¢
tresci audio z gtosem lektora.

8. ROZLICZENIE SZKOLENIA
Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisany przez Zamawiajgcego
protokdt odbioru ustugi, ktory stanowié bedzie podstawe do wystawienia faktury/rachunku.

9. PERSONEL DO OBStUGI SZKOLENIA

1. Wykonawca zapewni personel tj. wyznaczy osobe do kontaktéw roboczych miedzy Wykonawca
i Zamawiajgcym. Przy realizacji zamodwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é porozumiewania sie
z Wykonawcg drogg mailowg oraz za pomocg telefondéw i faksu.

2. W trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat
z Zamawiajgcym. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji przedmiotu
zamowienia, ktdéra bedzie wspdtpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.
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Ustuga ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i zgodnie z trescia art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy
z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z péin. zm.), w catosci jest

finansowana ze srodkéw publicznych.
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