URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

ZP.272.7.25.2020

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Warminsko - Mazurskie

Adres: ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
telefon 895219 840

Godziny urzgdowania: poniedziatek od 8:00 do 16:00,
od wtorku do pigtku w godzinach 7:30 do 15:30

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
W postgpowaniu o zamowienie publiczne
prowadzonym zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 1843 ze zm. )

na:

Organizacja Gali konkursu ,,Zagle Warmii i Mazur”

AKCEPTUJE ZATWIERDZAM



L.

II.

III.

Iv.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja Gali konkurs ,,Zagle Warmii i Mazur”.
2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do ogloszenia o zamdéwieniu.
3. Do zrealizowania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni:

1) osobe/konferansjera prowadzacego Gale, ktoéry w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert poprowadzit co najmniej 3 wydarzenia o charakterze gali, kongresu lub wydarzenia tozsamego
dla co najmniej 100 osob.

2) zapewni koordynatora, ktéry w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, zorganizowal/
wspotorganizowatl co najmniej 3 wydarzenia o charakterze gali, kongresu, konferencji, forow lub innych
tozsamych wydarzen dla co najmniej 100 os6b kazde.

4. Kategoria przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zaméwien (CPV):

79952000-2 Uslugi w zakresie organizacji imprez.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 15 listopada 2020 r., z zastrzezeniem, ze Gala
odbedzie si¢ 29 pazdziernika 2020 r.

WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

JAKIE MAJA Z¥E0ZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postgpowaniu.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW. A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Postgpowanie zostalo oznaczone numerem ZP.272.7.25.2020. Wykonawcy we wszystkich kontaktach
z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.

3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy mogg przekazywaé
pisemnie lub droga elektroniczna, a kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
korespondencji.

4. Adres do korespondencji:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, Departament Zaméwien
Publicznych, ul. Emilii Plater 1, pok. 438, 10-562 Olsztyn.

» E-mail: dzp@warmia.mazury.pl

5. Wyjasnienie oraz zmiana tresci ogloszenia o zamdéwieniu:

1) Wykonawca moze zwrécic¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynal do Zamawiajacego w terminie 2 dni
od dnia zamieszenia ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

2) Zamawiajacy udzieli wyjasnien treSci ogloszenia zamieszczajac wyjasnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia.

3) Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia. Dokonang zmiang tresci
ogloszenia Zamawiajacy zamieéci niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w miejscu
publikacji ogloszenia.

6. Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
Joanna Swinoga — Departament Zaméwien Publicznych — tel. 89 521 98 66.



7. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP),

bezposrednio poinformowa¢ o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcoéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci $wiadcza ustugi bedace przedmiotem zamdwienia.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

AW N~

. Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.

. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci ogloszenia.

. Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

zgodnie z reprezentacjg wynikajaca z wlasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.

. Oferta powinna zawiera¢:

1) Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do Ogloszenia,
2) Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu wykonawcy — jezeli zostato udzielone, w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

. Wymagania dotyczace oferty, skladanej przez wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoOwienia (dotyczy rowniez spotek cywilnych/konsorcjum):
1) Wykonawcy wystepujacy wspolnie, moga ustanowi¢ na piSmie pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.
2) Wykonawcy, wystepujacy wspolnie, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

. Ofertg, zawierajaca wymagane dokumenty, nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie na adres:

Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Departament Zamowien Publicznych
ul. Emilii Plater 1, pok. 438, 10-562 Olsztyn
oraz opisac:
oferta: ZP.272.7.25.2020
Organizacja Gali konkurs ,,Zagle Warmii i Mazur”
NIE OTWIERAC przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub

ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dorgczone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem
niewaznos$ci przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty winna by¢ opakowana i oznaczona tak, jak
oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie: ,,ZMIANA OFERTY”.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

VI. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT., MIEJSCE SKYADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Termin i miejsce skladania ofert

1) Termin skladania ofert: do dnia 30.09.2020 r. do godz. 10:00.
2) Oferty nalezy sktadac na adres:

Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Departament Zamowien Publicznych
ul. Emilii Plater 1 pok. 438, 10-562 Olsztyn

3) Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.
4) Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

Termin i1 miejsce otwarcia ofert

1) Termin otwarcia ofert: dnia 30.09.2020 r. godz. 10:10.

2) Otwarcie ofert odbedzie si¢ w budynku Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego
w Olsztynie, Departament Zamoéwien Publicznych ul. Emilii Plater 1 pok. 438, 10-562 Olsztyn

3) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.



VII.

VIII.

IX.

4) Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig ich ztozenia do Zamawiajacego.

5) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

6) Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda w szczegdlno$ci nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oferty.

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w miejscu
publikacji ogloszenia, informacje podane w trakcie otwarcia ofert, oraz kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest cena, za ktérag wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia tgcznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacja zamdéwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia.

3. Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone w ztotych polskich i zaokraglone do dwdch miejsc
po przecinku.

4. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwa uznaje si¢ cen¢ podang liczbowo.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kiryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Cena — znaczenie kryterium — 100%

2. Punkty w kryterium .,Cena” zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
liczba uzyskanych punktéw = x 100
cena brutto badanej oferty

(wynik dzialania zostanie zaokrqglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,Cena” — 100.

3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow sposrod ofert
podlegajacych rozpatrzeniu.

WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE OSWIADCZEN,
DOKUMENTOW I PELNOMOCNICTW, WYJASNIANIE RAZACO NISKIEJ CENY, SKEADANIE
OFERT DODATKOWYCH, INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcodw ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zazada od Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, zlozenia w wyznaczonym
terminie, o$wiadczen, dokumentoéw lub pelnomocnictw, jezeli Wykonawca wraz z ofertg ich nie ztozyt lub
ztozyt o$wiadczenia, dokumenty zawierajace bledy lub wadliwe pelnomocnictwa, chyba ze mimo ich zlozenia
zaistniejg przestanki nieudzielenia zamowienia lub oferta wykonawcy nie podlega rozpatrzeniu.

3. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 2 nie ztozy na wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym terminie,
wymaganych dokumentéw lub uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktéorego ofercie przyznano najwigksza licz¢ punktow.
Ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o zamowieniu, niepowodujace istotnych
zmian w tredci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.



5. Zamawiajacy moze, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zada¢ od Wykonawcoéw, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty Wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

8. Informacj¢ o wybranym Wykonawcy, Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogloszenia.

9. Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia, Zamawiajagcy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogloszenia, informacje o udzieleniu zamoéwienia. W razie nieudzielenia zamoéwienia
Zamawiajacy zamie$ci informacje o nieudzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogloszenia.

X. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:

1. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem rozdziatu IX ust. 4 pkt 2),

2. Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia, lub Wykonawca nie ztozyl wyjasnien,
o ktorych mowa w rozdziale IX ust. 5,

3. Zawiera bledy w obliczeniu ceny,

4. Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w rozdziale 1X
ust. 4 pkt 2,

5. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

6. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte w postepowaniu,

7. Wykonawca nie ztozyl na wezwanie Zamawiajacego wymaganych dokumentow.

XI. PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu,

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

3. Wiystapita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamowienia stato
si¢ niezasadne.

4. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada.

5. W przypadku, o ktorym mowa w rozdziale IX ust. 6, zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

XII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym
zatacznik do ogloszenia.

2. Zlozenie przez Wykonawce oferty jest rownoznaczne z akceptacja wzoru umowy oraz zobowigzaniem
do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.

3. Umowa z wybranym wykonawca zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu informacje niezbgdne do wpisania
do tresci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych osob, ktore beda reprezentowaé Wykonawce przy
podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

XIII. INFORMACJE DODATKOWE




Zgodnie z obowiazkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

2

7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przepltywu takich danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana

d

anych osobowych:

1) administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko — Mazurskie ul. E. Plater 1, 10-562
Olsztyn (dalej: Administrator).

2) Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@warmia.mazury.pl.

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO  wcelu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego organizacja Gali konkursu ,,Zagle Warmii i Mazur” —
ZP.272.7.25.2020 prowadzonym zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ustawa Pzp. Dane osobowe przetwarzane
sa na podstawie ustawy Pzp.

4) dane osobowe beda przekazywane nastepujacym odbiorcom:

a) wnioskodawcom zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. 22019 r. poz. 1429 ze zm.),

b) organom publicznym i osobom uprawnionym do przeprowadzenia w Urzgdzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego czynnosci kontrolnych i audytowych ( np. Urzad Zamoéwien
Publicznych, Regionalna Izba Obrachunkowa, Najwyzsza Izba Kontroli, Krajowa Administracja
Skarbowa),

5) dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowiacym
zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych.

6) w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych osobowych*, jak rowniez prawo
zadania ich sprostowania** lub ograniczenia przetwarzania, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO***,

7) jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

9) Dane osobowe nie sa przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Osoba, ktorej dane dotyczg moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego z zadaniem dostepu do danych, w tym:

a)  potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe jej dotyczace,

b)  kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu.

Jednoczesnie wowczas zaleca si¢  wskazanie dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

* zgodnie z art. 8 a ust. 3 oraz art. 97 ust. 1b ustawy Prawo zaméwien publicznych skorzystanie przez osobg, ktérej dane dotycza,

weke

z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679,
nie moze skutkowaé¢ zmiana wyniku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

* zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych wystgpienie z Zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.



