
Wzór umowy – załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego KP-I.272.41.2020 

UMOWA nr KP-I.273. …… 2020 
 

zawarta w Olsztynie dnia ................................... 2020 roku w Olsztynie pomiędzy: 
 
Województwem Warmińsko-Mazurskim z siedzibą w Olsztynie, przy ulicy Emilii Plater 1, 
10-562 Olsztyn, reprezentowanym przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego, 
w imieniu, którego działają:  
1. ………………………………- ………………… Województwa Warmińsko-Mazurskiego 
2. ………………………………- ………………… Województwa Warmińsko-Mazurskiego 
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 
 
a  
 
……………………………………………. z siedzibą w Olsztynie przy ul. …………………., 
zarejestrowaną/ym w …………………………………………..……………………………………. 
pod numerem KRS ……………….…, NIP ..……………………, REGON ………………………., 
reprezentowaną/ym przez …………………………………………, w imieniu którego działa/ją: 
1. .……………………………………………………………………………………………………… 
2. …………………………………………………………………………………………………….… 

 
zwaną/ym w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 

 
zwanych w dalszej części umowy łącznie „Stronami”, bądź każda z osobna „Stroną”. 
 
Strony oświadczają, że niniejsza umowa została zawarta zgodnie z zasadami realizacji 
zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.1843), na podstawie 
„Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 
Warmińsko-Mazurskiego” wprowadzonego do stosowania Uchwałą Nr 69/1158/16/V Zarządu 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego z dnia 27 grudnia 2016 r. z późn. zm.  
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest usługa przygotowania redakcyjnego oraz publikacji materiałów 

promujących województwo warmińsko-mazurskie w bezpłatnym magazynie lifestylowym 
o tytule: ……………………………….. , zwanym też dalej „publikacją”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 
ust. 1 zgodnie z szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (zwanym dalej „SOPZ”), 
stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy i będącym jej integralną częścią, w tym 
zobowiązuje się min. do: 

1) przygotowania redakcyjnego reklam lub/i materiałów – zawierających grafikę wraz 
z tekstem lub/i treścią promocyjną;  

2) publikacji reklam lub/i materiałów w dwóch papierowych wydaniach bezpłatnego 
magazynu lifestylowego wydawanego w nakładzie nie mniejszym niż 4 000 
egzemplarzy; 

3) zapewnienia objętości reklam/materiałów – 2 x 4 strony, w tym w każdym z dwóch 
wydań: okładka tylna zewnętrzna, jedna strona i dwustronicowa rozkładówka;   

4) zapewnienia tematyki informująco-promującej, dotyczącej realizowanych przez 
Zamawiającego projektów lub/i zachęcającej do korzystania z całorocznych 
atrakcji turystycznych województwa warmińsko-mazurskiego lub/i dotyczącej 
projektów gospodarczych realizowanych na terenie województwa warmińsko-
mazurskiego, w tym także realizowanych przez Zamawiającego – reklama/materiał 
skierowane do mieszkańców województwa warmińsko-mazurskiego i regionów 
sąsiadujących, informujące lub/i zachęcające mieszkańców regionu do spędzania 
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wolnego czasu na Warmii i Mazurach lub/i do przyjazdu na Warmię i Mazury osób 
spoza regionu;      

5) wydania/udostępnienia każdego z wydań magazynu nieodpłatnie w formie 
wydania elektronicznego;   

6) dystrybucji magazynu do minimum 300 punktów na terenie województwa 
warmińsko-mazurskiego oraz wybranych aglomeracji ościennych, w tym 
w Warszawie, Toruniu, Trójmieście, Białymstoku; 

7) dystrybucji papierowego wydania magazynu między innymi do: hoteli, restauracji, 
centrów rozrywki, SPA, kawiarni, klubów muzycznych etc.; 

8) dostarczenia Zamawiającemu do jego siedziby (Departament Koordynacji 
Promocji na ul. Głowackiego 17 w Olsztynie) – 50 egzemplarzy magazynu. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu do akceptacji przygotowane 
materiały o których mowa w ust. 2 pkt 1) a Zamawiający ma prawo wnosić do nich 
uwagi, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić (wykonać poprawki) w ramach 
wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

 
§ 2 

Wykonawca oświadcza, iż dysponuje wiedzą, doświadczeniem, kwalifikacjami oraz 
możliwościami technicznymi niezbędnymi do wykonania przedmiotu umowy i nie istnieją 
żadne przeszkody faktyczne lub prawne uniemożliwiające mu realizację przedmiotowej 
umowy.  
 

§ 3 
Termin realizacji całości przedmiotu umowy strony ustalają do dnia 15 grudnia 2020 r. 
 

§ 4 
1. Wykonawcy za należyte wykonanie przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie 

w łącznej wysokości ……………. zł brutto (słownie złotych: …..…………………………..), 
w tym należny podatek VAT. 

2. Wysokość wynagrodzenia wskazana w ust. 1, przy spełnieniu określonych umową 
warunków, nie podlega zmianie i obejmuje całość kosztów związanych z realizacją 
przedmiotu umowy. 

3. Wynagrodzenie wypłacone zostanie Wykonawcy po należytej realizacji przedmiotu 
umowy, co zostanie stwierdzone na podstawie dostarczonych do siedziby 
Zamawiającego do Departamentu Koordynacji Promocji wydrukowanych egzemplarzy 
magazynu oraz po przesłaniu magazynu w formie wydania elektronicznego – w formacie 
PDF na adres e-mail: ..........................@warmia.mazury.pl i potwierdzone podpisanym 
bez zastrzeżeń protokołem odbioru, o którym mowa w ust. 6, na podstawie prawidłowo 
wystawionej faktury VAT lub rachunku. Dokument księgowy powinien zawierać 
następujące dane identyfikacyjne: 

 Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 
NIP 7393890447 REGON 51074233 

 Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, 
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn 

4. Zapłata nastąpi w formie przelewu na konto Wykonawcy o numerze: 
………………………………………………, w terminie 14 dni od daty dostarczenia 
Województwu prawidłowo wystawionej faktury VAT bądź rachunku.  

5. Za dzień zapłaty uważana jest data obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
6. Podstawą do wystawienia faktury VAT bądź rachunku będzie protokół odbioru 

przedmiotu umowy, podpisany bez zastrzeżeń przez Wykonawcę, a ze strony 
Zamawiającego jednoosobowo przez: Roberta Szewczyka – Dyrektora Departamentu 
Koordynacji Promocji Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego 
w Olsztynie lub Joannę Lubomirską-Siemieńczuk – Zastępcę Dyrektora Departamentu 
Koordynacji Promocji Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego 

mailto:..........................@warmia.mazury.pl
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w Olsztynie lub Piotra Burczyka – Zastępcę Dyrektora Departamentu Koordynacji 
Promocji Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie. 

 
§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością 
i właściwego reprezentowania interesów Zamawiającego. 

2. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za roszczenia osób trzecich, mogące 
powstać w związku z realizacją niniejszej umowy przez Wykonawcę. 

3. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy dóbr 
osobistych, ani praw, w tym w szczególności autorskich praw majątkowych osób trzecich 
i będzie w pełni uprawniony do rozporządzania publikacją wraz z wykorzystanymi w niej 
zdjęciami i materiałami, w zakresie niezbędnym do należytej realizacji niniejszej umowy. 

4. Wykonawca odpowiada za naruszenie dóbr osobistych osób trzecich oraz praw, w tym 
w szczególności praw autorskich i pokrewnych osób trzecich do publikacji oraz 
wykorzystanych w niej zdjęć i materiałów, w związku z realizacją niniejszej umowy. 
W przypadku skierowania przeciwko Zamawiającemu roszczeń, o których mowa w ust. 2 
lub roszczeń z tytułu naruszenia praw i dóbr, o których mowa w ust. 3, Wykonawca 
zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia uzasadnionych roszczeń osób trzecich 
oraz do zwolnienia Zamawiającego od odpowiedzialności z tego tytułu.  

5. W przypadku zgłoszenia roszczeń, o których mowa w ust. 2 lub roszczeń z tytułu 
naruszenia praw i dóbr, o których mowa w ust. 3, przeciwko Zamawiającemu na drodze 
sądowej, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie wstąpić do sprawy po stronie 
pozwanego i zwolnić Zamawiającego oraz zaspokoić wszelkie uznane lub prawomocnie 
zasądzone roszczenia powoda wraz z należnymi kosztami.  

6. Strony wyznaczają następujące osoby do kontaktu w kwestiach realizacji niniejszej 
Umowy: 
1) ze strony Zamawiającego: …………………………. – …………….., tel.: 89 51-25-….. 

e-mail: .....................@warmia.mazury.pl.  
2) ze strony Wykonawcy: ………………………… – tel.: …………….; e-mail: 

.............................@................pl. 
7. W sprawach dotyczących bieżącej realizacji umowy strony porozumiewają się za 

pośrednictwem telefonu, e-maila i w sposób pisemny. 
8. W sytuacji braku kontaktu ze wskazaną w ust. 6 osobą, problemów z uzyskaniem 

materiałów, akceptacji lub innych okoliczności stwarzających zagrożenie dla terminowej 
realizacji obowiązków wynikających z umowy, każda ze stron zobowiązana jest do 
pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej strony, przy czym osobami właściwymi 
do kontaktu w takiej sytuacji są: ze strony Zamawiającego: Robert Szewczyk – Dyrektor 
Departamentu Koordynacji Promocji Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie lub jego Zastępca – Joanna Lubomirska-
Siemieńczuk – za pośrednictwem tel.: 089 51-25-170 oraz adresu e-mail: 
biuropormocji@warmia.mazury.pl, a ze strony Wykonawcy: …………………………… – 
tel.: ………………….; e-mail: ...........................@.............pl.  

 
§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie 
wykonywania przedmiotu umowy. 

2. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia każdorazowo 
pełnej informacji na temat stanu realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do współpracy z Wykonawcą na każdym etapie 
wykonywania przedmiotu umowy. 

 
§ 7 

1. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykona zobowiązań umownych bądź w razie 
nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie, 

mailto:.....................@warmia.mazury.pl
mailto:.............................@................pl
mailto:biuropormocji@warmia.mazury.pl
mailto:...........................@.............pl


  

Strona 4 z 5 
 

Zamawiający, po uprzednim wyznaczeniu Wykonawcy dodatkowego terminu nie 
krótszego niż 5 dni na wykonanie zobowiązań, ma prawo do wypowiedzenia umowy ze 
skutkiem natychmiastowym lub prawo odstąpienia od umowy w terminie 14 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych przyczynach, jednak nie później niż do dnia 31 grudnia 
2020 r. Odstąpienie, o którym mowa powyżej, powinno nastąpić w formie pisemnej pod 
rygorem nieważności oraz zawierać uzasadnienie. W powyższym przypadku Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto 
wskazanego w § 4 ust. 1. 

2. W przypadku nienależytej realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 
ust. 1 za każdy nienależycie zrealizowany obowiązek wyszczególniony w § 1 ust. 2. 

3. Kary umowne wskazane w ust. 2 podlegają sumowaniu do maksymalnej wysokości 20% 
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1.  

4. Wykonawca zapłaci kary umowne, wynikające z zapisów Umowy, w terminie 14 dni od 
otrzymania noty obciążeniowej, wystawionej przez Zamawiającego. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co 
Wykonawca wyraża zgodę. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkodę wyrządzoną Zmawiającemu przy 
lub w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość dochodzenia odszkodowania w wysokości przewyższającej wysokość kar 
umownych, do wysokości faktycznie poniesionej szkody. 

6. W przypadku, gdy Zamawiający nie wykona zobowiązań umownych z przyczyn leżących 
po jego stronie, Wykonawca, po uprzednim wyznaczeniu Zamawiającemu dodatkowego 
terminu nie krótszego niż 5 dni na wykonanie zobowiązań, ma prawo do wypowiedzenia 
umowy ze skutkiem natychmiastowym lub prawo odstąpienia od umowy w terminie 
14 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych przyczynach, jednak nie później niż do dnia 
31 grudnia 2020 r. Odstąpienie, o którym mowa powyżej, powinno nastąpić w formie 
pisemnej pod rygorem nieważności oraz zawierać uzasadnienie. W powyższym 
przypadku Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% 
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1. 
 

§ 8  
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej aneksu 

podpisanego przez obie strony pod rygorem nieważności.   
2. W przypadku zaistnienia okoliczności, skutkujących wystąpieniem trudności lub 

niemożliwości zrealizowania przedmiotu umowy w terminie lub w zakresie i w sposób 
przewidziany w niniejszej umowie, wynikających z przyczyn niezależnych 
od Zamawiającego i Wykonawcy, na które żadna ze Stron umowy nie miała wpływu, 
noszących znamiona siły wyższej, w tym w szczególności związanych z epidemią, 
pandemią, kataklizmem, decyzją szczebla centralnego, związanymi z rozwojem epidemii 
COVID-19, jak również w przypadku działania osób trzecich lub organów władzy 
publicznej, które skutkowałyby zawieszeniem lub niemożnością prowadzenia działań 
w celu terminowej lub prawidłowej realizacji umowy, dopuszcza się możliwość 
dokonania zmian postanowień umowy w zakresie terminu oraz zakresu lub sposobu 
realizacji przedmiotu umowy. 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 2, nie będą podstawą do zwiększenia wynagrodzenia ani 
naliczania kar umownych. 

 
§ 9 

Wszelkie spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy nierozwiązane 
polubownie przez strony będą poddane pod rozstrzygnięcie sądu właściwego miejscowo ze 
względu na siedzibę Zamawiającego. 
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§ 10 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową wiąże oferta Wykonawcy, a także mają 
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach 
pokrewnych i innych obowiązujących aktów prawnych. 
 

§ 11 
1. Umowa wchodzi w życie z dniem zawarcia. 
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 
 
 

Zamawiający       Wykonawca 
   


