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Zatgcznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — Cze$é |

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamédwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia online ,Rozliczanie
i kwalifikowalnos$¢ wydatkéw w projektach realizowanych z Funduszy Unijnych” dla maksymalnie 13
osob (w podziale na dwie grupy szkoleniowe), pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie.

II. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnikami_szkolenia beda pracownicy Punktéw informacyjnych Funduszy Europejskich
(specijalisci ds. funduszy europejskich, ktdrzy na co dzien udzielajg informaciji o funduszach),
w podziale na dwie grupy szkoleniowe.

lll. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):
Gléwne zobowigzania beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu wspétfinansowanego ze srodkow
FE;
Dokumenty bazowe w systemie sprawozdawczosci i rozliczania projektu — oméwienie kluczowych
czesci umowy i wniosku;
Powigzania dokumentéw w konteks$cie rozliczenia — wniosek — umowa — wniosek o ptatnosé;
Zasady kwalifikowalnos$ci — kategorie kosztow EFRR, EFS, FS;
Wydatki niekwalifikowalne;
Wytanianie wykonawcow w projektach;
Rozeznanie rynku;
Zasada konkurencyjnosci — procedura krok po kroku;
Uproszczone metody rozliczania — oméwienie form zastosowania i rozliczenia:
stawki jednostkowe;
stawki ryczattowe;
kwoty ryczattowe.
Whiosek o ptatnos¢;
Wykazywanie postepu rzeczowo-finansowego projektu;
Zakaz podwdjnego finansowania
Cross-financing;
Dochéd wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego ukonczenia);
Wkiad niepieniezny;
Optaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwigzane z realizacjg projektu
Techniki finansowania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, leasing
w projektach.

IV. OKRES | FORMA SZKOLENIA

e ustuga szkoleniowa bedzie realizowana odrebnie dla dwoch grup szkoleniowych, po jednym
dniu szkoleniowym dla kazdej z grup i obejmuje zakresem tematycznym jedno zamaoéwienie.
Szkolenie jednodniowe dla maksymalnie 13 0osdb w podziale na dwie grupy.

e 1 dzieh szkoleniowy = 5 godzin dydaktycznych (jedna godzina dydaktyczna = 45 minut),
w trakcie ktérych nastagpi realizacja przez trenera bloku tematycznego, zajecia interaktywne,
ktére bedg angazowaty uczestnikéw szkolenia, trener musi zachecaé¢ do aktywnego udziatu
w szkoleniu, np. poprzez przygotowanie dla uczestnikéw quizéw — czas trwania 60 minut,

- dodatkowo 3 przerwy 15 minutowe,

- chat/konsultacje online po zakonczeniu szkolenia — trener przez 60 minut bedzie dostepny
dla uczestnikéw szkolenia poprzez chat/konsultacje online. Jezeli trener nie zdgzy w tym
czasie odpowiedzie¢ na wszystkie pytania zadane przez uczestnikdw to zobowigzany jest
przesta¢ odpowiedzi uczestnikom w ustalonej z nimi formie np. poprzez poczte elektroniczna.
Po 60 minutach chat/konsultacje online zostanie wytgczony.

e Trener przygotuje prezentacje multimedialng i inne materialy angazujgce uczestnikow
szkolenia, ktére bedg wyswietlane na jednym z ekrandw.



Uczestnik szkolenia musi widzie¢c na ekranie swojego urzgdzenia trenera,
prezentacje/materiaty dodatkowe i chat, w trzech oddzielnych okienkach jednoczesnie.

V. TERMIN SZKOLENIA
Odrebny dla dwéch grup szkoleniowych — termin realizacji — do konca listopada 2020 roku.

VI. OBOWIAZKI WYKONAWCY:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

Zorganizowanie i przeprowadzenie bezptatnego dla uczestnikédw szkolenia online
w czasie rzeczywistym sktadajgcego sie z:

- dynamicznej prezentacji zagadnien szkoleniowych przez wykwalifikowanego trenera.
Wzbogacone o materialy wizualne, infografiki, quizy, case study, plansze utatwiajgce
zrozumienie ttumaczonych zagadnien. Szkolenie online bedzie mie¢ wyrazng strukture, tak
aby osoba ogladajgca szkolenie otrzymata klarowny przekaz. Trener musi wchodzié¢
w interakcje z uczestnikami, np. poprzez przywitanie sie, reagowanie na pytania zadawane na
chacie itp.;

- chatu/konsultacji online — czesci poswieconej odpowiedziom na pytania zadawane przez
uczestnikdw szkolenia w trakcie jego trwania i po jego zakonczeniu.

Przygotowanie nie podzniej niz w ciggu 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy
i przestanie drogg elektroniczng do akceptacji Zamawiajgcego scenariusza szkolenia online
zawierajgcego:

- program szkolenia,

- termin szkolenia,

- pytania i zadania angazujgce uczestnikow (co najmniej 5),

- projekt prezentaciji, ktéra bedzie wykorzystana podczas szkolenia.

UWAGA - Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania modyfikaciji
przestanych materiatéw wymienionych w punkcie b), przed ostateczng akceptacja.
Realizacja szkolenia online zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego scenariuszem.
UWAGA - Zamawiajgcy z Wykonawcg mogg zmieni¢ termin szkolenia i wnies¢ modyfikacje
do scenariusza. Wszelkie zmiany musi zaakceptowa¢ Zamawiajgcy.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzone szkolenie online Wykonawca nagra Zamawiajgcemu
w wersji polskiej. Wykonawca w ciggu 10 dni roboczych po szkoleniu online przekaze
Zamawiajgcemu formaty emisyjne w formie plikow (na oznakowanej ptycie DVD/na
oznakowanym nosniku danych) w jakosci Full HD. Nagrane szkolenie bedzie mie¢ wyrazng
strukture, tak aby osoba ogladajgca otrzymata klarowny przekaz oraz bez trudu mogta dotrze¢
do fragmentéw, ktére uwaza za najuzyteczniejsze dla siebie. Material powinien by¢ tak
nagrany, zeby oglgdajgcy mogt wybrac sobie interesujgcy jego rozdziat i po kliknieciu w niego
film musi rozpoczg¢ sie od tego momentu.

Zapewnienie transmisji szkolenia online poprzez platforme w czasie rzeczywistym dla
wszystkich zarejestrowanych osob. Transmisja online bedzie sie charakteryzowac:

- wysokg jakoscia audiowizualng (minimalna rozdzielczos¢ transmisji 640x360,
25 klatek/sek.),

- niezakiéconym, ptynnym odbiorem (wysoka przepustowosc),

- rozwigzaniami technicznymi umozliwiajgcymi odbiér audio-video na przeglgdarkach
Microsoft Internet Explorer 7 i nowszych, Chrome 10, Opera 11 i nowszych,
Firefox 4 i nowszych, Safari 5 i nowsze oraz systemach operacyjnych z rodziny Windows,
Linux, Mac OS X,

- wyrazng strukturg materiatu, wzbogacong o materiaty wizualne i infografiki,

- sprawnie dziatajgcym chatem, dzieki ktéremu mozliwe bedzie zadawanie pytan trenerowi.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatéw
dydaktycznych/szkoleniowych, ¢wiczen praktycznych (case study, quiz), do akceptacji
Zamawiajgcego drogg elektroniczng nie pozniej niz 5 dni roboczych przed rozpoczeciem
szkolenia. Materialy dla uczestnikbw muszg zosta¢ przestane drogg elektroniczng dla
uczestnikéw szkolenia.

Zapewnienie certyfikatdw ukonczenia szkolenia dla uczestnikébw. Wykonawca przekaze
certyfikaty uczestnikow w formie papierowej, wraz z catosciag dokumentacji poszkoleniowej
okreslonej w punkcie p). Wykonawca przesle Zamawiajgcemu wzoér certyfikatu do akceptacii,
nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia planszy poczatkowej zapowiadajgcej
tematyke szkolenia oraz koncowej zawierajgcej zestawienie logotypéw — przekazane przez
Zamawiajgcego.

Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia:

- bezptatnego udziatu w szkoleniu online,



k)

p)

- materiatdw szkoleniowych w formie elektronicznej,
- opcji czatu/konsultacji online z trenerem,
Zapewnienie opiekuna z ramienia Wykonawcy odpowiedzialnego za organizacje szkolenia,
wskazanego do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajgcym, odpowiadajgcego za
prawidtowe realizowanie ustugi.
UWAGA 1 - trener nie moze by¢ jednoczesnie opiekunem.
UWAGA 2 — jezeli podczas szkolenia online uczestnik bedzie miat problemy techniczne
z potgczeniem sie i skorzystaniem ze szkolenia, to opiekun musi by¢ do dyspozyciji i rozwigzaé
problem.
Oznakowanie materiatébw szkoleniowych, list obecnosci/ list potwierdzajgcych udziat
uczestnikdw w szkoleniu, certyfikatéw, programu szkolenia w informacje i logotypy wskazane
przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatéw wytworzonych na potrzeby szkolenia.
Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomocg ankiet ewaluacyjnych
opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego wzorem.
Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajgcego potrzeby, problemy,
spostrzezenia uczestnikéw, wraz z zestawieniem wynikow ankiet.
Szkolenia mogg odbywac sie jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni
tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
UWAGA 1 - drugi termin szkolenia musi odby¢ sie minimum 4 dni robocze po pierwszym
terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ sie wczeéniej, jednak po akceptaciji
Zamawiajgcego.
UWAGA 2 - jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajgcy wniesie uwagi do zawartosci
merytorycznej szkolenia, to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozyC przy realizaciji
drugiego terminu szkolenia.
Do obowigzkéw Wykonawcy zwigzanych ze sprawozdawczoscig szkolenia nalezy
przekazanie w terminie 10 dni roboczych po jego zakonczeniu (dla obu grup szkoleniowych)
wszystkich materiatow tj.:
o listy oséb uczestniczgcych w szkoleniu — np. wygenerowanej z platformy szkoleniowej,
o certyfikatow w formie papierowej dla uczestnikéw szkolenia,
e ankiet ewaluacyjnych,
e raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajgcego potrzeby, problemy,
spostrzezenia uczestnikéw, wraz z zestawieniem wynikow ankiet,
e nagranie na nosnik danych kompletu materiatéw szkoleniowych,
e nagranego szkolenia online w sposdb opisany w Rozdziale VI punkt e.
UWAGA 1 - na wniosek Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wydtuzy¢ czas przekazania
dokumentaciji poszkoleniowej, jednak maksymalnie do 20 dni roboczych po przeprowadzeniu
szkolenia online dla obu grup szkoleniowych.
UWAGA 2 — Wykonawca moze nagra¢ wszystkie materiaty opisane w powyzszym punkcie
na jednym nosniku danych pod warunkiem prawidiowego uporzgdkowania ich
w katalogi/foldery.

g) Wykonawca po przeprowadzeniu szkolenia wystawi fakture VAT/ rachunek. Podstawg do

)

wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

e przekazanie przez Wykonawce kompletu dokumentow wymienionych
w Rozdziale VI punkt p),

e podpisanie bez zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego
i Wykonawce.

UWAGA 1 - Protokét odbioru wystawia Zamawiajgcy.

UWAGA 2 - Ewentualny brak dokumentéw lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ bedag

opoznieniem w podpisaniu protokotu odbioru i wystawieniu faktury do momentu uzupetnienia

stwierdzonych brakéw.

UWAGA 3 - Za realizacje szkolenia dla dwéch grup szkoleniowych powinna zostaé

wystawiona jedna faktura VAT/rachunek.

Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu w ramach wynagrodzenia licencji niewytgcznej, bez

ograniczen czasowych, do wszystkich utworéw/filméw powstatych w ramach realizacji

przedmiotu zamowienia. Wykonawca pokryje, w ramach wynagrodzenia, wszelkie koszty

zwigzane z wynagrodzeniem z tytulu zawarcia stosownych uméw oraz uregulowaniem

optat/podatkéw/wynagrodzen zwigzanych z umowami dotyczacymi wykonania i autorstwa

poszczegodlnych elementéw przedmiotu zamodwienia oraz licencjami i sublicencjami, w tym

dotyczacymi emis;ji filméw do 31.12.2025 r
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — Czesé II

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia online ,Zatrudnianie personelu
w projektach unijnych” dla maksymalnie 12 oséb (w podziale na dwie grupy szkoleniowe),
pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie.

Il. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnikami_szkolenia beda pracownicy Punktéw informacyjnych Funduszy Europejskich
(specijalisci ds. funduszy europejskich, ktérzy na co dzien udzielajg informacji o funduszach),
w podziale na dwie grupy szkoleniowe.

lll. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):
Definicje personelu projektu;
Personel badawczy w projektach B+R;
Zatrudnienie kadry wiasnej przy realizacji projektow;
Zatrudnianie personelu (formy zatrudnienia);
Zasady kwalifikowania wydatkéw dotyczgcych personelu projektu;
Szczegolne formy zatrudnienia w projekcie;
Dokumentacja i rozliczanie wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem w projekcie;
Koszty podrézy personelu;
Zatrudnianie oséb w projekcie a PZP i Zasada konkurencyjnosci;
Baza Personelu w systemie teleinformatycznym SL2014;
Personel w projektach partnerskich.

IV. OKRES | FORMA SZKOLENIA

e ustuga szkoleniowa bedzie realizowana odrebnie dla dwdch grup szkoleniowych, po jednym
dniu szkoleniowym dla kazdej z grup i obejmuje zakresem tematycznym jedno zaméwienie.
Szkolenie jednodniowe dla maksymalnie 12 oséb w podziale na dwie grupy.

e 1 dzieh szkoleniowy = 5 godzin dydaktycznych (jedna godzina dydaktyczna = 45 minut),
w trakcie ktérych nastagpi realizacja przez trenera bloku tematycznego, zajecia interaktywne,
ktére bedg angazowaty uczestnikéw szkolenia, trener musi zacheca¢ do aktywnego udziatu
w szkoleniu, np. poprzez przygotowanie dla uczestnikéw quizéw — czas trwania 60 minut,

- dodatkowo 3 przerwy 15 minutowe,

- chat/konsultacje online po zakonczeniu szkolenia — trener przez 60 minut bedzie dostepny
dla uczestnikéw szkolenia poprzez chat/konsultacje online. Jezeli trener nie zdgzy w tym
czasie odpowiedzie¢ na wszystkie pytania zadane przez uczestnikéw to zobowigzany jest
przesta¢ odpowiedzi uczestnikom w ustalonej z nimi formie np. poprzez poczte elektroniczna.
Po 60 minutach chat/konsultacje online zostanie wytgczony.

e Trener przygotuje prezentacje multimedialng i inne materialy angazujgce uczestnikow
szkolenia, ktére bedg wyswietlane na jednym z ekrandw.

o Uczestnik szkolenia musi widzie¢ na ekranie swojego urzadzenia ftrenera,
prezentacje/materiaty dodatkowe i chat, w trzech oddzielnych okienkach jednoczesnie.

V. TERMIN SZKOLENIA
Odrebny dla dwéch grup szkoleniowych — termin realizacji — do konca listopada 2020 roku.

VI. OBOWIAZKI WYKONAWCY:
a) Zorganizowanie i przeprowadzenie bezptatnego dla uczestnikdbw szkolenia online
w czasie rzeczywistym sktadajgcego sie z:
- dynamicznej prezentacji zagadnierh szkoleniowych przez wykwalifikowanego trenera.
Wzbogacone o materiaty wizualne, infografiki, quizy, case study, plansze utatwiajgce
zrozumienie ttumaczonych zagadnien. Szkolenie online bedzie mie¢ wyrazng strukture, tak
aby osoba ogladajgca szkolenie otrzymata klarowny przekaz. Trener musi wchodzi¢



b)

d)
e)

f)

9)

h)

k)

w interakcje z uczestnikami, np. poprzez przywitanie sie, reagowanie na pytania zadawane na
czacie itp.;

- chatu/konsultacji online — czesci poswieconej odpowiedziom na pytania zadawane przez
uczestnikdw szkolenia w trakcie jego trwania i po jego zakonczeniu.

Przygotowanie nie pozniej niz w ciggu 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy
i przestanie drogg elektroniczng do akceptacji Zamawiajgcego scenariusza szkolenia online
zawierajgcego:

- program szkolenia,

- termin szkolenia,

- pytania i zadania angazujgce uczestnikdow (co najmniej 5),

- projekt prezentaciji, ktéra bedzie wykorzystana podczas szkolenia.

UWAGA - Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania modyfikacji
przestanych materiatéw wymienionych w punkcie b), przed ostateczng akceptacja.
Realizacja szkolenia online zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego scenariuszem.
UWAGA - Zamawiajgcy z Wykonawcg mogg zmieni¢ termin szkolenia i wnies¢ modyfikacje
do scenariusza. Wszelkie zmiany musi zaakceptowaé Zamawiajgcy.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzone szkolenie online Wykonawca nagra Zamawiajgcemu
w wersji polskiej. Wykonawca w ciggu 10 dni roboczych po szkoleniu online przekaze
Zamawiajgcemu formaty emisyjne w formie plikéw (na oznakowanej ptycie DVD/na
oznakowanym nosniku danych) w jakosci Full HD. Nagrane szkolenie bedzie mie¢ wyrazng
strukture, tak aby osoba ogladajgca otrzymata klarowny przekaz oraz bez trudu mogta dotrze¢
do fragmentéw, ktére uwaza za najuzyteczniejsze dla siebie. Materiat powinien by¢ tak
nagrany, zeby oglgdajgcy mogt wybrac sobie interesujgcy jego rozdziat i po kliknieciu w niego
film musi rozpoczg¢ sie od tego momentu.

Zapewnienie transmisji szkolenia online poprzez platforme w czasie rzeczywistym dla
wszystkich zarejestrowanych oséb. Transmisja online bedzie sie charakteryzowac:

- wysokg jakoscia audiowizualng (minimalna rozdzielczo$¢ transmisji 640x360,
25 klatek/sek.),

- niezaktdconym, ptynnym odbiorem (wysoka przepustowosc¢),

- rozwigzaniami technicznymi umozliwiajgcymi odbiér audio-video na przeglgdarkach
Microsoft Internet Explorer 7 i nowszych, Chrome 10, Opera 11 i nowszych,
Firefox 4 i nowszych, Safari 5 i nowsze oraz systemach operacyjnych z rodziny Windows,
Linux, Mac OS X,

- wyrazng strukturg materiatu, wzbogacong o materiaty wizualne i infografiki,

- sprawnie dziatajgcym chatem, dzieki ktéremu mozliwe bedzie zadawanie pytan trenerowi.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow
dydaktycznych/szkoleniowych, ¢wiczen praktycznych (case study, quiz), do akceptacji
Zamawiajgcego drogg elektroniczng nie pdézniej niz 5 dni roboczych przed rozpoczeciem
szkolenia. Materialy dla uczestnikbw muszg zosta¢ przestane drogg elektroniczng dla
uczestnikéw szkolenia.

Zapewnienie certyfikatdw ukonczenia szkolenia dla uczestnikéw. Wykonawca przekaze
certyfikaty uczestnikow w formie papierowej, wraz z catoscia dokumentacji poszkoleniowe;j
okreslonej w punkcie p). Wykonawca przesle Zamawiajgcemu wzoér certyfikatu do akceptacji,
nie pézniej niz na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia planszy poczatkowej zapowiadajgcej
tematyke szkolenia oraz koncowej zawierajgcej zestawienie logotypéw — przekazane przez
Zamawiajgcego.

Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia:

- bezptatnego udziatu w szkoleniu online,

- materiatéw szkoleniowych w formie elektronicznej,

- opcji czatu/konsultacji online z trenerem,

Zapewnienie opiekuna z ramienia Wykonawcy odpowiedzialnego za organizacje szkolenia,
wskazanego do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajgcym, odpowiadajgcego za
prawidtowe realizowanie ustugi.

UWAGA 1 — trener nie moze by¢ jednoczesnie opiekunem.

UWAGA 2 — jezeli podczas szkolenia online uczestnik bedzie miat problemy techniczne
z potgczeniem sie i skorzystaniem ze szkolenia to opiekun musi by¢ do dyspozycji i rozwigzac
problem.

Oznakowanie materiatdw szkoleniowych, list obecnosci/llist potwierdzajgcych udziat
uczestnikdw w szkoleniu, certyfikatow, programu szkolenia w informacje i logotypy wskazane
przez Zamawiajgcego i wszelkich innych materiatéw wytworzonych na potrzeby szkolenia.



m) Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomocg ankiet ewaluacyjnych

n)

0)

p)

opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego wzorem.
Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajgcego potrzeby, problemy,
spostrzezenia uczestnikéw, wraz z zestawieniem wynikow ankiet.
Szkolenia mogg odbywac sie jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni
tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
UWAGA 1 - drugi termin szkolenia musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po pierwszym
terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ sie wczeséniej, jednak po akceptaciji
Zamawiajgcego.
UWAGA 2 - jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajgcy wniesie uwagi do zawartosci
merytorycznej szkolenia, to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozyC przy realizaciji
drugiego terminu szkolenia.
Do obowigzkéw Wykonawcy zwigzanych ze sprawozdawczo$cig szkolenia nalezy
przekazanie w terminie 10 dni roboczych po jego zakonczeniu (dla obu grup szkoleniowych)
wszystkich materiatow tj.:
e listy 0s6b uczestniczgcych w szkoleniu — np. wygenerowanej z platformy szkoleniowej,
o certyfikatédw w formie papierowej dla uczestnikbéw szkolenia,
e ankiet ewaluacyjnych,
e raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajgcego potrzeby, problemy,
spostrzezenia uczestnikdw, wraz z zestawieniem wynikow ankiet,
e nagranie na nosnik danych kompletu materiatow szkoleniowych,
e nagranego szkolenia online w sposdb opisany w Rozdziale VI punkt e.
UWAGA 1 - na wniosek Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wydtuzy¢ czas przekazania
dokumentacji poszkoleniowej, jednak maksymalnie do 20 dni roboczych po przeprowadzeniu
szkolenia online dla obu grup szkoleniowych.
UWAGA 2 — Wykonawca moze nagra¢ wszystkie materiaty opisane w powyzszym punkcie na
jednym nosniku danych pod warunkiem prawidlowego uporzgdkowania ich
w katalogi/foldery.

g) Wykonawca po przeprowadzeniu szkolenia wystawi fakture VAT / rachunek. Podstawg do

wystawienia faktury VAT / rachunku bedzie:

e przekazanie przez Wykonawce kompletu dokumentow wymienionych
w Rozdziale VI punkt p),

e podpisanie bez zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego
i Wykonawce.

UWAGA 1 - Protokét odbioru wystawia Zamawiajgcy.

UWAGA 2 - Ewentualny brak dokumentdéw lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ bedag

opoznieniem w podpisaniu protokotu odbioru i wystawieniu faktury do momentu uzupetnienia

stwierdzonych brakéw.

UWAGA 3 - Za realizacje szkolenia dla dwéch grup szkoleniowych powinna zosta¢

wystawiona jedna faktura VAT/rachunek.

Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu w ramach wynagrodzenia licencji niewytgcznej, bez

ograniczen czasowych, do wszystkich utworéw/filméw powstatych w ramach realizacji

przedmiotu zamowienia. Wykonawca pokryje, w ramach wynagrodzenia, wszelkie koszty

zwigzane z wynagrodzeniem z tytulu zawarcia stosownych uméw oraz uregulowaniem

optat/podatkéw/wynagrodzen zwigzanych z umowami dotyczacymi wykonania i autorstwa

poszczegoblnych elementéw przedmiotu zamdwienia oraz licencjami i sublicencjami, w tym

dotyczacymi emis;ji filméw do 31.12.2025 r



