URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

7P.272.7.21.2020

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Warminsko - Mazurskie

Adres: ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
telefon/ fax (89) 52-19-840 / (89) 52-19-849

Godziny urzgdowania: poniedziatek od 8:00 do 16:00,
od wtorku do piatku w godzinach 7:30 do 15:30

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

W postepowaniu o zamowienie publiczne
prowadzonym zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm. )

na:

Organizacje wydarzenia ,,Otwarci na Skandynawie¢”

AKCEPTUJE ZATWIERDZAM



I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU

ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja wydarzenia ,,Otwarci na Skandynawie”
2. Szczegodlowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalacznik nr 1 do umowy.
. Kategoria przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Wsp6lnym Stownikiem Zamoéowien (CPV):

79952000-2 — uslugi w zakresie organizacji imprez

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 16.11.2020 r. przy czym wydarzenie ,,Otwarci na
Skandynawi¢” ma si¢ odby¢ w dniach 4-6.11.2020 r.

III. WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

Iv.

JAKIE MAJA Z¥0ZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest nalezyte wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu sktadnia ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustug,
z ktorych kazda polegala na organizacji wydarzenia z udzialem co najmniej 50 os6b, w ramach ktérego
Wykonawca zapewnil co najmniej jednego: prelegenta lub prezentera lub prowadzacego
warsztaty/¢wiczenia/zajgcia.

W celu potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajacy
wymaga zloZenia wraz z oferta:

Wykazu wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoSci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustug, z ktorych kazda polegata na
organizacji wydarzenia z udziatem co najmniej 50 os6b, w ramach ktérego Wykonawca zapewnit co najmniej
jednego: prelegenta lub prezentera lub prowadzacego warsztaty/¢wiczenia/zajecia, wraz z podaniem ilosci 0sob
na jaka zostato zorganizowane wydarzenie, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na rzecz, ktérego zostaty one
wykonana oraz zalaczeniem dowodu okreslajacego, czy zostaly one wykonana nalezycie, przy czym dowodami,
o ktorych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ushugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest wstanie
uzyskac tych dokumentoéw — o$wiadczenie Wykonawcy.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu polegac na zdolnosciach
zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkoéw prawnych.
Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci zawodowe pozwalajg

na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow udziatu w postepowaniu.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunek okreslony w ust. 1
winien spetni¢ co najmniej jeden z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia lub
wszyscy Wykonawcy wspolnie.

Dowody, ze ushugi zostaly wykonane nalezycie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnosé
z oryginatem.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem na rzecz, ktorego ustuga zostala wykonana, Wykonawca nie
jest obowiazany do zlozenia dowodow potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Postgpowanie zostalo oznaczone numerem ZP.272.7.21.2020 Wykonawcy we wszystkich kontaktach

z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.



3.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga przekazywac
pisemnie, faksem Iub drogg elektroniczng, a kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania korespondencji.
Adres do korespondencji:
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, Departament Zamoéwien
Publicznych, ul. Emilii Plater 1, pok. 438, 10-562 Olsztyn.

» Fax : (89) 521-98-49

» E-mail: dzp@warmia.mazury.pl
Woyjasnienie oraz zmiana tresci ogloszenia o zamowieniu:

1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci ogloszenia wplynal do Zamawiajacego w terminie 2 dni
od dnia zamieszenia ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

2) Zamawiajacy udzieli wyjasnien treSci ogloszenia zamieszczajac wyjasnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia.

3) Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia. Dokonang zmiang tresci
ogloszenia Zamawiajacy zamieéci niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w miejscu
publikacji ogloszenia.

. Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:

Maria Skibinska — Departament Zamdwien Publicznych — tel. 89 521-98-43

. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP),

bezposrednio poinformowa¢ o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcoéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci $wiadcza ustugi bedace przedmiotem zamdwienia.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemne;.
3.
4. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci ogloszenia.

zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wlasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.

Oferta powinna zawierac :

1) formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowiagcym zalacznik nr 1 do Ogloszenia,

2) wykaz uslug (w oryginale) — zgodnie ze wzorem stanowiagcym zalacznik nr 2 do Ogloszenia —
potwierdzajacy spetnienie warunku okreslonego w rozdziale I1I pkt 1 wraz z dowodami potwierdzajacymi,
ze wymienione ustugi zostaly wykonane nalezycie (w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$c
z oryginatem); przy czym dowodami, o ktérych mowa sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustuga byla wykonywana, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest wstanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

3) pelnomocnictwo do dziatania w imieniu wykonawcy — jezeli zostalo udzielone, w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Wymagania dotyczace oferty, skladanej przez wykonawcéw wspdélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zaméwienia (dotyczy rowniez spotek cywilnych/konsorcjum):

1) Wykonawcy wystepujacy wspolnie, moga ustanowi¢ na piSmie petlnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

2) Wykonawcy, wystepujacy wspolnie, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Oferte, zawierajaca wymagane dokumenty, nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie na adres:

Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Departament Zamowien Publicznych
ul. Emilii Plater 1, pok. 438, 10-562 Olsztyn
oraz opisac:
oferta: ZP.272.7.21.2020
Organizacja wydarzenia Otwarci na Skandynawie
NIE OTWIERAC przed uptywem terminu sktadania ofert.



8. Przed uptywem terminu skltadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub
ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dor¢czone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem
niewaznoS$ci przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty winna by¢é opakowana i oznaczona tak, jak
oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie: ,,ZMIANA OFERTY”.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

VI. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT., MIEJSCE SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Termin i miejsce skfadania ofert
1) Termin skladania ofert: do dnia 27.07.2020 r. do godz. 10:00.
2) Oferty nalezy sktada¢ na adres:
Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego
Departament Zamowien Publicznych
ul. Emilii Plater 1 pok. 438, 10-562 Olsztyn
3) Za termin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.
4) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
2. Termin i miejsce otwarcia ofert
1) Termin otwarcia ofert: dnia 27.07.2020 r. godz. 10:10
2) Otwarcie ofert odbedzie si¢ w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego
w Olsztynie, Departament Zaméwien Publicznych ul. Emilii Plater 1 pok. 435, 10-562 Olsztyn
3) Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania.
4) Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig ich ztozenia do Zamawiajacego.

5) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

6) Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda w szczego6lnosci nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oferty.

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w miejscu
publikacji ogloszenia, informacje podane w trakcie otwarcia ofert, oraz kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest cena, za ktdora wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia facznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacja zamdéwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia.

3. Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone w ztotych polskich i zaokraglone do dwdch miejsc po
przecinku.

4. W przypadku roznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwg uznaje si¢ cene podang liczbowo.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1) Cena — znaczenie kryterium — 60 %

2) Doswiadczenie koordynatora ds. organizacji — 40 %
2. Punkty w kryterium :

1) ,,Cena” zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
liczba uzyskanych punktow = x 60
cena brutto badanej oferty

(wynik dzialania zostanie zaokrqglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,Cena” — 60.



IX.

2) ,,Doswiadczenie koordynatora ds. organizacji”

W kryterium  ,Do$wiadczenie = koordynatora ds. organizacji” ocenie  bedzie podlega¢ liczba
zorganizowanych/wspotorganizowanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, przez
wskazanego w ofercie Koordynatora ds. organizacyjnych, konferencji migdzynarodowych, w ktorych uczestnicy
z zagranicy stanowili minimum 15% uczestnikow (w kazdym wydarzeniu), powyzej minimum okreslonego przez
Zamawiajacego tj. powyzej 2 organizowanych/wspotorganizowanych konferencji miedzynarodowych.

Zamawiajacy bedzie punktowal maksymalnie 10 zorganizowanych/wspoétorganizowanych przez wskazanego przez
Wykonawce Koordynatora ds. organizacyjnych konferencji mi¢gdzynarodowych, powyzej minimum okreslonego przez
Zamawiajacego w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia pkt. IV - zatgcznik nr 1 do umowy.

Za kazda podlegajaca ocenie zorganizowang/wspotorganizowang powyzej minimum okre§lonego przez
Zamawiajacego, Wykonawca otrzyma 1 punkt. Liczba przyznanych punktéw zostanie podstawiona do wzoru
wskazanego ponizej.

Jezeli Wykonawca nie wykaze dodatkowego doswiadczenia podlegajacego ocenie Koordynatora powyzej
wymaganego minimum okre§lonego przez Zamawiajacego, w kryterium ,,Do$wiadczenie koordynatora ds.
organizacji” otrzyma 0 punktow bez podstawiania do wzoru.

liczba punktow przyznanych badanej ofercie
liczba uzyskanych punktow = x 40
najwyzsza liczba punktéw sposrod badanych ofert

(wynik dzialania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium : Do§wiadczenie koordynatora ds. organizacji - 40

. Ocena koncowa kazdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktow uzyskanych w poszczegolnych kryteriach

oceny ofert.
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow sposrod ofert
podlegajacych rozpatrzeniu.

WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE OSWIADCZEN,
DOKUMENTOW I PELNOMOCNICTW, WYJASNIANIE RAZACO NISKIEJ CENY, SKLADANIE
OFERT DODATKOWYCH, INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zazada od Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, zlozenia w wyznaczonym
terminie, o$wiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw, jezeli Wykonawca wraz z oferta ich nie zlozyt, lub
ztozyt oswiadczenia, dokumenty zawierajace btedy lub wadliwe pelnomocnictwa, chyba ze mimo ich zlozenia
zaistniejg przestanki nieudzielenia zamoéwienia lub oferta wykonawcy nie podlega rozpatrzeniu.

3. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 2 nie ztozy na wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym terminie,
wymaganych dokumentow, lub uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktéorego ofercie przyznano najwigksza licz¢ punktow.
Ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:



XL

XII.

1) oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o zamowieniu, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy moze, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zada¢ od Wykonawcow, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty Wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena,
a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Informacje¢ o wybranym Wykonawcy, Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogloszenia.

Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia, Zamawiajacy zamieSci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogloszenia, informacje o udzieleniu zamowienia. W razie nieudzielenia zamdwienia
Zamawiajacy zamieS$ci informacje o nieudzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogloszenia.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:

»

®© NN

. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem rozdziatu IX ust. 4 pkt 2),

Zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, lub Wykonawca nie ztozyl wyjasnien,
o ktérych mowa w rozdziale IX ust. 5,

Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w rozdziale IX
ust. 4 pkt 2,

Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

Wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferte w postepowaniu lub w danej cze$ci zamowienia.

Wykonawca nie ztozyt na wezwanie Zamawiajgcego wymaganych dokumentow

Wykonawca nie wykazat spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu,

Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamoéwienia stato si¢
niezasadne.

Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada.

W przypadku, o ktorym mowa w rozdziale IX ust. 6, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym

zalacznik 4 do Ogloszenia.
Zlozenie przez Wykonawce oferty jest rownoznaczne z akceptacja wzoru umowy oraz zobowigzaniem
do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.



Umowa z wybranym wykonawca zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu informacje niezbedne do wpisania
do tresci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych osob, ktore beda reprezentowaé Wykonawce przy
podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

XIII. INFORMACJE DODATKOWE

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn

(dalej: Administrator).

Administrator powolal Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym kontakt jest mozliwy pod adresem email:

iod@warmia.mazury.pl.

dane osobowe przetwarzane begda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO  wcelu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na Organizacje wydarzenia ,,Otwarci na

Skandynawie¢” ZP.272.7.21.2020 prowadzonym zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r. , poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp. Dane osobowe

przetwarzane sg na podstawie ustawy Pzp.

dane osobowe beda przekazywane nastepujacym odbiorcom:

a) wnioskodawcom zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej ( Dz.U. z
2018 r. poz. 1330 ze zm.),

b) organom publicznym i osobom uprawnionym do przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego czynnosci kontrolnych i audytowych ( np. Urzad Zamowien
Publicznych, Regionalna Izba Obrachunkowa, Najwyzsza Izba Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa),

dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowiacym

zalacznik nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych.

w  kazdym czasie przysluguje Pani/Panu  prawo dostgpu do swoich danych osobowych*,

jak réwniez prawo zadania ich sprostowania** lub ograniczenia przetwarzania, z zastrzezeniem przypadkow, o

ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***,

jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, ma

Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO.

Dane osobowe nie sa przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;j.

Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Osoba, ktorej dane dotycza moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z zadaniem dostepu do danych,
w tym:

a) potwierdzenia, czy przetwarzane s dane osobowe jej dotyczace,

b) kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu.

Jednocze$nie wowczas zaleca si¢ wskazanie dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

**zgodnie z art. 8 a ust. 3 oraz art. 97 ust. 1b ustawy Prawo zamowien publicznych skorzystanie przez osobg, ktorej dane
dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupehienia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

*** zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO

W OLSZTYNIE
ZP.272.7.21.2020 Zatacznik nr 1
"""" ( micjscowosc, data)
FORMULARZ OFERTOWY
WY KON AW C A e
(Nazwa wykonawcy)
(adres Wykon a w cy) .......................................................................................................
(adres do korespondencﬂ) .............................................................................................
115) DU L TAX ,e-mail .......... @eveeieeieeieeeeeee e, ,
NIP oo , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380
przedmiotem ktorego jest: Organizacja wydarzenia ,,Otwarci na Skandynawie” oferujemy wykonanie
przedmiotu zamdéwienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

1. Oferujemy catkowite wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
za ceng¢ ofertowa brutto wraz z naleznym podatkiem VAT wedtug ponizszej kalkulacji:

. Razem
Nazwa ustugi
LP cena brutto
(w ztotych)
1 2 3
1 Organizacja wydarzenia ,,Otwarci na Skandynawi¢ zgodnie ze

szczegotowym opisem przedmiotu zamoéwienia

Dostosowania konferencji do potrzeb 0sob niepetnosprawnych,
2 zgodnie z zapisami Standardow dostgpnosci okreslonych w
szczegblowym opisie przedmiotu zamdwienia np. zapewnienia
1 thumacza jezyka migowego, petli indukcyjnej dla 5 osob,
1 asystenta osoby niewidome;j. itp

Razem - Cena ofertowa brutto (w zlotych)

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z calkowitym wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

3. Zamoéwienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zaméwieniu.

4. Oswiadczamy, ze Koordynatorem ds. organizacyjnych bedzie ............ccocooviviiiiiiiiiiiiiniieen,
(poda¢ imi¢ i nazwisko) ktory zorganizowal/wspolorganizowat ........................ (wpisa¢ liczbe



konferencji) miedzynarodowych konferencji w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
powyzej wymaganego minimum.

5. Oswiadczam ze ja (Imi¢ 1 NAZWISKO).....ooviiiiiiiiiii i, nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
PUDIICZNEZO NA POASTAWIC. ...\ttt ettt ettt ettt et et et et e et e et e et e et e et e areeneeaeaneans

6. Os$wiadczam ze wypehilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu. *

7. Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamowieniu przez zamawiajgcego.

8. Nastepujace zadania zostang powierzone podwykonawcom (wypelni¢ w przypadku udziatu
podwykonawcow):

1) NazZWa POAWYKOMAWCY ... ..ttt ettt e e et et et et et et et e e et et et e e e e eneeneenenes

ZAAIIA ..o s

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

R rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie
sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem

[ tak

[ nie

* (wlasciwe zaznaczy¢).

Informacje s3 wymagane wytacznie do celéw statystycznych.

Definicje:

- Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 os6b i ktorego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

- Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oso6b i ktoérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

- Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani malymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 milionéw euro



ZP.272.7.21.2020 Zatacznik nr 3

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA
( dotyczy podmiotow, ktore skladajg wspolng oferte takze spotek cywilnych)
My nizej podpisani uprawnieni do reprezentacji wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy)
Ubiegajac si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia w postgpowaniu przedmiotem  ktorego jest: Organizacja
wydarzenia ,,Otwarci na Skandynawie”
USEANAWIAINLY ..vevevinrenieieieiieieeieeteeie et sieseeeeieeieeeenens swoim pelnomocnikiem do: reprezentowania w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego / reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
i zawarcie umowy *
Miejsce 1 data ...ooveeeeeieeeieiieiee e

1. Podpisano ( imig, nazwisko i podpis)

(Podpis osoby lub 0sob uprawnionych do reprezentowania firmy)

* niepotrzebne skresli¢
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URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO

W OLSZTYNIE
NI Sprawy: .....ooeevvvennnnnn. Zalacznik nr 4 do Ogloszenia
7P.272.7.21.2020
UMOWA nr (wzor)
zawarta w Olsztynie dnia ........ccccoeevveienennnenne w rezultacie przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), pomig¢dzy:
Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim z siedzibag w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

zwanym dalej Zamawiajacym reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa, w imieniu ktorego dziataja:

za$ lacznie zwanymi dalej Stronami.

§1
1. Przedmiotem umowy jest organizacja wydarzenia ,,Otwarci na Skandynawi¢”.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy, zgodnie ze szczegdtowym opisem
przedmiotu zamoéwienia (SOPZ) stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej] umowy bedacym jej

integralng czescia, ztozong ofertg oraz postanowieniami niniejszej umowy.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy =z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa, przyjetych standardow, wykorzystujac w tym celu
wszystkie posiadane mozliwo$ci, majac na uwadze w szczegdlnosci osiagnigcie zamierzonego celu oraz
ochrong interesow Zamawiajacego.
2. Wykonawca zobowiazany jest w szczego6lnosci do:
1) Zapewnienia transportu, zakwaterowania oraz positkow dla uczestnikow konferencji zgodnie

z SOPZ.
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2) Organizacji konferencji, w tym zapewnienie osob prowadzacych warsztaty dla przedsigbiorcow
w jezyku polskim i angielskim, prelegentow do przeprowadzenia prezentacji, moderatora oraz
uczestnikéw panelu dyskusyjnego, zgodnie z SOPZ.

3) Zapewnienia dziatan i materialéw informacyjno-promocyjnych zgodnie z SOPZ.

4) Zapewnienia Koordynatora ds. organizacyjnych bezposrednio odpowiedzialnego za obstuge, kontakty
1 koordynacje konferencji zgodnie z SOPZ.

5) Dostosowania konferencji do potrzeb osoéb niepelnosprawnych, zgodnie z zapisami Standardow
dostepnosci okreslonych w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia np. zapewnienie
1 thumacza jezyka migowego, petli indukcyjnej dla 5 osob, 1 asystenta osoby niewidome;j. itp
(opcjonalnie).

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugestii do materiatow przedlozonych

do akceptacji Zamawiajacego, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 3 umowy.

. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego do przedtozonych do akceptacji

materialow.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do czynnej wspotpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie wykonania

przedmiotu umowy.

. Wszelkie uwagi, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca wykona w ramach

wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

. Na kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia pelnej i aktualnej

informacji na temat stanu wykonania przedmiotu umowy.

. Przedmiot umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowac przy udziale koordynatora, ktory bedzie

odpowiedzialny za koordynacj¢ organizacji konferencji, wskazanego w formularzu ofertowym

stanowigcy zalgcznik nr 2 do umowy.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, z powodu ktorych osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 8 umowy nie

bedzie mogta uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie

przedmiotu umowy innej osobie, ktora spelnia warunki okre§lone przez Zamawiajacego oraz posiada

doswiadczenie co najmniej takie jak osoba zadeklarowana w ofercie.

10.Zmiana, o ktéorej mowa w § 2 ust. 9 umowy bedzie mogta zosta¢ dokonana na pisemny wniosek

Wykonawcy oraz za uprzednig zgoda Zamawiajacego, wyrazong w formie pisemnej pod rygorem

niewaznoscl.

11.Zmiana, o ktorej mowa w § 2 ust. 9 umowy nie wymaga aneksu do umowy oraz nie bedzie podstawa

do zmiany wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

12.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu i weryfikacji dokumentow potwierdzajacych wymagane

kwalifikacje 1 doswiadczenie osoby, wymienionej w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2

do umowy.

13.W terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu

do akceptacji:
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1) Trzy propozycje eksperta do przeprowadzenia warsztatow w jezyku angielskim, zgodnie z SOPZ,
z ktérych Zamawiajacy wybierze 1 osobg.

2) Trzy propozycje eksperta do przeprowadzenia warsztatdw w jezyku polskim, zgodnie z SOPZ,
z ktérych Zamawiajacy wybierze 1 osobg.

3) Trzy propozycje moderatora panelu dyskusyjnego, zgodnie z SOPZ, zktérych Zamawiajacy
wybierze 1 osobe.

4) Propozycje¢ prelegenta do prezentacji nr 1, zgodnie z SOPZ.

5) Propozycje prelegenta do prezentacji nr 2, zgodnie z SOPZ.

6) Szczegotowy temat panelu dyskusyjnego oraz poszczegolne watki do dyskusji.

7) Projekty graficzne: zaproszenia na konferencje (do wysylki internetowej i poczta tradycyjna),
programu konferencji, formularza zgloszeniowego, identyfikatorow, plakatow z programem
konferencji.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu i1 weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych opisane
kwalifikacje i doswiadczenie osob wskazanych przez Wykonawce do pehienia funkcji wymienionych
w § 2 ust. 13 punktach 1-5.
§3
Termin realizacji umowy : od dnia zawarcia umowy do dnia 16.11.2020 r. przy czym wydarzenie

,»Otwarci na Skandynawi¢” ma si¢ odby¢ w dniach 4-6.11.2020 r.

§4
1. Calkowite Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty:
..................... zl brutto (stownie:.................................... .z}), w tym nalezny podatek VAT.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, wynosi odpowiednio:
1) za Organizacj¢ wydarzenia ,,Otwarci na Skandynawi¢ zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu
zamowienia - ................. zt brutto (stownie:......................... z}), w tym nalezny podatek VAT;
2) za dostosowanie konferencji do potrzeb oséb niepetnosprawnych, zgodnie z zapisami Standardoéw
dostepnosci okreslony w szczegoétowym opisie przedmiotu zamowienia, np. zapewnienie 1 thumacza

jezyka migowego, petli indukcyjnej dla 5 osob, 1 asystenta osoby niewidomej, itp.-.............. zt

3) Wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 umowy zostanie wyplacone Wykonawcy jedynie

w przypadku zapewnienia na zadanie Zamawiajacego dostgpnosci konferencji dla o0sob

niepelnosprawnych (o zaistnieniu potrzeby zapewnienia dostgpnosci konferencji dla o0sob
niepetnosprawnych Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najp6zniej na 5 dni przed konferencjg).

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 4 ust.1 umowy, obejmuje catos¢ kosztow i wydatkow zwigzanych

z przedmiotem umowy, a w szczeg6lnosci: koszty transportu, zakwaterowania, wyzywienia, uslugi

gastronomicznej podczas konferencji, koszty wykonania materiatow informacyjnych, ustuge ttumaczy,
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ustuge koordynatora ds. organizacyjnych, ustuge wszystkich ekspertoéw, moderatora panelu
dyskusyjnego, prelegentdow i innych wynagrodzen niezbednych do realizacji przedmiotu umowy.

4. Wynagrodzenie okreslone w § 4 ust.1 umowy zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
wykonania umowy i obejmuje wynagrodzenie z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego majatkowych
praw autorskich, zgodnie z § 5 umowy, do wszystkich mogacych stanowi¢ przedmiot prawa autorskiego
materiatow wytworzonych w ramach przedmiotu umowy.

5. Wynagrodzenie bedzie platne jednorazowo po nalezytym wykonaniu przedmiotu umowy.
Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie protokot odbioru podpisany przez
Zamawiajacego bez zastrzezen. Osobg upowazniong do podpisania protokotu odbioru ustugi ze strony
Zamawiajacego JeSt. .. ouviuiitiii i

6. Po zrealizowaniu przedmiotu umowy Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture¢/rachunek.
Faktura/rachunek winna zawiera¢ nastgpujace dane:

Nabywca: Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP 7393890447,
Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii Plater
1, 10-562 Olsztyn.

7. Podstawa do wystawienia faktury / rachunku stanowi¢ bedzie protoko6t odbioru ustugi podpisany przez
Zamawiajacego bez zastrzezen, o ktdrym mowa w § 4 ust. 5 umowy.

8. Zaptata wynagrodzenia, nastgpi na podstawie prawidlowo wystawionej przez Wykonawce
faktury/rachunku, przelewem na  rachunek  bankowy  Wykonawcy 0 numerze
.................................. , w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury / rachunku, po wykonaniu i uznaniu przez Zamawiajacego przedmiotu umowy
za nalezycie wykonany.

9. Jako dzien zaptaty Strony ustalaja dzieh wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

10.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesylania faktury za posrednictwem platformy elektronicznego
fakturowania.

11. Urzad Marszalkowski posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania stworzonej przez
firm¢ Infinite IT Solutions (https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl ) o adresie skrzynki: ,,Typ numeru
PEPPOL: NIP” oraz ,,Numer PEPPOL 7392965551”.

§5
1. W ramach wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 umowy, Wykonawca przenosi
na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie do wszelkich materialow wytworzonych w ramach
wykonania przedmiotu umowy.
2. Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 umowy nastgpuje
z chwilg zaptaty wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. lumowy, bez ograniczen co do terytorium,

czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie ponizszych podl eksploatacji:
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1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie okre§long technikg egzemplarzy utworu,
w tym technikg drukarska, reprograficzng zapisu cyfrowego oraz magnetyczng, tworzenie kserokopii
1 fotografii oraz wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu,

2) wprowadzenie do pamig¢ci komputerow i serwerdw sieci komputerowych,

3) prawo elektronicznego komunikowania utworu publicznosci w sieci Internet, w sieci szerokiego
dostepu,

4) wystawianie lub publiczng prezentacje, w tym podczas seminariéw i konferencji,

5) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych,

6) prawo do korzystania w catosci lub z czeSci oraz laczenia z innymi utworami, opracowania poprzez
dodanie roznych elementow, uaktualnienie, modyfikacje, thumaczenie na rézne jezyki, zmiang barw,
oktadek, wielkosci i tresci catosci lub ich czgéci,

7) publikacje i rozpowszechnianie w catosci lub w czeéci za pomoca wizji lub fonii przewodowe;j
albo bezprzewodowej przez stacje¢ naziemna, nadawanie za posrednictwem satelity, rownolegte
i integralne nadawanie dziela przez inng organizacj¢ radiowa badz telewizyjng, transmisj¢
komputerowg (sie¢ szerokiego dostgpu, Internet) tacznie z utrwalaniem w pamigci RAM oraz
zezwalaniem na tworzenie 1 nadawanie kompilacji.

. W ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy, Wykonawca przenosi

na Zamawiajacego prawo do wyrazenia zgody na wykonywanie praw zaleznych do wszelkich

materiatow wytworzonych w ramach przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze wykonujgc przedmiot umowy nie naruszy praw majatkowych osob

trzecich 1 przekaze Zamawiajagcemu materialy wytworzone w ramach przedmiotu umowy

w stanie wolnym od obcigzen prawami osob trzecich. W przypadku zgloszenia przez osoby trzecie

jakichkolwiek roszczen z tytulu korzystania przez Zamawiajacego z dostarczonych przez Wykonawce

materialow, Wykonawca zobowiazuje si¢ do podjecia na swoj koszt i na wlasne ryzyko wszelkich
krokéw prawnych zapewniajacych nalezyta ochrong Zamawiajacemu oraz innym podmiotom
gospodarczym przed roszczeniami osob trzecich.

. Wykonawca jest odpowiedzialny wzglgdem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne przedmiotu

umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw

wlasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisOw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§6

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna:
1) w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce, lub odstapienia
od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 20 %

warto$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.
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2) w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, w wysokosci
5 % warto$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy — za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania. L.gczna wysoko$¢ kary umownej opisanej w niniejszym ustgpie nie moze
przekroczy¢ 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

3) w przypadku zwloki w realizacji poszczegdlnych zadan, wskazanych w pkt. 4.1.-4.12 oraz 5.1.-5.12
SOPZ, w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy. Laczna wysoko§¢
kary umownej opisanej w niniejszymi ust¢pie nie moze przekroczy¢ 20 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

4) w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy — za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania zadan wskazanych w punktach 4.1 — 4.12 SOPZ w czgsci zatytulowane;j
,»Organizacja konferencji”. Laczna wysoko$¢ kary umownej opisanej w niniejszymi ustepie nie moze
przekroczy¢ 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci:

1) Dokonanie rezerwacji lotow niezgodnie z SOPZ,

2) Wykonanie ustug transportu na terenie Polski niezgodnie z SOPZ,

3) Wykonanie ushugi gastronomicznej niezgodnie z SOPZ,

4) Zapewnienie zakwaterowania uczestnikow ze Skandynawii oraz 3 przedstawicieli Zamawiajacego
niezgodnie z SOPZ,

5) Wykonanie zadan z czg¢éci SOPZ zatytulowanej ,,Obstuga konferencji” niezgodnie z SOPZ, w tym
poszczegdlnych zadan wskazanych w punktach 4.1. — 4.12. SOPZ,

6) Wykonanie zadan z czgsci SOPZ zatytutowanej ,,Dziatania i materialy informacyjno-promocyjne*
niezgodnie z SOPZ, w tym poszczegdlnych zadan wskazanych w punktach 5.1.-5.12.

7) Zapewnienie Koordynatora ds. Organizacyjnych niezgodnie z SOPZ.

Wykonawca zaplaci kary umowne w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zaplaty lub noty
obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego. Za date zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku
bankowego Wykonawcy kwota wynikajaca z wezwania do zaptaty lub noty obcigzeniowe;j.
W przypadku braku zaplaty w ww. terminie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia
kar umownych z wynagrodzeniem przystugujacym Wykonawcy.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umowng w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia
od umowy przez Zamawiajgcego lub odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajagcego w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego, okreslonego
w § 4 ust. 1 umowy.

Zamawiajacy zaptaci kary umowne w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zaptaty lub noty
obcigzeniowe] wystawionej przez Wykonawce. Za datg zaptaty uwaza si¢ datg obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego kwota wynikajacg z wezwania do zaptaty lub noty obcigzeniowe;.

Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowan przewyzszajacych kary umowne

do wysokosci poniesionej szkody.
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§7

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy stalo si¢
niezasadne, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzi¢cia wiadomosci
o tych okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze¢$ci umowy i nie przyshuguje mu wobec Zamawiajgcego roszczenie o
zaptatg kary umownej, okreslonej w § 6 ust. 4 umowy.

. Z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegdlnosci w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania przez Wykonawcg obowigzkoéw wynikajacych z niniejszej umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w calosci lub w czesci, w terminie 30 dni nastgpujacych po
uplywie terminu okreslonego w § 3 umowy.

. Z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, Wykonawca moze odstgpi¢c od umowy w terminie
30 dni nastepujacych po uplywie terminu okreslonego w § 3 umowy, po uprzednim bezskutecznym
wezwaniu Zamawiajgcego do nalezytego wykonania obowigzkow lub podjgcia okreslonych czynnosci
wynikajacych z umowy.

. Odstagpienie od umowy przez ktérakolwiek ze Stron wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci oraz wymaga szczegotowego uzasadnienia.

. Termin, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 i 3 Strony uznajg za zachowany, jesli Strona wystala w tym terminie
oswiadczenie o odstapieniu od umowy przesytka polecona w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu przy
lub w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, jak rowniez z tytulu roszczen o0sob trzecich

wynikajacych z realizacji niniejszej umowy.

§8

. W sprawach realizacji umowy strony porozumiewaja si¢ za posrednictwem telefonu, poczty
elektroniczne;j.

. Wykonawca, w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekaze Zamawiajacemu dane
kontaktowe osoby/os6b wyznaczonych do merytorycznej wspotpracy i koordynacji w wykonywaniu
umowy, zawierajgce: imi¢ 1 nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektroniczne;.

. W przypadku, gdy Wykonawca nie przekaze danych, o ktorych mowa w § 8 ust. 2 umowy, Zamawiajacy
w sprawach realizacji umowy wykorzysta dane kontaktowe Wykonawcy zawarte w ofercie.

. Osobami wyznaczonymi do merytorycznej wspolpracy i koordynacji w wykonywaniu umowy

. Osobag uprawniong ze strony Zamawiajgcego do jednoosobowego podpisywania dokumentow
podlegajacych akceptacji Zamawiajacego na podstawie niniejszej umowy, niezaleznie od o0séb
uprawnionych do reprezentowania ZamawiajaCeZo, JEST ...uverrerrerrerrerertenrerrerrereeraneanraneanens

. Osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy ze strony Zamawiajacego jest ........ovevrerrenrennennenn..
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7. Strony dopuszczajg mozliwos$¢ zmiany danych, o ktorych mowa w § 8 ust. 2, 4, 5 oraz 6 umowy poprzez
pisemne powiadomienie drugiej strony. Zmiana danych, o ktorych mowa wyzej nie wymaga zmiany
umowy w formie aneksu.

8. Niezaleznie od sposobdéw porozumiewania si¢ okreSlonych w § 8 ust. 1 umowy Wykonawca lub
upowazniony przez niego przedstawiciel bedzie zobowigzany do osobistego stawienia si¢ w siedzibie

Departamentu Koordynacji Promocji, ul. Glowackiego 17, jezeli Zamawiajacy uzna to za konieczne.

§9

1. Uzyte w niniejszym paragrafie okreslenia oznaczaja:

1) Ustawa - ustaw¢ z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781);

2) Rozporzadzenie ogolne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE;

3) Dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia ogolnego;

4) Administrator - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktory
samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;

5) Przetwarzanie — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie, w zakresie niezb¢dnym do nalezytego wykonania umowy;

6) Nosnik - dowolny nosnik elektroniczny, na ktérym sg zapisane dane osobowe;

7) Pracownik - osobg $wiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub umowy cywilnoprawne;.

2. Zamawiajacy jako administrator danych osobowych niezbednych do wykonania niniejszego przedmiotu
umowy, powierza Wykonawcy przetwarzanie tych danych osobowych w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego na warunkach opisanych w niniejszej umowie. Podstawa powierzenia Wykonawcy
przetwarzania danych osobowych jest art. 28 Rozporzadzenia ogolnego.

3. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wylacznie w celu i w zakresie
niezbednym do nalezytego wykonania umowy.

4. Rodzaje powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz kategorie osob, ktérych dane dotycza,
sa nastepujace:

1) Imie¢ inazwisko,
2) Miejsce zatrudnienia,
3) Stanowisko,

4) Numer telefonu kontaktowego,
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5) Adres e-mail,

Kategorie 0sob sg nastepujace:
1) Pracownicy Zamawiajacego,
2) Uczestnicy konferencji

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich, jak 1 wobec Powierzajacego, za szkody
powstale w zwigzku =z nieprzestrzeganiem Rozporzadzenia ogodlnego oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

6. Wykonawca oraz pracownicy Wykonawcy:

1) nie decyduja o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;

2) nie sa uprawnieni do zakladania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentow
zawierajacych dane osobowe, w tym formularzy zawierajacych dane osobowe lub baz danych
osobowych zapisanych w postaci dokumentow papierowych lub elektronicznych, w szczegdlnosci
w poczcie elektronicznej lub na nos$nikach, innych niz wymagane do prawidtowej realizacji umowy,

3) nie sg uprawnieni do wykorzystywania danych osobowych powierzonych do przetwarzania
niniejszg umowg dla celu innego niz okreslony w § 9 ust. 3 umowy.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania - w imieniu i na rzecz Zamawiajacego:

1) obowigzku informacyjnego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia
ogolnego,

2) obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej

praw okreslonych w rozdziale III Rozporzadzenia ogdlnego;

3) udzielania Zamawiajagcemu szerokiej pomocy w wywigzywaniu si¢ z obowigzkéw okreslonych

w art. 32—36 Rozporzadzenia ogolnego.

8. Zamawiajagcy umocowuje Wykonawce do wydawania pracownikom Wykonawcy upowaznien
do przetwarzania danych osobowych.

9. Zamawiajacy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce wzoru upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, stanowiacego czgs¢ Polityki Bezpieczenstwa Wykonawcy, o ile zawiera on elementy
wskazane we wzorze upowaznienia, stanowiacym Zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, w szczegodlnosci przepisami Rozporzadzenia ogdlnego oraz innymi
przepisami powszechnie obowigzujacymi, w tym wydanymi na podstawie Rozporzadzenia ogolnego.

11. Przed rozpoczeciem przetwarzania powierzonych danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje si¢
zastosowa¢ S$rodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace nalezyta ochrone tych danych,
w szczeg6lnosci zabezpieczajace powierzone do przetwarzania dane osobowe przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieupowazniong, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
wymagane przepisami prawa, w tym w szczegolnosci Ustawy oraz Rozporzadzenia ogdlnego.

12. Wykonawca w szczegdlnosci zobowiazuje si¢ do:

19



)

2)

3)

4)
=)

6)

prowadzenia dokumentacji opisujacej sposOb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne

1 organizacyjne zapewniajace ochron¢ przetwarzanych danych osobowych, na przyktad Polityke
Bezpieczenstwa Danych Osobowych oraz Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym
Stuzgcym do Przetwarzania Danych Osobowych;

przechowywania dokumentoéw w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek
lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostgpnych dla oséb nieupowaznionych
do przetwarzania danych osobowych;

ograniczenia dostgpu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wylacznie do
pracownikow Wykonawcy posiadajacych upowaznienie do przetwarzania powierzonych danych
osobowych;

prowadzenia ewidencji pracownikoéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem czynnos$ci nig
objetych, a takze zachowania w tajemnicy informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia
danych osobowych, rowniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy;

prowadzenia statego nadzoru nad swoimi pracownikami w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych
danych osobowych oraz wymagania od nich przestrzegania nalezytej staranno$ci w zakresie

zachowania w tajemnicy danych osobowych i ich zabezpieczenia.

13.Wykonawca zobowigze swoich pracownikow do zachowania powierzonych danych osobowych

1 sposobow ich zabezpieczenia w tajemnicy, takze po ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy.

14.Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajgcego o:

1)

2)

wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych, w tym o naruszeniach obowigzkéw

Wykonawcy dotyczacych ochrony powierzonych danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych

danych osobowych lub ich niewlasciwego uzycia nie pdézniej niz w ciagu 24 godzin od stwierdzenia

naruszenia; informacja musi co najmniej:

a) opisywa¢ charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miar¢ mozliwosci
wskazywaé kategorie 1 przyblizong liczbe osob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie
i przyblizong liczbe wpisow danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;

b) opisywac mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

c) opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez Wykonawce w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania
jego ewentualnych negatywnych skutkow;

wszelkich czynnos$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych

prowadzonych w szczegdlnosci przez Inspektora ochrony danych (lub kazdorazowy inny organ

nadzorczy w rozumieniu Rozporzadzenia ogolnego), Policje¢, sad lub inne organy.
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15. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na

temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

16. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu dokonywanie

17.

18.

19.

20.

21.
22.

w kazdym czasie kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
z Ustawa, Rozporzadzeniem ogo6lnym lub umowa w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane, w tym
w siedzibie Wykonawcy, w szczegélnosci z prawem Zamawiajgcego lub podmiotu przez niego
upowaznionemu do:

1) wstepu w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczen, w ktorych zlokalizowany jest zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z Ustawa, Rozporzadzeniem ogdlnym lub umowa;

2) zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw 1 wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania oglgdzin urzadzen i no$nikdw oraz ogledzin na stacjach klienckich uzywanych
do przetwarzania danych osobowych.

Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane Wykonawcy
co najmniej 3 dni kalendarzowe przed dniem rozpoczgcia kontroli.

W przypadku powzigcia przez Zamawiajgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Wykonawce
zobowigzan wynikajacych z Ustawy, Rozporzadzenia ogoélnego lub z niniejszej umowy, Wykonawca
umozliwi Zamawiajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie niezapowiedzianej
kontroli, w celu o ktorym mowa w ust.16 umowy.

Wykonaweca jest zobowigzany zastosowac si¢ do zalecen Zamawiajgcego dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
wynikajacych z kontroli przeprowadzonych na podstawie ust. 16 umowy.

Wykonawca dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci
naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na okres obowigzywania umowy.
Wykonawca, w przypadku wygasnigcia, rozwigzania lub odstgpienia od umowy niezwlocznie, ale nie
pézniej niz w terminie 14 dni, zobowigzuje si¢ — zgodnie z wyborem Zamawiajacego — zZwrocic
Zamawiajacemu lub usungé wszelkie dane osobowe, ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone,
w tym skutecznie usuna¢ je réwniez z nosnikow elektronicznych pozostajacych w jego dyspozycji
i potwierdzi¢ powyzsze przekazanym Zamawiajagcemu protokolem. Powyzszy obowigzek nie dotyczy
sytuacji, w ktorych przepisy powszechnie obowigzujace nakazuja Wykonawcy przetwarzanie danych

mimo wygasni¢cia, rozwigzania lub odstapienia od niniejszej umowy.
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23. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym paragrafie majg zastosowanie przepisy Ustawy
1 Rozporzadzenia ogdlnego oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy, w tym wydane na podstawie

Rozporzadzenia ogdlnego.

§10
1. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem zapiséw ust. 2.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ dokonania zmian w umowie w zakresie terminu realizacji
przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 3 w przypadku:

1) wystapienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przed zawarciem umowy, a na ktore
strony umowy nie miaty wplywu, ktore istotnie utrudniajag wykonanie umowy w catosci lub w czgsci
przez ktore strony rozumieja m. in. wystapienie sity wyzszej (zdarzen nadzwyczajnych,
zewngtrznych, niemozliwych do przewidzenia i zapobiezenia, w tym klesk zywiotowych, zaburzen
zycia zbiorowego), zmiany przepisow prawa powszechnie obowigzujacego,

2) w przypadku dziatania osob trzecich lub organéow wiladzy publicznej, ktore skutkowatyby
zawieszeniem lub niemozno$cig prowadzenia dziatan w celu terminowej lub prawidlowej realizacji
umowy.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, nie beda podstawa do zwigkszenia wynagrodzenia ani naliczania kar

umownych.

§11

1. Wszelkie zmiany i uzupeilnienia niniejszej umowy wymagajag formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie: tre$¢ ogloszenia, oferta
wykonawcy, przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych, Kodeks
cywilny, ustawy o ochronie danych osobowych, RODO i aktéow wykonawczych do tych ustaw oraz
innych obowiazujacych aktow prawnych.

3. Wiasciwym do rozpoznania sporow wyniktych na tle wykonania niniejszej umowy jest polski sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego oraz prawo polskie.

4. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci przenie$¢ na osobe trzecig wierzytelnosci z niniejszej umowy.

5. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Wykonawca,

a dwa Zamawiajacy.

Zamawiajacy Wykonawca
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(WZOR)
UPOWAZNIENIE Nr.........
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z  dniem [ ] r., na podstawie umowy
111 S ] zawarte] w dniu [..........oooiiiiiiiint, ] pomiedzy Wojewodztwem Warminsko-
Mazurskim @ [..ccoociiiiiiiiiiiiiinn ], zwanej dalej Umowa, upowazniam Pana/ Panig*

do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji organizacja wydarzenia Otwarci na Skandynawie zgodnie z Umowa.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pozniej jednak niz do dnia wykonania Umowy.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia w ....................coeennens (nazwa firmy)

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Wykonawce
upowaznionej do wydawania upowaznien
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr .......c.ceeeee

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I. INFORMACJE OGOLNE:

Przedmiot zaméwienia: Organizacja wydarzenia pn. ,,Otwarci na Skandynawi¢”, w tym:

1.1. Zapewnienie transportu 10 uczestnikom ze Skandynawii (kraje uczestnikow mogg obejmowac:
Danie, Finlandie, Szwecj¢, Norwegi¢) oraz 3 przedstawicielom Zamawiajacego (patrz:
TRANSPORT). Na dzien ogloszenia postepowania, Zamawiajacy nie jest w stanie podac po ilu
uczestnikow z kazdego kraju zglosi si¢ na wydarzenie. Rekrutacja uczestnikow wydarzenia
rozpocznie si¢ po podpisaniu umowy z Wykonawca.

1.2. Zapewnienie positkow 60 uczestnikom konferencji, w tym 10 uczestnikom ze Skandynawii oraz 3
przedstawicielom Zamawiajacego (patrz: POSILKI),

1.3. Zapewnienie noclegéw 10 uczestnikom ze Skandynawii oraz 3 przedstawicielom Zamawiajacego
(patrz: ZAKWATEROWANIE),

1.4. Obstuga konferencji w Elblagu przewidzianej na drugi dzien wydarzenia wraz z realizacjg zadan
organizacyjnych i promocyjnych przed konferencja oraz w trakcie ipo konferencji (patrz:
OBSLUGA KONFERENCII),

1.5. Zapewnienie koordynatora ds. organizacyjnych, bezposrednio odpowiedzialnego za obstuge i
organizacj¢ wydarzenia, kontakty zuczestnikami i z Zamawiajagcym, koordynacje prac osob
zaangazowanych w realizacje przedmiotu zamoéwienia (patrzz KOORDYNATOR DO SPRAW
ORGANIZACYJNYCH).

Termin i miejsce wydarzenia: Wydarzenie (8. edycja) odbedzie si¢ w dniach 4-6 listopada 2020 r. w

Elblagu.

Przebieg wydarzenia: Wydarzenie bedzie trwato 3 dni.

3.1. Pierwszy dzien wydarzenia (4 listopada 2020 r.):

. Przyjazd uczestnikow ze Skandynawii
= Kolacja powitalna dla 13 oséb, w tym uczestnikow ze Skandynawii oraz 3 przedstawicieli
Zamawiajgcego (patrz: POSILKI).

3.2. Drugi dzien wydarzenia (5 listopada 2020 r.):
= Konferencja w Ratuszu Staromiejskim w Elblagu (patrz: KONFERENCIJA),

. Kolacja dla 13 o0s6b, w tym uczestnikow ze Skandynawii oraz 3 przedstawicieli
Zamawiajacego (patrz: POSILKI).

3.3. Trzeci dzien wydarzenia (6 listopada 2020 r.):
= Wyjazd uczestnikow ze Skandynawii

Cele wydarzenia:

4.1. Prezentacja potencjatu inwestycyjnego Warmii i Mazur,

4.2. Prezentacja oferty eksportowej wojewodztwa warminsko-mazurskiego,
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4.3. Pokazanie Warmii i Mazur jako miejsca atrakcyjnego do zamieszkania i prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej,
4.4. Budowanie relacji miedzy uczestnikami wydarzenia.

5. Wizualizacja wydarzenia: Zaproszenia na konferencje do wysylki internetowej w dwoch wersjach
jezykowych, zaproszenia do wysylki tradycyjnej, formularz zgloszeniowy w dwoch wersjach
jezykowych, plakat w wersji internetowej i do druku w dwodch wersjach jezykowych, program
konferencji w dwoch wersjach jezykowych, slajd tytutowy, identyfikatory imienne musza zawierac

logotyp wydarzenia, logotypy Zamawiajacego (organizatora), patronéw medialnych i honorowych.

II. ZADANIA WYKONAWCY:
1. TRANSPORT:

1.1. Wykonawca dokona rezerwacji lotow' oraz pokryje koszty biletow w obie strony uczestnikow ze
Skandynawii na terminy i na trasy uzgodnione z Zamawiajacym, na trasie: kraj uczestnika —
Gdansk? — kraj uczestnika. Przy ustalaniu godzin lotow/rejséw nalezy wzig¢ pod uwage udziat
uczestnikow ze Skandynawii w powitalnej kolacji w dniu 4.11.2020 r. Elektroniczne rezerwacje
biletow muszg by¢ przestane uczestnikom drogg mailowa, do wiadomos$ci Zamawiajacego. Lista
uczestnikéw wraz z danymi niezbednymi do dokonania rezerwacji zostanie przekazana
Wykonawcey przez Zamawiajgcego nie pozniej niz 16.10.2020 r. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wprowadzenia zmian na licie uczestnikow w przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu
w wydarzeniu i zastgpienia go inng osobg. Zmiany te moga wigzac si¢ ze zmiang trasy przelotu.

1.2. Wykonawca zapewni transport uczestnikéw ze Skandynawii na terenie Polski w dniach 4.11.2020
r. i 6.11.2020 r., na trasie port lotniczy/morski — Elblagg — port lotniczy/morski, busem lub
samochodem, z zastrzezeniem, ze w jednym samochodzie poza kierowcg moze si¢ znajdowac
maksymalnie 3 gosci. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podstawienia pojazdéw sprawnych
technicznie, wyprodukowanych po 2008 r., posiadajacych aktualne badania techniczne
i ubezpieczenie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do wyzej wymienionych
dokumentow na etapie realizacji zamowienia. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty transportu.
Wykonawca zapewni kierowcow ze znajomoscig jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

1.3. Wykonawca zapewni transport uczestnikow ze Skandynawii oraz 3 przedstawicieli Zamawiajgcego
z hotelu na konferencje i z powrotem w dniu 5.11.2020 r., o ile hotel bedzie znajdowat si¢ w
odleglosci wigkszej niz 0,5 km od Ratusza Staromiejskiego w Elblagu.

1.4. Wykonawca zapewni transport uczestnikow ze Skandynawii oraz 3 przedstawicieli Zamawiajgcego

z hotelu i/lub konferencji na kolacj¢ w dniu 5.11.2020 r. oraz z powrotem do hotelu.

" Na wyrazne zyczenie uczestnika, istnieje mozliwo$é rezerwacji i zakupu biletu na inny $rodek transportu.
2 Zamawiajacy dopuszcza loty na trasie kraj uczestnika — Warszawa — kraj uczestnika jedynie w uzasadnionych przypadkach
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1.5. Osoby pehlniace funkcje kierowcy nie beda realizowaly innych zadan zwigzanych z obsluga
konferencji, np. prowadzenie recepcji, dokumentowanie wydarzenia, @ poza transportem
uczestnikow.

2. ZAKWATEROWANIE

2.1. Wykonawca dokona rezerwacji oraz pokryje koszty 2 noclegéw ze $niadaniem (4.11.2020 —
6.11.2020) 13 uczestnikéw wydarzenia, w tym 10 uczestnikow ze Skandynawii oraz 3
przedstawicieli Zamawiajacego, w pokojach jednoosobowych z tazienka.

2.2. Wszystkie  noclegi musza zosta¢ zorganizowane wjednym hotelu w  Elblagu
o standardzie trzygwiazdkowym (w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow,
w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006, Nr 22, poz. 169), zgodnie z
Wytycznymi w sprawie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Osi Priorytetowej Inteligentna
Gospodarka Warmii i Mazur Dziatanie 1.4 Nowe modele biznesowe i ekspansja Poddziatanie 1.4.1
Promocja gospodarcza regionu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.

Hotel powinien znajdowac si¢ w odleglosci nie wigkszej niz 300 m od Ratusza Staromiejskiego
w Elblagu. W uzasadnionych wypadkach, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ noclegu w hotelu
znajdujacym si¢ w dalszej odleglosci. Propozycje hoteli wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

3. POSILKI:

3.1. Wykonawca zapewni obiad uczestnikom ze Skandynawii_po ich przybyciu do Polski (obiad moze

odby¢ si¢ w restauracji w miejscu przybycia, lub na trasie miejsce przybycia — Elblag).

3.2. Wykonawca zapewni kolacj¢ powitalng w dniu 4.11.2020 r. w restauracji hotelu, w ktérym nocuja

goscie. W kolacji wezmg udzial uczestnicy wydarzenia ze Skandynawii (10 os6b) oraz

3 przedstawicieli Zamawiajgcego. Za kontakty i ustalenia zrestauracja odpowiada osoba

wyznaczona przez Wykonawce do petnienia funkcji Koordynatora ds. organizacyjnych, ktéra

nadzoruje nalezyte wykonanie ustugi, ale nie jest uczestnikiem kolacji. Kolacja przewiduje:

®  przystawke na zimno;

= migso lub rybe na ciepto: porcja = 150 g/osoba (+/- 20g); Wykonawca zobowigzany jest
zapewnic¢ 1 rodzaj migsa lub 1 rodzaj ryby;

= zestaw surowek ze §wiezych warzyw i/lub gotowanych warzyw: 1 zestaw = 1 porcja = 150
g/osoba (+/- 20g); Wykonawca zobowigzany jest zapewnié zestawy zawierajace 2 surowki
na osobg;

= dodatki do dania gléwnego: porcja = 150 g/osoba (+/- 20g); ziemniaki z wody lub opiekane,
kasza lub ryz lub frytki;

= deser: porcja = 150 g (+/- 20g); Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dwa rodzaje deseru,
na 1 osobe przypadaja 2 porcje;

= soki owocowe 0,3 1/osoba;

26



® woda mineralna gazowana i niegazowana 0,5 l/osoba;

=  kawa, herbata;

= cukier, $mietanke do kawy, cytryne dla wszystkich uczestnikow;
= Jampka wina/osoba.

3.3. Wykonawca zapewni $niadanie dla 13 o0séb, w tym uczestnikow ze Skandynawii oraz 3

przedstawicieli Zamawiajacego, w dniu 5.11.2020 r. i 6.11.2020 r. w ramach ustugi hotelowej

3.4. Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng w_postaci serwisu kawowego i obiadu dla 60

uczestnikow konferencji w dniu 5.11.2020 r.

Serwis kawowy, dostepny od 9:00 do 16:00 i uzupethiany na biezaco, przewiduje:

= kawe czarng z ekspresu dla kazdego uczestnika,
= herbat¢ (rézne rodzaje — w tym czarna i owocowa) dla kazdego uczestnika,
=  wrzatek w termosach,
» wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobe
= cukier, $mietanke do kawy, cytryng, dla wszystkich uczestnikow wydarzenia,
= 3 rodzaje kruchych ciastek np. rogaliki francuskie, wytozone na paterach,
na kazda osobe ma przypada¢ przynajmniej 1 ciastko z kazdego rodzaju,
= 3 rodzaje kanapek bankietowych,
» 2 rodzaje owocow, np. mandarynki, winogrona.

Obiad trzydaniowy, w formie szwedzkiego stotu®, przewiduje:

= zupe: 2 rodzaje, porcja = 300 ml/osoba,

* migso i rybe na cieplo: porcja = 150 g/osoba (+/- 20g), Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ 1 rodzaj migsa i 1 rodzaj ryby,

= zestaw surowek: 1 zestaw = 1 porcja = 150 g/osoba (+/- 20g), Wykonawca zobowigzany
jest zapewni¢ zestawy zawierajace 2 surowki na jedng osobe,

= dodatki do dania gtownego: porcja = 150 g/osoba (+/- 20g); ziemniaki z wody lub opiekane,
kasza lub ryz,

= deser: porcja = 150 g/osoba (+/- 20g), Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ 2 rodzaje
deseru, na 1 osobe przypadajg 2 porcje,

= soki owocowe 0,3 I/osoba, woda mineralna 0,5 1/osoba,

= kawe czarng z ekspresu dla kazdego uczestnika,

= herbatg (r6zne rodzaje, w tym czarna, zielona i owocowa) dla kazdego

uczestnika,
=  wrzatek w termosach,

= cukier, $mietanke do kawy, cytryng dla wszystkich uczestnikow.

3 Zamawiajacy dopuszcza zmiang formy serwowania obiadu zgodnie z obowigzujacymi w danym czasie wytycznymi
przeciwepidemicznymi Glownego Inspektora Sanitarnego
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4.

3.5. Wykonawca zapewni kolacj¢ w dniu 5.11.2020 r. W kolacji wezmie udzial 10 uczestnikow ze
Skandynawii oraz 3 przedstawicieli Zamawiajacego. Kolacja odbedzie si¢ w restauracji (innej niz
restauracja hotelu, w ktorym nocuja uczestnicy) w Elblagu lub okolicy (max. do 10 km od
Elblaga). Do 28.10.2020 r., Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu 3 propozycje menu kolacji,
z ktoérych Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych wybierze 1.

3.6. UWAGI:

=  Wykonawca przy oferowaniu positkow zapewni stosowanie $wiezych
produktéw spozywczych,

= Zasada urozmaicania musi dotyczy¢ wszystkich positkow,

=  Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia potraw i napojow zgodnie
z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego menu. Wykonawca do dnia
28.10.2020 r. przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji menu kolacji powitalnej w dniu
4.11.2020 r., serwisu kawowego 1 obiadu podczas konferencji w dniu 5.11.2020 r., oraz
kolacji w dniu 5.11.2020 r.

=  Wykonawca zapewni obstugg kelnerskg oraz stosowng zastawe, z wytaczeniem
naczyn jednorazowego uzytku, oraz nakrycie stolow, serwetki, etc. oraz wyposazenie
techniczne (podgrzewacze, termosy, grille, itp.) niezbgdne do przeprowadzenia ushugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po zakonczeniu ustugi.
Liczba kelnerow winna gwarantowac sprawng i szybka obstuge uczestnikow spotkania.

=  Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia podczas wszystkich positkow
zestawOw wegetarianskich/weganskich w liczbie zadeklarowanej przez uczestnikdéw
wydarzenia.

= Podczas przygotowywania i serwowania positkow w czasie konferencji Wykonawca
zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych w danym czasie wytycznych

przeciwepidemicznych Glownego Inspektora Sanitarnego.

ORGANIZACJA KONFERENCJI polega na zapewnieniu przez Wykonawce nastgpujacych dziatan:

4.1. Zapewnienie co najmniej 3 patronatéow medialnych w postaci: telewizji regionalnej lub lokalnej,
dziennika/magazynu/portalu o charakterze gospodarczym, gazety lub radia o zasiggu regionalnym,
w terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu umowy. Propozycje patronatéw medialnych
wymagajg akceptacji Zamawiajacego.

4.2. Uzyskanie patronatow honorowych Kkonferencji w postaci patronatow Ambasady
Kroélestwa Danii, Ambasady Finlandii, Ambasady Szwecji, Ambasady Krélestwa Norwegii w
terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu umowy.

4.3. Prowadzenie recepcji konferencji w jezyku polskim i angielskim. Zadaniem recepcji jest

obstuga uczestnikow przez caly czas trwania konferencji, w tym udzielanie uczestnikom informacji
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dotyczacych spraw organizacyjnych, rejestracja uczestnikdw, dystrybucja materiatow

promocyjnych i informacyjnych oraz shuchawek wsrod uczestnikéw konferencji.

= Recepcja, zlokalizowana w lobby przy wejsciu gldownym do budynku, bgdzie obstugiwana przez
2 osoby biegle postugujace si¢ jezykiem angielskim na czas rejestracji uczestnikow oraz 1 osobe
biegle postugujaca sie jezykiem angielskim przez pozostaly czas trwania konferencji.

=  Personel recepcji obowiazuje stroj biznesowy (smart lub business casual), tzn.:dla mgzczyzn:
garnitur w stonowanych kolorach lub marynarka ze spodniami typu ,,chinos” lub klasycznymi,
prostymi, ciemnoniebieskimi dzinsami oraz pantofle zakrywajace cala stope; dla kobiet:
spodnica i zakiet, spodnie z zakietem lub sukienka w stonowanych kolorach (ubior zakrywajacy
kolana i ramiona) oraz pantofle zakrywajace cata stope.

= Stoly w recepcji powinny by¢ przykryte tkaning. Uczestnicy konferencji zobowigzani sg do

zlozenia podpisu na li§cie obecnosci, ktorag zapewni Zamawiajacy.

4.4. Dopilnowanie skladania podpisow na liscie obecno$ci przez wszystkich uczestnikow.

4.5.

4.6.

4.7.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oryginat listy obecnosci bezposrednio po zakonczeniu
konferencji.

Zapewnienie tltumaczenia kabinowego na jezyk polski oraz angielski podczas konferencji od
godziny 10:00 do godziny 14:00, dodatkowo zapewnienie co najmniej 2 ttumaczy dostepnych do
godziny 16:00 w dniu konferencji.

Zapewnienie eksperta do przeprowadzenia warsztatow w jezyku angielskim: ,Kwestie
formalne zwigzane z prowadzeniem biznesu w Polsce”, skierowanych do uczestnikow ze
Skandynawii. Program szkolenia powinien obejmowaé nastgpujace zagadnienia: formy prawne
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rejestracja firmy, obowiagzujace przepisy prawne, podatki.
Ekspert musi postugiwa¢ si¢ biegle jezykiem angielskim, posiada¢ udokumentowane
doswiadczenie w przeprowadzeniu nie mniej niz 3 szkolen/warsztatow dla przedsigbiorcow
zagranicznych w zakresie zasad prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej w Polsce w ciggu ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

W terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu
3 propozycje eksperta, z ktorych Zamawiajacy wybierze 1. Propozycje ekspertow niespetniajacych
ww. kryteriow nie podlegaja rozpatrzeniu.

Zapewnienie eksperta do przeprowadzenia warsztatéw w jezyku polskim: ,, Kwestie formalne
zwigzane z prowadzeniem biznesu w krajach skandynawskich®, skierowanych do uczestnikow
z Polski. Program szkolenia powinien obejmowac nast¢pujace zagadnienia: formy prawne
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rejestracja firmy, obowigzujace przepisy prawne, podatki.
Ekspert musi posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu nie mniej niz
3 szkolen/warsztatow dla przedsigbiorcow polskich w zakresie prowadzenia biznesu w krajach

skandynawskich, w ciggu ostatnich 3 lat przed upltywem terminu sktadania ofert.

29



W terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu
3 propozycje eksperta, z ktérych Zamawiajacy wybierze 1. Propozycje ekspertow niespetniajacych
ww. kryteriow nie podlegaja rozpatrzeniu.

4.8. Zapewnienie moderatora panelu dyskusyjnego®. Moderatorem panelu bedzie dziennikarz
reprezentujagcy medium o profilu ekonomicznym, biegle postugujacy si¢ jezykiem angielskim,
zajmujacy si¢ tematyka regionu Warmii i Mazur w dziatalnosci redakcyjnej, z do§wiadczeniem w
prowadzeniu paneli dyskusyjnych. Moderator musi posiada¢ do§wiadczenie w przeprowadzeniu
nie mniej niz 3 paneli dyskusyjnych w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert. W terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu umowy, Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu 3 propozycje moderatora panelu dyskusyjnego, z ktorych Zamawiajacy wybierze
1. Propozycje moderatoréw niespelniajagcych ww. kryteriow nie podlegaja rozpatrzeniu. Moderator
ma obowigzek skontaktowac si¢ z panelistami najp6zniej 29.10.2020 r., przesta¢ im informacje o
planowanych watkach, strukturze dyskusji 1 poprosi¢ o informacje zwrotng, dotyczaca
ewentualnych oczekiwan panelistow, tematow do poruszenia. Moderator przedstawi si¢ osobiscie
panelistom w dniu 5.11.2020 r. przed debatg , powtdrzy im zatozenia debaty.

4.9. Zapewnienie uczestnikow panelu dyskusyjnego, w tym 1 przedstawiciela dunskiej instytucji
otoczenia biznesu, 1 przedstawiciela finskiej instytucji otoczenia biznesu, 1 przedstawiciela
szwedzkiej instytucji otoczenia biznesu, 1 przedstawiciela norweskiej instytucji otoczenia biznesu
oraz 1 przedstawiciela polskiej instytucji otoczenia biznesu.

Tematem panelu bedg najnowsze trendy gospodarcze na rynkach krajow reprezentowanych przez
uczestnikow panelu. Szczegotowy temat panelu oraz poszczegolne watki do dyskusji Wykonawca
przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji w terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu umowy.

4.10. Zapewnienie prelegenta do prezentacji nr 1: ,Odpowiedzialny biznes — CSR
w Polsce i Skandynawii“. Prelegentem begdzie ekspert w dziedzinie CSR, ktoéry opowie
uczestnikom wydarzenia o podej$ciu do spolecznej odpowiedzialno$ci biznesu w Polsce oraz
Skandynawii, oraz przedstawi przyklady dziatan z zakresu CSR realizowanych przez firmy polskie
i skandynawskie. Propozycja prelegenta wymaga akceptacji Zamawiajacego 1 zostanie
przedstawiona Zamawiajacemu do akceptacji w terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu
umowy.

4.11. Zapewnienie prelegenta do prezentacji nr 2: , Polsko-skandynawskie inspiracje — wspotpraca
nauki z biznesem®. Prelegentem bedzie przedstawiciel firmy/instytucji dzialajacej w sektorze B+R,
ekspert w dziedzinie innowacji i transferu technologii, ktory opowie uczestnikom wydarzenia o
podejsciu do wspolpracy nauki z biznesem w Polsce oraz Skandynawii, oraz przedstawi przyktady

dziatan w tym zakresie realizowanych przez firmy polskie i skandynawskie. Propozycja prelegenta

4 Moderator ma by¢ kierownikiem dyskusji, wprowadza¢, egzekwowaé, podsumowywa¢ kolejne watki, rozdzielaé
glosy, tworzy¢ interakcje migdzy panelistami, angazowac salg.
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wymaga akceptacji Zamawiajagcego 1 zostanie przedstawiona Zamawiajacemu do akceptacji w
terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu umowy.
4.12. Przekazanie Zamawiajacemu prezentacji przedstawionych przez prelegentdow podczas konferencji

oraz warsztatow w formacie PDF.

5. DZIALANIA I MATERIALY INFORMACYJNO-PROMOCYJNE
5.1. Przygotowanie, redakcja i umieszczenie ogloszenia o konferencji na portalu gazety o zasiegu
regionalnym, dostepnej w kazdym powiecie wojewodztwa warminsko-mazurskiego, ze
szczegolnym uwzglednieniem powiatu olsztynskiego i elblaskiego. Ogloszenie ma ukazywac si¢
na portalu przez 7 dni kalendarzowych od dnia 26.10.2020 r. Tres¢ ogloszenia wymaga akceptacji
Zamawiajacego. Wykonawca dostarczy media plan na dowodd nalezycie zrealizowanego
przedmiotu zamowienia. Wykonawca ma obowigzek informowania podwykonawcow o tym, ze
realizuje ustuge na zlecenie Zamawiajacego i tym samym zapewnia swobodny dostep do
materialow powstatych w ramach i na rzecz zleconego podwykonawcy zadania.
5.2. Przygotowanie i redakcja tekstu oraz opracowanie graficzne:
e zaproszenia na konferencj¢ do wysylki internetowej, w polskiej i angielskiej wersji
jezykowej;
e zaproszenia na konferencj¢ do wysylki poczta tradycyjna, w polskiej wersji jezykowej;
e programu konferencji w wersji do druku i internetowej, w polskiej i angielskiej wersji
jezykowej.

Powyzsze materialy zostang przygotowane zgodnie ze wzorem przedstawionym przez
Zamawiajgcego. Wzor materiatlow zostanie przekazany Wykonawcy w terminie do 3 dni
kalendarzowych po zawarciu umowy.
Tres¢ i projekt graficzny ww. materiatdw wymagajg akceptacji Zamawiajacego. Projekty zostang
przestane do akceptacji Zamawiajgcego w terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu umowy.
Ostateczna wersja materialdéw zostanie przekazana Zamawiajagcemu jako plik zrédtowy oraz plik
pogladowy (np. PDF, jpg) do dnia 2.10.2020 .
5.3. Przygotowanie, opracowanie graficzne oraz zapewnienie dostepnosci online formularza
zgloszeniowego do rekrutacji internetowej w jezyku polskim i angielskim. Formularz musi by¢
przygotowany zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady roéwnos$ci szans i
niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020%, w szczeg6lnosci z
zatgcznikiem nr 2 do ww. wytycznych pn. ,,Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-
2020%.
Formularz powinien zawiera¢ nastgpujace pola: imig, nazwisko, nazwa firmy lub instytucji, e-mail,

numer telefonu, specjalne potrzeby uczestnika oraz informacj¢ o przetwarzaniu danych osobowych
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wraz z potwierdzeniem zgody uczestnika na przetwarzanie danych. Projekt formularza musi by¢
spojny z pozostatymi materiatami graficznymi.
Projekt formularza zostanie przestany do akceptacji Zamawiajagcego w terminie 10 dni
kalendarzowych po zawarciu umowy. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu biezacy, samodzielny
dostep do zgloszen dokonywanych za pomoca formularza online. Wykonawca przygotuje i
udostepni formularz zgloszeniowy nie pdzniej niz do 2.10.2020 r.
5.3. Wydruk zaproszen do wysylki poczta tradycyjng (150 egzemplarzy w wersji polskiej; na
papierze kredowym, o gramaturze nie mniejszej niz 230 g, format 2xDL sktadany do DL, kolor
obustronny).
5.4. Wysylka zaproszen poczta tradycyjna, listem poleconym, nie po6zniej niz na 21 dni
kalendarzowych przed planowanym terminem wydarzenia. Lista podmiotow, do ktorych nalezy
wysta¢ zaproszenia pocztg tradycyjng zostanie przekazana przez Zamawiajgcego w terminie 10 dni
kalendarzowym po zawarciu umowy. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu dokument
potwierdzajacy wysytke zaproszen poczta tradycyjna, w terminie 3 dni od wystania zaproszen.
5.5. Przygotowanie slajdu tytulowego konferencji w jezyku angielskim, w formacie PPT lub PDF,
ktory bedzie wyswietlany na duzym ekranie. Slajd ma zawiera¢ nazweg konferencji, nazweg
Zamawiajacego (organizatora), logotypy patrondw medialnych ipatronéw honorowych oraz
ewentualnych wspotorganizatorow.
5.6. Przygotowanie identyfikatoréw imiennych dla uczestnikow konferencji, w tym:
® Przygotowanie projektu graficznego identyfikatora w wersji do druku, w terminie 10 dni
kalendarzowych po zawarciu umowy. Identyfikator bedzie zawierat: z przodu: imi¢ i nazwisko
uczestnika, nazwe reprezentowanej przez uczestnika firmy lub instytucji, na rewersie: niezbgdne
logotypy. Projekt wymaga akceptacji Zamawiajacego. Ostateczna wersja identyfikatora zostanie
przekazana Zamawiajacemu jako plik zrodtowy oraz plik pogladowy (np. PDF, jpg),

® Wydruk identyfikatorow imiennych dla wszystkich uczestnikow, zgodnie z ostateczng
potwierdzong lista zgloszen, przekazang przez Zamawiajacego na 3 dni przed planowanym
terminem konferencji.

= Umieszczenie identyfikatorbw w etui zzamocowanymi zawieszkami/smyczami (dane
techniczne etui: format A6, pionowy, wykonane z przezroczystej folii PCV  z otworem na
zawieszke),

= Dostarczenie identyfikatorow na miejsce konferencji i roztozenie ich w porzadku alfabetycznym
na stole recepcji w dniu 4.11.2020 r.

5.7. Wykonanie kolorowych plakatéw z programem konferencji w wersji polskiej i angielskiej w
wersji do druku oraz w formie postu do umieszczenia na stronach internetowych i w mediach
spotecznosciowych. Plakaty beda opracowane w tej samej linii graficznej co zaproszenia na

konferencje. Projekty obydwu form i wersji jezykowej plakatu beda przestane do akceptacji
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Zamawiajgcego w terminie 10 dni kalendarzowych od zawarcia umowy. Ostateczna wersja plakatu
zostanie przekazane Zamawiajacemu jako plik zrodlowy oraz plik pogladowy (np. PDF, jpg)

= Plakat w wersji do druku bedzie wykonany w formie planszy PCV o formacie B1, umieszczony

na sztaludze przy recepcji konferencji (wersja polska) oraz przed wejsciem do sali koncertowej
(wersja angielska),

= Plakat w formie postu do umieszczenia na stronach internetowych i1 w mediach

spotecznosciowych bedzie opracowany i dostarczony Zamawiajagcemu drogg elektroniczng nie
p6zniej niz do 2.10.2020 r.
5.8. Wykonanie i dostarczenie na miejsce konferencji w dniu 4.11.2020 r. nast¢pujacych materiatow

promocyjnych:

= 60 notatnikow eko (kazdy nie mniej niz 50 kartek w bloczku, format A5, kartki w linie),

= 60 dlugopiséw (wykonany z plastiku, z klipem, kolor biaty, wktad czarny lub niebieski)

= 60 zawieszek/smyczy do identyfikatora z nazwa konferencji (kolor bialy, szeroko$¢ tasmy 20
mm, nadruk full kolor, karabinczyk)

Projekt ww. materialow wymaga akceptacji Zamawiajacego.

5.9. Przygotowanie, redakcja i publikacja relacji z konferencji w gazecie o zasiggu regionalnym,
dostepnej w kazdym powiecie wojewddztwa warminsko-mazurskiego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem powiatu olsztynskiego i elblgskiego. Relacja ma zawiera¢ 1500-2000 znakow ze
spacjami oraz 1 zdjecie z konferencji i zosta¢ opublikowana w dniu 6.11.2020 r. Tres$¢ relacji
wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca dostarczy relacje w formie oryginalnej (z
gazety) na dowod nalezycie zrealizowanego przedmiotu zamowienia do dnia 16.11.2020 r.

Tekst relacji w formie elektronicznej oraz nie mniej niz 10 zdj¢¢ z konferencji zostang réwniez

przestane na adres coie@warmia.mazury.pl do godziny 18:00 w dniu konferencji.

Wykonawca ma obowigzek informowania podwykonawcow o tym, ze realizuje ustuge na zlecenie
Zamawiajgcego i tym samym zapewnia swobodny dostep do materialdéw powstatych w ramach i na
rzecz zleconego podwykonawcy zadania.

5.10. Przygotowanie sprawozdania z konferencji w formie tekstu (1500-2000 znakéw ze
spacjami) oraz w formie zdje¢ wykonanych aparatem cyfrowym (nie mniej niz 100 zdje¢, min.
3000x2250 px, o rozdzielczosci min. 300 dpi). Na zdjeciach musza by¢ widoczni uczestnicy
wydarzenia, materialy informacyjne i1 promocyjne, catering, recepcja. Sprawozdanie musi
zawiera¢ nastepujace informacje: data i miejsce wydarzenia, liczba uczestnikéw, grupy docelowe,
tematyka i cel wydarzenia.

W terminie do 16.11.2020 r. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu podpisany przez siebie
oryginal sprawozdania oraz komplet materiatow (sprawozdanie, zdjgcia, prezentacje prelegentow)

na nosniku CD/DVD.
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5.11. Zapewnienie stojakow na flagi gabinetowe: 2 stojaki z miejscem na 4 flagi oraz 2 stojaki na
pojedyncza flage. Jeden zestaw flag powinien zosta¢ umieszczony na sali koncertowej, drugi w
lobby przy recepcji.

5.12. Wykonanie i dostarczenie na miejsce konferencji 10 malych tekstylnych flag (chorggiewek)

Norwegii o wymiarach 17x10 cm, na bialtym plastikowym patyczku.

III. KONFERENCJA
Podczas planowania i realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca uwzgledni nastepujace dane:
1. Konferencja odbedzie si¢ 5.11.2020 r. w Ratuszu Staromiejskim w Elblagu, ul. Stary Rynek 25.
2. Konferencja bedzie przebiegata wedlug nastepujacego programu ramowego:
09:30 Powitalna kawa, rejestracja uczestnikow
10:00 Prezentacja regionu w formie filmu o regionie i komentarza (prowadzacy konferencje,
przedstawiciel Departamentu Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego w Olsztynie)
10:10 Otwarcie konferencji oraz powitanie uczestnikow
10:30 Prezentacja 1 (Odpowiedzialny biznes — CSR w Polsce i Skandynawii)
10:45 Prezentacja 2 (Polsko-skandynawskie inspiracje — wspolpraca nauki z biznesem)
11:00 Prezentacja 3 (Nowe mozliwo$ci wspotpracy z regionem Warmii i Mazur)
11:15 Panel dyskusyjny (dot. najnowszych trendow gospodarczych na rynkach krajow
reprezentowanych przez uczestnikoOw panelu; panel bedzie przeprowadzony w jezyku angielskim; w
panelu wezma udziat: moderator oraz 5 panelistow)
12:00 Lunch
12:30 Warsztaty z podziatem na grupy:
= Grupa polskojezyczna: Kwestie formalne zwigzane z prowadzeniem biznesu w krajach
skandynawskich.
* Grupa angloj¢zyczna: Kwestie formalne zwigzane z prowadzeniem biznesu w Polsce.
14:00 — 16:00 Networking biznesowy
3. Liczba uczestnikéw konferencji: 60 osob, w tym 10 uczestnikow ze Skandynawii oraz 3
przedstawicieli Zamawiajacego
4. Grupa docelowa konferencji:
4.1. Przedsigbiorcy ze Skandynawii, tacznie 10 osob;
4.2. Przedstawiciele rodzimych firm oraz firm skandynawskich obecnych na rynku
polskim;
4.3. Przedstawiciele instytucji wspierajacych wspotprace gospodarcza pomiedzy Polska
a Skandynawia;
4.4. Przedstawiciele samorzadu wojewodztwa i jednostek samorzadu terytorialnego

4.5. Przedstawiciele instytucji otoczenia biznesu.
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5. Jezyk konferencji: Konferencja bedzie prowadzona w jezyku polskim i/lub angielskim z kabinowym
thumaczeniem symultanicznym.

6. Pomieszczenia w Ratuszu Staromiejskim w Elblagu, w ktorych odbedzie si¢ konferencja i gdzie
zostanie wykonana ustuga gastronomiczna zapewnia Zamawiajacy.

6.1. Sala koncertowa (poziom 1) — konferencja od godz. 10:00 do 12:00; warsztaty dla grupy
polskojezycznej od godz. 12:30 do 14:00

6.2. Sala konferencyjna C (poziom 1) — serwis kawowy, lunch

6.3. Sala konferencyjna D (poziom 3) — warsztaty dla grupy angloj¢zycznej od godziny 12:30 do
14:00; networking biznesowy

6.4. Lobby (poziom 0, zlokalizowane przy gléwnym wejsciu do budynku) — recepcja, rejestracja
gosci.

7. Wykonawca zapewni ustawienie krzesel, aranzacj¢ wngtrz, umieszczenie materiatdow informacyjnych
w pomieszczeniach, w ktorych odbedzie si¢ konferencja wg wskazowek Zamawiajacego, w tym
odpowiednig aranzacje panelu dyskusyjnego (ustawienie foteli, o$wietlenia, nagtosnienia) w dniu
4.11.2020 r., po uprzednim ustaleniu doktadnej godziny udostgpnienia kluczy do poszczegélnych
pomieszczen z Referatem Obstugi Urzedu. Dane kontatktowe:
http://www .ratuszstaromiejski.elblag.eu/index.php/kontakt.

Wykonawca zapewni co najmniej 2 osoby do obstugi wydarzenia, w tym Koordynatora do spraw

organizacyjnych.

IV. KOORDYNATOR DO SPRAW ORGANIZACYJNYCH
Wykonawca zapewni Koordynatora ds. organizacyjnych bezposrednio odpowiedzialnego za obstuge,
kontakty 1koordynacje konferencji, zarzadzajacego zespolem osob zaangazowanych w jej realizacje,
sprawujacego nadzor nad przebiegiem dziatan.

1. Koordynator bgdzie postugiwat si¢ biegle jezykiem angielskim.

2. Koordynator musi posiada¢ doswiadczenie w organizacji co najmniej 2 miedzynarodowych
konferencji w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert (przez
migdzynarodowa konferencje Zamawiajacy rozumie konferencje, w ktorej uczestnicy z zagranicy
stanowig minimum 15%).

3. Koordynator, przez caly czas realizacji przedmiotu zamoéwienia, dysponowaé bedzie telefonem
komorkowym z numerem dostgpnym dla Zamawiajacego.

4. Koordynator bedzie obecny na miejscu konferencji przez caly czas jej realizacji.

5. Koordynator, na czas realizacji przedmiotu zamoéwienia, nie bedzie pehit innych funkcji, w tym, m.
in. kierowcy i personelu recepcji, oraz nie bedzie swiadczyt ustug wynikajacych ze zobowigzan

Wykonawcy wobec innych podmiotow niz Zamawiajacy.
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V.  WKLAD MERYTORYCZNY I ORGANIZACYJNY ZAMAWIAJACEGO

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zapewni:

1.

Pomieszczenia do przeprowadzenia konferencji oraz pomieszczenie do przeprowadzenia ushugi

cateringowe;j.

2. Sprzet audiowizualny do przeprowadzenia konferencji:

2.1. Mikrofony na statywie i bezprzewodowe

2.2. Rzutnik multimedialny

2.3. Ekran

2.4. Laptop

2.5. Wzmacniacz

2.6. Stuchawki i nadajniki symultaniczne
2.7. Kabiny do tlumaczenia symultanicznego

. Osobg prowadzaca konferencje.
. Prelegenta prowadzacego Prezentacje nr 3.

. Rekrutacje uczestnikow konferencji, w tym wysylke zaproszen pocztg elektroniczna (wysyltka

zaproszen poczta tradycyjng lezy po stronie Wykonawcy, patrz: cz. Il Zadania Wykonawcy pkt.
5.4.), przyjmowanie zgloszen od uczestnikow, potwierdzanie zgloszen, prowadzenie ewidencji

zgloszen.

. Flagi Finlandii, Danii, Szwecji, Norwegii i Polski.

VL INFORMACJE DODATKOWE

Z uwagi na fakt, iz wydarzenie jest realizowane w ramach projektu ,,Promocja gospodarcza Warmii
i Mazur 2020+, zidentyfikowanego do wdrozenia w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Wykonawca jest
zobowiagzany wykona¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(W tym miedzy innymi zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz »Wytycznymi
w sprawie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Osi Priorytetowej Inteligentna Gospodarka
Warmii i Mazur Dziatanie 1.4 Nowe modele biznesowe i ekspansja Poddziatanie 1.4.1 Promocja
gospodarcza regionu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020”.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania zadania zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami
oraz zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, w

szczegblnosci z zalgcznikiem nr 2 do ww. wytycznych pn. Standardy dostepnosci dla polityki
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spojnoscei 2014-2020
(https://www.poir.gov.pl/media/56123/Zalacznik nr 2 do Wytycznych w_zakresie rownosci sza
ns_i niedyskryminacji.pdf).

Wykonawca jest zobligowany do przygotowania procesu rekrutacji zgodnie z punktem IV. Standard
informacyjno-promocyjny ujetym w ww. Standardach dostepnosci.

W przypadku zgloszenia os6b z niepelnosprawnosciami, cato§¢ wydarzenia musi zosta¢ w pelni
dostosowana do ich potrzeb, w szczegoélnosci aranzacja przestrzeni, drukowany program
konferencji, poszczegodlne punkty programu itp. — zgodnie z zapisami ww. Standardow dostgpnosci.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o liczbie zgloszonych uczestnikéw niepetnosprawnych nie
pOzniej niz na 5 dni roboczych przed terminem wydarzenia.

Przygotowujac oferte, Wykonawca powinien poda¢ cene¢ realizacji ustugi podstawowej, tj. ceng
organizacji konferencji zgodnie z SOPZ oraz dodatkowo koszty ewentualnego dostosowania
konferencji do potrzeb oséb niepetnosprawnych, zgodnie z zapisami ww. Standardéw dostgpnosci,
np. koszty wynajecia 1 ttumacza jezyka migowego, petli indukcyjnej dla 5 osob, 1 asystenta osoby
niewidomej, itp.

Przy organizacji i realizacji poszczegdlnych elementéw konferencji (m.in. aranzacja przestrzeni w
miejscu odbywania si¢ konferencji, usluga cateringowa, prowadzenie recepcji) Wykonawca
zobowigzany jest do przestrzegania aktualnie obowigzujacych na dzien realizacji wydarzenia

wytycznych przeciwepidemicznych Gtownego Inspektora Sanitarnego.
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