URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1.272.36.2020
Olsztyn, 15 lipca 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na dostawe materiatdw promujgcych
Wojewodztwo  Warminsko-Mazurskie  wraz  z oznakowaniem  lub/i  nadrukiem
spersonalizowanym.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP: 7393890447

.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatbw promujgcych Wojewodztwo
Warminsko-Mazurskie wraz z oznakowaniem lub/i nadrukiem spersonalizowanym.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w zalgczniku nr 1
do niniejszego ogtoszenia o zapytaniu ofertowym.

. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Warunki realizacji zaméwienia (wzér umowy) zostaty zawarte w zatgczniku nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia do 13 sierpnia 2020 r.

V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE
DO OFERTY
1. Skan wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza ofertowego —
zatgcznik nr 3.
2. Skan petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy - jezeli zostato
udzielone.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
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2.

4.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien by¢ czytelny lub opisany pieczgtkami imiennymi. W przypadku, gdy
upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu
wiasciwego rejestru, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.
Oferte nalezy opatrzy¢ pieczatkg firmowg i podpisaC czytelnie przez
Wykonawce, a nastepnie przesta¢ w postaci skanu dokumentu na adres e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl. W temacie wiadomosci prosze podaé
oferta KP-1.272.36.2020.

Tresc¢ oferty musi odpowiadaé niniejszemu zapytaniu ofertowemu.

VI.  WYJASNIENIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT
DODATKOWYCH

1.

2.

3.

4.

5.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym
terminie, wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowacC cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogag
elektronicznag.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofac
swojg oferte.

VIIl. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

ogarwNE

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Ztozone dokumenty nie sg czytelne.

Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, wowczas zadna z ofert nie bedzie
podlegata rozpatrzeniu.

IX. KONTAKT

1.
2.
3.

Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazuje elektronicznie.
Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Adres do korespondencji: biuropromocji@warmia.mazury.pl, w temacie maila
nalezy podaé nr postepowania KP-1.272.36.2020.

X. TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

2.

Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym do dnia 20 lipca 2020 roku
do godziny 23:59.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data
wptywu oferty na serwer Zamawiajgcego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert
wysytanych za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktére wptyng po ww.
terminie nie bedg rozpatrywane.

Departament Koordynacji Promocji T: +48895125170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48895125179 Zarzadzania Jakoscia
ul. Gtowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2015

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006


mailto:biuropromocji@warmia.mazury.pl
mailto:biuropromocji@warmia.mazury.pl

Xl.  KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizszego kryterium:
Cena (C)-50%
Termin dostawy (T) — 50 %.

2. Sposob oceny oferty:
1) Cena (C) - punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
liczba uzyskanych punktéw = x 50
cena brutto badanej oferty

a) Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna
liczba punktéw jakg mozna uzyskac — 50.

b) Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest ceng brutto i nie moze
ulec zmianie przez caty okres trwania umowy.

c) Cena ofertowa — cena, za ktérg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania
przedmiotu zamowienia, fgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

d) Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowag
realizacjg umowy.

e) Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadno$cig do dwoch
miejsc po przecinku.

2) Termin dostawy (T) - punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru

Liczba dni skracajgcych termin wykonania zaméwienia
dla badanej oferty
liczba uzyskanych punktéw = X 50
Najwyzsza liczba dni skracajgcych termin wykonania zamdwienia
sposrod badanych ofert

a) Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ — 50 punktow. Wynik bedzie
obliczony do 2 miejsc po przecinku.

b) Ocenie bedzie podlega¢ liczba dni o jakg Wykonawca zaoferuje skrdcenie
terminu wykonania zamodwienia, w stosunku do maksymalnego terminu
okreslonego w rozdziale IV.

c) Zamawiajgcy dopuszcza skrocenie terminu wykonania zamdéwienia okreslonego
W niniejszym zapytaniu ofertowym maksymalnie o 5 dni roboczych. Przy
ustalaniu terminu wykonania zamowienia Wykonawca zobowigzany jest
uwzgledni¢ terminy przeznaczone na uzyskanie akceptacji przygotowanych
projektow nadrukéw oraz wykonanie ewentualnych poprawek.

d) Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest okresli¢ liczbe dni
roboczych o jakie zobowigzuje sie skréci¢ termin wykonania zamowienia
wskazany w rozdziale 1V zapytania ofertowego.

e) Jezeli wykonawca nie zaoferuje skrdcenia terminu wykonania zamowienia lub
zaoferuje skrécenie terminu o wiecej niz 5 dni roboczych otrzyma zero (0)
punktow bez podstawiania do wzoru.
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XIl.

XIII.

XIV.

XV.

f) W celu obliczenia liczby punktéw jakg otrzyma badana oferta w kryterium
,rermin dostawy” liczba zadeklarowanych przez Wykonawce dni roboczych,
o ktore zobowigzuje sie skréci¢ termin wykonania zamowienia wskazany
w zapytaniu ofertowym zostanie podstawiona do powyzszego wzoru. Wynik
obliczen bedzie stanowi¢ liczbe punktéw jakg otrzyma badana oferta
w kryterium ,Termin dostawy”.

3. Suma punktéw uzyskanych w dwoch kryteriach stanowi¢ bedzie ogdlng liczbe
punktéw jakg uzyskata oferta danego Wykonawcy. Jako najkorzystniejsza
zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrod ofert
podlegajgcych rozpatrzeniu. Maksymalna liczba punktow jakg mozna uzyskac —
100 pkt.

4. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Jezeli Wykonawca, ktory uzyska najwieksza liczbe punktow, a tym samym jego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia umowy, po
bezskutecznym wezwaniu go do podpisana umowy Zamawiajgcy moze dokonaé
wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert i wybraé kolejnego
Wykonawce (ktérego ofercie w kolejnosci przyznano najwieksza liczbe punktow)
lub jezeli Wykonawca, ktéry uzyska najwieksza liczbe punktéw, a tym samym jego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zrezygnuje z realizacji zamowienia
przed zawarciem umowy wowczas Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert i wybraé kolejnego Wykonawce
(ktérego ofercie w kolejnosci przyznano najwieksza liczbe punktow).

OCENA OFERT

1. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci zlozonych ofert lub uzupetnienia ztozonych
dokumentow.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom biorgcym udziat
w niniejszym zapytaniu drogg elektroniczng (e-mail).

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowe informacje  udzielane bedg drogg elektroniczng, e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl.

INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania
ofertowego lub/i jego odwotania.
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XVI. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Klauzula informacyjna — art. 13 RODO.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i ich swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy

informacje dotyczagce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
w zakresie zadan realizowanych przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy
pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

3) Dane osobowe podmiotéw odpowiadajgcych na zapytania cenowe, potencjalnych
wykonawcéw i  wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego
postepowania oraz dane osobowe o0sOb dziatajgcych w imieniu wykonawcy
przetwarzane bedg na podstawie:
a)art. 6 ust. 1 litt ¢ RODO wcelu zwigzanym z realizacjg postepowania

0 udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego nr KP-1.272.36.2020 oraz
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zakresie
rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji
dokumentacji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego nr 69/1158/16/V z dnia 27 grudnia
2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zakfadce
Akty prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy,
ktérej strong bedzie wytoniony wykonawca.

4) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia mogag
zostac przekazane zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasadny
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Administrator jest
zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa m. in. w Biuletynie Informacji Publicznej.

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczgcej
zamowienia publicznego, odnoszacy sie do danych osobowych zawartych
w dokumentacji zamowienia publicznego (np. dane przekazane przez
potencjalnych wykonawcéw),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku
ustania obowigzywania umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszgacy sie do
danych osobowych zawartych w umowie.

Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych
jest jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakfadowych oraz Rozporzadzenie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku
w sprawie klasyfikowania i kwalifilkowania dokumentacji, przekazywania
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materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej.

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub  wytonionemu wykonawcy przystugujg
nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia
niniejszego postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, CcO o0znacza,
ze w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu
I zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany.

XVII. ZALACZNIKI
1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamodwienia — zatgcznik nr 1.
2. Wzér umowy — zatgcznik nr 2.
3. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 3.
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