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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
1. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, druk  oraz dostarczenie materiałów promocyjnych tj.: ulotek, plakatów, wizytówek, roll-upów na potrzeby promocji Platformy Przedsiębiorczości Warmii i Mazur (serwis internetowy dostępny pod adresem: https://biznes.warmia.mazury.pl/) wg następującej specyfikacji:

A. Ulotka informacyjna:
1. Format 1 kartka A5 pionowa;
2. Zadruk dwustronny, pełny kolor;
3. Materiał: papier od 130 g do 140 g, kreda mat;
4. Ilość: 5000 sztuk.

B. Plakat:
1. Format A2 pionowy;
2. Zadruk: jednostronny, pełny kolor;
3. Materiał: papier od 130 g do 140 g, kreda mat;
4. Ilość: 400 sztuk.

C. Wizytówka:
1. Format 90x50 mm poziomy;
2. Zadruk: dwustronny, pełny kolor;
3. Materiał: papier 350 g, kreda mat;
4. Ilość: 5000 sztuk.

D. Roll-up (standard):
1. Format 85x200 mm pionowy;
2. Zadruk: jednostronny, pełny kolor;
3. Ilość: 3 sztuki;
4. Torba transportowa.

2. Obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy:

A. Zamawiający przekaże Wykonawcy:
a) Księgę znaku Platforma Przedsiębiorczości Warmii i Mazura wraz z edytowalnymi plikami grafik, które mają być na ulotkach, plakatach, wizytówkach oraz roll-upach
b) Tekst, który musi być zamieszczony na poszczególnych stronach ulotek, plakatów, wizytówek oraz roll-upów.
B. Wykonawca zobowiązuje się do:
a) Przygotowania 3 projektów każdego z materiałów promocyjnych, tj. 3 projektów ulotki, plakatu, wizytówki, roll-upu, z których Zamawiający wybierze po 1 projekcie do realizacji.
b) Przesłania Zamawiającemu ostatecznej elektronicznej wersji materiałów, w celu dokonania ostatecznej korekty i akceptacji przed zrealizowaniem całości przedmiotu zamówienia.
c) Zapisania i przekazania Zamawiającemu ostatecznej wersji każdego z materiałów promocyjnych (zatwierdzonych do druku) na elektronicznym nośniku w formacie PDF oraz w formacie umożliwiającym edycję, które przekaże Zamawiającemu po realizacji przedmiotu zamówienia.
d) Wykonawca dostarczy i wniesie na własny koszt wydrukowane materiały promocyjne na adres wskazany przez Zamawiającego na terenie Olsztyna.
3. Harmonogram realizacji
Zadanie zostanie zrealizowane w ciągu 25 dni roboczych od zawarcia umowy, w tym:
· Przekazanie Wykonawcy przez Zamawiającego, w formie elektronicznej, niezbędnych  materiałów potrzebnych do wykonania przedmiotu umowy - w terminie 1 dnia roboczego                od dnia zawarcia umowy.
· Przygotowanie i przesłanie przez Wykonawcę 3 projektów: ulotki, plakatu, wizytówki, roll-upu zawierających treść oraz grafiki przekazane przez Zamawiającego - w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania materiałów przez Zamawiającego.
· Wybór projektów wraz z ewentualnymi uwagami Zamawiającego  w terminie 3 dni roboczych od przesłania propozycji.
· Przygotowanie ostatecznej wersji materiałów promocyjnych w terminie 3 dni roboczych                  od wniesienia uwag przez Zamawiającego.
· Wydruk i dostarczenie przedmiotu zamówienia w ciągu 15 (max.) dni roboczych od dnia zaakceptowania projektów ulotki, plakatu, wizytówki, roll-upu przez Zamawiającego.
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