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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Dotyczące: usługi wydruku i dostarczenia plakatów promujących RPO WiM 2014-2020. 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego  

  

1) Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie 

                             ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn 
                           NIP: 739-389-04-47  

2) Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie 

                          ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn  
  

Godziny urzędowania:   poniedziałek:  8.00 – 16.00 

                                      wtorek – piątek: 7.30 – 15.30 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa wydruku i dostarczenia plakatów promujących RPO 
WiM 2014-2020 w tym: 

a) druk plakatów: 

- na papierze powlekanym plakatowym, matowym o gramaturze 250g/m2, 

- jednostronnie kolorowy (4/0), 

- wysokiej jakości cyfrowy (solwentowy lub lateksowy), 

- dociętych do formatu, 

b) materiały (plakaty) w ilości: 

- plakat w formacie B1 – 52 sztuki, gdzie każdy plakat jest inny – o innej tematyce, 

- plakat w formacie B2 – 50 sztuk, gdzie każdy plakat jest inny – o innej tematyce, 

c) dostarczenie wydrukowanych plakatów do siedziby wskazanej przez Zamawiającego. Materiał 

musi być dostarczony w idealnym stanie, bez jakichkolwiek uszkodzeń. 

Projekty plakatów dostarczy Zamawiający. 
 
 



 

3. Warunki realizacji zamówienia 

 
1. Płatność nastąpi po należytym wykonaniu i dostawie przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia, co zostanie potwierdzone protokołem odbioru podpisanym bez 

zastrzeżeń przez obie Strony. 

2. Dostawa przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę, do wskazanej siedziby Zamawiającego w 

Olsztynie. 

3. Zamawiający wymaga aby dostawa przedmiotu zamówienia była jednorazowa. 

4. Dostarczony materiał musi być w idealnym stanie (bez jakichkolwiek uszkodzeń). Materiał nie 

zostanie przyjęty przez Zamawiającego do chwili dostarczenia całkowicie poprawnego materiału. 

5. Płatność nastąpi w terminie 21 dni kalendarzowych od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej 

faktury/rachunku VAT do siedziby Zamawiającego w wersji papierowej lub elektronicznej na 

adres: s.ropiak@warmia.mazury.pl. 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kar umownych: 

1) z tytułu opóźnienia Wykonawcy w realizacji przedmiotu zamówienia w terminie określonym w 

umowie w wysokości 5% całkowitej wartości brutto zamówienia za każdy dzień zwłoki, łącznie 

nie więcej niż 20%; 

2) za odstąpienie Wykonawcy od umowy z przyczyn leżących po jego stronie w wysokości 20% 

całkowitej wartości brutto zamówienia; 

3) za odstąpienie Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 

wysokości 20% całkowitej wartości brutto zamówienia; 

 
4. Termin wykonania przedmiotu zamówienia 

 

1. Wykonawca w ciągu 2 dni roboczych od daty podpisania zamówienia na wykonanie przedmiotu 

zamówienia przekaże Zamawiającemu specyfikację przygotowania plików do druku. 

2. Zamawiający w ciągu 5 dni roboczych od otrzymania specyfikacji przygotuje i przekaże 

Wykonawcy przygotowane pliki do druku. 

3. Wykonawca w ciągu 5 dni roboczych od otrzymania plików do druku dostarczy plakaty 

Zamawiającemu. 

 
 

5. Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1. Ofertę należy przygotować w języku polskim, zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego 

stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. 

2. Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w 

obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien być czytelny lub opisany 

pieczątkami imiennymi. W przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika 

bezpośrednio z odpisu właściwego rejestru do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

3. Ofertę należy opatrzyć pieczątką firmową i popisać czytelnie przez Wykonawcę, a następnie 

przesłać w postaci skanu na adres e-mail: s.ropiak@warmia.mazury.pl. 
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4. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. 

 
6. Okoliczności, w których oferta nie podlega rozpatrzeniu 
 

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.  

2. Oferta została złożona po terminie. 

3. Oferta jest niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Oferta zawiera więcej niż jedną cenę ofertową brutto. 

5. Oferent złoży więcej niż jedną ofertę, wówczas żadna z ofert nie będzie podlegała   rozpatrzeniu.   

 

 
7. Termin i sposób składania ofert.  

  
1. Ofertę – skan wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego (załącznik nr 1) – należy 

przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: s.ropiak@warmia.mazury.pl do 14.01.2019 r.  

 

2. O dotrzymaniu terminu złożenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wpływu na serwer 

Zamawiającego i możliwość odczytania jej treści przez Zamawiającego.  

 

3. Oferty dostarczone po upływie terminu nie będą rozpatrywane.  

 
 

8. Kryteria oceny ofert   
  

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na postawie kryterium cena – znaczenie kryterium – 

100%   

 

2. Punkty zostaną obliczone wg wzoru:  

  

                                                najniższa cena brutto spośród badanych ofert  

Ilość uzyskanych punktów  =  -------------------------------------------------------------  x  100 

                                                                cena brutto badanej oferty 

  

(wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku)  

  

  

Cena ofertowa – cena, za którą Oferent zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia, 

łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.  

  

Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia.  

  

Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.  
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Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia jest ceną brutto i nie może ulec zwiększeniu przez cały 

okres trwania umowy.  

  

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać – 100.   

  

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów spośród ofert 

podlegających rozpatrzeniu.  

  

Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyska taką samą ilość punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

  
  

 
9. Informacje dotyczące możliwości unieważnienia zapytania ofertowego  

  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego 

odwołania. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny. 

3. Zapytanie ofertowe unieważnia się w szczególności, jeżeli: 

a) nie wpłynęła żadna oferta; 

b) wystąpiły istotne zmiany okoliczności powodujące, że prowadzenie niniejszego  

postępowania nie leży w interesie publicznym/Zamawiającego, czego nie można było 

przewidzieć w chwili uruchomienia postępowania.  

  
  

10. Inne postanowienia  
  

1. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może wycofać swoją ofertę. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert lub uzupełnienia złożonych dokumentów.  

  

  

11. Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty (Wykonawcy)  

  

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej 

Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w 

Olsztynie oraz przesłana Wykonawcom biorącym udział w niniejszym zapytaniu drogą elektroniczną 

(e-mail).  

  

  

12.  Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych  

  



 

Zgodnie z obowiązkiem nałożonym art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO), poniżej przekazujemy 

informacje dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych w odniesieniu do zbioru „Regionalny Program 

Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego 2014-2020” jest Województwo Warmińsko-

Mazurskie reprezentowane przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego  

z siedzibą w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie przy 

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, będący  Instytucją Zarządzającą Regionalnym Programem 

Operacyjnym Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: Instytucja 

Zarządzająca).  

2. Administratorem Państwa danych osobowych w odniesieniu do zbioru „Centralny system 

teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych” jest Minister właściwy do 

spraw rozwoju regionalnego.  

3. Instytucja Zarządzająca powołała Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod 

adresem email: iod@warmia.mazury.pl. Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego 

powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem email: 

iod@miir.gov.pl. 

4. Państwa dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g 

ogólnego rozporządzenia o ochronie danych. Oznacza to, że Państwa dane osobowe są 

niezbędne do wypełnienia przez Instytucję Zarządzającą obowiązków prawnych ciążących na 

niej w związku z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-

Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO WiM 2014-2020). Wspomniane obowiązki prawne 

ciążące na Instytucji Zarządzającej w związku z realizacją RPO WiM 2014-2020 określone 

zostały przepisami m.in. niżej wymienionych aktów prawnych: 

a) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia  

17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego 

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, 

Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego 

rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia  

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego 

rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006, 

c) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności 

finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020, 

d) Rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. 

ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do 

przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany 
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informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i 

pośredniczącymi. 

5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu wykonania przez Instytucję 

Zarządzającą określonych prawem obowiązków w związku z realizacją Projektu pn. Promocja i 

informacja RPO WiM 2014-2020 w 2020 roku w szczególności w celu potwierdzenia 

kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, zarządzania, monitoringu, ewaluacji, kontroli, 

audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WiM 2014-

2020. 

6. Państwa dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania podmiotom (o ile dotyczy), które na 

zlecenie Beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu. 

7. Państwa dane osobowe, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, są udostępniane 

uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym Ministrowi właściwemu do spraw rozwoju 

regionalnego. 

8. Państwa dane osobowe mogą zostać powierzone lub udostępnione także specjalistycznym 

podmiotom realizującym badania ewaluacyjne, kontrole i audyt w ramach RPO WiM 2014-2020, 

w szczególności na zlecenie Instytucji Zarządzającej RPO WiM lub Beneficjenta. 

9. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

10. Państwa dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 

11. Państwa dane osobowe będą przechowywane do czasu całkowitego rozliczenia Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz 

zakończenia archiwizowania dokumentacji. 

12. W każdym czasie przysługuje Państwu prawo dostępu do swoich danych osobowych, jak również 

prawo żądania ich sprostowania. Natomiast prawo do usunięcia danych, prawo do  ograniczenia 

przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przysługuje w 

przypadkach i na zasadach określonych odpowiednio w art. 17-22 RODO. 

13. Jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych 

osobowych, mają Państwo prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych. 

14. Podanie przeze Państwa danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania 

będzie równoznaczna z brakiem możliwości udziału zapytaniu ofertowym. 

  

  

13.    Załączniki  

  

Formularz ofertowy – załącznik nr 1 

 

 

 


