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KP-1.272.31.23.2019

Olsztyn, 29.07.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na zaprojektowanie, wykonanie
i sukcesywng dostawe materialdow promocyjnych w postaci wody mineralnej w szklanej
butelce ze spersonalizowang etykieta.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP 7393890447

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie, wykonanie i sukcesywna dostawa materiatéw
promocyjnych w postaci wody mineralnej w szklanej butelce ze spersonalizowang etykieta.
Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
ogtoszenia o zapytaniu ofertowym.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Szczegotowe informacje zawarte sg we wzorze umowy stanowigcej Zatgcznik nr 3.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZMAOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2019 .

INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY
1. Skan wypetnianego przez Wykonawce formularza ofertowego — Zatgcznik nr 2.
2. Skan petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢ czytelny lub
opisany pieczgtkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu wlasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo.
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3. Oferte nalezy opatrzy¢ pieczatkg firmowg i podpisaé czytelnie przez Wykonawce, a nastepnie
przesta¢ w postaci skanu dokumentu na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl.
4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé niniejszemu zapytaniu ofertowemu.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT DODATKOWYCH

1. Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

2. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Jezeli Wykonawca, ktéry zdobedzie najwieksza liczbe punktow uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie w kolejnosci przyznano
najwieksza liczbe punktéw.

5. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczna.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Ztozone dokumenty nie sg czytelne.

Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, wowczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

oakrwpdrE

SPOSOB POROZUMIENIA

1. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazuje elektronicznie.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Adres do korespondenciji: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym do kohca dnia 23 sierpnia 2019 roku (do
godziny 23:59) w wersji elektronicznej na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

2. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na
serwer Zamawiajgcego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktére wptyng po ww. terminie nie bedg brane
pod uwage.
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KRYTERIA OCENY OFERT

1.

1)

2)

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:

KRYTERIUM WAGA PUNKTY
Cena 60% 60
Termin dostawy 40% 40

Kryterium ,,Cena” (C)
znaczenie kryterium — 60 %
liczba punktow w kryterium ,cena” bedzie obliczona wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
©) = X 60
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie podany z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktéw jakg mozna uzyskac — 60 pkt.

Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zmianie przez
caly okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktérg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamoéwienia, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamdéwienia.
Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zitotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

Kryterium ,,Termin dostawy” (T)

znaczenie kryterium — 40 %

W kryterium ,termin dostawy” oceniany bedzie oferowany przez Wykonawce termin dostawy
czgstkowego zamowienia, liczony w dniach roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce
informacji dotyczgcych zamdwienia. Termin jest liczony od dnia nastepnego po otrzymaniu
informacji dotyczgcej zamowienia.

Punkty w tym kryterium przyznane zostang w nastepujacy sposob:

a) 1-3 dni robocze: 10 pkt.

b) 4-6 dni roboczych: 6 pkt.

¢) 7-9 dni roboczych: 3 pkt.

d) 10 dni roboczych: O pkt.

Najdtuzszy mozliwy termin dostawy przedmiotu zamdwienia jaki moze zaoferowac
Wykonawca wynosi 10 dni roboczych.
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e Wykonaweca, ktéry zaoferuje maksymalny 10-dniowy termin realizacji kazdej dostawy otrzyma
0 pkt. bez podstawiania do wzoru.
e Liczba punktow w kryterium ,termin dostawy” bedzie obliczona wg ponizszego wzoru:

liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
(M = X 40
najwieksza liczba przyznanych punktéw sposréd badanych ofert

o Woynik dziatania zostanie podany z dokfadnoscig do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktéw jakg mozna uzyskac — 40 pkt.

e Suma punktéow uzyskanych w dwoch kryteriach stanowi¢ bedzie ogdélng liczbe punktéow jakag
uzyskata oferta danego Wykonawcy. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra
uzyska najwiekszg liczbe punktow sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: ,Cena” — 60% oraz
»1ermin dostawy” — 40%.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert moze zmienié lub wycofac¢ swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnieniu ztozonych dokumentow.

5. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny oferty, Zamawiajgcy
sposrod ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

w

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu drogg
elektroniczng (e-mail).

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowe informacje udzielane bedag droga elektroniczna, e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl.

INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
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2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwoftania.

XVI.  ZALACZNIKI
1. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia — Zatgcznik nr 1.
2. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2.
3. Wz6r umowy — Zatgcznik nr 3.
4. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych — Zatgcznik nr 4.
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