URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA
WARMINSKO-MAZURSKIEGO

Olsztyn,  luty 2020 r.

Zapytanie ofertowe

na wykonanie ustugi
przeprowadzenia badania sprawozdan finansowych:
Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie za lata 2019, 2020
z mozliwoscia przedituzenia umowy za lata 2021, 2022.

. ZAMAWIAJACY
NABYWCA:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego
w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10 — 562 Olsztyn
NIP 7392965551; REGON 510750309
ODBIORCA
Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie,
ul. Zamkowa 2, 10 — 074 Olsztyn
NIP 739 02 00 175; Regon 510989163

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest badanie sprawozdan finansowych za lata 2019, 2020
z mozliwoscig przedtuzenia umowy za lata 2021, 2022. W ramach przedmiotu
zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do zbadania:

a. bilansu Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie,

b. rachunku zyskow i strat Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie,

c. zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym Muzeum Warmii i Mazur
w Olsztynie,

d. rachunku przeptywéw pienieznych Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie,

e. informacji dodatkowej obejmujgcej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz informaciji i objasnien Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie.

2. Doradztwo w zakresie organizacji rachunkowosci oraz gotowo$¢ udzielenia konsultaciji
i wyjasnien w zakresie zamkniecia roku obrotowego oraz sprawozdawczosci finansowe.

3. Miejscem badania bedzie siedziba Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie wskazana
w zatgczniku nr 1.

4. Zamawiajgcy wymaga sporzgdzenia pisemnej opinii, za kazdy badany rok,
w 3 egzemplarzach wraz z raportem biegtego rewidenta obejmujgcym informacje
dotyczace:

a. prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych, na podstawie ktorych
sporzgdzone zostato sprawozdanie finansowe,

b. zgodnosci formy i tresci sprawozdana z przepisami obowigzujgcymi jednostke
badang,

c. oceny prawidtowosci i rzetelno$ci sprawozdania.
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[l WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca obowigzany jest do przediozenia dokumentu potwierdzajgcego wpis
w rejestr biegtych rewidentéw prowadzony przez Krajowg Izbe Biegtych Rewidentéw jak
réwniez na liste podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych.

2. Do oferty wymagane jest ztozenie oswiadczenia o spetnieniu przez biegtego rewidenta
ustawowo okreslonych warunkéw do wyrazania bezstronnej i niezaleznej opinii
o badanym sprawozdaniu finansowym.

3. Obowigzkowe jest przeditozenie kserokopii dokumentow potwierdzajgcych informacije
o posiadaniu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne;j.

IV. KRYTERIUM OCENY | WYBORU OFERTY

Kryterium wyboru oferty bedzie najnizsza cena brutto (wraz z podatkiem VAT):
cena — 100 %. Wykonawca powinien wkalkulowa¢ w cene ofertowg wszystkie jej sktadniki.
Wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca 2z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, a takze ryzyko wynikajgce
z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty. Obliczona w ten
sposob cena oferty stanowi¢ bedzie wynagrodzenie Wykonawcy. Cena ofertowa jest
niezmienna. Jedyng i wigzgcg dla Wykonawcy i Zamawiajgcego jest cena wynikajgca
ze ztozonego przez Wykonawce formularza ofertowego. Cena powinna zostaé wyrazona
w ztotych polskich zaréwno cyfrowo jak i stownie. Umowa podpisana zostanie z Wykonawcg
na wykonanie ustugi — badania sprawozdan finansowych Muzeum Warmii i Mazur
w Olsztynie za lata 2019, 2020 z mozliwoscig przedtuzenia umowy za lata 2021, 2022, ktory
ztozy kompletng oferte zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia i cena wykonania
przedmiotu zamowienia bedzie najnizsza.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta winna by¢ ztozona na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 2.
2. Wykonawca powinien sporzgdzic¢ oferte podajgc:

a) cene jednostkowg netto i brutto — wyrazong w ztotych polskich,
b) informacje o formie prowadzonej dziatalnosci,
c) sklad zespotu przeprowadzajgcego badanie z wyszczegolnieniem 0so6b

posiadajgcych uprawnienia biegtego rewidenta wraz z zakresem czynno$ci jakie
bedg wykonywaty podczas badania sprawozdania finansowego,
3. Zatgczniki do formularza ofertowego:
a) dokumenty swiadczace o uprawnieniach do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci
biegtego rewidenta i wykonywaniu ustugi badania sprawozdania finansowego,
b) dokumenty potwierdzajgce informacje o] posiadaniu ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilne;.
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VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia: przeprowadzenie badania sprawozdan finansowych Muzeum
Warmii i Mazur w Olsztynie, sporzadzenie opinii oraz przekazanie wraz z raportem -
nalezy wykonac w terminie:

a) do dnia 30 kwietnia 2020 r. za rok obrotowy 2019,
b) do dnia 30 kwietnia 2021 r. za rok obrotowy 2020.

2. W przypadku przedtuzenia umowy o kolejne dwa lata badanie sprawozdania finansowego
Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie, sporzgdzenie opinii oraz przekazanie wraz
z raportem nalezy wykona¢ w terminie:
a) do dnia 30 kwietnia 2022 r. za rok obrotowy 2021,
b) do dnia 30 kwietnia 2023 r. za rok obrotowy 2022.

3. Warunki ptatnosci: 21 dni od dnia otrzymania faktury.

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferty winny by¢ nadestane lub ztozone w formie pisemnej do dnia 6 marca 2020 r.
w zamknietej kopercie na adres: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, Departament Kultury i Edukacji, 10-402 Olsztyn,
ul. Partyzantéw 87 z dopiskiem ,Oferta na badanie sprawozdan finansowych Muzeum Warmii
i Mazur w Olsztynie®.

VIIl. POZOSTALE INFORMACJE

1. Wszystkie dokumenty skfadajgce sie na oferte muszg by¢ czytelne.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zwracania sie do Wykonawcow
0 wyjasnienie tresci oferty lub wzywania o uzupetnienie dokumentow.

IX. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTU

Dorota Godlewska - Podinspektor w Departamencie Kultury i Edukaciji, telefon kontaktowy
(89) 521 69 59.

Zatacznik 1

Zestawienie sum bilansowych Muzeum na dzien 31.12.2018 r. oraz sredniorocznego stanu
zatrudnienia w przeliczeniu na petny etat w 2018 roku.

Zatacznik 2

Formularz ofertowy na wykonanie ustugi — badania sprawozdan finansowych Muzeum
Warmii i Mazur w Olsztynie za lata 2019, 2020 z mozliwoscig przedtuzenia umowy
za lata 2021, 2022.

Zalacznik 3

Wz6r umowy
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