Zalacznik nr 1
doUmowynr.........c.oovvevennnnnn

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

INFORMACJE OGOLNE O PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest wylacznie techniczna organizacja cyklu 4 spotkan dla
przedsiebiorcow z Warmii i Mazur. W ramach zamoéwienia Wykonawca bedzie
zobowigzany do: wynajecia sal na spotkania wraz z wyposazeniem technicznym oraz obstuga
techniczng (realizator naglo$nienia oraz multimediéw).

UWAGA! w zakres zamdwienia nie wchodzi ustuga cateringu ani promocji spotkan.

Termin i miejsce spotkan: 6 marca 2020, 17 czerwca 2020, 10 wrzesnia 2020, 5 listopada
2020. Miejscem realizacji spotkan bedzie Olsztyn.

Kazde ze spotkan rozpocznie si¢ 0 godz. 9:00 i bedzie trwato do godziny 11:30. Kazdorazowo
sala bedzie kompleksowo przygotowana pod wzgledem technicznym i kazdorazowo dostgpna
dla Zamawiajacego od godziny 7:30 w dniu spotkania.

Planowana liczba uczestnikow kazdego z cyklu 4 spotkan to nie mniej niz 140 oséb
i nie wiecej niz 180.

Kod CPV: 79952000-2
ZADANIA WYKONAWCY

Wynajem sal, w ktorych odbeda si¢ spotkania. Wykonawca w terminie do 4 dni roboczych po
podpisaniu umowy, przedstawi Zamawiajacemu miniumum 3 propozycje miejsc organizacji
spotkan na terenie miasta Olsztyn. Kazde =ze spotkan moze mie¢ miejsce
w innej sali lub wszystkie w tej samej. Kazdorazowo przy spetnieniu warunkéw technicznych
sal oraz ich wyposazenia. Zamawiajacy wskaze Wykonawcy miejsce realizacji ustugi sposrod
przedstawionych propozycji. (patrz: pkt. 1l WARUNKI LOKALOWE ppkt.1-3).

Zapewnienie koordynatora ds. organizacyjnych, ktory zostanie wskazany przez Wykonawce

na etapie sktadania oferty w Formularzu Ofertowym, ktory stanowi zalgcznik nr 2
do Zapytania Ofertowego (patrz: pkt. IV PERSONEL DO OBSEUGI SPOTKAN).

Zapewnienie wyposazenia technicznego sal do kazdego ze spotkan BIZNES WIR
(patrz:pkt.I1l WARUNKI LOKALOWE ppkt.4).
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1.  WARUNKI LOKALOWE
1. Wykonawca zapewni obiekt, w ktorym znajdujg si¢:

1.1 Sala do spotkan na minimum 150 os6b, w ustawieniu kinowym, oraz miejscem na sali na stata
przerwe kawowa lub w bezposrednim sgsiedztwie sali, na ktorej beda si¢ odbywac spotkania;

2. Obiekt, w ktorym bedg wynajete sale na spotkania musi posiadaé sale spetniajacg standard
co najmniej trzygwiazdkowego hotelu (w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017
poz. 2166).

3. Obiekt oraz sale proponowane przez Wykonawce, musza spetniac¢ nastepujace warunki:

3.1 pelne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow,

3.2 bezptatne toalety,

3.3 bezptatng szatnie,

3.4 bezptatny parking,

3.5 infrastruktura (np. winda, podjazdy) dostosowana do potrzeb 0sob niepelnosprawnych,

3.6 klimatyzacja Iub inne urzadzenia 1 systemy zapewniajace Wwymian¢ powietrza
i utrzymanie temperatury 20 - 22 ° oraz wilgotnos¢ 45-60%;

3.7 wi-fi na terenie obiektu.

4. Wykonawca zapewni sale dla co najmniej 150 osob, na kazde ze spotkan, ktore beda dostepne
od godz. 7:30 do godz. 13:00 w dniu wydarzenia, z nastgpujacym wyposazeniem:
4.1 Stolik kawowy dla prelegentow oraz 4 fotele tapicerowane do przeprowadzenia panelu
dyskusyjnego.
4.2 Stoliki koktajlowe ustawione w bezposredniej bliskosci serwisu kawowego — 12 szt.
4.3 Dostep do bezprzewodowego Internetu;
4.4 Sprzet do prezentacji (ekran 0 wymiarach minimum 300cmx200cm, rzutnik multimedialny);
4.5 Plazma (LG 42’ lub rownowazny zamiennik) 2 szt.
4.6 Laptop (Dell/Apple lub réwnowazny zamiennik) 1 szt.
4.7 Okablowanie video — zestaw.
4.8 Statywy (Gravity - prosty z ptaskg podstawg lub rownowazny zamiennik) 2 szt.
4.9 Kratownice (WAMAT wieza Q30, 2m z podstawkami lub rownowazny zamiennik) 4 szt.
4.10 Scena (WAMAT podest PAL3 lub rownowazny zamiennik) 12 szt.
4.11 Mikser (Edirol V4A0HD lub rownowazny zamiennik) 1szt.
4.12 Mikrofon (Shure ULXD z odbiornikami lub réwnowazny zamiennik) 2 szt.
4.13 Oswietlenie:
Glowica (Martin Quantum Profile lub rownowazny zamiennik) 4 szt.
Reflektor (ETC Source 4 750W lub rownowazny zamiennik) 2 szt.
Sterownik (Chamsys MQ80 lub rownowazny zamiennik) 1szt.
LED (Briteq Powerpixel 8) 12szt.

4.14 Nagto$nienie: Kolumna (D&B V7P lub rownowazny zamiennik) 2 szt.

Kolumna (D&B VGSub lub rownowazny zamiennik) 2 szt.
Kolumna (JBL 713M lub réwnowazny zamiennik) 2 szt.
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Mikser (Yamaha LS9-16 lub rownowazny zamiennik) 1 szt.
Koncowka (D7B D80 lub rownowazny zamiennik) 1szt.
Skretka (Cat6 lub rownowazny zamiennik) 50m

4.15Nalezyta estetyke pomieszczen, w ktorych odbeda si¢ Spotkania, w tym ustawienie miejsc

siedzacych, aranzacja wnetrza, umieszczenie materiatdw promocyjnych Wojewodztwa wg
wskazania Zamawiajacego;

4.16 Krzesta dla uczestnikow bedg tapicerowane i ustawione kinowo.

Uwaga 1: Wszystkie elementy wyposazenia technicznego beda ze sobg w pelni kompatybilne,

Uwaga 2:

V.

a parametry techniczne wszystkich urzadzen muszg by¢ dostosowane do warunkow sali
konferencyjnej, takich jak: specyfika o$wietlenia, akustyka, usytuowanie miejsc siedzacych
wzgledem stotu prezydialnego, wielko$¢ itp. Zabezpieczenie sprzgtu komputerowego jest
obowigzkiem Wykonawcy (zarowno fizyczne zabezpieczenie przed kradzieza, jak i ubezpieczenie).
Wykonawca zapewni min. 2 osoby do obstugi technicznej spotkan (realizatora naglo$nienia,
realizatora multimediéw), gwarantujacg sprawny przebieg spotkan pod wzgledem technicznym,

Wykonawca jest odpowiedzialny za kompleksowe przygotowanie pomieszczen do spotkan (tj.
ustawienie elementow technicznych, sprzetu, naglosnienia) oraz ich uprzatnigcie po zakonczonym
wydarzeniu.

PERSONEL DO OBSLUGI SPOTKAN

Wykonawca zapewni koordynatora ds. organizacyjnych, ktory bedzie bezposrednio
odpowiedzialny za obstuge, kontakty i koordynacje spotkan. Koordynator bedzie zarzadzat
zespolem o0so6b zaangazowanych w jego realizacje, sprawowal nadzor nad przebiegiem
wszystkich dziatan. Koordynatora z imienia i nazwiska wskazuje Wykonawca juz na etapie
sktadania Formularza Ofertowego. Ponadto doswiadczenie koordynatora podlega ocenie
w kryterium oceny oferty - Do$wiadczenie koordynatora. Koordynator przez caly czas
realizacji przedmiotu zamowienia dysponowa¢ bedzie telefonem komoérkowym z numerem
dostepnym dla Zamawiajacego. Koordynator bedzie obecny na miejscu wydarzenia przez caly
czas jego realizacji. Do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zapewni
koordynatora, ktory w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
zorganizowal/ wspoétorganizowal co najmniej 3 wydarzenia o charakterze eventowym
(konferencje, firmowe Ilub korporacyjne imprezy zamkniete lub otwarte) lub innych
tozsamych wydarzen dla co najmniej 100 osob kazde. Za tozsame wydarzenie nie uznaje si¢
przeprowadzenia szkolen, spotkan informacyjnych, wizyt studyjnych oraz zorganizowania
konkursow. Zamawiajacy po podpisaniu umowy moze wezwa¢ Wykonawce do wykazania/
udokumentowania doswiadczenia wskazanego koordynatora. W przypadku kiedy wskazana
w Formularzu Ofertowym osoba nie bgdzie mogla petni¢ swojej funkcji np. z przyczyn
losowych, Wykonawca zapewni inng osobe, ktora bedzie posiadata co najmniej takie samo
doswiadczenie jak osoba wskazana w Formularzy Ofertowym.

Personel do obstlugi technicznej spotkan, ktorego zadaniem bedzie ustawienie krzeset dla
uczestnikow spotkan, panelu dyskusyjnego, stolikow koktajlowych, oraz stotéw na ktorych
bedzie zlokalizowany catering kawowy. Ponadto aranzacja wnetrz, umieszczenie materiatow
informacyjnych w pomieszczeniach, w ktorych odbedzie si¢ wydarzenie (zgodnie ze
wskazowkami Zamawiajgcego).
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Personel do osblugi o$wietelnia sali, ktorego zadaniem bedzie odpowiedni montaz, obstuga
oraz demontaz urzadzen o$wietleniowych podczas kazdego z cyklu 4 spotkan, wg sceanriusza
spotkan kazdorazowo przekazanego przez Zamawiajacego.

Personel do obstugi naglosnienia sali, ktérego zadaniem begdzie odpowiedni montaz, obstuga
oraz demontaz urzadzen nagtos$nienia sali podczas kazdego z cyklu 4 spotkan, wg sceanriusza
spotkan kazdorazowo przekazanego przez Zamawiajgcego.

Personel do obslugi multimediow, ktérego zadaniem bedzie koordynacja oraz obstuga tzw.

multimediow podczas kazdego zcyklu 4 spotkan, wg sceanriusza spotkan kazdorazowo
przekazanego przez Zamawiajacego.
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