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Zatacznik nr 1

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
dwudniowego szkolenia w podziale na dwie grupy, adresowanego do pracownikéw Departamentu
Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
zaangazowanych w realizacje RPO WiM 2014-2020 na temat ,,Metody raportowania i prezentaciji
danych*.

2. MIEUSCE SZKOLENIA

Siedziba Zamawiajgcego - sala wyposazona w komputery mac.

3. TERMIN SZKOLENIA

11-12 luty 2020 r.

4. CZAS SZKOLENIA

Szkolenie powinno by¢ zrealizowane kazdego dnia w podziale na dwie grupy.

Pierwszy dzien szkolenia:
- | grupa (maksymalnie 9 0osdb, min. 6 osob) w godzinach od 07.45 do 11.15
- Il grupa (maksymalnie 8 os6b, min. 6 os6b) w godzinach od 11.30 do 15.00

Drugi dzieh szkolenia:
- | grupa (maksymalnie 9 0osdb, min. 6 osob) w godzinach od 07.45 do 11.15
- Il grupa (maksymalnie 8 os6b, min. 6 os6b) w godzinach od 11.30 do 15.00

1. Jeden dzien szkoleniowy wynosi 8 h dydaktycznych, co daje tgcznie 16 h szkoleniowych podczas
catego szkolenia, gdzie jedna godzina szkoleniowa réowna sie 45 minut.
2. W czasie dwudniowego szkolenia przewidziane sg codziennie po:
- dwie przerwy 15-to minutowe dla kazdej grupy
3. Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane w dni robocze, tj. w dni pracy Zamawiajgcego
w godzinach: 07.45-15:00 (16 godzin dydaktycznych)

5. LICZBA OSOB / UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie zajmujgcy sie min. przygotowywaniem raportéw o:
stanie wojewddztwa warminsko-mazurskiego, realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz z realizacji Strategii rozwoju spoteczno-
gospodarczego wojewodztwa warminsko-mazurskiego do roku 2025, zaangazowani w realizacje
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
Zaktada sie przeszkolenie maksymalnie 17 os6b a minimalnie 12 oséb.

6. FORMA SZKOLENIA

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone metodg warsztatowg, w oparciu o prezentacje multimedialng
i zawiera¢ praktyczne ¢wiczenia przy komputerach. Celem szkolenia bedzie zapoznanie uczestnikéw
z dostepnymi technikami poprawiajgcymi atrakcyjnos¢ wizualng oraz czytelnos$é raportéw i prezentacji,



usprawniajgcymi proces przekazywania informacji i zwiekszajgcymi perswazyjnosc przekazu. Podczas
szkolenia powinny by¢ przedstawione dobre praktyki i przyktady zastosowania aplikacji i programéw
graficznych do efektywnej wizualizacji danych.

7. OBOWIAZKI WYKONAWCY SZKOLENIA
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Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ jednego trenera posiadajgcego doswiadczenie
w przeprowadzeniu minimum 6 szkolen odpowiadajgcych tematyce bedgcej przedmiotem
zamowienia tj. z zakresu metod raportowania i prezentaciji danych, kiére byty przeprowadzone
w okresie od 01.01.2018 r. do terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy, to w tym okresie.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac liste obecnosci 0séb uczestniczgcych w szkoleniu.
Wykonawca zobowigzany jest oznaczy¢ sale gdzie bedzie odbywato sie szkolenie.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac prezentacje multimedialng, przygotowac i dostarczy¢
na miejsce realizacji ustugi materiaty szkoleniowe wraz ze szczeg6towym programem szkolenia
w formie drukowanej dla kazdego uczestnika najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia.
Wykonawca na podstawie udostepnionych linkéw do dokumentéw Zamawiajgcego, ma obowigzek
uja¢ w prezentacji i materiatach szkoleniowych przyktady dobrych praktyk usprawniajgcych proces
wizualizacji danych, tj. wskazac jak w sposdb bardziej czytelny i estetyczny mozna zaprezentowac
dane tabelaryczne, graficzne itp.
https://bip.warmia.mazury.pl/1177/raport-o-stanie-wojewodztwa-warminsko-mazurskiego-w-2018-
roku.html,
https://bip.warmia.mazury.pl/3/strategia-rozwoju-spoleczno-gospodarczego-wojewodztwa-
warminsko-mazurskiego.html,

https://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/5216/efekty-wdrazania-rpo-wim-2014-2020,
Na materiatach szkoleniowych, prezentacji, certyfikatach/zaswiadczeniach, ankietach i raporcie

powinny znajdowac sie odpowiednie logotypy — zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym.

Wzor ankiety ewaluacyjnej, logotypy i inne niezbedne informacje Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy najpézniej na 5 dni roboczych przed terminem szkolenia.

Wykonawca jest zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu na wskazany w umowie adres poczty
elektronicznej co najmniej na 4 dni robocze przed terminem szkolenia projekt certyfikatow/
zaswiadczen oraz harmonogram szkolenia w celu uzyskania akceptaciji.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia ewentualnych uwag wniesionych przez
Zamawiajgcego do projektu certyfikatow/zaswiadczen oraz harmonogramu szkolenia za
posrednictwem poczty elektronicznej w terminie maksymalnie 1 dnia roboczego od dnia ich
otrzymania oraz przekazania ww. dokumentéw z uwzglednionymi zmianami Zamawiajgcemu na
wskazany adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ wsrdd uczestnikow szkolenia, po jego zakonczeniu,
badanie na podstawie ankiety ewaluacyjnej oceniajgcej szkolenie. Po ukohczeniu szkolenia
Wykonawca jest zobowigzany przygotowac i dostarczy¢ Zamawiajgcemu certyfikaty/zaswiadczenia
potwierdzajace ukonczenie ww. szkolenia oraz raport poszkoleniowy w wersji papierowe;j i/lub
elektroniczne;.

Wykonawca jest zobowigzany =zapewni¢ jeden egzemplarz materiatdbw szkoleniowych
Zamawiajgcemu w celach archiwizacyjnych.

Zamawiajgcy na min. 2 dni robocze przed datg rozpoczecia szkolenia poinformuje Wykonawce
o liczbie os6b biorgcych udziat w szkoleniu.

Rekrutacje uczestnikow szkolenia przeprowadzi Zamawiajacy.

8. USLUGA GASTRONOMICZNA

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng na miejscu podczas dwudniowego szkolenia, sktadajaca
sie z:



Pierwszego dnia

a) serwisu kawowego ciggtego, z ktérego bedzie mozna korzysta¢ w trakcie szkolenia, usytuowanego
w sali szkoleniowej lub przed salg. Serwis powinien by¢ dostepny przez caly czas trwania szkolenia
oraz uzupetniany w miare zuzycia produktéw i w godzinach 7.45-15.00.

Drugiego dnia
a) serwisu kawowego ciggtego, z ktérego bedzie mozna korzystaé w trakcie szkolenia, usytuowanego

w sali szkoleniowej lub przed salg. Serwis powinien by¢ dostepny przez caty czas trwania szkolenia
oraz uzupetniany w miare zuzycia produktéw i w godzinach 7.45-15.00
1. Serwis kawowy ciggly przewiduje minimum:
a) kawa czarna z ekspresu swiezo parzona dla kazdego uczestnika,
b) herbata (r6zne rodzaje — w tym czarna i owocowa) dla kazdego uczestnika,
c) wrzatek w termosach lub dozowany bezpos$rednio z ekspresu,
d) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach — 0,5 litra na osobe z kazdego
rodzaju,
e) soki owocowe (2 rodzaje) — 0,5 litra na osobe,
f) cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikéw szkolenia,
g) mleko/Smietanka dla wszystkich uczestnikow szkolenia (podane w dzbankach Ilub
dozowane z ekspresu),
h) 3 rodzaje kruchych ciastek np. rogaliki francuskie, wytozone na paterach, na kazdg osobe
ma przypadac przynajmniej 2 ciastka z kazdego rodzaju.
2. Wykonawca zapewni osobe do obstugi gastronomicznej z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakonczeniu szkolenia.
3. Wpykonawca zapewni stosowng zastawe — z wytgczeniem naczyn jednorazowego uzytku — oraz
nakrycie stotow, serwetki etc.

9. ROZLICZENIE SZKOLENIA

Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisany przez Zamawiajgcego
protokét odbioru ustugi, ktéry stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia faktury/rachunku, na podstawie
ktérej zostanie wyptacone wynagrodzenie w terminie 21 dni od dnia dostarczenia dokumentu
Zamawiajgcemu.

10. PERSONEL DO OBStUGI POSIEDZENIA

1. Wykonawca zapewni personel tj. wyznaczy osobe do kontaktéw roboczych miedzy Wykonawcg
i Zamawiajgcym. Przy realizacji zamdwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania
sie z Wykonawcg drogg mailowg oraz za pomocg telefonéw i faksu.

2. W trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspodtpracowat
z Zamawiajgcym. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynaciji realizacji przedmiotu
zamoéwienia, ktora bedzie wspétpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Ustuga ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i zgodnie z trescia art. 43 ust. 1
pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2018 r.
poz. 2174, z p6ézn. zm.), w catosci jest finansowana ze srodkéw publicznych.



