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Załącznik nr 3 
KP.V.052.132.2019 
 

UMOWA Nr KP.V.052…………….  (Wzór) 
  
 
zawarta w Olsztynie dnia ……….…..2020 roku w trybie i na zasadach przewidzianych  
w Rozdziale 7 Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Marszałkowskim 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego, stanowiącego załącznik do Uchwały nr 69/1158/16/V 
Zarządu Województwa Warmińsko-Mazurskiego z dnia 27 grudnia 2016 roku, z późn.zm.  
w związku z art. 6a i art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2019r. poz. 1843), pomiędzy:  
Województwem Warmińsko-Mazurskim, reprezentowanym przez Zarząd Województwa Warmińsko 
– Mazurskiego z siedzibą w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,  
NIP: 739-38-90-447, REGON: 510742333 w imieniu którego działają:  
1.......................................................................................................................................................... 
2...............................…………………………………………………………………………...................... 
zwanym dalej  „Zamawiającym”,  a:  

………………………………………………………………………………………………………………..... 
z siedzibą 
……………………………………………………………………………………………………………….… 
NIP: ...........................; Regon: .............................., w imieniu którego działają: 
1. ………………………………………………………………….…………………………………………… 
2. …………………………………………………………………….…………………………………………  
zwanym dalej „Wykonawcą” . 
 

§ 1 
 
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja spotkań informacyjnych realizowanych 

przez PIFE w Olsztynie w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna (zwanego też 
dalej „projektem”). 

2. Organizacja spotkania, o którym mowa w ust. 1 obejmuje kompleksową usługę, obejmującą  
w szczególności: 
- zapewnienie sali wraz z wyposażeniem, 
- zapewnienie usługi cateringowej, 

3. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1, zgodnie  
z ofertą oraz ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do 
umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę stanowiącą przedmiot niniejszej umowy  
z najwyższą starannością i ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie umowy. 

5. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego do sposobu wykonywania 
przedmiotu umowy. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do przeprowadzenia rekrutacji uczestników spotkań oraz 
zastrzega sobie, iż liczba osób biorących udział w spotkaniu może ulec zmniejszeniu  
(z maksymalnej liczby 40 do minimalnej liczby 10). W takim przypadku Wykonawca może żądać 
wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy i nie uprawnia to 
Wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń względem Zamawiającego, zgodnie  
z brzmieniem § 6 ust.21. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby spotkań z łącznej liczby 15 do 
łącznej liczby 8. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
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należnego z tytułu wykonania części umowy i nie uprawnia to Wykonawcy do dochodzenia 
jakichkolwiek roszczeń względem Zamawiającego, zgodnie z brzmieniem § 6 ust. 21. 

 
§ 2 

 
Termin wykonania przedmiotu umowy: od dnia 07.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. 

 
 

§ 3 
1. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu oznakowanie sali i wejścia do budynku informacjami  

promocyjnymi dotyczącymi projektu.  
2. Wykonawca zapewni dostęp do budynku, sali szkoleniowej i toalet dla osób niepełnosprawnych 

ruchowo. 
3. Wykonawca zapewni bezpłatny parking na terenie obiektu, dostępną bezpłatną szatnię  

i toaletę dla uczestników spotkania. 
4. Wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy ponosi Wykonawca. 
 

§ 4 
 
1. Świadczenie przedmiotu umowy odbywać się będzie  sukcesywnie, w oparciu o poszczególne 

zlecenia Zamawiającego, składane w okresie obowiązywania umowy, w ramach 
organizowanych przez Zamawiającego spotkań.  

2. Zamawiający prześle na adres mailowy Wykonawcy ustalony zgodnie z § 5, informację  
nt. proponowanego terminu spotkania, co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym terminem 
spotkaniem. 

3. Wykonawca w ciągu 1 dnia roboczego od otrzymania informacji od Zamawiającego, potwierdzi  
możliwość realizacji usługi w terminie zaproponowanym przez Zamawiającego lub zaproponuje 
co najmniej 2 inne terminy spotkań w zbliżonym okresie (do maksimum 3 dni roboczych od 
terminu zaproponowanego przez Zamawiającego). 

4. Zamawiający - na 2 dni robocze przed zaplanowanym terminem spotkania potwierdzi usługę, 
jeżeli zrekrutował co najmniej 10 uczestników, i zgłosi Wykonawcy ostateczną liczbę 
uczestników spotkania, albo odwoła usługę, jeżeli nie zrekrutuje grupy 10 osób. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag w trakcie realizacji usługi w zakresie 
prawidłowości realizacji przedmiotu umowy, które Wykonawca zobowiązany będzie uwzględnić. 

6. Za dni robocze Zamawiający uważa dni tygodnia od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy. 

 
§ 5 

 
1. W sprawach realizacji umowy strony porozumiewają się za pośrednictwem telefonu, poczty 

elektronicznej. 
2. Strony w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekażą sobie dane kontaktowe 

osób wyznaczonych do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu umowy, 
zawierające: imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie przekaże danych, o których mowa w ust. 2, Zamawiający,                
w sprawach realizacji umowy,  wykorzysta dane kontaktowe Wykonawcy zawarte w ofercie. 

4. Zmiana danych, o których mowa w ust. 2 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej 
strony i nie stanowi zmiany treści umowy. 

5. Niezależnie od sposobów porozumiewania się określonych w ust. 1, jeżeli Zamawiający uzna 
to  za konieczne, Wykonawca lub jego upoważniony na piśmie przedstawiciel będzie 
zobowiązany do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego, niezwłocznie po 
wezwaniu przez Zamawiającego. 
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§ 6 
 

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu należytego wykonania przedmiotu umowy nie 
przekroczy kwoty: ………………..złotych brutto (słownie: …………………………...złotych 
brutto), w tym należny podatek VAT. 

2. Stawki za  poszczególne elementy kompleksowej realizacji usługi, zgodnie ze złożoną  ofertą są 
następujące: 
1) cena za wynajem sali  wraz z wyposażeniem podczas jednego spotkania – …………… zł 

brutto  w tym należny podatek VAT, 
2) cena za 1 osobę za usługę cateringową na spotkaniu –  ………….. zł brutto, w tym należny 

podatek VAT. 
3. Stawki określone w ust. 2 są stałe  i nie mogą  ulec zmianie w czasie obowiązywania umowy. 
4. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy, to kwota należna Wykonawcy za rzeczywistą  liczbę 

spotkań zrealizowanych w ramach umowy. Za należyte wykonanie zleconego przez 
Zamawiającego spotkania Wykonawcy przysługuje każdorazowo wynagrodzenie w kwocie 
stanowiącej sumę: 
1) wynagrodzenia za wynajem sali podczas spotkania, według stawki o której mowa  

w ust. 2 pkt. 1 
2) wynagrodzenia za usługę cateringową na spotkaniu, stanowiącego iloczyn: liczby 

uczestników spotkania zgłoszonych przez Zamawiającego najpóźniej 2 dni robocze przed 
datą realizacji spotkania i ceny za usługę cateringową za 1 osobę, wskazaną w ust. 2 pkt 2. 

5. Wynagrodzenie za realizację poszczególnych zleconych przez Zamawiającego spotkań będzie 
zgodne ze stawkami określonymi w ust. 2. 

6. Zamawiający zapłaci tylko za faktycznie zrealizowane usługi. Wykonawca po każdym należycie 
zrealizowanym spotkaniu wystawi fakturę VAT/rachunek na kwotę ustaloną zgodnie z ust. 4.  
Na fakturze VAT/rachunku Wykonawca wyszczególni wszystkie koszty. 

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 4, zawiera wszelkie koszty związane z realizacją umowy 
i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania umowy. 

8. Cena ofertowa, wskazana w ofercie złożonej przez Wykonawcę, o którym mowa w art. 1 pkt 1b 

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. 

poz. 2177), została ustalona w taki sposób, aby wysokość wynagrodzenia za każdą godzinę 

świadczenia przez tego Wykonawcę usług nie była niższa niż wysokość minimalnej stawki 

godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy. 

9. Cena ofertowa, wskazana w ofercie złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia, została ustalona w taki sposób, aby wysokość wynagrodzenia każdego 

z Wykonawców, który jest osobą wymienioną w art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 

r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177), za każdą godzinę 

świadczenia przez niego usług nie była niższa niż wysokość minimalnej stawki godzinowej 

ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy. 

10. W przypadku wykonawców będących osobami fizycznymi niewykonującymi działalności 

gospodarczej oraz wykonawców będących osobami fizycznymi wykonującymi działalność 

gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w państwie niebędącym 

państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego, niezatrudniającymi pracowników ani niemającymi zawartych umów ze 

zleceniobiorcami, Wykonawcy przysługuje każdorazowo wynagrodzenie określone zgodnie  

z ust. 4. 

11. Strony ustalają, iż w celu umożliwienia wykonania przez Zamawiającego obowiązków 

określonych w art. 8 b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za 

pracę, Zamawiający ma prawo zwrócić się do Wykonawcy od dnia zawarcia niniejszej umowy 

do dnia przedawnienia roszczeń z tytułu tej umowy o złożenie przez Wykonawcę oświadczenia, 

czy w okresie wykonywania niniejszej umowy jest on Wykonawcą, o którym mowa w ust. 10, zaś 

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia zgodnego ze stanem rzeczywistym.  

W przypadku Wykonawców, którym wspólnie udzielono wykonanie zamówienia objętego 
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niniejszą umową, postanowienia zdania pierwszego odnoszą się do każdego z tych 

Wykonawców. 

12. W celu umożliwienia wykonania przez Zamawiającego obowiązków określonych w art. 8a ustawy 
z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę Wykonawca,  
o którym mowa w ust. 10, jest zobowiązany do potwierdzania liczby godzin wykonywania usługi 
będącej przedmiotem niniejszej umowy, zgodnie z ust. 13 lub ust. 14. 

13. Niezwłocznie po wykonaniu usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy, nie później jednak 

niż w ciągu 5 dni roboczych od dnia wykonania tej usługi, Wykonawca, o którym mowa w ust. 

10, zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu w formie pisemnej lub w formie 

wiadomości e-mail, informacji o liczbie godzin świadczenia tej usługi.   

14. W przypadku Wykonawców, którym wspólnie udzielono zamówienia objętego niniejszą umową, 
obowiązek złożenia informacji, o której mowa w ust. 11 i ust. 12 odnosi się odrębnie  
w stosunku do każdego z tych Wykonawców. 

15. Podstawą wystawienia faktury VAT/rachunku będzie potwierdzenie należytego wykonania usługi 
w postaci podpisanego przez Zamawiającego protokołu odbioru bez zastrzeżeń 
uniemożliwiających odbiór. Osobą upoważnioną do jednoosobowego podpisania protokołu 
odbioru ze strony Zamawiającego, niezależnie od osób uprawnionych do reprezentowania 
Zamawiającego jest ………………..… lub …………………………… 

16. Wynagrodzenie, zostanie każdorazowo wypłacone Wykonawcy na konto bankowe  
nr………………………………. ……………………………………………………………w terminie 
21 dni daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionego 
rachunku/faktury VAT. Faktura VAT/rachunek winna zawierać następujące dane:  
Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,                         
NIP 7393890447, 

     Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie,                                       
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn. 

17. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, ustalone każdorazowo zgodnie 
z ust. 4, jest niezmienne, zawiera w sobie wszystkie koszty Wykonawcy związane  
z prawidłową realizacją umowy i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec 
Zamawiającego z tytułu wykonania umowy. 

18. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

19. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności, Wykonawca może obciążyć Zamawiającego 
ustawowymi odsetkami za opóźnienie. 

20. Kwota określona w ust. 1 oznacza górną granicę, do jakiej Zamawiający może być zobowiązany 
do zapłaty za świadczenia Wykonawcy objęte niniejszą umową. 

21. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek roszczenie wobec Zamawiającego z tytułu 
niewykorzystania kwoty określonej w ust.1. 

22. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień umowy w zakresie zmiany 
wynagrodzenia Wykonawcy, na skutek zmiany: 1) stawki podatku od towarów i usług,  
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 
godzinowej ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę, 3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,  
4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 
mowa w ustawie z dnia 4 października 2018r. o pracowniczych planach kapitałowych - jeżeli 
zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.  

23. W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych w ust. 22 każda ze Stron 
może zwrócić się z pisemnym wnioskiem do drugiej Strony o zmianę umowy w zakresie 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy zawierającym stosowne uzasadnienie. Uzasadnienie 
wniosku powinno zawierać w szczególności wskazanie kosztów wykonania przez Wykonawcę 
zamówienia publicznego, które uległy zmianie na skutek zaistnienia którejkolwiek z tych 
okoliczności.  
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§ 7 
 
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.   

2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie 
należne  z tytułu wykonania części umowy.  

3. Zamawiający może odstąpić od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  
w szczególności w przypadku wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy nienależycie 
i zaniechania zmiany sposobu jego wykonywania, pomimo uwag i zastrzeżeń dotyczących 
realizacji umowy zgłaszanych Wykonawcy przez Zamawiającego, mających na celu podjęcie 
przez Wykonawcę określonych obowiązków lub podjęcia określonych czynności przewidzianych 
w umowie, w terminie 21 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych przyczynach. 

4. Wykonawca może odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego,  
w terminie 21 dni od dnia powzięcia  wiadomości o tych przyczynach. 

5. Każda ze Stron może skorzystać z prawa do odstąpienia od umowy nie później niż do dnia 
…………………..2020 r.  

6. Odstąpienie od umowy którejkolwiek ze Stron, wymaga formy pisemnej pod rygorem 
nieważności takiego oświadczenia oraz wymaga uzasadnienia.  

7. Termin, o którym mowa w ust. 3 i 4 Strony uznają za zachowany, jeżeli Strona wysłała w tym 
terminie oświadczenie o odstąpieniu od umowy przesyłką poleconą w polskiej placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 roku -  Prawo 
pocztowe.  

 
§ 8 

 
1. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub odstąpienia od 

umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości wynagrodzenia brutto, określonego  
w § 6 ust. 1. 

2. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, lub odstąpienia 
od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Zamawiający 
zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% wartości wynagrodzenia brutto, 
określonego w § 6 ust. 1. 

3. Za każdy niewykonany lub nienależycie wykonany obowiązek wynikający ze Szczegółowego 
opisu przedmiotu zamówienia stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej umowy, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3% wartości wynagrodzenia brutto, które 
Wykonawca otrzymałby za należytą realizację danego spotkania, obliczonego w sposób 
wskazany w § 6 ust. 4. Łączna wysokość kar umownych, o których mowa w zdaniu poprzednim, 
nie może przekroczyć 20 % wartości wynagrodzenia brutto, określonego  
w  § 6 ust. 1. 

4. Za każdy przypadek niepodjęcia przez Wykonawcę wykonania usługi kompleksowej organizacji 
spotkania  zleconego przez Zamawiającego zgodnie z § 4 umowy – Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 50 % wartości brutto wynagrodzenia, które 
Wykonawca otrzymałby w przypadku należytej realizacji danego spotkania. 

5. Strony zapłacą kary umowne wynikające z niniejszej umowy w terminie 21 dni od dnia 
otrzymania noty obciążeniowej, wystawionej z tego tytułu przez drugą stronę umowy. Za datę 
zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Strony zobowiązanej do zapłaty kary. 

6. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych. 
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§ 9 
 
1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem ust. 2 oraz  § 6 ust. 22 umowy. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień umowy w zakresie:  

1) konieczności przesunięcia terminu realizacji spotkania, jeśli konieczność ta nastąpiła na 
skutek okoliczności nieleżących po stronie Wykonawcy; 

2) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 
realizację umowy. 

3. Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd 
powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania całości dokumentacji związanej z realizacją 

niniejszej umowy, nie krócej niż do końca 2029 roku, a także do jej udostępniania na potrzeby 

ewentualnych kontroli na żądanie Zamawiającego lub innego wskazanego podmiotu. 

5. W sprawach  nieuregulowanych niniejszą umową wiąże oferta Wykonawcy, postanowienia 
zawarte w ogłoszeniu o zamówieniu, a także stosuje się przepisy kodeksu cywilnego i innych 
obowiązujących aktów prawa. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 
Zamawiającego i Wykonawcy. 

 
 
            ZAMAWIAJĄCY                                                                             WYKONAWCA 
 
 
 
 
 


