URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1.272.71.2019
Olsztyn, 22 listopada 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: ustugi wydruku reklam wielkoformatowych wraz z ich montazem na billboardzie
dwustronnym, druku plakatéw oraz dostawy roll-up’éw.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

e Nabywca: Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
NIP: 739-389-04-47

e Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

Godziny urzedowania: poniedziatek: 8.00-16.00
wtorek — pigtek: 7.30-15.30

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

1) ustuga wydruku 2 sztuk reklam wielkoformatowych wraz z montazem na
bilbordzie dwustronnym, w tym:
a) wydruk reklamy na papierze blue back 4+0
b) wymiary wydruku 525 cm x 255 cm

Lokalizacja billboardu — Olsztyn ulica Kosciuszki przed siedzibg gtdwng Urzedu
Marszatkowskiego w okolicy skrzyzowania ulicy Kosciuszki z ulicg Plater — billboard
znajduje sie na terenie dziatki Zamawiajgcego i jest w jego dyspozyciji.

Przygotowanie powierzchni billboardu do wyklejenia reklamg po stronie Wykonawcy.
Reklamy na billboardzie bedg eksponowane w okresie 4 miesigce (grudzien 2019 -
kwiecieh 2020) i przez caty okres ekspozycji muszg prezentowac sie estetycznie np. bez

efektu pomarszczenia, odstawania rogow, etc.

2) ustuga wydruku materiatédw promocyjno-informacyjnych w postaci plakatow,
w tym:
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a) druk materiatow (plakatéw) na papierze kreda matowa 120g/m2, druk offsetowy,
kolor 4+0; + lakier offsetowy;

b) materiaty w iloSci:

- plakat w formacie A1 — 150 sztuk

- plakat w formacie A3 — 500 sztuk

- plakat w formacie A4 — 500 sztuk

3) dostawa 2 sztuk roll-up’éw o podanych ponizej parametrach:

a) wymiary roll-up’éw: 100 cm x 200 cm;

b) materiat: wytrzymaty, bez efektu zawijania sie bokow lub falowania materiatu,
zmywalny, odporny na zagniecenia, nieprzepuszczajgcy Swiatta;

c) kaseta (typu lux, premium) wykonana z grubego aluminium z mechanizmem
rolujgcym, odporna na wgniecenia i uszkodzenia podczas transportu;

d) sktadany 3-czesciowy maszt aluminiowy;

e) gorna listwa zatrzaskowa wykonana z aluminium;

f) torba transportowa: wykonana z tkaniny syntetycznej o wysokiej wytrzymatosci,
wyposazona w dwie rgczki do przenoszenia oraz szeroki pas na ramie z
regulatorem dtugosci, otwieranie torby za pomocg mocnych zamkéw
btyskawicznych wzdluz catego boku, torba z okienkiem z przezroczystego
plastiku do umieszczenia wizytowki z grafikg. Torba powinna zawiera¢ dodatkowo
wewnetrzng wysciotke zabezpieczajgcg przed uszkodzeniami mechanicznymi
w transporcie; torby w ciemnym kolorze (czarna, szara, grafitowa);

g) druk grafiki wykonany technologig cyfrowa, w petnym kolorze.

Projekty billboardéw, plakatow oraz roll-up’éw dotyczgce kampanii spotecznej ,Wspieram
region” przygotowuje Zamawiajgcy.

3. Warunki realizacji zamoéwienia

1. Ptatnosc nastgpi po nalezytym wykonaniu i dostawie przedmiotu zamowienia zgodnie
ze szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia, co zostanie potwierdzone
protokotem odbioru podpisanym bez zastrzezen przez obie Strony.

2. Dostawa przedmiotu zamdwienia wtasnym transportem, na wiasny koszt, do siedziby
Zamawiajgcego w Olsztynie.

3. Zamawiajgcy wymaga aby dostawa przedmiotu zamowienia byta jednorazowa.

4. Ptatno$¢ nastgpi w terminie 14 dni kalendarzowych od dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku VAT do siedziby Zamawiajgcego w wersji papierowej
lub elektronicznej na adres: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kar umownych:

1) z tytutlu opdznienia Wykonawcy w realizacji przedmiotu zamowienia w terminie
okreslonym w umowie w wysokosci 0,1% catkowitej wartosci brutto zamowienia
za kazdy dzien zwioki, tgcznie nie wiecej niz 20%;

2) za odstgpienie Wykonawcy od umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie
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w wysokosci 20% catkowitej wartosci brutto zamowienia;
3) za odstgpienie Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20% catkowitej wartosci brutto zamowienia;
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia.

4. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania zamdéwienia najpozniej do 16 grudnia 2019 r.

arwnE

5. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowaC w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien
byC czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu wilasciwego rejestru do oferty
nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Oferte nalezy opatrzy¢ pieczatkg firmowg i popisa¢ czytelnie przez Wykonawce,
a nastepnie przesta¢ w postaci skanu na adres e-mail: k.nykiel@warmia.mazury.pl.
Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci niniejszego zapytania ofertowego.

6. Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Oferta jest niezgodna z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Oferent ztozy wiecej niz jedng oferte, wowczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

7. Termin i sposéb skitadania ofert.
Oferte — skan wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (zatacznik nr

1) - nalezy przestaé droga elektroniczng na adres e-mail:
k.nykiel@warmia.mazury.pl do dnia 28 listopada 2019 r. do godziny 10:00.

O dotrzymaniu terminu ztoZzenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu
na serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

Oferty dostarczone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.
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8. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na postawie kryterium cena — znaczenie
kryterium — 100%

2.  Punkty zostang obliczone wg wzoru:
najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

llo§¢ uzyskanych punktOw = ---m-mmmmmmm oo x 100
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Cena ofertowa — cena, za ktorg Oferent zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamodwienia, fgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane =z prawidlowa realizacja
zamowienia.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ziotych polskich i zaokrgglona do dwdch miejsc
po przecinku.

Cena za wykonanie przedmiotu zamdéwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwiekszeniu
przez caty okres trwania umowy.

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskaé — 100.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktow
sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg ilos¢ punktéw, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

9. Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
lub/i jego odwotania.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

3. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegoélnosci, jezeli:
a) nie wptynefa zadna oferta;
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b) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.

10.Inne Postanowienia

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofa¢ swojq oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia ztozonych dokumentow.

11.Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty (Wykonawcy)

Informacja o wyborze najkorzystniejsze] oferty zostanie opublikowana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom biorgcym udziat
W niniejszym zapytaniu drogg elektroniczng (e-mail).

12. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych:

1)
2)

3)

4)

Departament Koordynacji Promocji
10-447 Olsztyn
ul. Gtowackiego 17

administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

do zakresu dziatania samorzadu wojewodztwa nalezy wykonywanie zadan publicznych
o charakterze wojewddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw
administracji rzgdowej. Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie gromadzi Panstwa dane
w celu realizacji zadan wynikajgcych z przepisow prawa oraz Statutu Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego, a w szczegoélnosci z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewoddztwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 512). Podstawa prawna
przetwarzania Panstwa danych wynika 2z szeregu ustaw kompetencyjnych
(merytorycznych) oraz obowigzkéw i zadah zleconych przez instytucje nadrzedne
wobec Wojewddztwa. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO na potrzeby przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktorym mowa powyzej. W szczegdinych
sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom
upowaznionym na podstawie odrebnych przepiséw do wgladu w dokumentacje lub
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kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan publicznych o charakterze
wojewodzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organow administracji rzgdowe;.

5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla
jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez
ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096) i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r.
o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553), w tym
Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

6) w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych
osobowych, jak réwniez prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

7) jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu
okreslonego w pkt 3.

13. Zataczniki

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

Departament Koordynacji Promocji T: +48895125170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48895125179 Zarzadzania Jakoscig
ul. Gtowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl 1SO0 9001:2015

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006



