URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1.272.68.2019

Olsztyn, 15.11.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ziozenia oferty na ustuge zaprojektowania, wykonania
i dostawy materialdow reklamowych promujacych Wojewédztwo Warminsko-Mazurskie
w postaci roll-upéw.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP 7393890447

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zaprojektowania, wykonania i dostawy materiatéw
reklamowych promujacych Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie w  postaci  roll-upow.
Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
ogtoszenia o zapytaniu ofertowym.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia do akceptacji Zamawiajgcego w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zawarcia umowy projektéw graficznych materiatéw
zgodnie z wymaganiami opisanymi w SOPZ.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugestii zmian do przedtozonych do
akceptacji propozyciji projektéow graficznych materiatéw w terminie do 2 dni roboczych od dnia
ich otrzymania.

3. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ i wprowadzi¢ wszelkie uwagi Zamawiajgcego do
przedtozonych do akceptacji propozycji projektéw graficznych materiatéw w terminie do 2 dni
roboczych od daty wniesienia poprawek przez Zamawiajgcego, a nastepnie przedstawic
Zamawiajgcemu rezultat pracy do ponownej akceptacji. Przedmiot umowy moze byé
realizowany wytgcznie w oparciu o propozycje zaakceptowane przez Zamawiajgcego.
Wszelkie poprawki, Wykonawca wykona w ramach wynagrodzenia okreslonego umowa.

4. Wszystkie elementy graficzne w postaci logotypow oraz teksty zostang dostarczone
Wykonawcy przez Zamawiajgcego w celu opracowania przez Wykonawce projektow
graficznych materiatow, niezwtocznie po zawarciu umowy.
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5. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu projektéw graficznych
ostatecznie zaakceptowanych materiatéw do druku w formie elektronicznej w wersji otwartej
umozliwiajgcej pozniejszg edycje projektow w formacie .pdf oraz co najmniej 2 sposrod
nastepujgcych formatéw graficznych: .jpg, .png, .ai, .psd, .eps, .tiff, .cdr.

6. Z chwilg zaptaty Wykonawca przeniesie na rzecz Zamawiajgcego prawa autorskie, majgtkowe
I pokrewne do wytworzonych projektéw, czego koszt uwzgledni w ztozonej cenie ofertowej.

7. Opracowanie graficzne musi by¢ zgodne z Ksiegg Identyfikacji Wizualnej dostepng na stronie:
http://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocija/promocja-regionu/system-identyfikacji-wizualnej.

8. Pfatnosé nastgpi po nalezytym wykonaniu i dostawie przedmiotu zamodwienia zgodnie ze
szczegobtowym opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 niniejszego
zapytania ofertowego, co zostanie potwierdzone protokotem odbioru podpisanym bez
zastrzezen przez obie Strony.

9. Dostawa przedmiotu zamodwienia witasnym transportem, na wiasny koszt, do siedziby
Zamawiajgcego w Olsztynie.

10. Zamawiajgcy wymaga aby dostawa przedmiotu zamowienia byfa jednorazowa.

11. Ptatno$¢ nastgpi w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia prawidtiowo
wystawionej faktury VAT/rachunku do siedziby Zamawiajgcego w wersji papierowej lub
elektronicznej na adres: biuropromocji@warmia.mazury.pl. Podstawg wystawienia faktury
VAT/rachunku bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru bez zastrzezen.

12. Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umownag:

1) za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy — w wysokoéci 0,1 % catkowitej wartosci
brutto umowy, za kazdy dzien zwioki liczac od uptywu terminu realizacji zamowienia;

2) za zwiloke w usunieciu nieprawidtowosci w przeciggu 3 dni roboczych, Wykonawca
poniesie kare — w wysokoéci 0,5 % catkowitej wartosci brutto umowy, za kazdy dzien
zwtoki, liczac od nastepnego dnia po uptywie terminu usuniecia nieprawidtowosci;

3) w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce — w wysokosci
20 % catkowitej wartosci brutto umowy;

4) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 20 % catkowitej wartosci brutto umowy, zas w przypadku
odstgpienia czesciowego — w wysokosci 20 % wartosci brutto kwoty odpowiadajgce;j
wynagrodzeniu za dang cze$¢ umowy, od ktérej Zamawiajgcy odstgpit.

Kary okreslone w punktach 1 — 2 podlegajg sumowaniu do tgcznej wysokosci 20 % catkowitej
wartosci brutto umowy.

13. W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% catkowitej wartosci brutto umowy.

14. W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20 % catkowitej
wartosci brutto umowy, zas w przypadku odstgpienia czesciowego — w wysokosci 20 %
wartosci brutto kwoty odpowiadajgcej wynagrodzeniu za dang czes¢ umowy, od ktorej
Wykonawca odstgpit.
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15. Strony, zobowigzane sg do zaptacenia kar umownych w terminie 14 dni od dnia otrzymania
noty obcigzeniowej wystawionej z tego tytutu przez drugg Strone. Za date zaptaty uwaza sie
date obcigzenia rachunku bankowego Strony zobowigzanej do zapfaty kary.

16. Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowah przewyzszajgcych kary umowne
do wysokosci poniesionej szkody.

17. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamoéwienia: maksymalnie do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY
1. Skan wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza ofertowego — Zatgcznik nr 2.
2. Skan petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowa¢é w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢ czytelny lub
opisany pieczgtkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu wlasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomochictwo.

3. Oferte nalezy opatrzy¢ pieczatkg firmowg i podpisaé czytelnie przez Wykonawce, a nastepnie
przesta¢ w postaci skanu dokumentu na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé niniejszemu zapytaniu ofertowemu.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT DODATKOWYCH

1. Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

2. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Jezeli Wykonawca, ktory zdobedzie najwiekszg liczbe punktow uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybrac kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie w kolejnosci przyznano
najwiekszg liczbe punktow.

5. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczng.

Departament Koordynacji Promocji T: +48895219170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48895219179 Zarzadzania Jakoscia
ul. Gtowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl 1SO0 9001:2015

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006



VIII.

XI.

URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Ztozone dokumenty nie sg czytelne.

Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, wéwczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

o0k wphrE

KONTAKT

1. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazuje elektronicznie.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Adres do korespondencji: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym do konca dnia 22 listopada 2019 roku (do
godziny 23:59) w wersji elektronicznej na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

2. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na
serwer Zamawiajagcego i mozliwosé odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysylanych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktére wptyng po ww. terminie nie beda
rozpatrywane.

KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:

KRYTERIUM WAGA PUNKTY
Cena 60% 60
Termin 40% 40

1) Kryterium ,,Cena” (C)
znaczenie kryterium — 60 %
liczba punktow w kryterium ,cena” bedzie obliczona wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
() = X 60
Cena brutto badanej oferty

o Woynik dziatania zostanie podany z dokfadnoscig do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktow jakg mozna uzyskac — 60 pkt.
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e Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zmianie przez
caty okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

e Cena ofertowa — cena, za ktorg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamdwienia, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

e Cena ofertowa musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamowienia.

e Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zitotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

2) Kryterium ,,Termin” (T)
znaczenie kryterium — 40 %
liczba punktow w kryterium , Termin” bedzie obliczona wg ponizszego wzoru:

Liczba dni skracajgcych termin wykonania zamoéwienia
dla badanej oferty
(M= X 40
Najwyzsza liczba dni skracajacych termin wykonania zamoéwienia
sposrod badanych ofert

¢ Ocenie bedzie podlegac liczba dni o jakg Wykonawca zaoferuje skrécenie terminu wykonania
zamowienia, w stosunku do maksymalnego terminu okreslonego w rozdziale IV.

o Zamawiajgcy dopuszcza skrécenie terminu wykonania zaméwienia okre$lonego w niniejszym
zapytaniu ofertowym maksymalnie o 4 dni robocze. Przy ustalaniu terminu wykonania
zamowienia Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ terminy przeznaczone na wykonanie
poprawek wniesionych przez Zamawiajgcego.

o Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest okresli¢ liczbe dni roboczych o jakie
zobowigzuje sie skréci¢ termin wykonania zaméwienia wskazany w zapytaniu ofertowym.

¢ Jezeli wykonawca nie zaoferuje skrécenia terminu wykonania zamowienia lub zaoferuje skrocenie
terminu o wiecej niz 4 dni robocze otrzyma zero (0) punktéow bez podstawiania do wzoru.

e W celu obliczenia liczby punktow jakg otrzyma badana oferta w kryterium ,Termin” liczba
zadeklarowanych przez Wykonawce dni roboczych, o ktére zobowigzuje sie skroci¢ termin
wykonania zamoéwienia wskazany w zapytaniu ofertowym zostanie podstawiona do powyzszego
wzoru. Wynik obliczen bedzie stanowi¢ liczbe punktdéw jakg otrzyma badana oferta w kryterium
,lermin”.

e Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ — 40 punktéw. Wynik bedzie obliczony do
2 miejsc po przecinku.

e Suma punktéow uzyskanych w dwdch kryteriach stanowi¢ bedzie ogdlng liczbe punktow jaka
uzyskata oferta danego Wykonawcy. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra
uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
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OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: ,Cena” — 60% oraz
,lermin” — 40%.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonaweca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢é od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnieniu ztozonych dokumentow.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny oferty, Zamawiajgcy
sposréd ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

w

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu droga
elektroniczng (e-mail).

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowe informacje udzielane bedag droga elektroniczna, e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl.

INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania.

ZALACZNIKI

1. Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia — Zatgcznik nr 1.

2. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2.

3. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych — Zatgcznik nr 3.
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