URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1.272.60.2019 Olsztyn, 31 pazdziernika 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: Ustugi restauracyjnej oraz wynajmu sali wykladowej na potrzeby
przeprowadzenia dwudniowych warsztatow szkoleniowych w Olsztynie w dniach 25 - 26
listopada 2019 .

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

o Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
NIP: 739-389-04-47

e Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

Godziny urzedowania: poniedziatek: 8.00 — 16.00
wtorek — pigtek: 7.30 — 15.30

2. Opis przedmiotu zaméwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia:
Ustuga restauracyjna oraz wynajem sali wykladowej na potrzeby przeprowadzenia
dwudniowych warsztatéw szkoleniowych w Olsztynie w dniach 25 — 26 listopada 2019 r.
Ustuga wynajecia sali:

v' Zapewnienie sali szkoleniowej w dniu 25 listopada w godzinach 10:30 do 17:30 oraz 26
listopada w godzinach 10:30 do 17:00, mieszczgcej 35 osob. Sala musi by¢ wyposazona
w: stoty, krzesta dla 35 osob, rzutnik multimedialny z ekranem, laptop, tablice flipchart lub
tablice suchoscieralne oraz komplet pisakéw, mikrofon bezprzewodowy z nagtosnieniem,
bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢ dostosowana do potrzeb
oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura w pomieszczeniu powinna by¢
dostosowana do potrzeb uczestnikdw, nie nizsza niz 21°C. Pomieszczenie powinno byé
klimatyzowane.

v' Zapewnienie nieodptatnego korzystania z miejsc parkingowych przez uczestnikéw
warsztatow, zapewnienie petnego zaplecza sanitarnego dopasowanego do liczby
uczestnikow, zapewnienie bezptatnych toalet oraz szatni wraz z obstuga.

Ustuga restauracyjna:

v’ Zapewnienie wyzywienia dla kazdego z uczestnikéw warsztatébw sktadajgcego sie
z catodniowego serwisu kawowego (25, 26 listopada), obiadu (25, 26 listopada) oraz kolacji
(25 listopada).

1) Catodniowy serwis kawowy: Zapewnienie bufetu kawowego ciggtego z obstuga.
Bufet musi by¢ gotowy pét godziny przed rozpoczeciem szkolenia i by¢ dostepny do
konca szkolenia. Na bufet muszg sktadac¢ sie:
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e kawa czarna z ekspresu cisnieniowego swiezo parzona — bez limitu (Zamawiajgcy nie
dopuszcza podania kawy w termosach, warnikach itp.),

e herbata (rézne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

o wrzgtek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

e woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach — 0,5 litra na osobe
z kazdego rodzaju,

e soki owocowe 100% owocéw, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3
litra/osoba,

o dodatki: cukier (biaty i trzcinowy) — 10g/osoba, cytryna w plasterkach — 10 g/osoba,

e mleko/Smietanka dla wszystkich uczestnikow warsztatow (podane w dzbankach lub
dozowane z ekspresu),

¢ owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarahcza, ananas, melon, banan),
3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta
Z bakaliami z wytgczeniem paluszkéw i herbatnikow), wytozone na paterach. Na
kazdg osobe majg przypadaé przynajmniej 3 ciastka kazdego rodzaju.

2) Obiad: trzydaniowy zestaw serwowany w restauracji/sali (innej niz sala, w ktérej

odbywac sie bedg warsztaty): zupa (350 ml/osoba) — Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ dwa rodzaje zupy, danie gtdéwne (do wyboru danie miesne/ryba/warzywne
0 wadze min. 150 g/osoba, pasujgcy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron
itp. o wadze min. 200 g/osoba, suréwka min. 150 g/osoba), deser (porcja — 150 g).
W ramach deseru Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dwa rodzaje ciasta, na
1 osobe przypada 1 porcja kazdego rodzaju ciasta, dwa rodzaje sokéw owocowych
podanych w dzbankach — 0,5 litra na osobe, woda mineralna gazowana
i niegazowana podana w dzbankach — 0,5 litra na osobe.
W ciagu trzech dni roboczych od zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest do
przygotowania i przedstawienia Zamawiajgcemu trzech propozycji zestawow
obiadowych, kazda propozycja winna obejmowac¢ dania miesne, wegetarianskie
i weganskie. Sposréd otrzymanych propozycji Zamawiajgcy wybierze dwie
propozycje i wskaze Wykonawcy wybrane propozycje menu na min. 4 dni robocze
przed realizacjg przedmiotu zamowienia.

3) Kolacja — 25 listopada 2019, godz. 17:30-20:00 (sala restauracyjna) w formie
bufetu. Dania zimne, pieczywo, satatki, warzywa sezonowe, wedlina, sery, napoje
gorace i zimne:
e przekgski zimne — 8 rodzajow, w tym: przekaski miesne, rybne, pasztety — porcja
80 g/osoba z kazdego rodzaju;

e deska serdw, porcja 200 g/osoba;

o satatki na bazie surowych lub/i gotowanych warzyw — 3 rodzaje safatek; porcja 80-
100 g/osoba z kazdego rodzaju;
pieczywo biate i razowe;

e deser: porcja = 130-150 g, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dwa rodzaje

ciasta, na 1 osobe przypadajg 2 porcje;

e soki owocowe 0.3 l/osoba, woda mineralna 0.5 l/osoba (z czego potowa

zapewnionej wody bedzie gazowana, a potowa — hiegazowana);

kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika:

herbata (r6zne rodzaje — w tym czarna i owocowa) dla kazdego uczestnika;

wrzatek w termosach;

cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikédw w ilosci

odpowiadajgcej liczbie 0s6b biorgcych udziat w warsztatach.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania plastikowych naczyn i sztuécéw.
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3. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferent zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie ze wzorem formularza ofertowego
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

4. Okolicznosci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztoZzona po terminie.

Oferta jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Oferent zlozy wiecej niz jedng oferte, wéwczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

arwnNE

5. Termin i miejsce (sposéb) skiadania ofert.

Oferte nalezy przestaé na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) droga elektroniczng
na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl do dnia 7 listopada 2019 r. W tytule
wiadomosci prosze podaé: ,Oferta na ustuge restauracyjng i wynajem sali_na potrzeby
szkolenia 25-26 listopada 2019”.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na serwer
Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

Oferty dostarczone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.
6. Kryteria oceny ofert

Proponowane kryteria wyboru ofert wraz z podaniem ich znaczenia

1. Kryteriawyboru oferty i ich znaczenie:
Cena — znaczenie kryterium — 100%

2. Sposéb oceny oferty:

Cena:
Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
ilos¢ uzyskanych punktow = ----- x 100
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
Maksymalna liczba punktéw, jaka mozna uzyskaé w kryterium ,,cena” — 100.

Cena ofertowa — cena, za ktérg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamowienia, fgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zaméwienia.
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Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposréd
ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu, Zamawiajgcy spos$rod ofert wybierze oferte
z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub
koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

3. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie¢ w szczegolnosci, jezeli:

1) nie wplyneta zadna oferta podlegajgca rozpatrzeniu;

2) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

8. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO),

ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1) administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

3) do zakresu dziatania samorzadu wojewodztwa nalezy wykonywanie zadan publicznych
o charakterze wojewodzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organow administraciji
rzgdowej. Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie gromadzi Pani/Pana dane w celu realizaciji
zadan wynikajgcych z przepiséw prawa oraz Statutu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego,
a w szczegolnoéci z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U.
z 2019 r., poz. 512). Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych wynika z szeregu
ustaw kompetencyjnych (merytorycznych) oraz obowigzkéw i zadan zleconych przez
instytucje nadrzedne wobec Wojewoddztwa. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z koniecznoscig przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4) Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w scisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyzej. W szczegdlnych
sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom
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5)

6)

7

8)

1.
2.

upowaznionym na podstawie odrebnych przepisow do wgladu w dokumentacje lub kontroli
dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan publicznych o charakterze wojewddzkim,
niezastrzezonych ustawami na rzecz organow administracji rzgdowe;.

dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego
zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy
kompetencyjne Ilub wustawe 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096) i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553), w tym Rozporzgdzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak
réwniez prawo zgdania ich sprostowania, usunigecia lub ograniczenia przetwarzania.

jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnies$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu okreslonego
w pkt 3.

9. Zataczniki

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
Wz6r umowy — zatgcznik nr 2
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