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Eldpgug.zsﬁ(ie Rzeczpospolita Unia Europejska (RS
pej - Polska Europejski Fundusz Spoteczny e

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

UMOWA Nr ROPS ..........ccceininnis 2019 - WZOR

zawarta w Olsztynie w dniu ..... ........ooovevinvnnnen, 2019 r. pomiedzy:

Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego z siedzibg w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 739-38-90-447, REGON:
510742333, w imieniu ktérego dziata:

(imie i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL) /| (nazwa podmiotu, siedziba, NIP/KRS, REGON, osoby
dziatajgce w imieniu podmiotu)

zwanym/-ng/-mi w dalszej czesci ,,Wykonawca”

zas tgcznie zwanymi w dalszej cze$ci umowy ,,Stronami”.

§1

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug doradczych i prowadzenie spotkan w ramach projektu
.Kooperacja — efektywna i skuteczna” w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, dla powiatu ..............cccooviiiiiiiiininn.. (ostrodzkiego /
ketrzynskiego / piskiego i RGR )*.

2. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1A/1B/1C?, do niniejszej umowy,
ktéry stanowi Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, ofertg Wykonawcy stanowigcg Zatgcznik nr 2
do umowy oraz Wykazem oso6b do realizacji zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy.

2
Wykonawca os$wiadcza, ze posiada // dyspongje kadra, posiadajaca3 konieczne doswiadczenie
i kwalifikacje niezbedne do prawidtowego wykonania umowy i zobowigzuje sie do wykonania niniejszej
umowy przy zachowaniu najwyzszej starannosci.
§3
1. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspoffinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za nalezytg realizacje przedmiotu niniejszej umowy nie moze

przekroczy¢ kwoty ............. brutto (stownie: .................l zt), w tym nalezny podatek VAT, z
zastrzezeniem ust. 3. Wynagrodzenie powyzsze obliczone jest jako iloczyn: stawki za 1 godzine.....x
....... godzin*

dla czesci | — powiat ostrodzki, tgcznie 222 godziny

dla czesci Il — powiat ketrzyniski, fgcznie 222 godziny

dla czesci lll — powiat piski i prowadzenie Regionalnej Grupy Refleksyjnej tacznie 202 godziny

3. Strony zgodnie ustalajg, ze kwota wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okreslona zostanie
odpowiednio do rzeczywistej realizacji przedmiotu umowy, jako iloczyn stawki za 1 godzine, wskazanej
w ust. 2 oraz ilosci godzin faktycznego wykonywania przedmiotu umowy.

! Zapis dotyczy odpowiedniego zaméwienia czesciowego. Na etapie zawarcia umowy zbedny zapis zostanie usuniety.
2 Zapis dotyczy odpowiedniego zaméwienia czesciowego. Na etapie zawarcia umowy zbedny zapis zostanie usuniety.
® Na etapie zawarcia umowy zbedny zapis zostanie usuniety.

Zapis dotyczy odpowiedniego zaméwienia cze$ciowego. Na etapie zawarcia umowy zbedny zapis zostanie usuniety.



4. Wykonawca wystawi fakture VAT/rachunek za kazdy miesigc realizacji przedmiotu umowy, na
podstawie rzeczywiscie zrealizowanych godzin, o ktérych mowa w ust. 3, ustalonych na podstawie
dotgczonych do faktury VAT/rachunku przez Wykonawce: miesieczne zestawienie liczby godzin
realizacji ustug zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 4 do niniejszej umowy, miesieczne
sprawozdanie z realizowanych zadan zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5 do niniejszej
umowy oraz kazdorazowo przedtozy liste obecnosci uczestnikéw spotkania, zgodnie ze wzorem
przekazanym mu przez Zamawiajgcego.

5. Cena ofertowa, wskazana w ofercie ztozonej przez Wykonawce, o ktérym mowa w art. 1 pkt 1b ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2018 r. poz. 2177)
zostata ustalona w taki sposéb, aby wysokos¢ wynagrodzenia za kazdg godzine $wiadczenia przez
tego wykonawce ustug nie byta nizsza niz wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z
art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy.

6. Cena ofertowa, wskazana w ofercie zlozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia, zostata ustalona w taki sposéb, aby wysokos¢ wynagrodzenia kazdego z
Wykonawcow, ktory jest osobg wymieniong w art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace, za kazdg godzine $wiadczenia ustug nie byla nizsza niz
wysokos$¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy.

7. Za wykonang ustuge w ramach umowy Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ rachunek lub fakture
VAT, wystawiong na ponizsze dane:

Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 7393890447.

Odbiorca: Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-

562 Olsztyn.

8. W przypadku, gdy dane Zamawiajgcego, wymienione na fakturze VAT nie bedg zgodne z danymi
Zamawiajgcego, okreslonymi w ust. 7 lub faktura VAT/rachunek w inny sposéb bedzie btedna/-ny,
Zamawiajgcy odmowi przyjecia faktury VAT/rachunku, a termin zaptaty wynagrodzenia okreslony
w ust. 13 nie bedzie rozpoczety, na co Wykonawca wyraza zgode.

9. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego dostarczania Zamawiajgcemu dokumentéw
wymienionych w ust. 4, nie pézniej niz do 5-go dnia nastepnego miesigca, w ktérym swiadczona byta
ustuga, z wyjatkiem miesigca grudnia, kiedy dokumenty za dany miesigc nalezy dostarczy¢ do dnia 13
grudnia.

10.Dokumenty wymienione w ust. 4 stanowig podstawe weryfikacji nalezytego wykonywania przedmiotu
umowy.

11.Wyptata wynagrodzenia, obliczonego zgodnie z ust. 3, zostanie dokonana:

a) po nalezytym zrealizowaniu przedmiotu niniejszej umowy;

b) po dostarczeniu Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 4;

c) na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego podpisanego bez zastrzezeh uniemozliwiajgcych
odbidr ustugi przez Strony.

12.W imieniu Zamawiajgcego protokét zostanie podpisany przez Dyrektora lub Z-ce Dyrektora ROPS.
Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej umowy.

13.Ptatno$¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 3, za wykonang ustuge w ramach realizacji umowy,
zrealizowana zostanie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na prawidtowo
wystawionej fakturze VAT/rachunku, w terminie 21 dni od daty dostarczenia do Zamawiajgcego faktury
VAT/rachunku oraz pozostatych dokumentéw wskazanych w ust. 4.

14.Za dzieh zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

15.Za opdznienie w ptatnosci Wykonawca ma prawo obcigzyé Zamawiajgcego odsetkami ustawowymi
za opoznienie.

16.Zaptata wynagrodzenia stanowi catos¢ $Swiadczenia wzajemnego Zamawiajgcego naleznego
Wykonawcy z tytutu wykonania przez Wykonawce zobowigzan wynikajgcych z umowy. Wykonawca nie
otrzyma zadnych dodatkowych swiadczen od Zamawiajgcego tytutem wynagrodzenia, zwrotu kosztéw,
wydatkéw lub naktadéw.

17.Ustugi swiadczone w ramach umowy bedg realizowane wedtug potrzeb Zamawiajgcego, co moze
spowodowac, iz umowa nie zostanie zrealizowana w zakresie catkowitej kwoty wynagrodzenia
wskazanej w ust. 2.



1.

2.

§4

W ramach naleznego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego majgtkowe prawa

autorskie do wszelkich materiatéw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu umowy.

Przeniesienie majagtkowych praw autorskich, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje z chwilg przekazania

Zamawiajgcemu materiatdw wytworzonych w ramach wykonywania przedmiotu umowy, bez ograniczen

co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie ponizszych pél eksploatacii:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym
technikg drukarskg, reprograficzng zapisu cyfrowego oraz magnetyczng, tworzenie kserokopii
i fotografii oraz wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu;

b) wprowadzenie do pamieci komputeréw i serwerdw sieci komputerowych;

c) prawo elektronicznego komunikowania utworu publicznosci w sieci Internet, w sieci szerokiego
dostepu;

d) wystawianie lub publiczng prezentacje, w tym podczas seminariéw i konferencji;

e) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych;

f) prawo do korzystania w catosci lub z czesci oraz tgczenia z innymi utworami, opracowania poprzez
dodanie réznych elementéw, uaktualnienie, modyfikacje, ttumaczenie na rézne jezyki, zmiane barw,
okfadek, wielkoéci i tresci catosci lub ich czesci;

g) publikacje i rozpowszechnianie w catosci lub w czesci za pomocg wizji lub fonii przewodowej albo
bezprzewodowej przez stacje naziemng, nadawanie za posrednictwem satelity, réwnolegte
i integralne nadawanie dzieta przez inng organizacje radiowg bagdz telewizyjng, transmisje
komputerowg (sie¢ szerokiego dostepu, Internet) tacznie z utrwalaniem w pamieci RAM
oraz zezwalaniem na tworzenie i nadawanie kompilacji.

W ramach naleznego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do wyrazenia

zgody na wykonywanie praw zaleznych do wszelkich materiatdw wytworzonych w ramach przedmiotu

niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zobowigzania Wykonawcy do wykonywania przedmiotu

zamowienia w oparciu o materiaty i narzedzia przekazywane mu przez Zamawiajgcego. Dokumentacja,

o ktérej mowa w niniejszym ustepie, bedzie wiasnoscig Zamawiajgcego, stagd Wykonawca zobowigzuje

sie do przestrzegania przepiséw prawa autorskiego i praw pokrewnych oraz przepiséw wiasnosci

intelektualnej wzgledem przekazanych mu przez Zamawiajgcego materiatow.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc przedmiot umowy nie naruszy doébr osobistych ani praw

0sOb trzecich, w tym w szczegodlnosci autorskich praw majatkowych i przekaze Zamawiajgcemu

materiaty wytworzone w ramach przedmiotu umowy w stanie wolnym od obcigzen prawami oséb
trzecich. W przypadku zgtoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen z tytutu korzystania przez

Zamawiajgcego z dostarczonych przez Wykonawce materiatdw, Wykonawca zobowigzuje sie do

podjecia na swodj koszt i na wtasne ryzyko wszelkich krokéw prawnych zapewniajgcych nalezytg

ochrone Zamawiajgcemu oraz innym podmiotom gospodarczym przed roszczeniami oséb trzecich.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne przedmiotu

umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajgce z naruszenia praw

wlasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisdéw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.

§5
Umowe zawiera sie na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 30 wrzesnia 2020 roku.
Ustugi okreslone w szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia bedg sSwiadczone w dniach
i godzinach ustalonych z Zamawiajgcym w trakcie realizacji niniejszej umowy z min. 5 dniowym
wyprzedzeniem.
Doktadne miejsca realizacji ustug zostang wskazane przez Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy z
min. 5 dniowym wyprzedzeniem.

§6
Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu



Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, oraz
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia
20 grudnia 2013r., s. 320-469 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w
Obowigzkach informacyjnych beneficjenta, stanowigcymi zatgcznik nr 7 do umowy, w tym w
szczegolnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych realizowanej umowy,

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy, podawanych do wiadomosci publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentéw i materiatow powstatych w ramach realizowanej umowy;

3) przekazywania informaciji, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”,
uzyskat dofinansowanie ze srodkéw UE, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

4) dokumentowania dziatarh informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

2. Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo uzgodni z
Zamawiajgcym.

3. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu materiaty dla uczestnikédw do akceptacji co najmniej tydzien
przed planowanym spotkaniem.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego wszelkich informacji i
wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

§7

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
jej zawarcia, zawiadamiajgc o tym Wykonawce na pismie, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.

2. Z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 21 dni
od dnia powziecia wiadomosci o tych przyczynach.

3. Z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie
21 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych przyczynach.

4. W przypadku odstgpienia od umowy ktdrejkolwiek ze stron, Wykonawcy zostanie wyptacone
wynagrodzenie wylgcznie w wysokosci odpowiadajgcej prawidiowo zrealizowanej czesci umowy,
potrgcone o ewentualne kary umowne.

5. Strony mogg skorzystaé z umownego prawa odstgpienia od umowy najpézniej w terminie do dnia
31 pazdziernika 2020 r.

6. Odstgpienie od umowy ktdrejkolwiek ze Stron wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci oraz wymaga uzasadnienia.

§8

1. W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub odstgpienia od umowy
przez Zamawiajgcego z przyczyn lezagcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 30% kwoty wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 2
niniejszej umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy - w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, okreSlonego w § 3 ust. 2, za kazdy nienalezycie
wykonany obowigzek okreslony w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia. tgczna wysokosc
kar umownych opisanych w niniejszym ustepie nie moze przekroczy¢ 30 % kwoty brutto, okreslonej w §
3 ust. 2.

3. Przez nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce, uwaza sie w szczegdlnosci niezastosowanie

sie przez Wykonawce do ktéregokolwiek z wymogdéw okreslonych w szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1A/1B/1C° do umowy.

4. W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub odstgpienia
od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy kare umowng w wysokosci 30% kwoty wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 2
niniejszej umowy.

5 Zapis dotyczy odpowiedniego zaméwienia czesciowego. Na etapie zawarcia umowy zbedny zapis zostanie usuniety.



5. Strony zaptacg kary umowne wynikajgce z tresci niniejszej umowy w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wezwania do zaptaty, wystawionego przez drugg Strone umowy.

6. Zamawiajgcy ma prawo potraci¢ kary umowne wprost z wynagrodzeniem przystugujgcym Wykonawcy.

7. Strony majg prawo do dochodzenia na zasadach ogdélnych odszkodowania przekraczajgcego wysokos¢
kar umownych, do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.

§9

1. Na podstawie umowy o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”
zawartej w dniu 20 marca 2018 r. oraz umowy o dofinansowanie projektu zawartej w dniu 28 marca
2018 r. pomiedzy Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, zwanym dalej ,Instytucjg
posredniczacg” a Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim / Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej,
zwanym dalej ,Partnerem wiodgcym”, ktéry powierzyt dalej dane osobowe Partnerowi projektu,
bedacym jednoczes$nie Zamawiajgcym — Wojewddztwo Warmihsko-Mazurskie, Zamawiajacy powierza
Wykonawcy w imieniu i na rzecz Administratora Danych, na warunkach i celach opisanych w niniejszym
paragrafie, dane osobowe uczestnikéw spotkan, bedgcych przedmiotem niniejszej umowy.

2. Administratorem Danych, ktére Zamawiajgcy powierza dalej Wykonawcy, jest Minister witasciwy
do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majgcy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

3. Podmiotem, ktéremu Administrator powierzyt dane osobowe jest Minister Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej petnigcy funkcje Instytucji Posredniczgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

4. Podmiotem, ktéremu Instytucja Posredniczgca wskazana w pkt 3 powierzyta dalej dane osobowe jest
Beneficjent — Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie.

5. Podmiotem, ktéremu Beneficjent wskazany w pkt 4 powierzyt dalej dane osobowe jest Partner projektu,
bedacy jednoczesnie Zamawiajgcym — Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie.

6. Zamawiajgcy powierza dalej Wykonawcy w imieniu i na rzecz Administratora Danych, na warunkach
i celach opisanych w niniejszym paragrafie, dane osobowe uczestnikow spotkan, bedgcych
przedmiotem niniejszej umowy.

7. Przetwarzanie danych osobowych na podstawie niniejszej umowy odbywaé sie bedzie w zgodzie
i w oparciu o Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej ,RODO”.

8. Powierzenie przetwarzania danych osobowych konczy sie z uptywem 5 lat, liczgc od poczatku roku
nastepnego po roku, w ktorym Wykonawca zrealizowat ustuge objetg niniejszg umowa.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie na zasadach
i w celu przewidzianym w niniejszej umowie. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja
zadah okreslonych w umowie. Wykonawca bedzie przetwarzat dane zwykie, pozyskane
od Zamawiajgcego, dotyczgce uczestnikbéw spotkan: nazwisko i imie, miejsce pracy, stanowisko.

10.Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie sie wszelkie operacje wykonywane na danych
osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.

11.Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z niniejszg umowg, RODO i innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

12.Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawce bedzie odbywaé sie wylacznie
na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego. Za udokumentowane polecenie uznaje sie zadania
zlecone Wykonawcy niniejszg umowg. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania
danych osobowych.

13.Wykonawca zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotyczg. Dotyczy to takze przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej chyba, Zze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu Wykonawca podlega. Jesli obowigzek takiego dziatania nakfada
na Wykonawce prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, przed rozpoczeciem przetwarzania
Wykonawca informuje Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym na pismie chyba, ze prawo zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

14.Wykonawca  zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych  osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkoéw technicznych i organizacyjnych,



zapewniajgcych  adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

15.Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposoéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone i bezpieczehstwo przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniajg
warunki przetwarzania, w szczegélnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

16.Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni pracownicy Wykonawcy, posiadajgcy
imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, wydane przez Wykonawce. Wzor

upowaznienia i odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 8

i nr 9 do niniejszej umowy®.

17.Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic, aby osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych
osobowych, w celu realizacji niniejszej umowy, zachowaty w tajemnicy przetwarzane dane
oraz sposoby ich zabezpieczenia, zarbwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego
ustaniu // Wykonawca zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy, przetwarzane dane oraz sposoby
ich zabezpieczenia, zaréwno w trakcie realizacji ustugi okreslonej w niniejszej umowie,
jak i po jej ustaniu’.

18.Zamawiajgcy do powierzenia przetwarzania danych osobowych umocowuje wytgcznie Wykonawce,
wykonujgcego zadanie zwigzane z realizacjg niniejszej umowys.

19.Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

20.Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 13 i art. 14
RODO?’.

21.Wykonawca, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, zobowigzuje sig, w miare mozliwosci pomagac

Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzywac sie z obowigzku

odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych

w art. 12-22 RODO.

22.Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek
zadaniu otrzymanym bezposrednio od osob, ktérych dane dotyczg. Wykonawca przesyta

Zamawiajgcemu projekt udzielenia odpowiedzi na to zadanie. Jezeli Zamawiajgcy nie wniesie uwag

do przygotowanej odpowiedzi w terminie 7 dni od daty jej otrzymania, Wykonawca bedzie uprawniony

do wystania odpowiedzi do osoby, ktérej dane dotyczg, z zachowaniem terminéw, okreslonych w art. 12

RODO.

23.Wykonawca zobowigzuje sie, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje,
pomaga¢ Administratorowi danych, Instytucji Posredniczgcej oraz Zamawiajgcemu wywigzywaé sie

z obowigzkdéw Administratora okreslonych przepisami prawa, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO.

24.Wykonawca po uptywie 5 lat, liczac od poczatku roku nastepnego po roku, w ktérym Wykonawca
zrealizowat ustuge objetg niniejsza umowsg, usuwa nieodwracalnie wszelkie dane osobowe w terminie

14 dni oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie chyba, ze prawo Unii lub prawo polskie zezwalajg

na dalsze przetwarzanie przez niego tych danych osobowych, a takze sktada pisemne oswiadczenie

potwierdzajgce dokonanie przedmiotowych czynnosci lub wskazanie zakresu dalszego przetwarzania
danych osobowych ze wskazaniem jego prawnego uzasadnienia.

25.Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie danych.

26.Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub i ich niewlasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, z zastrzezeniem ust. 27;

b) wszelkich czynno$ciach z wikasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszego paragrafu, prowadzonych w szczegdélnosci
przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub sgdem;

¢ Jezeli Wykonawca bedzie osoba fizyczna, zbedny zapis zostanie usuniety.

7 Zapis dotyczy Wykonawcy, ktory upowaznia swoich pracownikéw do przetwarzania danych osobowych, badz samodzielnie realizuje
zamowienie, o ktérym mowa w niniejszej umowie. Na etapie podpisywania umowy, zbedny zapis zostanie usuniety.

8 Zapis dotyczy Wykonawcy, ktory bedzie osoba fizyczna.

® Jezeli Wykonawca bedzie osoba fizyczna, zbedny zapis zostanie usuniety.



c) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen.

27.Wykonawca, bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia,
zgtosi Zamawiajgcemu na adres mailowy: iod@warmia.mazury.pl lub tel. 89 521 94 39. Kazde
naruszenie ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprocz elementéw okreslonych
w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje umozliwiajgce Zamawiajgcemu, Instytucji Posredniczgcej
i Administratorowi Danych okreslenie, czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci os6b fizycznych. Jesli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢
w tym samym czasie, Wykonawca moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwioki.

28.W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, moggcego powodowaé¢ w ocenie
Administratora Danych wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Wykonawca
na wniosek Zamawiajgcego, zgodnie z zaleceniami Administratora Danych bez zbednej zwioki
zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile Zamawiajgcy
0 to wystgpi.

29.Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu, Partnerowi wiodgcemu, Instytucji Posredniczacej,
Administratorowi Danych Ilub podmiotom przez nich upowaznionym, w miejscach, w ktérych
sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz z zapisami niniejszej
umowy. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane
podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

30.W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego, Partnera wiodgcego, Instytucje Posredniczaca
lub Administratora Danych wiadomos$ci o razgcym naruszeniu przez Wykonawce obowigzkow
wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO i przepisbw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych lub z niniejszej umowy, Wykonawca umozliwi
Zamawiajgcemu, Partnerowi wiodgcemu, Instytucji Posredniczacej, Administratorowi Danych
lub podmiotom przez nich upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w celu
okreslonym w ust. 29.

31.Kontrolerzy Zamawiajgcego, Instytucji Posredniczgcej, Administratora Danych lub podmiotéw przez
nich upowaznionych majg w szczegdlnosci prawo:

a) wstepu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia,
w ktorym zlokalizowany jest zbior powierzonych do przetwarzania danych osobowych
oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe, i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z ustawg ochronie danych osobowych, RODO i przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz niemniejszg umowa;

b) zgda¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnieh przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, przedstawiciela Wykonawcy oraz pracownikow w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

¢) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii;

d) przeprowadzania ogledzin urzgadzeh, nosnikdw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

32.Upowaznienie kontrolerow Zamawiajgcego, Instytucji Posredniczgcej, Administratora Danych, nie
wytgczajg uprawnien wynikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust.
1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1431 z p6zn. zm.).

33.Wykonawca moze zostaé poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania danych osobowych

z ustawg ochronie danych osobowych, RODO i przepisami prawa powszechnie obowigzujgcymi

dotyczagcymi ochrony danych osobowych w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane przez instytucje

uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepisow.

34.Wykonawca zobowigzuje sie zastosowaé zalecenia dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia danych
osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzone w wyniku kontroli lub audytu
przeprowadzonych przez Zamawiajgcego, Instytucje Posredniczacg, Administratora Danych
lub podmioty przez nich upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione na podstawie odrebnych
przepisow.



mailto:iod@warmia.mazury.pl

35.Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufno$ci, przez czas nieokreslony,
wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy
i zobowigzuje sie nie wykorzystywaé tych informaciji i danych do jakichkolwiek innych celéw bez zgody
Zamawiajgcego.

36.Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec o0so6b ftrzecich, jak i wobec Zamawiajgcego
oraz Administratora Danych, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO i przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony
danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
niezgodnie z Umowa.

§ 10

1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2 oraz z zastrzezeniem
zmian, ktére stanowig bezposrednig konsekwencje zmian w wytycznych i zaleceniach Instytuciji
Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020, a ktérych Zamawiajgcy nie moégt przewidzie¢ pomimo dochowania nalezytej
starannosci oraz zmian dopuszczalnych w Swietle aktualnych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien umowy w zakresie:

a) zmiany osoby realizujgcej ustuge doradztwa i prowadzenie spotkan — pod warunkiem, ze nowo
wskazana osoba przez Wykonawce w okresie 3-ch ostatnich lat przed uptywem terminu
skfadania ofert przeprowadzit/-a co najmniej 2 szkolenia/warsztaty/seminaria/wykiady z nizej
wskazanych obszaréw: animacji lokalnej, komunikacji, negocjacji, mediacji, budowania
partnerstw i wspotpracy miedzysektorowej, budowania zespotu, diagnozowania problemoéw
spotecznych, sieciowania wspétpracy, w ilosci nie mniejszej niz wymagane w warunku udziatu
w postepowaniu wskazanym w zapytaniu ofertowym,

b) warunkow i termindw ptatnosci,

w przypadkach okreslonym w ust. 3.
3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowienh umowy w sytuacji wskazanej w:

a) ust. 2 pkt. a) — w kazdym przypadku uzasadnionej koniecznosci zmiany wynikajgcej
Z niezawinionych przez Wykonawce okolicznosci, ktérych nie udato sie¢ przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy,

b) ust. 2 pkt. b) — gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie
majgcym wptyw na realizacje zamowienia.

4. Wszelkie zmiany umowy bedg wymagaty formy pisemnej pod rygorem jej niewazno$ci.

§11

1. W sprawach realizacji niniejszej umowy, Strony porozumiewajg sie za posrednictwem telefonu
lub poczty elektroniczne.

2. Strony w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekazg sobie dane kontaktowe osob
wyznaczonych do merytorycznej wspotpracy i koordynacji w wykonywaniu umowy, zawierajgce: imie
i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej.

3. Niezaleznie od sposobéw porozumiewania sie okreslonych w ust. 1, jezeli Zamawiajgcy uzna
to za konieczne, Wykonawca bedzie zobowigzany do osobistego stawienia sie w siedzibie
Zamawiajgcego, 1. w Regionalnym O$rodku Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, przy ul. Gtowackiego 17, niezwiocznie
po wezwaniu przez Zamawiajgcego.

§12

1. Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia organom uprawnionym do kontroli projektu "Kooperacja
- efektywna i skuteczna" wglgdu do dokumentéw, w zakresie realizacji niniejszej umowy.

2. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego pisemnego powiadomienia o kazdej zmianie siedziby,
numeru telefonu, adresu e-mail.

3. W przypadku niezrealizowania zobowigzania okreslonego w ust. 2, pisma adresowane pod ostatni
adres uznaje sie za skutecznie doreczone w terminie 14 dni od daty wystania.



§13
W razie spordw mogacych wynika¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony bedg dazy¢
do ich polubownego zatatwienia, zas w przypadku braku porozumienia, wtasciwym do rozstrzygniecia
sporow jest sgd powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego
oraz innych obowigzujgcych aktow prawnych.

§15
1. Umowe niniejszg sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden dla Wykonawcy i dwa
dla Zamawiajgcego.
2. Integralng czes¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
a) Zatgcznik nr 1A/1B/1C — opis przedmiotu zamowienia™
b) Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy
¢) Zatgcznik nr 3 — wykaz osob swiadczacych ustugi doradcze i prowadzgcych spotkania
d) Zatgcznik nr 4 — zestawienie liczby godzin zrealizowanej ustugi
e) Zatgcznik nr 5 — sprawozdanie z realizacji zadan
f) Zatgcznik nr 6 — protokot zdawczo-odbiorczy
g) Zatacznik nr 7 - obowigzki informacyjne Beneficjenta
h) Zatgcznik nr 8 — upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
i) Zatgcznik nr 9 — odwotanie do przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy Wykonawca

10 Zapis dotyczy odpowiedniego zamowienia czgsciowego. Na etapie zawarcia umowy zbedny zapis zostanie usuniety.



Fundusze
Europejskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr 4 do umowy

Zestawienie liczby godzin zrealizowanych ustug doradczych i prowadzenia spotkan

dla powiatu

1.Zamiesige /roK: ....coviiiiii

2. Imie i Nazwisko osoby realizujgcej ustuge: ..........ccooeviiiiiiinn.n.
3. Tytut projektu: ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna”

4. Whniosek o dofinansowanie: POWR.02.05.00-00-0207/17

Dzien
miesigca

Miejsce realizacji
ustugi

Opis zadan wykonywanych
narzecz lub w ramach projektu

od godz.-
do godz.

tacznaliczba
godzin
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Ogétem w miesigcu:

Zatwierdzam:

Dyrektor lub Z-ca Dyrektora ROPS

Podpis Wykonawcy




Fundusze Unia Europejska | »
Euro pEJSkle Europejski Fundusz Spoteczny %

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr5 do umowy

SPRAWOZDANIE Z USLUG DORADCZYCH | PROWADZENIA SPOTKAN
dla powiatu .cveveveeeeieierieieienaeans (gmina ......cocoviiiiiiien, )

ZAMIESIAC ...

IMIE | NAZWISKO
WYKONAWCY

SZCZEGOLOWY OPIS
PODEJMOWANYCH
DZIALAN W RAMACH
REALIZACJI USLUGI

Zatwierdzam:

Dyrektor lub Z-ca Dyrektora ROPS Podpis Wykonawcy
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Fundusze Unia Europejska

EU rOPeJSkle Europejski Fundusz Spoteczny *'. A
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr 6 do umowy

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

SPOrzadzony W dniU......cvuveieiiiii e
Wykonawcea: ........ccceviiiiiiiien,
Zamawiajacy: Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie
Wykonawca, w zwigzku z realizacjg projektu ,Kooperacja — efektywna i skuteczna" w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, wspotfinansowanego ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, W mMIESIGCU  .....o.iuiiiiiiiiiiiii i
Swiadczyt ustugi doradcze i prowadzit spotkania dla powiatu ..o
(MINA/-Y .o ) W fgcznej liczbie godzin .........ccooiiiiii
Zamawiajacy przyjmuje, ze ww. ustuga zostata wykonana zgodnie z umowg i dokonuje odbioru ww. ustug:

1. Bez zastrzezen*

2. Z zastrzezeniami*
L Vo

Protokét zostat sporzgdzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zatwierdzam:

podpis Wykonawcy Dyrektor/Z-ca Dyrektora ROPS

* niewtasciwe skreslic



Fundusze : 3
.. Unia Europejska s
Europejskie o

Europejski Fundusz Spoteczny e
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr 7 do umowy

Obowiazki informacyjne Beneficjenta
1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?
Aby poinformowa¢ opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty

uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej, a w
przypadku programow regionalnych réwniez herbem wojewédztwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym:

i wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty flmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umoéw, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatow,
listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy,

b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowg) w miejscu realizacji projektu,
umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowg),

d. przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw,
targow; dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowacé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materialow w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomos$ci publicznej lub przeznaczyle$ dla uczestnikéw
projektow. Musisz takze oznaczaé¢ miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, kazdy wymieniony wyzej element musi
zawieraC nastepujgce znaki:

Znak Funduszy
Europejskich (FE)

ztozony z symbolu
graficznego, nazwy
Fundusze Europejskie oraz
nazwy programu, z ktérego

w czesci lub w catosci
finansowany  jest  Twdgj
projekt.

Znak barw Rzeczypospolitej
Polskiej (znak barw RP)

ztozony z barw RP oraz nazwy
.Rzeczpospolita Polska”.

Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z flagi UE, napisu Unia
Europejska i nazwy funduszu,
ktory wspoétfinansuje Twoj
projekt.

Fundusze
Europejskie
Infrastruktura i Srodowisko

Rzeczpospolita

- Polska

Strukturalne i Inwestycyjne

Przyktadowe zestawienie znakéw dla programéw krajowych:

Unia Europejska A

Europejskie Fundusze i =

* ok



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewédztwa.

Przyktadowe zestawienie znakéw dla programow regionalnych:
Fundusze . herb + nazwa wojewddztw Unia Europejska
Europejskie Ezf ‘fp°5p°"ta lub ofialne logo promocyjne Europe jskipFu-!udusy
Pragram Regionalny - Olska wojewddztwa Rozwoju Regionalnego

Zwro¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg by¢ stosowane zgodnie
z wzorami wskazanymi na stronach internetowych programéw regionalnych.

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowe;j.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sag
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
e istniejg ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,

e oryginaty materiatdw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac pelnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujgcych materiatow:

e tablice informacyjne i pamigtkowe,

e plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

e publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersiji kolorowej,

e materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Scianki, namioty i stoiska
wystawowe, itp.,

e materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:

e nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamieh lub jezeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatyczne;.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej
lub monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach internetowych
programéw. Pobierzesz z tych stron takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych powinienes skorzystaé.

2.1. Czy nalezy umieszczac stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany jest



projekt oraz o funduszu wspoétfinansujgcym projekt. Zestaw znakow zawiera wszystkie niezbedne informacje. Wyjgtek
stanowi oznaczanie:

e projektéw realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz rozdz. 2.2),

e dokumentoéw i dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektéw/programoéow wspétfinansowanych
z wielu funduszy11 (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegbtowe wskazéwki stosowania znakdw i ich zestawien znajduja sie w rozdz. 6.
2.2. W jaki spos6b oznaczac projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych?
Jesli realizujesz projekt, w ktéorym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci srodkéw ze specjalnej linii
budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, zastosuj nastepujgce oznaczenia:
e znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu Wiedza Edukacja Rozwdj,
e barwy Rzeczypospolitej Polskiej z nazwg Rzeczpospolita Polska,

e znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny,

e informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
miodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych,
powinna znalez¢ sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczgcych
realizacji projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektéw, w tym
na zaswiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. Umie$¢ jg takze na plakatach z informacjami na
temat projektu oraz na stronie internetowe;.

2.3. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez elementow
graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materiatu powinien znalez¢ sie komunikat stowny
informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokoéci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy muszg stosowac
tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej
jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobi¢:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinasowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci,
ktéry w ramach programu uzyskat dofinansowanie na kwote Tablica informacvina
powyzej 500 tys. euro™?i ktéry dotyczy: Yl

a) dziatan w zakresie infrastruktury (w trakcie realizacji projektu)

lub
b) prac budowlanych.

" Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej programu.
2 Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z
budzetu panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujgce wktadu
wiasnego beneficjenta finansowanego ze $rodkéw publicznych. Wysokos$é dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o
dofinansowaniu. W celu ustalenia, czy warto$¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog, nalezy zastosowaé kurs
wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy/wydania decyzji.



Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro™, ktéry polegat na:

a) dzialaniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa
lub (po zakonczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Jesli nie jestes zobowiazany do:

. . . - Plakat
a) umieszczaniatablicy informacyjnej

lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamiatkowe;j.

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescic tablice informacyjng i pamigtkowg
przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe. Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy
informacyjnej i pamiatkowej?
Tablica musi zawierac¢:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli
realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowali$my wzory tablic, ktére nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundusze f Unia Europejska Fundusze i Unia Europejska
L Rzeczpospalita & Rzeczpospolita SRl
Europejskie Europejskie E ki Fund
E e N Polska - roorssey, [ Pols s
Przebudowa drogi X tgczacej sie¢ drogowa Miasta Termomodernizacja budynku laboratorium wraz z odzyskiem
Wojewddzkiego z siecig drég krajowych. ciepta z budynku Wydziatu Chemii - etap koficowy inwestycji.
Cel projektu: Zwigkszenie dostgpnosci Miasta i jego obszaru Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii

funkcjonalnego

s s 2 = g = " o 3 Beneficjent: Szkota Wyzsza w Miescie
Beneficjent: Miasto Wojewddzkie Polski Wschodniej

47 Slaskie.

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i ha stronach
internetowych programéw.

Wzor tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowad¢,
dodawa¢ znakoéw, informacji etc. poza uzupelnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica
informacyjna

i pamigtkowa, nie mogg zawieraé innych dodatkowych informacji ielementéw graficznych, np. logo
partnera lub wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielkos¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytul projektu oraz cel projektu musza zajmowaé co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielko$¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120
cm (wymiary europalety).

13
Jw.


http://www.mapadotacji.gov.pl/

Zwrb6¢ uwage, aby znaki i informacje byty widoczne i czytelne dla odbiorcéw. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna
by¢ odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli fatwo zapoznaé sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi
(np. infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta
mniejsza niz 6 mZ.

3.3 Kiedy musisz umiescic¢ tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robét budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna
stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od
tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia projektu.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes umiescic tablice informacyjng?

Tablice informacyjng powinienes$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone
sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba osdb bedzie miata mozliwo$¢ zapoznaé sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu
uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub
w innym miejscu zapewniajgcym mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, s$ciezki rowerowe etc.) powinienes
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i kohcowym.
Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos$é, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami
ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajaca
dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamiagtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr witasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki i informacje
byty czytelne
i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie
jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od
miejsca, gdzie mogg znajdowaé sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli
odczyta¢ informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i
pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m”.

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegodlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢

o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie
moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.



3.6 Kiedy powinienes umiescic¢ tablice pamiatkowg i na jak dlugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku
z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet
po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

3.7 Gdzie powiniene$ umiescic¢ tablice pamiatkowg?
Tablice informacyjng mozesz przeksztatci¢ w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana z wystarczajgco

trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesdli tablice pamiagtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla
tablic informacyjnych. Powiniene$ jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne
sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinienes$ przewidzie¢ ustawienie
przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wigecej w
zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$s umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym.
Moga by¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakidcaty fadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami
ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajgca
dofinansowanie.

3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykona¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze byé tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw
reklamowych itp.

Pomys$l o tym, by odpowiednio zabezpieczyé plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wkitadu Unii Europejskiej w projekt,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli
realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowali§my wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystac:


http://www.mapadotacji.gov.pl/

Instytut Badawczy realizuje projekt Urzad Morski realizuje projekt

dofinansowany z Funduszy Europejskich dofinansowany z Funduszy

polegajacy na opracowaniu nowego Europejskich ,Budowa infrastruktury H 5 iadeic >
sktadu materiatu do produkcji odziezy informacji przestrzennej Na plakaCIe mozesz umiescic takze
.Materiat na tropikalne lato” w administracji morskiej”

Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsie- Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych 4 " . e

biorcy innowacyjnego materiatu zapewniajacego uzyt- dotyczacych obszaréw morskich. Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje

kownikom komfort w wysokich temperaturach. projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich

.Kolorowe Przedszkole”.
Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 zt
Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zt
Celem projektu jest upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie.

Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 zt

Qs e e s e gomme RN
izt
dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy,

ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wers;ji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija i na stronach internetowych programéw.

3.10 Kiedy i na jak dlugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu
projektu.

3.11 Gdzie powinienes umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze
umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen
i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania
plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéow
korzystajgcych

z instrumentéw finansowych, np. uzyskujagcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12 Czy mozesz zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdéci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosSci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie
w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac¢ przewidzianych w Zatgczniku
wymogow informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na
realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywa¢ na wypadek
kontroli.

re

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowg, to musisz umiescic na niej:
znak Funduszy Europejskich,
barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

znak Unii Europejskiej,


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/poradnikbeneficjenta

herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez
program regionalny),

krétki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatow informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢c na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng
zakladke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby
uzytkownikom tatwo byto tam trafi¢ (np. na stronie gtdéwnej powinien znalez¢ sie odnosnik do
zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wlasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania
strony w dot.

Dlatego, aby witasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powiniene$ zastosowac¢ jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii
Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na
strone internetowg uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, mozesz uzupeini¢ zestawienie znakéw swoim
logo.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Europejski Fundusz

olska Rozwoju Regionalnego

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
P

Europejskie
Infrastruktura i Srodowisko -

Jesli jednak nie masz mozliwoéci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw RP i znaku
UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:

Unia Europejska [IES S Unia Europejska

Unia Eu ropejska Unia Europejska




Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz
zestaw znakow: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia Europejska, a w przypadku
programéw regionalnych: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb Iub oficjalne logo
promocyjne wojewdédztwa i znak Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powinienes$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,

— planowane efekty,

wartos¢ projektu,

wkiad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materialdbw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujacego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowaé¢ uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywacé informacje, ze Twoj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje
wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypeisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢
forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczgcymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze korzystajg
z projektéw wspdétfinansowanych przez Unie Europejskg. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich
dotarta.

6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkosé¢ byly odpowiednie do rodzaju
i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna,
np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwroc¢ szczegoblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakéw
Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej

strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne
logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE™.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowacC ukiad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gérze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektéw finansowanych przez

* Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne znajduje sie w dolnym
prawym rogu tablicy.



program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami

RP a znakiem UE.
Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwd]

Rzeczpospolita Polska

Fundusze Europejskie

Program Regionalny

Rzeczpospolita Polska

herb + nazwa wojewddztwa
lub oficjalne loge promacyjne
wojewddztwa

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

herb + nazwa wojewdadztwa
lub oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa

Rt Unia Europejska
X Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

*
*

-
e

Unia Europejska
Eurapejski Fundusz Spoteczny O

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronach internetowych programéw.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech™, tacznie ze
znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programow regionalnych réwniez herbem
wojewodztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programow krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych
i promocyjnych (z wyjgtkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢
swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytuciji
posredniczgcej lub wdrazajgcej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakéw wykonawcéw, ktorzy realizujg
dziatania w ramach projektu, ale ktorzy nie sg beneficjentami.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych
i pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znalez¢ sie nastepujgce znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE — barwy RP
—herb/logo wojewddztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byé one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy RP i
znak Unia Europejska?
Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa
przypadki, kiedy nie bedziesz musial umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mégt zastosowaé
zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw FE i UE w wersji czarno-biate;:

™ Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw moga wystapi¢ maksymalnie 3 znaki.



Fundusze Unia Europejska
Eu I'ODEJSkIE Europejski Fundusz % 2
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego sl

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej dla programdw regionalnych:

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska N

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz A
Rozwoju Regionalnego

* gk

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci potrzebne —
znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw
polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku programoéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronach internetowych
programoéw regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowac¢ znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwigkszg widocznosc.
Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowa¢ odpowiedni kontrast,
ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta powinny byé pastelowe i nie powinny
przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiesci¢ na biatym polu
ochronnym i z szarg linig zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP powinienes umiesci¢ bez biatego
pola ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac
odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tfa, powinienes
umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowaé na
kolorowych ttach. W przypadku herbdéw lub logo wojewddztw takg informacje znajdziesz na stronie
internetowej Twojego programu regionalnego.

6.6 Jak powinienes oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéw lub funduszyle?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

1 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej programu.



e projektdow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj znak Unii
Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umies¢ informacje stowng, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspéifinansowany ze srodkéw
konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

6.7 W jaki sposob mozesz oznaczyé male przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie beda
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu),
barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze
stosuje sie petny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita : .
Europejskie - PulskaF P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy.
Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewdédztwa nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promoc;ji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢é umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, Zze nie mozna na nim
zastosowaé czytelnych znakéw FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz
rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem
informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Zatgcznik nr 8 do umowy

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L
119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam [ |

do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw spotkan, zgodnie z Umowag Nr ..... zdnia ...l
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

[ 1

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznieh.

Upowaznienie otrzymatem/-am

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcym w opisem
technicznych i organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczehstwo przetwarzania danych
osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych
w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/-
am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarbwno w okresie trwania umowy jak réwniez po ustania
stosunku prawnego tgczgcego mnie z [ ]-

Czytelny podpis osoby sktadajgcej
oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢



Fundusze Unia Europejska | "

Eu ropejskie Europejski Fundusz Spoteczny ", .
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr 9 do umowy

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119
z 04.05.2016, str. 1) (RODO), odwotuje upowaznienie Pana/Pani*
do przetwarzania danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢



