URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

OW.X.0450.18.2019 Olsztyn, 19.04.2019 r.

OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do zlozenia oferty, ktorej przedmiotem jest ustuga
promocyjna Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego w publikacji ksigzkowej zwigzanej z historig
rybactwa na Warmii i Mazurach.

L. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 739-389-04-47

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

lIl. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Warunki realizacji zamowienia okreslone zostaly w szczegdétowym opisie przedmiotu zamowienia,
ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Warunki ptatnosci: ptatno$¢ za ustuge nastgpi po wykonaniu ustugi w terminie 14 dni od daty
dostarczeniu do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Faktura powinna by¢ wystawiona na nastepujgce dane:

Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP 739 389 04 47
Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562
Olsztyn.

Termin zaptaty wynagrodzenia uwaza sie za zachowany jezeli przed jego uptywem zostanie wydana
dyspozycja obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY
1. Podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2.
2. Peinomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zapytaniu ofertowym.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w walucie polskiej (PLN).

Formularz ofertowy musi byé podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢ czytelny lub
opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru do oferty dotgczyé nalezy stosowne
petnomocnictwo.

Oferta powinna byc¢ przestana w formie elektronicznej na adres:
e.sekowska@warmia.mazury.pl

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci ogtoszenia.

Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w rozdziale IV.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT DODATKOWYCH
Zamawiajacy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Jezeli zostaty ztozone oferty o tej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta bedzie najtansza uchyla sie od przyjecia zamoéwienia,
Zamawiajgcy moze wybraé kolejnego Wykonawce, ktérego oferta bedzie nastepna w
kolejnosci pod wzgledem ceny ofertowej brutto.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek
c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamodwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU
Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci ogtoszenia o zapytaniu ofertowym.
Nie zawiera formularza ofertowego, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.
Sktadane dokumenty nie sg czytelne.
Oferta zostata ztozona po terminie.
Zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.
Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte (odrzuceniu podlegajg wszystkie oferty
Wykonawcy).

SPOSOB POROZUMIEWANIA

Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg elektronicznie.
Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Adres do korespondenciji: e.sekowska@warmia.mazury.pl
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4.

3.

Zamawiajgcy odpowie na pytania dotyczgce zapytania, ktore wptyng do 24.04.2019 r. do
godz. 12:00, wytgcznie w formie mailowe;j.

TERMIN SKELADANIA OFERT

Oferta powinna zostac¢ przestana do 26.04.2019 r. w wersji elektronicznej na adres:
e.sekowska@warmia.mazury.pl

O dotrzymaniu terminu oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego. Oferty ztozone po
uptywie terminu nie bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin
dostarczenia ofert wystanych za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Oferty, ktore wptyng po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

X. KRYTERIA OCENY OFERT | OCENA OFERT

1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

Cena brutto (C) — waga kryterium — 100 %. Oferent zobowigzany jest do podania ceny brutto
za catkowite wykonanie wyzej opisanej ustugi w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2).

2. kryterium ,cena brutto”

Liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

liczba uzyskanych punktéw = -----------mmemmmmmmem -- x 100

cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyskac — 100.

OCENA OFERT

1.

XI.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére podlegajg rozpatrzeniu, na podstawie kryteridow, o
ktorych mowa w Rozdziale X i wybierze oferte, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow.

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
3.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnien ztozonych dokumentéw zgodnie z zapisami
wskazanymi

w Rozdziale VI.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez przestanie
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu
ofertowym drogg mailowa.

XII.

INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania bez podawania przyczyny.

Wykonawcy uczestniczg w zapytaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu zmiany tresci zapytania ofertowego lub/i jego odwotania przez Zamawiajgcego.
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XIll.  Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1. administratorem danych osobowych jest Wojewédztwo Warminsko-Mazurskie ul. E. Plater 1, 10-562
Olsztyn (dalej: Administrator).

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@warmia.mazury.pl.

3. dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia rozeznan cenowych rynku oraz zapytan
ofertowych przeprowadzanych zgodnie z aktualnym Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewdédztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie.
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

4. dane osobowe bedg przekazywane nastepujgcym odbiorcom: organom i osobom uprawnionym do
przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoédztwa Warminsko-Mazurskiego czynnosci
kontrolnych i audytowych i sgdowych.
ma Pan/Pani prawo do przenoszenia i sprostowania swoich danych.
dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z aktualnego Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakfadowych.

7. w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak réwniez
prawo zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

8. jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Skorzystanie z prawa cofniecia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére
miato miejsce do momentu cofniecia zgody.

9. podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do okreslenia szacunkowej wartosci
zamowienia oraz udziatlu w postepowaniu majacym na celu wyboér najkorzystniejszej oferty,
zfozenia oraz realizacji zamoéwienia.

10. w przypadku niepodania danych, nie bedzie mozliwe uczestniczenie w postepowaniu.

11. ma Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

XIV. ZALACZNIKI
1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1)
2. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 2)
3. Wz6r umowy (zatgcznik nr 3)

Z powazaniem
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