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OGŁOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM 
 
Departament Rozwoju Obszarów Wiejskich i Rolnictwa Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Warmińsko – Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do złożenia oferty, której przedmiotem jest usługa 
promocyjna Województwa Warmińsko – Mazurskiego w publikacji książkowej związanej z historią 
rybactwa na Warmii i Mazurach. 
 
I.  NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Województwo Warmińsko-Mazurskie  

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 

NIP 739-389-04-47 

 
 
II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania. 

 

III.  WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Warunki realizacji zamówienia określone zostały w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, 
który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  
 
Warunki płatności: płatność za usługę nastąpi po wykonaniu usługi w terminie 14 dni od daty 
dostarczeniu do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.  
 
Faktura powinna być wystawiona na następujące dane: 
 
Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP 739 389 04 47  
Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 
Olsztyn.  

 
Termin zapłaty wynagrodzenia uważa się za zachowany jeżeli przed jego upływem zostanie wydana 
dyspozycja obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

IV.  INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZĄ BYĆ DOŁĄCZONE DO OFERTY 

1.  Podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy – Załącznik nr 2. 

2.  Pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy – jeżeli zostało udzielone. 
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V.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy przygotować w języku polskim, na załączonym formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 2 do ogłoszenia o zapytaniu ofertowym. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim i  w walucie polskiej (PLN). 

3. Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę  lub osoby uprawnione do występowania 

w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien być czytelny lub 

opisany pieczątkami imiennymi. W przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie 

wynika bezpośrednio z odpisu z właściwego rejestru do oferty dołączyć należy stosowne 

pełnomocnictwo. 

4. Oferta powinna być przesłana w formie elektronicznej na adres: 

e.sekowska@warmia.mazury.pl  

5. Treść oferty musi odpowiadać treści ogłoszenia. 

6. Oferta powinna zawierać dokumenty wymienione w rozdziale IV.  

 
VI.  WYJAŚNIENIE TREŚCI OFERT I DOKUMENTÓW, SKŁADANIE OFERT DODATKOWYCH 

1. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy złożenia, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Jeżeli zostały złożone oferty o tej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

3. Wykonawcy, składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta będzie najtańsza uchyla się od przyjęcia zamówienia, 

Zamawiający może wybrać kolejnego Wykonawcę, którego oferta będzie następna w 

kolejności pod względem ceny ofertowej brutto.  

5. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia o zamówieniu, 

niepowodujące istotnych zmian w  treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 
VII.  OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU 

1.  Treść oferty nie odpowiada treści ogłoszenia o zapytaniu ofertowym. 

2. Nie zawiera formularza ofertowego, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

3.  Składane dokumenty nie są czytelne. 

4. Oferta została złożona po terminie. 

5. Zawiera więcej niż jedną cenę ofertową brutto. 

6. Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę (odrzuceniu podlegają wszystkie oferty 

Wykonawcy). 

 
VIII.  SPOSÓB POROZUMIEWANIA  

1.  Wszelką korespondencję Zamawiający i Wykonawca przekazują elektronicznie. 

2.  Zapytanie prowadzone jest w języku polskim. 

3. Adres do korespondencji: e.sekowska@warmia.mazury.pl  

mailto:e.sekowska@warmia.mazury.pl
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4.  Zamawiający odpowie na pytania dotyczące zapytania, które wpłyną do 24.04.2019 r. do 

godz. 12:00, wyłącznie w formie mailowej.  

 
IX.  TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta powinna zostać przesłana do 26.04.2019 r. w wersji elektronicznej na adres: 

e.sekowska@warmia.mazury.pl  

2. O dotrzymaniu terminu oferty w formie elektronicznej decyduje data wpływu oferty na serwer 

Zamawiającego i możliwość odczytania jej treści przez Zamawiającego. Oferty złożone po 

upływie terminu nie będą rozpatrywane. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za termin 

dostarczenia ofert wysłanych za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

3. Oferty, które wpłyną po ww. terminie nie będą rozpatrywane. 
 
X. KRYTERIA OCENY OFERT I OCENA OFERT 

1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie: 

 Cena brutto (C) – waga kryterium – 100 %. Oferent zobowiązany jest do podania ceny brutto 
za całkowite wykonanie wyżej opisanej usługi w formularzu ofertowym (załącznik nr 2). 

 
2. kryterium „cena brutto” 

 
Liczba punktów w kryterium zostanie obliczona wg wzoru: 

 
                                                     najniższa cena brutto spośród badanych ofert 
liczba uzyskanych punktów = ------------------------------------------------------------------- x 100 
                                                            cena brutto badanej oferty 
 
(wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku) 
 
Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać – 100. 
 

 OCENA OFERT 
 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które podlegają rozpatrzeniu, na podstawie kryteriów, o 
których mowa w Rozdziale X i wybierze ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 

2. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert lub uzupełnień złożonych dokumentów zgodnie z zapisami 
wskazanymi  
w Rozdziale VI. 

 
XI.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Zamawiający poinformuje Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez przesłanie 
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcom biorącym udział w niniejszym zapytaniu 
ofertowym drogą mailową.  
 
XII.  INFORMACJE DOTYCZĄCE MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego 
odwołania bez podawania przyczyny.  
Wykonawcy uczestniczą w zapytaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne 
roszczenia z tytułu zmiany treści zapytania ofertowego lub/i jego odwołania przez Zamawiającego.  
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XIII. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z obowiązkiem nałożonym art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO), poniżej przekazujemy informacje dotyczące 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: 

1. administratorem danych osobowych jest Województwo Warmińsko-Mazurskie ul. E. Plater 1, 10-562 

Olsztyn (dalej: Administrator). 

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem email: 

iod@warmia.mazury.pl. 

3. dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia rozeznań cenowych rynku oraz zapytań 

ofertowych przeprowadzanych zgodnie z aktualnym Regulaminem udzielania zamówień 

publicznych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko – Mazurskiego w Olsztynie. 

Dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO. 

4. dane osobowe będą przekazywane następującym odbiorcom: organom i osobom uprawnionym do 

przeprowadzenia w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko-Mazurskiego czynności 

kontrolnych i audytowych i sądowych. 

5. ma Pan/Pani prawo do przenoszenia i sprostowania swoich danych. 

6. dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z aktualnego Rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

7. w każdym czasie przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do swoich danych osobowych, jak również 

prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania. 

8. jeżeli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych 

osobowych, ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych. Skorzystanie z prawa cofnięcia zgody nie ma wpływu na przetwarzanie, które 

miało miejsce do momentu cofnięcia zgody. 

9. podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne do określenia szacunkowej wartości 

zamówienia oraz udziału w postępowaniu mającym na celu wybór najkorzystniejszej oferty, 

złożenia oraz realizacji zamówienia.  

10. w przypadku niepodania danych, nie będzie możliwe uczestniczenie w postępowaniu. 

11. ma Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

 
XIV. ZAŁĄCZNIKI 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1) 
2. Formularz ofertowy (załącznik nr 2) 
3. Wzór umowy (załącznik nr 3) 

 
 
Z poważaniem  


