URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 31 stycznia 2019 roku

KP-1.272.3.31.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: Przeprowadzenia kampanii promocyjno-informacyjnej akcji spotecznej
,Wspieram region“ — przekaz swodj 1 procent podatku organizacji pozytku
publicznego z Warmii i Mazur.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP: 739-389-04-47

REGON: 510 742 333

Godziny urzedowania: poniedziatek: 8.00 - 16.00
wtorek — pigtek: 7.30-15.30

II. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie kampanii promocyjno-informacyjnej akcji
spotecznej ,Wspieram region“ — przekaz swoj 1 procent podatku organizacji pozytku
publicznego z Warmii i Mazur.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

lll. Termin realizacji/wykonania przedmiotu zamoéwienia

Termin wykonania przedmiotu zamodwienia w okresie luty — kwiecieh 2019 r.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferent zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie z wzorem Formularza
Ofertowego stanowiacego Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przestania wraz z oferta cenowa koncepcji
projektu drugiej strony ulotki zapisanej w formacie PDF lub PNG lub JPG.
Koncepcja projektu ulotki podlega¢ bedzie ocenie Zamawiajgcego.
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V. Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Oferta jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Oferent zlozy wiecej niz jedng oferte wéwczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie uzupetni ztozonych dokumentéw o ktérych
mowa w rozdziale IX niniejszego zapytania ofertowego w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

arwnE

o

VI. Termin i miejsce (sposo6b) skiadania ofert.

Oferte nalezy przestaé na formularzu ofertowym (zatacznik nr 2) droga elektroniczng
na adresy e-mail:
1. biuropromocji@warmia.mazury.pl oraz do wiadomosci
2. k.nykiel@warmia.mazury.pl do dnia 11 lutego 2019 r. do godziny 11:00 w tytule
wiadomosci podaja¢: OFERTA W POSTEPOWANIU KP-1.272.3.2019 (WR2019)

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na
serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

Oferty dostarczone po uptywie terminu lub przestane w inny sposéb niz okreslit
Zamawiajgcy nie bedg rozpatrywane.

VII.  Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na postawie kryterium:
1.1. ,Cena’-40%
1.2. ,Koncepcja projektu ulotki” — 40 %
1.3. ,Termin wykonania materiatéw” — 20 %

1.1.1. ,Cena”

Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwiekszeniu
przez caty okresie trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktorg Oferent zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
umowy, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg umowy.
Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwéch miejsc po
przecinku.
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W kryterium ,cena” punkty zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
ilos¢ uzyskanych punktow = ---------------- e x 40
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)
Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,cena” to 40.
1.2.1. ,Koncepcja projektu ulotki”

W  kryterium ,koncepcja projektu ulotki” Zamawiajgcy oceni przygotowang przez
Zamawiajgcego koncepcje drugiej strony ulotki. Ocenie podlega¢ beda:

A — czytelnos¢ i zrozumiatosé przekazu

20 pkt. otrzyma koncepcja projektu ulotki, ktorej przekaz bedzie w stopniu wysokim
czytelny i zrozumiaty dla odbiorcéw.

10 pkt. otrzyma koncepcja projektu ulotki, ktérej przekaz bedzie w stopniu srednim
czytelny i zrozumiaty dla odbiorcéw.

0 pkt otrzyma koncepcja projektu ulotki, ktorej przekaz bedzie w stopniu niskim czytelny
i zrozumiaty dla odbiorcow.

B — wyrdznialnos$¢ i kreatywnos$é zaproponowanej koncepcii

20 pkt. otrzyma koncepcja projektu ulotki, ktéra bedzie wyrdzniata sie i bedzie kreatywna
w stopniu wysokim.

10 pkt. otrzyma koncepcja projektu ulotki, ktéra bedzie wyrdzniata sie i bedzie kreatywna
w stopniu $rednim.

0 pkt. otrzyma koncepcja projektu ulotki, ktéra bedzie wyrdzniata sie i bedzie kreatywna
w stopniu niskim.

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,koncepcja projektu
ulotki” to 40.

Proponowana przez Wykonawce koncepcja musie byé spéjna z kreacja kampanii —
wizualnie z nig kompatybilna.

Kreacja dostepna jest na stronie https://wspieramregion.pl/index.php/do-pobrania

1.3.1 ,Termin wykonania materiatéw”

W kryterium ,termin wykonania materiatdw” wraz z dostawg i montazem oceniana bedzie
ilos¢ dni oferowana przez Wykonawce.
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Przez ,termin wykonania materiatbw” Zamawiajgcy rozumie wykonanie obowigzkéw
wskazanych w SOPZ: pkt 4 (materiaty informacyjno-promocyjne) oraz pkt 6 (gadzety
promocyjne).

Ocena ofert w zakresie tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o dane zamieszczone
w Formularzu Ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

W kryterium ,termin wykonania materiatow” punkty zostang obliczone wg wzoru:
liczba przyznanych punktow badanej oferty

il0$€ uzyskanych punKtOW = -mmmmmmmm oo x 20
najwieksza liczba punktéw przyznanych sposréd badanych ofert

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

20 pkt. — otrzyma Wykonawca, ktory zaoferuje ,termin wykonania materiatdw” wraz
z dostawg i montazem w ciggu 4 dni roboczych.

10 pkt. — otrzyma Wykonawca, ktéry zaoferuje ,termin wykonania materiatéw” wraz
z dostawg i montazem w ciggu 5-6 dni roboczych.

0 pkt. — otrzyma Wykonawca, ktéry zaoferuje ,termin wykonania materiatobw” wraz
z dostawg i montazem w ciggu 7 dni roboczych.

Wykonawca nie moze zaproponowa¢ terminu dtuzszego niz 7 dni roboczych.

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaze ilosci dni przyjmuje sie, ze
oferowany przez Wykonawce termin wynosi 7 dni roboczych.

Wykonawca, ktéry zaoferuje ,termin wykonania materiatow“ — 7 dni roboczych, wéwczas
w kryterium ,termin wykonania materiatdbw” — otrzyma 0 punktéw, bez podstawiania do
WZzoru.

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,termin wykonania
materiatéw” to 20.

2. Suma punktéw za wszystkie trzy kryteria stanowi¢ bedzie ogdlng liczbe punktéw jaka
uzyskata oferta danego Wykonawcy.

3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe
punktow sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

4.  Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub Kkoszcie,
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Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

VIIl. Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia lub/i odwotania zapytania
ofertowego

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
lub/i jego odwotania.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.
3. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:
1) nie wplyneta zadna oferta;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
3) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.

IX. Inne postanowienia

1. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofac¢ swojg oferte.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia ztozonych dokumentow.

X. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty (wyboru Wykonawcy)

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom biorgcym udziat
W niniejszym zapytaniu drogg elektroniczng (e-mail).

XI. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1) Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych:

2) administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warmihsko-Mazurskie,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

3) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym kontakt jest mozliwy
pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl.
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4)

5)

6)

7

8)

9)

1.
2.
3.

do zakresu dziatania samorzgdu wojewddztwa nalezy wykonywanie zadan
publicznych o charakterze wojewodzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz
organow administracji rzgdowej. Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie gromadzi
Panstwa dane w celu realizacji zadan wynikajgcych z przepisow prawa oraz Statutu
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego, a w szczegolnosci z ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz.U. z 2018 r., poz. 913). Podstawa prawna
przetwarzania Panstwa danych wynika z szeregu ustaw kompetencyjnych
(merytorycznych) oraz obowigzkow i zadan zleconych przez instytucje nadrzedne
wobec Wojewddztwa. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO na potrzeby przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w scisle okreslonym,
minimalnym zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktorym mowa powyzej.
W szczegolnych sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Panstwa dane
innym podmiotom upowaznionym na podstawie odrebnych przepisow do wgladu
w dokumentacje lub kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan publicznych
o charakterze wojewddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organdw
administracji rzgdowe;.

dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla
jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez
ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1257) i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz. 217), w tym
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizaciji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych
osobowych, jak réwniez prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu
okreslonego w pkt 3.

Xll.  Zalgczniki

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2
Wz6r umowy — zatgcznik nr 3

Kontakt w sprawie:

Katarzyna Nykiel-Tujdowska: k.nykiel@warmia.mazury.pl
Gtowy Specjalista

Departament Koordynacji Promocj
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