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OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

Departament Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na $Swiadczenie ustug
ttumaczenia ustnego konsekutywnego oraz szeptanego z jezyka angielskiego na jezyk
polski i z jezyka polskiego na jezyk angielski.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie z siedzibg w Olsztynie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 7393890447

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na swiadczeniu ustug

ttumaczenia ustnego konsekutywnego oraz szeptanego z jezyka angielskiego na

jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk angielski, podczas nizej wymienionych
wydarzen:

1) posiedzen Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (KM RPO WiM
2014-2020), w tym:

- posiedzen jednodniowych KM RPO WiM 2014-2020 oraz
- posiedzen dwudniowych KM RPO WiM 2014-2020;

2) spotkan przedstawicieli Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM 2014-2020
z przedstawicielami Komisji Europejskiej, towarzyszgcym posiedzeniom KM
RPO WiM 2014-2020;

3) spotkan z Komisjg Europejskg dotyczacych postepow wdrazania RPO;

4) spotkan, ktérych uczestnikami bedg anglojezyczni przedstawiciele Komisji
Europejskiej lub inni anglojezyczni uczestnicy.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1
do niniejszego zapytania.

lIl. TERMIN REALIZACJI / WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2019 .

IV. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM
1. Warunkiem udziatu w zapytaniu ofertowym jest dysponowanie co najmniej 1

osobg bedacg ttumaczem jezyka angielskiego, skierowang przez Wykonawce
do realizacji zamodwienia, ktora:



- posiada wyksztatcenie wyzsze filologiczne lub lingwistyczne wtasciwe dla
jezyka angielskiego,
lub

- posiada ukonczone studia podyplomowe z zakresu ttumaczenh wiasciwe dla
jezyka angielskiego,
lub

- posiada certyfikat potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka angielskiego na
poziomie Proficiency (zgodnie z systemem Cambridge English),
lub

- posiada uprawnienia ttumacza przysiegtego dla jezyka angielskiego,
lub

- postuguje sie jezykiem angielskim jako jezykiem ojczystym przy
jednoczesnej biegtej znajomosci jezyka polskiego,

oraz

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonata co najmniej jedno ttumaczenie ustne konsekutywne/szeptane
Z jezyka angielskiego na jezyk polski i/lub z jezyka polskiego na jezyk angielski
podczas konferencji/spotkan miedzynarodowych o tematyce przynajmniej
jednej z dziedzin:

- gospodarczych,

- miedzynarodowych,

- unijnych,

- prawnych,

- samorzgdowych,

- rozwoju regionalnego,

- programow regionalnych.

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w zapytaniu ofertowym polega¢ na doswiadczeniu innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkdéw prawnych.
. Wykonawca, ktéry polega na doswiadczeniu innych podmiotéw, musi
udowodnié¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdolnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia.

. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty
doswiadczenie pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym.

. W odniesieniu do warunku dotyczgcego doswiadczenia, Wykonawcy mogg
polegaé na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi
do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

. W przypadku Wykonawcdéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
publicznego w ramach niniejszego zapytania ofertowego warunki okreslone
wust. 1 winien spetnic co najmniej jeden z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.



V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO

OFERTY

1. Sporzgdzony przez Wykonawce formularz ofertowy - Zatgcznik nr 2.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym -
Zatgcznik nr 4.

3. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy - jezeli zostato udzielone.

4. Oswiadczenie — Zatagcznik nr 5.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

B w

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
ktéry bedzie wiasnorecznie podpisany przez Wykonawce (czytelny lub
z pieczatkg) i dostarczony do siedziby Zamawiajgcego np. w formie skanu, za
posrednictwem faxu, osobiscie, pocztg.

Tresc¢ oferty musi odpowiadacé tresci ogtoszenia.

Oferta musi by¢ wtasnorecznie podpisana przez osobe lub osoby uprawnione
do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien byC¢ czytelny lub opisany pieczatkg imienng. W przypadku, gdy
upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu
z wiasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczy¢ kopie stosownego
petnomocnictwa do dziatania w imieniu wykonawcy — jeZeli zostato udzielone.
Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty winna zawierac
dodatkowe oznaczenie: ,ZMIANA OFERTY”.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA

1.
2.

Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zapytanie zostato oznaczone numerem O-VI.272.21.2018. Wykonawcy we
wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.
Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
Adres do korespondenciji:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
Departament Organizacyjny, ul. Emilii Plater 1, pok. 141, 10-562 Olsztyn.
E-mail: biurorpo@warmia.mazury.pl

5. Wyjasnienie oraz zmiana tresci ogtoszenia o zapytaniu ofertowym:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie
tresci ogtoszenia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu skfadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptyngt do
Zamawiajgcego w terminie 3 dni od dnia przestania ogtoszenia;

2) jezeli Wykonawca nie ztozy wniosku o0 wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie wskazanym ust. 5 pkt 1 wéwczas Zamawiajgcy nie
musi udzieli¢ wyjasnien i moze pozostawiC wniosek bez rozpatrzenia;



3) Zamawiajgcy udzieli wyjasnien tresci ogtoszenia przesytajgc wyjasnienia
Wykonawcy na adres e-mail o ile Wykonawca go podat;

4) Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tresc
ogtoszenia. Dokonang zmiane tresci ogtoszenia Zamawiajgcy umiesci na
stronie  www.bip.warmia.mazury.pl oraz przesle do Wykonawcéw, do
ktorych ogtoszenie zostato wystane nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert;

5) w przypadku wprowadzenia zmian, o ktérych mowa w rozdziale VII ust. 5
pkt 4 Zamawiajgcy moze wydtuzy¢ termin sktadania ofert;

6) osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest pani:

Marta Jaworska - Departament Organizacyjny
tel. (89) 5219-583, e-mail: biurorpo@warmia.mazury.pl;

VIIl. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,

2.

UZUPELNIANIE OSWIADCZEN, DOKUMENTOW | PELNOMOCNICTW,
SKLADANIE OFERT DODATKOWYCH
1.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcdéw ztozenia, w wyznaczonym

terminie, wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcdw ztozenia, w wyznaczonym

terminie, oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz

z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw,

lub zlozyt oswiadczenia, dokumenty zawierajgce btedy Ilub wadliwe

petnomocnictwa, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy nie bedzie
rozpatrywana albo konieczne bedzie uniewaznienie zapytania ofertowego.

W okolicznosciach okreslonych w rozdziale VIII ust. 1 lub ust. 2 Zamawiajgcy

zazagda ztozenia wyjasnien lub wymaganych dokumentow od Wykonawcy,

ktérego ofercie przyznano najwiekszg liczbe punktéw sposréd ofert nie
podlegajgcych odrzuceniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w rozdziale VIII ust. 3 nie zlozy na

wezwanie Zamawiajgcego, W wyznaczonym terminie, wymaganych

dokumentoéw, lub uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktérego
ofercie przyznano najwiekszg licze punktow, ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia
o0 zapytaniu ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Jezeli w opisywanym zapytaniu ofertowym nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej

oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny

i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte

Z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia

w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowacC cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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8. W przypadku ztozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
uniewazni zapytanie ofertowe.

IX. Z ZAPYTANIA OFERTOWEGO WYKLUCZA SIE WYKONAWCOW, KTORZY:

1. Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mieé¢ wptyw na

wynik prowadzonego zapytania ofertowego.

2. Nie spetniajg warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym.

X. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA ZOSTANIE ODRZUCONA:

Oferte  Wykonawcy wykluczonego z zapytania ofertowego uznaje sie za
odrzucong.

X]. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

1.

2.

NG A

Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
rozdziatu VIII ust. 5 pkt 3) zapytania ofertowego.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca w terminie od dnia doreczenia zawiadomienia do dnia
wyznaczonego przez Zamawiajgcego nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o
ktérej mowa w rozdziale VIII ust. 5 pkt 3) zapytania ofertowego.

Nie zawiera formularza ofertowego.

Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Formularz ofertowy nie zawiera imienia i nazwiska ttumacza.

Xll. TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferta powinna by¢ ztozona/przestana do dnia 07.01.2019 r. do godziny 11:00
w wersji elektronicznej na adres e-mail: biurorpo@warmia.mazury.pl lub w
zamknietej kopercie z dopiskiem ,oferta na ttumacza ustnego” na adres: Urzad

Marszatkowski ~ Wojewodztwa  Warminsko-Mazurskiego w  Olsztynie

Departament Organizacyjny ul. Emilii Plater 1 pok. 117, 10-562 Olsztyn.

O dotrzymaniu terminu decyduje data wplywu oferty do siedziby

Zamawiajgcego. Oferty ztozone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert

wysytanych za posrednictwem poczty lub kuriera. Oferty ktére wptyng po ww.

terminie nie bedg brane pod uwage.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data

wptywu oferty na serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez

Zamawiajgcego. Oferty ztozone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert

wysytanych za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty ktére wptyng po

ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

Niezwiocznie po otwarciu i zbadaniu ofert Zamawiajgcy informuje wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jesli jest to miejsce
wykonywania dziatalnosci wykonawcy a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje

2) wykonawcach, ktérych oferty nie podlegaty rozpatrzeniu,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.
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Xlll. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
1) Cena — 60%
2) Doswiadczenie ttumacza — 40%

2. Punkty w kryterium ,cena” obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto spo$réd badanych ofert

Liczba uzyskanych punktow = X 60

cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktéw jakg mozna uzyskac to 60 punktéw.

3. Punkty w kryterium ,Doswiadczenie ttumacza” obliczone zostanie wedlug wzoru:

liczba punktow przyznanych badanej ofercie

Liczba uzyskanych punktéw = X 40

najwyzsza liczba punktéw sposréd badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalnie mozna
uzyskac¢ 40 punktow w kryterium ,doswiadczenie ttumacza”.

Sposo6b przyznawania punktow w kryterium: Doswiadczenie ttumacza.

W kryterium ,doswiadczenie ttumacza” oceniana bedzie liczba zrealizowanych przez
ttumacza, skierowanego przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, ttumaczen
ustnych konsekutywnych/szeptanych z jezyka angielskiego na jezyk polski i/lub
z jezyka polskiego na jezyk angielski, podczas konferencji/spotkan miedzynarodowych
o tematyce przynajmniej jednej z dziedzin: gospodarczych, miedzynarodowych,
unijnych, prawnych, samorzgdowych, rozwoju regionalnego, programow regionalnych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, powyzej minimum
wymaganego przez Zamawiajgcego w rozdziale IV niniejszego ogtoszenia o zapytaniu
ofertowym tj. powyzej 1 ttumaczenia.

Udziat w jednym wydarzeniu traktowany jest jako jedno ttumaczenie.

Ocena ofert w zakresie tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o dane
zamieszczone w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego. Wpisanie imienia i nazwiska ttumacza jest obowigzkowe.

Punkty przyznane zostang w nastepujgcy sposoéb:
1-3 ttumaczenia — 10 pkt;
4 — 5 ttumaczen — 20 pkt;
6 — 7 ttumaczen — 30 pkt;

8 i wiecej ttumaczen — 40 pkt.



Wykonawca zobowiazany jest do podania w ofercie informacji dotyczacej
doswiadczenia jednego ttumacza, w ocenianym zakresie.

W przypadku wskazania wigkszej liczby ttumaczy, Zamawiajgcy oceni ttumacza, ktory
przeprowadzit najwiekszg liczbe ttumaczen. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac
przedmiot zamowienia przy udziale ocenianego przez Zamawiajgcego ttumacza.

Przyznane punkty zostang podstawione do wzoru wskazanego powyzej, co da ogodlng
liczbe punktéw danej oferty w tym kryterium.

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaze liczby zrealizowanych przez
ttumacza ttumaczen, powyzej minimum wymaganego przez Zamawiajgcego,
Wykonawca w kryterium - Doswiadczenie ttumacza - otrzyma O punktéw, bez
podstawiania do wzoru.

4. Ocena kohncowa kazdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktéw uzyskanych
w poszczegolnych kryteriach oceny ofert.

5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

6. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, stosuje sie
odpowiednio zapisy rozdziatu VIII ust. 6-8.

XIV. OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena (60%)
i doSwiadczenie ttumacza (40%).

2. W przypadku roznic ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie w formularzu

ofertowym, za wiasciwg uznaje sie cene podang liczbowo.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
swojg oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnien ztozonych
dokumentow.

w

XV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej pod
adresem: www.bip.warmia.mazury.pl oraz przestany Wykonawcom biorgcym
udziat w niniejszym zapytaniu ofertowym mailem lub pisemnie.

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
2. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:
1) nie wptynefa zadna oferta,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
3) zawiera bfedy popetnione przez zamawiajgcego uniemozliwiajgce
kontynuowanie zapytania ofertowego bgdz zawarcie umowy,


http://www.bip.warmia.mazury.pl/

4) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie
zapytania ofertowego nie lezy w interesie publicznym zamawiajgcego, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili uruchamiania zapytania ofertowego.

XVII. DODATKOWE INFORMACJE

Zamawiajgcy informuje, ze od dnia 25.05.2018 r. obowigzuje rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. (,RODQO”).
W zwigzku z tym oraz w celu wypetnienia obowigzku z art. 13 RODO Prosimy Panstwa
o wnikliwe i uwazne zapoznanie sie z trescig zatgcznika nr 6, gdyz zawiera on istotne
informacje na temat przetwarzania Panstwa danych przez Urzgd Marszatkowski
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

XVIIl. ZALACZNIKI

. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia (Zatgcznik nr 1).

. Formularz ofertowy (Zatagcznik nr 2).

. Projekt Umowy (Zatgcznik nr 3).

. Wz6r oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w zapytaniu ofertowym
(Zatgcznik nr 4).

. Oswiadczenie (Zatgcznik nr 5).

. RODO (Zatgcznik nr 6).
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