URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Zatgcznik 2

do Uchwaty Nr 44/631/19/VI
Zarzgdu Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego

z dnia 17 wrzesnia 2019 r.

Regulamin prowadzenia dialogu technicznego
poprzedzajgcego ogtoszenie postepowania w sprawie wyboru wykonawcy na
wykonanie ustugi pn. ,,Opracowanie koncepcji funkcjonowania stron internetowych i
kanatléw w mediach spotecznosciowych bedacych w zasobach Departamentu
Koordynacji Promocji"”

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady prowadzenia przez Wojewddztwo Warminsko-
Mazurskie dialogu technicznego poprzedzajgcego postepowanie

w sprawie wyboru wykonawcy na wykonanie ustugi pn. ,Opracowanie koncepcji
funkcjonowania stron internetowych i kanatébw w mediach spotecznosciowych bedacych w
zasobach DKP ".

2. Przeprowadzenie dialogu technicznego nie zobowigzuje Wojewddztwa do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w przedmiocie planowanego zamowienia.
3. Wybdr wykonawcy planowanego zamowienia zostanie dokonany w trakcie odrebnego
postepowania prowadzonego na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 2018 poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ,Ustawg Pzp".

4. Celem dialogu technicznego jest pozyskanie przez Wojewddztwo informaciji, ktére moga by¢
wykorzystane przy przygotowywaniu opisu przedmiotu zaméwienia oraz SIWZ z zachowaniem
zasady uczciwej konkurencji w postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 1.

5. Dialog techniczny prowadzony jest na podstawie art. 31a-31c Ustawy Pzp.

§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin prowadzenia dialogu technicznego;
2) Zamawiajgcym - rozumie sie przez to Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie;
3) Zarzadzie - rozumie sie przez to Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego;
4) Petnomocniku — rozumie sie przez to pracownika Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie upowaznionego przez Zarzgd do przeprowadzenia
niniejszego dialogu technicznego;
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5) Ogtoszeniu - rozumie sie przez to ogtoszenie o dialogu technicznym poprzedzajgcym
ogtoszenie postepowania w przedmiocie realizacji przedsiewziecia polegajgcego na:
Opracowaniu koncepcji funkcjonowania stron internetowych i kanatbw w mediach
spotecznosciowych bedgcych w zasobach DKP;

6) Uczestniku - rozumie sie przez to podmiot dopuszczony udziatu w dialogu uregulowanym
niniejszym Regulaminem;

7) Zamoéwieniu - nalezy rozumieC przez to planowang ustuge pn. ,Opracowanie koncepcji
funkcjonowania stron internetowych i kanatébw w mediach spotecznosciowych bedacych w
zasobach DKP *;

8) Dialogu - rozumie sie przez to dialog techniczny uregulowany przepisami art. 31a-31c
Ustawy Pzp;

9) Komisji - rozumie sie przez to zespot oséb powotany przez Zarzad w celu przeprowadzenia
niniejszego dialogu technicznego.

§3
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie Dialogu odpowiada Petnomocnik upowazniony przez
Zarzad Wojewodztwa.
2. Obstuge kancelaryjng prowadzonego Dialogu zapewnia Departament Koordynacji Promociji.
3. W przeprowadzenie dialogu technicznego zaangazowany merytorycznie bedzie
Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie.

§4
1. Dialog techniczny prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasady przejrzystosci,
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania Uczestnikédw Dialogu, potencjalnych
wykonawcoéw i oferowanych przez nich rozwigzan.
2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem Dialogu wykonujg osoby
zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

§5
1. Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego powotuje Komisje Dialogu, zwang dalej
Komisja, w celu przeprowadzenia niniejszego Dialogu.
2. Komisja sktada sie co najmniej z: pieciu cztonkdw powotanych sposréd pracownikow
Urzedu. W jej sktad wchodzg: Przewodniczacy Komisji - Petnomocnik, Zastepca
Przewodniczgcego Komisji, Sekretarz Komisji oraz Cztonkowie Komisiji.
3. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem Dialogu wymaga
wiedzy specjalistycznej o0sOb trzecich posiadajgcych wiedze i doswiadczenie w
przeprowadzeniu Dialogu, Petnomocnik moze, za zgodg Zarzadu, skorzystac z ich ustug.
4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 pomagajg Komisji w pracy i stosuje sie do nich odpowiednio
zapisy § 9.
5. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotfania.
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6. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczgcego Komisiji.
7. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie miejsc i termindw spotkan z podmiotami uczestniczacymi w Dialogu;

2) prowadzenie spotkan z uczestnikami Dialogu;

3) powierzenie cztonkom Komisji wykonywania czynnosci zwigzanych z pracami Komisji.
8. Cztonkowie Komisji sg zobowigzani dziataC w sposob przejrzysty, z zachowaniem zasady
obiektywizmu, uczciwej konkurencji oraz réwnego i niedyskryminujgcego traktowania
podmiotow biorgcych udziat w Dialogu.
9. Cztonkowie Komisji biorg udziat w pracach Komisji i wykonujg zadania powierzone przez
Przewodniczgcego lub Zastepce Przewodniczgcego Komisji.
10. Cztonkowie Komisji majg prawo do wglgdu do wszystkich dokumentow zwigzanych z
pracami Komisji.
11. Cztonkowie Komisji majg prawo zgtaszania Przewodniczagcemu Komisji pisemnych
zastrzezen dotyczacych pracy Komisji.
12. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych cztonkowi Komisji wykonywanie
powierzonych mu obowigzkoéw, niezwtocznie informuje o tym fakcie Przewodniczgcego
Komisji.
13. Cztonkowie Komisji nie mogg bez zgody Przewodniczgcego Komisji, ujawnia¢é osobom
trzecim zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
14. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie protokotu Dialogu oraz obstuga
organizacyjna prac Komisji, a takze zapewnienie bezpieczenstwa i nienaruszalnosci
przechowywania dokumentacji dialogu technicznego.

§6

1. Dialog obejmuje doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do
przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, SIWZ lub okreslenia warunkéw umowy.

2. Przedmiotem Dialogu mogg by¢ wszystkie zagadnienia techniczne, prawne, wykonawcze,
organizacyjne, logistyczne itp. zwigzane z ewentualng realizacjg zamowienia publicznego
zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego oraz najnowsze, najlepsze i najkorzystniejsze
rozwigzania w dziedzinie bedacej przedmiotem planowanego zamowienia jak réwniez
oszacowanie wartosci planowanego zamowienia.

§7
1. Dialog zostaje wszczety z dniem zamieszczenia ogtoszenia o zamiarze przeprowadzenia Dialogu
oraz o jego przedmiocie na stronie internetowej www.bip.warmia.mazurv.pl.
2. W ogtoszeniu Zamawiajgcy wskazuje w szczegodlnosci:
1) cel prowadzenia Dialogu;
2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w Dialogu;
3) termin, miejsce i sposob ztozenia zgtoszenia do udziatu w Dialogu;
4) sposodb porozumiewania sie z Uczestnikami.
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3. Przewodniczgcy Komisji, po publikacji Ogtoszenia, moze roéwniez, niezaleznie od
zamieszczenia Ogtoszenia na swojej stronie internetowej, pisemnie, telefonicznie lub poprzez
poczte elektroniczng bezposrednio poinformowaé o zamiarze przeprowadzenia Dialogu znane
sobie podmioty, ktére w ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadczg ustugi podobne rodzajowo
do ustug bedacych przedmiotem planowanego Zamowienia.
4. Podmioty, o ktorych mowa w ust. 3 nie majg obowigzku zgtosi¢ udzialu w Dialogu.
Nieprzystgpienie do Dialogu nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzys¢ potencjalnych
wykonawcéw w planowanym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
5. Whnioski o dopuszczenie do udziatu w Dialogu sktada sie w trybie, terminie i miejscu
okreslonym w ogtoszeniu ( wzor wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu ).
6. Komisja dokonuje weryfikacji formalnej ztozonych wnioskéw.
7. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 6, mozna uzupetni¢ w terminie okreslonym przez Komisje.
8. Komisja nie ma obowigzku prowadzenia Dialogu z danym Kandydatem na Uczestnika/
Uczestnikiem, jezeli na podstawie przedtozonych przez Uczestnika materiatow, opinii,
oswiadczen lub innych dokumentéw na dowolnym etapie Dialogu, Komisja uzna m.in. ze:
1) wniosek Kandydata na Uczestnika Dialogu nie spetnia wymagan formalnych,
2) stanowisko lub informacje przekazane przez Uczestnika nie sg przydatne do
osiggniecia celu Dialogu,
3) informacje przedstawiane przez Uczestnika sg juz zawarte w stanowisku innego
Uczestnika i nie wnoszg dodatkowych informaciji,
4) stanowisko Uczestnika nie zmierza do zapewnienia realizacji celu Dialogu
okreslonego w § 1, ust. 4 Regulaminu
- 0 czym Przewodniczacy Komisji informuje Kandydatow na Uczestnikow/Uczestnikow
Dialogu.
9. Sposréd kandydatéw na uczestnikéw Dialogu, ktorzy przeszli weryfikacje formalng, Komisja
wybierze Uczestnikdw Dialogu. Uczestnicy zaproszeni do udziatu w Dialogu zostang
poinformowani o tym fakcie przez Zamawiajgcego w sposob opisany w Ogtoszeniu.
10. Na decyzje Komisji, o ktérej mowa w ust. 8 i 9 Kandydatom na Uczestnikéw/Uczestnikom
Dialogu nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.
11. Na podstawie stanowiska Komisji, o ktérym mowa w ust. 9, Przewodniczacy Komisiji
powiadomi Uczestnikow Dialogu o terminie i miejscu spotkan.
12. Termin spotkania moze zosta¢ przesuniety przez Przewodniczgcego Komisji jedynie po
wyrazeniu zgody przez obie strony z zastrzezeniem, ze wyznaczenie nowego terminu nie
spowoduje znaczgcego wydtuzenia procedury zwigzanej z przeprowadzeniem Dialogu.

§8
1. Dialog z Uczestnikami prowadzi Komisja.
2. W toku prowadzonego postepowania Komisja przygotowuje odpowiedzi na pisma sktadane
przez Uczestnikéw Dialogu.
3. Dialog prowadzony jest z poszczegolnymi Uczestnikami z osobna, z zachowaniem zasady
uczciwej konkurenciji i rownego traktowania Uczestnikéw.
4. Dialog moze przybra¢ w szczegdlnosci forme:

Departament Koordynacji Promocji T: +48895125170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +43895125179 Zarzadzania Jakoscia
ul. Glowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl IS0 9001:2015

W: www. warmia.mazury.pl Mr 388/2006



1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej,

2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami,

3) spotkania grupowego z Uczestnikami, na okreslony przez Zamawiajgcego temat

oraz w okreslonych przez Zamawiajgcego terminach.

Zamawiajgcy moze zadecydowac o prowadzeniu Dialogu z wykorzystaniem wybranych lub
wszystkich w/w form komunikaciji.
5. Korespondencje wystang na podany przez Uczestnika adres, fax lub adres e-mail uznaje sie
za doreczong skutecznie, przy czym wystarczy samo nadanie informacji faxem z
potwierdzeniem nadania oraz e-mailem (nie jest wymagane potwierdzenie odbioru).
6. Koszty zwigzane z uczestnictwem w Dialogu ponoszg Uczestnicy. Koszty uczestnictwa w
Dialogu nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego, nawet wowczas, gdy pomimo
przeprowadzonego Dialogu nie zostanie udzielone jakiekolwiek zamdwienie.
7. Ogtoszenie i prowadzenie Dialogu nie prowadzi do powstania obowigzku wszczecia
postepowania zamdwieniowego ani tez udzielenia zamédwienia jakiemukolwiek Uczestnikowi.
8. Zainteresowane podmioty przed zgtoszeniem udziatu w Dialogu sg zobowigzane do
zapoznania sie z niniejszym Regulaminem Dialogu, dostepnym na stronie internetowej
Zamawiajgcego, a zgtoszenie udziatu jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

§9
1. Osoby wykonujgce po stronie Zamawiajgcego czynnosci w zwigzku z Dialogiem podlegajg
obowigzkowemu wytgczeniu, jezeli:
1) ubiegajg sie o udziat w Dialogu;
2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Uczestnikiem, jego zastepcyg
prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych Ilub organéw nadzorczych
Uczestnikow ubiegajgcych sie o udziat w Dialogu;
3) w okresie 3 lat przed dniem wszczecia Dialogu pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z Uczestnikiem, lub byly cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organéw
nadzoru Uczestnikow ubiegajgcych sie o udziat w Dialogu;
4) pozostajg z Uczestnikiem w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;
5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.
2. Wszystkie osoby wykonujgce po stronie Zamawiajgcego czynnosci w zwigzku z Dialogiem
sg zobowigzane ztozy¢ Przewodniczgcemu Komisji, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1 i powstrzymac¢ sie w przypadku zaistnienia w/w okolicznosci od jakichkolwiek
czynnos$ci w ramach Dialogu. Przewodniczgcy Komisji sktada oswiadczenie, o ktérym mowa
powyzej Zastepcy Przewodniczgcego Komisiji.
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3. Czynnosci pozostajgce w zwigzku z Dialogiem podjete przez osobe podlegajgcag wytgczeniu
w Swietle ust. 1, powtarza sie, z wyjatkiem czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
Dialogu.

§10
1. Dialog jest prowadzony w jezyku polskim i ma charakter jawny.
2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogg by¢ przekazywane
pomiedzy Zamawiajgcym oraz Uczestnikami drogg pocztowg, faksem lub drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Komisja zobowigzana jest do zapewnienia biezgcego prowadzenia protokotu z Dialogu, a
takze do udostepniania protokotu z prowadzonego Dialogu wszystkim zainteresowanym
podmiotom, z zastrzezeniem informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
4. Do protokotow ze spotkan zatgcza sie wszelkie dokumenty ztozone przez Uczestnikow.
5. Protokoty ze spotkan oraz Protokét koncowy przechowywany jest w Departamencie
Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie w spos6b gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.

§11

1. Wszelkie dziatania podejmowane w zwigzku z Dialogiem, w tym pisma, ogtoszenia,
protokoty, opinie i korespondencja zgromadzona w toku Dialogu, sg jawne. Przepisy ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2019 r. poz. 1429) stosuje
sie odpowiednio.

2. Zamawiajgcy nie ujawni w toku Dialogu ani po jego zakonczeniu informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2019 poz. 1010), jezeli Uczestnik, nie pozniej niz
wraz z przekazaniem informacji Zamawiajgcemu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane innym podmiotom oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
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§12
1. Dialog bedzie prowadzony do dnia, w ktorym Zamawiajgcy uzna, iz osiggniety zostat jego
cel.
2. Zamawiajacy zakonczy Dialog takze w sytuacji, w ktorej dalsze jego prowadzenie uzna za
niecelowe.
3. Zamawiajacy moze w kazdym czasie zakonczyc¢ Dialog bez podawania uzasadnienia.
4. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie, plany, rysunki oraz wszelkie inne
dokumenty zwigzane z Dialogiem pozostajg w dyspozycji Zamawiajgcego, nie podlegajg
zwrotowi po zakonczeniu Dialogu i sg archiwizowane przez Departament Koordynacji Promoc;ji
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

§13
1. Po zakonczeniu Dialogu Komisja sporzadza:
1) Protokét koncowy z przeprowadzonego Dialogu;
2) Informacje dla Zarzadu na temat wynikéw prowadzonego Dialogu;
3) Notatke dla Departamentu Zamoéwien Publicznych zawierajgcg informacje o

przeprowadzeniu Dialogu w celu zamieszczenia tej informacji w ogtoszeniu o
zamowieniu, ktorego dotyczyt Dialog, przez Departament Zamoéwien Publicznych
zgodnie z art. 31c Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych;
4) Notatke dla Departamentu Zamowieh Publicznych zawierajgcg informacje o
wptywie Dialogu na opis przedmiotu zamowienia, specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia lub warunki umowy wraz z informacjg o podmiotach, ktére w Dialogu
uczestniczyty.
2. Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje o zakonczeniu Dialogu umieszczajgc informacje na
swojej stronie internetowej, a w przypadku zakonczenia Dialogu po zaproszeniu wybranych
uczestnikow do udziatu w Dialogu réwniez poprzez przekazanie informacji wszystkim
Uczestnikom Dialogu.

§ 14

W przypadku, gdy zamawiajgcy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem Dialogu,
zobowigzany jest do przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, w
szczegoblnosci wynikajgcych z przepisow rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1) oraz przepisdéw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000, z pézn.zm.).
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