Regulamin do zapytania ofertowego
w zakresie wykonywania na rzecz Wojewoédztwa Warminsko-Mazurskiego
czynnosci brokerskich

§1

Definicje

llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin do zapytania ofertowego;

2) Wojewoddztwie — nalezy przez to rozumieé¢ organizatora — Wojewodztwo Warminsko-
Mazurskie;

3) Oferencie — nalezy przez to rozumie¢ brokera ubezpieczeniowego, zgodnie z art. 20
ustawy z dnia 22 maja 2003 roku o posrednictwie ubezpieczeniowym;

4) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg na podstawie prowadzonego
zapytania ofertowego;

5) Petnomocnictwie — nalezy przez to rozumie¢ petnomocnictwo udzielone oferentowi przez
Wojewddztwo, w odniesieniu do umowy zawartej na podstawie prowadzonego zapytania
ofertowego.

§2

Ogodlny zakres regulacji

Niniejszy Regulamin ustala sie w celu:

1) okre$lenia zasad przeprowadzenia przez organizatora - Wojewddztwo Warminsko-
Mazurskie zapytania ofertowego w zakresie wytonienia najkorzystniejszego oferenta
do wykonywania na jego rzecz czynnosci brokerskich, z tytutu ktérych brokerowi od
Wojewddztwa nie bedzie przystugiwa¢ wynagrodzenie;

2) zawarcia umowy z oferentem proponujgcym najkorzystniejsze warunki wspotpracy
oraz udzielenia temu oferentowi stosownego petnomocnictwa w zakresie
niezbednym do wykonywania tych czynnosci.

§3

Zakres swiadczenia - obowigzki brokera

1. W zakres przedmiotowego swiadczenia wchodzi wykonywanie czynnosci brokerskich w
imieniu i na rzecz Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.
2. Do obowigzkow brokera bedzie nalezato w szczegolnosci:
1) Audyt oraz identyfikacja i analiza ryzyk wystepujgcych w Wojewddztwie,
w szczegolnosci poprzez:
a) okreslenie polityki ubezpieczeniowej poprzez szczegotowe zapoznanie sie z profilem
dziatalnosci Wojewodztwa oraz posiadanym majagtkiem;
b) analize aktualnie zawartych polis ubezpieczeniowych;
c) analize rynku ubezpieczeniowego pod kgtem potrzeb ubezpieczeniowych;
d) wybdr formy i systemu ubezpieczenia;
e) stworzenie programu ochrony ubezpieczeniowej i wspoétpraca przy jego wdrazaniu,
wskazanie i okreslenie katalogu ryzyk, ktére nalezy ubezpieczy¢ obligatoryjnie,
a ktore fakultatywnie, zakresu ryzyk oraz sum i limitow.
Wymienione wyzej czynnosci powinny zmierzaC do zabezpieczenia interesow
Wojewddztwa, z mozliwie najszerszym pokryciem ochrong ubezpieczeniowg, przy
jednoczesnej optymalizacji kosztéw zwigzanych z zawieraniem umow ubezpieczeniowych,
polegajgcej na redukcji wydatkéw na ubezpieczenia.



2) Wykonanie czynnosci niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na ubezpieczenie mienia Wojewddztwa Warminsko —
Mazurskiego, a w szczegolnosci:

a) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia wraz ze szczegétowym
opisem przedmiotu zamowienia, szacowanie warto$ci przedmiotu zamowienia,
ustalenie kryteridow oceny ofert do w/w postepowania;

b) przeprowadzanie konsultacji dla osdb przygotowujgcych i przeprowadzajgcych
postepowanie przetargowe;

c) czynny udziat w postepowaniu ( m.in. przygotowywanie projektow odpowiedzi na
pytania od wykonawcow uczestniczgcych w postepowaniu, badanie i ocena
ztozonych ofert pod katem ich zgodnosci z SIWZ).

3) Biezgca obstuga umoéw ubezpieczeniowych oraz czynny udziat przy likwidacji szkdd,
w szczegolnosci:

a) odbieranie polis wystawionych przez ubezpieczycieli i dostarczanie ich do
organizatora;

b) sprawdzenie poprawnosci wystawionych przez ubezpieczyciela polis;

c) podpisywanie i wypetnianie wnioskow ubezpieczeniowych;

d) reprezentowanie Wojewoddztwa przy likwidacji szkéd, m.in.: zgtaszanie szkdéd w
imieniu Wojewodztwa, negocjacja wysokosci odszkodowania, uzyskiwanie wszelkich
niezbednych informacji w przedmiocie likwidacji szkody, weryfikacja decyzji
odszkodowawczych, udziat w ewentualnym sporze z ubezpieczycielem;

e) wypowiadania uméw ubezpieczen ( polis );

f) wystepowanie do ubezpieczycieli o zwrot sktadek;

g) kontrole termindw ptatnosci skfadek ubezpieczeniowych oraz terminéw uptywu
waznosci i termindw ptatnosci polis.

4) Obstuga Wojewodztwa w zakresie innych niz objete postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego ubezpieczen, zgodnie ze zgtoszonymi potrzebami,
majgcymi na celu zawarcie optymalnej dla Wojewddztwa umowy/polisy
ubezpieczeniowe;.

5) Doradztwo w sprawach ubezpieczeh i prawa ubezpieczeniowego, jak réwniez
bezptatne szkolenia dla pracownikdw organizatora w zakresie wiedzy
ubezpieczeniowej, procedur likwidacji i techniki obstugi ubezpieczeniowej.

6) Dyspozycyjnosc¢ polegajgca na wyznaczeniu osoby/osob do obstugi Wojewddztwa,
ktére sg w stanie na biezgco udziela¢ odpowiedzi i wyjasnien ( telefon, fax, e-mail )
oraz stawic¢ sie bezzwtocznie w siedzibie Wojewddztwa.

§4

Obowiazki Wojewoédztwa

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, na rzecz ktérego prowadzone jest niniejsze
zapytanie ofertowe zobowigzuje sie wspotpracowaé z brokerem w zakresie niezbednym do
realizacji zakresu swiadczenia, w szczegolnosci poprzez udzielanie informacji i wyjasnien
oraz udostepnianie potrzebnych dokumentéw.

§5

Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym

W zapytaniu ofertowym mogg wzig¢ udziat oferenci, ktdrzy tgcznie spetniajg nastepujgce
warunki:



1) posiadajg zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej wydane przez
wtasciwy organ nadzoru oraz sg wpisani do rejestru brokerow ubezpieczeniowych;

2) prowadzg nieprzerwang dziatalnosc¢ brokerskg na polskim rynku ubezpieczeniowym
od minimum 5 lat liczgc od dnia zamieszczenia ogtoszenia;

3) posiadajg  ubezpieczenie od  odpowiedzialno$ci  cywilnej, zgodnie @z
Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 24 czerwca 2005 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania
dziatalnosci brokerskiej ( Dz. U. z 2015 r. poz.275 ) o sumie gwarancyjnej nie
mniejszej niz minimalna suma gwarancyjna okreslona Rozporzgdzeniem;

4) posiadajg doswiadczenie w ubezpieczeniach minimum 3 jednostek sektora finansow
publicznych/jednostek samorzgdu terytorialnego;

5) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i kadrowym niezbednym do
zapewnienia prawidiowej obstugi Wojewddztwa w zakresie posrednictwa
ubezpieczeniowego;

6) posiadajg doswiadczenie w obstudze postepowan o udzielenie zamowienia
w oparciu o ustawe Prawo Zamdwien Publicznych;

7) zatrudniajg co najmniej 1 osobe posiadajgcg uprawnienia do wykonywania
czynnosci  brokerskich, posiadajgca co najmniej 5-letnie doswiadczenie w
Swiadczeniu ustug brokerskich;

8) w okresie ostatnich 5 lat, liczac od dnia zamieszczenia niniejszego zapytania, nie
byty wyptacane przez oferenta odszkodowania Ilub nie byty wyptacane
odszkodowania z polisy odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkow.

§ 6

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowac na zatgczonym formularzu ofertowym wedtug Zatgcznika
nr1.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane oswiadczenia i wykazy zgodnie z Zatgcznikami
od nr 2 do nr 6, a takze kopie i petnomocnictwa okreslone w tych zatgcznikach.
Wszelkie dokumenty tworzgce oferte winny by¢é podpisane przez osobe/osoby
umocowane do reprezentacji.

Kopie zatgczonych dokumentdw muszg byC¢ potwierdzone ,za 2zgodnosc¢
z oryginatem” i podpisane przez osobe/osoby umocowane do reprezentacji.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte. Obie czynnosci wymagajg formy pisemnej. Koperte zawierajgcg zmieniong
oferte nalezy opatrzy¢ dopiskiem , zmiana ”".Pisemne o$wiadczenie o wycofaniu
oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Wojewddztwa w opisanej jak oferta kopercie,
z dopiskiem ,, wycofane ”.Oferty wycofane nie bedg rozpatrywane. Oferent ponosi
wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Wojewoddztwo nie zwraca oferentom dokumentéw ztozonych wraz z ofertg oraz
zastrzega sobie mozliwos¢ ich weryfikaciji.

W przypadku, gdy ztozone dokumenty zawierajg informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 nieuczciwej konkurencji, oferent
powinien nie pdézniej niz w terminie skfadania ofert, w sposob nie budzgcy
watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tejemnice przedsiebiorstwa.



-

§7

Termin skladania ofert

. Oferta powinna by¢ ziozona do dnia 27.09.2016 roku do godziny 12:00

w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta na wybér brokera ubezpieczeniowego”,
w sekretariacie Departamentu Organizacyjnego (pokéj 117), w budynku Urzedu przy
ul. Emilii Plater 1 w Olsztynie. Otwarcie ofert nastgpi w dniu sktadania ofert,
0 godzinie 12:10 (pokdj 114).

. Podczas otwarcia ofert nastgpi odczytanie danych adresowych oferentéw oraz dane

liczbowe zawarte w Zatgczniku nr 1- Formularzu ofertowym.

O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Wojewddztwa.
Oferty ztozone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane. Wojewddztwo nie ponosi
odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem
poczty lub kuriera. Oferty ktére wptyng po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

. Wojewddztwo, w wyznaczonym przez siebie terminie moze zgdaC od oferentéw

wyjasnien dotyczgcych tresci ziozonych ofert oraz uzupetnienia wymaganych
dokumentoéw w przypadku ich nieztozenia.

W przypadku, gdy oferent z najwiekszg liczbg punktéw uchyli sie od zawarcia
umowy, Wojewodztwo moze dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd
pozostatych ofert.

§8

Sposob porozumiewania

. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w jezyku polskim.

Whioski, zawiadomienia oraz informacje Wojewddztwo i oferenci przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg mailows.

Adres do korespondenciji:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Departament Organizacyjny, ul. Emilii Plater 1, pok. 117,
10-562 Olsztyn

Tel. 89 521 95 60, Fax: 89 521 95 69

E-mail: do@warmia.mazury.pl

Dodatkowych informacji udziela: Pan Andrzej Zawistowski tel.(89) 521 95 65,
Pani Agnieszka Duda tel. (89) 521 95 56,

1.

§9

Kryteria oceny ofert

Kryterium oceny ofert jest tgczna liczba punktdw rozumiana jako suma punktow
uzyskanych za poszczegélne kryteria.

. Kryteria oceny ofert wraz z punktacjg zostaty okreslone w formularzu ofertowym,

wedtug Zatgcznika Nr 1.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe
punktéw. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskajg réwng liczbe punktow,
decydujgcym kryterium bedzie najblizsza odlegto$¢ biura brokera od siedziby



1.

Wojewodztwa  (mierzona w  linii prostej przy  pomocy  narzedzia
https://www.google.pl/maps).

. W przypadku, gdy Wojewddztwo wyznaczy oferentowi termin na przedstawienie

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, uzupetnienia wymaganych
dokumentow w przypadku ich nieztozenia, a oferent nie dopetni tego obowigzku —
oferta zostanie odrzucona.

§10
Zasady rozliczania

Wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem na rzecz Wojewddztwa czynnosci
brokerskich broker pokrywa wytgcznie ze sSrodkow wtasnych.

2. Wynagrodzenie brokera stanowi¢ powinna prowizja brokerska wyptacana przez
ubezpieczyciela wytonionego w rezultacie procedury wyboru przeprowadzonej przez
Wojewddztwo.

§11
Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego
1. Wojewodztwo zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego,
odstgpienia lub zmiany jego warunkéw bez podania przyczyny na kazdym jego etapie,
jednak nie po zamieszczeniu ogtoszenia o dokonaniu wyboru brokera.

2. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:

1) nie wptynefa zadna oferta;

2) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie zapytania nie
lezy w interesie publicznym Wojewddztwa, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili uruchamiania zapytania;

3) zadna ze ztozonych ofert nie spetnia minimalnych warunkow stawianych
oferentom;

4) zawiera btedy popetnione przez Wojewoddztwo uniemozliwiajgce kontynuowanie
zapytania ofertowego bgdz zawarcie umowy.

ZALACZNIKI:

1. Zalacznik Nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zatgcznik Nr 2 — Os$wiadczenie

3. Zatgcznik Nr 3 — Wykaz obstugiwanych jednostek

4. Zatgcznik Nr 4 — Wykaz postepowan oraz obstugiwanych jednostek

5. Zatgcznik Nr 5 — Wykaz os6b

6. Zatgcznik Nr 6 — Oswiadczenie dotyczgce okresu prowadzenia dziatalnos$ci

7. Zatgcznik Nr 7 — Wz6r umowy

8. Zatgcznik Nr 8 — Wzér petnomocnictwa



