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Regulamin naboru i oceny wniosku o dofinansowagddizacji projektu zérodkéw Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WiM

§1
Postanowienia Ogolne

1. Regulamin naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw

2.

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 zwany dalej ,Regulaminem”

okresla: zasady ogtaszania konkursu, warunki uczestnictwa w konkursie, sporzgdzanie

wniosku, sposob i forme sktadania wniosku, termin dostarczenia wniosku, sposéb

dokonania oceny wniosku, zakres i sposéb poprawiania lub uzupetniania wniosku,

zasady podejmowania decyzji o przyznaniu dofinansowania oraz procedure

odwotawcza.

llekro€ w regulaminie jest mowa o:

a)

b)

f)

Dniach roboczych - nalezy przez to rozumie¢ dni, ktére zgodnie
z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy oraz ustawg z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy nie sg dniami wolnymi dla IP I,

IZ — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajgca, ktérej funkcje petni
Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,

IP 1l — nalezy przez to rozumieC Instytucje Posredniczaca Il stopnia, ktorej
funkcje petni Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie,

Komisji Oceny Projektéw (KOP) — nalezy przez to rozumie¢ osoby powotane w
sktad KOP przez IP Il dokonujgce oceny merytorycznej projektow,

Negatywnej ocenie projektu — nalezy przez to rozumie¢ ocene w zakresie
spetnienia przez projekt kryteriow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy , w
ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskal minimum punktowego Ilub nie spemit kryteriow
wyboru projektéw, na skutek czego nie moze by¢ zakwalifikowany do
dofinansowania lub skierowany do kolejnego etapu oceny,
b) projekt uzyskat minimum punktowe lub spetnit kryteria wyboru projektéw,
umozliwiajgce zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak
dofinansowanie nie jest mozliwe z uwagi na wyczerpanie w ramach konkursu
przeznaczonych na ten cel srodkow.

Osiach priorytetowych RPO WiM - nalezy przez to rozumie¢ podjecie dziatan

na rzecz osiggniecia celow Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i
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Mauzry na lata 2007-2013, ktére zostaly sformutowane w 8 Osiach
priorytetowych programu,

g) Pracownik IP Il — nalezy przez to rozumie¢ pracownika WMARR S.A. w
Olsztynie,

h) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin naboru i oceny
wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WiM,

i) RPO WIM — nalezy przez to rozumieé¢ Regionalny Program Operacyjny Warmia
i Mazury na lata 2007-2013,

]) Sekretariacie — nalezy przez to rozumie¢ sekretariat Warminsko-Mazurskiej
Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,

k) Sumie kontrolnej — nalezy przez to rozumie¢ cigg znakow jednoznacznie
identyfikujgcy tre$¢ wniosku, tworzony automatycznie przez Generator
Whnioskow, jednolity dla catego dokumentu,

[) Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie projektu wraz
z zalgcznikami

m) Zarzadzie IP Il — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Warminsko-Mazurskiej
Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

n) Zespole Oceny Strategicznej — nalezy przez to rozumie¢ osoby z listy
Cztonkow Zespotu Oceny Strategicznej ktore dokonujg oceny strategicznej
projektbw prowadzonej w ramach procedury odwotawczej dla projektow w
ramach poddziatan 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.8 i 1.1.9 Osi priorytetowe] |
Przedsiebiorczosé.

3. W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego wyroznia sie nastepujgce tryby
wyboru projektow: indywidualny, systemowy oraz konkursowy. W ramach poddziatan
1.15,1.1.6,1.1.7,1.1.8i 1.1.9 Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ istnieje wytgcznie
konkursowy tryb wyboru projektow.

I. Tryb konkursowy
1. IP Il ustala w porozumieniu z |IZ harmonogram ogtaszania konkurséw oraz terminy
sktadania wnioskow w ramach Osi priorytetowej 1 - Przedsiebiorczos¢ RPO WiM,
Dziatania 1 - Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw, dla nastepujgcych

poddziatan: 1.1.5 - Wsparcie MSP - promocja produktéw i proceséw przyjaznych dla
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Srodowiska, 1.1.6 — Wsparcie na nowe inwestycje dla duzych przedsiebiorstw, 1.1.7 —
Dotacje inwestycyjne dla mikroprzedsiebiorstw i sektora MSP w zakresie innowacji i
nowych technologii, 1.1.8 — Wsparcie przedsiewzie¢ przemystowo - naukowych, 1.1.9
— Inne inwestycje w przedsiebiorstwa.

2. Ogtoszenia o naborze wnioskow sg publikowane w dzienniku o zasiegu regionalnym

oraz na stronach internetowych: www.wmairr.olsztyn.pl i www.rpo.warmia.mazury.pl.

3. Naboér wnioskow, decyzjg IP 1l oraz po zatwierdzeniu przez 1Z, moze zosta¢ ogtoszony
w formie:

a) otwartej — w konkursie otwartym nabor wnioskéw przeprowadzany jest w sposéb
ciggly, do wyczerpania okreslonego limitu srodkéw lub zamkniecia konkursu,

b) zamknietej — konkurs zamkniety organizowany jest cyklicznie. W konkursie
zamknietym ogtasza sie nabor wnioskow okreslajac date otwarcia oraz date
zamkniecia naboru tj. okres, w ktérym bedg przyjmowane wnioski. W ramach
danego cyklu konieczne jest zachowanie co najmniej 30-dniowego terminu
pomiedzy datg ogtoszenia konkursu a koncowg datg sktadania wnioskéw.

4. Ocena i wybor projektow skiada sie z oceny formalnej, oceny merytorycznej oraz oceny
strategicznej.
5. Niniejszy Regulamin bedzie uszczegotowiony przez informacje zawarte w ogtoszeniu

o konkursie.

6. Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do
informacji o zasadach jego przeprowadzania oraz do listy projektow wybranych do

dofinansowania.

§2
Sposob obliczania termindw
1. Przy obliczaniu terminéw nalezy positkowac sie przyjetymi zasadami w tym zakresie:

a) za dzien zlozenia wniosku lub wymaganych dokumentow w przypadku
uzupetnienia wniosku, uznaje sie dzien wptywu dokumentéw do Sekretariatu
WMARR S.A,,

b) za dzien poinformowania o przyjeciu wniosku do danego etapu oceny
w zakresie oceny formalnej, merytorycznej oraz strategicznej wnioskéw, uznaje
sie dzien dostarczenia pisma Whnioskodawcy,

C) za dzieh poinformowania o koniecznosci uzupetnienia wniosku w zakresie

oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw, uznaje sie dzien potwierdzenia
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odebrania informacji o konieczno $ci uzupetnienia wniosku (przestanej
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru) . Obowigzkiem Wnioskodawcy
jest podanie we wniosku prawidlowego adresu do korespondencji.
Odpowiedzialnos¢ za brak zapewnionego powyzszego kanatu komunikacji lezy
po stronie Wnioskodawcy.

d) za dzien poinformowania o koniecznosci uzupetnienia zatgcznikdw do umowy o
dofinansowanie projektu uznaje sie dzien potwierdzenia odebrania informaciji
o konieczno $ci uzupetnienia zat gcznikbw do umowy o dofinansowanie
projektu (przestanej listem poleconym za potwierdze niem odbioru).

e) za dzien poinformowania o odrzuceniu wniosku w zakresie oceny formalnej,
merytorycznej oraz strategicznej uznaje sie dzien dostarczenia pisma o
odrzuceniu wniosku Wnioskodawcy.

W przypadku niepodj ecia przez Wnioskodawc e listu poleconego za
potwierdzeniem odbioru IP 1l ponownie wysyla inform acje o konieczno sci
uzupetnienia wniosku (listem poleconym za potwierdz eniem odbioru). W
przypadku ponownego niepodj ecia listu poleconego przez Wnioskodawc e list
zostaje uznany za dor eczony prawidiowo. W przypadku odebrania przesyiki
przez Wnioskodawc e termin uzupetnienia wniosku liczony jest zgodnie z

zasadami opisanymi w ust. 1.

3. Przy obliczaniu terminéw okreslonych w procedurze odwotawczej nalezy positkowac sie

ogolnie przyjetymi zasadami w tym zakresie:

a) termin oznaczony w dniach kohczy sie z uptywem ostatniego dnia,

b) termin oznaczony w tygodniach, miesigcach konczy sie z uptywem dnia, ktory
nazwg lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia
nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca,

C) przy obliczaniu termindbw podanych w dniach brane sg pod uwage dni
kalendarzowe; jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne
zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to
zdarzenie nastgpito,

d) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego. W zakresie sposobu rozumienia ,dnia
wolnego od pracy” nalezy rozumieé, ze sg to dni ustawowo wolne od pracy,
okreslone w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 o dniach wolnych od pracy (Dz. U.

Nr 4, poz. 28, z p6zn. zm.), jak rowniez soboty.
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€) nadanie pisma w placowce pocztowe] (analogicznie — przez kuriera) jest
rownoznaczne z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje data stempla

pocztowego (lub dowodu nadania).

§3
Ogtoszenie Konkursu
IP 1l ogtasza konkurs w formie ogtoszenia zamieszczonego na stronie internetowej

www.wmarr.olsztyn.pl i www.rpo.warmia.mazury.pl oraz w dzienniku o zasiegu

regionalnym.
Termin ogtaszania konkursu zgodny jest z rocznym harmonogramem ogtaszania
konkursow. Harmonogram umieszczony jest na  stronie internetowej

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

Ogtoszenie o] konkursie umieszczone na stronie internetowe;j

WWW.rpo.warmia.mazury.pl oraz www.wmaurr.olsztyn.pl zawiera;

a) numer i nazwe Poddziatania,

b) rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,

c) rodzaj podmiotow, ktére mogq ubiegac sie o dofinansowanie,

d) kwote $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,

€) poziom dofinansowania projektow ze srodkéw EFRR,

f) maksymalng kwote dofinansowania projektu oraz minimalng kwote wsparcia dla
Poddziatania (o ile taka zostanie ustalona),

g) kryteria wyboru projektow (odniesienie do miejsca zamieszczenia),

h) termin rozstrzygniecia konkursu,

i) wzér wniosku o0 dofinansowanie projektu (odniesienie do miejsca
zamieszczenia),

j) termin, miejsce i sposOb skladania wnioskéw o dofinansowanie wnioskow
o dofinansowanie projektu,

k) wzér umowy o dofinansowanie projektu (odniesienie do miejsca zamieszczenia),

[) informacje o przystugujacych Wnioskodawcy srodkach odwotawczych w ramach
systemu realizacji RPO WiM,

m) forme konkursu.

4. Regulamin wraz z dokumentacjg konkursowg zamieszczony jest na stronie

internetowej www.wmairr.olsztyn.pl i www.rpo.warmia.mazury.pl wraz z informacjg o

ogtoszeniu konkursu.
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84
Warunki uczestnictwa w konkursie

. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu

wraz z zatacznikami w terminie wskazanym w ogtoszeniu konkursu.

. W przypadku, gdy z wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego lub odrebnych

przepiséw prawnych wynikalby obowigzek przediozenia przez Wnioskodawce
dodatkowych dokumentow, Wnioskodawca zobowigzany jest je przediozy¢ na

wezwanie IZ/IPIl we wskazanym terminie.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, podlegajg ocenie formalnej, merytorycznej

| strategiczne,j.

§5

Sporz gdzanie wniosku

. Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w odpowiedzi na wiasciwy ogtoszony

konkurs.

. Propozycje projektéw nalezy przygotowa¢ w formie wniosku w ramach Osi

priorytetowej RPO WiM Przedsiebiorczo$¢ zgodnie z Instrukcjg wypetnienia wniosku o

dofinansowanie projektu, ktéra stanowi zatagcznik do niniejszego Regulaminu.

. W/w dokumenty sg dostepne na stronie internetowej www.wmarr.olsztyn.pl i

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

. Whniosek nalezy wypetni¢ za pomocg Generatora Wnioskdbw MAKS dostepnego z

poziomu przegladarki internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl. Z uwagi na fakt

wypetniania wniosku poprzez aplikacje internetowg niedozwolone jest wypetnienie
wniosku odrecznie (lub w jakikolwiek inny sposob niz poprzez aplikacje internetowg),

jak réwniez nanoszenie w ten sposob poprawek.

. Zalgczniki do wniosku nalezy wypeltni¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania zatgcznikow

do wniosku, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

. Suma kontrolna wniosku w wersji papierowej powinna by¢ na kazdej stronie zgodna z

suma kontrolng w wersji elektroniczne.
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§6
Sposob i forma sktadania wniosku

. Wypetniony wniosek w wersji elektroniczne] nalezy wystaé za pomocg dostepnej

w Generatorze Wnioskow funkcji ,wyslij wniosek” (Generator Wnioskdw znajduje sie na
stronie internetowej: www.rpo.warmia.mazury.pl). Nastepnie wydrukowany wniosek
wraz z zalgcznikami w 2 egzemplarzach (dwa oryginaty lub oryginat plus kopia) nalezy
doreczy¢ na adres:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3
10-516 Olsztyn
Sekretariat — pokoj 114
w godzinach 08.00 — 15.30

. Whniosek wraz z zatgcznikami w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w zamknietym kartonie

archiwizacyjnym/ segregatorze lub w zaklejonej kopercie. Na opakowaniu powinny
znajdowac sie nastepujgce dane:
- petna nazwa Wnioskodawcy oraz jego adres,
- tytut projektu,
- numer i nazwa Osi Priorytetowej (. : O$ | Przedsiebiorczo$¢)
- numer i nazwa Dziatlania oraz Poddziatania (np. Dziatanie 1.1 Wzrost
konkurencyjnosci przedsiebiorstw, Poddziatanie 1.1.8 Wsparcie przedsiewziec

przemystowo-naukowych; Poddziatanie 1.1.9 Inne inwestycje w przedsiebiorstwa).

. Whniosek i zalgczniki skladane sg w formie zbindowanej/trwale spietej w sposob

uniemozliwiajgcy zagubienie stron.

. Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy doreczy¢ osobiscie, przez postanca, wystac listem

poleconym lub przesyikg kurierska.

. W przypadku ztozenia wersji papierowej wniosku wraz z zatgcznikami przez postanca

lub osobiscie, osoba dostarczajgca wniosek otrzyma potwierdzenia wptywu wniosku
i zalgcznikow zawierajagce dane Wnioskodawcy, tytut projektu oraz date i godzine
zlozenia wniosku. Data wptywu to data stempla Sekretariatu Warminsko-Mazurskiej

Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

. W przypadku dostarczenia wersji papierowej wniosku wraz z zalgcznikami

za posrednictwem poczty lub kuriera, dowodem wptywu wniosku i zatgcznikédw bedzie
stempel Sekretariatu Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.

w Olsztynie, opatrzony podpisem i datg, przybity na opakowaniu wniosku oraz wpis
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w ksigzce podawczej. Dowdd nadania przesytki nie stanowi potwierdzenia wptywu

wniosku wraz z zatgcznikami.

. Whniosek o dofinansowanie projektu mozna ztozy¢ w formie dwdéch oryginatow (kazdy

czytelnie podpisany pod Oswiadczeniami pod koniec wniosku o dofinansowanie
projektu przez osoby wymienione w punkcie B3 — zgodnie z reprezentacjg firmy).
Whniosek mozna tez parafowaé wraz zdostawiong imienng pieczatkg pod
Oswiadczeniami pod koniec wniosku o dofinansowanie projektu. Wniosek mozna
zlozy¢ takze w formie oryginatu i kopii. W przypadku oryginatu postepujemy jak wyzej.
W przypadku kopii, powinna ona zosta¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.
Kopia, ktora zostata wykonana z niepodpisanego oryginatu powinna by¢ takze
podpisana pod Os$wiadczeniami (osoby wymienione w punkcie B3 — zgodnie z
reprezentacja firmy). Zatgczniki powinny by¢ ztozone w oryginale lub potwierdzone ,za
zgodno$¢ z oryginatem” - zgodnie z Instrukcjg wypetniania zatgcznikow. Uwaga: Brak
podpisu pod O $wiadczeniami we wniosku skutkowa ¢ bedzie odrzuceniem
whniosku.

Podpisy pod Oswiadczeniami sktadajg przedstawiciele Wnioskodawcy wymienieni do
reprezentacji w aktach powotujacych - statut, umowa - Ilub w dokumentach

rejestrowych — np. wpis do KRS, EDG.

. Dopuszczalne jest, aby osoby upowaznione do zaciggania zobowigzah w imieniu

danego Whnioskodawcy upowaznity inng osobe do podpisania wniosku o
dofinansowanie projektu i zatgcznikow. W takim przypadku nalezy dotgczy¢ do wniosku
o dofinansowanie projektu upowaznienie podpisane przez osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy.

W przypadku pozostatych czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu, szczegdlnie
w odniesieniu do podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz wniesienia
prawnego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli dokonywac ich 3bedzie
inna osoba niz upowazniona zgodnie z przepisami prawa, nalezy dotgczyé
petnomocnictwo w formie aktu notarialnego zawierajgce katalog czynnosci, do ktorych

upowazniona jest dana osoba.

10.Zatgczniki do wniosku nalezy ponumerowa¢, nadajgc numer, zgodnie z listg

zalgcznikbw we  wniosku o dofinansowanie  projektu. W  dokumentach
wielostronicowych (wiecej niz jedna strona) strony powinny zosta¢ ponumerowane —
dla kazdego dokumentu oddzielnie. Nalezy je zlozy¢ w formie zbindowanej/trwale

spietej w sposbéb uniemozliwiajgcy zagubienie stron.
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11.Zatgczniki - oryginaty, nalezy czytelnie podpisa¢ lub parafowac¢ wraz z przystawieniem
imiennej pieczatki w miejscu do tego przeznaczonym (nie dotyczy oryginalnych
dokumentow wystawionych przez upowaznione do tego instytucje), a w przypadku
dokumentow wielostronicowych — takze parafowaé na pozostatych stronach. Nalezy
rowniez podac¢ date wystawienia/podpisania dokumentu.

W przypadku dokumentow stanowigcych kopie, nalezy poswiadczy¢ je ,za zgodnos$é
z oryginatem”.

12.W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o potwierdzaniu za zgodnos¢ z oryginatem,
nalezy przez to rozumiec:

- umieszczenie na kazdej stronie kopii dokumentu klauzuli “za zgodno$¢ z
oryginatem”, podpisang czytelnym podpisem (lub parafkg opatrzong pieczatkg
imienng)

lub

- umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za zgodnosé¢ z
oryginatem od strony ...do strony....."”, podpisang czytelnym podpisem (lub parafka
opatrzong pieczatkg imienng) oraz umieszczenie parafek na pozostatych stronach
dokumentu.

13.W przypadku zalgcznikbw polegajagcych na zlozeniu oswiadczen Ilub innych
dokumentoéw, dla ktérych wzor opracowuje 1Z i IP 1l Wnioskodawca wypetnia dokument
odpowiednimi, zgodnymi ze stanem faktycznym, danymi. Wzory oswiadczeh zawarte
sq W Instrukcji wypetniania zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie oraz dostepne

sg ha stronach internetowych www.rpo.warmia.mazury.pl , www.wmarr.olsztyn.pl.

14.Wniosek winien by € ztozony co najmniej t gcznie z wypetnionym biznesplanem
oraz opinig o innowacyjno sci. Brak wniosku, biznesplanu oraz opinii 0
innowacyjno $ci nie podlega uzupetnieniu. Brak wniosku lub zto  zenie wniosku
bez biznesplanu i/lub opinii o innowacyjno  $ci skutkuje odrzuceniem projektu.

15.Wniosek, biznesplan oraz opinia o innowacyjno  sci winny by ¢ wypeinione w
sposb6b pozwalaj acy stwierdzi €, iz spetnione s g formalne kryteria dopuszczaj ace,
w tym w szczegollno $ci, iz projekt kwalifikuje si e w ramach danego
Dziatania/Poddziatania oraz przedstawione w bud zecie kategorie wydatkow
mozna zaliczy ¢ do wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z obowi azujacymi
Wytycznymi IZ w sprawie kwalifikowania wydatkow dla konkursu. Whnioski nie

spetniajace powy zszych wymogéw b eda odrzucone.
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87
Termin dostarczenia wniosku

. Whniosek wraz z zalgcznikami sktadany jest w terminie wskazanym w ogtoszeniu

konkursu.

Przyjete wnioski otrzymujg kolejne numery zgodnie z wzorem: kod dokumentu, kod
dziatania/podziatania, oznaczenie kodu wojewddztwa, numer kolejny wniosku, rok
zlozenia wniosku. Wnioski sg rejestrowane w rejestrze wnioskéw, prowadzonym w

siedzibie IP Il oraz w Lokalnym Systemie Informatycznym MAKS.

. Whnioski wraz z zalgcznikami, ktére wptyng po terminie okreslonym w ogtoszeniu

o konkursie, sg rejestrowane, natomiast nie podlegajg ocenie.

§8
Sesja otwarcia

. Whnioski w wersji papierowej wraz z zalgcznikami zostajg wyjete z opakowania w

trakcie tzw. Sesji Otwarcia, przeprowadzanej przez pracownikéw IP 1. W Sesgiji
Otwarcia uczestniczy co najmniej dwoch Pracownikow IP II, zgodnie z zasadg ,dwoch
par oczu”. Celem przeprowadzenia Sesji Otwarcia jest stwierdzenie ewentualnych
brakéw: papierowej wersji wniosku, biznesplanu badz opinii o innowacyjnosci w
otwieranym opakowaniu. Z Sesji Otwarcia sporzadza sie protokot, ktory stwierdza
ewentualny fizyczny brak dokumentow badz nie stwierdza wystgpienia takiego
przypadku. Sesja Otwarcia nie stuzy weryfikacji poprawnosci dokumentéw, ktéra

dokonywana jest na etapie Oceny formalnej.

. W trakcie Sesji Otwarcia nadaje sie wkasciwy numer na papierowej wersji wniosku.

§9
Sposob dokonywania oceny wnioskéw

|. Ocena formalna

1. Whniosek podlega ocenie formalnej.

2. Zarejestrowane wnioski, ktére podlegajg ocenie formalnej, oceniane sg w terminie 60

dni roboczych od uptyniecia ostatniego dnia wyznaczonego terminu skiadania
wnioskow (dotyczy naboru wnioskow ogtoszonych w formie zamknietej) lub od daty

zlozenia wniosku (dotyczy naboru wnioskow ogtoszonych w formie otwartej). W
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przypadku konkursow zamknietych IP 1l moze dokonywa¢ weryfikacji wnioskéw przed
dniem zakonczenia naboru wnioskow. Wydtuzenie terminu oceny formalnej wnioskow
jest mozliwe w sytuacji pojawienia sie okolicznosci powodujgcych niemozliwosc
przeprowadzenia oceny w tym czasie (np. duza ilos¢ wnioskow, liczne braki we
wnioskach powodujgce koniecznos¢ uzupetnien w wielu wnioskach). Decyzje o
przedtuzeniu terminu podejmuje Zarzad IP Il, a informacja zamieszczana jest na

stronie internetowej www.wmairr.olsztyn.pl.

Ocena formalna wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami formalnymi

zatwierdzonymi dla programu przez Komitet Monitorujgcy RPO WiM.

. Kazdy wniosek oceniany jest niezaleznie przez co najmniej dwoch Pracownikow IP 11,

zgodnie z zasadq ,dwdch par oczu”, do oceny prawidtowos$ci opinii 0 innowacyjnosci
zostang dodatkowo powotani eksperci.

. Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu o liste sprawdzajgcg i wpisywana w

karte oceny formalnej.

. Ocena formalna polega na potwierdzeniu, ze zlozony wniosek wraz z zatgcznikami,

wypetniony jest zgodnie z wytycznymi oraz odpowiednimi przepisami prawa, w tym
z Wytycznymi w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach RPO WiM dotyczacych
danego ogtoszonego konkursu. Wytyczne te stanowig integralng czes¢ dokumentacji

konkursowej i dostepne sg na stronach internetowych www.rpo.warmia.mazury.pl oraz

www.wmarr.olsztyn.pl.

. Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o kryteria dopuszczajgce, ktérych

niespetnienie powoduje odrzucenie wniosku z dalszej procedury wyboru projektu do

dofinansowania, oraz pozostate kryteria formalne podlegajace jednemu uzupetnieniu.

8. W przypadku uzupetnienia/korekty wniosku podejmuje sie czynnosci opisane w § 9.

. W przypadku gdy Wnioskodawca ujmie w budzecie po stronie kosztow kwalifikowanych

projektu koszty niekwalifikowane, ktorych wielko$¢ przekroczy 15% catkowitej wartosci

projektu (kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych), wniosek taki zostaje

wykluczony z dalszej oceny

10.Whnioskodawca informowany jest o wynikach oceny formalnej. Paragraf 9 pkt IV ust. 3

stosuje sie odpowiednio.

11.Po zakonczeniu oceny formalnej na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl

oraz www.wmairr.olsztyn.pl zamieszczane sg informacje dotyczace:

- liczby pozytywnie ocenionych pod wzgledem formalnym wnioskow,

- nazwy Wnioskodawcow,

11
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- tytutu projektéw,
- catkowitej wartosci projektow,
- wartosci dofinansowania (w tym srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego).

[I. Ocena merytoryczna

. Whnioski pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym zostajg poddane ocenie

merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Projektow.

. Ocena merytoryczna wnioskow przeprowadzona jest w terminie 45 dni roboczych od

daty zakonhczenia oceny formalnej. Wydituzenie tego terminu jest mozliwe w sytuacji
pojawienia sie okolicznosci powodujgcych niemozliwos¢ przeprowadzenia oceny w tym
czasie (np. duza ilos¢ wnioskéw, liczne braki we wnioskach powodujgce koniecznosc
uzupetnien). Decyzje o przediuzeniu terminu podejmuje Prezes Zarzadu IP II, a

informacja zamieszczana jest na stronie internetowej www.wmarr.olsztyn.pl.

. Zadaniem Komisji Oceny Projektow jest merytoryczna ocena wnioskow dokonywana

zgodnie z kryteriami merytorycznymi zatwierdzonymi dla RPO WiM 2007-2013 przez
Komitet Monitorujgcy i okreslonymi w Szczegdtowym Opisie Osi Przedsiebiorczos¢
RPO WiM.

. Kazdy wniosek jest oceniany przez co najmniej trzech cztonkéw KOP. W zaleznosci od

typu projektu do sktadu danej KOP mogg by¢ powotani eksperci, oceniajgcy wnioski o
dofinansowanie projektu:
- w ramach danej dziedziny (Dziatania/Poddziatania),
- z zakresu analizy finansowej i ekonomicznej.
W skiad KOP moga zosta¢ powotani eksperci, oceniajgcy wnioski o dofinansowanie
projektu.

5. W ocenie wniosku bierze udziat ekspert ds. srodowiska.

Ocena merytoryczna wniosku jest oceng dwustopniowa. Najpierw dokonuje sie oceny
zerojedynkowej kryteriow zawartych w Karcie oceny merytorycznej zerojedynkowej,
ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu. Niespetnienie jednego z kryteriow
merytorycznych zerojedynkowych powoduje odrzucenie wniosku i wykluczenie go z

dalszej oceny (jezeli poprawa badz uzupetnienie wniosku nie jest mozliwe).

12
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7. Fakt niespetnienia danego kryterium zerojedynkowego musi by¢ stwierdzony zgodnie
przez dwoch czionkow Komisji. W przypadku rozbieznosci dokonuje sie oceny przez
trzeciego czlonka Komisji, ktGrego to ocena jest wigzaca.

8. W przypadku spetnienia wszystkich kryteriow merytorycznych zerojedynkowych,
wniosek jest poddawany ocenie w ramach kryteriow merytorycznych punktowych
zawartych w Karcie oceny merytorycznej punktowej, ktora stanowi zatgcznik do
niniejszego Regulaminu.

9. W przypadku gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami cztonkdw KOP wynosi wiecej
niz 30% punktow liczonych od ogdlnej sumy punktow (przy czym ocena przynajmniej
jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktéw), wniosek jest oceniany przez
trzeciego Cztonka Komisiji.

10.0cene koncowg wniosku stanowi $rednia arytmetyczna dwdch najbardziej zbieznych
ocen Cztonkow KOP oceniajgcych dany wniosek.

11.W szczegolnych przypadkach IP Il moze zleci¢ ekspertowi przygotowanie dodatkowej
opinii na temat danego projektu.

12.Whniosek o dofinansowanie projektu otrzymuje pozytywng ocene Czionkow KOP
w przypadku uzyskania co najmniej 60% maksymalnej liczby punktow uwzgledniajgcej
stopien spetnienia kryteribw wyboru projektow przewidzianych w Karcie oceny
merytorycznej punktowej.

13.W przypadku koniecznosci uzupetnienia/korekty wniosku podejmuje sie czynnosci
opisane w § 9.

12.Wnioskodawca informowany jest o wynikach oceny merytorycznej. Paragraf 9 pkt IV
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

14.Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektéw dla Poddziatania Osi Priorytetowej w
ramach danego konkursu tworzona jest zbiorcza lista rankingowa wnioskow o
dofinansowanie projektow. Lista ta zamieszczana jest na stronie internetowej

www.rpo.warmia.mazury.pl oraz www.wmairr.olsztyn.pl i zawiera informacje dotyczace:

- liczby pozytywnie ocenionych pod wzgledem merytorycznym wnioskow,

- nazwy Wnioskodawcow,

- tytutu projektéw,

- catkowitej wartosci projektow,

- wartosci dofinansowania (w tym srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego).
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15.Zbiorcza lista rankingowa wnioskOw sporzgdzana jest na podstawie oceny Komisji
Oceny Projektéw, przedkiadane sg pod obrady Zarzadu IP Il w celu przeprowadzenia

oceny strategicznej wnioskow.

lll. Ocena strategiczna.

1. Ocena strategiczna wniosku przeprowadzona jest przez Zarzad IP I, a w przypadku
oceny strategicznej dokonywanej w ramach procedury odwotawczej przez Zespot
Oceny Strategicznej.

2. Wybor projektow przez Zarzad IP 1, ktéry dokonywany jest w terminie 20 dni roboczych
od dnia poinformowania Wnioskodawcy o przyjeciu wniosku do oceny strategicznej,
sktada sie z dwdch etapow:

a) posiedzenia Zarzadu IP Il w sprawie dokonania oceny strategicznej
projektéw,

b) posiedzenia Zarzadu IP Il w sprawie wyboru projektow rekomendowanych
do dofinansowania.

3. Podstawg dokonania oceny strategicznej sg kryteria oceny strategicznej zatwierdzone
dla programu przez Komitet Monitorujgcy RPO WiM.

4. Kazdy wniosek jest oceniany przez co najmniej dwoch Czionkéw Zarzadu IP I
obecnych na posiedzeniu zgodnie z kryteriami strategicznymi.

5. W ocenie strategicznej punktowane sg elementy strategiczne z punktu widzenia
rozwoju wojewodztwa zgodnie z Kartg oceny strategicznej, ktéra stanowi zatgcznik
do niniejszego Regulaminu. Koncowag ocene w danym kryterium stanowi $rednia z
ocen poszczegoblnych Cztonkéw Zarzadu IP 1.

6. Kohcowg ocene w danym kryterium stanowi $rednia z ocen poszczegdllnych
oceniajgcych.

7. Po zakonczeniu posiedzenia, Zarzad przekazuje karty oceny strategicznej
Przewodniczgcemu KOP w danym poddziataniu, w celu sporzadzenia protokotu z
oceny strategicznej. Protokdt podpisywany jest przez Czionkdédw Zarzadu biorgcych
udziat w ocenie.

8. W przypadku dokonywania oceny strategicznej dokonywanej w ramach procedury
odwotawczej przez Zespot Oceny Strategicznej:

a. Ocena strategiczna wnioskéw dokonywana jest przez co najmniej dwoéch
cztonkow Zespotu Oceny Strategicznej (ZOS) w terminie 20 dni roboczych

od daty przekazania wnioskbw do ponownej oceny do ZOS. W
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szczegolnych przypadkach (np.: duza ilos¢ wnioskéw, zdolnosé¢ instytucii
do oceny wnioskow) moze zosta¢ podjeta decyzja o wydtuzeniu terminu
oceny wnioskéw.

b. Zadaniem ZOS jest dokonanie oceny projektbw pod wzgledem
strategicznym kierujgc sie kryteriami strategicznymi zatwierdzonymi dla
RPO WiM przez Komitet Monitorujgcy I okreslonymi w Szczegotowym
opisie osi priorytetowej RPO WiM.

c. Czlonkowie ZOS dokonujg oceny strategicznej wypetniajgc Karte oceny
strategicznej wraz  z uzasadnieniem dokonanej oceny oraz odnoszg sie
do dokumentacji stanowigcej jej podstawe. Karta oceny strategicznej
stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

d. Koncowg ocene w danym kryterium stanowi srednia ze wszystkich ocen

poszczegolnych czionkéw ZOS.

9. Dokumentacja (w szczegoélnosci Karty oceny strategicznej) stuzy wytacznie do

uzytku stuzbowego IZ oraz podmiotéw uprawnionych do przeprowadzenia kontroli w

zakresie realizacji RPO WiM.

10.Przewodniczacy KOP dokonuje przeksztalcenia punktéw uzyskanych podczas oceny
merytorycznej i strategicznej wedtug nastepujgcej metodologii:
Punkty uzyskane podczas oceny merytorycznej punktowej przeksztaticane sg na
% w taki sposéb, aby wniosek moégt uzyska¢ maksymalnie 80% - wedtug
nastepujacej proporcji:

maksymalna liczba punktéw

do uzyskania = 80%
na ocenie merytorycznej punktowej

liczba punktéw uzyskanych

przez wniosek o dofinansowanie = X%

na ocenie merytorycznej punktowej

Pozostate 20% punktéw przyznawane jest na ocenie strategicznej. Po dokonaniu
oceny strategicznej uzyskane punkty zamieniane sg na % wedtug nastepujacej

proporcji:
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maksymalna liczba punktow

do uzyskania = 20%
na ocenie strategicznej

liczba punktéw uzyskanych

przez wniosek o dofinansowanie = X%

na ocenie strategicznej

11.Uzyskane punkty procentowe sg dodawane do punktéw procentowych z oceny
merytorycznej i tacznie stanowig ocene koncowa wniosku o dofinansowanie projektu.

12.Na podstawie oceny koncowej wniosku Przewodniczacy KOP tworzy liste rankingowg
projektow. Lista ta jest weryfikowana przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora RIF,
a zatwierdzana jest przez Zarzad WMARR S.A. w Olsztynie.

13.W oparciu o liste rankingowg projektdéw oraz wysokos$¢ alokacji na dany konkurs
Przewodniczacy KOP sporzadza liste projektow rekomendowanych do dofinansowania.
Lista ta jest weryfikowana przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora RIF, a zatwierdzana
jest przez Zarzad WMARR S.A. w Olsztynie. Nastepnie po podpisaniu jej przez Zarzad
WMARR S.A. w Olsztynie lista przekazywana jest do zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

IV.  Wybor projektow.

1. Wyboru projektéw do dofinansowania dokonuje Zarzgd Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na podstawie przekazanej przez IP Il listy projektéow rekomendowanych
do dofinansowania.

2. Lista projektbw wybranych do dofinansowania zostanie zamieszczona na stronie

internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl i www.wmarr.olsztyn.pl. Informacja dotyczaca

wybranych projektow do dofinansowania zawiera¢ bedzie:

- liczbe wybranych do wsparcia projektow w danym Poddziataniu,
- nazwy Wnioskodawcow,

- tytuty projektow,

- catkowitg warto$¢ projektow,

- wartos¢ dofinansowania (w tym srodki z EFRR).
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. Whnioskodawca jest pisemnie informowany o wybraniu badz niewybraniu projektu do

dofinansowania wraz z podaniem otrzymanej punktacji lub informacji o spetnieniu badz
niespetnieniu kryteriow wyboru projektow. Informacja ta zawiera uzasadnienie oceny, a
w przypadku gdy ocena jest negatywna — takze pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu, w trybie i na zasadach okreslonych w art. 30b ustawy o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju.

§10

Zakres i sposob poprawiania lub uzupetniania wniosk u

. Uzupelnieniu lub poprawie podlegaja wylacznie elementy wskazane w pismie

przestanym do Wnioskodawcy (chyba ze uzupetnienie wskazanych elementow wniosku
lub zatgcznikdédw skutkuje koniecznoscig poprawy innych elementéw, celem ich
ujednolicenia). Wnioskodawca pisemnie informuje IP Il o dodatkowo wprowadzonych
zmianach. Jezeli Wnioskodawca wprowadzi dodatkowe zmiany we wniosku lub
zalgcznikach nie informujgc o tym fakcie IP II, wniosek taki nie podlega dalszej ocenie i
zostaje odrzucony.

Nie podlega uzupetnieniu brak wniosku, biznesplanu oraz opinii 0 innowacyjnosci.
Brak wniosku lub ztozenie wniosku bez wypetnionego w sposéb opisany w § 6 ust. 15
biznesplanu i/lub opinii o innowacyjnosci powoduje, iz projekt nie podlega dalszej

ocenie i zostaje odrzucony.

. W przypadku btedow (np.: btedéw rachunkowych prowadzgacych do zmiany wartosci

projektéw, oczywistych omytek pisarskich w tresci wniosku, zapiséw wniosku
powodujacych rozbieznosci interpretacyjne itp.) lub brakow we wniosku (np.:
wymaganego zatacznika, podpisu, pieczatki itp.) na wniosek pracownika dokonujgcego
oceny lub cztonka Komisji Oceny Projektow Wnioskodawca ma mozliwos¢ jednego

poprawienia wniosku na etapie oceny formalnej i merytoryczne,.

. Na etapie oceny formalnej Wnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia

uzupetnione] dokumentacji wniosku w terminie 7 dni roboczych od dnia wezwania do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku z powodu brakéw formalnych. Jesli
Whnioskodawca nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym w pismie, wniosek

zostaje odrzucony. Jako dzien wezwania rozumiany jest dzien potwierdzenia
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odebrania informacji o konieczno $ci uzupetnienia wniosku (przestanej listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru) . W przypadku niepodj ecia przez
Whioskodawc e listu poleconego za potwierdzeniem odbioru IP Il p  onownie
wysyta informacj e o konieczno sci uzupetnienia wniosku (listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru). W przypadku nieodebrania przesytki wystanej po raz
drugi (nast api zwrot listu poleconego do IP II) wniosek zostaje wykluczony z

dalszej oceny z powodu nieuzupetnienia dokumentaciji

. W trakcie oceny merytorycznej dopuszcza sie jedno uzupetnienie wniosku

o dokumenty, ktore zostaty wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak. Nie

podlega uzupetnieniu brak wniosku, biznesplanu oraz opinii 0 innowacyjnosci.

. Wnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnionej/poprawionej

dokumentacji w terminie 5 dni roboczych od dnia wezwania do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku z powodu wystgpienia brakow/btedow
formalnych/merytorycznych we wniosku. Jako dzieh wezwania rozumiany jest dzien.
potwierdzenia odebrania informacji o konieczno  $ci uzupetnienia wniosku

(przestanej listem poleconym za potwierdzeniem odbi oru).

. W trakcie oceny merytorycznej dopuszcza sie rowniez mozliwos¢ wystgpienia o

wyjasnienie niejasnosci badz rozbieznosci w przedstawionej dokumentacji wniosku.
Whnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia wyjasnien w terminie 2 dni roboczych
od dnia wezwania do wyjasnien do tresci dokumentacji wniosku. Jako dzien wezwania
rozumiany jest dzien potwierdzenia odebrania informacji o konieczno  Sci

uzupetnienia wniosku (przestanej listem poleconym z a potwierdzeniem odbioru)

. Whniosek lub zatgczniki w przypadku uzupetnienia lub poprawy, powinny byé ziozone

w catosci (nie dopuszcza sie wymiany pojedynczych stron).

. Pismo wzywajgce wnioskodawce do uzupetnienia, poprawienia lub przedstawienia

wyjasnien do dokumentacji wniosku wysylane jest listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

10.W przypadku niepod] ecia przez Wnioskodawc e listu poleconego za

potwierdzeniem odbioru IP 1l ponownie wysyta inform acje o konieczno sci
uzupetnienia wniosku (listem poleconym za potwierdz eniem odbioru). W
przypadku nieodebrania przesyiki wystanej po raz dr ugi (nast gpi zwrot listu
poleconego do IP IlI) wniosek zostaje wykluczony z d  alszej oceny z powodu

nieuzupetnienia dokumentaciji.
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11.1P I nie  dopuszcza  mozliwosci  wydluzenia  terminu  dostarczenia

uzupetnionej/poprawionej dokumentacji lub wyjasnien do tresci dokumentacji wniosku.

8§11
Zakres i sposoOb poprawiania lub uzupetniania zat  gcznikéw do umowy

o dofinansowanie projektu

. Wnioskodawca zobligowany jest do ztozenia zatacznikdw niezbednych do podpisania

umowy o dofinansowanie projektu w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania

informacji o przyznaniu dofinansowania.

. W przypadku nie dostarczenia dokumentow Ilub stwierdzenia uchybien/bledow,

nieprawidtowos$ci lub koniecznosci uzupetnienia Wnioskodawca zostanie wezwany do
uzupetnienia lub poprawienia wymaganych zatacznikédw w terminie 5 dni roboczych od

dnia poinformowania IP 1l 0 uzupetnieniu.

. Uzupemieniu lub poprawie podlegajg wytgcznie elementy wskazane w pismie

przestanym do Wnioskodawcy (chyba, ze uzupetnienie wskazanych elementow w
zalgcznikach skutkuje koniecznoscig poprawy innych elementéw, celem ich
ujednolicenia). O dodatkowych zmianach Wnioskodawca zobowigzany jest
poinformowac¢ pisemnie IP Il. Jezeli Wnioskodawca zauwazy w zatgcznikach inne
btedy, poprawia je, informujgc jednoczesnie

tym fakcie IP 1. Wprowadzenie przez Wnioskodawce dodatkowych zmian w
zalgcznikach do umowy bez poinformowania o tym fakcie IP Il, skutkowa¢ moze

odmowg podpisania umowy o dofinansowanie projektu z Wnioskodawca.

. W przypadku wystgpienia niezgodnosci uzupetnianych/poprawianych zatgcznikéw lub

ich niedostarczenia IP Il moze odstgpi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie

projektu z Wnioskodawca.

§12

Procedura odwotawcza

. Wnioskodawca moze ztozy¢ protest w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisemnej

informacji o0 negatywnej ocenie projektu na kazdym etapie oceny projektu.
2. Negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteridw

zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy, w ramach ktorej:
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1) projekt nie uzyskat minimum punktowego lub nie speit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ zakwalifikowany do dofinansowania lub
skierowany do kolejnego etapu oceny;

2) projekt uzyskat minimum punktowe lub spenit kryteria wyboru projektéw,
umozliwiajgce zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak dofinansowanie nie jest
mozliwe z uwagi na wyczerpanie w ramach konkursu przeznaczonych na ten cel
srodkow, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2 pkt 3 ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju.

. Wyczerpanie w ramach konkursu srodkow, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2 pkt 3

ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, nie moze

stanowi¢ wylgcznej przestanki wniesienia protestu.

. Protest powinien zosta¢ wniesiony do WMARR S.A. w Olsztynie na pismie i zawiera¢:

a)  0znaczenie wiasciwej instytucji, do ktorej jest wnoszony;

b) dane wnioskodawcy;

¢ numer wniosku o dofinansowanie;

d) wskazanie wszystkich kryteriow wyboru projektu, z ktorych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie wszystkich zarzutbw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny wraz z uzasadnieniem;

f)y podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalgczeniem oryginatu lub uwierzytelnionej kopii dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do dzialania w imieniu

wnioskodawcy.

. Wszystkie zarzuty Wnioskodawcy powinny zostac ujete w jednym protescie.

6. Zgodnie z art. 30i pkt 1 ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju, IP Il rozpatruje protest w terminie nie diuzszym niz 70 dni od dnia jego

otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci gdy w trakcie

rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin

rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym IP Il informuje na pismie

wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczyc tacznie 90 dni.

7. IP 1l rozpatruje protest z uwzglednieniem art. 60 lit. a rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

20



Regulamin naboru i oceny wniosku o dofinansowasddizacji projektu zérodkoéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WiM

Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999
8. IP Il informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegolnosci:
1) tre§¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu wraz z uzasadnieniem;
2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci i terminie
wniesienia skargi do wojewoddzkiego sadu administracyjnego, na zasadach
okreslonych w art. 30c ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju.
9. W rozpatrywaniu protestu nie mogq bra¢ udziatu osoby, ktére byly zaangazowane w
przygotowanie projektu lub w jego ocene.
10.Nie podlega rozpatrzeniu protest, ktory mimo prawidtiowego pouczenia w informacji
0 negatywnej ocenie projektu zostat wniesiony:
a) po terminie,
b) do niewtasciwej instytuciji.
) przez podmiot inny niz wskazany w art. 29 ust. 2 pkt 2 ustawy z 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

d) bez spetnienia wymogow zawartych w ustepie 4 niniejszego Regulaminu.

11.1P Il w trakcie rozpatrywania protestu moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy z prosbg
0 uzupetnienie/poprawienie wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca zobligowany
jest do dostarczenia uzupetnionej/poprawionej dokumentacji w terminie 5 dni
roboczych od dnia wezwania do poprawienia lub uzupelnienia wniosku. Jako dzien
wezwania rozumiany jest dzieh potwierdzenia odebrania informacji o konieczno  $ci
uzupetnienia wniosku (przestanej listem poleconym z a potwierdzeniem odbioru).

12.W przypadku niepod] ecia przez Wnioskodawc e listu poleconego za
potwierdzeniem odbioru IP 1l ponownie wysyta inform acje o konieczno sci
uzupetnienia wniosku (listem poleconym za potwierdz eniem odbioru). W
przypadku nieodebrania przesyiki wystanej po raz dr ugi (nast gpi zwrot listu
poleconego do IP IlI) wniosek zostaje wykluczony z d  alszej oceny z powodu
nieuzupetnienia dokumentaciji.

13.Po wyczerpaniu postepowania odwotawczego przed IP Il oraz w przypadku, o ktorym

mowa w art. 30i pkt 1 ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
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rozwoju, wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do wojewodzkiego sadu
administracyjnego, zgodnie z art. 3 8§ 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o
postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270, 1101 i
1529). Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia
doreczenia informaciji, o ktorej mowa w art. 30b ust. 9 albo art. 30i pkt 1 ustawy z 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, bezposrednio do
whasciwego wojewddzkiego sadu administracyjnego wraz z kompletng dokumentacjg

w sprawie. Skarga podlega wpisowi stalemu.

14. Kompletna dokumentacja, obejmuje:

1) wniosek o dofinansowanie,

2) informacje o wynikach oceny projektu, o ktérej mowa w art. 30a ust. 3 ustawy z 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

3) wniesiony protest,

4) informacje, o ktorej mowa w art. 30b ust. 9 albo art. 30i pkt 1 ustawy z 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

— wraz z ewentualnymi zatgcznikami

15.Kompletna dokumentacja jest wnoszona w oryginale lub w uwierzytelnionej kopii.

16.W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentaciji lub bez uiszczenia wpisu

statego, sad wzywa wnioskodawce do uzupetnienia brakow w terminie 7 dni od dnia

doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia.

17.Whniesienie skargi:
1) po terminie o ktorym mowa w 13 Regulaminu
2) bez kompletnej dokumentacji
3) bez uiszczenia optaty sgdowej w terminie o ktébrym mowa w 13 Regulaminu
- powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

18.Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia. Przepisy art. 30c

ust. 51 6 ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju stosuje

sie odpowiednio.

19.Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do sgdu administracyjnego nie wptywa

negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia, o ktorym mowa w art. 30a ust. 3,
art. 30b ust. 9 pkt 2 i art. 30i pkt 1 ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia

polityki rozwoju
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20.Prawomocne rozstrzygniecie sagdu administracyjnego, polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi lub pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia, konczy procedure
odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

21.W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej, alokacja na realizacje dziatania lub priorytetu, o ktérej mowa w art. 30a
ust. 1 pkt 2 ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju ,
zostanie wyczerpana:

1) IP Il pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym na pismie
wnioskodawce, pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do
wojewddzkiego sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 30c ustawy
Z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;

2) sad, uwzgledniajgc skarge stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do
ponownego rozpatrzenia.

22.W przypadku postepowan w zakresie procedury odwotawczej wszczetych i
niezakonczonych przed wejsciem w zycie niniejszej procedury odwotawczej przyjmuje
sie, ze wniesione $rodki odwotawcze oraz informacje przekazane wnioskodawcy
przez wtasciwe instytucje spetniajg wymagania okreslone w ustawie z 6 grudnia 2006
r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju

23. Jezeli przy rozpatrywaniu protestu pojawig sie okolicznosci wskazujgce na
konieczno$¢ przeprowadzenia petnej oceny projektu wowczas Wnioskodawca
otrzymuje mozliwos¢ uzupetnienia wniosku w terminach okreslonych w 8 10.

24. W przypadku $mierci Wnioskodawcy w trakcie postepowania konkursowego wniosek
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

25. Whnioskodawca Ilub IP Il moze wnies¢ skarge kasacyjng na rozstrzygniecie
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego do Naczelnego Sgdu Administracyjnego w
terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego.

26. Naczelny Sad Administracyjny rozpatruje skarge kasacyjng w terminie 30 dni od dnia
jej wniesienia.

27. Do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo 0 postepowaniu przed sadami
administracyjnymi, okreslone dla aktow lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt
4 z wytgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, 150 i 152 tej ustawy.
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28. Zakonhczenie postepowania sgadowego w zakresie danego projektu, ktorego
Whnioskodawca wniost skarge do sadu administracyjnego, oznacza rowniez
zakonczenie procedury odwotawczej w tym zakresie. Wnioskodawcy nie przystugujg
zadne dodatkowe s$rodki odwotawcze. Dotyczy to rOwniez rozstrzygniecia IP I,
wydanego w zwigzku z przekazaniem przez sad administracyjny sprawy do
ponownego rozpatrzenia, o ktorym mowa w pkt 15 lit. a), i od ktérego réwniez nie
przystugujg zadne dodatkowe srodki odwotawcze.

29. Wszelkie pisma i dokumenty majgce zasadnicze znaczenie dla procedury
odwotawczej, w szczegolnosci protest/skarga, powinny byé sformutowane na pismie.
Dokument przestany faksem stanowi jedynie kopie oryginatu, w zwigzku z czym nie
bedzie traktowany, jako spetiajgcy wymdg pisemnosci wniesionego $rodka
odwotawczego.

30. W przypadku zmiany jakichkolwiek okolicznosci lub danych (np. adres zamieszkania
lub siedziby Wnioskodawcy), ktore sg lub mogg byé zwigzane z procedurg odwotawczg
lub mie¢ na nig wptyw, badz tez w przypadku watpliwosci lub koniecznosci udzielenia
dodatkowych wyjasnien lub zlozenia dodatkowych dokumentéw, informacje na ten
temat powinny by¢ niezwtocznie wzajemnie przekazywane.

31. IP Il na etapie rozpatrywania srodka odwotawczego moze korzysta¢ z ustug
ekspertow badz ciat doradczych. W przypadku protestu od oceny strategicznej oceny
projektu w zakresie oceny strategicznej dokonuje Zespét Oceny Strategicznej.

32. Whnioskodawca ma prawo wycofa¢ protest przed wydaniem rozstrzygniecia w tej
sprawie przez IP Il. Konsekwencjg wycofania protestu jest to, ze Wnioskodawca nie
moze wniesé skargi do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego.

33. Jezeli wniosek o wycofanie protestu Wnioskodawcy wptynie do IP Il po dacie jego
uwzglednienia, pozostawia sie go bez rozpatrzenia. Wnioskodawca ma mozliwos¢
ponownego whniesienia protestu, ktory zostat przez niego wycofany pod warunkiem, ze
pozostat jeszcze czas na wniesienie protestu.

34. IP Il rozpatrujgca protest jest zwigzana zakresem protestu — sprawdza zgodnosc¢
zlozonego wniosku o dofinansowanie projektu tylko z zarzutami, ktére zostaty
wskazane w protescie.

35. 1Z w porozumienie z IP Il wraz z ogtoszeniem danego konkursu na wybér projektow
moze ustanowi¢ rezerwe finansowg w celu ewentualnego wspoffinansowania
projektéw, ktore pozytywnie przejdg procedure odwotawcza, o ile projekt bedacy

przedmiotem procedury odwotawczej uzyska ilos¢ punktow, pozwalajgcg na
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umieszczenie go na liscie projektow do dofinansowania.. Projekty, ktoére po
pozytywnym rozpatrzeniu protestu przejdg pomysinie wszystkie etapy oceny, zostajg
umieszczone na liscie projektéw wybranych do dofinansowania bgdz liscie rezerwowej

projektéw do dofinansowania.

36. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie

projektow z Wnioskodawcami, ktérych projekty zostaly zakwalifikowane do
dofinansowania.

Informacje otrzymywane przez Whnioskodawce dotyczace oceny jego wniosku
o dofinansowanie projektu, a takze w trakcie trwania procedury odwotawczej nie

stanowig decyzji administracyjne;j.

§13

Postanowienia ko ncowe

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w sprawie przyjecia w/w Regulaminu .

2. Do Regulaminu zatacza sie:

Wz0or wniosku o dofinansowanie

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie

Instrukcja wypetniania zatgcznikow do wnioskéw o dofinansowanie
Lista sprawdzajgca

Lista sprawdzajgca przed podpisaniem umowy

Karta oceny formalnej

N o a ~ wDd e

Karty oceny merytorycznej zerojedynkowej:
7.1.Karta ogdlna
7.2 Karta z definicjg kryterium
8. Karty oceny merytorycznej punktowej:
8.1 Karta z definiciami  kryteriow - O$  priorytetowa
Przedsiebiorczosc
8.2 Karta oceny wniosku — Poddziatanie .1.1.7 Dotacje inwestycyjne
dla mikroprzedsiebiorstw i sektora MSP w zakresie innowacji i
nowych technologii
9. Karta oceny strategicznej

10. Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu
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