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Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1 |04.05.2009 Monika Cichosz, 1.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej.
Dorota Brodecka
2 |11.05.2009 Marzena Cieslak 1.2/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR.
Monika Cichosz
3 |20.05.2009 Marzena Cieslak 1.3/r Uwzglednienie uwag zgloszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR oraz BZD
Monika Cichosz
4. |20.05.2009 Marzena Cieslak 1/z
Dorota Brodecka Zatwierdzenie KP
Monika Cichosz
5. [28.08.2009 Marzena Cieslak 2.1r Whprowadzenie autopoprawek DDD oraz zmian
Dorota Brodecka wynikajacych ze zmiany regulaminu
Monika Cichosz organizacyjnego ARIMR..
6. |03.11.2009 Marzena Cieslak 2.2Ir Uwzglednienie uwag zgltoszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR, MRiRW, SW oraz
Monika Cichosz wprowadzenie autopoprawek.
7. 104.01.2010 Marzena Ciedlak 2.3Ir Uwzglednienie _uwag zgioszopych przez
departamenty ARIMR, oraz ujednolicenie zapisOw
Dorota Brodecka . o
Aonieszka Krol w dokumentach zwiazanych z obstuga wnioskéw o
J ptatno$¢ w ramach dziatan delegowanych do SW.
8. [12.03.2010 Marzena Ciedlak 2.4l Uwzglednienie _uwag zgioszopych przez
departamenty ARIMR, oraz ujednolicenie zapisOw
Dorota Brodecka dok h Zwi h 7 obst o5k
Agnieszka Krol w dokumentach zwiazanych z obstuga wnioskow o
ptatnos¢ w ramach dziatan delegowanych do SW.
9 |19.03.2010 Marzena Cie§lak 2.5/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR  oraz  wprowadzenie
Katarzyna Schwartz autopoprawek
Agnieszka Krol
10 |13.04.2010 Marzena Cieslak 27
Dorota Brodecka . . L
Katarzyna Schwartz Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krol
11 |28.07.2010 Marzena CieSlak 3.1
Katarzyna Schwartz Uwzglednienie autopoprawek
Agnieszka Krol
12 |25.08.2010 Marzena Cieslak 3.2Ir Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Katarzyna Schwartz departamenty ARIMR  oraz  wprowadzenie
Agnieszka Krol autopoprawek
13. 123.09.2010 Marzena Cieslak 3.3Ir Uwzglednienie uwag zgloszonych  przez
Katarzyna Schwartz departamenty ARIMR  oraz  wprowadzenie
Agnieszka Krol autopoprawek
14. [02.11.2010 Marzena CieSlak 3z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Katarzyna Schwartz
15. |1 06.06.2011 Marzena Ciedlak 4.1/r Uwzglednienie autopoprawek, uproszczen
zatacznikow, zmian podyktowanych wejsciem w
Katarzyna Schwartz L .
zycie rozporzadzenia 65/2011
16. | 31.08.2011 Marzena Cieslak 4.2Ir Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Katarzyna Schwartz departamenty ARIMR
Dorota Brodecka
17 |29.09.2011 Dorota Brodecka 4z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Marzena Cieslak
18 [01.06.2012 Dorota Brodecka 5.1/r Wprowadzenie autopoprawek.
19 |13.06.2012 5.2Ir Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez

Dorota Brodecka

departamenty ARIMR  oraz

autopoprawek

wprowadzenie




20 |16.07.2012 Dorota Brodecka 5z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Marzena Cie$lak
21 {31.01.2013 Katarzyna Schwartz 6.1r Wprowadzenie autopoprawek
Marzena Cie$lak
22 101.03.2013 Katarzyna Schwartz 6.2r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
., departamenty ARIMR  oraz  wprowadzenie
Marzena Cie$lak
autopoprawek
23 |26.03.2013 Katarzyna Schwartz 6.3r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
. departamenty ARIMR  oraz  wprowadzenie
Marzena Cieslak
autopoprawek
24 | 9.04.2013 Katarzyna Schwartz 6z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur

Marzena Cieslak
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dziatania 421 Wdrazanie
projektéw wspotpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 421 Wdrazanie
projektow wspotpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 421 Wdrazanie
projektow wspotpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla
dziatania 421 Wdrazanie projektow wspotpracy objetego PROW na lata 2007-
2013, opis czynnosci pracownikOw zaangazowanych w proces oraz
wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-195-ARIMR/6/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wystanie pisma

Decyzja o
koniecznosci
sporzadzenia

pisma

Sporzadzenie i Sporzadzenie i
Prac_ow_mk parafowanie Pracownik jie Ll
weryfikujacy pisma P-2/195 weryfikujacy pisma
Pismo do Ben.w spr.
— usuniecie
nieprawidiowosgid. .
P! |
( \ P-3/195 ( \ P-1/195
. ) Pismo do Ben. wspr. - Pismo do ARIMR w spr|
SObz a ol koni Sci uzysk. Podpisanie ek.inf.czy Ben.nie fig
0 podpisania pis| pisma opiniifinf pisma w Rej.Podm.Wykl.
— > —
P-3a/195
Pismo do Ben. o
E_\ wydtuzeniu terminu H_\
. . rozp. wniosku (.
Pracownik me]es;?ec{g;am%?ame Pracownik Rejestracja i wyslani
kancelaryjny pisma P-4/195 kancelaryjny pisma
Pismo do innego podm| \ /
wspr. wydania

P-5/195
Pismo do Ben. wspr.
—3| wznowieniu terminu

Pismo zostato
wystane/
przekazane

Pismo zostato

wystane

P-6/195
Pismo do Ben. wspr.
—3| przekaz do ARIMR

Zlecenia ptatnsgi

P-7/195
Pismo do Ben. wspr.
odmowy
wyptaty pomocy L...)

1

P-8/195
Pismo do BK wspr.
przeprowadzenie

P-9/195
Pismo do Ben. wspr.
[——{ wyjasn. po kontroli (...)

1

P-10/195
ismo do Koordyn.w sp
iagn.celu mimo wykludz

P-11/195
Pismo do Ben. wspr.
—3 wycofania wniosku

P-12/195
Pismo do Ben. wspr.

— wydiuztermrozpat.
wniosku

P-13/195
Pismo do Ben. wspr.
—— przywrécenia terminu

P-14/195

Pismo do inn.pod.w spr|
ident. proby uzyskaniay

podwoj. sfinansuyd.

P-15/195

mo do DF ARIMR w sfr.
zaist.okolicz.zw.z
wyptal

P-16/195
ismo do MRIRW w sprf
zek.inf. o zmianie koord.
partn. et

P-16b/195

> Pismo do UM w spr.
przek.inf. o zatw.

kw./\aspéﬂ\
P-16a/195
ismo do MRIRW w spr|

—> przek.nf. o zatw.

migdzynar proj.wspdlpr |

P-17/195
Pismo do Ben.w spr.
—3 przekinf.o oczek.

na zat.pr.
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna

Ziozono WoP
WoP
Pracownik .
Kancelaryjny Przyjecie WoP
— WD
Pracownik Potwierdzenie przyjecia ) Kopia WoP
kancelaryjny/ |1 wniosku na kopi jego \/\
weryfikujacy pierwszej strony
'd N\
Pracownik Nadanie
kance!ary]nyl 1 znaku sprawy — WoP
weryfikujacy

Beneficlent ZlozyT
kopie
faktur/dokumentow
potwierdz.za zgodn
Z oryginalem

—I—

Sprawdzenie czy

Beneficient zlozyt
oryginaly czy kopie
faktur / dokumentéw

Pracownik

Beneficjent ziozyt

orygin:
\faktur / dokumentow

Ostemplowanie oraz

Faktury /
Dokumenty

kancelaryjny/

weryfikuacy

opii
faktur/ dokumentéw

Kopie
Faktur /
Dokumentéw

ydanie Beneficjentowi
potwierdzenia
przyjecia WoP

Pracownik
weryfikuiacy

Weryfik. wstgpna Karta weryfikaciji
Czg8¢ A -1/195

Pracownik
sprawdzajacy

Sprawdzene
figurowania
Beneficienta
w Rejestrze
Vodmiotow Wyklucz.

Sprawdzenie
Beneficienta
przy uzyciu wsparcia
informatycznego

Sprawdzenie
Beneficienta
przy uzyciu wsparcia
informatycznego

jest

Pracownik
weryfikuiacy

e
Beneficienta
przy uzyciu wsparcia
informatycznego

Wydruk potwierdzajacy
\dokonarie spravcizena

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik Sprawdzenie
weryfikujacy Beneficienta
przy uzyciu wsparcia
Pracownik nie jest moziiwe
sprawdzajacy
Pismo P-1/195
1.1.4.1
wyslanie pisma
wD

NG

Pismo ws.
Rejestru Podmiotow
‘Wykluczonych
zostalo wystane

Pismo z ARIMR w
sprawie podmiotow
wykluczonych

Przyjecie pisma
z ARIMR w sprawie
Rejestru Podmiotow
Wykluczonych
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Pracownik
weryfikujacy Wynik sprawdzenia Karta weryfikacj
CzedciAl. K-1/195
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzje

pracownikow

9

decyzji pracownikow

Brak zgodnosci

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacj
K-1/195

niosek kwalifikuje sie
do dalszej oceny

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
Cze86 B

Whiosek nie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1.1.4.6. Odmowa

wyplaty pomocy
Czeé¢ F

1.
Strona 14 z 54

KP-611-195-ARIMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6



1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji

1.1.4.2 Weryfikacia

| | Pracomnik

weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Karta

ytikaci
K-1/195

Whiosek dot.

patnosci posredniej
(nie ostateczne])

Pracownik
weryfikuiacy

Whiosek dot.
platnosci ostatecznej
(nie posredniej)

Karta
weryfikaci

Weryfikacja
ia z

Pracownik
sprawdzajacy

K-1/195

realizacji operacj

Pracownik
weryfikujacy

A

Wstepny wynik

Pracownik
sprawdzajacy

ryfikacj
kompletnosci (...)
Czes¢ BS

Karta
weryfikaci
K-1/195

Zgodne decyzje
pracownikow

Brak zgodnosci

decyzji pracownikow

L

Podjecie
decyzji przez
zatwierdzajacego

Whriosek
kwalifikuje sig do
dalszej oceny

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Whiosek wymaga
uzupetnienial
wyjasnienia

Otrzymanie zwrotnego
potwierdzenia odbioru

s ~N
Okreslenie zakresu
Py Karta
1 uzupelnier/ — weryfikaci
RS K-1.1/195
Czesc Ci | \/\
s N
1.1.4.1. Sporzadzenie Pismo
i wystanie pisma P-2/195
. A
WD

—

wyjasnieniach
Czesc C1. 11

pisma P-2/195
( wenfikaca )
otrzymanych | Karta
uzupetnier/ — weryfikacji
wyjasnier K-11/195
CL 1 \/\
s ~
Wynik weryfikacj
) Karta
po | uzupetnieniach/ 3 werytkaci

Whiosek
kwalifikuje sie do
odmowy wyplaty
pomocy

1.1.4.6. Odmowa
wypiaty pomocy
Czes¢ F
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(XK

Brak zgodno$ci
decyzji pracownikow

Zgodne decyzje

pracownikow

Pracounk Podc deye)
Zzatwierdzajacy Zatwierdzaiacego
Whiosek
kwalifikuje sig
do dalszej oceny Whiosek Whiosek
lub wymaga wymaga kwalifikuje sie do
korekty kk 11 uzupelnienia/ odmowy wyplaty
wyjasnienia pomocy
(0kre$Ienie zakresu A
wymaganych Karta
Pracownik o
oW 11 uzupenier — weryfikacji
weryfikujacy wyjasnief K-1.1/195 1.1.4.6. Odmowa
Cazest C1. IIl \/\
Pracownik : :
sprawdzajacy ( )
1.1.4.1. Sporzadzenie Pismo
i wystanie pisma P-2/195
. J
WD
Pracownik Otrzymanie zwrotnego
weryfikuiacy [ potwierdzenia odbioru \/\
i pisma P-2/195
Pracownik : :
weryfikuiacy ( )
Weryfikacja
e Karta
n ”Z.uPemK,en/ weryfikacji
Pracownik wjasnen K-1.1/195
sprawdzajacy Czegs¢ C1. 111 \/\
Pracownik (" )
L Wynik weryfikacji po
weryfikuiacy 11 uzupetnieniach/ WeKMa";:CI
wyjasnieniach ) pif 195'
Cze$¢ C IV
Pracownik \ S
sprawdzajacy
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Zgodne decyzje

pracownikéw

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Podjecie decyzji Karta
2 at?l;aeiggjzc y przez weryfikacji
Zzatwierdzajacego K-1/195

Whiosek Whiosek
kwalffikuje sie kwalfikuje sig
do dalszej oceny do odmowy wyplaty
lub wymaga
korekty kk CL.IV
o Psmop-2195
1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
Weryfikacja Czes¢ F
krzyzowa
Czese C2 B PismoP-3/195
1.1.4.1. Sporzadzenie Pismo P-4/195
i wystanie pisma
. /
Pracownik
weryfikujacy
Wynik X Pismo P-14/195
weryfikacji kompletn.
wniosku (...) \/\
Czesé C3
Pracownik
sprawdzajacy
- wD
Zgodne decyzje Brak zgodnosci
pracownikow decyzji pracownikéw
] Podjgcie decyzji Karta
2 ;;;ig;v:k przez weryfikacji
ey zatwierdzajacego -1/195

Whiosek
kwalifikuje sie

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny i
wymaga korekty k.k.

Czes¢ C3

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu (...)
zes¢

Whiosek
kwalifikuje si¢ do
odmowy wyplaty
Czes¢ C3

1.1.4.6. Odmowa
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu / kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

Pracownik
wenyfikujacy

1.1.43.
Wynik wernyfikacji
wniosku

Czesé C

L

Wskazania do
przeprowadzenia
wizytacji w miejscu (..}
Czesé D1

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Karta wenyfikacji
K-1/195

Zgodne decyzie
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow
merytorycznych

menytorycznych

Podjgcie decyzji
przez

Pracownik
zatwierdzajacy

; Wizytacja
Wizptacja .
Wt wmiejscu

jest wymagana "'eajge;_‘\a
Czes¢ D1 Czesé D1
Okreslenie elementow
y 1.1.4.5. Korekta

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
wenyfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
wenyfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
wenyfikujacy

kwoty kosztéw

kwalifikowalnych
()

Pismo P-8/195 CzscE

1.1.4.1
i wystanie pisma

wD

\/\

Przepr.
kontroli na miejsci
| wizt. w miejscu

zgodnie z
KP-611-167-ARi

Pracownik
sprawdzajacy

-
Przyczyna
kontroli na miejscu Karta weryfikacji
. K-1/195
Cze$6 D21
~
Otrzymanie raportu Raport z czynnosci
Zczynnosci kontrolnych
kontrolnych R-01/167
\/\
Analiza raportu Raport z czynnosci
zczynnosci — kontrolnych
kontrolnych R-01/167
\/\
N
Sprawdzenie czy
wyjasnienia 5 Karta weryfikacji
s@ ni K-1/195
Cze$¢ D 2

Karta weryfikacji
K-1/195

1.
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Whniosek wymaga
wyjasnien

Wyjasnienie od

Beneficjenta
wplyneto

Pracownik
wenyfikujacy
~
Pracownik Weryfikacja Karta weryfikacji
sprawdzajacy wyjasnien K-1/195

Pracownik
weryfikujacy

i
Pracownik wyniku
kontroli na miejscu

v s N
Pracownik
weryfikujacy Okreslenie zakresu Karta wenyfikacii
v > Krl/l’gﬁ !
Czes¢ D211
Pracownik
sprawdzajacy
s N
1.1.4.1. Sporzadzenie] Pismo
i wystanie pisma 7 P-9/195
( N\
Otrzymanie zwrotnego|
Pracownik : " Pismo
iy odbior—
Viikujacy P-9/195
pisma

Wyjasnienie od

Beneficjenta
nie wptyneto

sprawdzajacy

Whniosek

nie

wymaga
wyjasnien

Czgé¢ D
Pracownik
sprawdzajacy

Weryfikacja
wyniku kontroli
na miejscu (...)

Karta wenyfikacji
K-1/195
3

Zgodne decyzje

pracownikéw
menytorycznych

Pracow
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow
mernytorycznych

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K-1/195

[ \>_</

Whniosek Whiosek Wi K
kwalifikuje sie Kwalifikuje sie - l'}‘;fe .
qal_szej oceny do dalsze] oceny d: gémfwsy'e
i nie wymaga i wym

korekty kk.(...)

L

koreklykk( )

Czest D3

L

1.1.4.5. Zestawienl
wyliczonej kwoty
do refundacji
Cze$¢ E2

1.1.4! 5 Korekta
i j kwoty kosztow
kwahflkowalnych
Czesc E1

wyptaty pomocy

1.1.4.6. Odmowa
wyptaty

pomocy /
wycof. wniosku
Cze$¢ F

KP-611-195-ARIMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundac;ji,
zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki oraz weryfikacja gotowosci partneréw
projektow wspotpracy/partnerow migdzynarodowych.

11.44.
Kontrola na miejscu
)

Czes¢ D

Korekta kwoty k.k.
i kwoty wnioskowanej
do refun. wymagana

Korekta kwoty k k. 1

woty wnioskowanej do
refun. nie wymagana,

Wypehienie tabel
Czesci E1
karty weryf ikacji

Karta
weryfikacj
K-1/195

Pracownik
weryfikuiacy

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy
Pracwonik
sprawdzajacy

Wypehienie
Czesci E2
karty weryfikacii

Benef. korzystat
2z wyprzedzajacego
finansowania
Izaliczki

Benef. nie korzystal
2z wyprzedzajacego
finansowania

Izaliczki

Wypehienie
Czesei E3
karty weryfikacji

Pracownik
weryfikujacy

Wiosek dot.
plerwszej platnosci
w ramach

operacii

Weryf. partneréw/
zagr. partnerow
zostala przeprowadz.
wezesniejszym etay

Pracownik
weryfikuiacy
Pracownk
sprawdzajacy

Karta
weryfikacj
K-1/195

\/\

Weryfikacia gotowosci

partnerow projektu

p./miedzynar. wspoip.
Czesc E4

Sprawdz. w tab.

monitorow. gotowosci

partn. (..) zatwierdz.
projektow

Tabela T-1/013-421

\/\

szyscy partnerz) le wszyscy partner}
Izagr.partn
zatwierdzenie nie uzyskali zatwierdz

proj. wspdipracy

proj. wspofpracy

Pismo P-16/195

e

1.1.41.
i wystanie pisma
wD
e ~
Przyigoie odpowiedziz |y
innego UM/ MRRW wo
-

s N
W pisanie wynku

monitorow. gotowosci
et (o) Satwiercz. [ Tabela T-1/013-421

projetow \/\
———

1. KP-611-195-ARIMR/6/z
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Partnerzy
nie uzyskali
zatwierdz proj
ws pdipr - okres
Ciu mies. nie minaf,

Partnerzy

nie uzyskali

zatwierdz projektu
o res

Partnerzy uzyskali
zatwierdzenie
projektu

ws pdipracy

9-ciu mies. minat

Pismo lub mail

Przekaz. infor
0 braku mozliwosci

wz’;”?“‘z":."'k Zzatw. Zlec. platn
yhkuacy do kom.wdrozeniowej Ul

WD

Przyj.info z kom
wdroz UM o spet
war. okres.w um
(§13ust.1i 2§ 141 15)

W arunki okreslone W arunki okreslone

nie zostaly spefnione zostaly spetnione

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
Czeit F

Pracownik
weryfikujacy

czy

dokonano
Pracownik korekty

sprawdzaiacy kwoty pomocy

Pracownik
zatwierdzajacy

Dokonario
catkowitej lub
czesciowej
korekty kwoty
pomocy

Nie dokonano
Korekty kwaty
pomocy

11.4.1
i wystanie pisma

Q</ Prosba Beneficjenta
0 ponowne
rozpatrzenie sj
Nie ziozono prosby Ziozono prosbe \/‘W\
0 ponowne 0 ponowne
rozpatrzenie sprawy rozpatrzenie sprawy
Proced.rozpatryw. WD
prosby Benef

0 ponowne \/\
rozpatrz. sprawy

KP-611-183-ARIMR,

Wynik ponownego
rozpatrzenia sprawy
negatywny

Wynik ponownego
rozpatrzenia sprawy
pozytywny

)

KP-611-195-ARiIMR/6/z
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Dotyczy korekty
caloci pomocy

Sprawdzenie czy
istrieie koniecznosé
rozwiazania umowy
przyznania pomocy

Pracownik
weryfikujacy

l

Pracownik
weryfikujacy

spr. czy
istnieje koniecznosé
ponownej oceny
wniosku wg cz.
C2, C3, D lub E

i X

Dotyczy korekty
czesci pomocy

Istnieje koniecznosé
ponownej oceny
wniosku wg cz.
C2,C3,DIbE

Nie istnieje koniecznosé
rozwiazania umowy
przyznania pomocy

1.1.4.1.Sporzadzenie i
wystanie pisma

l

Procedura
KP-611-195-ARIMR

Nie istnieje
koniecznos¢ ponownej

Istnieje koniecznosé
rozwiazania umowy
przyznania pomocy

Procedura rozwiazanga

umowy
KP-611-190-ARIMR)

Pracownik
weryfikujacy

Wydruk zrzutu
Pracownik

weryfikuacy

danych do aplkacj

2 ekranu (print screen)
potw. wprowadzenie

Pracownik

weryfikuiacy Sporzadzenie
Zlecenia
platnosci

Pracownik

Zlecenie platn.
wraz z zalacznikiem
2godie 2

KP-611-188-Al

sprawdzajacy

wyslanie psma

& /
N Pismo
\w}\

1.1.4.1.Sporzadzenie i S

N——— WD

\/\

Procedury ksiegowe]
ARIMR

Procedura
dokonywania
platnosci
ARIMR

Przyjeto inf.

platnosci przez
Dep. Finansowy
ARIMR

o realizacj zlecenia

Odznaczenie
inf ormacji
w karcie

Pracownik
weryfikuiacy

Benef. korzystat
2z wyprzedzajacego
finansowania/

zaliczki

Spr. czy kwota

wyprzedz. finansow. /
zaliczki byla

nadm. wypfacona

Benef. nie korzystal
z wyprzedzajacego
finansowania/

zaliczki

1.
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Kwota

wyprzedz
finansow./zaliczki

byta
nadm. wyplacona

1.1.4.1.Sporzadzenie i
wyslanie pisma

Pismo
P-6/195

Pismo
Zostalo wystane

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Otrzymanie zwrotnego
potwierdzenia
odbioru pisma

Wer. czy dok. zwrotu
kwot nadm.

pobranych
(KP-611-188-ARIMR)

Procedura
(KP-611-188-ARIMR]

WD

Pracownik

Pracownik
sprawdzajacy

Kwota

wyprzedzajacego
finansow./zaliczki

1.1.4.1

nie byla
nadm. wyplacona
Pismo
P-6/195
wyslanie pisma
wD

Pismo
zostalo wystane

Otrzymanie zwrotnego
potwier dzenia
odbioru pisma

Zakoriczenie
weryfikacji

KP-611-195-ARIMR/6/z
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1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy / Wycofanie wniosku.

1.1.4.6.1. Odmowa wyptaty pomocy

niosek nie kwalifikuj
sig do dalszej oceny,

Xk

11.43.
Wynik weryfikacji
wniosku
Cz$6C

1144,
Kontrola na miejsct

Cz$¢D

Whiosek kwalifikuje
sie do odmowy
wyplaty pomocy

Pracowr
weryfikujacy

Podanie przyczyny Karta
Pracownik odmowy wyptaty weryfikacji
sprawdzajacy pomocy K—1/195]

Czes¢F \/\
Pracownik
zatwierdzajacy Pismo
P-7/195
1.1.4.1
i wystanie pisma
)

\/\

Ztozono wniosku
o ponowne
rozpatrzenie sprawy

Beneficjent

Ex7|

Procedura rozpat
prosb.Ben.

0 .pon.rozpatzr.spry

KP-611-183-ARIMR

Nie Zozono wniosku

0 ponowne
rozpatrzenie sprawy

Wynik ponownego

rozpatrzenia sprawy
pozytywny

Wynik ponownego
rozpatrzenia sprawy
negatywny

Pracownik
wenyfikujacy

ie czy
istnieje konieczno$é
rozwigzania umowy
pomocy

Beneficjent
ExT]

Nie istnieje

foniecznos rozwiazan

umowy przyznania
pomocy

1.1.4.1 Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo
P-7/195

Procedura obstugi
whniosku o ptatno$
KP-611-195

Pismo zostalo
wyslane

Istnieje
foniecznosé rozwiazan!
umowy przyznania
pomoacy

Procedura rozwigzanja

umowy
KP-611-190-ARIMR

1.
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1.1.4.6.2. Wycofanie wniosku

1142 1143 Wynik 1144 Korekta kwoty
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji Wizytacja w miejsc kosztow

wstepna kompletnosci (...) kompletnosci kontrola na miejsct

Cze$¢A Cze$¢B Cze$¢C Cze$¢D

Whptyneta
pisemna
deklaracja
0 wycof.wniosku

Pracownik
weryfikujacy Sprawdz. czy wystep.
niepraw. lub
czy planowana
Pracownik jest kontrola na miejsct
sprawdzajacy

Nie wystepuja
nieprawidtowos$ci ora
nie jest planowana
kontrola na miejscu

Wystepuja
nieprawidtowosci
w dokumentach
ktérych wycofanie
dotyczy

Podjeto decyzie
0 przeprowadzeniu
kontroli na miejscu

Spr.czy wynik

kontr. na miejscu
potwierdzt
wystepowanie
nieprawidt

Wynik
kontroli na miejscu

Wynik
kontroli na miejscu
potwierdzit
wystepowania
nieprawidtowosci

nie potwierdzt
wystepowania
nieprawidtowosci

Benef. zostat
poinform
o nieprawidt. w dokum
lub w wyniku
kontr. n/miej
Pracownik Pracownik
wenyfikujacy Wycof.wnios wenyfikujacy Wycof.wniosku
nie jest moZiwe jestmozliwe
Pracownik Pracownik
sprawdzajacy sprawdzajacy
Pracownik Y
weryfikujacy e ~N
Wype{nlenle Karta weryfikacji
czesci P K-1/195
Pracownik karty weryfikacji
sprawdzajacy
e N
Pracownik Zal\crgesr (i‘zime Karta Weryfikacji
zatwierdzajacy karty weryfikacii K-1/195
114 P-11/195
Sporzadzenie
i wystanie pisma
. /
Pismo

zostato wystane

Whiosek zostat

Whiosek zostat
wycofany

nie wycofany

Procedura
KP-611-188-ARiMR]

Procedura
KP-611-252-ARiMR]

1
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1.1.4.7. WydhuZenie terminu rozpatrywania wniosku

lystapita konieczn
uzyskania

dodatkowych
wyjasnien/ opinii

Wystapity inne

okoliczno$ci zwigzane]
zwyptatq pomocy

Pracownik
weryfikujacy

F—1 wyjasnienia/opinie

Pismo P-3/195

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo P-4/195

T

Otrzymano dodatk.

od innego podmiotu

Pismo P-5/195
1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo zostato
wystane

Wydtuzenie terminu’
na wniosek
eneficjenta (6 m-cy)

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo zostato
wystane

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo zostato
wystane

Pismo P-12/195

WD

\/\

Pismo P-5/195

1
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1.1.4.8. Przywrocenie terminu wykonania czynno$ci

Pracownik
weryfikujacy

Wptynat wniosek

przywrécenie termini
Cze$¢CiD

[Rozpatrywanie wniosk
0 przywrdcenie termin

Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodno$ci
decyzji pracownikéw
merytorycznych

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K-1/195

9

Pozytywna decyzja
0 przywroceniu
terminu

1.1.4.1. Sporzadzenie
wystanie pisma

Pismo P-13/195

G

WD

\/\

1143.
Wynik weryfikacji
wniosku
CzscC

1144,
Kontrola na miejsc

C$¢D

Negatywna decyzja

0 przywréceniu
terminu

Pismo P-13/195

G

WD

\/\

1.1.4.1. Sporzadzenie
wystanie pisma

Plsmo zostato

wystane

KP-611-195-ARIMR/6/z
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2. CZYNNQSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY






2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY
Stanowisko Proces Zakres czynnoS$ci Stosowane V\{zory
dokumentow
Przyjecie wniosku o platnos¢ wraz z
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja zatacznikami, odatowanie — | Wniosek o ptatnos¢

kancelaryjny

wstepna (A)

opieczgtowanie i podpisanie.

(WoP)

Jezeli Beneficjent nie ztozyt kopii faktur
lub dokumentéw o rownowaznej
warto$§ci dowodowej ostemplowanych
pieczatka ,,Przedstawiono do refundacji
w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 " oraz kopii
oznaczonych data wyciagéw bankowych
lub przelewow bankowych
dokumentujacych operacje na rachunku,
z ktorego dokonano ptatnosci, lub innych
dowodow zaptaty i poswiadczonych
przez Beneficjenta za zgodno$¢ z
oryginalem - oznaczenie oryginalow
faktur lub dokumentéw o rownowaznej
wartosci dowodowej adnotacja
»Przedstawiono do refundacji w ramach
PROW 2007-2013”. Sporzadzenie kopii
ww. dokumentow oraz po§wiadczenie za
zgodnos¢ z oryginatem.

Potwierdzenie przyjecia wniosku na

kopii jego pierwszej strony. WoP
Rejestracja, naniesienie na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla K-1/195
wniosku o0 przyznanie pomocy.
Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze /
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji P-1/195
braku wsparcia informatycznego).
Rejestracja  odpowiedzi z Centrali
ARIMR z informacja czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotéw
Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).
Rejestracja i wyslanie pisma do
1.1.4.3 Weryfikacja Beneficjenta w sprawie usunigcia
kompletnosci i nieprawidtowosci lub brakow / ztozenia | P-2/195
poprawnosci, zgodnoSci | wyjasnien.
Z umow3, zasadami
dotyczacymi udzielania | Rejestracja uzupehieni / wyjasnien
pomocy, pod wzgledem otrzymanych od Beneficjenta.
rachunkowym, kontroli
krzyiowej oraz Rejestracja i wystanie pisma do innego
sprawozdania z podmiotu w sprawie zidentyfikowania
rea“zacji Operacji pr(’)by uzyskania podwéjnego P-14/195
(B)(C) sfinansowania wydatkow.
KP-611-195-ARiIMR/6/z 2
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Rejestracja i wystanie pisma do Biura
1.1.4.4. Kontrola na Kontroli w sprawie przeprowadzenia
miejscu / wizytacja w kontroli na  miejscu/wizytacji w P_8/195
miejscu / wizytacja w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
miejscu w trybie kontroli na miejscu.
kontroli na miejscu / Rejestracja 1 wystanie pisma do
kontrola zadania o Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
charakterze kontroli na miejscu /wizytacji w P-9/195
niematerialnym w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
trakcie realizacji (D) kontroli na miejscu.
1.1.4.5. Korekta kwoty . . . . .
Kosztéw Rejestraga 1 wys.%anle pisma do
kwalifikowanych | Ben’ef.iCJenta W sprawie odmowy wyptaty P-7/195
kwoty whnioskowanej do czesci lub calosci pomocy.
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajacego ) ) ) .
finansowania/zaliczki. | Rejestracja i wyslanie pisma do
oraz weryfikacja Ben_eflqenta w spraW|§ przekazanla do P_6/195
gotowosci partneréw ARIMR zlecenia ptatnosci.
wspélpracy/partnerow
miedzynarodowych (E)
Rejestracja 1 wystanie pisma do
1.1.4.6. Odmowa Beneficjenta w sprawie wycofania P-11/195
wyplaty wniosku.
pomocy/wycofanie Rejestracja i wystanie pisma do
wniosku (F) Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty P-7/195
czesci lub calosci pomocy.
Pismo do Koordynatora w sprawie
wyjasnien dotyczacych osiagnigcia celu
mimo  wykluczenia Beneficjenta z | P-10/195
otrzymania pomocy finansowej.
Rejestracja 1 wystanie pisma do
1.1.4.7. Wydluzenie Beneficjenta w sprawie koniecznosci P_3/195
terminu rozpatrywania | uzyskania dodatkowych opinii
whniosku finformacji  i/lub o  wydhluzeniu P-32/195
rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmiotu w sprawie wydania opinii / P_4/195
informacii.
Rejestracja 1 wystanie pisma do
Bene:ﬁcjenta w sp_rawie_ wydhluzenia P-12/195
terminu rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wyslanie pisma
Beneficjenta w sprawie wznowienia P_5/195
terminu rozpatrywania wniosku.
Rejestracja 1 wystanie pisma do
1.1.4.8. Przywrocenie Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu wykonania terminu wykonania czynnosci. P-13/195
czynnosci
2. KP-611-195-ARiMR/6/z
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Uaktualnienie wykazu dokumentow oraz

Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja wpisanie na dokumenty znaku sprawy i | WD
weryfikujacy wstepna (A) chronologiczne uzupehianie spisu akt /
dokumentow w ramach danej sprawy.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w  sprawie  przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje w | P-1/195
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy. K-1/195
Ocena Wniosku wg czeSci A Karty
weryfikacji:
- Wniosek ztozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie, K-1/195
- Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepnej
wg czesci A Karty weryfikacji :
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny,
albo K-1/195
- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg czesci B-C Karty
1.1.4.3. Weryfikacja weryfikacji:
kompletnosci i - weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci | poprawnosci,
Z umowa, zasadami - weryfikacja zgodnosci z umowa i
dotyczacymi udzielania | kwalifikowalnosci wydatkow,
pomocy, pod wzgledem | - weryfikacja pod wzgledem
rachunkowym, kontroli | rachunkowym, K-1/195
krzyzowej oraz - w przypadku platnosci ostatecznej —
sprawozdania z weryfikacji sprawozdania z realizacji
realizacji operacji operacji,
(B)(C) - weryfikacja krzyzowa.
Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
wyznaczonym miejscu.
Oznaczenie wstgpnego wyniku
weryfikacji  wg czesci BS  Karty
weryfikacji:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupetnien / K-1/195
wyjasnien
albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
Wwyznaczonym miejscu.
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A przypadku, jesli wystapita

konieczno$¢ uzupetnien / wyjasnien:

- okreslenie zakresu
uzupetien/wyjasnien, K-1.1/195

- sporzadzenie 1 parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia | P-2/195
nieprawidlowosci  lub  brakow  /
ztozenia wyjasnien.

Podpisanie  Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych I uzupehien
/wyjasnien. K-1.1/195

Oznaczenie wyniku po I uzupelnieniach

/ wyjasnieniach wg czesci C1. 1L

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek wymaga Il uzupetien K-1/195
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyptaty pomocy.
Podpisanie  Karty  weryfikacji ~w
wyznaczonym miejscu.
w przypadku, jesli wystapita
konieczno$¢ ponownych uzupetnien /
wyjasnien:
- okreslenie zakresu ponownych K-1.1/195

uzupetnien / wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do P-2/195
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci  lub  brakow /
ztozenia wyjasnien.
Podpisanie  Karty  weryfikacji ~w
wyznaczonym miejscu.

Werytikacja otrzymanych Il uzupetnien
/wyjasnien. K-1.1/195

Oznaczenie wyniku po Il uzupetnieniach

/ wyjasnieniach wg czgsci C1 IV Karty

weryfikacji :

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych, K-1/195
albo
- Whiosek kwalifikuje sie¢ do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
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A przypadku, jesli wystapita

koniecznos$¢ dodatkowych wyjasnien:

- okreslenie  zakresu  dodatkowych
wyjasnien,

- sporzadzenie 1 parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie zlozenia
dodatkowych wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyjasnien.

K-1/195

P-2/195

Whpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien wg czgSci Cl. VI Karty
weryfikacji

K-1/195

Sprawdzenie wniosku pod wzgledem
wykluczenia podwdjnego finansowania
operacji wedlug czgsci C2. Karty
weryfikacji.

K-1/195

W przypadku gdy wystapilo podejrzenie

podwojnego finansowania operacji

- okreslenie zakresu wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu  w  sprawie
zidentyfikowania préby uzyskania
podwojnego sfinansowania wydatkow,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci lub brakow/ztozenie
wyjasnien.

K-1/195

P-14/195

P-2/195

Weryfikacja otrzymanych informaciji.

Oznaczenie wyniku wg czgsci C2. III
Karty weryfikacji.

Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

Oznaczenie wyniku wg czesci C 3 Karty
weryfikacji

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych 1 kwoty
whnioskowanej do refundacji

albo

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny 1 wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

albo

- wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w

Ocena wniosku wg czgéci D Karty
weryfikacji.

Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycyjny / nieinwestycyjny.

K-1/195
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miejscu w trybie
kontroli na miejscu /
kontrola zadania o
charakterze
niematerialnym w
trakcie realizacji (D)

Oznaczenie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
czgsci D1 Karty weryfikacji:

- przeprowadzenie  wizytacji @ w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane,

albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

W przypadku gdy wystapita mozliwosé
przeprowadzenia wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu:

- okreslenie elementow do czynno$ci
kontrolnych,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

K-1/195
P-8/195

W przypadku gdy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu / kontrola zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji
zostata przeprowadzona, przyjecie i
analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg czesci D2 Karty
weryfikacji czy:

- wymagane jest ztozenie wyjasnien,

albo

- nie jest wymagane zlozenie wyjasnien.
Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

W przypadku gdy wystapita koniecznosé¢
uzyskania wyjasnien po kontroli:

- okreslenie zakresu wyjasnien.

- sporzadzenie i parafowanie pisma w
sprawie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu
/kontroli  zadania o  charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji .
Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

P-9/195

Weryfikacja otrzymanych informacji

K-1/195
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Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu /
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu/ kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w
trakcie realizacji wg czgSci D3 Karty
Weryfikacji:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych 1 kwoty
whnioskowanej do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie  Karty
wyznaczonym miejscu.

weryfikacji ~ w

K-1/195

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajacego
finansowania/zaliczkKi
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy/partnerow
mi¢dzynarodowych (E)

Ocena wniosku wg czgsci E Karty
weryfikacji, w zakresie:

- korekty kwoty
kwalifikowalnych,

- zestawienia wyliczonej
refundacji,

- rozliczenia
finansowania / zaliczki,
- weryfikacji  gotowosci
projektu  wspotpracy /
migdzynarodowe;j.
Podpisanie  Karty
wyznaczonymi miejscu.

kosztow
kwoty do
wyprzedzajacego

partneréw
wspotpracy

weryfikacji ~ w

K-1/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty
czegsci lub calosci pomocy.

P-7/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiIMR zlecenia ptatnosci.

P-6/195

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowosci partnerow wspolpracy, ze
wszyscy partnerzy ubiegajacy si¢ o
wsparcie ze $rodkow EFRROW maja
zatwierdzone projekty wspotpracy lub
podpisane umowy przyznania pomaocy.

T-1/013-421

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
MRIRW w  sprawie  przekazania
informacji 0 zatwierdzeniu
migdzynarodowego projektu wspotpracy
(w przypadku braku informacji o
zatwierdzeniu projektu przez
zagranicznego  partnera  w  tabeli
monitorowania (...)).

P-16a/195
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego UM w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu krajowego
projektu wspolpracy (w przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-16b/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z informacja o oczekiwaniu
na zatwierdzenie projektu wspdtpracy
realizowanego przez partnera/partnerow,
ktérzy ubiegali si¢ o pomoc ze $§rodkow
EFRROW  (w  przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-17/195

W przypadku pozyskania informacji, z
innego UM / MRIRW, iz partner
projektu  wspotpracy nie uzyska
zatwierdzenia projektu, sporzadzenie i
parafowanie pisma (pisma
wewngetrznego)  lub  sporzadzenie
maila przekazujacego informacje w
powyzszym zakresie do komorki
wdrozeniowej UM.

Dokument
wewngtrzny (pismo
wewngtrzne lub mail)

Sprawdzenie informacji  przekazanej
przez komoérke wdrozeniowa UM o
spetnieniu  warunku okreslonego w
umowie przyznania pomocy (§ 13 ust 1 i
2/§ 141§ 15)

1.1.4.6. Odmowa

wyplaty
pomocy/wycofania
whniosku (F)

Podanie etapu i przyczyn odmowy
pomocy wyptaty pomocy/wycofania
wniosku.

Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
Wyznaczonym miejscu.

K-1/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta sprawie wycofania
wniosku.

P-11/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do DF
ARIMR w  sprawie  zaistnienia
okolicznosci zwiazanych z wyplata
pomocy.

P-15/195

W przypadku gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - sporzadzenie pisma do
Koordynatora w sprawie wyjasnien
dotyczacych osiagnigcia celu mimo
wykluczenia Beneficjenta z otrzymania
pomocy finansowe;j.

P-10/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o odmowie
wyplaty czeSci lub cato$ci pomocy

P-7/195
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1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
whniosku

Sporzadzenie 1 parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie koniecznosci
uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i/lub o wydluzeniu
terminu rozpatrywania wniosku.

P-3/195

P-3a/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/informacji.

P-4/195

Rozpatrywanie wniosku o wydtuzenie
terminu wykonania czynno$ci

Whiosek Beneficjenta
o wydluzenie terminu
wykonania czynno$ci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydluzenia
terminu czynnosci rozpatrywania
whniosku

P-12/195

Sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku.

P-5/195

1.1.4.8. Przywrocenie

Rozpatrywanie wniosku o przywrdcenie
terminu wykonania czynnosci.

Whiosek Beneficjenta
0 przywrocenie

terminu wykonania terminu
czynnosci Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia P-13/195
terminu czynnosci.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja ARIMR w  sprawie  przekazania
sprawdzajacy | wstepna (A) informacji czy Beneficjent nie figuruje w | P-1/195
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
. X K-1/195
wykluczeniu z otrzymania pomaocy.
Ocenq Wplosku wg czgsci A Karty K-1/195
weryfikacji.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpnej
w czesci A Karty weryfikacji :
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, K-1/195
albo
- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg czesci B-C Karty
1.1.4.3. Weryfikacja weryfikacji:
kompletnosci i - weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci | poprawnosci,
Z umow3, zasadami - weryfikacja zgodnosci z umowa i
dotyczacymi udzielania | kwalifikowalnosci wydatkow,
pomocy, pod wzgledem | - weryfikacja pod wzgledem K-1/195
rachunkowym, kontroli | rachunkowym,
krzyzowej oraz - W przypadku ptatnosci ostatecznej —
sprawozdania z weryfikacji sprawozdania z realizacji
realizacji operacji operacji,
(B)(C) - weryfikacja krzyzowe;.
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Oznaczenie wstepnego wyniku
weryfikacji  wg czesci BS  Karty

weryfikacji:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej

oceny,

albo

- Whniosek wymaga uzupetlnien / K-1/195

wyjasnien

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanie  Karty  weryfikacji —w

wyznaczonym miejscu.

Y przypadku,  jesli wystapita

koniecznos$¢ uzupetnien / wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu
uzupetien/wyjasnien, K-1.1/195

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuniecia | P-2/195
nieprawidlowos$ci lub brakow/ztozenia
wyjasnien.

Podpisanie  Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych [ uzupetien

A K-1.1/195
/wyjasnien.
Oznaczenie wyniku po I uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg czgsci C1. IL:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,
albo
- Whniosek wymaga Il uzupehien K-1/195
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanie  Karty  weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.
w przypadku, jesli wystapita
konieczno$¢ ponownych uzupetnien /
wyjasnien:
- sprawdzenie  zakresu  ponownych
uzupetnien / wyjasnien, K-1.1/195
- sprawdzenie i parafowanie pisma do P_2/105
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci  lub  brakow  /
ztozenia wyjasnien.
Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych Il uzupemien K-1.1/195
/wyja$nien. '
2. KP-611-195-ARiMR/6/z
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Oznaczenie wyniku po Il uzupetieniach
| wyjasnieniach wg czesci C1 IV Karty
weryfikacji :

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie  Karty  weryfikacji ~w

wyznaczonym miejscu.

K-1/195

w przypadku, jesli wystapita
konieczno$¢ dodatkowych wyjasnien:

- sprawdzenie  zakresu dodatkowych
wyjasnien, K-1/195
- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuniecia | P-2/195
nieprawidlowosci lub brakow/ztozenia

wyjasnien
Wgrxflkapja otrzymanych dodatkowych K-1/195
wyjasnien.
Whpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien wg czgsci C1. VI K-1/195

Sprawdzenie wniosku pod wzgledem
wykluczenia podwdjnego finansowania K-1/195
operacji wedlug czesci C2. Karty
weryfikacji.

W przypadku gdy wystapito podejrzenie
podwojnego finansowania operacji

- sprawdzenie zakresu wyjasnien

- sprawdzenie i parafowanie pisma do | K-1/195
innego podmiotu w sprawie
zidentyfikowania  préby  uzyskania | P-14/195
podwojnego sfinansowania wydatkow,
lub

sprawdzenie i parafowanie pisma do | P-2/195
Beneficjenta w  sprawie usunigcia
nieprawidlowosci lub brakow/ztozenie
wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych informaciji.

Oznaczenie wyniku wg czgéci C2. III
Karty weryfikacji.

Podpisanie  Karty  weryfikacji ~w | K-1/195
wyznaczonym miejscu.

KP-611-195-ARIMR/6/z 2.
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Oznaczenie wyniku wg czgséci C.3 Karty
weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych 1 kwoty
whnioskowanej do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu /
kontrola zadania o
charakterze
niematerialnym w
trakcie realizacji (D)

Ocena wniosku wg czgéci D Karty
weryfikacji.

K-1/195

Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycyjny / nieinwestycyjny.

K-1/195

Oznaczenie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
czesei D1:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagane,

albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane

Podpisanie  Karty  weryfikacji ~w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

W przypadku gdy wystapita mozliwos¢
przeprowadzenia kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu

- sprawdzenie elementéw do czynnosci
kontroli.

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

K-1/195

P-8/195

W przypadku gdy kontrola na miejscu /
wizytacja w miejscu/ wizytacja w
miejscu w trybie kontroli na miejscu /
kontrola  zadania o  charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji
zostala przeprowadzona, sprawdzenie i
analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg czeSci D2 Karty
weryfikacji czy:

- wymagane jest ztozenie wyjasnien,

albo

- nie jest wymagane ztozenie wyjasnien.

K-1/195
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W przypadku gdy wystapita konieczno$¢

uzyskania wyjasnien po kontroli:

- sprawdzenie zakresu wyjasnien.

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu / kontroli zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji.

Podpisanie  Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji ~ w

K-1/195

P-9/195

Weryfikacja otrzymanych informacji

Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu /
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu / kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w
trakcie realizacji wg czesci D3 Karty
Weryfikaciji:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga Kkorekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i1 kwoty
whnioskowanej do refundacji

albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyptaty pomocy.

Podpisanie  Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji  w

K-1/195

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajacego
finansowania/zaliczkKi
oraz weryfikacja
gotowosci partneréw
wspolpracy / partneréw
miedzynarodowych

Ocena wniosku wg czgéci E Karty

weryfikacji:

- korekta kwoty kosztow
kwalifikowanych wg czgsci E1 Karty
weryfikacji,

- zestawienie wyliczonej
refundacji wg czgsci
weryfikacji,

Podpisanie  Karty

wyznaczonym miejscu.

W tym sprawdzenie:

- rozliczenia wyprzedzajacego
finansowania / zaliczki wg czesci E3
Karty weryfikacji,

- weryfikacja gotowo$ci partnerow
projektu wspélpracy / wspdlpracy
migdzynarodowej wg czesci E4 Karty
weryfikacji

kwoty do
E2 Karty

weryfikacji ~ w

K-1/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wypflaty
czesci lub calosci pomocy.

P-7/195
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Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiIMR zlecenia ptatnosci.

P-6/195

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowos$ci partnerdw wspolpracy, ze
wszyscy partnerzy ubiegajacy si¢ o
wsparcie ze S$rodkow EFRROW maja
zatwierdzone projekty wspotpracy lub
podpisane umowy przyznania pomocy.

T-1/013-421

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
MRIRW w  sprawie  przekazania
informacji 0 zatwierdzeniu
migdzynarodowego projektu wspotpracy
(w przypadku braku informacji o
zatwierdzeniu projektu przez
zagranicznego  partnera  w  tabeli
monitorowania (...)).

P-16a/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego UM w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu krajowego
projektu wspolpracy (w przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-16b/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z informacja o oczekiwaniu
na zatwierdzenie projektu wspotpracy
realizowanego przez partnera/partneréw,
ktorzy ubiegali si¢ o pomoc ze §rodkéw
EFRROW  (w  przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-17/195

W przypadku pozyskania informacji, z
innego UM / MRIiRW, iz partner
projektu  wspolpracy nie  uzyska
zatwierdzenia projektu, sprawdzenie i

parafowanie pisma (pisma
wewnetrznego) lub  akceptacja maila
przekazujacego informacjg W

powyzszym  zakresie do  komorki
wdrozeniowej UM.

Dokument
wewngtrzny (pismo
wewngtrzne lub mail)

Sprawdzenie informacji  przekazanej
przez komoérke wdrozeniowa UM o
spetnieniu  warunku okreslonego w
umowie przyznania pomocy

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy

1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy/wycofania wniosku. K-1/195
wyplaty Podpisanie  Karty  weryfikacji w
pomocy/wycofania wyznaczonym miejscu.
whniosku (F) Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Ber_1ef|c1enta w sprawie wycofania P-11/195
wniosku.
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Sprawdzenie i parafowanie pisma do DF
ARIMR w  sprawie  zaistnienia
okolicznosci  zwiazanych z wyplata
pomocy.

P-15/195

W przypadku gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - sprawdzenie pisma do
Koordynatora dotyczacego osiagnigcia
celu przez pozostatych partnerow
projektu wspotpracy.

P-10/195

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
whniosku

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie koniecznosci
uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i/lub o wydluzeniu
terminu rozpatrywania wniosku.

P-3/195

P-3a/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/informaciji.

P-4/195

Rozpatrywanie wniosku o wydtuzenie
terminu.

Whiosek Beneficjenta
o wydhuzenie terminu
wykonania czynnosci

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku.

P-5/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydluzenia
terminu rozpatrywania wniosku.

P-12/195

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie
terminu.

Whiosek Beneficjenta

1.1.4.8. Przywrocenie 0 przywrocenie
terminu wykonania terminu.
czynnosci Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrécenia | P-13/195
terminu wykonania czynnosci.
Podjecie decyzji w przypadku braku
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja zgodnosci stanowisk.
zatwierdzajacy | wstepna (A) Whpisanie rozstrzygnigcia ~ wyniku
weryfikacji wstgpnej w czesci A Karty
weryfikacji:
- Whiosek kwalifikuje sie do dalszej | K-1/195
oceny,
albo
- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
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Podjgcie decyzji w przypadku braku
1.1.4.3. Weryfikacja zgodnosci stanowisk.
kompletnosci i Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku
poprawnosci, zgodnosci | weryfikacji w czesci B5  Karty
Z umow3, zasadami weryfikacji:
dotyczacymi udzielania | - Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej K-1/195
pomocy, pod wzgledem | oceny,
rachunkowym, kontroli | albo
krzyzowej oraz - Wniosek wymaga uzupetnien /
sprawozdania z wyjasnien
realizacji operacji albo
(B)(C) - Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie  Karty  weryfikacji ~w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku po 1
uzupetnieniach / wyjasnieniach wg
czesci C1. 11 Karty weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, K-1/195
albo
- Wniosek wymaga Il uzupetnien
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku po II
uzupetnieniach / wyjasnieniach wg
czesei C1 1V Karty weryfikacji
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow | K-1/195
kwalifikowalnych,
albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanie  Karty  weryfikacji ~w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Whisanie rozstrzygnigcia wyniku wg
czgsci C2. 1T Karty weryfikacji. K-1/195
Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
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Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku wg
czesci C3 Karty weryfikacji:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow  kwalifikowalnych 1 kwoty
whnioskowanej do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny 1 wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie  Karty  weryfikacji ~w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.

K-1/195

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
trybie kontroli na
miejscu / kontrola
zadania w trakcie
realizacji.(D)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whisanie rozstrzygnigcia wg czesci D1.1
lub D1. Il Karty Weryfikaciji:

- na podstawie dotychczasowej oceny
whniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu / wizytacji w
miejscu

albo

- na podstawie dotychczasowej oceny
whniosku nie jest wymagane
przeprowadzenie wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu / wizytacji w
miejscu

Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia..

K-1/195

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whpisanie rozstrzygnigcia wg czesci D2 1
w  zakresie  zasadnosci  zlozenia
wyjasnien. Podpisanie Karty weryfikacji
W Wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.

K-1/195
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Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whisanie rozstrzygnigcia wg czgsci D3:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych 1 kwoty
whnioskowanej do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej

oceny i wymaga korekty kwoty kosztow K-1/195
kwalifikowalnych
albo
- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie  Karty  weryfikacji —w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refqndaCJl_, zestawienie Zatwierdzenie czgdci E Karty
wyliczonej kwoty do o
- weryfikacji. K-1/195
refundacji oraz Podpisanie Karty weryfikacji w
rozliczenie Wyzlilaczonym nz/iejscu :
wyprzedzajacego '
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partneréw
wspélpracy/partnerow
miedzynarodowych (E)
Zatwierdzenie czg$ci karty, w ktorej
1.1.4.6. Odmowa nastapita odmowa wyplaty pomocy/
wyplaty wycofanie wniosku oraz przyczyn | K-1/195
pomocy/wycofania odmowy wyptaty pomocy.
whniosku (F) Podpisanie  Karty  weryfikacji —w

wyznaczonym miejscu.

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
wniosku

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodno$ci  stanowisk oraz  wpisanie
uzasadnienia.

Whiosek Beneficjenta
o wydtuzenie terminu
wykonania czynnosci

1.1.4.8. Przywrécenie
terminu wykonania

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie.

Whiosek Beneficjenta
0 przywrocenie

czynnosSci terminu
Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
Osoba 1.1.4.2. Weryfikacja przekazania informacji czy Beneficjent
upowazniona | wstepna (A) nie figuruje w Rejestrze Podmiotow P-1/195
do podpisania Wykluczonych  (w  sytuacji  braku
pisma’ wsparcia informatycznego).
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
1.1.4.3. Weryfikacja sprawie usunigcia nieprawidtowosci lub P-2/195

kompletnosci i

brakow/zlozenie wyjasnien
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Z umowy, zasadami

poprawnosci, zgodnoSci

dotyczacymi udzielania
pomocy, pod wzgledem

Podpisanie pisma do innego podmiotu w

sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwojnego sfinansowania
wydatkow.

rachunkowym, kontroli P-14/195
krzyzowej oraz
sprawozdania z
realizacji operacji
(B)(©)
Podpisanie pisma do Biura Kontroli w
1.1.4.4. Kontrola na sprawie przeprowadzenia kontroli na | P-8/195
miejscu/wizytacja w miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
miejscu w trybie Podpisanie pisma do Beneficjenta w
kontroli na miejscu / sprawie wyjasnien po kontroli na | P-9/195
kontrola zadania w miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
trakcie realizacji (D) miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
1.1.4.5. Korekta kwoty | sprawie odmowy wyptaty czesci lub P-7/195
kosztow catosci pomocy.
kwalifikowanych i Podpisanie pisma do MRIRW w sprawie
kwoty wnioskowanej do | przekazania informacji o zatwierdzeniu
refundacji, zestawienie | migdzynarodowego projektu wspolpracy
wyliczonej kwoty do (w przypadku braku informacji o P-16/195
refundacji oraz zatwierdzeniu projektu przez
rozliczenie zagranicznego  partnera  w  tabeli
wyprzedzajacego monitorowania (...)).
finansowania/zaliczki Podpisanie pisma do innego UM w
oraz weryfikacja sprawie  przekazania informacji o
gotowosci partnerow zatwierdzeniu  krajowego  projektu
wspolpracy/partneréw | wspotpracy (W przypadku  braku P-16b/195
mie¢dzynarodowych informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..
Podpisanie pisma do Beneficjenta z
informacja 0 oczekiwaniu na
zatwierdzenie  projektu = wspolpracy
realizowanego przez partnera/partneréw,
ktorzy ubiegali si¢ o pomoc ze srodkow P-17/195
EFRROW  (w  przypadku  braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie przekazania do ARiMR zlecenia P_6/195
platnosci.
Podpisanie pisma do Beneficjenta o
1.1.4.6. Odmowa pomocy wycofaniu wniosku o ptatno$¢. | p_11/195
wyplaty
pomocy/wycofania Podpisanie pisma do DF ARIMR w
wniosku (F) sprawie zaistnienia okolicznosci P-15/195
zwigzanych z wyptata pomocy.
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W przypadku, gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - podpisanie pisma do
Koordynatora w sprawie wyjasnien | P-10/195
dotyczacych osiagnigcia celu  mimo
wykluczenia Beneficjenta z otrzymania
pomocy
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
1.1.4.7. Wydluzenie sprawie koniecznosci uzyskania
terminu rozpatrywania | dodatkowych opinii/informacji i o | P-3/195
wniosku wydtuzeniu terminu .
Podpisanie innego podmiotu w sprawie
wydania opinii/informacji. P-4/195
Podpisanie pisma Beneficjenta w
sprawie ~ Wznowienia terminu | 5 /19c
rozpatrywania wniosku.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie _ wyfﬂuZenia terminu P-12/195
rozpatrywania wniosku
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
1.1.4.8. Przywrécenie sprawie przywrocenia terminu
terminu wykonania wykonania czynnosci. P-13/195
czynnosci
2. KP-611-195-ARiMR/6/z
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3. ZALACZNIKI

1 2 3
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji czy A

P-1/195 Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych Wzor pisma

P-2/195 Pismo d(3 Beneﬁq'enta W sprawie usunigcia nieprawidtowosci Wazbr pisma
lub brakow/ztozenia wyjasnien
Pismo do Beneficjenta w sprawie konieczno$ci uzyskania

P-3/195 dodatkowych opinii/informacji i o wydtuzeniu terminu Wzbr pisma
rozpatrywania wniosku

P-3a/195 Plsmo do Beqeﬁgenta 0 VYy.(ﬂuZ’er.lIU termln.u r.ozpaFryw.anla W2zér pisma
whniosku wynikajace z mozliwosci dokonania jednej zmiany

P-4/195 Pismo do innego podmiotu w sprawie wydania opinii/informacji | Wzoér pisma

P-5/195 Pismo do Be_neflq_enta w sprawie wznowienia terminu W2zér pisma
rozpatrywania wniosku

P-6/195 Plsmo_do Beneflqjenta w sprawie przekazania do ARIMR Wzér pisma
zlecenia platnos$ci

P-7/195 Plsmo_do Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty czgsci lub Wzér pisma
cato$ci pomocy
Pismo do Biura Kontroli w sprawie przeprowadzenia kontroli na

P-8/195 miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie Wzér pisma
kontroli na miejscu
Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po kontroli na

P-9/195 miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie Wzbr pisma
kontroli na miejscu
Pismo do Koordynatora w sprawie wyjasnien dotyczacych

P-10/195 osiagnigcia celu mimo wykluczenia Beneficjenta z otrzymania Wzbr pisma
pomocy finansowej

P-11/195 Pismo do Beneficjenta w sprawie wycofania wniosku Wz6r pisma

P-12/195 Pismo do Be_neﬁcl_enta w sprawie wydtuzenia terminu W2zér pisma
rozpatrywania wniosku

P-13/195 Pismo do_BeneﬁCJ e,nFa W sprawie przywrocenia terminu W2zér pisma
wykonania czynno$ci

P-14/195 Pismo dp innego podmlotu W sprawie mdentyﬁkowama proby W2z6r pisma
uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow

P-15/195 P|§m0. dq Depar‘tamer]tL‘J quansowego ARIMR w sprawie W2zér pisma
zaistnienia okolicznosci zwigzanych z wyptata pomocy

P-16/195 Plsmo 1nf0@ujqce MRiRW o zmianie koordynatora / partnera Wzér pisma
projektu wspotpracy

P-162/195 Plsmp do MRlRW w sprawie przekazqnla |nforrt1ac1| 0 W2z6r pisma
zatwierdzeniu mi¢dzynarodowego projektu wspotpracy
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Pismo do UM w sprawie przekazania informacji o zatwierdzeniu

P-16b/195 krajowego projektu wspotpracy Wz0r pisma
Pismo do Beneficjenta z informacja o oczekiwaniu na
P_17/195 zatwierdzenie projektu wspotpracy realizowanego przez Wazbr pisma

partnera/partnerow, ktorzy ubiegali sig¢ o pomoc ze Srodkow
EFRROW

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE PEATNOSCI:

K-1/195 Karta weryfikacji wniosku platnosci Wzor karty weryfikacji
K-1.1/195 Karta weryfikacji wniosku o ptatno$é — uzupetnienia/wyjasnienia | Wzor karty weryfikacji
IK-1/195 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o ptatno$é Instrukcja
T-1/195 Tabela monitorowania wazno$ci gwarancji Wzor tabeli
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