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11. Zatgczniki
11.1. Zatacznik - Wzor - Deklaracja bezstronno  $ci
Deklaracja bezstronno $ci cztonka Zespotu Kontroluj gcego

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze nie ma zaleznosci pomiedzy mnag, a
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lub pracownikami kontrolowanego podmiotu, ktre mogg zawazy¢ w sposéb nieuzasadniony pozytywnie
lub negatywnie na wyniku kontroli.

Zgodnie z mojg najlepszg wiedzg i przekonaniem, nie istniejg zadne fakty ani okolicznosci,
w przesziosci lub obecnie, badz takie, ktére mogg zaistnie¢ w najblizszej przysziosci, kwestionujgce
mojg niezaleznos¢ w oczach ktérejkolwiek ze stron. W przypadku zaistnienia takiego zwigzku
niezwtocznie zaprzestane udziatlu w realizacji zadan kontrolnych i w formie oswiadczenia pisemnego
poinformuje o zaistniatym fakcie swojego bezposredniego przetozonego.

Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszystkich informacji uzyskanych w toku przeprowadzania
dziatan kontrolnych. Jednoczes$nie zobowigzuje sie do wykorzystywania uzyskanych informacji
wylgcznie do celéw przeprowadzenia kontroli niniejszego projektu i nie ujawniania ich stronom trzecim.
Deklaruje, ze swoje obowigzki bede wykonywac uczciwie i rzetelnie.

Czilonek zespotu kontrolujgcego

Miejscowos¢, data i podpis
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11.2. Zalgcznik - Wzor - Upowa znienie do kontroli

(0157417 PN r.

K-ZRPO.
K-ZKPW.

UPOWAZNIENIE NR .ccoooviviiin,

Na podstawie art. 43, ust. 1 i ust. 3 ustawy 0 samorzgdzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r., Nr
142, poz. 1590 ze zm.) oraz na podstawie art. 26, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm.)

i 8 ..., ust. ... Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr ....... Zarzadu
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia ......... upowazniam zespot kontrolujgcy

Departamentu Kontroli w skladzie:

T - Koordynator zespotu,
(imie, nazwisko, stanowisko)

T - Cztonek zespotu
(imie, nazwisko, stanowisko)

do przeprowadzenia kontroli planowej/doraznej w Departamentach Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa  Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie /jednostce organizacyjnej
odpowiedzialnych za realizacje projektu pn. ,, ... ,, ,0 numerze ...

w okresie od - do.

Zakres kontroli:
Kontrola na miejscu realizacji projektu/kontrola na dokumentach.

Podpis Marszatka Wojewodztwa
Warmirisko — Mazurskiego
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11.3. Zatacznik - Wzor — Program kontroli

Zatwierdzit

K-ZRPO.
K-ZKPW.

PROGRAM KONTROLI

1. Oznaczenie podmiotu kontrolnego:

Departament Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego
Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:

Temat kontroli:

Termin przeprowadzania kontroli:

Rodzaj kontroli:  (planowa, dorazna, sprawdzajgca)

S

Cel kontroli: (zapewnienie realizacji projektu zgodnie z przepisami prawa wspolnotowego, krajowego oraz
procedurami wewnetrznym)

7. Zakres przedmiotowy kontroli:  (kompleksowa, tematyczna, ... itp.)
8. Okres obj ety kontrol a:
9. Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

— Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci (Dz. Urz. UE L z dnia 31.07.2006 r. Nr
210, poz. 25, z pézn. zm.).

— Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegOlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy o0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L z dnia 27 grudnia 2006
r. Nr 371, poz. 1 z pézn. zm.).
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— Art. 26, ust. 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. 22009 ., Nr 84, poz. 712 ze zm.

- § ..., ust. ... Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr

Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia .........

— Upowaznienie Nr ..., z dnia ... wydane przez ...

10.Zalozenia organizacyjne kontroli:  (regulacje dotyczgce przygotowania kontroli, metoda doboru proby
do kontroli,... itp.)

11.Skiad zespotu kontroluj gcego: (osoby przeprowadzajgce kontrole, z zaznaczeniem osoby kierujgcej
zespolem)

— Imie, nazwisko, stanowisko — Koordynator zespotu,

- Imie, nazwisko, stanowisko — Cztonek zespotu.

(data i podpis sporzgdzajgcego)
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11.4. Zatacznik - Wzor - Lista sprawdzaj gca do kontroli na miejscu realizacji
projektu

Numer projektu: ........oooiiiiii i
Podmiot realizujgcy projekt: ..........coovveiennnn.

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi

Zgodno $¢ realizacji projektu z  Whnioskiem o dofinansowanie projektu i Uchwat g o dofinansowanie
projektu

Czy Uchwata o dofinansowanie zostata
podpisana przez upowaznione osoby?
Czy zostaty podpisane aneksy do Uchwaty o
dofinansowanie?
Zgodnos¢ miejsca realizacji projektu
3. z danymi z Wniosku o dofinansowanie
projektu.
Czy realizacja projektu zostata rozpoczeta
4, zgodnie z Uchwalg o dofinansowanie
projektu?
Zgodnos¢ realizacji projektu ze ztozonym
harmonogramem:
a) data rozpoczecia robét (data
przekazania placu budowy)
b) data zakonczenia robét (data protokotu
odbioru koncowego)
c) data przekazania inwestycji
do uzytkowania
Czy projekt jest opdzniony w poréwnaniu z
harmonogramem lub w ogéle nie jest
realizowany?
Jezeli tak to:
-dlaczego wystgpity op6znienia w realizacji
projektu
-Cco sie zmienito od czasu gdy projekt zostat
zatwierdzony
-czy wcigz mozliwa jest realizacja
oryginalnego projektu
-jakie kroki sg podejmowane celem usuniecia
trudnosci
Czy projekt realizowany jest zgodnie
z Uchwalg o dofinansowanie projektu?
W przypadku projektéw partnerskich: czy
dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 28a
8. ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj.
Dz. U. 2009 nr 84 poz. 712 ze. zm.).
Czy wystgpity nieprawidtowosci w trakcie
realizacji projektu?
Czy byly ograniczenia prowadzonej kontroli?
10. | W uwagach podag¢, jakie oraz jak mogty
wptynaé na wnioski z kontroli?
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Czy Beneficjent miat obowigzek
przeprowadzenia audytu zewnetrznego

11. zgodnie z Uchwatg o dofinansowanie
projektu?
12 Czy Beneficjent wywigzat sie z koniecznosci

przeprowadzenia audytu zewnetrznego?
Czy audyt zewnetrzny wykazat
13. | nieprawidtowo$ci lub znaczne uchybienia w
projekcie?
Czy Beneficjent zrealizowat zalecenia
14. | pokontrolne wskazane w raporcie audytu
zewnetrznego?
Czy audyt zostat przeprowadzony zgodnie z
Wytycznymi dla Beneficjentéw dotyczacych
15. | standard6éw audytu zewnetrznego projektow
realizowanych w ramach RPO WiM na lata
2007-2013?
Czy w trakcie trwania okresu realizacji
projektu projekt zostat skontrolowany przez
Instytucje zewnetrzng np. NIK, UKS lub inng
instytucje?

16.

Zakres finansowy

Czy Beneficjent nie jest wykluczony na mocy
1. art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 57, poz. 1240 ze zm.)

Zgodnos¢ zrodet finansowania projektu z:

-Uchwalg o dofinansowanie projektu
2. (na podstawie tabeli B lub na podstawie
tabeli C)
-po zweryfikowaniu Wnioskéw o ptatnos¢ (na
podstawie tabeli D)
Czy wydatek ujety we Wniosku o ptatnosé
3. zostat poniesiony w okresie
kwalifikowalnosci?
Czy zastosowano oddzielny system ksiegowy
4, na potrzeby realizacji projektu?
(wyodrebniona ewidencja ksiegowa)
Czy Beneficjent zabezpieczyt srodki w

S ramach wkladu wkasnego?
6 Czy Beneficjent posiada peing dokumentacje
' finansowg dotyczacg realizacji projektu?
Czy wydatki ujete we Wniosku o ptatnosc¢
7 zostaty whasciwie potwierdzone fakturami lub
' innymi dokumentami ksiegowymi
o rownowaznej wartosci dowodowej?
8 Czy wydatek ujety we Wniosku o ptatnosé
' zostat rzeczywiscie poniesiony?
9 Czy przechowywane sg wyciggi bankowe

dokumentujgce przelewy?
Czy dokonane wyptaty byty rejestrowane i sg
10. | rozpoznawalne jako wyptaty dokonane w
ramach projektu w systemie ksiegowym?
Czy dokumenty finansowo-ksiegowe zostaty
11. | poprawnie sporzgdzone i opisane zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami?
Czy dokumenty ksiegowe zostaty

12. . . ;
zewidencjonowane zgodnie
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z obowigzujgcymi zasadami ksiegowania w
systemie finansowo-ksiegowym?
Czy na fakturze umieszczono podstawe
13. | prawng zastosowania ustawy PZP lub
wylgczenia ze stosowania PZP?
Czy oznaczono na dokumentach finansowo-
ksiegowych sposo6b zaptaty?
Czy jest przeprowadzana kontrola
15 | merytoryczna i formalno-rachunkowa przez
osobe do tego upowazniong?
Czy na dokumentach finansowo-ksiegowych
znajduje sie informacja o sfinansowaniu
wydatkow z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013?
Czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
stwierdzono zapisy/informacje mogace
Swiadczy¢ o finansowaniu projektu z innych
zrodet finansowania?
- czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
istniejg zapisy Swiadczgce o finansowaniu
wydatku z PROW 07-13 (,,Przedstawiono do
refundacji w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013)?
- czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
istniejg zapisy Swiadczgce o finansowaniu
wydatku z PO RYBY (,Przedstawiono do
refundacji w ramach Programu Operacyjnego
Zréwnowazony rozw0j sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-
2013)?
Czy zatgczone do Wniosku o ptatno$é
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
dowody poniesionych wydatkéw sg zgodne z
oryginatami posiadanymi przez Beneficjenta?
Czy zestawienie wydatkoéw w projekcie jest
zgodne z danymi uzyskanymi z systemu
ksiegowania oraz KSI (SIMIK 07-13) ?
(prowadzong ewidencjg ksiegowa)
Czy w przypadku finansowania amortyzacji
srodka trwatego nie byt on zakupiony z
udzialem srodkéw dotacji krajowej?
(podwojne finansowanie)
Czy dokonany zostat odpis amortyzacyjny?
(w przypadku amortyzacji $Srodka trwatego)
Czy wartosci niematerialne i prawne sg ujete
w aktywach nabywcy?
Czy zgodnie z dokumentacjg rejestracyjng
Beneficjent posiada status podatnika VAT?
Czy w przypadku, gdy Beneficjent posiada
status podatnika VAT, zakup w ramach
ktorego optacit VAT ma bezposredni zwigzek
z czynno$ciami opodatkowanymi?
Czy faktury ujete we Whniosku o ptatnos¢ nie
25. | zostaly zawarte w rejestrze VAT
prowadzonym przez Beneficjenta?
Czy Beneficjent posiada oryginalng
26. | dokumentacje potwierdzajgca jego
zarejestrowanie jako podatnika VAT?

14.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
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Czy wydatki poniesione w trakcie realizacji
projektu zostaty uznane jako kwalifikowane w

21. ramach RPO WiM (w wyniku
przeprowadzonej kontroli)?
Czy wydatki przedstawione jako
kwalifikowalne w ramach wnioskow

og | O ptatnos¢ znajduja sie w katalogu wydatkow

niekwalifikowalnych, o ktérych mowa

w Wytycznych w sprawie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach RPO WiM?

Czy wystapity bledy, usterki lub

29. | niedociggniecia w kwalifikowaniu lub
udokumentowaniu poniesionych wydatkéw?
Czy wystgpienie wskazanych btedéw,
usterek i niedociggnieé¢ skutkowato zmiang
wysokosci kosztow kwalifikowalnych i kwoty
dofinansowania w ramach RPO WiM?

Czy w trakcie kontroli na miejscu realizacji
projektu zaobserwowano przestanki
pozwalajgce stwierdzi¢, iz projekt generuje
dochd6d/dochéd incydentalny (pomimo
deklaracji Beneficjenta, iz dochodu nie
generuje)?

Czy Beneficjent prowadzi ewidencje
wielkosci osiggniecia dochodu? (w przypadku
projektéw nie objetych pomocg publiczng i
generujgcych dochdd)

Czy w przypadku gdy Beneficjent naliczat
33. | kary umowne to zmniejszg one wartos¢
dofinansowania?

30.

31.

32.

Zakres rzeczowy

Czy stwierdzono zgodnos$¢ danych
przekazywanych we Whniosku o ptatnos¢ w
1. czesci dotyczacej postepu rzeczowego z
dokumentacjg dotyczacg realizacji projektu
dostepna w siedzibie Beneficjenta?
Czy zaistnialy problemy majgce wptyw na
realizacje projektu?
Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
3. zgodny z Wnioskiem o dofinansowanie
projektu?
Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
4, zgodny z pozycjami ujetymi we Wniosku o
ptatnosc¢?
Czy Beneficjent posiada dokumenty
5. potwierdzajgce wykonanie ustugi
(np. protokét-odbioru, faktura, Uchwata)?
Czy protokoty odbioru zostaly podpisane
przez upowaznione osoby?
Czy specyfikacja techniczna zakupionych
srodkéw trwatych jest zgodna
z charakterystykg ujetg we Wniosku
o dofinansowanie?
Czy numery seryjne zakupionego sprzetu sg
zgodne z dokumentacjg?
Czy Beneficjent prowadzi ewidencje srodkow
trwalych/wyposazenia?
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Czy zakupiony srodek trwaty stuzy do
realizacji projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie zostat
11. | wpisany do ewidencji Srodkéw
trwatych/wyposazenia Beneficjenta?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie znajduje
sie na stanie os6b/komérek wskazanych we

10.

12. Whiosku o dofinansowanie projektu i jest
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem?
13 Czy zostaty nadane numery inwentarzowe?

Czy w przypadku urzadzen, ktore nie zostaly
zamontowane, ich miejsce sktadowania jest
14. | zgodne z tym, ktore zostato podane w
protokole odbioru urzadzen lub przyjecia
materialtdw na magazyn?
Czy Beneficjent prowadzi akta dotyczgce
zatrudnionych na potrzeby projektow
15. | pracownikow?
(jesli Wniosek o dofinansowanie to
przewiduje)
Czy powierzenie pracownikom zadan przy

16. realizacji projektu nastgpito na pismie?
17 Czy premie dla pracownikéw zostaty
" | przewidziane w regulaminie danej instytucji?
Czy premie dla pracownikéw nie zostaty
18 wprowadzone w momencie gdy instytucja

zaczela przygotowywac sie do realizacji

projektu?

Czy Beneficjent posiada ewidencje czasu

19. | pracy os6b zaangazowanych w realizacje
projektu?

20. | Czy zakup uzywanego srodka trwalego
w okresie 7 lat poprzedzajgcych date
dokonania zakupu nie byt wspéifinansowany
z publicznych $rodkéw krajowych lub
wspolnotowych?

21. | Czy Beneficjent posiada zgloszenie
rozpoczecia rob6t budowlanych?

22. | Czy Beneficjent posiada decyzje pozwolenia
na budowe?

23. | Czy pozwolenie na budowe lub zgtoszenie
byto aktualne w momencie rozpoczecia robot
budowlanych?

24. | Czy pozwolenie na budowe lub zgtoszenie
dotyczy inwestycji, ktorej dotyczy Uchwata
o dofinansowanie projektu?

25. | Czy zakres rzeczowy jest zgodny
z Wnioskiem o dofinansowanie i czy wynika z
dokumentaciji projektowej?

26. | Czy obiekt budowlany jest zgodny
z Wnioskiem o dofinansowanie w zakresie
charakterystycznych parametrow
technicznych?

(kubatura, powierzchnia zabudowy,
wysokosé, diugosé, szerokosé, liczba
kondygnaciji, inne)

27. | Czy w pozwoleniu na budowe $cisle

okreslono zakres inwestycji wraz

z warunkami jakie musi spetni¢ inwestor?
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28. | Czy w przypadku prowadzenia robét przy
obiekcie wpisanym do rejestru zabytkéw lub
na obszarze wpisanym do rejestru zabytkow
uzyskano pozwolenia konserwatora
zabytkow?

29. | Czy Beneficjent posiada protokét
przekazania placu budowy?

30. | Czy zapewniono niezbedne warunki do
korzystania z obiektu budowlanego przez
osoby niepetnosprawne?

(w stosunku do obiektu uzytecznosci
publicznej i budynku mieszkalnego
wielorodzinnego)

31. | Czy Beneficjent posiada protokoty
czesciowych odbioréw rob6t budowlanych?

32. | Czy Beneficjent posiada protokét koncowego
odbioru rob6t budowlanych?

33. | Czy Beneficjent posiada inwentaryzacje
geodezyjng powykonawczg?

34. | Czy dokonywano istotnych lub nieistotnych
zmian pozwolenia na budowe zgodnie z
ustawg Prawo budowlane? (jezeli dotyczy)

35. | Czy sporzgdzono protokoty koniecznosci
wykonania robét dodatkowych lub
zamiennych?

36. | Czy wprowadzone zmiany zostaty
zaakceptowane i zatwierdzone w ramach
nadzoru autorskiego, przez inspektora
nadzoru i Inwestora?

37. | Czy zostata zawarta dodatkowa
Uchwata/aneks pomiedzy Inwestorem
a wykonawca na roboty dodatkowe?

38. | Kompletnos¢ protokotéw dopuszczenia do
eksploatacji:

1) Panstwowej Inspekcji Pracy
2) Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
3) Panstwowej Strazy Pozarnej

39. | Czy Beneficjent posiada pozwolenie na
uzytkowanie obiektu budowlanego?

40. | Czy Beneficjent posiada decyzje
o uwarunkowaniach srodowiskowych ?

Informacja i promocja

Czy promocja projektu jest zgodna
z dokumentem Obowigzki Beneficjentow
w zakresie prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych projektéw
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej?
Czy promocja projektu jest zgodna
z zapisami Wniosku o dofinansowanie
projektu i Uchwaty o dofinansowanie
projektu?
3 Czy realizowany projekt zostat odpowiednio
' oznakowany?
Czy srodki trwate zakupione w ramach
4, realizacji projektu zostaty odpowiednio
oznakowane?
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Czy na sprzecie zakupionym w ramach RPO
WiM znajdujg sie oznaczenia sugerujace, iz
mogt zostac przedstawiony do refundacji lub
zakupiony z innych $rodkéw niz RPO WiM?
Czy Beneficjent promuje projekt w sposéb
6. zgodny z zatozeniami zapisanymi we

Whiosku o dofinansowanie?

Czy Beneficjent posiada harmonogram

7. prowadzenia dziatan informacyjno —
promocyjnych?
Czy dziatania promocyjno — informacyjne
8. prowadzone sg zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem?

Pomoc publiczna

Czy projekt objety jest pomoca publiczna, tj.:
- stanowi interwencje wkadz publicznych lub
innych podmiotéw wykorzystujgcych srodki
publiczne i powoduje przysporzenie,
- jest selektywny,
- narusza lub moze naruszy¢ warunki
konkurenciji,
- wptywa lub moze wplywaé na wymiane
gospodarczg miedzy krajami cztonkowskimi
UE ?
Czy Beneficjent posiada zaswiadczenie
2. stwierdzajgce, ze udzielona pomoc publiczna
jest pomocg de minimis? (jezeli dotyczy)
Czy Beneficjent posiada wystawiony przez |Z
3. formularz z informacjg o otrzymanej pomocy
innej niz pomoc de minimis? (jezeli dotyczy)

4. Czy Beneficjent spetnia kryteria MSP?

Czy inwestycja jest inwestycjg
odtworzeniowg?

Czy inwestycja zostata rozpoczeta po dniu
otrzymania pisemnego potwierdzenia od
podmiotu udzielajgcego pomocy,

z zastrzezeniem szczegoétowej weryfikacji
wniosku o dofinansowanie projektu, ze nowa
inwestycja kwalifikuje sie do objecia pomocg?
Czy w dokumentacji przedstawionej przez
Beneficjenta znajdujg sie zapisy o otrzymaniu
pomocy z innego zrodia niz RPO WiM na
realizacje tego samego przedsiewziecia?
Czy projekt inwestycyjny obejmuje realizacje
8. nowej inwestycji?

Polityki wspélnotowe

Czy w trakcie realizacji projektu nastgpito
1. naruszenie zasady zgodnosci z politykg
rownych szans?
Czy w przypadku braku zachowania
zgodno$ci z ww. przepisami opisano, na czym
2. polegaty stwierdzone nieprawidtowosci? Czy
opisano przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?
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Czy projekt zapewnia réwnos¢ szans dostepu
przez osoby niepetnosprawne?

3. (w przypadku projektow o charakterze
infrastrukturalnym (kubaturowym) - obiektow
uzytecznosci publicznej)

Czy w trakcie realizacji projektu nastgpito

4. naruszenie zasady zgodnosci z politykg
ochrony $rodowiska?

Czy w przypadku braku zachowania
zgodno$ci z ww. przepisami opisano, na czym

5. polegaty stwierdzone nieprawidtowos$ci? Czy
opisano przyczyny i zastosowane/planowane
Srodki zaradcze?

Czy Beneficjent zgodnie z obowigzujgcymi

6 przepisami prawa zobligowany jest do

) ponoszenia optat Srodowiskowych — tzw.
optata ekologiczna?

Czy Beneficjent nie zalega z wnoszeniem
optat srodowiskowych?

Czy w trakcie realizacji projektu nastgpito
8. naruszenie zasady zgodnosci z polityka
spoteczenstwa informacyjnego.
Czy w przypadku braku zachowania
zgodnosci z ww. przepisami opisano, na czym
9. polegaty stwierdzone nieprawidtowosci? Czy
opisano przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

Sprawozdawczo $¢ i monitoring

1. Czy nazwy, liczba oraz wartosci wskaznikéw
sg zgodne z Whnioskiem o dofinansowanie
projektu?

(na podstawie tabeli A)

2. Czy istnieje system monitorowania osiggnie¢
wskaznikow (réwniez obejmujacy
podwykonawcow) i procedur w przypadku
niewystarczajgcych osiagnie¢?

3. Czy zachodzi przypadek nieosiggniecia
wskaznikoéw?(jesli tak, prosze wskazac
zagrozenie dla realizacji projektu).

4. Czy na koniec okresu zostaly osiggniete
zakladane wskazniki?

5. Czy w przypadku nieosiggniecia zaktadanych
wskaznikéw produktu okreslonych we
Whiosku o dofinansowanie zachowano cel
projektu?

0. Czy sprawozdania z realizacji projektu sg
zgodne z harmonogramem?

Przechowywanie dokumentow

1. Czy dokumentacja zwigzana z realizacjg
projektu jest dostepna, odpowiednio
przechowywana i archiwizowana?

13



Zalgczniki do ,Instrukcji w sprawie organizacji i trybu przeprowadzania kontroli projektéw wtasnych Samorzgdu

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego przez Departament Kontroli”.

2. Czy Beneficjent posiada wewnetrzne
procedury dotyczace
przechowywania/archiwizacji dokumentacji
projektu?

Data i podpisy cztonkow zespotu kontrolujgcego:
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11.5. Zatgcznik — Wzér - Lista sprawdzaj gca zgodno $¢ post epowania o udzielenie zaméwienia publicznego do 14 0 00 euro.

I N0 [ a1 g o] 0] (=] QLU
2. Ty UL PrOJEKEU: o e e e
3. NUMEBT UCNWARY: .o e e e e e e e e e e e e e e e aaas
4. Data podjecia uchwaty przez Zarzgd WWM: ... e
D ZAMAWIA GCY: e et ie et et et et e e e e e e e e e e
6. AAIreS ZaAmMaAWIAJGCEGO0: ... et iin it et et et et e et et e e e e e e e e
7. Rodzaj zamowienia: ustuga/dostawa/robota budowlana: ...............ccoeviii i
8. Szacowana wartoS€ ZamMOWIENIAL .........ui ittt e e e e

9. NUMEr UMOWY Z WYKONAWECE: ... .tttteie ittt et et et aesae e et et e e e aaeaaeeaeeesaennenans
10.Data podpisania UmOWY Z WYKONAWEC: .....couiiut it it ettt e ae e e e aenenaas

11, Przedmiol UMOWY: ...t e e e et e et et et e e e et e e e et e e et e e e e eneees
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Rodzaj kontroli: na miejscu/na dokumentach

Pytania dotycz ace zamoéwie n, dla ktérych nie stosuje si e ustawy
prawo zamowie n publicznych.

1. Czy wyboru wykonawcy dokonano przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie?

2. Czy Beneficjent nie zanizyt warto$ci zamdwienia lub dokonat podziatu na
czesci w celu unikniecia stosowania ustawy PZP? (czy prawidtowo
zostata oszacowana wartos¢ zamowienia?).

3. Czy Beneficjent posiada wewnetrzne regulacje dotyczace udzielania
zamowien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy?

4, Czy wyboru wykonawcy dokonano w oparciu o wewnetrzne regulacje
obowigzujgce w kontrolowanej jednostce?

5. Czy przy wyborze wykonawcy kierowano sie zasadg oszczednosci,
celowosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw?"

6. Czy w przypadku wytonienia wykonawcy z pominieciem zapiséw wew.
regulacji bgdz braku wew. uregulowan lub w przypadku Beneficjentéw
zwolnionych podmiotowo ze stosowania ustawy PZP przy wyborze
wykonawcy spetniono nastepujgce wymogi:

Czy Beneficjent skierowat zapytanie ofertowe do min. 3 wykonawcow lub
posiada min. 3 oferty bgdz zmie$cit zapytanie ofertowe na swojej stronie
internetowej lub na portalach ogtoszeniowych i w swojej siedzibie w
miejscu publicznie dostepnym?

Czy w przypadku udzielenia zamowienia z pominieciem trybu
konkurencyjnego Beneficjent udokumentowat fakt istnienia na rynku tylko
jednego wykonawcy?

Czy potencjalni wykonawcy mieli jednakowy dostep do informacji
moggcych mie¢ wplyw na zlozong oferte?

Czy przy wyborze wykonawcy nie zastosowano kryteriow wykluczajgcych
wykonawcéw zdolnych do wykonania zamdéwienia (np. potozenie
geograficzne, ustalenie zbyt szczegbtowych wymagan w zakresie
przedmiotu zaméwienia, ktoére uprzywilejowujg jednego wykonawce)?

Lp. T/N/ND Uwagi

! Dla zlecen i uméw do dnia 01.01.2010 r. art. 35 Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2005 nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.)/dla zlecen i uméw
zawartych po dniu 01.01.2010 r. art. 44 Ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.)
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Czy wyboru wykonawcy dokonano w oparciu o kryteria wskazane
w zapytaniu ofertowym?

Czy zakupu towaréw, ustug dobr niematerialnych oraz rzeczy ruchomych
i nieruchomosci dokonano od podmiotéw powigzanych z Beneficjentem
osobowo, organizacyjnie lub kapitatowo.

Czy zamawiajgcy posiada dowdd oceny ofert?

Czy zakres z umowy jest tozsamy z zakresem wskazanym w zaproszeniu
do sktadania ofert?

Czy dokonano istotnych zmian w umowie moggcych mie¢ wptyw na
wybor oferty?

10.

Czy w umowie z wykonawcag okreslenie przedmiotu zamowienia jest
tozsame z wnioskiem o dofinansowanie projektu?

11.

Czy termin realizacji umowy z wykonawcg nie przekracza terminu
realizacji okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu?

12.

Czy Uchwata z wykonawcg zawiera elementy promocyjno -
informacyjne?

13.

Czy kwota wyptacona wykonawcy jest réwna badz mniejsza kwocie
okreslonej w umowie z wykonawcg?

Data i podpisy czionkow zespotu kontrolujgcego:
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11.6. Zatacznik — Wzor - Lista sprawdzaj gca zgodno $¢€ post epowania o udzielenie zamowienia publicznego z Pzp

R N0 0= o] 0] = (s
P2 I Y/ 11 o 0] = [
3. NUMEr UChWalY: ... e e e e e e e e e e e
4. Data podjecia uchwaly przez Zarzgd WWM: .......coieiiiiiiiie i e
- Y0 0 = T = 1= o3
T o [ (=TS22 1 4 F= 1T T = o = oo
7. Rodzaj zamowienia: ustuga/dostawa/robota budowlana: ...,
8. Szacowana WartoSC ZamMOWIENIA: ... .....u.eeiree ettt e e e e e e ae e
9. NUMEr UMOWY Z WYKONAWCE: ... euenenettetee e e eaeeae eaeeaeea s e e eaee e e eneeaeeaeaens
10.Data podpisania UMOWY Z WYKONAWC: ... ...ueurertriee e eneeneeneeaseenaenienenenane e eneees

0 I 7= o [ 01 o AT 101 1

Rodzaj kontroli na miejscu/na dokumentach:
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Czesé |
Pytania — zgodno $€ post epowania 0 zamowienie publiczne z wnioskiem oo . .

Lp. o dofinansowanie projektu i studium wykonalno sci/biznes planem UELUNISINS ClolyE I LEitel]) Geege
1 Czy tryb wyboru wykonawcy jest zgodny z trybem przewidzianym we wniosku

' o dofinansowanie projektu?
> Czy wzér ogloszenia dotyczy przedmiotu zamowienia zgodnego z wnioskiem

' o dofinansowanie projektu oraz uchwatg o dofinansowanie projektu?
3 Czy opis przedmiotu zaméwienia w SIWZ jest zgodny tematycznie z okreslonym we

' wniosku o dofinansowanie projektu oraz Uchwatg o dofinansowanie projektu?
4 Czy wzdr umowy z wykonawcg zawiera podstawowe informacje o zamawiajgcym i

' wykonawcy (nazwe, adres firmy, NIP)?
5 Czy w ww. umowie okreslenie przedmiotu zamowienia jest tozsame z okreslonym

' przedmiotem zaméwienia w SIWZ?

Czy w ww. umowie okreslenie przedmiotu zamodwienia jest zgodne z przewidzianym we
6. wniosku o dofinansowanie projektu oraz umowie
o dofinansowanie?

7 Czy termin realizacji zamdéwienia zawarty w ww. umowie zgadza sie z terminem

' okreslonym w ogtoszeniu i SIWZ?
8 Czy wzér ogloszenia, SIWZ i wzér umowy z wykonawcg zawierajg wymagane elementy

' promocyjne i informacyjne?

Uwagi

Data i podpisy czionkow zespotu kontrolujgcego:
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Czesé ll
Lp. Pytania - poprawno $¢ formalna post epowania Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj acego
1. |Czy Instytucja Kontrolowana przekazata/okazata wszystkie niezbedne dokumenty?
> Czy przekazane dokumenty sg potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
' upowazniong do tego osobc;*;?l
3 Czy postepowanie zostato przeprowadzone z zachowaniem formy pisemnej
" |(art. Qust 1)?
4 Czy Beneficjent poinformowat 0 zamiarze wszczecia postepowania
" |o zamowienie publiczne, zgodnie z uchwatg o dofinansowanie projektu?
Podstawa prawna
Lp. Pytania - wewn etrzne procedury u_d_Z|eIan|a zamoOwie n publicznych zgodnie z us,tayv a | Tak/Nie/Nie dotyczy Uwgg|
Zamawiaj gcego Prawo Zamowie n kontroluj gcego
Publicznych 2
1 Czy Zamawiajgcy posiada wewnetrzne procedury dotyczgce przeprowadzania art. 18, art. 19,
" |zamoéwienia publicznego (w szczegdlnosci delegowania uprawnien)? art. 20, art., 21
2. |Czy procedury sg zgodne z aktualng ustawg PZP? art. 18
3. |Czy w procedurach okreslono podziat obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej? art. 21 ust 3
4. |Czy w procedurach okreslono tryb pracy Komisji Przetargowej? art. 21 ust 3
5. |Czy Komisja Przetargowa sktada sie z co najmniej 3 oséb? art. 21 ust 2
6. |Czy Komisja Przetargowa zostata powotana przez Kierownika Zamawiajgcego? art. 21 ust. 1

! Dotyczy kontroli w siedzibie DK

2 Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych obowigzujgca na moment wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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7 Czy czynnosci zwigzane z przygotowaniem/przeprowadzeniem procedury zostaty art. 15
" |powierzone osobie trzeciej? '
Czy w przypadku powierzenia okreslonych czynnosci dotyczgcych procedury
8. . ; ol . art. 15 ust 3
przetargowej zostato wystawione odpowiednie petnomocnictwo?
Lp. Pytania - rodzaj zamoéwienia publicznego PS?;VtV?]V;a Tak/Nie/Nie dotyczy | Uwagi kontroluj gcego
1. |Czy prawidlowo zostat okreslony rodzaj zamowienia publicznego? art. 2 pkt 13
2 Czy wystepuje zamoéwienie mieszane? art. 5 ust. 2
' y wystepd) ' i3,art. 6
Lp. Pytania - warto $§¢ zamowienia publicznego Podstawa prawna | Tak/Nie/Nie dotyczy | Uwagi kontroluj acego
s PR . . . . art. 32, 33,
1. |Czy warto$¢ zamoéwienia zostata okreslona zgodnie z przepisami ustawy? 34
2. |Czy zamOwienie nalezy do postepowan powtarzajgcych sie okresowo? art. 34 ust1
3. |Czy postepowanie jest czescig wiekszego postepowania? art. 32 ust4
. . . L art. 32 ust2i3
f? 1
4. |Czy postepowanie zostato sztucznie podzielone na czesci? art. 34 ust 2
5 Czy postepowanie/wydatek zostalo przewidziane w Rocznym Planie
" |Zaméwien/Planie Finansowym Zamawiajgcego?
Czy Roczny Plan Zamdéwienia/Plam Finansowy zawiera postepowanie/wydatki
6. . : L art. 32 ust 2.
tozsame z przedmiotem zamdéwienia?
Czy ustalenia wartosci zamowienia publicznego dokonano nie wczesniej niz 3/6
7. |miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw lub ustug/robét art. 35 ust 1
budowlanych?
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Lp.

Pytania - wybor trybu zamoéwienia publicznego

Podstawa
prawna

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontroluj acego

W przypadku wyboru innego niz jeden z podstawowych - przetarg nieograniczony/ograniczony (art. 10 ust 1)

W przypadku wyboru negocjacji z ogtoszeniem - czy zaszta, co najmniej jedna z
okolicznosci:

art. 55 ust 1

- W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego albo dialogu konkurencyjnego
wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie
zostaly w istotny sposéb zmienione;

art. 55 ust 1 pkt
1

- w wyjgtkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robot
budowlanych lub zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wcze$niejsze
dokonanie ich wyceny;

art. 55 ust 1 pkt
2

- nie mozna z gory okresli¢ szczeg6towych cech zamawianych ustug w taki
sposbb, aby umozliwi¢ wybér najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego;

art. 55 ust 1 pkt
3

- przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane prowadzone wylgcznie w
celach badawczych, doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu
zapewnienia zysku lub pokrycia poniesionych kosztéw badan lub rozwoju;

art. 55 ust 1 pkt
4

- wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

art. 55 ust 1 pkt
5

Jezeli wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane jest rowna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 20.000.000 euro, a na dostawy lub
ustugi - 10.000.000 euro, czy zamawiajgcy, w terminie 3 dni od wszczecia
postepowania, zawiadomit Prezesa Urzedu o jego wszczeciu, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia zaméwienia.

art. 55 ust 2*

W przypadku wyboru dialogu konkurencyjnego - czy zaszty tgcznie okolicznosci:

art. 60b ust 1

- nie jest mozliwe udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu nieograniczonego
lub przetargu ograniczonego, poniewaz ze wzgledu na szczegélnie ziozony
charakter zaméwienia nie mozna opisac przedmiotu zamowienia zgodnie z
art. 30 i 31 lub obiektywnie okresli¢ uwarunkowan prawnych lub finansowych

art. 60b ust 1 pkt
1

3 Nalezy wypehic jedynie do postepowan przeprowadzonych w trybie innym niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony
Przepis uchylony dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10.2008 r.
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wykonania zamowienia;

art. 60b ust 1 pkt

- cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty. >

Jezeli wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane jest réwna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 20.000.000 euro, a na dostawy lub
4. ustugi - 10.000.000 euro, czy zamawiajgcy, w terminie 3 dni od wszczecia art. 60b ust 2°
postepowania, zawiadomit Prezesa Urzedu o jego wszczeciu, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia zaméwienia.

S. W przypadku wyboru negocjacji bez ogtoszenia czy zaszta, co najmniej jedna z art. 62 ust 1
okolicznosci: '
- W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego albo przetargu ograniczonego nie wptynagt zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, nie zostaly ziozone zadne oferty art. 62 ust 1 pkt
lub wszystkie oferty zostaly odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 1

ze wzgledu na ich niezgodnos$c¢ z opisem przedmiotu zaméwienia, a
pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

- zostat przeprowadzony konkurs, o ktérym mowa w art. 110 w ktérym nagrodg
byto zaproszenie do negocjacji bez ogtoszenia, co najmniej dwdch autoréw
wybranych prac konkursowych;

- przedmiotem zamowienia sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia

art. 62 ust 1 pkt
2

art. 62 ust 1 pkt

zysku lub pokrycia poniesionych kosztow badan lub rozwoju; 3

- ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia niewynikajaca
z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna art. 62 ust 1 pkt
byto przewidzie¢, nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych dla przetargu 4

nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem.
Jezeli wartos$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, od ktorych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich
6. ogtoszen o zaméwieniach na dostawy lub ustugi, czy zamawiajacy w terminie 3 art. 62 ust 2
dni od wszczecia postepowania zawiadomit Prezesa Urzedu o jego wszczeciu,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia
zamobwienia.

° Przepis uchylony dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10.2008 r.
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Czy przed wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli
wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajgcy przekazat KE informacje o
uniewaznieniu postepowania, jezeli KE wystgpita o jej przekazanie.

art. 62 ust 3

8. Czy w zaproszeniu do negocjacji zamawiajacy zawart warunki udziatu w art. 22 ust. 3, art.
postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow?® | 63 ust. 2 pkt 5

W przypadku wyboru zamowienia z wolnej rgki czy zaszta, co najmniej jedna z art. 67 ust 1
nastepujgcych okolicznosci:
- dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce:
0 zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
0 zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepiséw,
w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej
- dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez art. 67 ust 1 pkt
Y, g y gg by YyIKO p 1
jednego wykonawce:
0 z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
0 zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepisow,
9. w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;

- przeprowadzono konkurs, w ktérym nagrodg byto zaproszenie do negocjacji w | art. 67 ust 1 pkt
trybie zaméwienia z wolnej reki autora wybranej pracy konkursowej; 2

- ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajgcego, ktorej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest art. 67 ust 1 pkt
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac terminéw 3
okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia;

- w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia, z ktérych
co najmniej jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego, nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do art. 67 ust 1 pkt
udziatlu w postepowaniu, nie zostaly ziozone zadne oferty lub wszystkie oferty 4
zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnosé z opisem przedmiotu
zamOwienia, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposéb

® Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 05.11.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych oraz ustawa o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych — data
obowigzywania do 22.12.2009 r.
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Zzmienione;

- w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét
budowlanych zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem
podstawowym i nieprzekraczajgcych tgcznie 20 % (do 10.06.2007 r.)/50% (od
11.06.2007 r.) wartosci realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

0 zprzyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia
dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow lub

0 wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego;

- w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % (do
10.06.2007r.)/50% (od 11.06.2007r.) wartosci zamowienia podstawowego i
polegajgcych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwien, jezeli
zamoOwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zaméwienie uzupetniajgce byto
przewidziane w specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia dla zamoéwienia
podstawowego i dotyczy przedmiotu zamowienia w niej okreslonego;

- w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % wartosci zamowienia
podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
wykonawcy powodowataby konieczno$é nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze,
jezeli zamoOwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zaméwienie uzupetniajgce byto
przewidziane w specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia dla zamodwienia
podstawowego i dotyczy przedmiotu zamowienia w niej okreslonego;

- w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zaméwien

art. 67 ust 1 pkt
5

art. 67 ust 1 pkt
67

art. 67 ust 1 pkt
7

"Dla postepowan o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonych od 24.10.2008 r. zamdéwienie uzupetniajgce przewiduje sie w ogloszeniu
0 zaméwieniu, a nie jak do tej pory tylko w SIWZ.
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uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % wartosci zamowienia
podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé¢ techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze,
jezeli zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zaméwienie uzupetniajgce byto
przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu dla zamodwienia EE)odstawowego [
jest zgodne z przedmiotem zamoOwienia podstawowego;

- mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegolnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadio$ciowym;

art. 67 ust 1 pkt
8

- zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepiséw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

art. 67 ust 1 pkt
9

- zamObwienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu
przepis6w o stuzbie zagranicznej, a jego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

art. 67 ust 1 pkt
10

- zamowienie jest udzielane na potrzeby wtasne jednostki wojskowe;j
w rozumieniu przepiséw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa, a jego wartosc¢ jest
mniejsgza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8.

art. 67 ust 1 pkt
11

10.

Jezeli wartos¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, od ktorych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich
ogtoszen o zamowieniach na dostawy lub ustugi, czy zamawiajgcy w terminie 3
dni od wszczecia postepowania zawiadomit Prezesa Urzedu o jego wszczeciu,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia
zamowienia?

art. 67 ust 2

11.

W przypadku wyboru zapytania o cene czy przedmiotem zaméwienia sg dostawy
lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych, a
wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8?

art. 70

8 Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 02.12.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw — data obowigzywania zmiany do dnia 29.01.2010 r.
9 Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 02.12.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw — data obowigzywania zmiany do dnia 29.01.2010 r.
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W przypadku wyboru licytacji elektronicznej czy przedmiotem zaméwienia sg
dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych, a warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w

(do 10.06.2007 r.)/zamieszczenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych (od 11.06.2007 r.)lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji

12. przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8?7 (do 23.11.2008 r.) art. 74 ust 2
W przypadku wyboru licytacji Elektronicznej czy warto$¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8?
(od 24.10.2008 1.)
LP Pytania - ogtoszenie o zamoéwieniu Podstawa prawna Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj gcego
1. |Czy zostato opublikowane ogtoszenie okresowe? art. 135
2. |Czy zostalo opublikowane wstepne ogtoszenie informacyjne? art. 13 ust 1
Czy ogtoszenie zostato opublikowane w odpowiedni sposéb:
- W m|ercu_ogoln|_e (_jostepnym,. art, 11, 40,
3 | ha w%asnej stronie internetowej, 48 ust. 1
- Wprasie o zasiegu ogolnokrajowym, art. 75, 56 ust. 1
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
- w Dzienniku Urzedowym WE?
4 Czy w ogtoszeniu o przetargu podano wymagane informacje? art. 41, 48 ust. 2, 49 ust. 1,
' ' 56 ust. 2, 75 ust. 2
Czy przetarg zostat sztucznie podzielony w celu unikniecia
5. |zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien art. 11, art. 32 ust. 2
Publicznych/Dzienniku Urzedowym WE?
Czy ogtoszenie o przetargu na kwote powyzej kwot okreslonych w
art. 11 ust. 8, zostato podane do publicznej wiadomosci w kraju
6. . S S art. 40 ust. 6
przed przekazaniem go do publikacji w Dzienniku Urzedowym
UE?
Czy informacje zawarte w ogtoszeniu o zamowieniu
7. |opublikowanym w odpowiedni sposéb (patrz pkt 3) sg ze sobg Wynika z art. 40
spojne?
Czy ogtoszenie o zamoOwieniu zostalo zamieszczone na tablicy i
8. stronie internetowej przed dniem przekazania Prezesowi Urzedu art. 40 ust. 6 pkt 1
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WE?

Czy ogloszenie o zamowieniu zamieszczone na tablicy lub stronie
internetowej zawiera informacje inne niz przekazane Prezesowi
Urzedu (do 10.06.2007r.)/

zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych (od
11.06.2007 r.) lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji WE?

art. 40 ust. 6 pkt. 2

10.

Czy ogloszenia te zawierajg informacje o dniu jego przekazania
Prezesowi Urzedu (do 10.06.2007 r.)/

zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych (od
11.06.2007 r.) lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji WE?

art. 40 ust. 6 pkt 3

11.

Czy w ogtoszeniu zamieszczono informacje o mozliwosci
sktadania przez potencjalnych oferentéw z innych panstw
cztonkowskich réwnowazne dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego, odpowiadajgce polskim zaswiadczeniom ZUS,
Krajowego Rejestru Karnego, Urzedu Skarbowego, dokumentow
poswiadczajgcych posiadanie uprawnien budowlanych w
rozumieniu polskiego prawa budowlanego?

Lp.

Pytania - SIWZ

Podstawa prawna

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontroluj gcego

Czy SIWZ zawiera wszystkie niezbedne elementy?

art. 36

Czy zamawiajgcy w SIWZ nie zawart zapisow wptywajacych na
ograniczenie podwykonawstwa?

art. 36 ust. 4, 5

Czy przedmiot zamOwienia zostat opisany w sposéb powodujgcy
sztuczny podziat zaméwienia na czesci?

art. 32 ust 2

Czy przedmiot zamowienia zostat opisany w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujgcy?

art. 29 ust. 1, art. 30

Czy opis przedmiotu zaméwienia (w przypadku robot
budowlanych) zostat wykonany prawidtowo?

art. 31 ust. 1

Czy termin skladania ofert lub/i wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu jest odpowiedni dla wartosci i trybu

Odpowiednio: art. 43, 49, 52,
57 ust. 6, art. 60 ust. 3,
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zamoéwienia?

art. 60e, ust. 4, art. 44 ust. 1

Czy SIWZ zostat przygotowany w odpowiednim terminie?

art. 42 ust. 1

Czy termin sktadania ofert, wskazane w SIWZ, sg zgodne z
przepisami ustawy?

art. 43, art. 49

Czy SIWZ zostat udostepniony wszystkim zainteresowanym
wykonawcom?

art. 37

10.

Czy warunki udziatlu w postepowaniu zostaty ustalone w sposob
nieutrudniajacy uczciwej konkurencji?

art. 22, ust. 2

11.

Czy zamawiajacy zgdat od wykonawcéw dokumentdw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
(czy zadat ich w sposéb zgodny z trescig Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich
moze zgdac), jezeli warto$¢ zamdwienia jest réwna lub
przekracza kwoty progowe?

art. 26 ust. 1i 2

12.

Czy opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, jest
Zwigzany z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia. '

art. 22 ust. 4

13.

Czy postanowienia SIWZ nie naruszajg praw wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o0 zaméwienie?

art. 23

14.

Czy kryteria oceny ofert odnoszg sie do przedmiotu zaméwienia
z zastrzezeniem art. 5 ust. 1?

art. 91 ust. 3

15.

Czy nie zastosowano dyskryminujgcego kryterium oceny ofert
(np. geograficzne lub wskazujgce na konkretng marke)?

art. 29, ust. 3

16.

Czy okreslono jasne zasady przyznawania punktéw za
poszczegodlne elementy oceny oferty (w przypadku gdy cena nie
jest jedynym kryterium)?

art. 36 ust. 1 pkt 13

17.

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaly rozestane i
w odpowiednim terminie do wszystkich wykonawcow, ktorzy
pobrali SIWZ, a w przypadku zamieszczenia SIWZ na stronie

art. 38 ust. 2, 3, 6

10 Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 05.11.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz ustawa o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych — data obowigzywania do 22.12.2009 r.
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internetowej réwniez odpowiedzi na stronie internetowej?
Czy doszto do istotnych modyfikacji (do 23.10.2008 r.)/
18. | mian (0d 24.10.2008 1.) w SIWZ? art. 38 ust 4, art. 38 ust 4a
19. |Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryteriéw oceny ofert? art. 38 ust 5
0. Czy modyﬂkac_Ja SIWz dotyczy’fa Warunkow udziatu art. 36 ust 512
W postepowaniu oraz sposobu ich spetnienia?
Czy dokonano zmian w SIWZ po uptywie terminu skfadania
21 Wnlosl_<0vy 0 dopuszczenl_e do uciIZ|a}u w przetargu ograniczonym i art. 38 ust 4b
negocjacjach z ogtoszeniem, ktére prowadzg do zmiany tresci
ogtoszenia o zamoéwieniu?
22. |Czy wszystkie protesty na SIWZ zostaty rozpatrzone?™ art. 1;? liztgl 12,
Lp. Pytania - procedura wytonienia wykonawcy Podstawa prawna Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj gcego
1. |Czy otwarcie ofert odbyto sie w przepisowym terminie? art. 86
2. |Czy wszystkie oferty wptynety w terminie? art. 84, 86
Czy podczas otwarcia ofert zostato ogtoszone ile zamawiajgcy
3. |zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedsiewziecia (informacja z art. 86 ust 3
protokotu otwarcia ofert)?
4. |Czy oferty niewykluczonych wykonawcow sg kompletne? art. 89
5. |Czy prawidtowo sprawdzono kwalifikacje wykonawcéw? art. 24, 25, 26

" Przepis uchylony dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10. 2008 r.

2 jak wyzej

'3 Przepis uchylony dla postepowarn o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od dnia 29.01.2010 r.
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Czy zamawiajgcy wykluczyt wykonawcéw, z ktorymi dany
zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie
zamowienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktore

6. |wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli rozwigzanie albo art. 24 ust. 1 pkt 1a*
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a wartos¢
niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5%
warto$ci umowy?

7 Czy wszyscy wykonawcy wyrazili zgode na przedtuzenie waznosci art.24 ust.2 pkt 2/

" |oferty (jesli dotyczy)? art. 24 ust 2 pkt 4
8 Czy wykonawcy ziozyli wiadciwe dokumenty potwierdzajgce spetnianie art. 25,
" |warunkow udziatlu w postepowaniu? 26, 44

9 Czy wszyscy wykonawcy zostali wezwani do uzupetnienia dokumentéw art. 26 ust. 3, 87 ust. 1
na takich samych warunkach?

10, Czy zamawiajacy wykluczyt wszystkich wykonawcow podlegajgcych art. 24 ust. 112
wykluczeniu?
Czy w przypadku ofert ziozonych przez konsorcja sprawdzono

11. . o iy . . art. 23 ust 2
prawidtowosc¢ i kompletnosé wystawionych petnomocnictw?

12. |Czy oferty sg zgodne z trescig SIWZ? art. 82 ust. 3

13. |Czy zamawiajgcy odrzucit wszystkie oferty podlegajgce odrzuceniu? art. 89 ust. 1
Czy zamawiajgcy poprawit w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie i

14. |rachunkowe? Jedli tak, to czy zawiadomit o tym fakcie wszystkich art. 87, 88"
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty?

- . Druk ZP-20
2
15. |Czy zamawiajgcy posiada dowody oceny ofert? protokotu postepowania

4 Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 05.11.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych oraz ustawa o kosztach sadowych w sprawach cywilnych — data obowigzywania do 22.12.2009 r.
'* Zmiana wprowadzona ustawa z dnia 05.11.2009 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zaméwieni publicznych oraz ustawa o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych — data obowigzywania do 22.12.2009 r.

18 przepis uchylony dla postepowarn o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10. 2008 r.
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16. Czy w przypadku zamowienia 0 wartosci rownej lub powyzej kwot art. 45 ust 1
okreslonych w art. 11 ust. 8 wniesiono wadium?
Czy protokot z postepowania zostat podpisany przez Kierownika

17. . .y art. 96 ust. 5
Zamawiajacego lub osobe do tego upowazniong?

18. Czy protokot z postepowania zawiera wszelkie niezbedne i prawidtowe art. 96 ust. 1
dane?
Czy wszyscy biorgcy udziat w przygotowaniu/przeprowadzeniu

19. d S ; art. 17
postepowania ztozyli odwiadczenie na druku ZP-117?

20. Czy J.a!gs cztonek Korfnsp szetargowej zostat wykluczony z obrad art. 17 ust. 3
Komisji (prosze podac powod)?

Lp. Pytania - wybér najkorzystniejszej oferty Podstawa prawna Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj gcego

1 Czy n’ajquzystn!ejsza oferta zostata wyloniona w oparciu o ustalone art. 91 ust 1
wczesniej kryteria?
Czy w toku postgpowania ztozona zostata oferta z razgco niskg

2. art. 90
ceng?
Czy zamawiajgcy dokonat wszelkich staran, aby wyjasni¢ przyczyny, .

3. . . . art. 90 ust 213
dlaczego zostata w ofercie umieszczona niska cena?
Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem
ceny i nazwy wykonawcy zostata:
- umieszczona w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie

4. zamawiajgcego, art. 92
- umieszczona na stronie internetowej zamawiajacego,
- w przypadku kwot okreslonych w art. 167 ust. 2 przekazana

Prezesowi UZP oraz szefowi CBA'"?

Czy informacja o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

5. |zostafa: art. 92 ust. 1 pkt 2
- rozestana do wykonawcOw, ktorzy zlozyli oferty,

1 Przepis uchylony dla postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonych od 24.10.2008 r.
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Kontroli”.

Czy informacja o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni zostata:
- rozestana do wykonawcOw, ktorzy ztozyli oferty,

- umieszczona na stronie internetowej zamawiajgcego,

- mieszczona w miejscu publicznie dostepnym

art. 92 ust. 1 pkt 3

Czy w przypadku zamdwienia na kwote powyzej kwot okreslonych w
art. 11 ust. 8, ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostato
niezwtocznie przekazane Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich? (Czy w przypadku zamdwienia na kwote ponizej kwot
okreslonych w art. 11 ust. 8, ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia
zostalo niezwlocznie zamieszczone w BZP?)

art. 95

Zalgczniki do ,Instrukcji w sprawie organizacji i trybu przeprowadzania kontroli projektéw wiasnych Samorzgdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego przez Departament
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Lp. Pytania - srodki ochrony prawnej 18 Podstawa prawna Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj gcego

1. |Czy w toku procedury przetargowej wniesiono protesty? art. 180, 181

2. |Czy protesty zostaly rozpatrzone w obowigzujgcym terminie? art. 180, 181,

182 ust 2

Czy protest zostat rozestany do wszystkich wykonawcéw, ktérzy

3. |zZtozyli oferty/pobrali SIWZ oraz czy kopia protestu zostala art. 181 ust 3
zamieszczona na stronie internetowej?

4. |Czy wszystkie protesty zostaty rozstrzygniete jednoczesnie? art. 183 ust 1

5 Czy wykonawcy zostali powiadomieni o zawieszeniu biegu zwigzania art. 181 ust 1 2
ofertg?

6. |Czy zamawiajgcy powtdrzyt oprotestowane czynnosci? art. 183 ust5i 6

7. |Czy zostatlo wniesione odwotanie? art. 184
Czy zamawiajgcy wykonat postanowienia Krajowej Izby

8. . art. 191
Odwotawczej?

9 Czy_w przypadku wniesienia protestu zostata przediuzona waznosc¢ art 181 ust 2a
wadium?
Czy na zamawiajgcego zostata natozona kara pieniezna w zwigzku z

10. . PR art. 200
udzielonym zamoéwieniem?

'8 przepisy uchylono dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 29.01.2010 r.
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Lp.

Pytania - srodki ochrony prawnej 19

Podstawa prawna

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontroluj gcego

Czy w toku procedury przetargowej wniesiono odwotanie?

art. 180, 181

Czy zamawiajgcy przestat niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 2
dni od dnia otrzymania, kopie odwotania innym wykonawcom
uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a jezel
odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zamiescit jg rowniez na
stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o
zamowieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajgc
wykonawcéw do przystgpienia do postepowania odwotawczego

art. 185 ust. 1

Czy zamawiajgcy wykonat postanowienia Krajowej Izby
Odwotawczej?

art. 192 ust.3 pkt 1

Czy zamawiajgcy wezwat wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z
postepowania, do przedtuzenia waznosci

wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do
zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy.

art. 184

Czy na zamawiajgcego zostata natozona kara pieniezna w zwigzku z
udzielonym zamdwieniem?

art. 193, 194

Czy na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej zostata ztozona
skarga do sgdu?

Art. 198a

% Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 02.12.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw — data obowigzywania zmiany od dnia 29.01.2010 .
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Lp.

Pytania - zawarcie umowy z wykonawc g

Podstawa prawna

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontroluj acego

Czy umowa zostata zawarta po zakohczeniu postepowania
odwotawczego?

art. 146, art. 182
ust 1/ art. 183 ust. 1%°

Czy w dniu podpisania umowy z wykonawcg byta
zabezpieczona odpowiednia kwota w budzecie
Zamawiajgcego?

art. 36/art. 46
ustawy o finansach publicznych

Czy wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w formie i wysokosci przewidzianej ustawg?

Art. 147 - 150

Czy zakres Swiadczenia w umowie jest tozsamy z ofertg,
a oferta zostata sporzadzona zgodnie z przedmiotem
zamowienia okreslonym w SIWZ?

art. 140

Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony
Z zastrzezeniem art. 1437

art. 142 ust 1

Czy termin realizacji umowy z wykonawca nie przekracza
terminu realizacji okreslonego w Umowie o dofinansowanie
projektu?

Czy na umowie z wykonawcg znajdujg sie informacje
o0 zrodtach finansowania?

Czy dokonano zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy?

art. 144

Czy mozliwo$é dokonania zmiany postanowien umowy byta
przewidziana w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub SIWZ? Czy
zamawiajgcy okre$lit warunki takiej zmiany?

art. 144%

% Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 02.12.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw — data obowigzywania zmiany od dnia 29.01.2010 .

# Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2005 nr 249 poz. 2104 z péz. zm.) / od dnia 01.01.2009 r. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach
publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1241 z p6z. zm.)

2 Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 04.09.2008 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw, data obowigzywania od 24.10.2008 r.
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Lp.

Pytania — wykonanie kontraktu

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontroluj acego

Czy kwota wyptacona wykonawcy jest réwna bgdz
mniejsza kwocie okreslonej w umowie
z wykonawcg?

Czy zamawiajgcy udzielit zaliczek na poczet
wykonania zamowienia? Czy zaliczki zostaty
udzielone zgodnie z przepisami ustawy?

art. 151a”

Czy wykonawca przestrzegat harmonogramu
kontraktu?

Czy wykonano zaméwienie zgodnie z SIWZ?

Czy dokonano znacznych modyfikacji w zakresie
zamoéwienia?

Czy w przypadku niewywigzania sie wykonawcy z
zobowigzan, Beneficjent natozyt odpowiednie kary

na wykonawce?

Czy wystgpity naruszenia przepiséw ustawy prawo zaméwien publicznych?

l
[

tak
nie

Czy powyzsze naruszenia skutkujg finansowo?

L]
L]

tak
nie

Data i podpisy cztonkéw zespotu kontrolujgcego

% Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 05.11.2009 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych, data obowigzywania od 22.12.2009 r.

37



Zatgczniki do ,Instrukcji w sprawie organizaciji i trybu przeprowadzania kontroli projektéw wiasnych
Samorzgdu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego przez Departament Kontroli”.

11.7. Zalgcznik — Wz6r - Pismo informuj gce o kontroli
(0115741 PR
K-ZRPO.
K-ZKPW.
Pan/Pani
Dyrektor
Uprzejmie informuje, ze w dniu .............. Departament Kontroli, zgodnie z art. 43,

ust. 1 i ust. 3 ustawy o samorzgdznie wojewddzkim (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1590 ze
zm.) oraz art. 26, ust. 1, pkt 14 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia
6 grudnia 2006 r. (tj. Dz.U. z 2009 r.,, Nr 84, poz. 712 ze zm.), rozpocznie
planowa/dorazng kontrole projektu wspoifinansowanego przez Unie Europejskg
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Kontrola bedzie dotyczyc¢ realizacji projektu pn. ,, ...” 0O NUMEIZE: ........ueiiiiiiieieeieieieeee

Zakres kontroli :

Czynnosci kontrolne przeprowadzi zespo6t kontrolujgcy w nastepujgcym sktadzie:

1. Imie i nazwisko — stanowisko — Koordynator zespotu,
2. Imie i nazwisko — stanowisko — Cztonek zespotu;
3. Imie i nazwisko — stanowisko — Cztonek zespotu.

W celu zoptymalizowania dziatan prosze o udostepnienie zespotowi kontrolujgcemu
odrebnego pomieszczenia oraz wszystkich Zzgdanych dokumentow zwigzanych ze
wskazanym projektem, a takze wyznaczenie 0sOb odpowiedzialnych za kontakt
z kontrolerami.

W razie ewentualnych pytan prosze o kontakt z Koordynatorem zespotu kontrolujacego.
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11.8. Zatacznik — Wzér - Informacja pokontrolna

do uzytku stuzbowego
K-ZRPO.
K-ZKPW.

INFORMACJA POKONTROLNA

dotycz gca

Projektu pn. ,, ...” , 0 numerze: .......
Data dokonanej
kontroli:
Jednostka Departament Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
kontrolujgca: Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Koordynator
Zespotu: (Imie, nazwisko, stanowisko)

Cztonkowie Zespotu  (Imig, nazwisko, stanowisko),
Kontrolujacego; ....................................
(Imie, nazwisko, stanowisko)

Upowaznienie Nr e zdnia o wydane przez

O KONTIOl: e e e e

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgce przepisy o0go6lne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci (Dz. Urz. UE seria L nr 210, s. 25 z dnia
31.07.2006 r.).

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajgce szczegbOtowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzgdzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. seria L nr 45, s. 3 z dnia 15.02.2007 r.).

- Art. 26, ust. 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju tj. Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz.
712 ze zm.

- 8 .., ust. .. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie stanowigcego zalgcznik do uchwaty Nr .......
Zarzgdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia .......

Podstawa prawna
przeprowadzenia
kontroli:
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Beneficjent: Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie

Podmiot
kontrolowany
realizujgcy projekt
w imieniu
Beneficjenta:
Adres podmiotu
kontrolowanego:

Miejsce kontroli:
Nr konkursu:

Tytut projektu:

Nr projektu:
Uchwata nr/z dnia:
Priorytet:
Dziatanie:

Poddziatanie:

Kierownik
kontrolowanej
komorki
organizacyjnej/
jednostki
organizacyjnej:
Cel kontroli:

Okres poddany
kontroli:

N [[] kontrola dorazna
Typ kontroli: [ ] kontrola planowa

USTALENIA KONTROLI:

1. Ustalenia stanu faktycznego:

zgodnos$¢ realizacji projektu z wnioskiem o dofinansowanie projektu i uchwatg
o dofinansowanie projektu,

- zakres finansowy,

- zakres rzeczowy,

- informacja i promocja,

- polityki wspolnotowe,
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- sprawozdawczos$¢ i monitoring,
- przechowywanie dokumentow,

- dokumentacja zamowien publicznych.

Procent faktur skontrolowanych (okresli¢ prébke kontrolng)
..%

[] tak
[]

nie

2. Nieprawidiowo sci

Zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia 1083/2006 (Dz.U.UE L Nr 210,
poz. 25, z 31lipca 2006 r. z pdzn. zm.) oraz uwzgledniajgc inne przepisy prawa krajowego
oraz wspodlnotowego za nieprawidlowo $¢ na gruncie funkcjonowania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego nalezy uwazac jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowego wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére
powoduje lub mogtoby spowodowa¢ szkode w budzecie ogoélnym Unii Europejskiej

w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogélnego.

1) Stwierdzono nieprawidtowosci

D tak
L] nie
Czy podlega
Lp. NIEPRAWIDLOWOSCI ; nsaknustgk raportowaniu
W TAK NIE
1,
2,

RAZEM

2) Dziatania naprawcze podjete w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami

] dotyczy
] nie dotyczy

Jezeli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac dziatania naprawcze:

3) Odnotowane uprzednio nieprawidtowosci
[] odnotowane
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[] nie odnotowane
JeZeli odznaczono ,odnotowano”, nalezy opisac jakie:

4) Realizowane dziatania naprawcze podjete w zwigzku z odnotowanymi uprzednio
nieprawidtowosciami

] dotyczy

[] nie dotyczy

Jezeli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac jakie:

3. Weryfikacja wdro zenia zalece n pokontrolnych

Czy w ramach przeprowadzonej kontroli istnieje koniecznos¢ zweryfikowania wdrozenia
zaleceh pokontrolnych z poprzednich kontroli przeprowadzanych w jednostce
kontrolowanej?

] dotyczy

] nie dotyczy

Jezeli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac jakie:

4. Uwagi, wnioski, zalecenia

5. Pouczenie

Podmiot kontrolowany odsyla podpisang i zaparafowang na kazdej stronie Informacije
pokontrolng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania.

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje, przed podpisaniem Informacji pokontrolnej,
prawo zgtoszenia uzasadnionych uwag izastrzezen do tresci ustalen zawartych
w Informacji pokontrolnej w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej
informacji.

Zastrzezenia i uwagi wniesione przez podmiot kontrolowany do tresci ustaleh zawartych
w przedmiotowej informacji pokontrolnej wniesione po wyznaczonym terminie nie bedag
rozpatrywane i nie podlegajg uwzglednieniu przez Departament Kontroli.

Dodatkowe dowody w sprawie ziozone przez podmiot kontrolowany sg rozpatrywane
przez Departament Kontroli, tylko pod warunkiem, iz zostaly zlozone w powyzej
okreslonym terminie tj. 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informaciji.

Wszelkie dodatkowe dowody przedstawione po uptywie tego terminu sg pomijane.

W przypadku zgloszenia zastrzezen, podmiot kontrolowany przekazuje pismo
z zastrzezeniami oraz dowodami potwierdzajgcymi stanowisko podmiotu do Departamentu
Kontroli wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolne;.
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Departament Kontroli dokona analizy zasadnosci wniesienia uwag. Uznanie zastrzezen
bedzie skutkowato dokonaniem stosownych zmian w tresci Informaciji pokontrolne;j.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest réwnoznaczne z przyjeciem zobowigzania
wykonania wszystkich zalecen pokontrolnych.

Departament Kontroli wnosi o wdrozenie wymienionych w Informacji pokontrolnej zalecen
oraz przekazania pisemnej informacji o realizacji zaleceh pokontrolnych wraz
z dokumentami

potwierdzajgcymi ich wdrozenie w terminie ... dni kalendarzowych od dnia podpisania
niniejszej Informaciji pokontrolne;.

Informacje pokontrolng sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolne;.
Data sporzgdzenia informacji pokontrolnej:

Zespot kontroluj gcy w skladzie:

Koordynator Zespotu kontrolujgcego ............ccoveiieninnnnn.

Czionek Zespotu kontrolujgcego ..........coocvvvinninnnnn.
data i podpis

Podmiot Kontrolowany:

data,podp|s

5. Pouczenie (stosowane w ostatecznej wersji inform  acji pokontrolnej)

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang i zaparafowang na kazdej stronie Informacje
pokontrolng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania.

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo odmowy podpisania Informacji
pokontrolne;.

W przypadku odmowy jej podpisania Podmiot zobowigzany jest do ztozenia pisemnych
wyjasnien odmowy w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej
Informacji pokontrolnej. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje
realizacji zalecen pokontrolnych w niej zawartych.

Podpisanie Informacji pokontrolnej jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania
wykonania wszystkich zalecen pokontrolnych.

Departament Kontroli wnosi o wdrozenie wymienionych w Informacji pokontrolnej zalecen
oraz przekazania pisemnej informacji o realizacji zaleceh pokontrolnych wraz
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z dokumentami potwierdzajgcymi ich wdrozenie w terminie ... dni kalendarzowych od
dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolne;j.

Informacje pokontrolng sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolne;.
Data sporzgdzenia informacji pokontrolnej:

Zespot kontroluj gcy w skladzie:

Koordynator Zespotu kontrolujgcego ............ccoveivenennnn.

Czionek Zespotu kontrolujgcego ........c.coveveiiiiinnnnn.
data i podpis

Podmiot Kontrolowany:

data,podp|s
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11.9. Zatacznik - Wzor - Pismo przewodnie do Informacji pokon  trolnej
(01557417 o FHUS
K-ZRPO.
K-ZKPW.
Pan/Pani
Dyrektor
W zwigzku z zakonczeniem kontroli projektu pn. “...... ", 0 numerze: ......... :

dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 przekazuje
w zatgczeniu dwa egzemplarze informacji pokontrolnej z przeprowadzonej w dniach
........... kontroli planowej/doraznej na miejscu realizacji projektu.

Uprzejmie prosze o umieszczenie parafek na kazdej stronie Informacji pokontrolnej
oraz jej podpisanie i zwrotne odestanie jednego egzemplarza zalgczonej Informaciji
pokontrolnej w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania do Departamentu
Kontroli w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Informuje, iz podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia zastrzezen
do postanowien zawartych w Informacji pokontrolnej. W przypadku zastrzezen, prosze
0 ich przestanie wraz z rzeczowym uzasadnieniem, dowodami potwierdzajgcymi
stanowisko podmiotu oraz jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolnej
w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania do Departamentu Kontroli
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie™.

Informuje, iz podmiotowi kontrolujgcemu przystuguje prawo odmowy podpisania
informacji pokontrolnej. W przypadku odmowy podpisania prosze o odestanie jednego
egzemplarza niepodpisanej informacji pokontrolnej wraz z pismem zawierajgcym
uzasadnienie jej niepodpisania w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania
ostatecznej informacji pokontrolnej do Departamentu Kontroli w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warmirsko-Mazurskiego w Olsztynie?.

Podmiot kontrolowany zobligowany jest w terminie ... dni kalendarzowych od
dnia podpisania informacji pokontrolnej, do wdrozenia zalecen oraz przekazania
pisemnej informacji o stanie realizacji zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ich wdrozenie.

! Pouczenie stosowane we wstepnej Informacji pokontrolnej
2 Pouczenie stosowane w ostatecznej Informacji pokontrolnej
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11.10.

Zatgczniki do ,Instrukcji w sprawie organizaciji i trybu przeprowadzania kontroli projektéw wiasnych

Samorzgdu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego przez Departament Kontroli”.

projektu

Zatacznik — Wzor — Lista sprawdzaj

aca dotycz gca kontroli trwato $ci

BN L o (0] =]« [0
N0 LT 0 0[] QL
Podmiot realizujgCy ProjJekt: ... ... e

Lp.

10.

11.

12.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND Uwagi

Zgodno $¢€ z przepisami prawa krajowego i wspoélnotowego

Czy projekt zrealizowany przez Beneficjenta
jest zgodny z deklaracjg zawartg we Whniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie polityki
ochrony $rodowiska?

Czy projekt zrealizowany przez Beneficjenta
jest zgodny z deklaracjg zawartg we Whniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie polityki
réwnosci szans?

Czy projekt zrealizowany przez Beneficjenta
jest zgodny z deklaracjg zawartg we Whniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie polityki
spoteczenstwa informacyjnego?

Czy zmienit sie status podatkowy/forma
prawna Beneficjenta w stosunku zapiséw
whniosku o dofinansowanie projektu?

Czy zmienit sie rodzaj wykonywanej
dziatalno$ci przez Beneficjenta w stosunku
do zapiséw wniosku o dofinansowanie
projektu?

Czy w trakcie trwania okresu realizacji
projektu projekt zostat skontrolowany przez
Instytucje zewnetrzng np. NIK, UKS lub inng
instytucje?

Czy wydano zalecenia pokontrolne?

Czy Beneficjent wypeit zalecenia
pokontrolne?

Czy Beneficjent miat obowigzek
przeprowadzenia audytu zewnetrznego
zgodnie z Uchwatg o dofinansowanie
projektu?

Czy audyt zewnetrzny wykazat
nieprawidtowosci lub znaczne uchybienia w
projekcie?

Czy Beneficjent zrealizowat zalecenia
pokontrolne wskazane w raporcie audytu
zewnetrznego?

Czy wydatki poniesione w trakcie realizacji
projektu zostaty uznane jako kwalifikowane w
ramach RPO WiM?

46
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Znacz gca modyfikacja

Czy w projekcie wystgpita zmiana wynikajgca
ze zmiany charakteru wtasnosci danej pozycji
infrastruktury?

Czy w projekcie wystagpita zmiana
wptywajgca na charakter lub warunki jego
wykonania?

Czy w projekcie wystgpita zmiana wynikajgca
z zaprzestania produkcji?

Czy w projekcie wystgpita zmiana
przyznajgca firmie lub instytucji publicznej
nienalezne korzy$ci?

Cel projektu

Czy po zakonhczeniu realizacji do chwili
obecnej zachowano cele projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
zgodny z Wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie zostat
wpisany do ewidencji srodkéw
trwatych/wyposazenia Beneficjenta?

(jesli dotyczy)

Czy zakupiony srodek trwaty stuzy do
realizacji projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie znajduje
sie na stanie oséb/komorek wskazanych we
Whiosku o dofinansowanie projektu i jest
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem?
(jesli dotyczy)

Czy Beneficjent prowadzi akta dotyczace
zatrudnionych na potrzeby projektu
pracownikow?

(jesli Wniosek o dofinansowanie projektu to
przewiduje)

Czy obiekt budowlany jest zgodny

z Wnioskiem o dofinansowanie projektu

w zakresie charakterystycznych parametrow
technicznych?

(np.:kubatura, powierzchnia zabudowy,
wysokosé, diugosé, szerokosé, liczba
kondygnacii, inne) (jesli dotyczy)

Czy Beneficjent posiada pozwolenie na
uzytkowanie obiektu budowlanego?

(jesli dotyczy)

Finanse

Czy inwestycja po zakonczeniu realizacji
projektu jest finansowana ze srodkéw
wskazanych we Whniosku o dofinansowanie
projektu?

Czy zastosowano oddzielny system ksiegowy
na potrzeby realizacji projektu?
(wyodrebniona ewidencja ksiegowa)
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Czy Beneficjent posiada peing dokumentacje
finansowo - ksiegowg dotyczgca realizacji
projektu?

Czy na dokumentach finansowo-ksiegowych
znajduje sie informacja o sfinansowaniu
wydatkéw z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013?

Czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
stwierdzono zapisy/informacje mogace
Swiadczy¢ o finansowaniu projektu z innych
zrodet finansowania?

Czy zgodnie ze zlozonym oswiadczeniem
Beneficjent posiada status podatnika VAT?
Czy Beneficjent posiada oryginalng
dokumentacje potwierdzajgcg jego
zarejestrowanie jako podatnika VAT?

Czy w trakcie kontroli projektu
zaobserwowano przestanki pozwalajgce
stwierdzi¢, iz projekt generuje dochéd
(pomimo deklaracji Beneficjenta, iz dochodu
nie generuje)?

Czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
stwierdzono zapisy/informacje mogace
Swiadczy¢ o finansowaniu projektu z innych
zrodet finansowania?

- czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
istniejg zapisy Swiadczgce o finansowaniu
wydatku z PROW 07-13 (,,Przedstawiono do
refundacji w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013)?

- czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
istniejg zapisy $wiadczace o finansowaniu
wydatku z PO RYBY (,Przedstawiono do
refundacji w ramach Programu Operacyjnego
Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-
2013)?

Zarzadzanie projektem, sprawozdawczo $¢

Czy po zakonhczeniu okresu realizacji
projektu zarzgdzanie powierzono instytucji
wymienionej we Whniosku o dofinansowanie
projektu?

Czy wskazniki umieszczone w tabeli A
zostaly osiggniete i utrzymane na poziomie
okreslonym we Whniosku o dofinansowanie
projektu?

Informacja i promocja

Czy Beneficjent wypetnia obowigzki
dotyczace informacji i promociji projektu po
okresie realizacji projektu?

Archiwizacja

Czy Beneficjent przechowuje dokumentacije
projektowg zgodnie z oswiadczeniem z pkt
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24 wniosku o ptatnosé¢ koncowa?

Kontrola osiggniecia
projektowanych
wskaznikéw produktu

1.
2.

3.

Kontrola osiggniecia
projektowanych
wskaznikow rezultatu

1.

2.

Zrodlo  Jednostka
danych miary

Zrodlo  Jednostka
danych miary

Wartos¢
poczatkowa

Wartosé
poczgtkowa

Wartos¢
docelowa

Wartosé
docelowa

Wartos¢
osiggnieta

Wartosé
osiggnieta

%
realizacji

%
realizacji
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11.11.  Zalgcznik — Wz6r — Informacja pokontrolna z kontroli tr ~ wato $ci projektu

do uzytku stuzbowego
K-ZRPO.
K-ZKPW.

INFORMACJA POKONTROLNA
dotycz gca

kontroli trwato sci

Projektu pn. ,, ...” , 0 numerze: .......
Data dokonanej
kontroli:
Jednostka Departament Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
kontrolujgca: Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Koordynator Zespotu ...............cccceoeeeieiien
kontrolujgcego: (Imie, nazwisko, stanowisko)

Cztonkowie Zespotu  (Imig, nazwisko, stanowisko),
Kontrolujacego; ....................................
(Imie, nazwisko, stanowisko)
Upowaznienie Nr o zdnia wydane przez
O KONTIOl: e
- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgce przepisy o0golne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci (Dz. Urz. UE seria L nr 210, s. 25 z dnia
31.07.2006 r.).
- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajgce szczegétowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu

Podstawa prawna Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
przeprowadzenia Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzgdzenia
kontroli: (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady

w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. seria L nr 45, s. 3 z dnia 15.02.2007 r.).

- Art. 26, ust. 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju tj. Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz.
712 ze zm.

- § ust. ... Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marsza’fkowsklego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr
Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia ......
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Beneficjent: Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie

Podmiot
kontrolowany
realizujgcy projekt
w imieniu
Beneficjenta:
Adres podmiotu
kontrolowanego:

Miejsce kontroli:
Nr konkursu:

Tytut projektu:

Nr projektu:
Uchwata nr/z dnia:
Priorytet:
Dziatanie:

Poddziatanie:

Kierownik
kontrolowanej
komorki
organizacyjnej/
jednostki
organizacyjnej:

Cel kontroli:

Okres poddany
kontroli:

N [[] kontrola dorazna
Typ kontroli: [ ] kontrola planowa

USTALENIA KONTROLI:
1. Ustalenia stanu faktycznego:

- zgodnos¢ z przepisami prawa krajowego i wspdélnotowego,
- zakres finansowy,

- realizacja celu projektu,

- informacja i promocja,

- sprawozdawczos$c¢ i zarzgdzanie projektem,

- przechowywanie dokumentéw/archiwizacja,
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Procent faktur skontrolowanych (okresli¢ probke kontrolng)
..%

[] tak
[]

nie
2.  Nieprawidtowo $ci

Zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia 1083/2006 (Dz.U.UE L Nr 210,
poz. 25, z 31lipca 2006 r. z p6zn. zm.) oraz uwzgledniajgc inne przepisy prawa krajowego
oraz wspolnotowego za nieprawidiowo $é na gruncie funkcjonowania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego nalezy uwazac jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowego wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktore
powoduje lub mogtoby spowodowa¢ szkode w budzecie ogo6lnym Unii Europejskiej
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogélnego.

1) Stwierdzono nieprawidtowosci

D tak
D nie
Czy podlega
Lp. NIEPRAWIDLOWOSCI ; nsakn“;gk raportowaniu
W TAK NIE
3.
4.

RAZEM

2) Dziatania naprawcze podjete w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami

] dotyczy
] nie dotyczy

Jezeli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac dziatania naprawcze:

3) Nieprawidtowosci na etapie realizacji projektu

[] odnotowane

[] nie odnotowane

Jezeli odznaczono ,odnotowano”, nalezy opisac jakie:
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4) Realizowane dziatania naprawcze podjete w zwigzku z odnotowanymi uprzednio
nieprawidtowosciami

] dotyczy

] nie dotyczy

Jezeli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac jakie:

3. Weryfikacja wdro zenia zalece n pokontrolnych

Czy w ramach przeprowadzonej kontroli istnieje koniecznos¢ zweryfikowania wdrozenia
zaleceh pokontrolnych z poprzednich kontroli przeprowadzanych w jednostce
kontrolowanej?

] dotyczy

[] nie dotyczy

Jezeli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac jakie:

4. Uwagi, wnioski, zalecenia

5. Pouczenie

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang i zaparafowang na kazdej stronie Informacje
pokontrolng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania.

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje, przed podpisaniem Informacji pokontrolnej,
prawo zgtoszenia uzasadnionych uwag izastrzezen do tresci ustalen zawartych
w Informacji pokontrolnej w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej
informaciji.

Zastrzezenia i uwagi wniesione przez podmiot kontrolowany do tresci ustalen zawartych
w przedmiotowej informacji pokontrolnej wniesione po wyznaczonym terminie nie bedg
rozpatrywane i nie podlegajg uwzglednieniu przez Departament Kontroli.

Dodatkowe dowody w sprawie ztozone przez podmiot kontrolowany sg rozpatrywane
przez Departament Kontroli, tylko pod warunkiem, iz zostaty ziozone w powyzej
okreslonym terminie tj. 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informaciji.

Wszelkie dodatkowe dowody przedstawione po uptywie tego terminu sg pomijane.

W przypadku zgloszenia zastrzezen, podmiot kontrolowany przekazuje pismo
z zastrzezeniami oraz dowodami potwierdzajgcymi stanowisko podmiotu do Departamentu
Kontroli wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolne;.

Departament Kontroli dokona analizy zasadnosci wniesienia uwag. Uznanie zastrzezen
bedzie skutkowato dokonaniem stosownych zmian w tresci Informacji pokontrolne;j.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest réwnoznaczne z przyjeciem zobowigzania
wykonania wszystkich zalecen pokontrolnych.
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Departament Kontroli wnosi o wdrozenie wymienionych w Informacji pokontrolnej zalecen
oraz przekazania pisemnej informacji o realizacji zaleceh pokontrolnych wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi ich wdrozenie w terminie ... dni kalendarzowych od
dnia podpisania niniejszej Informacji pokontrolnej.

Informacje pokontrolng sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolne;.
Data sporzgdzenia informacji pokontrolnej:

Zespot kontroluj gcy w skladzie:

Koordynator Zespotu kontrolujgcego ............ccoveiiininnnnn.

Czionek Zespotu kontrolujgcego ..o
data i podpis

Podmiot Kontrolowany:

dataipodpis

5. Pouczenie (stosowane w ostatecznej wersji inform  acji pokontrolnej)

Podmiot kontrolowany odsyla podpisang i zaparafowang na kazdej stronie Informacije
pokontrolng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania.

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo odmowy podpisania Informacji
pokontrolne;.

W przypadku odmowy jej podpisania Podmiot zobowigzany jest do ztozenia pisemnych
wyjasnien odmowy w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej
Informacji pokontrolnej. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje
realizacji zalecen pokontrolnych w niej zawartych.

Podpisanie Informacji pokontrolnej jest réwnoznaczne z przyjeciem zobowigzania
wykonania wszystkich zalecen pokontrolnych.

Departament Kontroli wnosi o wdrozenie wymienionych w Informacji pokontrolnej zalecen
oraz przekazania pisemnej informacji o realizacji zalecen pokontrolnych wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi ich wdrozenie w terminie ... dni kalendarzowych od
dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolne;j.

Informacje pokontrolng sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolne;.
Data sporzgdzenia informacji pokontrolnej:

54



Zalgczniki do ,Instrukcji w sprawie organizacji i trybu przeprowadzania kontroli projektéw wtasnych
Samorzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego przez Departament Kontroli”.

Zespot kontroluj gcy w sktadzie:

Koordynator Zespotu kontrolujgcego ..o
data i podpis

Czlonek Zespotu kontrolujgcego
data i podpis

Podmiot Kontrolowany:

 dataipodpis
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11.12.  Zalgcznik — Wzor - Protokot z wizyty monitoringowej

K-ZRPO.

Protokét z wizyty monitoringowej

Data przeprowadzenia
wizyty:

Jednostka
przeprowadzajgca
wizyte:

Osoby
przeprowadzajgce
wizyte monitoringowg
Upowaznienie NF zdnia .................e...... wydane przez
do wizyty:

Departament Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgce przepisy o0golne dotyczace
Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci (Dz. Urz. UE seria L nr 210, s. 25 z dnia
31.07.2006 r.).

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8
grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegOtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz

wizyty: rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu

' Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. seria L nr 45, s. 3 z dnia
15.02.2007 r.).

- Art. 26, ust. 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju tj. Dz. U. z 2009 r., Nr 84,
poz. 712 ze zm.

- 8 ..., ust. ... Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie stanowigcego zalgcznik do uchwatly Nr .......
Zarzgdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia ...

Podstawa prawna
przeprowadzenia
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Czes¢ A - dotycz gca realizacji szkolenia
(Czes¢ A wypetniona zostaje w przypadku przeprowadzenia wizyty monitoringowej dotyczgcej realizacji

szkolenia)

Temat szkolenia:

Data przeprowadzenia szkolenia:

Miejsce przeprowadzenia
szkolenia:

Nazwa firmy przeprowadzajgcej
szkolenie:

Dane osoby/oséb
prowadzgcej/cych szkolenie:

Liczba osdéb, dla ktorych
zorganizowano szkolenie
(zgodnie ze zgtoszeniem):
Data przeprowadzenia wizyty
monitoringowej:

=

Dane 0s6b przeprowadzajgcych
wizyte monitoringowa: 2

Cel przeprowadzenia wizyty
monitoringowej:

Lp. Pytanie/Informacja Tak/Nie Uwagi

1. Czy szkolenie zostalo zorganizowane
zgodnie z programem/planem?

2. Czy w trakcie szkolenia sprawdzono
obecnos$¢ uczestnikdw szkolenia za
pomoca listy obecnosci?

3. Czy liczba oséb podpisanych na liscie
obecnosci jest zgodna z liczbg 0s6b
obecnych na szkoleniu?

4, Czy liczba 0s6b uczestniczaca
w szkoleniu jest zgodna z liczbg oséb,
dla ktérych zorganizowano szkolenie?

5. Czy wszyscy uczestnicy szkolenia
otrzymali materialy szkoleniowe?
6. Czy materiaty szkoleniowe zostaty

odpowiednio oznaczone zgodnie
z zasadami promocji?
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7. Czy w pomieszczeniu szkolenia
zastosowano tablice informacyjne
nt. zrodia finansowania szkolenia?

8. Czy w ramach szkolenia zapewniony byt
poczestunek tzw. przerwy kawowe?

0. Czy wyktadoweca byt przygotowany
merytorycznie do szkolenia?

10. @ Czy wyktadowca odpowiadat na pytania
zadawane przez uczestnikow szkolenia?

11. Czy w trakcie szkolenia wyktadowca
stosowat srodki dydaktyczne?

Data sporzagdzenia Protokotu: ..................

Protokét zostat sporzgdzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym, dla
kazdej ze stron.

Podpisy 0s6b przeprowadzajgcych wizyte monitoringowa:

1. Imie i nazwisko
2. Imie i nazwisko

Czes¢é B - dotycz gca realizacji projektu pn. ,, ...”, 0 numerze:

(Czesc¢ B wypelniona zostaje w przypadku przeprowadzenia wizyty monitoringowej dotyczacej realizacji
projektu)

Podmiot kontrolowany:

Adres podmiotu
kontrolowanego:
Miejsce
przeprowadzenia
wizyty:

Nr konkursu:

Tytut projektu:

Nr projektu:
Uchwata nr/z dnia:
Priorytet:
Dziatanie:

Poddziatanie:
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Kierownik
kontrolowanej
komorki/jednostki
organizacyjnej:

Cel przeprowadzenia
wizyty monitoringowe;:

USTALENIA:
Ustalenia stanu faktycznego:

- Zgodno$¢ realizacji projektu z wnioskiem o dofinansowanie projektu i uchwatg
o dofinansowanie projektu,
- Zakres rzeczowy,

- Informacja i promocja

Data sporzagdzenia Protokotu: ..................

Protokét zostat sporzgdzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym, dla
kazdej ze stron.

Osoby przeprowadzajgce wizyte monitoringowa;:

2. Data i podpis
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11.13.  Zalgcznik — Wzoér — Opinia z przeprowadzonej kontroli ex ante

K-ZKPW.

Opinia
dotycz gca
kontroli ex ante dokumentaciji przetargowe;j ...

projektu pn. ,, ...”, o numerze: ...

realizowanego przez ...

INFORMACJE OGOLNE

Kontrole  przeprowadzit zespdt  kontrolujgcy  Departamentu  Kontroli  Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w sktadzie:

T — Koordynator zespotu,

........................ — iiiiiiiiienen.... — CzZiONek zespotu,

Kontrole przeprowadzono w dniach od ... do ... 20....r.

1. Zakres kontroli

Podstawy prawne przeprowadzenia kontroli

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci (Dz. Urz. UE seria L
nr 210, s. 25 z dnia 31.07.2006 r.).

Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz

Rozporzagdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. seria L nr 45, s. 3 z dnia
15.02.2007 r.).

- 8§ ..., ust. ... Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr .......
Zarzagdu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia .........

- 8§ 13 uchwaly nr ............. Zarzgdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia
............... 20..... r. o dofinansowanie projektu.

w

Wykaz stosowanych skrotow

B

Osoby udzielaj gce informaciji

.  USTALENIA KONTROLI

1. Dokumentacja przekazana do kontroli

1.1 Podmiotowa i przedmiotowa zgodno $¢é dokumentacji przetargowej z wnioskiem

i uchwat g o dofinansowanie projektu

1.2 Zgodno $¢é dokumentacji o udzielenie zamowienia publicznego z ustaw g Prawo

zamowie A publicznych.

1.3 Informacja i promocja
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l1l. OPINIA | UWAGI ZESPOLU KONTROLUJ ACEGO

IV. POUCZENIE

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang opinie zespotu kontrolujgcego w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty jej otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje, przed
podpisaniem opinii, prawo zgtoszenia uzasadnionych uwag i zastrzezenh do tresci ustalen

zawartych w opinii w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania.

W przypadku zgloszenia zastrzezen, podmiot kontrolowany przekazuje pismo
z zastrzezeniami do Departamentu Kontroli wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej

opinii zespotu kontrolujgcego.

Zespot kontrolujgcy Departamentu Kontroli dokona analizy zasadnosci wniesienia uwag.

Uznanie zastrzezen bedzie skutkowato dokonaniem stosownych zmian w tresci opinii.

Podpisanie opinii zespotu kontrolujgcego jest rébwnoznaczne z przyjeciem zobowigzania

do wykonania wszystkich uwag i zalecen.

W przypadku przyjecia zobowigzania do wykonania uwag | zalecen zespotu
kontrolujgcego, podmiot kontrolowany zobowigzany jest do przestania do Departamentu
Kontroli dokumentow potwierdzajgcych dokonanie stosowanych poprawek. Poprawki
winny by¢ naniesione w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje np. poprzez zastosowanie
innego koloru, zaznaczenie tekstu oraz przez skreslenie teksu zastepowanego inng
trescig. Forma wprowadzenia poprawek dotyczy rowniez sposobu wprowadzenia innych

zmian w opiniowanej dokumentacji.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w aktach kontroli.

Niniejszg opinie sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Miejscowosc¢, dnia ................. 20....r.
Zespot kontroluj gcy w skladzie:

Data i podpis
Podmiot Kontrolowany:
Data i podpis
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11.14.  Zalgcznik — Wzor - Wykaz akt kontroli

Wykaz akt kontroli

Lp.

Nazwa dokumentu

Cechy dokumentu:
numer, symbol, znak

Data
sporzadzenia
dokumentu

Nr akt
kontroli

Strony
od - do

10.

11.

12.

13.

14.

16.

17.
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