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dokumentu
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Tresé przed zmian g

Przygotowanie do kontroli

2) Koordynator Kontroli lub/i Czlonek Zespotu przez niego wyznaczony zbiera informacje
wewnetrzne z BKD, BM, BP-P [Zatgcznik nr 4.1.7] oraz dokumenty dotyczace realizacji
projektu pobierane za potwierdzeniem [Zatacznik nr 4.1.26] =z wlasciwych jednostek
organizacyjnych ZPRR na potrzeby przeprowadzenia kontroli.

Tresé po zmianie

Przygotowanie do kontroli



2) Koordynator Kontroli lub/i Czlonek Zespotu przez niego wyznaczony zbiera informacje
wewnetrzne z BKD, BM, BP-P [Zatgcznik nr 4.1.7] oraz dokumenty dotyczace realizacji
projektu pobierane za potwierdzeniem [Zatacznik nr 4.1.24] z wlasciwych jednostek
organizacyjnych ZPRR na potrzeby przeprowadzenia kontroli.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
173-174 4.1 4.1.1 4.1.1.33

Tres¢é przed zmian g

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Koordynator Kontroli lub/i Czlonek Zespotu przez niego wyznaczony opracowuje ha pismie
program kontroli [Zatgcznik nr 4.1.15] w terminie co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
planowang kontrola. Program kontroli [Zatgacznik nr 4.1.15 ] m.in. przewiduje przeprowadzenie
badania w zakresie:

5) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony przygotowuje listy
sprawdzajace [Zataczniki nr: 4.1.16 , 4.1.29, 4.1.30] jakimi bedzie postugiwal sie Zespot
Kontrolujacy. Listy te sg wypetniane w trakcie kontroli, po zakohczeniu czynnosci kontrolnych
umieszczane sg na niej podpisy Czionkéw Zespotu Kontrolujgcego odpowiedzialnych
merytorycznie lub w zaleznosci od listy caty Zespét Kontrolujgcy. Listy sprawdzajgce powinny
zawiera¢ wszystkie niezbedne dane umozliwiajgce przeprowadzenie dokiadnego badania
zakresu objetego programem kontroli.

Przygotowanie do kontroli
2) Koordynator Kontroli lub/i Czionek Zespolu przez niego wyznaczony zbiera informacje
wewnetrzne z BBIPT [Zatacznik nr 4.1.17 ], oraz dokumenty dotyczace realizacji operaciji
pobierane za potwierdzeniem [Zatgcznik nr 4.1.26 ] z wiadciwych jednostek organizacyjnych
ZPRR na potrzeby przeprowadzenia kontroli.

Przygotowanie informacji pokontrolnej

1) W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonczenia kontroli (kohcowej daty waznosci
upowaznienia) Zespot Kontrolujgcy sporzadza w formie pisemnej informacje pokontrolna.
Informacja pokontrolna [Zatacznik nr 4.1.18 ] sporzadzana jest zgodnie z podziatem pracy
wyznaczonym przez Koordynatora Kontroli. Za spoéjnosé izgodnos¢ zapiséw informacji
pokontrolnej z procedurami i wymogami 1Z odpowiada Koordynator Kontroli.

6) Informacje pokontrolng [Zatgcznik nr 4.1.18 ] i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.28 ]
sporzadzajg Czlonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podziatem pracy. Za spojnosé
informacji pokontrolnej odpowiada Koordynator Kontroli, ktéry przekazuje jg do weryfikacji
Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna sporzadzana jest wdwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujace;.

Tresé po zmianie

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Koordynator Kontroli lub/i Czionek Zespolu przez niego wyznaczony opracowuje na pismie
program kontroli [Zatacznik nr 4.1.14 ] wterminie co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
planowang kontrolg. Program kontroli [Zatgqcznik nr 4.1.14 ] m.in. przewiduje przeprowadzenie
badania w zakresie:

5) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony przygotowuje listy
sprawdzajace [Zataczniki nr: 4.1.15 , 4.1.27, 4.1.28] jakimi bedzie postugiwal sie Zespot



Kontrolujacy. Listy te sg wypetniane w trakcie kontroli, po zakohczeniu czynnosci kontrolnych
umieszczane sg na niej podpisy Cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego odpowiedzialnych
merytorycznie lub w zaleznosci od listy caty Zespét Kontrolujacy. Listy sprawdzajgce powinny
zawiera¢ wszystkie niezbedne dane umozliwiajgce przeprowadzenie dokiadnego badania
zakresu objetego programem kontroli.

Przygotowanie do kontroli
2) Koordynator Kontroli lub/i Czionek Zespolu przez niego wyznaczony zbiera informacje
wewnetrzne z BBIPT [Zatacznik nr 4.1.16 ], oraz dokumenty dotyczace realizacji operaciji
pobierane za potwierdzeniem [Zatgcznik nr 4.1.24 ] z wiadciwych jednostek organizacyjnych
ZPRR na potrzeby przeprowadzenia kontroli.

Przygotowanie informacji pokontrolnej

1) W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonczenia kontroli (koncowej daty waznosci
upowaznienia) Zesp6t Kontrolujacy sporzadza w formie pisemnej informacje pokontrolna.
Informacja pokontrolna [Zatacznik nr 4.1.17 ] sporzadzana jest zgodnie z podzialem pracy
wyznaczonym przez Koordynatora Kontroli. Za spdjnosé izgodnos¢ zapiséw informacii
pokontrolnej z procedurami i wymogami IZ odpowiada Koordynator Kontroli.

6) Informacje pokontrolng [Zatacznik nr 4.1.17] i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.26 ]
sporzadzajg Czlonkowie Zespotu Kontrolujacego zgodnie z podziatem pracy. Za spojnosé
informacji pokontrolnej odpowiada Koordynator Kontroli, ktéry przekazuje jg do weryfikacji
Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna sporzadzana jest w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujgce;j.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
180-185 4.1 4.1.1 4.1.1.3.4

Tresé przed zmian g

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej
5) Wyznaczony przez Koordynatora Kontroli Czionek zespotu sporzadza, pismo informujace o
kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu [Zatacznik nr4.1.20] i przekazuje je do
weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR
i zatwierdzenia przez jednego z Czionkéw Zarzadu WWM Ilub osobe przez niego
upowazniona. Zaakceptowane pismo przesyta faksem iw wersji papierowej (ewentualnie
elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma informujgcego o kontroli na miejscu realizacji
projektu stanowigcego zatacznik) do jednostki kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie o
otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w formie potwierdzenia telefonicznego.
Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych
1) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony opracowuje na pismie
program kontroli [Zatgcznik nr 4.1.22 ] w terminie co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
planowang kontrolg. Program kontroli [Zatgcznik nr 4.1.22 ] m.in. przewiduje przeprowadzenie
badania w zakresie:
5)Koordynator Kontroli lub/i Czlonek Zespolu przez niego wyznaczony przygotowuje listy
sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.23 ], [Zatacznik nr 4.1.29 ], [Zatlacznik nr 4.1.30] jakimi
bedzie postugiwal sie Zespét Kontrolujgcy. Listy te sg wypetiane w trakcie kontroli,
po zakonczeniu czynnosci kontrolnych umieszczane sg na niej podpisy Czlonkéw Zespotu
Kontrolujacego odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od listy caly Zespot
Kontrolujacy. Listy sprawdzajace powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne dane umozliwiajace
przeprowadzenie doktadnego badania zakresu objetego programem kontroli.
Przygotowanie do kontroli
2)Koordynator Kontroli lub/i Czionek Zespolu przez niego wyznaczony zbiera informacje
wewnetrzne z BP i BPIR [Zatacznik nr 4.1.24 ] oraz dokumenty dotyczace realizacji projektu
pobierane za potwierdzeniem [Zatgcznik nr 4.1.26 ] z wtasciwych jednostek organizacyjnych
ZPRR na potrzeby przeprowadzenia kontroli.
4) W przypadku wystagpienia trudnosci z interpretacjg dotyczaca zakwalifikowania danego kosztu do
odpowiedniej kategorii zgodnie z obowigzujgcymi dla danego projektu Wytycznymi w sprawie
kwalifikowalnosci wydatkéw, Koordynator Kontroli wystepuje z prosbg do odpowiedniego Biura




BP o pisemng interpretacje, do jakiej kategorii kosztow zaliczy¢ dany wydatek [Zatacznik nr
4.1.25].
Informowanie o kontroli
1) O terminie przeprowadzenia wizyty Beneficjent powinien zosta¢ skutecznie poinformowany.

Koordynator Kontroli lub/i Czionek Zespotu przez niego wyznaczony przygotowuje pismo
informujace
o kontroli [Zatacznik nr 4.1.20 ], ktére zawiera w szczegdllnosci:
a) oznaczenie jednostki kontrolujgcej,
b) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,
c) imie i nazwisko Koordynatora Kontroli,
d) imiona i nazwiska oraz stanowiska w 1Z pozostatych Cztonkéw Zespotu Kontrolujacego,
e) nazwe i siedzibe podmiotu kontrolowanego,
f) temat i zakres kontroli,
g) termin rozpoczecia czynnos$ci kontrolnych.

Przygotowanie informacji pokontrolnej

1) W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonhczenia kontroli (korncowej daty waznosci
upowaznienia) Zesp6t Kontrolujgcy sporzadza w formie pisemnej informacje pokontrolna.
Informacja pokontrolna [Zatacznik nr 4.1.27 ] sporzadzana jest zgodnie z podziatem pracy
wyznaczonym przez Koordynatora Kontroli. Za spo6jnos¢ izgodnosé zapisOw informaciji
pokontrolnej z procedurami i wymogami 1Z odpowiada Koordynator Kontroli.

6) Informacje pokontrolng [Zatacznik nr 4.1.27] i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.28 ]
sporzadzajg Cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podziatem pracy. Za spéjnosc
informacji pokontrolnej odpowiada Koordynator Kontroli, ktéry przekazuje ja do weryfikaciji
Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna sporzadzana jest w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujace;.

Tres¢ po zmianie

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

5) Wyznaczony przez Koordynatora Kontroli Czionek zespotu sporzadza, pismo informujace o
kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu [Zatacznik nr4.1.19] i przekazuje je do
weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR
i zatwierdzenia przez jednego z Czionkéw Zarzadu WWM Ilub osobe przez niego
upowazniona. Zaakceptowane pismo przesyta faksem iw wersji papierowej (ewentualnie
elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma informujgcego o kontroli na miejscu realizaciji
projektu stanowigcego zatacznik) do jednostki kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie o
otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w formie potwierdzenia telefonicznego.

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Koordynator Kontroli lub/i Czlonek Zespotu przez niego wyznaczony opracowuje na pismie
program kontroli [Zatgcznik nr 4.1.20 ] w terminie co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
planowang kontrolg. Program kontroli [Zatgcznik nr 4.1.20 ] m.in. przewiduje przeprowadzenie
badania w zakresie:

5)Koordynator Kontroli lub/i Czlonek Zespolu przez niego wyznaczony przygotowuje listy
sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.211], [Zatacznik nr 4.1.27 ], [Zalacznik nr 4.1.28 ] jakimi
bedzie postugiwat sie Zespdt Kontrolujacy. Listy te sg wypelniane w trakcie kontroli,
po zakonczeniu czynnosci kontrolnych umieszczane sg na niej podpisy Cztonkéw Zespotu
Kontrolujacego odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od listy caly Zespot
Kontrolujacy. Listy sprawdzajgce powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne dane umozliwiajace
przeprowadzenie doktadnego badania zakresu objetego programem kontroli.

Przygotowanie do kontroli
2) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony zbiera informacije
wewnetrzne z BP i BPIR [Zatacznik nr 4.1.22 ] oraz dokumenty dotyczace realizacji projektu
pobierane za potwierdzeniem [Zatacznik nr 4.1.24] z wlasciwych jednostek organizacyjnych
ZPRR na potrzeby przeprowadzenia kontroli.

AW przypadku wystapienia trudnosci z interpretacjg dotyczacag zakwalifikowania danego kosztu do
odpowiedniej kategorii zgodnie z obowigzujgcymi dla danego projektu Wytycznymi w sprawie
kwalifikowalnosci wydatkéw, Koordynator Kontroli wystepuje z prosbg do odpowiedniego Biura



BP o pisemng interpretacje, do jakiej kategorii kosztow zaliczy¢ dany wydatek [Zatacznik nr
4.1.23].
Informowanie o kontroli
1) O terminie przeprowadzenia wizyty Beneficjent powinien zosta¢ skutecznie poinformowany.
Koordynator Kontroli lub/i Czionek Zespotu przez niego wyznaczony przygotowuje pismo
informujace
o kontroli [Zatacznik nr 4.1.19 ], ktére zawiera w szczegdllnosci:
a) oznaczenie jednostki kontrolujgcej,
b) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,
c) imie i nazwisko Koordynatora Kontroli,
d) imiona i nazwiska oraz stanowiska w 1Z pozostatych Cztonkéw Zespotu Kontrolujacego,
e) nazwe i siedzibe podmiotu kontrolowanego,
f) temat i zakres kontroli,
g) termin rozpoczecia czynnos$ci kontrolnych.

Przygotowanie informacji pokontrolnej

1) W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonczenia kontroli (koncowej daty waznosci
upowaznienia) Zesp6t Kontrolujgcy sporzadza w formie pisemnej informacje pokontrolna.
Informacja pokontrolna [Zatacznik nr 4.1.25 ] sporzadzana jest zgodnie z podziatem pracy
wyznaczonym przez Koordynatora Kontroli. Za spéjnos¢ izgodnos¢ zapiséw informacii
pokontrolnej z procedurami i wymogami 1Z odpowiada Koordynator Kontroli.

6) Informacje pokontrolng [Zatacznik nr 4.1.25] i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.26 ]
sporzadzajg Czlonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podziatem pracy. Za spojnosé
informacji pokontrolnej odpowiada Koordynator Kontroli, ktéry przekazuje jg do weryfikaciji
Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna sporzgadzana jest w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz jednostki kontrolujace;.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
4. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
188 4.1 4.1.1 4.1.1.3.6

Tresé przed zmian g

8)Weryfikacja kompletnosci dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu/RPD dokonywana jest
na podstawie Listy sprawdzajgcej [Zatgacznik nr 4.1.37 ].

10)Po przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu Pracownik BK przygotowuje
w dwéch egzemplarzach informacje o jej zakonczeniu [Zatgcznik nr 4.1.36 ].

13)Pracownik BK niezwlocznie po przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu
wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) (jednak nie pozniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia) informacje na temat kontroli w zakresie ustalonym w tym systemie
oraz do rejestru przeprowadzonych kontroli na zakonczenie realizacji projektu/RPD
[Zatacznik nr 4.1.38 ].

Tres¢ po zmianie

8)Weryfikacja kompletnosci dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu/RPD dokonywana jest
na podstawie Listy sprawdzajgcej [Zatgacznik nr 4.1.34 ].

10)Po przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu Pracownik BK przygotowuje
w dwéch egzemplarzach informacje o jej zakonczeniu [Zatgcznik nr 4.1.33 ].

13)Pracownik BK niezwlocznie po przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu
wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) (jednak nie pozniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia) informacje na temat kontroli w zakresie ustalonym w tym systemie
oraz do rejestru przeprowadzonych kontroli na zakonczenie realizacji projektu/RPD
[Zatacznik nr 4.1.35 ].



Lp.: ZAKRES ZMIAN:
5. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
189 4.1 4.1.1 4.1.1.3.7

Tres¢é przed zmian g

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

5) Koordynator Kontroli lub/i Czionek Zespotu przez niego wyznaczony przygotowuje listy
sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.40 ] jakimi bedzie postugiwat sie Zesp6t Kontrolujacy. Listy te sg
wypetiane w trakcie kontroli, po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych umieszczane sg na niej
podpisy Cztonkéw Zespotu Kontrolujacego odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od
listy caly Zespdt Kontrolujacy. Listy sprawdzajace powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne dane
umozliwiajgce przeprowadzenie doktadnego badania zakresu objetego programem kontroli.

Tresé po zmianie

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

5) Koordynator Kontroli lub/i Czionek Zespotu przez niego wyznaczony przygotowuje listy
sprawdzajgce [Zatacznik nr 4.1.37 ] jakimi bedzie postugiwat sie Zesp6t Kontrolujacy. Listy te sg
wypetiane w trakcie kontroli, po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych umieszczane sg na niej
podpisy Cztonkéw Zespotu Kontrolujacego odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od
listy caly Zesp6t Kontrolujacy. Listy sprawdzajace powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne dane
umozliwiajgce przeprowadzenie doktadnego badania zakresu objetego programem kontroli.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
198 4.1 4.1.1 4.1.1.3.9

Tres¢é przed zmian g

Opiniowanie zgodno $ci dokumentacji przetargowej pod wzgl edem podmiotowej
i przedmiotowej zgodno $ci z wnioskiem i umow g o dofinansowanie projektu
2)Po dostarczeniu przez Beneficienta do BK dokumentacji okre$lonej w pkt 1) Pracownik

3)

wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych wystepuje do BP o przekazanie
petnej dokumentacji dotyczacej danego wniosku o dofinansowanie projektu w celu zaopiniowania
dokumentaciji przetargowej [Zatgcznik nr 4.1.26 |

Projekt ogtoszenia o zamoOwieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana przez
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamoéwien publicznych w BK wg ,Czesci I”
listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr 4.1.29 ], pod wzgledem podmiotowej, przedmiotowej zgodno$ci
z wnioskiem o dofinansowanie projektu, umowg o0 dofinansowanie projektu i studium
wykonalnos$ci/biznes planem oraz stosowania wymaganych elementéw promocyjnych
i informacyjnych, w terminie do 30 dni kalendarzowych .

9) Wszystkie wydane opinie PZP ewidencjonowane sg w Rejestrze opinii PZP [Zatacznik nr 4.1.33 ].

Kontrola udzielania zaméwie n publicznych

2) Kontrola udzielania zamowien publicznych przeprowadzana jest wg listy sprawdzajacej
[Zatacznik nr 4.1.29 ] dla zamowien realizowanych na podstawie trybéw okreslonych w ustawie
PZP i listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.30 ] dla zaméwien zwolnionych ze stosowania ustawy
PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

5)Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych w BK weryfikuje
przekazang dokumentacje zgodnie z lista sprawdzajgcg [Zatacznik nr 4.1.29] dla zamoéwien
realizowanych na podstawie trybéw okreslonych w ustawie PZP i z listg sprawdzajaca [Zatacznik
nr 4.1.30] dla zamoéwien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8




ww. ustawy i sporzadza pismo z ewentualnymi uwagami, oraz z informacjg o wysokosci korekty
finansowej, jesli w toku weryfikacji dokumentéw zaistnieje koniecznos¢ jej natozenia. Pismo
weryfikowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR.
8) W przypadku wykrycia naruszenia przepisdw PZP stosuje sie Katalog naruszen ustawy PZP
[Zatacznik nr 4.1.33 ], klasyfikujacy naruszenie jako skutkujgce badz nie skutkujace korektg
finansowa.

Kontrola udzielania zaméwie n w przypadku Beneficjentow zwolnionych podmiotowo

ze stosowania ustawy PZP
2) Kontrola udzielania zamowien przeprowadzana jest wg listy sprawdzajacej [Zatacznik nr
4.1.31] dla zamoéwien realizowanych przez Beneficjentéw zwolnionych podmiotowo ze stosowania
ustawy PZP.

5) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych w BK weryfikuje
przekazang dokumentacje zgodnie z lista sprawdzajaca [Zatacznik nr 4.1.31 ] i sporzadza pismo
z ewentualnymi uwagami, oraz z informacjg o uznaniu wydatku za koszt niekwalifikowalny, jesli w
toku weryfikacji dokumentow zaistnieje naruszenie prawa wspolnotowego i krajowego. Pismo
weryfikowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR.

Tresé po zmianie

Opiniowanie zgodno $ci dokumentacji przetargowej pod wzgl edem podmiotowej

i przedmiotowej zgodno $ci z wnioskiem i umow @ o dofinansowanie projektu

2)Po dostarczeniu przez Beneficienta do BK dokumentacji okreslonej w pkt 1) Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych wystepuje do BP o przekazanie
petnej dokumentacji dotyczacej danego wniosku o dofinansowanie projektu w celu zaopiniowania
dokumentaciji przetargowej [Zatgcznik nr 4.1.24 ]

3) Projekt ogtoszenia o zaméwieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana przez
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych w BK wg ,,Czesci I”
listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.27 ], pod wzgledem podmiotowej, przedmiotowej zgodnosci
z wnioskiem o dofinansowanie projektu, umowg o dofinansowanie projektu istudium
wykonalnosci/biznes planem oraz stosowania wymaganych elementéw promocyjnych
i informacyjnych, w terminie do 30 dni kalendarzowych .

9) Wszystkie wydane opinie PZP ewidencjonowane sg w Rejestrze opinii PZP [Zatacznik nr 4.1.32 ].

Kontrola udzielania zamoéwie n publicznych

2) Kontrola udzielania zamdéwien publicznych przeprowadzana jest wg listy sprawdzajacej [Zatacznik
nr 4.1.27] dla zamdéwien realizowanych na podstawie tryboéw okreslonych w ustawie PZP i listy
sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.28 ] dla zaméwien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na
podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

5)Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowieh publicznych w BK  weryfikuje
przekazang dokumentacje zgodnie z listag sprawdzajacg [Zatacznik nr 4.1.27 ] dla zaméwien
realizowanych na podstawie tryboéw okreslonych w ustawie PZP i z listg sprawdzajacyg [Zatacznik
nr 4.1.28] dla zamoéwien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8
ww. ustawy i sporzadza pismo z ewentualnymi uwagami, oraz z informacjg o wysokosci korekty
finansowej, jesli w toku weryfikacji dokumentéw zaistnieje koniecznos¢ jej natozenia. Pismo
weryfikowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR.

8) W przypadku wykrycia naruszenia przepiséw PZP stosuje sie Katalog naruszen ustawy PZP
[Zatacznik nr 4.1.30 ], klasyfikujacy naruszenie jako skutkujgce badz nie skutkujace korektg
finansowa.

Kontrola udzielania zamoéwie n w przypadku Beneficjentéw zwolnionych podmiotowo

ze stosowania ustawy PZP
2) Kontrola udzielania zamoéwien przeprowadzana jest wg listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr
4.1.28] dla zamoéwien realizowanych przez Beneficjentéw zwolnionych podmiotowo ze stosowania
ustawy PZP.

5) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych w BK weryfikuje
przekazang dokumentacje zgodnie z listg sprawdzajaca [Zatacznik nr 4.1.28 ] i sporzadza pismo
z ewentualnymi uwagami, oraz z informacjg o uznaniu wydatku za koszt niekwalifikowalny, jesli w
toku weryfikacji dokumentéw zaistnieje naruszenie prawa wspélnotowego i krajowego. Pismo
weryfikowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR.



Lp.: ZAKRES ZMIAN:

7. |nrstr.
dokumentu

Rozdziat pkt ppkt

Zat acznik

202 4.1 4.1.1 41.1.3.11

Tres¢é przed zmian g

Kazdy Czionek Zespolu Kontrolujgcego przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych jest
zobowigzany do podpisania deklaracji bezstronnosci [Zatgcznik nr 4.1.32 ].

Tresé po zmianie

Kazdy Czionek Zespotu Kontrolujgcego przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych jest
zobowigzany do podpisania deklaracji bezstronnosci [Zatgcznik nr 4.1.29 1.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
8. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
203 4.1 4.1.1 4.1.1.3.12

Tresé przed zmian g

Rejestr kontroli [Zatgcznik nr 4.1.32 ] stuzy ewidencjonowaniu przeprowadzonych kontroli (na miejscu
realizacji projektu, systemu zarzadzania i kontroli IP/IP Il, trwato$ci projektu, kontroli PT w IP oraz
kontroli na dokumentach) przez Pracownikéw BK w danym roku.

Rejestr kontroli prowadzony jest przez wyznaczonego przez Kierownika BK Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw w BK.

Rejestr opinii PZP [Zatgcznik nr 4.1.33] stuzy ewidencjonowaniu przeprowadzonych przez
Pracownikow BK w danym roku opinii PZP.

Rejestr opinii PZP na dokumentach prowadzony jest przez wyznaczonego przez Kierownika BK
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw w BK.

Tres$¢ po zmianie

Rejestr kontroli [Zatgcznik nr 4.1.31 ] stuzy ewidencjonowaniu przeprowadzonych kontroli (na miejscu
realizacji projektu, systemu zarzadzania i kontroli IP/IP Il, trwato$ci projektu, kontroli PT w IP oraz
kontroli na dokumentach) przez Pracownikow BK w danym roku.

Rejestr kontroli prowadzony jest przez wyznaczonego przez Kierownika BK Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw w BK.

Rejestr opinii PZP [Zatacznik nr 4.1.32] stuzy ewidencjonowaniu przeprowadzonych przez
Pracownikéw BK w danym roku opinii PZP.

Rejestr opinii PZP na dokumentach prowadzony jest przez wyznaczonego przez Kierownika BK
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw w BK.
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