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6.1.1.3 Realizacja procesu
1) Wprowadzanie danych do systeméw informatycznych:

a) dla celéw zarzadzania i sprawozdawczosci w IZ wykorzystywane sg trzy podstawowe

systemy informatyczne tj.:

- KSI (SIMIK 07-13),

- LSI MAKS,

- System finansowo-ksiegowy ENOVA,
- SFC2007,

b) KSI (SIMIK 07-13) jest systemem rejestracyjnym, tzn. gromadzi dane, wprowadzane do
centralnej bazy danych po wystgpieniu okre$lonych zdarzen (np. po stwierdzeniu, ze
zlozony wniosek o dofinansowanie projektu spetnia wymogi formalne); zakres
wprowadzanych danych jest opisany w Instrukcji uzytkownika obstugi Krajowego Systemu
Informatycznego (SIMIK 07-13) oraz wynika z opiséw procesow w niniejszej IW,

c) SFC2007 - Elektroniczny system wymiany danych z Komisjg Europejskg (System for
Fund Management in the European Community 2007-2013) jest systemem




d)

przekazywania danych do KE, w tym sprawozdan rocznych i sprawozdania kohcowego
oraz OSZiK,

LSI MAKS jest systemem, ktéry poza gromadzeniem danych (funkcja ewidencyjno-
rejestracyjna) wspomaga warstwe realizacji procesow:

- naboru i rejestracji wnioskéw,

- oceny wnioskow,

- wyboru projektdw (tworzenie list rankingowych projektow),

- tworzenia umowy o dofinansowanie projektu,

- naboru i rejestracji wnioskéw o ptatnose,

- sprawozdawczosci,

- wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) — interfejs komunikacyjny,

Tres¢ po zmianie

6.1.1.3 Realizacja procesu
1) Wprowadzanie danych do systeméw informatycznych:

a)

b)

d)

dla celéw zarzadzania i sprawozdawczosci w 1Z wykorzystywane sg systemy
informatyczne tj.:

- KSI (SIMIK 07-13),

- LSI MAKS,

- System finansowo-ksiegowy ENOVA,

- SFC2007,

- SHRIMP

KSI (SIMIK 07-13) jest systemem rejestracyjnym, tzn. gromadzi dane, wprowadzane do
centralnej bazy danych po wystapieniu okreslonych zdarzeh (np. po stwierdzeniu, ze
ztozony wniosek o dofinansowanie projektu spelnia wymogi formalne); zakres
wprowadzanych danych jest opisany w Instrukcji uzytkownika obstugi Krajowego Systemu
Informatycznego (SIMIK 07-13) oraz wynika z opiséw proceséw w niniejszej IW,

SFC2007 — Elektroniczny system wymiany danych z Komisjg Europejska (System for
Fund Management in the European Community 2007-2013) jest systemem
przekazywania danych do KE, w tym sprawozdan rocznych i sprawozdania koncowego
oraz OSZiK,

SHRIMP - System Monitorowania i Harmonogramowania Pomocy Publicznej — System
udostepniony przez Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w celu rejestracji pomocy
publicznej udzielonej beneficjentom programéw operacyjnych i regionalnych programdéw
operacyjnych,

LSI MAKS jest systemem, ktéry poza gromadzeniem danych (funkcja ewidencyjno-
rejestracyjna) wspomaga warstwe realizacji procesow:

- naboru i rejestracji wnioskéw,

- oceny wnioskow,

- wyboru projektdw (tworzenie list rankingowych projektow),

- tworzenia umowy o dofinansowanie projektu,

- naboru i rejestracji wnioskéw o ptatnose,

- sprawozdawczosci,

- wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) — interfejs komunikacyjny,

W zwigzku z dodaniem ppkt d) zmianie ulegty pozostate ppkt.




Lp.: ZAKRES ZMIAN:

2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

dokumentu

245 6.1 6.1.1.6.1
6.1.1

Tres¢é przed zmian g

6.1.1.6.1  Procedura wprowadzania danych do KSI (SIM  IK 07-13), LSI MAKS oraz_SFC2007

1) Procedura wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13), LSI MAKS _oraz SFC2007 zaczyna
sie od Kierownika Biura, ktory przekazuje dane podlegajace ewidencji w KSI (SIMIK 07-13),
LSI MAKS_lub SFC2007 do wprowadzenia Pracownikom Biura.

2) Rodzaj danych podlegajacych rejestracji w KSI (SIMIK 07-13), LSI MAKS oraz SFC2007
okresla niniejsza IW oraz instrukcje uzytkownika KSI (SIMIK 07-13), LSI MAKS oraz
SFC2007.

3) Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do KSI (SIMIK 07-13) zalogowuje sie do
KSI (SIMIK 07-13), a nastepnie wprowadza dane. Po wprowadzeniu odpowiednich informaciji
Pracownik weryfikuje wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu.

4) Do KSI (SIMIK 07-13) dane wprowadzane sa bezposrednio po wystgpieniu okreslonych
zdarzen (jednak nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystapienia zdarzenia).

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 5 dni roboczych.

5) Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do LSI MAKS zalogowuje sie do LSI
MAKS, a nastepnie wprowadza dane. Po wprowadzeniu odpowiednich informacji Pracownik
weryfikuje wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 10 dni roboczych.

6) Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do SFC2007 zalogowuje sie do
SFC2007, a nastepnie wprowadza dane. Po wprowadzeniu odpowiednich informacji
Pracownik weryfikuje wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 10 dni roboczych.

Tres¢ po zmianie

6.1.1.6.1 Procedura wprowadzania danych do KSI (SIM IK 07-13), LSI MAKS, SFC2007 qraz
SHRIMP

1) Procedura wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13), LSI MAKS, SFC2007 oraz SHRIMP
zaczyna sie od Kierownika Biura, ktéry przekazuje dane podlegajace ewidencji w KSI (SIMIK
07-13), LSI MAKS, SFC2007 oraz SHRIMP do wprowadzenia Pracownikom Biura.

2) Rodzaj danych podlegajacych rejestracji w KSI (SIMIK 07-13), LSI MAKS, SFC2007 oraz
SHRIMP okresla niniejsza IW oraz instrukcje uzytkownika KSI (SIMIK 07-13), LSI MAKS,
SFC2007 oraz SHRIMP.

3) Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do KSI (SIMIK 07-13) zalogowuje sie do
KSI (SIMIK 07-13), a nastepnie wprowadza dane. Po wprowadzeniu odpowiednich informacji
Pracownik weryfikuje wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu.

4) Do KSI (SIMIK 07-13) dane wprowadzane sg bezposrednio po wystgpieniu okreslonych
zdarzen (jednak nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystapienia zdarzenia).

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 5 dni roboczych.



5) Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do LSI MAKS zalogowuje sie do LSI
MAKS,
a nastepnie wprowadza dane. Po wprowadzeniu odpowiednich informacji Pracownik
weryfikuje wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 10 dni roboczych.

6) Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do SFC2007 zalogowuje sie do
SFC2007, a nastepnie wprowadza dane. Po wprowadzeniu odpowiednich informacji
Pracownik weryfikuje wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 10 dni roboczych.

7) Pracownik odpowiedzialny za wprowadzenie danych do SHRIMP loguje sie do sytemu
SHRIMP a nastepnie wprowadza dane. Po wprowadzeniu odpowiednich informacji Pracownik
weryfikuje wprowadzone dane i wylogowuje sie z systemu. Czynnosci wykonuje zgodnie z
instrukcjg  uzytkowania systemu SHRIMP dostepng na stronie uokik.gov.pl w zakiadce
.pomoc publiczna”.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 7 dni kalendarzowych.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
245-246 6.1 6.1.1 6.1.1.6.3

Tresé przed zmian g

6.1.1.6.3 Procedura zgtaszania u zytkownika do KSI (SIMIK 07-13) oraz LSI MAKS -
nadanie, zmiana, wyga $niecie uprawnie i
1) Nadawanie i zmiana uprawnien uzytkownika KSI (SIMIK 07-13)
a) procedura nadawania i zmiany uprawnien uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) rozpoczyna sie
od wypetnienia formularza zgtaszajgcego uprawnienia uzytkownika systemu KSI (SIMIK 07-
13) przez Administratora merytorycznego w Instytucji”, nastepnie formularz jest
podpisywany przez Kierownika jednostki organizacyjnej™ lub osobe do tego upowazniona,
podpisany formularz Administratora merytorycznego w Instytucji skanuje, archiwizuje,
a nastepnie przesyta pocztg elektroniczng do IK NSRO,
b) w przypadku zglaszania uzytkownikow przez IP/IP I, Administrator merytoryczny 1Z
przekazuje przystany pocztg elektroniczng zeskanowany formularz podpisany przez osobe
upowazniong w IP/IP II.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 5 dni roboczych.

2) Wygasniecie uprawnien uzytkownika KSI (SIMIK 07-13)
a) Procedura wygasniecia uprawnien uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) rozpoczyna sie od
wypeltnienia formularza wygaszajacego uprawnienia uzytkownika systemu KSI (SIMIK 07-
13) przez Administratora merytorycznego w Instytucji. Nastepnie formularz jest podpisywany
przez Kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe do tego upowazniong. Podpisany

“Administrator merytoryczny w Instytucji — Pracownik instytucji, odpowiedzialny za funkcjonowanie KSI (SIMIK
07-13)
w Instytucji, a takze za wprowadzanie danych do KSI (SIMIK 07-13)

MKierownik jednostki organizacyjnej - osoba upowazniona do reprezentowania Instytucji




formularz Administrator merytoryczny w Instytucji skanuje, archiwizuje i przesyta za pomocg
poczty elektronicznej do IK NSRO,

b) W przypadku wygasniecia uprawnien uzytkownikéw w IP/IP 1l, Administrator merytoryczny
I1Z przekazuje przystany pocztg elektroniczng zeskanowany formularz podpisany przez
osobe upowazniong w IP/IP 1.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 5 dni roboczych.

3) Nadawanie/zmiana/wygaszenie uprawnien uzytkownika LSI MAKS

a) procedura nadawania/zmiany/wygaszenia uprawnien uzytkownika LSI MAKS rozpoczyna
sie od wypetnienia i podpisania formularza zgtaszajgcego/ zmieniajacego/wygaszajacego
uprawnienia uzytkownika systemu LSI MAKS przez Administratora merytorycznego w
Instytucji. Podpisany formularz Administrator merytoryczny w Instytucji skanuje, archiwizuje,
a nastepnie nadaje/zmienia/wygasza uprawnienia uzytkownikom,

b) Administrator merytoryczny 1Z do nadawania/zmiany/wygaszenia uprawnien uzytkownika
LSI MAKS wykorzystuje formularz zglaszajacy uprawnienia uzytkownika systemu KSI
(SIMIKQ7-13),

c) w przypadku zgtaszania uzytkownikéw przez IP/IP I, Administrator merytoryczny IZ
nadaje/zmienia/wygasza uprawnienia uzytkownikom przystanego pocztg elektroniczng
zeskanowanego formularza podpisanego przez Administratora merytorycznego w IP/IP II.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 5 dni robocze.

Tres¢ po zmianie

6.1.1.6.3 Procedura zgtaszania u zytkownika do KSI (SIMIK 07-13), LSI MAKS oraz SHRIM P —
nadanie, zmiana, wyga s$niecie uprawnie n
1) Nadawanie i zmiana uprawnien uzytkownika KSI (SIMIK 07-13)

a) procedura nadawania i zmiany uprawnien uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) rozpoczyna sie od
wypetnienia formularza zgtaszajgcego uprawnienia uzytkownika systemu KSI (SIMIK 07-13)
przez Administratora merytorycznego w Instytucji- nastepnie formularz jest podpisywany
przez Kierownika jednostki organizacyjnej™ lub osobe do tego upowazniona, podpisany
formularz Administratora merytorycznego w Instytucji skanuje, archiwizuje, a nastepnie
przesyta pocztg elektroniczng do IK NSRO,

b) w przypadku zgtaszania uzytkownikbw przez IP/IP Il, Administrator merytoryczny 1Z
przekazuje przystany pocztg elektroniczng zeskanowany formularz podpisany przez osobe
upowazniong w IP/IP II.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 5 dni roboczych.

2) Wygasniecie uprawnien uzytkownika KSI (SIMIK 07-13)

a) Procedura wygasniecia uprawnien uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) rozpoczyna sie od
wypetnienia formularza wygaszajacego uprawnienia uzytkownika systemu KSI (SIMIK 07-13)
przez Administratora merytorycznego w Instytucji. Nastepnie formularz jest podpisywany
przez Kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe do tego upowazniong. Podpisany
formularz Administrator merytoryczny w Instytucji skanuje, archiwizuje i przesyta za pomoca
poczty elektronicznej do IK NSRO,

b) W przypadku wygasniecia uprawnien uzytkownikéw w IP/IP Il, Administrator merytoryczny
I1Z przekazuje przystany pocztg elektroniczng zeskanowany formularz podpisany przez
osobe upowazniong w IP/IP 1.

“Administrator merytoryczny w Instytucji — Pracownik instytucji, odpowiedzialny za funkcjonowanie KSI (SIMIK
07-13)
w Instytucji, a takze za wprowadzanie danych do KSI (SIMIK 07-13)

MKierownik jednostki organizacyjnej - osoba upowazniona do reprezentowania Instytucji



Maksymalny czas trwania procesu wynosi 5 dni roboczych.

3) Nadawanie/zmiana/wygaszenie uprawnien uzytkownika LS| MAKS

a)

b)

procedura nadawania/zmiany/wygaszenia uprawnien uzytkownika LS| MAKS rozpoczyna sie
od wypetienia i podpisania formularza zgtaszajacego/ zmieniajgcego/wygaszajacego
uprawnienia uzytkownika systemu LSI MAKS przez Administratora merytorycznego
w Instytucji. Podpisany formularz Administrator merytoryczny w Instytucji skanuje, archiwizuje,
a nastepnie nadaje/zmienia/wygasza uprawnienia uzytkownikom,

Administrator merytoryczny IZ do nadawania/zmiany/wygaszenia uprawnien uzytkownika LSI
MAKS wykorzystuje formularz zgtaszajgcy uprawnienia uzytkownika systemu KSI (SIMIKO7-
13),

w przypadku zgtaszania uzytkownikbw przez IP/IP 1l, Administrator merytoryczny 1Z
nadaje/zmienia/wygasza uprawnienia uzytkownikom przystanego pocztg elektroniczng
zeskanowanego formularza podpisanego przez Administratora merytorycznego w IP/IP II.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 5 dni roboczych.

4) Nadawanie/zmiana/wygaszanie uprawnien uzytkownika systemu SHRIMP

a) Nadawanie/zmiana/wycofanie uprawnien uzytkownikéw systemu SHRIMP odbywa sie
poprzez przekazanie odpowiedniej informacji przez Kierownika Biura Projektéw, ktoremu
podlega uzytkownik, administratorowi systemu SHRIMP w Departamencie Polityki

Regionalnej.

Maksymalny czas trwania procesu wynosi 5 dni roboczych.
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