Załącznik 

do Uchwały Nr 19/272/13/IV

Zarządu Województwa

Warmińsko-Mazurskiego

z dnia 15.04.2013r.
Regulamin udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Marszałkowskim 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego

Rozdział l. 

Postanowienia ogólne 

§ 1.

Regulamin udzielania zamówień publicznych, zwany dalej „Regulaminem”, określa zasady i tryby postępowania w sprawach udzielania zamówień publicznych dla Województwa Warmińsko-Mazurskiego realizowanych przez Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego. 

§ 2.

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia przygotowuje i przeprowadza zamawiający.

2. Zamawiający może powierzyć przygotowanie lub przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia innej jednostce organizacyjnej  województwa lub osobie trzeciej.

3. Podmioty, o których mowa w ust. 2 działają jako pełnomocnicy zamawiającego.

4. Za przygotowanie i  przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiada kierownik zamawiającego. 

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiadają także inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynności w postępowaniu oraz czynności związane z przygotowaniem postępowania. 
§ 3.

Udzielanie zamówień na roboty budowlane, dostawy i usługi może nastąpić wyłącznie w trybach i na zasadach określonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych zwanej dalej Ustawą oraz zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny.

§ 4.

1.    Użyte w regulaminie określenia oznaczają: 

1) Zamawiający – Województwo Warmińsko-Mazurskie

2) Kierownik Zamawiającego – Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego;

3) Urząd – Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego

4) dyrektor departamentu/kierownik biura – osoba kierująca odpowiednio departamentem lub biurem                  w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko-Mazurskiego;

5) departament/biuro – departament/biuro w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko-Mazurskiego przygotowujący postępowanie i realizujący zamówienie publiczne; 

6) komisja przetargowa – komisja przetargowa powołana do przeprowadzenia lub przygotowania                          i przeprowadzenia postępowania w sprawie zamówienia publicznego; 

7) ustawa, bez jakiegokolwiek bliższego określenia – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 

8) zarząd – Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego;

9) wniosek - wniosek dotyczący procedury związanej z wydatkowaniem środków finansowych, którymi dysponuje Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego;

10) wszczęcie postępowania – moment upublicznienia informacji o zamówieniu. 

2.    Pozostałe określenia i zwroty użyte w Regulaminie mają to samo znaczenie co w ustawie.

Rozdział 2.

 Reguły udzielania zamówień publicznych

§ 5.

Nie można wszcząć postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, jeżeli w planie finansowym województwa nie zostały przeznaczone środki na realizację zamówienia lub nie zabezpieczono innych środków potwierdzonych odrębną decyzją oraz zamówienie nie zostało ujęte w planie zamówień publicznych. 

§ 6.

Realizacja zamówień publicznych odbywa się w oparciu o plan zamówień zgodnie z uchwałą budżetową oraz wieloletnim planem finansowym, z wyodrębnieniem wydatków na finansowanie poszczególnych programów.

§ 7.

Nie można, w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy, dzielić zamówienia na części lub zaniżać jego wartości.

Rozdział 3.

 Planowanie zamówień publicznych

§ 8. 

W Urzędzie sporządzany jest plan zamówień publicznych Urzędu w formie pisemnej i elektronicznej.

§ 9.

Plan zamówień publicznych Urzędu tworzony jest na podstawie szczegółowych planów zamówień Departamentów/Biur Urzędu.

§ 10. 

1. Departamenty/Biura w terminie do dnia 30 listopada każdego roku, przekazują do Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń plany zamówień publicznych na przyszły rok budżetowy.

2. Plany o których mowa w ust. 1 winny uwzględniać jedynie zamówienia realizowane bezpośrednio przez poszczególne Departamenty/Biura. 

3. W planach o których mowa w ust. 1 nie uwzględnia się wszelkich zamówień realizowanych                              za pośrednictwem Departamentu Organizacyjnego.

4. Plany, o których mowa w ust. 1, należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 niniejszego Regulaminu oraz w oparciu  o katalog, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Departamenty/Biura zobowiązane są do ustalenia wartości szacunkowej planowanych zamówień zgodnie 
z art. 32 – 34 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

6. Zapisy ust. 4 i 5 dotyczą również planowanych zamówień, realizowanych za pośrednictwem Departamentu Organizacyjnego.

7. Za treść planu Departamentu/Biura odpowiada jego Dyrektor/Kierownik.

8. Wszelkie zmiany dotyczące złożonych planów, o których mowa w ust. 1 wynikające  ze zmiany projektu budżetu, w oparciu o który sporządzano plany zamówień publicznych  Departamenty/Biura merytoryczne przekazują w terminie 3 dni od dnia  uchwalenia budżetu województwa do Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń. 

§ 11.

Na podstawie złożonych planów poszczególnych Departamentów/Biur merytorycznych, Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń sporządza, w terminie 14 dni od upływu terminu określonego w § 10 ust. 1 Regulaminu, Roczny plan zamówień publicznych Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego. 
§ 12.

1. Plan, o którym mowa w § 11, podlega zatwierdzeniu przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego, 
po uchwaleniu budżetu województwa.

2. Zatwierdzony przez Zarząd Województwa plan, o którym mowa w § 11, w terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia przekazywany jest do wiadomości Departamentom/ Biurom merytorycznym przez Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń. 

3. Zmiany Rocznego planu zamówień publicznych wymagają akceptacji przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego. 

4. Zmiany Rocznego planu zamówień publicznych nie mogą dotyczyć:

a) wykreślenia pozycji z planu,

b) zwiększenia lub/i zmniejszenia wartości szacunkowej zamówień ujętych w planie. 

5. Departament/Biuro merytoryczne wnioskujący o przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w przedmiocie nie ujętym w rocznym planie zamówień publicznych Urzędu zobowiązany jest uzyskać od Zarządu Województwa akceptację wniosku o zgodę na wprowadzenie zamówienia do planu.

6. Kopię potwierdzającą pozytywne rozstrzygnięcie wniosku, o którym mowa w ust. 5, Biuro Obsługi Zarządu przekazuje niezwłocznie do Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń. 

7.  Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń niezwłocznie po otrzymaniu kopii rozstrzygnięcia wniosku dokonuje aktualizacji polegającej na wprowadzeniu zamówienia do planu zamówień publicznych. 

8.  Zaktualizowany plan zamówień publicznych niezwłocznie każdorazowo przekazywany jest do wiadomości Departamentom/ Biurom merytorycznym przez Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń.  
9.  Departament/Biuro merytoryczne zobowiązany jest do określenia przedmiotu zamówienia, grupy zgodnie z załącznikiem nr 2 do Regulaminu oraz kodu CPV.   

§ 13.

1. Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń na wniosek Departamentu/Biura merytorycznego określa sposób realizacji każdej pozycji ujętej w  planie zamówień publicznych, zgodnie z załącznikiem nr 7 do Regulaminu. 

2. Departamenty/ Biura merytoryczne realizują zamówienia w sposób wskazany przez Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń.

3. Za realizację poszczególnych pozycji z planu w sposób określony przez Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń, odpowiada  Dyrektor Departamentu/ Biura merytorycznego – właściciel pozycji w planie.    

Rozdział 4.

 Prowadzenie postępowań o zamówienie publiczne w trybach określonych w ustawie 

§ 14.

1. Zamówień publicznych udziela się wyłącznie na zasadach określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych, w Kodeksie cywilnym i innych obowiązujących w tym zakresie przepisach.

2. Podstawowymi trybami udzielania zamówienia są przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony.

3. Zamawiający może udzielić zamówienia w innych trybach niż wymienione w ust. 2, tylko w przypadkach określonych w ustawie.

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może być poprzedzone konkursem, przeprowadzonym zgodnie z przepisami ustawy.

§ 15.

Wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego może nastąpić po zatwierdzeniu przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego, wniosku o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego/przeprowadzenie konkursu.

§ 16.

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi Departament Zamówień Publicznych                    i Udzielania Zezwoleń we współpracy z Departamentem/Biurem merytorycznym. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia obejmuje dwa etapy:

1) przygotowanie postępowania, a w szczególności: 

a) przygotowanie zgodnie z art. 29, 30, 31 ustawy opisu przedmiotu zamówienia;

b) szacowanie wartości zamówienia;   

c) złożenie do Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń kompletnego wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z załącznikiem nr 3 do Regulaminu;

d) akceptacja przygotowanej przez Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń treści SIWZ wraz z załącznikami lub zaproszenia do negocjacji wraz z załącznikami /zaproszenia do złożenia oferty.

2) przeprowadzenie procedury o udzielenie zamówienia publicznego włącznie z czynnością zawarcia umowy a w szczególności:

a) złożenie do Kierownika Zamawiającego wniosku o wyrażenia zgody na przeprowadzenie we wskazanym trybie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego/przeprowadzenie konkursu.

b) przygotowanie w oparciu o złożony wniosek wymaganej przepisami dokumentacji,

c) wszczęcie postępowania,

d) dokonanie otwarcia, oceny ofert i wybór najkorzystniejszej oferty,

e) przedstawienie do akceptacji kierownikowi zamawiającego propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

f) udział w postępowaniu odwoławczym lub skargowym,

g) zakończenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poprzez akceptację przez Kierownika zamawiającego wyboru oferty najkorzystniejszej lub wniosku o unieważnienie postępowania.

§ 17. 

1. Za prawidłowe przeprowadzenie etapu określonego w § 16 ust. 2 pkt 1 odpowiada Dyrektor Departamentu/Kierownik Biura wnioskującego o przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia.

2. Za prawidłowe przeprowadzenie etapu określonego w § 16 ust. 2 pkt 2 odpowiada Dyrektor Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń.

§ 18.

1. Dyrektor Departamentu/Kierownik Biura merytorycznego przedkłada Dyrektorowi Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

2. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 19.

1. Dyrektor Departamentu/Kierownik Biura merytorycznego odpowiada za prawidłowość i kompletność sporządzonego wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa  
w § 18.

2. Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń wszczyna postępowanie o udzielnie zamówienia publicznego jedynie na podstawie prawidłowo sporządzonego i kompletnego wniosku, o którym mowa  
w § 18.

§ 20. 

1. Do obowiązków Kierownika Zamawiającego należą następujące czynności w związku z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem postępowania:

1) wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania w proponowanym trybie;

2) wyrażenie zgody na przeprowadzenie konkursu;

3) powoływanie komisji przetargowych oraz określenie jej organizacji, trybu prac, obowiązków poszczególnych członków;

4) powoływanie sądu konkursowego oraz określenie jego organizacji, trybu prac, obowiązków poszczególnych członków;

5) powoływanie biegłych w trudnych sprawach wymagających zasięgnięcia opinii;

6) zatwierdzanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia/ regulaminu konkursu, zaproszenia do udziału w negocjacjach/zaproszenia do złożenia oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego/ w konkursie;

7) unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przypadkach określonych w art. 93 ustawy;

8) unieważnienie konkursu w przypadkach określonych w art. 124 ustawy;

9) zatwierdzenie propozycji dokonania czynności w toku badania i oceny ofert:

a) wykluczenia wykonawcy z postępowania,

b) odrzucenia oferty,

c) wyboru najkorzystniejszej oferty.
10) zatwierdzenie rozstrzygnięcia konkursu;

11) zatwierdzenie protokołu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

12) reprezentowanie zamawiającego w postępowaniu  odwoławczym lub skargowym.

2. Za wyjątkiem czynności określonych w ust. 1 pkt 1, 2, 7 i 8 Kierownik zamawiającego może na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy powierzyć pisemnie wykonywanie zastrzeżonych dla niego czynności pracownikom zamawiającego, określając szczegółowo zakres pełnomocnictwa.

Rozdział 5.

Komisja przetargowa / Sąd konkursowy

§ 21.

1. Kierownik zamawiającego powołuje komisję do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, zwaną dalej „komisją przetargową”, jeżeli wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Jeżeli wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwot określonych                         w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, kierownik zamawiającego może powołać komisję przetargową. 

3. Komisja przetargowa jest powoływana do przygotowania lub przygotowania i przeprowadzenia lub  przeprowadzenia określonych postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. 

4. Komisja przetargowa jest zespołem pomocniczym kierownika zamawiającego powoływanym do oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do badania i oceny ofert.

5. Komisja przetargowa w szczególności przedstawia kierow​nikowi zamawiającego propozycje:

· wykluczenia wykonawcy, 

· odrzucenia oferty, 

· wyboru najkorzystniejszej oferty, 

· unieważnienia postępowania.

6. Członków komisji przetargowej powołuje i odwołuje kierownik zamawiającego.

7. Komisja przetargowa składa się z co najmniej trzech osób : 

przewodniczący  –  dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik departamentu/biura merytorycznego, na rzecz  którego prowadzone jest postępowanie;

sekretarz  -  pracownik Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń; 

członek – osoba wyznaczona przez Dyrektora/Kierownika departamentu/biura merytorycznego.

8. Kierownik zamawiającego każdorazowo określa organizację, skład, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków komisji przetargowej, mając na celu zapewnienie sprawności jej działania, indywidualizacji odpowiedzialności jej członków za wykonywane czynności oraz przejrzystości jej prac.

§ 21a.

1. Kierownik zamawiającego powołuje sąd konkursowy oraz określa organizacje, skład i tryb pracy sądu konkursowego.

2. Członków sądu konkursowego powołuje i odwołuje kierownik zamawiającego

3. Sąd konkursowy składa się co najmniej z 3 osób:

przewodniczący  –  dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik Departamentu/Biura merytorycznego, na rzecz  którego prowadzone jest postępowanie;

sekretarz  -  pracownik Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń;

członek – osoba wyznaczona przez Dyrektora/Kierownika Departamentu/Biura merytorycznego.

4. Członkami sądu konkursowego są wyłącznie osoby posiadające kwalifikacje umożliwiające ocenę zgłoszonych prac konkursowych, z tym że jeżeli przepisy szczególne wymagają posiadania uprawnień do opracowania pracy konkursowej, co najmniej 1/3 członków sądu konkursowego, w tym jego przewodniczący, posiada wymagane uprawnienia.

5.  Sąd konkursowy jest zespołem pomocniczym kierownika zamawiającego powołanym do oceny spełniania przez uczestników konkursu wymagań określonych w regulaminie konkursu, oceny prac konkursowych oraz wyboru najlepszych prac konkursowych.

6. Sąd konkursowy w szczególności sporządza informacje o pracach konkursowych, przygotowuje uzasadnienie rozstrzygnięcia konkursu, a także występuje z wnioskiem o unieważnienie konkursu.

7. Sąd konkursowy w zakresie spraw, o których mowa w ust. 5 i 6, jest niezależny.

8. Kierownik zamawiającego może powierzyć sądowi konkursowemu inne niż określone w ust. 5 czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem konkursu.

§ 22.

1. W przypadku gdy nie została powołana komisja przetargowa Departament/Biuro merytoryczne na rzecz, którego jest prowadzone postępowanie współpracuje z Departamentem Zamówień Publicznych 
i Udzielania Zezwoleń w procesie badania i oceny ofert;

2. Departament/Biuro merytoryczne na rzecz którego jest prowadzone postępowanie w szczególności:

1)   dokonuje sprawdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu;

2)  dokonuje sprawdzenia zgodności oferty z opisem przedmiotu zamówienia (w zakresie kryteriów merytorycznych, technicznych, ilościowych, obliczenia ceny itp.);

3)    dokonuje badania ofert pod względem kryteriów oceny ofert;

4)   przygotowuje propozycje wyjaśnień i odpowiedzi  na zapytania wykonawców dotyczące przedmiotu  zamówienia za wyjątkiem pytań dotyczących procedury udzielania zamówienia;

5)   przygotowuje propozycję stanowiska Zamawiającego w zakresie rozpatrywania ewentualnych odwołań, skarg;

3.  Departament/Biuro bierze udział w negocjacjach z wykonawcami;

4.  Departament/Biuro bierze udział w postępowaniu odwoławczym i skargowym, jeżeli wymaga tego przedmiot  

     postępowania odwoławczego lub  skargowego.

§ 23.

1. W przypadku udzielania zamówienia w trybie z wolnej ręki zgodnie 
z  art. 66 w związku z art. 5 ust.1 a ustawy Dyrektor Departamentu /Kierownik Biura merytorycznego przedkłada Zarządowi Województwa wniosek o wyrażenie zgody na wszczęcie postępowania, przeprowadzenie negocjacji oraz zawarcie umowy z wybranym wykonawcą.

2. W celu realizacji zamówienia określonego w ust. 1 negocjacje przeprowadza Dyrektor Departamentu/Kierownik Biura merytorycznego na podstawie udzielonego pełnomocnictwa, o którym mowa w § 20 ust. 2 niniejszego Regulaminu. Z przeprowadzonych negocjacji sporządzany jest protokół. Wzór protokołu z negocjacji stanowi załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

3. Departament/Biuro merytoryczne prowadzący postępowanie określone w ust. 1 występuje  do Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń o nadanie numeru przed wszczęciem postępowania. 

4. Protokół z postępowania prowadzonego w trybie określonym w ust. 1 sporządza właściwy merytorycznie Departament/Biuro zgodnie z wzorami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów 
w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

5. Niezwłocznie po podpisaniu umowy Departament/Biuro merytoryczne przekazuje, potwierdzoną za zgodność z oryginałem, kopię umowy oraz kompletnej dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, do Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń.

6. W przypadku rezygnacji z przeprowadzenia postępowania określonego w ust. 1 Departament/Biuro merytoryczne niezwłocznie informuje Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń 
o powyższym fakcie.

7. Departament Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń zamieszcza na stronie internetowej oraz                 w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, ogłoszenie 
o udzieleniu zamówienia publicznego.

§ 24.

Dyrektor Departamentu/Kierownik Biura merytorycznego ponosi pełną odpowiedzialność za przeprowadzenie procedury określonej w § 23 zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy oraz za jej właściwe udokumentowanie i sporządzenie protokołu postępowania.

Rozdział 6.

Umowy w sprawach zamówień publicznych

§ 25.

1. Do zawarcia i realizacji umowy o udzielenie zamówienia publicznego należy stosować przepisy ustawy oraz Kodeksu cywilnego.

2. Projekt umowy w sprawie zamówienia publicznego musi być zaakceptowany pod względem formalno-prawnym przez radcę prawnego przed udostępnieniem SIWZ wykonawcom.

3. Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy musi być tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. Umowa jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte   w SIWZ.

4. Zmiana umowy dopuszczalna jest jedynie w zakresie przewidzianym w ustawie.

§ 26.

1. Wszystkie umowy o udzielenie zamówienia publicznego powinny być zaakceptowane co najmniej przez radcę prawnego – pod względem formalno-prawnym, oraz opatrzone kontrasygnatą Skarbnika Województwa.

2. Za treść umowy pod względem merytorycznym oraz za realizację umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w szczególności za sprawdzenie zgodności realizacji przedmiotu umowy z postanowieniami umowy odpowiada Dyrektor Departamentu/Kierownik Biura wnioskującego o przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Za prawidłowość dokumentacji finansowej dotyczącej realizowanego zamówienia publicznego oraz za naliczanie kar umownych i przygotowanie ewentualnych aneksów do umów odpowiada Dyrektor Departamentu/Kierownik Biura merytorycznego.

4. Treść aneksów przygotowuje Departament/Biuro merytoryczne we współpracy z Departamentem Prawnym oraz Departamentem Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń.

5. Departamenty/Biura merytoryczne zobowiązane są do przekazania Departamentowi Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń informacji o wykonawcach,  z  którymi rozwiązano albo wypowiedziano umowę albo odstąpiono od umowy, z  powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność. 

6.    Informacja, o której mowa w ust. 5 powinna zawierać: 

1) nazwę i adres wykonawcy;

2) przedmiot umowy;

3) wartość umowy; 

4) termin rozwiązania, wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy;

Rozdział 7

Zasady realizacji zamówień o  wartości 

nie przekraczającej 14000 euro

§ 27. 

1. Przepisy niniejszego rozdziału stosuje się do zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej                      w złotych równowartości kwoty 14000 euro, do których nie stosuje się procedur określonych w ustawie.

2. Udzielając zamówienia, o którym mowa w ust.1 należy kierować się zasadą gospodarności, celowości, legalności i rzetelności wydatkowania środków finansowych oraz uzyskać zgodę  Marszałka Województwa lub osoby przez niego upoważnionej na realizację pozycji z planu zamówień publicznych, po uprzedniej akceptacji Członka Zarządu nadzorującego, zgodnie z załącznikiem nr 8 do Regulaminu, z zastrzeżeniem § 33 ust. 1 regulaminu. 
3. Udzielając zamówienia, o którym mowa w ust. 1, oprócz zasady gospodarności, celowości, legalności                    i rzetelności wydatkowania środków finansowych, należy również przestrzegać niżej wymienionych zasad:

1) przed udzieleniem zamówienia Departament/Biuro merytoryczne  powinien dokonać szacowania wartości zamówienia, a następnie analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, który zapewni odpowiednią jakość i korzystną cenę przedmiotu zamówienia przy uwzględnieniu wszystkich potrzeb zamawiającego,

2) analiza rynku polega w szczególności na wysłaniu zaproszenia do udziału w rozeznaniu cenowym           ( wszczęcie postępowania – np. za pośrednictwem poczty elektronicznej lub faksu) do minimum trzech potencjalnych wykonawców,

3) w przypadku otrzymania jednej oferty od wykonawców których zaproszono do udziału w rozeznaniu cenowym uznaje się zasadę konkurencyjności za spełnioną.

4) każdorazowo należy sporządzać notatkę służbową, w której udokumentowany zostanie fakt dokonania analizy rynku; notatka powinna również zawierać informację dotyczącą szacunkowej wartości zamówienia,

5) Departament/Biuro merytoryczne ustala szacunkową wartość zamówienia, przyjmując kurs euro określony w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów, wydanym na podstawie art. 35 ust 3 ustawy Prawo zamówień publicznych,

6) Departament/Biuro merytoryczne może opublikować rozeznanie cenowe na stronach internetowych lub w prasie, w szczególności gdy przewidują to wytyczne obowiązujące w Departamencie/Biurze,

7) wzór notatki o której mowa w pkt 4 stanowi załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

4. Zasady określone w ust. 3 pkt 1 i 2 nie mają zastosowania, jeżeli ze względu na specyfikę zamówienia, dokonanie analizy rynku poprzedzającej wybór wykonawcy nie jest możliwe, w szczególności                               z następujących powodów:

1) zachodzą przyczyny techniczne powodujące, że istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamówienia,

2) przedmiot zamówienia z przyczyn wynikających z ochrony praw wyłącznych może być uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia,

4) przedmiot zamówienia związany jest z działalnością twórczą i artystyczną,

5) występują inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub społeczne powodujące, że zamówienie może zrealizować tylko jeden wykonawca.

§ 28 

Uregulowania zawarte w niniejszym rozdziale regulaminu mają zastosowanie także do zamówień wyłączonych spod stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, o których mowa w art. 4 ustawy, za wyjątkiem zamówień, których udzielenie regulują przepisy szczególne.

§ 29

1. W sytuacji, o której mowa w § 27 ust. 4 zamawiający zobowiązany jest sporządzić notatkę służbową, uzasadniającą niezastosowanie uregulowań określonych w § 27 ust. 3 pkt 1 i 2.

2. Wzór notatki służbowej stanowi załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

​​§ 30

Dyrektor Departamentu/Kierownik Biura merytorycznego ponosi pełną odpowiedzialność za udzielenie zamówienia w sposób określony  w Rozdziale 7 niniejszego Regulaminu.

§ 31

1. Rejestr zamówień wyłączonych z obowiązku stosowania ustawy prowadzi każdy z Departamentów/Biur merytorycznych zgodnie z załącznikiem nr 6 do regulaminu w formie pisemnej i elektronicznej.

2. Departamenty/Biura merytoryczne w terminie 10 dni od zakończenia kwartału przekazują w formie pisemnej 
i elektronicznej rejestr zamówień do Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń.

§ 32

Departamenty/Biura, realizujące zamówienia o których mowa w § 27 ust. 1 niniejszego regulaminu mają obowiązek w momencie  udzielenia zamówienia zarejestrować takie zamówienie w rejestrze określonym w § 31.
§ 33

1. Do zamówień, których wartość pozycji w planie zamówień publicznych nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 2.500,00 euro należy uzyskać zgodę Marszałka Województwa lub Członka Zarządu nadzorującego lub osoby upoważnionej na ich realizację, zgodnie z załącznikiem nr 8 do Regulaminu.

2. Do zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 2.500,00 euro nie stosuje się postanowień § 27 ust. 3 i 4 oraz § 29. 

Rozdział 8.

Postanowienia końcowe

§ 34.

1. Zmiany lub uzupełnienia regulaminu dokonuje Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego, na wniosek Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń.

2. Wnioski o zmianę lub uzupełnienie regulaminu należy składać do Departamentu Zamówień Publicznych             i Udzielania Zezwoleń.

§ 35.

Niniejszy Regulamin stosuje się również do udzielania zamówień publicznych współfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej.
§ 36.

Kierując się zasadami celowości i gospodarności (zapewnienie ciągłości dostaw lub usług), właściwe merytorycznie Departamenty/Biura odpowiedzialne za realizację umów dotyczących usług i dostaw okresowo powtarzających się (np. usług konserwacji, ochrony, itp.) oraz dostaw związanych z bieżącą działalnością Urzędu (np. dostawa materiałów biurowych, papieru, tuszy i tonerów, prenumeraty czasopism itp.) najpóźniej na cztery miesiące przed upływem terminu, na który została zawarta umowa zobowiązane są złożyć wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z niniejszym regulaminem.

§ 37.

 W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
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	                                                                                                           Załącznik nr 2                                                  do Regulaminu udzielania zamówień publicznych                                                                                                                                                                                                                                                   Urzędu Marszałkowskiego                                                                                                                                                      Województwa Warmińsko - Mazurskiego

	NUMER GRUPY
	NAZWA GRUPY

	DOSTAWY

	 I /D
	Dostawa sprzętu komputerowego oraz akcesoriów komputerowych

	II /D
	Dostawa oprogramowania komputerowego 

	III /D
	Dostawa urządzeń informatycznych i teleinformatycznych

	IV /D
	Dostawa materiałów eksploatacyjnych  do drukarek, faksów i kserokopiarek

	V /D
	Dostawa urządzeń biurowych oraz akcesoriów do urządzeń biurowych

	VI /D
	Dostawa materiałów biurowych

	VII /D
	Dostawa gadżetów promocyjne 

	VIII /D
	Dostawa urządzeń i akcesoriów elektrycznych

	IX /D
	Dostawa urządzeń telekomunikacyjnych oraz części i akcesoriów do urządzeń telekomunikacyjnych

	X /D
	Dostawa mebli

	XI /D
	Dostawa prasy

	XII /D
	Dostawa paliw płynnych

	XIII /D
	Dostawa pojazdów samochodowych 

	 XIV /D
	Dostawa pojazdów szynowych 

	XV /D
	Dostawa środków czystości

	XVI /D
	Dostawa talonów

	XVII /D
	Dostawa biletów lotniczych

	XVIII /D
	Dostawa lub dostawa i montaż znaków drogowych, tablic informacyjnych itp..

	XIX /D
	Dostawa oraz usługi przesyłu energii elektrycznej

	XX /D
	Dostawa wody i usługi odbioru ścieków

	XXI /D
	Dostawa oraz usługi przesyłu gazu 

	XXII  /D
	Dostawa oraz usługi przesyłu energii cieplnej

	XXIII /D
	Dostawa w formie leasingu

	XXIV /D
	Dostawa książek, map, albumów, folderów, broszur, ulotek, katalogów itp. publikacji.

	XXV/ D
	Dostawa okularów korekcyjnych

	XXVI/ D
	Dostawa materiałów budowlanych

	XXVII/ D
	Dostawa wyposażenia do łazienek

	XXVIII/ D
	Dostawa drzwi, okien, okuć oraz akcesoriów do stolarki

	XXIX/ D
	Dostawa odzieży ochronnej, obuwia, artykułów branżowych i dodatków

	XXX/ D
	Dostawa sprzętu ppoż.

	XXXI/ D
	Dostawa sprzętu i odzieży sportowej

	XXXII/ D
	Dostawa urządzeń i drobnego sprzętu agd oraz części i akcesoriów do urządzeń i sprzętu agd

	XXXIII/ D
	Dostawa sprzętu i akcesoriów fotograficznych

	XXXIV/ D
	Dostawa pocztówek, kart okolicznościowych, wizytówek, druków akcydensowych i innych druków

	XXXV/ D
	Dostawa mleka i produktów mleczarskich

	XXXVI/ D
	Dostawa ryb, ryb przetworzonych i konserwowanych

	XXXVII/ D
	Dostawa owoców, warzyw i podobnych produktów

	XXXVIII/ D
	Dostawa produktów zwierzęcych, mięsa i produktów mięsnych

	XXXIX/ D
	Dostawa pieczywa, świeżych wyrobów piekarskich i ciastkarskich 

	XL/ D
	Dostawa wyrobów żywnościowych, w tym wyrobów piekarskich i ciastkarskich o przedłużonej trwałości,  czekolady i wyrobów cukierniczych, kawy, herbaty i podobnych produktów, wody mineralnej, soków i napojów itp.

	XLI/ D
	Dostawa wykładzin, dywanów itp.

	XLII/ D
	Dostawa wentylatorów i urządzeń klimatyzacyjnych

	XLIII/ D
	Dostawa tkanin włókienniczych i podobnych, w tym  nici

	XLIV/ D
	Dostawa pieczątek

	XLV/ D
	Dostawa drobnego sprzętu biurowego

	XLVI/ D
	Dostawa pucharów, medali, statuetek itp.

	XLVII/ D
	Dostawa nagranych płyt CD, DVD, kaset itp..

	XLVIII/ D
	Dostawa kwiatów

	XLIX/ D
	Dostawa bram wjazdowych, bram garażowych, ogrodzeń, rolet zewnętrznych  oraz akcesoriów do bram i ogrodzeń itp..

	L/ D
	Dostawy sprzętu rtv, nagrywającego i podobnego

	LI/ D
	Dostawa ozdób świątecznych i materiałów okolicznościowych, materiałów dekoracyjnych itp.

	LII/ D
	Dostawa leków, materiałów opatrunkowych, apteczek i wyposażenia apteczek

	LIII/ D
	Dostawa rolet i żaluzji wewnętrznych

	LIV/ D
	Dostawa części zamiennych do pojazdów samochodowych

	LV/ D
	Dostawa ogumienia samochodowego 

	LVI/ D
	Dostawa akcesoriów samochodowych

	LVII/ D
	Dostawa wody do dystrybutorów

	LVIII/ D
	Dostawa baterii, akumulatorów (za wyjątkiem samochodowych), ładowarek itp..

	LIX/ D
	Dostawa narzędzi 

	LX/ D
	Dostawa płyt meblowych, okuć i akcesoriów meblowych

	LXI/ D
	Dostawa sprzętu laboratoryjnego, optycznego i precyzyjnego w tym przyrządów i urządzeń laboratoryjnych  

	LXII/ D
	Dostawa wyrobów rękodzielniczych i podobnych

	LXIII/ D
	Dostawa zbrojonych i wzmocnionych szaf, kas, drzwi, w tym sejfów, kaset, schowków itp.

	LXIV/ D
	Dostawa internetu

	LXV/ D
	Bagaże, wyroby rymarskie, worki, torby itp.

	LXVI/ D
	Dostawa produktów pszczelarskich

	USŁUGI

	I /U
	Usługi pocztowe i kurierskie

	II/ U
	Usługi poligraficzne oraz opracowanie i druk lub druk materiałów promocyjnych

	III /U
	Usługi publikacji i ogłoszeń prasowych

	 IV /U
	Usługi projektowania, wykonania stoisk wystawienniczych

	V /U
	Usługi badawcze, przeprowadzania badań ewaluacyjnych, badania rynku itp.

	VI /U
	Usługi wykonywania publicznego transportu zbiorowego w zakresie wojewódzkich i międzywojewódzkich kolejowych przewozów pasażerskich

	VII /U
	Usługi restauracyjne i dostarczania posiłków

	VIII /U
	Usługi hotelarskie

	IX /U
	Usługi szkoleniowe

	X /U
	Usługi organizacji targów, imprez sportowych, imprez kulturalnych, wizyt studyjnych, festiwali itp.

	XI /U
	Usługi projektowania graficznego

	XII /U
	Usługi kartograficzne

	XIII /U
	Usługi najmu powierzchni reklamowych

	XIV /U
	Usługi przygotowania i prowadzenia kampanii reklamowych, prezentacji promocyjnych, usługi reklamowe i marketingowe, doradcze usługi reklamowe, usługi w zakresie promocji itp.  

	XV /U
	Usługi przygotowania materiałów do emisji w mediach oraz zakup czasu antenowego 

	XVI /U
	Usługi udzielania kredytu

	XVII /U
	Usługi bankowe

	XVIII /U
	Usługi w zakresie serwisu i naprawy pojazdów

	XIX /U
	Usługi pełnienia funkcji inżyniera kontraktu 

	XX /U
	Usługa budowy sieci informatycznej i teleinformatycznej

	XXI /U
	Usługi budowy infrastruktury informatycznej

	XXII /U
	Usługi pełnienia funkcji operatora infrastruktury informatycznej

	XXIII /U
	Usługi ubezpieczeniowe

	XXIV /U
	Usługi kontrolne oraz audytu

	XXV /U
	Usługi projektowo-architektoniczne

	XXVI /U
	Usługi pełnienia funkcji inspektora nadzoru budowlanego

	XXVII /U
	Usługi sprzątania pomieszczeń, usługi sprzątania terenów wokół budynków, odśnieżania, usuwania oblodzeń

	XXVIII /U
	Usługi ochrony osób i mienia

	XXIX /U
	Usługi wywozu odpadów stałych

	XXX /U
	Usługi w zakresie naprawy maszyn i urządzeń biurowych

	XXXI /U
	Usługi telefonii komórkowej

	XXXII /U
	Usługi telekomunikacyjne telefonii stacjonarnej

	XXXIII /U
	Usługi księgowe, podatkowe oraz audytu finansowego w tym usługi kontroli rachunkowej    

	XXXIV /U
	Usługi internetowe

	XXXV /U
	Usługa wykonania okazjonalnych przewozów osób w ruchu krajowym lub zagranicznym

	XXXVI /U
	Usługi świadczone przez autorów, kompozytorów, rzeźbiarzy, animatorów oraz pozostałych artystów

	XXXVII /U
	Usługi inżynierii projektowej w zakresie inżynierii lądowej i wodnej

	XXXVIII /U
	Usługi archiwizacyjne

	XXXIX /U
	Usługi badania gleby

	XL /U
	Usługi w zakresie usuwania odpadów niebezpiecznych, odpadów toksycznych, z wyjątkiem odpadów radioaktywnych i zanieczyszczonej gleby, usługi w zakresie skażonej gleby

	XLI/ U
	Usługi architektoniczne dotyczące planowania przestrzennego i zagospodarowania terenu

	XLII/ U
	Usługi wynajmu powierzchni wystawienniczych, gotowych stoisk wystawienniczych oraz pomieszczeń, sal itp. za wyjątkiem usług hotelarskich  

	XLIII/ U
	Usługi informatyczne, konsultacyjne, opracowania oprogramowania itp.

	XLIV/ U
	Usługi środowiska naturalnego

	XLV/ U
	Studia wykonalności, usługi doradcze, analizy, opinie i ekspertyzy, itp.

	XLVI/ U
	Usługi fotograficzne

	XLVII/ U
	Usługi kominiarskie

	XLVIII/ U
	Usługi tłumaczeń językowych

	XLIX/ U
	Usługi w zakresie napraw i konserwacji sprzętu rtv i urządzeń audiowizualnych

	L/ U
	Usługi w zakresie napraw i konserwacji sprzętu fotograficznego

	LI/ U
	Wynajem pojazdów do transportu towarów wraz z kierowcą

	LII/ U
	Usługi szkolnictwa wyższego

	LIII/ U
	Oferowanie kursów językowych

	LIV/ U
	Usługi technicznego nadzoru budowlanego

	LV/ U
	Usługi napraw i konserwacji wentylatorów i urządzeń klimatyzacyjnych

	LVI/ U
	Usługi świadczone przez sędziów sportowych

	LVII/ U
	Usługi najmu toalet i sanitariatów przenośnych itp. 

	LVIII/ U
	Produkcja filmów reklamowych, propagandowych, informacyjnych, taśm wideo itp.

	LIX/ U
	Usługi recertyfikacji i nadzoru nad systemem zarządzania jakością

	LX/ U
	Usługi szklarskie oraz usługi oprawy obrazów itp.

	LXI/ U
	Usługi hydrauliczne

	LXII/ U
	Usługi tapicerskie

	LXIII/ U
	Usługi grawerskie

	LXIV/ U
	Usługi niszczenia dokumentów i archiwów

	LXV/ U
	Usługi świadczone przez telewizje kablowe i satelitarne 

	LXVI/ U
	Opłaty parkingowe, bilety wstępu, opłaty za usługi świadczone przez przewodników, usługi świadczone przez biblioteki, archiwa, muzea i inne usługi kulturalne itp.

	LXVII/ U
	Usługa najmu sprzętu biurowego

	LXVIII/ U
	Usługi transportu sanitarnego

	LXIX/ U
	Usługi w zakresie napraw i wymiany opon do pojazdów

	LXX/ U
	Usługi świadczone przez myjnie samochodowe

	LXXI/ U
	Usługi świadczone przez telewizje kablowe i satelitarne 

	LXXII/ U
	Usługi najmu sprzętu do tłumaczeń

	LXXIII/ U
	Usługi opracowania tekstów, materiałów, artykułów oraz usługi świadczone przez dziennikarzy itp.

	LXXIV/ U
	Usługi pralnicze

	LXXV/ U
	Usługi ślusarskie

	LXXVI/ U
	Usługi wycinania, pielęgnacji i sadzenia drzew oraz zagospodarowanie zieleni

	LXXVII/ U
	Usługi w zakresie wykonania, konserwacji, modernizacji systemów alarmowych

	LXXVIII/ U
	Usługi w zakresie napraw i konserwacji

	LXXIX/ U
	Usługi utrzymania oznakowania drogowego 

	LXXX/U
	Usługi medyczne

	LXXXI/U
	Usługi  transportu kolejowego

	LXXXII/U
	Usługi wynajmu pojazdów samochodowych

	ROBOTY BUDOWLANE

	I /R
	Roboty budowlane


Załącznik  nr 3 

do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych

Urzędu Marszałkowskiego

Województwa Warmińsko-Mazurskiego

_____________________________              




             (Wnioskodawca)

                                                                                                         Olsztyn,________________

nr postępowania (nadaje ZP): _____________________

WNIOSEK

o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

1. Przedmiot zamówienia:

1. robota budowlana

2. dostawa

3. usługa

na: _______________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Kod i nazwa Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

- główny przedmiot: 
kod CPV _ _ _ _ _ _ _ _ - _,  nazwa CPV ___________________________________;

- dodatkowe przedmioty: 
kod CPV _ _ _ _ _ _ _ _ - _ , nazwa CPV __________________________________;

kod CPV _ _ _ _ _ _ _ _ - _ , nazwa CPV ___________________________________;

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zgodny z art. 29, 30, 31 ustawy Prawo zamówień publicznych:

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

wraz z załącznikami 

a) _______________________________________________________________

b) _______________________________________________________________

c) _______________________________________________________________

Opis części zamówienia, jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych:

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

 (Należy określić i opisać poszczególne części.)

Czy dopuszcza się składanie ofert wariantowych: __________________________________________________________________________________________

(Należy opisać minimalne warunki jakim powinna odpowiadać oferta wariantowa.)

Dane osoby/ osób*, która (-e) sporządziła (-y) opis przedmiotu zamówienia: 

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

                             (imię i nazwisko)                                                                                  (podpis)

Podpis osoby, która zatwierdziła opis przedmiotu zamówienia:

______________________________________________

_________________________________

                             (imię i nazwisko)                                                                                  (podpis)

3. Wartość szacunkowa zamówienia:

1) Wartość szacunkowa (netto) zamówienia:

· ________________________________________ PLN netto, w tym wartość zamówień uzupełniających 
w kwocie ________________________________ PLN netto*.

(W przypadku przewidzianych zamówień uzupełniających należy ich wartość uwzględnić przy obliczeniu wartości szacunkowej zamówienia.)
2) Wartość szacunkowa części zamówienia, jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych (należy wpisać dla każdej części odrębnie):

Wartość szacunkowa (netto) części I zamówienia:

· ________________________________________ PLN netto, w tym wartość zamówień uzupełniających 
w kwocie ________________________________ PLN netto*.

(W przypadku przewidzianych zamówień uzupełniających należy ich wartość uwzględnić przy obliczeniu wartości szacunkowej zamówienia.)
Wartość szacunkowa (netto) części II zamówienia:

· ________________________________________ PLN netto, w tym wartość zamówień uzupełniających 
w kwocie ________________________________ PLN netto*.

(W przypadku przewidzianych zamówień uzupełniających należy ich wartość uwzględnić przy obliczeniu wartości szacunkowej zamówienia.)
Wartość zamówienia została ustalona w dniu ___ ___ _________ r. (podać datę dzienną), na podstawie: 

(wskazać odpowiedni dokument, np. szacowane koszt na podstawie badania rynku, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno -użytkowy)

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Dane osoby/ osób*, która (-e) dokonała (-y) oszacowania wartości zamówienia: 

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

                             (imię i nazwisko)                                                                                  (podpis)

4. Kwota (brutto) jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia:
1) Kwota (brutto) jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia:

-      ___________________________ PLN brutto; w tym podatek od towarów i usług VAT: _____%;

2) Kwoty (brutto) jakie Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie poszczególnych części zamówienia, jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych (należy wpisać dla każdej części odrębnie):

Kwota (brutto) jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie części I zamówienia:

-      ___________________________ PLN brutto; w tym podatek od towarów i usług VAT: _____%;

Kwota (brutto) jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie części II zamówienia:

-      ___________________________ PLN brutto; w tym podatek od towarów i usług VAT: _____%;

5. Zamówienie ujęte w planie zamówień w grupie ____________  pod poz. _______________________ 

6. Źródło finansowania: __________________________________________________________________

 (podać w szczegółowości: dział, rozdział, paragraf)

Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej:

□  nie

□ tak: udział tych środków w wartości zamówienia wynosi: ………… % (podać o ile jest znany), w ramach:  (wskazać nazwę projektu/programu)
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

7. Termin wykonania zamówienia: a) ______ m-cy od dnia zawarcia umowy; b) _______ dni od dnia zawarcia umowy lub c) od dnia __________ do dnia ___________ .

Okres na który ustanowiony zostanie dynamiczny system zakupów: __________________________

(wypełnić w przypadku zastosowania dynamicznego systemu zakupów)

8. Proponowany tryb udzielenia zamówienia: ____________________________________________

Uzasadnienie prawne wyboru trybu innego niż przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony:

__________________________________________________________________________________________

Uzasadnienie faktyczne wyboru trybu innego niż przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony:

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Czy zastosowana zostanie aukcja elektroniczna: 

□  nie

□  tak

Dane osoby/ osób*, która (-e) przygotowały uzasadnienie prawne i faktyczne wyboru trybu udzielenia zamówienia: 

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

                             (imię i nazwisko)                                                                                  (podpis)

9. Dane wykonawców, do których należy wysłać zaproszenie do złożenia ofert lub zaproszenie do negocjacji:

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(wypełnić w przypadku trybu zapytania o cenę, negocjacji bez ogłoszenia i wolnej ręki) 

Dane osoby/ osób*, która (-e) dokonała (-y) wyboru wykonawcy (-ów) zaproszonego (-ych) do negocjacji/ do składania ofert: 

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

                             (imię i nazwisko)                                                                                  (podpis)

10. Proponowane warunki udziału wykonawców w postępowaniu oraz opis sposobu oceny ich spełnienia:
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Dane osoby/ osób*, która (-e) przygotowały opis sposobu spełniania warunków udziału  w postępowaniu: 

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

                             (imię i nazwisko)                                                                                  (podpis)

(Należy wypełnić niezależnie od tego czy warunki zostały opisane szczegółowo czy też określone zostały ogólnie, zgodnie z zapisem art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych.)

11. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w  celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu :
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

 (Należy wypełnić zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane,                                  z uwzględnieniem opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu.)

12. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia: 

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Dane osoby/ osób*, która (-e) określiły kryteria oceny ofert: 

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

                             (imię i nazwisko)                                                                                  (podpis)

13. Wzór umowy / istotne postanowienia umowy oraz przewidywane ewentualne zmiany treści umowy,   w świetle art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych:
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(W szczególności należy wpisać: obowiązki Wykonawców, wysokość ewentualnych kar umownych, warunki gwarancji, warunki płatności itp.)

Dane osoby/ osób*, która (-e) sporządziła wzór umowy / istotne postanowienia umowy: 

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

______________________________________________

_________________________________

                             (imię i nazwisko)                                                                                    (podpis)

14. Wadium (jeżeli dotyczy):

1. Wysokość wadium:

· ______________________ PLN brutto,

(Kwota wadium nie może być wyższa niż 3% wartości (szacunkowej) zamówienia.  W przypadku przewidzianych zamówień uzupełniających należy ustalić kwotę wadium dla wartości zamówienia podstawowego.)
2. Wysokość  wadium dla części zamówienia, jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych (należy wpisać dla każdej części odrębnie):

Wysokość wadium dla części I zamówienia:

· ______________________ PLN brutto,

Wysokość wadium dla części II zamówienia:

· ______________________ PLN brutto,

(Kwota wadium nie może być wyższa niż 3% wartości (szacunkowej)poszczególnych części zamówienia.  
W przypadku przewidzianych zamówień uzupełniających należy ustalić kwotę wadium dla wartości zamówienia podstawowego, właściwego dla danej części zamówienia.)

15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy (jeżeli dotyczy):

1) Wysokość zabezpieczenia:

· ________ %,

(Zabezpieczenie ustala się w wysokości od 2 % do 10 % ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy.)

2) Wysokość  zabezpieczenia należytego wykonania umowy dla części zamówienia, jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych (należy wpisać dla każdej części odrębnie):

Wysokość zabezpieczenia dla części I zamówienia:

· ________ %,

Wysokość zabezpieczenia dla części II zamówienia:

· ________ %,

(Zabezpieczenie ustala się w wysokości od 2 % do 10 % ceny całkowitej podanej w ofercie dla poszczególnych części zamówienia albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy, właściwej dla poszczególnych części zamówienia.)
16. Inne osoby wykonujące czynności związane z przygotowaniem postępowania:

___________________________
________________________________
_______________________

___________________________
________________________________
_______________________

___________________________
________________________________
_______________________

               (imię, nazwisko)                              (czynność związana                                          (podpis)

                                                            z przygotowaniem postępowania)

(Należy wskazać osoby wykonujące czynności związane z przygotowaniem postępowania oraz podać zakres czynności.)

17. Proponowany skład komisji przetargowej (o ile jest wymagana):
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

18. Informacja o zamówieniach uzupełniających:
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(Należy podać wartość procentową zamówień uzupełniających. W przypadku dostaw należy uzasadnić zastosowanie art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.)

19. Wymagane logotypy:

__________________________________________________________________________________________

(Należy wskazać wzory logotypów oraz miejsce, w którym muszą być zamieszczane w dokumentacji postępowania)

Załączniki:









_______________________








     
           (Podpis Wnioskodawcy)

*Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 4 

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Marszałkowskim 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego

………………………,  …………….. r.

Oznaczenie i numer postępowania: ……………………………..

PROTOKÓŁ  Z  PRZEPROWADZONYCH   NEGOCJACJI

W dniu ………………….. r. w siedzibie Zamawiającego odbyły się negocjacje w ramach prowadzonego postępowania w trybie ……………………………………………………………..……………………………, dotyczącego……………………………………………………………………………………………………….………….……………………………………………………………..........................................................................

z zaproszonym Wykonawcą : ……………………. z siedzibą w ……………………….……, w imieniu której działa …………………………………………………………………………………………………..

W negocjacjach ze strony Zamawiającego uczestniczyli:

1. ……………………………….. 

2. ………………………………..

3. ………………………………..

W negocjacjach ze strony Wykonawcy uczestniczyli:

1. ………………………………..

2. ………………………………..

Osoba przewodnicząca negocjacjom ze strony zamawiającego Pan/Pani ……………………………………… wskazał, że  przedmiotem prowadzonych negocjacji będą następujące kwestie:

- .……………………………………………………………………………………………………………………

- ……………………………………………………………………………..………………………………………

- ……………………………………………………………………………..………………………………………

W toku prowadzonych negocjacji wykonawca zaproponował:

-    cenę za przedmiot zamówienia w wysokości ………………….. zł brutto.

Wykonawca złożył następujące oświadczenia i/lub dokumenty:

-
……………………………………………………………………………………………………………………

-
……………………………………………………………………………………………………………………

-
……………………………………………………………………………………………………………………

Na tym negocjacje zakończono.

Podpisy osób uczestniczących w negocjacjach po stronie Zamawiającego.

1.

..………………………………..,

2.  
..………………………………..,

3.  
..………………………………..,

Podpisy osób uczestniczących w negocjacjach po stronie Wykonawcy:

1.

..………………………………..,

2.  
..………………………………..,

3.  
..………………………………..,

Załącznik Nr 5 

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Marszałkowskim 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego

…………………………………………….

Pieczęć nagłówkowa Departamentu


Notatka służbowa

dotycząca zamówienia, którego udzielenie wyłączone jest z obowiązku stosowania ustawy                                   z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.


1. Przedmiotem zamówienia jest:

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

Zamówienie ujęte w planie zamówień w grupie ........................ pod poz. ................................................

2. Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia została określona na kwotę ......................................................... zł netto, co uwzględniając kurs euro określony Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów daje równowartość ............................... euro

Osoba dokonująca ustalenia wartości zamówienia: ..................................................,

Data ustalenia wartości szacunkowej ….. . ….. . ………….. r. (dzień – miesiąc - rok).


3. Zamówienia udziela się wykonawcy:

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

4. Podstawa prawna udzielenia zamówienia:

Zamówienia udziela się na podstawie ........................... (§ 27 ust 3 albo § 27 ust. 4) Regulaminu.

5. Uzasadnienie faktyczne wyboru wykonawcy: 

(w przypadku zamówienia udzielanego na podstawie § 27 ust 3 należy wskazać od jakich wykonawców otrzymano oferty oraz na jakiej podstawie został wybrany wykonawca, któremu udzielone zostanie zamówienie, natomiast w przypadku zamówienia udzielanego na podstawie § 27 ust 4 - należy uzasadnić brak możliwości dokonania analizy rynku oraz wskazać podstawię wyboru wykonawcy, któremu udzielone zostanie zamówienie).

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

W przypadku dokonania analizy rynku do notatki służbowej należy dołączyć oferty wykonawców.



......................................................

(podpis osoby sporządzającej )

Zatwierdzam :

……………………………………………

(podpis Dyrektora lub osoby upoważnionej 

	                                                                                                                                                                                                     Załącznik nr 6 
                                                                                                                                             do Regulaminu udzielania zamówień publicznych  
                                                                                                                                                                                  Urzędu Marszałkowskiego 
                                                                                                                                                          Województwa Warmińsko – Mazurskiego


	Rejestr zamówień publicznych Departamentu/Biura ……………… wyłączonych ze stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych

	
	
	
	
	
	
	

	L.p.
	Numer grupy z planu zamówień
	Numer pozycji z planu zamówień
	Wartość pozycji w planie zamówień   
	Określenie przedmiotu zamówienia
	Wartość udzielonego zamówienia  (brutto)
	Wartość udzielonego zamówienia  (netto)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Załącznik  nr 7 

do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych

Urzędu Marszałkowskiego

Województwa Warmińsko-Mazurskiego

…………………………………………..              




             (Wnioskodawca)

                                                                                                         Olsztyn, …………………..

WNIOSEK

o określenie sposobu realizacji zamówienia publicznego 

2. Przedmiot zamówienia: 

1. robota budowlana

2. dostawa

3. usługa

na: …………………………………………………………………………………………………………..……….

……………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….……………………………

………………………………………………………………………………………….…………………………… 

2. Wartość szacunkowa (netto) zamówienia: 

……………………………………………….. PLN netto, w tym wartość zamówień uzupełniających 
w kwocie ………………………………PLN netto*.

3.  Zamówienie planowane: tak/nie*

Jeżeli tak, grupa   ………….…..……. pozycja …………….……… w Planie Zamówień Publicznych

Jeżeli nie, zamówienie wprowadzono do Planu Zamówień Publicznych w dniu ………………….……(data rozstrzygnięcia Zarządu)  nr wniosku …………………….……, nr grupy ………..…….…………, 
………………………………………………………….

(Podpis Wnioskodawcy)

Sposób realizacji: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………..

………….…………………………….…………. 

Data i podpis Dyrektora 

Departamentu Zamówień Publicznych i Udzielania Zezwoleń

*Niepotrzebne skreślić
Załącznik  nr 8 

do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych

Urzędu Marszałkowskiego

Województwa Warmińsko-Mazurskiego

……………………..……….. 




 ………………..….…….………..

Akceptacja:






Zgoda na realizację

…………………………………………..              


Data:  …………………..

             (Departament/Biuro)

Wniosek o wyrażenie zgody na realizację pozycji z planu zamówień publicznych 
1. Dotyczy: 

……..………
…………………………………….………………………………………………………………………..……….

………………
……………………………………………………………………..……………………………………………….

………………
…………………………………………………………..…………………………….……………………………

………………
………………………………………………………………………….……………………..……………………

………………………………………………………………………………………………….……….………….

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...

2. Zamówienie ujęte w planie zamówień publicznych w grupie …..…..…..……., pozycji ……….………...
3.  Wartość netto pozycji w planie ………………………..
………………………………….

 (Podpis Wnioskodawcy)

