
Punkt: 3.2.1.3

Ppkt.: 3

PROCES: Czynności zmierzające do odzyskania kwot nienaleŜnie wypłaconych
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3

Przygotowanie 

pisma wzywającego 

do zwrotu środków

3 cd.

Parafowanie

3 cd.

Zatwierdzenie

Zwrotne potwierdzenie 

odbioru

Wezwanie do zwrotu 

środków

9

Przygotowanie 

zawiadomienia o 

wszczęciu 

postępowania

9 cd.

Zatwierdzenie

9 cd.

Parafowanie

Zawiadomienie o 

wszczęciu 

postępowania

Zwrotne potwierdzenie

odbioru

Zwrot środków

13

Przygotowanie 

wniosku do Zarządu 

o umorzenie 

postępowania

13 cd.

Weryfikacja

13 cd.

Akceptacja

15

Wydanie decyzji 

administracyjnej

Zwrotne potwierdzenie 

odbioru

Decyzja 

administracyjna w 

sprawie umorzenia 

postępowania

Odmowa zwrotu środków

18

Przygotowanie wniosku 

wraz z projektem 

decyzji do Zarządu o 

umorzenie 

postępowania

18 cd.

Akceptacja

18 cd.

Weryfikacja

20

Wydanie decyzji 
administracyjnej

Decyzja 

administracyjna w 

sprawie sposobu 

zwrotu środków

Zwrotne potwierdzenie 

odbioru

23

Przygotowanie 

zawiadomienia o 

złoŜonym środku 

zaskarŜenia

24 cd.

Zatwierdzenie

24 cd.

Parafowanie

25, 26

Ponowne rozpatrzenie 

sprawy, przygotowanie 

wniosku do zarządu

26 cd.

Weryfikacja

26 cd.

Akceptacja

28

Utrzymanie bądź 

uchylenie decyzji

Decyzja administracyjna 

w sprawie utrzymania 

bądź uchylenia decyzji

Zwrotne 

potwierdzenie odbioru

30

Przygotowanie 

upomnienia wraz z 

pouczeniem o 

skierowaniu sprawy do 

postępowania 

egzekucyjnego

31 cd.

Zatwierdzenie

31 cd.

Parafowanie

Brak zgody 

Beneficjenta
Wniosek o ponowne 

rozpatrzenie sprawy
Upomnienie

Odmowa zapłaty, 

7 dni

33

Tytuł wykonawczy wraz 

z wnioskiem przekazany 

do Naczelnika Urzędu 

Skarbowego


