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Lp.: ZAKRES ZMIAN:

1. | nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik

271 9.1 9.1.1 9.1.11

Tresé przed zmian q

9.1.1.1 Opis proceséw dotycz acych wyboru projektéw w zakresie instrumentéw in zynierii
finansowej

9.1.1.1.1  Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja IC 4 IP IP Il

Wyhor projektéw w trybie indywidualnym

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (na poziomie Programu).

9.1.1.1.2 Realizacja procesu
Niniejsza procedura dotyczy realizacji Indywidualnego Projektu Kluczowego ,Dokapitalizowanie
funduszy pozyczkowych i poreczeniowych” w ramach Poddziatania 1.2.2 Fundusze poreczeniowe
i pozyczkowe, Dziatania 1.2 Wzrost potencjatu instytucji otoczenia biznesu Osi Priorytetowej |
Przedsiebiorczos¢ RPO WiM.

1) Procedura naboru projektéw w odniesieniu do instrumentéw inzynierii finansowej opisana jest
w podrozdziale 2.2.1 niniejszej IW.

9.1.1.1.3 Schemat procesu przy wyborze projektu ins  trumentéw in zynierii finansowej

Schemat procesu w odniesieniu do instrumentéw inzynierii finansowej przedstawiony zostat
w podrozdziale 2.2.1.1.3 niniejszej IW.

9.1.1.1.4 Czynniki ryzyka

Czynniki ryzyka w odniesieniu do instrumentdéw inzynierii finansowej przedstawione zostaty w
podrozdziale 2.2.1.1.4 niniejszej IW.

Tre$€ po zmianie

9.1.11 Opis procesow dotycz acych wyboru projektéw w zakresie instrumentéw in zynierii
finansowej

9.1.1.1.2. Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja IC 1z P IP Il

\Wybdr projektow w trybie indywidualnym

Wybor projektéw trybie konkursowym




W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (na poziomie Programu).

9.1.1.1.2. Realizacja procesu

Niniejsza procedura dotyczy realizacji Indywidualnego Projektu Kluczowego ,Dokapitalizowanie
funduszy pozyczkowych i poreczeniowych” oraz realizacji projektéw wybieranych w trybie
konkursowym w ramach Poddziatania 1.2.2 Fundusze poreczeniowe i pozyczkowe, Dziatania 1.2
Wzrost potencjalu instytucji otoczenia biznesu Osi Priorytetowej | Przedsiebiorczo$¢ RPO WiM.

1) Procedura naboru projektow w_trybie indywidualnym w odniesieniu do instrumentow
inzynierii finansowej opisana jest w podrozdziale 2.2.1 niniejszej IW.

2) Procedura naboru projektéw w trybie konkursowym w odniesieniu do instrumentéw inzynierii
finansowej opisana jest w podrozdziale 2.1.1 niniejszej IW.

9.1.1.1.3. Schemat procesu przy wyborze projektu in  strumentéw in Zynierii finansowej

Schemat procesu w odniesieniu do instrumentéw inzynierii finansowej przedstawiony zostat
w podrozdziatach: 2.2.1.1.3 (dla projektow w trybie indywidualnym) oraz 2.1.2.1.4.3 (dla projektow
w trybie konkursowym) niniejszej IW.

9.1.1.1.4. Czynniki ryzyka

Czynniki ryzyka w odniesieniu do instrumentéw inzynierii finansowej przedstawione zostaty
w podrozdziatach: 2.2.1.1.4_(dla projektow w trybie indywidualnym) oraz 2.1.2.1.5.2 (dla projektow
w trybie konkursowym) niniejszej IW.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. | nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
273 9.1 9.1.1 9.1.3.1

Tresé przed zmian q

9.1.3.1 Opis proces6w monitorowania przygotowania p  rojektow w zakresie instrumentow

inzynierii finansowej

9.1.3.1.1  Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja IC 4 IP IP Il

Monitorowanie przygotowania
indywidualnych projektow kluczowych
oraz duzego projektu do realizacji

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (na poziomie Programu).

9.1.3.1.2 Realizacja procesu

1)

2)

Procedura naboru projektow w odniesieniu do instrumentow inzynierii finansowej opisana jest w
podrozdziale 2.2.3.1.2 niniejszej IW.

IZ RPO WiM rozliczy z Beneficjentem poniesione przez niego koszty administracji i zarzadzania
funduszem poreczeniowym lub pozyczkowym. Beneficjent pokrywa wydatki zwigzane z kosztami
administracji i zarzadzania funduszem ze $rodkéw wilasnych a nastepnie po zaakceptowaniu
sprawozdania kwartalnego wydatki te sg refundowane z przychodu uzyskanego na skutek
gospodarowania wktadem funduszu zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie
funduszy pozyczkowych i poreczeniowych z rachunku bankowego obejmujgcego wptywy srodkéw
finansowych o ktérym mowa w powyzszej umowie.




9.1.3.1.3 Schemat procesu

Schemat procesu w odniesieniu do instrumentédw inzynierii finansowej przedstawiony zostat
w podrozdziale 2.2.3.1.3 niniejszej IW.

9.1.3.1.4 Czynniki ryzyka

Czynniki ryzyka w odniesieniu do instrumentéw inzynierii finansowej przedstawione zostaty
w podrozdziale 2.2.2.1.4 niniejszej IW.

Tre$é po zmianie

9.1.3.1 Opis proces6w monitorowania przygotowaniap  rojektdw w zakresie instrumentéw

inzynierii finansowej

9.1.3.1.1  Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja IC 1z P P Il

Monitorowanie przygotowania
indywidualnych projektow kluczowych
oraz duzego projektu do realizacji

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (na poziomie Programu).

9.1.3.1.2 Realizacja procesu

1)

2)

Procedura naboru projektow w_trybie indywidualnym w odniesieniu do instrumentéw inzynierii
finansowej opisana jest w podrozdziale 2.2.3.1.2 niniejszej IW.

IZ RPO WIM za posrednictwem Instytucji weryfikujgcej sprawozdania rozliczy z Beneficjentem
poniesione przez niego koszty administracji i zarzadzania funduszem poreczeniowym lub
pozyczkowym. Beneficjent pokrywa  wydatki zwigzane z  kosztami  administracji
i zarzadzania funduszem ze srodkdéw wilasnych a nastepnie po zaakceptowaniu sprawozdania
kwartalnego wydatki te sg refundowane z przychodu uzyskanego na skutek gospodarowania
wktadem funduszu zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie funduszy
pozyczkowych i poreczeniowych z rachunku bankowego obejmujacego wplywy s$rodkéw
finansowych o ktérym mowa w powyzszej umowie.

9.1.3.1.3 Schemat procesu

Schemat procesu w odniesieniu do instrumentéw inzynierii finansowej przedstawiony zostat
w podrozdziale 2.2.3.1.3 niniejszej IW.

9.1.3.1.4 Czynniki ryzyka

Czynniki ryzyka w odniesieniu do instrumentéw inzynierii finansowej przedstawione zostaty
w podrozdziale 2.2.2.1.4 niniejszej IW.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik




274 9.2 | 9.2.1 | 9211 |

Tresé przed zmian q

9.2.1.1 Wzory dokumentow

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

Wz6r wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z instrukcjg wypetniania [Zatacznik nr 3.1.1] ;

Wz6r oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej
wnioskow Beneficjenta o ptatnos¢ [Zatacznik nr 3.1.2] ;

Wz6r dyspozycji przelewu srodkéw dla Beneficjenta [Zatacznik nr 3.1.8] ;

Wzér listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej dyspozycji
przelewu srodkéw do Beneficjenta Nr ..... z dnia [Zatacznik nr 3.1.9] ;

Wzér listy sprawdzajagcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej polecenia
przelewu do Beneficjenta do dyspozycji Nr.... z dnia [Zatgcznik nr 3.1.10] ;

Wz6r sprawozdania kwartalnego z postepu [Zatacznik nr 9.1.1] ;

Wz6r sprawozdania rocznego z postepu [Zatacznik nr 9.1.2] .

9.2.1.2 Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja IC IPOC 1z P IP Il

zarzagdzanie finansowe

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (Programu).

9.2.1.3 Proces zarz gdzania finansowego w zakresie instrumentéw in  zynierii finansowej

1)

3)

4)

5)

6)

Proces zarzadzania finansowego w odniesieniu do instrumentow inzynierii finansowej oparty
jest o zapisy art. 44 i art. 78 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.
ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie
(WE) nr 1260/1999 oraz art. 43-46 Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajgce szczegOtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
Rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Beneficjent otrzyma pierwszg transze bezposredniego wkiadu finansowego w wysokosci 95%
catkowitych wydatkéw kwalifikowanych na podstawie umowy po wniesieniu przez Beneficjenta
prawidiowo ustanowionego zabezpieczenia. Przekazanie drugiej transzy bezpo$redniego
wkiadu finansowego nastapi po jednokrotnym obréceniu $rodkami transzy bezposredniego
wkiadu finansowego na podstawie zweryfikowanego i poswiadczonego przez IZ wniosku o
ptatno$¢. Zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym, stanowigcym zatgcznik do
umowy o dofinansowanie projektu, obrécenie srodkami nastapi w pierwszym pétroczu 2015
roku.

Kapitat zarzadzanego funduszu poreczeniowego i pozyczkowego jest przeznaczony na
udzielanie pozyczek/poreczeh oraz na pokrywanie kosztéw administracji i zarzadzania
funduszem poreczeniowym i pozyczkowym, ktérych maksymalne putapy zostaly okreslone
w art. 43 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Beneficient po otrzymaniu pierwszej transzy przekazuje otrzymany bezposredni wkiad
finansowy funduszom i niezwtocznie sktada wniosek o ptatnos¢ rozliczajacy przekazane od 1Z
srodki.

W celu monitorowania postepu rzeczowego projektu 1Z otrzymuje od Beneficjenta wnioski
o ptatno$¢ stuzgce przekazaniu informacji o postepie rzeczowym (funkcja sprawozdawcza)
wraz ze sprawozdaniem z postepu (kwartalne) na zasadach i w terminach okreslonych
w umowie o dofinansowanie.

Sprawozdanie (kwartalne) [Zatacznik nr 9.1.1] okresla miedzy innymi:

a) informacje na temat:

- pozyczkobiorcow/poreczeniobiorcéw (ze szczegdlnym wskazaniem podmiotéw bedacych
Beneficjentami pomocy publicznej),

- wielkosci udzielonych im pozyczek/poreczen (w tym wielkosci udzielanej pomocy publicznej),




- wielkosci zaangazowanego kapitatu (w relacji do calego zarzadzanego kapitatu

pozyczkowego/poreczeniowego),

- wielkosci kapitatu na rachunkach bankowych oraz zainwestowanego w bezpieczne i ptynne

instrumenty finansowe,

- informacje pozwalajgce na ustalenie wartosci sptacanych pozyczek/poreczen w relacji

do pozyczek/poreczen udzielonych;

b) rozliczenie kosztéw administracji i zarzgdzania funduszem poreczeniowym i pozyczkowym.

Dodatkowo IZ otrzymuje sprawozdanie roczne z postepu w terminie okreslonym w umowie

o dofinansowanie projektu [Zatacznik nr 9.1.2] Sprawozdanie zawiera miedzy innymi

informacje na temat realizacji i postepu wdrazania funduszy poreczeniowych i pozyczkowych.

7) Koszty administracji i zarzadzania funduszem poreczeniowym i pozyczkowym Beneficjent
rozlicza za pomoca sprawozdan kwartalnych i rocznych [Zatacznik 9.1.1 i9.1.2].

8) 1Z rozlicza Beneficjenta z poniesionych przez niego kosztéw kwalifikowanych administracji i
zarzadzania funduszem poreczeniowym i pozyczkowym

9) 1Z otrzymuje nie pézniej niz do 15 lutego od Beneficjenta Prognoze wydatkédw na biezacy rok
budzetowy oraz na nastepny rok budzetowy, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do
Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o
ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-
2013.

10) Zgodnie z art. 90 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumenty
uzupetniajace dotyczace wydatkow i audytéw programu operacyjnego sg przechowywane do
wgladu Komisji i Trybunatu Obrachunkowego przez:

a) okres trzech lat od zamkniecia programu operacyjnego okreslonego w art. 89 ust.3,

b) okres trzech lat nastepujacych po roku, w ktérym dokonano czesciowego zamkniecia, w
przypadku dokumentéw dotyczacych wydatkéw i audytéw dotyczacych operacji, ktére
podlegaty czesciowemu zamknieciu.

11) Przechowywanie dokumentacji w BPiR sporzadzonej na potrzeby zadan wykonywanych przez
BPIR.

Akta BPIR sg przechowywane do czasu ich archiwizacji, ktéra odbywa sie zgodnie z Instrukcjg
Kancelaryjng stanowigcg zatacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Do czasu ich archiwizacji sg zabezpieczone w zamykanych szafach w pomieszczeniach BPiR. Opieke
nad nalezytym utrzymaniem i zabezpieczeniem akt BPIR sprawuje wyznaczony przez Kierownika
BPIiR Pracownik. Akta BPIR moga by¢ udostepnione jedynie organom upowaznionym oraz osobom
posiadajgcym upowaznienie Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR. Stuzg wylacznie do uzytku stuzbowego,
Z zastrzezeniem przepisOw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

Akta BPIiR m.in. zawieraja;

— dokumentacje zwigzang z weryfikacjg wnioskéw o ptatnosc,
— sprawozdania kwartalne, roczne z postepu
— korespondencje prowadzong z Beneficjentem,
elektroniczng archiwizacje dokumentéw Pracownikéw na ptycie CD,
— inne.
12) W czesci trzeciej niniejszej instrukcji przy obliczaniu terminéw podanych w dniach brane sg

pod uwage dni kalendarzowe; jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne
zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

9.2.1.4 Realizacja procesu
1) Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskéw o ptatnos¢ w odniesieniu
do instrumentéw inzynierii finansowej opisana jest w rozdziale 3.1 niniejszej instrukcji.

9.2.1.5 Czesciowe i ko ncowe zamkni ecie programu
1) Czesciowego zamknigcia programow operacyjnych mozna dokona¢ w stosunku do operacji,
ktore zostaty zakonczone do dnia 31 grudnia poprzedniego roku.
2) Zgodnie z art. 88 Rozporzgdzenia nr 1083/2006 instrumenty inzynierii finansowej moga zostac
zakonhczone, jezeli zostang spetnione tacznie trzy kryteria:
— dziatania zostaly faktycznie przeprowadzone (nie jest wymagana zadna dodatkowa
czynnos$¢ w celu uzupetnienia operacji),



— wszystkie wydatki Beneficjentdw zostaty optacone (Beneficjenci nie muszg dokonywac
zadnych dodatkowych ptatnosci),

— wktad publiczny zostat wyptacony na rzecz Beneficjenta (Beneficjent nie otrzyma zadnych
dodatkowych ptatnosci).

3) W przypadku, gdy wszystkie powyzsze kryteria zostang spelnione do 31 grudnia
poprzedniego roku (n-1) mozliwe jest ujecie projektu obejmujgcego instrumenty inzynierii
finansowej w czesciowym zamknigciu programu. Jezeli jedno z tych kryteribw nie zostanie
spetnione, operacja czesciowego zamkniecia dla instrumentéw inzynierii finansowej nie moze
zostac przeprowadzona.

4) Zgodnie z Umowa o dofinansowanie termin finansowego zakonczenia operacji (dokonanie
ostatniej ptatnosci przez Beneficjenta w ramach instrumentéw inzynierii finansowej) planuje
sie na | péirocze 2015 .

5) W roku 2015 nastgpi rozliczenie realizacji projektéw obejmujacych instrumenty inzynierii
finansowej. Lider Konsorcjum rozliczy cato$¢ dofinansowania wraz z Wnioskiem o ptatno$c
koncowa i wypetniong czescig sprawozdawczg z realizacji projektu.

6) Do trzydziestu dni od dnia rzeczowego zakonczenia realizacji projektu Lider Konsorcjum ztozy
do 1Z Wniosek o ptatnos¢ koncowa wraz ze sprawozdaniem koricowym.

7) Warunkiem rozliczenia Wniosku o ptatno$¢ jest uprzednie zatwierdzenie sprawozdania
koncowego,

w ktérym zawarte zostang nastepujace informacje:

- kwota pierwotnie otrzymanej z RPO WiM jako kapitat funduszu,

- liczby i kwoty udzielonych z przyznanego kapitatu pozyczek i poreczen,

- kwoty odsetek, ktére powiekszyty kapitat funduszu,

- kwoty utraconej przez fundusz (w postaci niesptaconych i niesciggalnych pozyczek, lub
wyptaconych i niesciggalnych poreczen) wraz z odpowiednim opisem wszystkich
przypadkow.

8) W przypadku czesciowego zamknigecia programu ujmujgcego instrumenty inzynierii
finansowej, zgodnie z art. 19 ust. 3 Rozporzgdzenia (WE) nr 1828/2006 |Z bedzie
przechowywaé¢ informacje niezbedne dla celéw oceny i sprawozdawczosci, w tym zapisy
ksiegowe operacji oraz dane odnoszace sie do procesu realizacji, wymienione w zatgczniku IlI
do ww. Rozporzgdzenia, przez caly trzyletni okres po zamknigeciu programu. Zagwarantuje to,
aby dokumenty odnoszace sie do koncowych sprawozdan z realizacji przygotowanych przez
IZ byly dostepne na zadanie w celu dokonania oceny i audytu wykonania zadan.

9) Po zakonczeniu realizacji projektu, a wiec w okresie trwatosci projektu, Beneficjent zobowigzat
sie w Umowie o dofinansowanie do przekazywania 1Z sprawozdan dotyczacych wynikow
dziatalnosci pozyczkowej/poreczeniowej realizowanej ze srodkéw projektu.

10) Format i terminy skladania sprawozdan zostang uzgodnione przez Strony Umowy w formie
aneksu
do Umowy o dofinansowanie przed zakonczeniem realizacji projektu.

11) Po zakonczeniu okresu realizacji i trwatosci projektu Beneficient oraz 1Z moze zawrzec
odrebne umowy z poszczegolnymi Cztonkami Konsorcjum, w tym z Liderem Konsorcjum, w
ktérych zostang okreslone prawa i obowigzki stron w tym, wskazniki jakie powinien osiggnaé
Lider Konsorcjum, wraz z Cztonkami Konsorcjum. Uzgodnienia takie mogg mie¢ miejsce
nastepnie przed zakonhczeniem kazdego 5-letniego okresu i dotyczg kolejnego 5-letniego
okresu.

12) Procedura ujecia projektow obejmujacych instrumenty inzynierii finansowej w Deklaraciji
wydatkow
do celéw czesciowego zamkniecia programu operacyjnego od 1Z do IC zostata opisana w
rozdziale 3.1 pkt 3.1.1.4.

13) Podczas czesciowego zamkniecia operacji zwigzanych z instrumentami inzynierii finansowej,
zgodnie
Z postanowieniami art. 44 Rozporzgdzenia 44 (WE) nr 1083/2006, zostang uwzglednione
szczegobtowe wymagania art. 78 ust. 6 Rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006.

14) Po zakonczeniu realizacji projektu wszelkie przychody osiggniete dzieki gospodarowaniu
srodkami funduszy w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu powiekszajg
kapitat funduszy zgodnie z art. 78 ust. 7 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

9.2.1.6 Czynniki ryzyka
Czynniki ryzyka przy instrumentach inzynierii finansowej, ich waga oraz oczekiwany mechanizm
kontroli wewnetrznej zostaly opisane w podrozdziale 3.1.1.6 niniejszej instrukciji.



9.3 Odzyskiwanie kwot w zakresie instrumentéw in  zynierii finansowej

Proces/etapy odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych w zakresie instrumentow inzynierii
finansowej, jego uczestnicy oraz wzory wymaganych dokumentéw opisane sg w rozdziale 3.2
Odzyskiwanie kwot niniejszej instrukcji.

Tre$€ po zmianie

9.2.1.1 Wzory dokumentow

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

Wz6r wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ wraz z instrukcjg wypetniania [Zatacznik nr 3.1.1] ;

Wz6r oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej
wnioskow Beneficjenta o ptatnos¢ [Zatacznik nr 3.1.2] ;

Wz6r dyspozycji przelewu srodkéw dla Beneficjenta [Zatacznik nr 3.1.8] ;

Wzor listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej dyspozycji
przelewu srodkéw do Beneficjenta Nr ..... z dnia [Zatacznik nr 3.1.9] ;

Wzér listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej polecenia
przelewu do Beneficjenta do dyspozycji Nr.... z dnia [Zatgcznik nr 3.1.10] ;

Wz6r sprawozdania kwartalnego z postepu [Zatacznik nr 9.1.1] ;

Wz6r sprawozdania rocznego z postepu [Zatacznik nr 9.1.2] .

9.2.1.2 Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja IC IPOC 1z P IP Il

zarzadzanie finansowe

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (Programu).

9.2.1.3 Proces zarz gadzania finansowego w zakresie instrumentéw in  zynierii finansowej

1)

Proces zarzadzania finansowego w odniesieniu do instrumentéw inzynierii finansowej oparty
jest o zapisy art. 44 i art. 78 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.
ustanawiajgce przepisy ogollne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie
(WE) nr 1260/1999 oraz art. 43-46 Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajgce szczegoétowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz Rozporzgdzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

IZ przekazuje Beneficjentowi dotacje na instrumenty finansowe w_dwodch transzach. W
przypadku Konsorcjum, dotacjia na instrumenty finansowe jest przekazywana Liderowi
Konsorcjum, ktéry nastepnie jest odpowiedzialny za przekazanie jej w odpowiednich czesciach
poszczegdlnym Czionkom Konsorcjum wedlug zasad i w czesciach okreslonych w umowie

konsorcjum.

Beneficjent (Lider Konsorcjum) otrzyma pierwszg transze bezposredniego wkiadu finansowego
w wysokosci 95% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych na podstawie umowy, po wniesieniu
przez Beneficjenta prawidlowo ustanowionego zabezpieczenia. Przekazanie drugiej transzy, w
wysokoséci do 5% bezposredniego wkiadu finansowego, nastgpi po przekazaniu przez
Beneficjenta (Lidera Konsorcjum oraz Cztonkéw Konsorcjum) do MSP $rodkéw w wysoko$ci nie
nizszej niz 95% wartosci przyznanego dofinansowania na podstawie zweryfikowanego i
poswiadczonego przez 1Z wniosku o ptatnosc.

Kapitat zarzadzanego funduszu poreczeniowego i pozyczkowego jest przeznaczony na
udzielanie pozyczek/poreczen oraz na pokrywanie kosztéw administracji i zarzadzania
funduszem poreczeniowym i pozyczkowym, ktorych maksymalne putapy zostaly okreslone w
art. 43 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.




5)

6)

8)
9

W_przypadku Konsorcjum, Lider Konsorcjum po otrzymaniu pierwszej transzy przekazuje

otrzymany bezposredni wkiad finansowy funduszom i niezwlocznie sktada wniosek

0 ptatnos¢ rozliczajacy przekazane od 1Z srodki.

W celu monitorowania postepu rzeczowego projektu 1Z otrzymuje od Beneficjenta (Lidera

Konsorcjum) wnioski o ptatnos¢ stuzace przekazaniu informacji o postepie rzeczowym (funkcja

sprawozdawcza). Dodatkowo Beneficjent (Lider Konsorcjum) zobowigzany jest do sporzadzania

sprawozdanh z postepu (kwartalnych) i udostepniania ich Instytucji Weryfikujgcej Sprawozdania

na zasadach i w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Sprawozdanie (kwartalne) [Zatacznik nr 9.1.1] okresla miedzy innymi:

a) informacje na temat:

- pozyczkobiorcow/poreczeniobiorcéw (ze szczegélnym wskazaniem podmiotow bedacych
Beneficjentami pomocy publicznej),

- wielkosci udzielonych im pozyczek/poreczen (w tym wielkosci udzielanej pomocy
publicznej),

- wielkosci zaangazowanego kapitalu (w relacji do calego zarzadzanego Kkapitatu
pozyczkowego/poreczeniowego),

- wielkosci kapitatu na rachunkach bankowych oraz zainwestowanego w bezpieczne i ptynne
instrumenty finansowe,

- informacje pozwalajace na ustalenie wartosci sptacanych pozyczek/poreczen w relacji
do pozyczek/poreczen udzielonych;

b) rozliczenie kosztéw administracji i zarzgdzania funduszem poreczeniowym i pozyczkowym.

Ponadto Beneficjent sporzadza sprawozdanie roczne z postepu w terminie okreslonym w

umowie o dofinansowanie projektu [Zatacznik nr 9.1.2] Sprawozdanie zawiera miedzy innymi

informacje na temat realizacji i postepu wdrazania funduszy poreczeniowych i pozyczkowych.

Sprawozdanie jest udostepniane Instytucji Weryfikujgcej Sprawozdania.

Koszty administracji i zarzadzania funduszem poreczeniowym i pozyczkowym Beneficjent

rozlicza za pomocg sprawozdan kwartalnych i rocznych [Zatacznik 9.1.1 i9.1.2].

IZ za posrednictwem Instytucji  weryfikujgcej sprawozdania rozlicza Beneficjenta

Z poniesionych przez niego kosztow kwalifikowanych administracji i zarzadzania funduszem

poreczeniowym /pozyczkowym.

10) 1Z otrzymuje nie p6zniej niz do 15 lutego od Beneficjenta Harmonogram skfadania wnioskéw o

ptatno$¢ za caly okres realizacji projektu, zgodnie z wzorem opracowanym przez Instytucje
Zarzadzajacg RPO WiM, stanowigcym zatgcznik do _umowy o dofinansowanie.

11) Zgodnie z art. 90 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumenty uzupetniajgce

dotyczace wydatkéw i audytéw programu operacyjnego sg przechowywane do wgladu Komisiji i
Trybunatu Obrachunkowego przez:
a) okres trzech lat od zamkniecia programu operacyjnego okreslonego w art. 89 ust.3,
b) okres trzech lat nastepujacych po roku, w ktérym dokonano czesciowego zamkniecia, w
przypadku dokumentéw dotyczacych wydatkéw i audytéw dotyczacych operacji, ktére
podlegaty czesciowemu zamknieciu.

12) Przechowywanie dokumentacji w BPiR sporzadzonej na potrzeby zadan wykonywanych przez

BPIR.

Akta BPIR sg przechowywane do czasu ich archiwizacji, ktéra odbywa sie zgodnie z Instrukcjg
Kancelaryjng stanowigcg zatacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Do czasu ich archiwizacji sg zabezpieczone w zamykanych szafach w pomieszczeniach BPiR. Opieke
nad nalezytym utrzymaniem i zabezpieczeniem akt BPIR sprawuje wyznaczony przez Kierownika
BPIiR Pracownik. Akta BPIR moga by¢ udostepnione jedynie organom upowaznionym oraz osobom
posiadajgcym upowaznienie Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR. Stuzg wytacznie do uzytku stuzbowego,
Z zastrzezeniem przepis6w o tajemnicy ustawowo chronione;j.

Akta BPIiR m.in. zawieraja;
— dokumentacje zwigzang z weryfikacjg wnioskéw o ptatnosc,
— sprawozdania kwartalne, roczne z postepu
— korespondencje prowadzong z Beneficjentem,
— elektroniczng archiwizacje dokumentéw Pracownikéw na ptycie CD,
— inne.



13) W czesci trzeciej niniejszej instrukcji przy obliczaniu terminéw podanych w dniach brane
sg pod uwage dni kalendarzowe; jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne
zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

9.2.1.4 Realizacja procesu
1) Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskéw o ptatnos¢ w odniesieniu
do instrumentdw inzynierii finansowej opisana jest w rozdziale 3.1 niniejszej instrukcji.

9.2.1.5 Czesciowe i ko ncowe zamkni ecie programu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Czesciowego zamknigcia programoéw operacyjnych mozna dokona¢ w stosunku do operacji,

ktore zostaty zakonczone do dnia 31 grudnia poprzedniego roku.

Zgodnie z art. 88 Rozporzgdzenia nr 1083/2006 instrumenty inzynierii finansowej moga zostac

zakonczone, jezeli zostang spetnione tacznie trzy kryteria:

- dziatania zostaly faktycznie przeprowadzone (nie jest wymagana zadna dodatkowa
czynnos¢ w celu uzupetnienia operacji),

- wszystkie wydatki Beneficjentow zostaly optacone (Beneficjenci nie muszg dokonywac
zadnych dodatkowych ptatnoéci),

— wktad publiczny zostal wyptacony na rzecz Beneficjenta (Beneficjent nie otrzyma zadnych
dodatkowych ptatnosci).

W przypadku, gdy wszystkie powyzsze kryteria zostang spetnione do 31 grudnia

poprzedniego roku (n-1) mozliwe jest ujecie projektu obejmujacego instrumenty inzynierii

finansowej w czesciowym zamknieciu programu. Jezeli jedno z tych kryteribw nie zostanie

spetnione, operacja czesciowego zamkniecia dla instrumentéw inzynierii finansowej nie moze

zosta¢ przeprowadzona.

Zgodnie z Umowg o dofinansowanie termin finansowego zakonczenia operacji (dokonanie

ostatniej ptatnosci przez Beneficjenta w ramach instrumentéw inzynierii finansowej) planuje

sie na | péirocze 2015 r.(dotyczy projektu realizowanego w trybie indywidualnym).

W roku 2015 nastapi rozliczenie realizacji projektéw obejmujacych instrumenty inzynierii

finansowej. Beneficient (Lider Konsorcjum) rozliczy cato$¢ dofinansowania wraz

z Wnioskiem o ptatnosé koncowa i wypetniong czescig sprawozdawczg z realizacji projektu.

Do trzydziestu dni od dnia rzeczowego zakonczenia realizacji projektu Beneficjent (Lider

Konsorcjum) ztozy do 1Z Wniosek o ptatnos¢ koncowa a sprawozdanie koncowe udostepni

Instytucji weryfikujacej sprawozdania.

Warunkiem rozliczenia Whniosku o ptatno$¢ jest uprzednie zatwierdzenie sprawozdania

koncowego, w ktérym zawarte zostang nastepujace informacje:

- kwota pierwotnie otrzymanej z RPO WiM jako kapitat funduszu,

- liczby i kwoty udzielonych z przyznanego kapitatu pozyczek i poreczen,

- kwoty odsetek, ktore powiekszyty kapitat funduszu,

- kwoty utraconej przez fundusz (w postaci niesptaconych i niedciggalnych pozyczek,
lub wyptaconych i niesciggalnych poreczen) wraz z odpowiednim opisem wszystkich
przypadkow.

W przypadku czesciowego zamkniecia programu ujmujgcego  instrumenty inzynierii
finansowej, zgodnie z art. 19 ust. 3 Rozporzgdzenia (WE) nr 1828/2006 |Z bedzie
przechowywa¢ informacje niezbedne dla celéw oceny i sprawozdawczosci, w tym zapisy
ksiegowe operacji oraz dane odnoszace sie do procesu realizacji, wymienione w zatgczniku Il
do ww. Rozporzgdzenia, przez caly trzyletni okres po zamknieciu programu. Zagwarantuije to,
aby dokumenty odnoszace sie do koncowych sprawozdan z realizacji przygotowanych przez
IZ byly dostepne na zadanie w celu dokonania oceny i audytu wykonania zadan.

Po zakohczeniu realizacji projektu, a wiec w okresie trwatosci projektu, Beneficjent zobowigzat
sie w Umowie o dofinansowanie do przekazywania |Z sprawozdan dotyczacych wynikow
dziatalnosci pozyczkowej/poreczeniowej realizowanej ze srodkdw projektu.

10) Format i terminy skladania sprawozdan zostang uzgodnione przez Strony Umowy w formie

aneksu
do Umowy o dofinansowanie przed zakonczeniem realizacji projektu.

11) Po zakonczeniu okresu realizacji i trwatosci projektu IZ moze zawrze¢ odrebng umowe z

Beneficientem. W  przypadku Konsorcjum, 1Z moze zawrze¢ odrebne umowy
z poszczegOlnymi Czlonkami Konsorcjum, w tym z Liderem Konsorcjum. W _umowie/umowach
zostang okre$lone prawa i obowigzki stron w tym, wskazniki jakie powinien osiagnac
Beneficjent (Lider Konsorcjum, wraz z Czlonkami Konsorcjum).
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12) Procedura ujecia projektow obejmujacych instrumenty inzynierii finansowej w Deklaraciji

wydatkéw do celéw czesciowego zamkniecia programu operacyjnego od IZ do IC zostata
opisana w rozdziale 3.1 pkt 3.1.1.4.

13) Podczas czesciowego zamkniecia operacji zwigzanych z instrumentami inzynierii finansowej,

zgodnie z postanowieniami art. 44 Rozporzgdzenia 44 (WE) nr 1083/2006, zostang
uwzglednione szczego6towe wymagania art. 78 ust. 6 Rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006.

14) Po zakonczeniu realizacji projektu wszelkie przychody osiggniete dzieki gospodarowaniu

Srodkami funduszy w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu powiekszajg
kapitat funduszy zgodnie z art. 78 ust. 7 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

9.2.1.6 Czynniki ryzyka
Czynniki ryzyka przy instrumentach inzynierii finansowej, ich waga oraz oczekiwany mechanizm
kontroli wewnetrznej zostaty opisane w podrozdziale 3.1.1.6 niniejszej instrukciji.

9.3 Odzyskiwanie kwot w zakresie instrumentéw in  zynierii finansowej

Proces/etapy odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych w zakresie instrumentéw inzynierii
finansowej, jego uczestnicy oraz wzory wymaganych dokumentéw opisane sg w rozdziale 3.2
Odzyskiwanie kwot niniejszej instrukcji.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
277 9.1 9.4.1 94.1.1
Tres$é przed zmian g
9.4.1 Opis proceséw dotycz acych kontroli w zakresie instrumentéw in  zynierii finansowej

realizowanych przez BK

9.4.1.1 Uczestnicy procesu

Proces/Instytucja 1A 1z P IP Il

Kontrole na miejscu
realizacji projektu,
(w tym kontrole

w zakresie
instrumentéw
inzynierii
finansowej)

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (na poziomie Programu).

9.4.1.2 Realizacja procesu

1)

2)

3)

Kontrola projektow w zakresie instrumentow inzynierii finansowej generalnie co do zasady
odbywa sie zgodnie z procedurami dotyczacymi kontroli na miejscu realizacji projektu i zostata
opisana w podrozdziale 4.1.1.3.4. niniejszej instrukcji. Kontrolg projektéw z zakresu
instrumentéw inzynierii finansowej zajmuje sie BK.

BK zgodnie z zatwierdzonym Rocznym planem kontroli przeprowadza kontrole projektow
na miejscu ich realizacji (w tym projektow z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej). Z
uwagi na specyfike projektow z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej oraz majac na
uwadze ztozonos¢ struktury organizacyjnej podmiotdéw realizujgcych projekty w tym zakresie,
kontrola na miejscu realizacji projektu obejmuje Lidera konsorcjum- oraz jednego losowo
wybranego Cztonka konsorcjum_.

Obowigzujagce Listy sprawdzajgce do kontroli na miejscu realizacji projektu na potrzeby
przeprowadzenia kontroli projektéw z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej moga ulec
odpowiedniej modyfikaciji.
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4)

Kontrola projektow z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej ma na celu sprawdzenie
prawidtowosci realizacji projektu i wykorzystania funduszy zgodnie z okreslonymi celami,
popartego kompletng
i przejrzysta dokumentacja. W ramach prowadzonych dziatan kontroli podlega m.in. zgodnos$¢
zalozen RPD i jego realizacji, prawidtowos¢ operacji w ramach RPD (kontrola finansowa i
rzeczowa), faktycznosé ponoszonych wydatkow.

* Lidera konsorcium - nalezy przez to rozumie¢ lidera konsorcjum realizujgcego projekt czyli DAR

S.A/WMARR S.A.,

“Czionek konsorcjum - nalezy przez to rozumie¢ cztonka konsorcjum realizujgcego projekt zgodnie

Zz wnioskiem o dofinansowanie projektu.

9.4.1.3

Czynniki ryzyka

Czynniki ryzyka wystepujace przy projektach z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej, ich waga
oraz oczekiwany mechanizm kontroli wewnetrznej zostaly opisane w podrozdziale 4.1.1.5 niniejszej

IW.
Tre$é po zmianie
94.1 Opis procesow dotycz acych kontroli w zakresie instrumentéw in  zynierii finansowej
realizowanych przez BK
9.4.1.1 Uczestnicy procesu
Proces/Instytucja 1A 1z P P Il

Kontrole na miejscu
realizacji projektu,
(w tym kontrole

w zakresie
instrumentéw
inzynierii
finansowej)

W przedmiotowym procesie uczestniczy 1Z (na poziomie Programu).

9.4.1.2
1)

2)

3)

4)

Realizacja procesu
Kontrola projektow w zakresie instrumentow inzynierii finansowej generalnie co do zasady
odbywa sie zgodnie z procedurami dotyczacymi kontroli na miejscu realizacji projektu i zostata
opisana w podrozdziale 4.1.1.3.4. niniejszej instrukcji. Kontrolg projektow z zakresu
instrumentéw inzynierii finansowej zajmuje sie BK.
BK zgodnie z zatwierdzonym Rocznym planem kontroli przeprowadza kontrole projektéw
na miejscu ich realizacji (w tym projektéw z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej). Z
uwagi na specyfike projektdow z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej oraz majac na
uwadze ztozonos¢ struktury organizacyjnej podmiotéw realizujacych projekty w tym zakresie,
kontrola na miejscu realizacji projektu obejmuje Beneficienta, a w przypadku Konsorcjum -
Lidera Konsorcjum oraz jednego losowo wybranego Czionka Konsorcjum,
Obowigzujace Listy sprawdzajgce do kontroli na miejscu realizacji projektu na potrzeby
przeprowadzenia kontroli projektdw z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej moga ulec
odpowiedniej modyfikaciji.
Kontrola projektéw z zakresu instrumentow inzynierii finansowej ma na celu sprawdzenie
prawidtowosci realizacji projektu i wykorzystania funduszy zgodnie z okreslonymi celami,
popartego kompletng i przejrzysta dokumentacja. W ramach prowadzonych dziatan kontroli
podlega m.in. zgodnos$¢ zatozen RPD i jego realizacji, prawidtowosé operacji w ramach RPD
(kontrola finansowa i rzeczowa), faktycznos¢ ponoszonych wydatkow.
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9.4.1.3 Czynniki ryzyka
Czynniki ryzyka wystepujgce przy projektach z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej, ich waga
oraz oczekiwany mechanizm kontroli wewnetrznej zostaly opisane w podrozdziale 4.1.1.5 niniejszej

IW.
o Stanowisko Departament/
Imie i stu zbowe Biuro Data
nazwisko Pieczatka/Podpis

Sporz gdzit: Katarzyna Inspektor ZPRR

Gawdzinska- Biuro

Duda Przedsiebiorczosc¢
Zaakceptowat: Kierownik Biura ZPRR

Ewa Biuro

Wojczulanis Przedsiebiorczosc¢
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR

Katarzyna Dyrektora

Pawlak Departamentu
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