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Zatgcznik nr 1.4.1 Wzor listy sprawdzaj acej do weryfikacji Instrukcji Wykonawczej IP/IP |l




Lp.

Pytanie

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w Instrukcji Wykonawczej zostata okreslona
struktura organizacyjna IP/IP 11?

Czy dotaczono schemat struktury organizacyjnej
IP/IP 11?

Czy opisano podstawowe zadania przypisane
do poszczegolnych komorek / jednostek
organizacyjnych IP/IP Il zaangazowanych we
wdrazanie RPO WiM?

Czy opisano procedury dotyczace zasad
delegowania przez 1Z natozonych na nig zadan do
IP/IP 11?

Czy procedury sg kompletne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizacji:

— zawarcia Porozumienia/Umowy pomiedzy 1Z
iIP/IPIl  oraz zawierania  aneksu do
Porozumienia/Umowy pomiedzy I1Z i IP/IP 11?

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
procesow i ich realizacji:

— przygotowania, aktualizacji oraz przesytania do
Iz wkiadu do opisu systemu zarzadzania
i kontroli dotyczgcego Rozdziatu IP/IP 11?

— przygotowania, aktualizacji oraz przesytania

do akceptacji 1Z Instrukcji Wykonawczej IP/IP
1?

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
procesoOw i ich realizacji:

- ogtaszania konkurséw?

- naboru wnioskow wybieranych w trybie
konkursowym i indywidualnym?

— oceny formalnej wnioskéw wybieranych w trybie
konkursowym i indywidualnym?

— oceny merytorycznej wnioskow wybieranych
w trybie konkursowym i indywidualnym?

- oceny strategicznej wnioskéw wybieranych
w trybie konkursowym i indywidualnym oraz
wyboru projektdéw do dofinansowania?

— procedury odwotawczej?

— przygotowania, zawierania oraz aneksowania
umow o dofinansowanie projektow
z Beneficjentami?

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
procesow i ich realizacji:

— przygotowania, aktualizacji oraz przesytania do
IZ Rocznego Planu Dziatan?

— zawierania umowy w ramach Rocznego Planu
Dziatan?

— skiladania wnioskéw o pfatnos¢ o przyznanie
srodkdw z Pomocy Technicznej?

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
procesow i ich realizacji:

— zasad rachunkowo$ci, w tym obowigzku




otwarcia przez IP/IP Il rachunkéw bankowych
do obstugi RPO WiM na poziomie IP/IP 11?

weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ od Beneficjenta
do IP/IP 11?

odzyskiwania srodkéw nieprawidtowo
wydatkowanych?

obowigzkéw IP/IP 1l w zakresie prowadzenia
rejestru kwot wycofanych, do odzyskania
i odzyskanych oraz wprowadzania ww. danych
do KSI (SIMIK 07-13)?

9. |Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
proceséw i ich realizacji:

— whnioskowania o dotacje przez IP/IP Il do 1Z?

— rozliczania dotacji przez IP/IP 11?

— sporzadzania Zestawienia  zatwierdzonych
przez IP/IP Il wnioskéw  Beneficjentéw
0 ptatnos¢?

— sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg
od IP/IP 1l do 1Z?

— sporzadzania, przedktadania od IP/IP Il do
I1Z deklaracji wydatkow oraz korekty deklaracji
wydatkdw w ramach czesciowego zamkniecia
programu operacyjnego?

— sporzadzania i przekazywania do 1Z prognozy
obejmujacej ptatnosci odpowiadajace wkladowi
Wspdlnoty, jakie zostang objete wnioskami
0 ptatnos¢ okresowg?

10. |Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
procesoOw i ich realizacji:

— sporzadzania, zatwierdzania i aktualizacji
Rocznego Planu Kontroli IP/IP 11?

— sporzadzania i przekazywania do 1Z informacji
o przeprowadzonych przez IP/IP Il kontrolach
na miejscu realizacji projektu w danym
poétroczu?

— przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji
projektu?

— przeprowadzania kontroli krzyzowych RPO
WiM?

— przeprowadzania kontroli krzyzowych
z PROW?

— przeprowadzania kontroli na zakonczenie
realizacji projektu?

11. |Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury

i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
procesow i ich realizacji:

informowania 1Z o przeprowadzanym w IP/IP I
i/lub u Beneficjenta IP/IP 1l audycie/kontroli
przez uprawnione organy?

informowania IZ o wynikach przeprowadzonego
w IP/IP 11 i/lub Beneficjenta IP/IP II audycie/
kontroli przez uprawnione organy wraz z kopig
informacji pokontrolnej/sprawozdaniem
Z audytu, zaleceniami pokontrolnymi
/rekomendacjami?




— analizy wynikbw oraz wdrazania zalecen
z przeprowadzonych w IP/IP Il kontroli/audytéw
przez uprawnione organy?

12. |Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
procesow i ich realizacji:

— postepowania w przypadku wykrycia
nieprawidtowo$ci?

- informowania o] wykrytych
nieprawidtowosciach?

13. |Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
proceséw i ich realizacji:

— sporzadzania i przekazywania od IP/IP Il do 1Z
informacji miesiecznej?

— sporzadzania i przekazywania od IP/IP Il do 1Z
sprawozdan okresowych, rocznych
i kohcowych?

— sporzadzania i przekazywania od IP/IP I
informacji i zestawien ad hoc?

14. |Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
i czy sg one kompletne w zakresie nastepujacych
proceséw i ich realizacji:

— zadan IP/IP Il w zakresie ewaluacji RPO WiM?

— zasad Kkorzystania i wprowadzania danych
do LSI/KSI (SIMIK 07-13)?

— zadah IP/IP Il w zakresie dziatah informacyjno-

promocyjnych, w tym udziat IP/IP
Il wopracowaniu Planu Komunikacji RPO
WiM?

— zasad przechowywania i archiwizowania
dokumentow?

Whnioski z procesu weryfikacji

Czy Instrukcja Wykonawcza wymaga dodatkowych
zmian/wyja $nie h/uzupetnie A?

Sporz gdzit:

data, podpis

Sprawdzit:

data, podpis

Tre$é po zmianie
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Lp. Pytanie TAK/NIE/ND Uwagi

1. Czy w Instrukcji Wykonawczej zostata okreslona
struktura organizacyjna IP/IP 11?

2. Czy dotaczono schemat struktury organizacyjnej
IP/IP 11?

& Czy opisano podstawowe zadania przypisane
do poszczegodlnych komorek / jednostek

organizacyjnych IP/IP Il zaangazowanych we
wdrazanie RPO WiM?

4. Czy opisano procedury dotyczace zasad
delegowania przez IZ nalozonych na nig zadan
do IP/IP 11 ?

Czy procedury sg kompletne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizaciji:

— zawarcia Porozumienia/lUmowy pomiedzy 1Z
iIP/IPIl oraz zawierania aneksu do
Porozumienia/Umowy pomiedzy IZ i IP/IP 11?

5. Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one kompletne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizacji:

— przygotowania, aktualizacji oraz przesytania
do 1Z wkiadu do opisu systemu zarzadzania
i kontroli dotyczacego Rozdziatu IP/IP 11?

— przygotowania, aktualizacji oraz przesytania

do akceptacji 1Z Instrukcji Wykonawczej IP/IP
1?

6. Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one komplethne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizacji:

— ogtaszania konkurséw?

— naboru wnioskéw wybieranych w trybie
konkursowym i indywidualnym?

- oceny formalnej wnioskéw wybieranych w
trybie konkursowym i indywidualnym?

— oceny merytorycznej wnioskdw wybieranych
w trybie konkursowym i indywidualnym?

— oceny strategicznej wnioskéw wybieranych
w trybie konkursowym i indywidualnym oraz
wyboru projektéw do dofinansowania?

— procedury odwotawczej?




— procedury postepowania w  przypadku
nieosiggniecia przez Beneficjenta
zaktadanych wskaznikéw produktu i
rezultatu?

— przygotowania, zawierania oraz aneksowania
umow o dofinansowanie projektow
z Beneficjentami?

I~

Czy Instrukcia Wykonawcza zawiera procedury
iczy sg one kompletne w __ zakresie
nastepujacych procesoéw i ich realizaciji:

- monitorowania __przygotowania i _oceny
projektéw umieszczonych w IWP?

o

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one kompletne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizaciji:

— przygotowania, aktualizacji oraz przesytania
do 1Z Rocznego Planu Dziatan?

— zawierania umowy w ramach Rocznego
Planu Dziatan?

— skiadania wnioskéw o ptatnos¢ o przyznanie
srodkéw z Pomocy Technicznej?

|©

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one kompletne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizacji:

— zasad rachunkowosci, w tym obowigzku
otwarcia przez IP/IP Il rachunkéw bankowych
do obstugi RPO WiM na poziomie IP/IP 11?

- dokonywania ptatnosci na rzecz
Beneficijentow w tym weryfikacji wnioskow
o ptatnos¢ od Beneficienta do IP/IP |,
udzielania Beneficientom zaliczek?

— odzyskiwania srodkéw nieprawidtowo
wydatkowanych?

— obowigzkoéw IP/IP Il w zakresie prowadzenia
rejestru kwot wycofanych, do odzyskania
i odzyskanych oraz wprowadzania ww.
danych do KSI (SIMIK 07-13)?

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one komplethne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizaciji:

— wnioskowania do IZ o przekazanie transzy
dotacji celowej?

— rozliczania transzy dotacji celowej przez
IP/IP 11?

— sporzadzania Zestawienia zatwierdzonych

przez IP/IP 1l wnioskéw Beneficjentéw
0 ptatnosé?
— sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji

wydatkOw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg
od IP/IP 1l do 1Z?




— sporzadzania, przedktadania od IP/IP Il do
IZ deklaracji  wydatkéw oraz korekty
deklaracji wydatkbw w ramach czesciowego
zamkniecia programu operacyjnego?

— sporzadzania i przekazywania do I1Z
prognozy obejmujacej ptatnosci
odpowiadajace wkitadowi Wspolnoty, jakie
zostang objete  wnioskami o ptatnos¢
okresowg?

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one kompletne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizacji:

— sporzadzania, zatwierdzania i aktualizacji
Rocznego Planu Kontroli IP/IP 11?

— sporzadzania i przekazywania do I1Z
informacji o przeprowadzonych przez IP/IP I
kontrolach na miejscu realizacji projektu w
danym potroczu?

— przeprowadzania kontroli na  miejscu
realizacji projektu?

— przeprowadzania kontroli krzyzowych RPO
WiM?

— przeprowadzania kontroli krzyzowych
z PROW/PO RYBY?

— przeprowadzania kontroli na zakonczenie
realizacji projektu?

- przeprowadzania kontroli trwato$ci projektu?

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one komplethne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizaciji:

- informowania IZ o przeprowadzanym w IP/IP
Il i/lub u Beneficjenta IP/IP Il audycie/kontroli
przez uprawnione organy?

- informowania 4 0 wynikach
przeprowadzonego w IP/IP 1l i/lub
Beneficjenta IP/IP 1l audycie/ kontroli przez
uprawnione organy wraz z kopig informacji
pokontrolnej/sprawozdaniem Z audytu,
zaleceniami pokontrolnymi
/rekomendacjami?

— analizy wynikébw oraz wdrazania zalecen
z przeprowadzonych w IP/IP Il
kontroli/audytéw przez uprawnione organy?

Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one kompletne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizacji:

— postepowania w  przypadku  wykrycia
nieprawidtowosci?

- informowania 0 wykrytych
nieprawidtowosciach?

— procedury informowania 0




nieprawidtowosciach podlegajacych
raportowaniu do KE?

- procedury informowania 0
nieprawidtowosciach niepodlegajacych
raportowaniu do KE?

14. | Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one komplethne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizaciji:

— sporzadzania i przekazywania od IP/IP |l do
IZ informacji kwartalnych?

— sporzadzania i przekazywania od IP/IP 1l do
IZ sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowych?

— sporzadzania i przekazywania informacji
i zestawien ad hoc?

— sporzadzania i przekazywania sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej/informaciji o
nieudzielonej pomocy publicznej w _ramach
RPO WiM?

15. | Czy Instrukcja Wykonawcza zawiera procedury
iczy sa one kompletne w zakresie
nastepujacych proceséw i ich realizacji:

— zadan IP/IP 1l w zakresie ewaluacji RPO
WiM?

— zasad korzystania i wprowadzania danych
do LSI/KSI (SIMIK 07-13)?

- zadan IP/IP 1l w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych, w tym udziat
IP/IP Il wopracowaniu Planu Komunikacji
RPO WiM?

— zasad przechowywania i archiwizowania
dokumentow?

Whioski z procesu weryfikaciji

Czy Instrukcja Wykonawcza wymaga dodatkowych
zmian/wyja $nie h/uzupetnie A?

Sporz gdzit:

data, podpis

Sprawdzit:




data, podpis

Stanowisko stu zbowe Departament/
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Biuro Data
Sporz adzit:
Mtodszy referent ZPRR
Biuro |
............................. Koordynacji
Zaakceptowat: Kierownik Biura
Koordynacji ZPRR
Biuro .
Koordynacji
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca Dyrektora

Departamentu

ZPRR




